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MUNICIPIO DE SAN MIGUEL

CONCURSO DE MERITOS ABIERTO No. ALM-CMA-001-2024

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO:

CONTRATAR UN INTERMEDIARIO DE SEGUROS PARA QUE REALICE LA
ADMINISTRACION, ASESORIA JURIDICA Y TECNICA AL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL
EN EL MANEJO INTEGRAL DE SU PROGRAMA DE SEGUROS Y DE AQUELLAS
POLIZAS EN LAS CUALES ESTE SEA TOMADOR, ASi COMO PARA LA
INTERMEDIACION EN LA CONTRATACION DE LAS POLIZAS QUE CUBRIRAN LOS
RIESGOS A LOS QUE SE ENCUENTRAN EXPUESTOS LAS PERSONAS, BIENES E
INTERESES PATRIMONIALES DEL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL, ASi COMO DE
AQUELLOS POR LOS CUALES SEAN O FUEREN LEGALMENTE RESPONSABLES.

SAN MIGUEL, PUTUMAYO

2024

Direccion: Carrera 4 Calle 7 Esquina Palacio Municipal Barrio La Libertad La Dorada - San Miguel Putumayo.

Tel: movil: 3202152347 - Cadigo Postal 862040

Email: contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co notificacionesijudiciales@sanmiguel-putumayo.qov.co
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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES
MODALIDAD DE SELECCION — CONCURSO DE MERITOS
PROCESO No. ALM-CMA-001-2024

OBJETO: CONTRATAR UN INTERMEDIARIO DE SEGUROS PARA QUE REALICE LA
ADMINISTRACION, ASESORIA JURIDICA Y TECNICA AL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL EN EL
MANEJO INTEGRAL DE SU PROGRAMA DE SEGUROS Y DE AQUELLAS POLIZAS EN LAS
CUALES ES'[E SEA TOMADOR, ASi COMO PARA LA INTERMEDIACION EN LA
CONTRATACION DE LAS POLIZAS QUE CUBRIRAN LOS RIESGOS A LOS QUE SE
ENCUENTRAN EXPUESTOS LAS PERSONAS, BIENES E INTERESES PATRIMONIALES DEL
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL, ASi COMO DE AQUELLOS POR LOS CUALES SEAN O
FUEREN LEGALMENTE RESPONSABLES.

En virtud del principio de publicidad establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007 y sus
Decretos Reglamentarios (Decreto 1082 de 2015), se pone a disposicion del publico y de los
interesados en participar, el proyecto de Pliego de Condiciones para el presente proceso de
seleccion, el cual contiene la informacion particular del proyecto a ejecutar y las condiciones y
requisitos del proceso de seleccion que se pretende.

El interesado debera leer completamente el proyecto de Pliego de Condiciones, toda vez que, para
participar en el proceso de seleccion, se debe tener conocimiento de la totalidad del contenido del

mismo.

En el pliego de condiciones se describen aspectos técnicos, legales, financieros, contractuales, de
experiencia y cumplimiento, entre otros. El proponente debera tenerios en cuenta para elaborar y
presentar su propuesta. El contenido del pliego de condiciones debe ser interpretado
integralmente. Los titulos utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en ellos
contenidos.
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. RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES

El Municipio de San Miguel- oficina de contratacion, se encuentra interesada en recibir propuestas
para celebrar un CONTRATO cuyo objeto es “CONTRATAR UN INTERMEDIARIO DE
SEGUROS PARA QUE REALICE LA ADMINISTRACION, ASESORIA JURIDICA Y TECNICA AL
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL EN EL MANEJO INTEGRAL DE SU PROGRAMA DE SEGUROS Y
DE AQUELLAS POLIZAS EN LAS CUALES ESTE SEA TOMADOR, ASI COMO PARA LA
INTERMEDIACION EN LA CONTRATACION DE LAS POLIZAS QUE CUBRIRAN LOS RIESGOS
A LOS QUE SE ENCUENTRAN EXPUESTOS LAS PERSONAS, BIENES E INTERESES
PATRIMONIALES DEL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL, ASI COMO DE AQUELLOS POR LOS
CUALES SEAN O FUEREN LEGALMENTE RESPONSABLES”

INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES.

El presente anexo hace parte del pliego de condiciones electrénico creado a través del
SECOP [l (plataforma transaccional).

La Agencia, solo asume responsabilidad por la veracidad e integridad de la informacién y
los documentos que pone en conocimiento de los interesados y entrega en los estudios previos, el
pliego de condiciones y los demas documentos que hacen parte del presente proceso, en
consecuencia, no se compromete en relacion con la informacién contenida en documentos
diferentes a los estudios 16 previos, el pliego sus formatos y sus anexos y las Adendas que
expida.

Elanexo de generalidades del pliego de condiciones debe ser interpretado como un todo y
sus disposiciones no deben ser entendidas de manera separada de lo que indica su contexto
general.

Por lo tanto, se entienden integrados a éste los Anexos y Formatos que lo acomparian y Adendas a
que hubiere lugar. La interpretacion y entendimiento del Pliego se regira por los siguientes
parametros:

Los plazos establecidos en el pliego de condiciones se entenderan de conformidad con las
definiciones dadas en el articulo 62 de la Ley 4 de 1913, Cadigo de Régimen Politico Municipal,
cuyo texto es el siguiente: “En los plazos de dias que se sefialen en las leyes y actos oficiales, se
entienden suprimidos los feriados y de vacantes, a menos de expresarse lo contrario. Los de
meses y anos se computan segln el calendario; pero si el Gltimo dia fuere feriado o de vacante, se
extendera el plazo hasta el primer dia habil".

}
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Il. ASPECTOS GENERALES

A.INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

‘Podran participar en el presente proceso las personas juridicas - corredores de seguros legalmente
establecidos en Colombia, en forma individual o conjunta (consorcios o uniones temporales), que no
estén incursas en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la

Constitucion Politica y en la Ley.

El numeral 3 del articulo 40 del Decreto 663 de 1993 establece como “Condiciones para el ejercicio.
De acuerdo con el articulo 1351 del Codigo de Comercio, sélo podran usar el titulo de
Intermediarios de seguros y ejercer esta profesion las sociedades debidamente inscritas en la
Superfinanciera, que tengan vigente el certificado expedido por dicho organismo”.

Por lo anterior, deben presentar copia del Certificado expedido por la SUPERINTENCIA
FINANCIERA DE COLOMBIA, dentro del mes anterior al cierre del proceso, donde conste la
autorizacion para funcionar como corredor de seguros, quien gjerce la representacion legal y las
facultades del mismo.

Para participar en el presente proceso, los interesados deberan estar inscritos en la
plataforma transaccional del SECOP I, y se regiran por las disposiciones vigentes en
materia de comercio electrénico de conformidad con los manuales e instructivos emitidos por
Colombia Compra Eficiente, asi mismo deberan cumpliir lo dispuesto en el anexo de
generalidades del Pliego de Condiciones, Anexos, Formatos, Adendas y todos los documentos
del proceso de seleccion

B. LIMITACION DE LA CONVOCATORIA A MIPYME

NO SE CONVOCARA A LAS MIPYMES MUNICIPALES, en el presente proceso de conformidad
con lo seRalado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015; teniendo en cuenta que
el contrato que se derive del presente proceso de seleccion no tiene cuantia determinada,
que cualquier pago que demande la ejecucion del contrato, debera estar a cargo de las compariias
aseguradoras de acuerdo con la normatividad vigente sobre la materia.

C. COMPROMISO ANTICORRUPCION O DE TRANSPARENCIA

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion o transparencia contenido en el
Anexo en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcién. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes,
asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, es
causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si €l
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incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

D. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los Documentos
del Proceso, la presentacion de observaciones; la preparacion y presentacion de las Ofertas; la
presentacion de observaciones a las mismas; la asistencia a audiencias publicas; y, cualquier otro
costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo
exclusivo de los interesados y proponentes.

E. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o
por terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo,
deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano.
Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en
una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original
otorgado en lengua extranjera.

Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccion oficial
al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser
oficial en los términos del articulo 251 del Cédigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de
Apostilla o consularizacion. La falta de presentaciéon de la traduccion oficial de los documentos
necesarios para firmar el contrato se considera como una manifestacion de no suscripcion del
contrato; y en consecuencia, podra ejecutarse la garantia de seriedad de la Oferta.

F. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizacion. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario
debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto
en el articulo 251 del Cédigo General del Proceso.

Si al momento de la suscripcién del Contrato, el Adjudicatario no presenta los documentos en la
forma indicada, se considerara como una manifestacion de no suscripcién del Contrato; y en
consecuencia, podra hacerse efectiva la garantia de seriedad de la Oferta.

G. CONVERSION DE MONEDAS

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Cuando el valor esté dado en délares de los Estados Unidos de América (USD$) se convertira a
pesos colombianos utilizando para esta conversion la tabla Serie de datos promedio anual de la
Serie empalmada de la tasa de cambio del peso colombiano frente al dolar (TRM y Certificado de
cambio) correspondiente al afio de ejecuciéon o facturacién, para lo cual el proponente debe tomar
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la publicada por el Banco de la Republica para el afio correspondiente en el siguiente link
http://lwww.banrep.qov.colseries-estadisticas/see ts trm.htm#cotizacion

Para el caso de valores de contratos en ejecucion o facturados en el afio en curso, se convertirad a
pesos colombianos utilizando para esta conversion la TRM vigente a la fecha de apertura del
presente proceso.

Una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados Unidos de América o si la informacion
se presenta originaimente en dicha moneda, para la conversion a pesos colombianos se debe
tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera
de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros.

H. IMPUESTOS

La Administracion informa que el oferente deberd asumir los impuestos legalmente establecidos
por EI Municipio de San Miguel para la legalizacion del futuro contrato

I. PROGRAMA PRESIDENCIAL DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

Toda persona que llegue a conocer casos de corrupcion en las entidades del Estado debe reportar
el hecho al programa presidencia de lucha contra la corrupcion, a través de los teléfonos (1)
65601095, (1) 5657649 Y (1) 5624128, al fax (1) 5658671, a la linea gratuita nacional 01 8000 913
040, al sitio de denuncias del programa en la pagina de Internet www.antocurrupcion.gov.co, por
correspondencia o personalmente en la Carrera 8% No. 7 - 27 de Bogota D.C.

J. VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1.993, la Entidad convoca a las
veedurias ciudadanas para que realicen el control social al presente proceso de contratacion, cuya
informacion se encuentra en la Vicepresidencia Juridica de la Entidad en el Sistema SECOP Il a 16
través del Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co.

DEBERES DE LOS PROPONENTES.

(@) En virtud del presente proceso los proponentes deberan conocer en su totalidad las
condiciones de la plataforma transaccional para la presentacion de sus ofertas y cualquier
solicitud en cualquiera de las etapas del proceso (conocer y aplicar los manuales, guias e
instructivos del SECOP Il — Plataforma Transaccional).

(b) En las audiencias a que hubiere lugar y que se programen en virtud del presente
proceso de seleccion, los proponentes deberén abstenerse de proferir juicios de valor contra
personas naturales o juridicas, tampoco podran referirse a asuntos personales de ofros
proponentes y guardar la debida compostura. Por o tanto, en las audiencias solamente podran
debatirse asuntos relacionados con el concurso de méritos abierto, y las propuestas.

(c) Los proponentes deberan actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la
Agencia. Por lo tanto, se abstendran de utilizar herramientas o mecanismos para dilatar el proceso
de seleccion o la decisién de adjudicacion de la Agencia.
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(d) Los Proponentes se abstendran de controvertir las consideraciones de los demas proponentes
y sus propuestas o las de terceros sin contar con los soportes documentales suficientes, los cuales
deberan estar a inmediata disposicion de la Entidad para corroborar tales afirmaciones.

K. ASPECTOS REFERIDOS AL PRESUPUESTO

Para el cumplimiento del objeto del presente concurso de méritos abierto no se requiere
presupuesto oficial de acuerdo con las disposiciones legales que rigen la materia, especialmente
en lo dispuesto en el articulo 1341 del Cédigo de comercio que sefiala: “la comision del
intermediario de seguros sera pagada directamente por la compaiiia aseguradora que emita las
polizas que se contraten durante el periodo de vigencia del contrato con el intermediario...”

De acuerdo con lo indicado, se establece que la remuneracién del corredor de seguros se
encuentra incluida dentro de la prima comercial que cobran las aseguradoras por las pélizas que
expiden, pues las comisiones representan un porcentaje de ésta. En este sentido, la remuneracién
de los corredores de seguros, por regla general es sufragada por la aseguradora.

La determinacién de las comisiones, formas de pago y demas condiciones se hara de conformidad
con los convenios que libremente celebre intermediarios y entidades aseguradoras. La Entidad de
seguros desarrollard su actividad en beneficio de la entidad aseguradora con la cual haya
celebrado el respectivo convenio, sin perjuicio de la estipulacién expresa que la faculte
para desarrollar su actividad en beneficio de otras entidades aseguradoras para negocios
ocasionales.

En Colombia, usualmente se tienen comisiones que oscilan entre el 1% y el 20% dependiendo del
ramo, la experiencia, cobertura, y el valor de la respectiva prima. Los intermediarios o corredores
de seguros también pueden pactar mediante el sistema de honorarios fijos bajo bonificacién, de
acuerdo con los topes del mercado laboral, regional o nacional, previo convenio entre el
intermediario.

El contrato que se derive del presente proceso de seleccién no tiene cuantia, teniendo en cuenta
que cualquier pago que demande la ejecucion del contrato, derivado de su naturaleza, debera
estar a cargo de las compaiiias aseguradoras, de acuerdo con la normatividad vigente sobre la
materia.

En consecuencia, el contrato resultante no causa pago o erogacion alguna para la Entidad, y
cualquier pago que genere la intermediacion solicitada sera por cuenta de la(s) compairiia(s) de
seguro, con las cuales se suscriban las pélizas.

Para dimensionar el alcance del servicio, la Entidad pondra a disposicién de los intermediarios toda
la informacion necesaria sobre sus bienes, intereses y seguros objeto del proceso de seleccion que
se desarrollara, para que puedan estimar adecuadamente el alcance de los servicios que deben
ofrecer.

Por consiguiente, los participantes deben manifestar, bajo la gravedad de juramento, que
aceptan como U(nica remuneracidon la comisién que le reconozcan la o las aseguradoras
que resulten seleccionadas en el proceso que se surta para la contratacién de los seguros y
renuncian a cualquier otro tipo de ingreso que no sea esta comision.
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Ill. ANEXOS Y FORMATOS

FormatoNo1

Carta de presentacion de la propuesta

f Fo‘rma’tO'ﬁNo;Z .

Modelo documento de conformacion de consorcio

_Formato'No 3

Modelo documento de conformacién de unién temporal

certificado de pago aportes sistema general de seguridad social y
parafiscales

Informacion tributaria y/o financiera del proponente o de cada uno de sus
integrantes, si el mismo es un consorcio o una unién temporal.

Declaracion sobre multas y sanciones -persona hatural-

Declaracion sobre multas y sanciones -persona juridica-

Carta de compromiso de transparencia

Certificado de acreditacion de experiencia general del proponente para
cumplir con los requisitos habilitantes

Certificado de acreditacién de experiencia especifica del proponente para
cumplir con los requisitos habilitantes

Certificado de acreditacion de la capacidad financiera y capacidad
organizacional para cumplir con los requisitos habilitantes

Certificado de acreditacion de experiencia del equipo de trabajo

Apoyo a la industria nacional

Los "Formatos de la Propuesta" se utilizan para suministrar la informacion requerida en los Pliegos
de Condiciones del presente Concurso de Méritos.
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IV. ETAPAS DEL PROCESO DE CONCURSO DE MERITOS ABIERTO

A. ESTUDIOS PREVIOS, AVISO DE CONVOCATORIA Y ANEXO DE
GENERALIDADES DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Elaborados los estudios y documentos previos del proceso, se procedera a su publicacion a través
del SECOP I, junto con el aviso de convocatoria, de conformidad con lo establecido en el Decreto
1082 de 2015 y demas normas concordantes.

Las personas interesadas podran realizar observaciones y comentarios al Anexo de Generalidades
del pliego de condiciones en el plazo, términos y condiciones establecido para tal efecto, a traves
de la plataforma transaccional SECOP |I.

B. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA

La Entidad mediante Acto Administrativo ordena la apertura del proceso con el objeto de
seleccionar la propuesta mas favorable a fin de celebrar el respectivo contrato de Intermediacion
de Seguros, de acuerdo con lo estipulado en el anexo de generalidades del pliego de condiciones
publicado de la plataforma transaccional SECOP II.

C. CONSULTA DEL PROCESO

Los interesados deberan consultar el Anexo de Generalidades del pliego de condiciones,
estudio previo, anexos y formatos a través de la pagina del Sistema Electronico para la
Contratacion Publica 28 SECOP I, www.colombiacompra.gov.co, en virtud de lo sefialado en
el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del 29 Decreto 1082 de 2015 y demds normas concordantes.

D. CRONOGRAMA.
El cronograma del proceso corresponde al indicado en la plataforma transaccional del SECOP |

E. DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA Y/O COMUNICACIONES.
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Teniendo en cuenta que para el presente proceso se encuentra habilitada la plataforma
transaccional SECOP I, toda la informacion, asi como cualquier comunicacién o correspondencia
que deban dirigir al proceso los interesados o proponentes se tramitara a través de esta

herramienta.

Los interesados o proponentes deberan tener en cuenta que los documentos requeridos en virtud
del proceso se deberan aportar debidamente organizados, completos, legibles y de facil

comprension.

Asi mismo se advierte que la propuesta se debera presentar conforme a lo establecido en la
plataforma transaccional SECOP I, seglin corresponda y lo dispuesto en este documento.

NOTA: Unicamente para efectos de los eventos descritos en EL PROTOCOLO DE
INDISPONIBLIDAD DEL SECOP !l expedido por Colombia Compra Eficiente, la Entidad informa a
los interesados que el correo electronico del proceso de seleccion habilitado para atender lo
sefialado en el referido Protocolo es el almacen@sanmiguel-putumayo.gov.co

F. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP |l

En los eventos en los cuales la plataforma presente fallas generales o particulares que interrumpan
el normal desarrollo del proceso en el ;SECOP |Il, los proponentes deben seguir los
términos y condiciones indicados en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II" publicado en
la pagina web del SECOP H que se encuentre vigente, EL CUAL SERA DE OBLIGATORIO

CUMPLIMIENTO.

De conformidad con lo sefalado en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II"; las
actuaciones que pueden ser afectadas por Fallas son: “presentacion o apertura de ofertas;
presentacion de manifestaciones de interés, observaciones o subsanaciones, aprobacion de
garantias, publicacion de respuestas a las observaciones, publicacién de informes de evaluacion,
habilitacién vy, elaboracién o aplicacién de Adendas'en el SECOP [l, y realizacién de una subasta,
entre otros.”

Ante una posible Falla General o Particular es importante que los proponentes interesados
estén atentos a los Medios de Comunicacion de Colombia Compra Eficiente y, en caso de
Fallas Particulares, se comuniquen oportunamente con la Mesa de Servicio a través del
formulario de soporte: https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte y con
la Entidad Compradora. En cualquier evento, la comunicacion con la entidad compradora debe
realizarse antes de finalizar los tiempos definidos en el cronograma contenido en el pliego de
condiciones del proceso, siguiendo el procedimiento establecido en el “Protocolo de
Indisponibilidad del SECOP Ii".

PARA LAS FALLAS PARTICULARES DE INDISPONIBILIDAD SENALADOS EN EL
“PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II", DISPUESTO POR COLOMBIA COMPRA
EFICIENTE, LA 28 ENTIDAD HA HABILITADO EL SIGUIENTE CORREO ELECTRONICO:

contratacion@sanmiguel-putumayo.gov.co

PARA LAS FALLAS GENERALES DE INDISPONIBILIDAD SENALADOS EN EL “PROTOCOLO
DE [INDISPONIBILIDAD DEL SECOP |II", DISPUESTO POR COLOMBIA COMPRA
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EFICIENTE, LA ENTIDAD SE COMUNICARA CON LOS INTERESADOS EN EL PROCESO
A TRAVES DE LA PAGINA WEB DE LA ANL.

CAPITULO 1

DESCRIPCION TECNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIOS OBJETO DEL
CONTRATO.

11.  OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION

El Municipio de San Miguel a través la oficina de Almacén esta interesado en celebrar un
CONTRATO cuyo objeto es la “CONTRATAR UN INTERMEDIARIO DE SEGUROS PARA QUE
REALICE LA ADMINISTRACION, ASESORIA JURIDICA Y TECNICA AL MUNICIPIO DE SAN
MIGUEL EN EL MANEJO INTEGRAL DE SU PROGRAMA DE SEGUROS Y DE AQUELLAS
POLIZAS EN LAS CUALES ESTE SEA TOMADOR, ASi COMO PARA LA INTERMEDIACION
EN LA CONTRATACION DE LAS POLIZAS QUE CUBRIRAN LOS RIESGOS A LOS QUE SE
ENCUENTRAN EXPUESTOS LAS PERSONAS, BIENES E INTERESES PATRIMONIALES DEL
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL, ASI COMO DE AQUELLOS POR LOS CUALES SEAN O
FUEREN LEGALMENTE RESPONSABLES”

Por ser un contrato Estatal el régimen que rige el contrato es la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015 en los aspectos no regulados en estas normatividades se acudira a las
regulaciones que sobre la meteria consagre el Cédigo Civil y de Comercio.

1.2 IDENTIFICACION DEL BIEN Y/O SERVICIO CON EL TERCER NIVEL DE
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El objeto del Contrato esta codificado en los siguientes clasificadores de bienes y servicios
UNSPSC hasta el nivel clase como se indica en la Tabla:

CODIGO GRUPO DESCRIPCION

84000000 | Segmento | Servicios financierosy de sequros

84130000 | Familia Servicios de Seguros y pensiones
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84131500 | rvicios de seguros para estructuras y propiedades y pensiones
84131600 | Clase Seguros de vida, salud y accidentes

Nota: La experiencia solicitada respecto al objeto y a los cédigos del Clasificador de los Bienes y
servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), obedecen a requerimientos generales que consisten en
que el proponente cuente con experiencia en las principales actividades a ejecutar de acuerdo con
el correspondiente presupuesto del contrato, las cuales son un referente minimo que debe cumplir
el proponente.

1.3. ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DEL CONTRATISTA.
Las actividades a realizar se encuentran el asesoramiento juridico y técnico, capacitaciones,

entrega de productos de la entidad y en especial el asesoramiento como capitulo especial del
contrato en los diferentes procesos de seguros del Municipio de San Miguel.

1.3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Asesorar al Municipio de San Miguel en la Contratacion, estructuracion, renovacién y
administracién integral del programa de seguros, necesarios PARA EL CUBRIMIENTO DE
LOS DIFERENTES RIESGOS de las personas y bienes patrimoniales donde es
responsable el Municipio.

2. Brindar. capacitacién a los funcionarios que por instrucciones precisas, requiera el
Municipio de San Miguel en materia de seguros.

3. asesorarlo en la estructuracién y definicién de las coberturas para la proteccién de las
personas, bienes e intereses patrimoniales de la Entidad, e informar periédicamente o
cada vez que lo requiera el supervisor del contrato en todo lo relacionado con el campo de
los seguros, nuevos riesgos, siniestralidad y prevenciones.

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en
trabamientos.

5. No acceder a peticiones 0 amenazas de ‘quienes actten por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho.

1.3.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

a) Evaluar el plan de seguros que actualmente tiene Municipio de San Miguel, examinar las
condiciones de riesgo y asesorarlo en la estructuracion y definicién de las coberturas para la
proteccion de las personas, bienes e intereses patrimoniales a su cargo, e informar
periddicamente a la entidad todo lo relacionado con el campo de los seguros, nuevos
riesgos, siniestralidad y prevenciones.
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b) Asesorar, apoyar en la supervision, en la elaboracién de estudios de mercado, proyecto de
presupuesto, estudios previos, proyecto de pliego de condiciones y pliegos de condiciones
definitivos que presentara ante las Compariias Aseguradoras, asi como a prestar todos los
servicios en la evaluacién y analisis de las propuestas presentadas, efectuando un calculo
previo sobre el posible valor de los seguros a contratar con fundamento en el
comportamiento del mercado asegurador.

c) Asesorar en la celebracién de los contratos de seguros, sus renovaciones o prorrogas,
buscando la mayor cobertura para Municipio de San Miguel, los menores costos y
deducibles, mejores condiciones y mayor armonia entre las diferentes polizas de seguros.

d) Brindar asesoria en la identificacion, evaluacion y clasificacion de los riesgos a que estan
expuestos el patrimonio y bienes de la entidad, asi como de aquellos por los que en virtud
de disposicion legal, convencional o contractual estuviere obligado a asegurar, en el analisis
de las polizas y recomendar las coberturas adecuadas para una debida proteccion.

e) Evaluar, analizar y revisar las polizas, anexos y demas documentos de los seguros que
expida(n) la(s) compaiiia(s) aseguradora(s) cerciorandose antes de remitirlas a Municipio de
San Miguel que estén completas y con los contenidos correctos.

f) Asesorar, presentar y tramitar en forma oportuna las reclamaciones de siniestros ante las
aseguradoras y obtener las indemnizaciones dentro de los plazos de la oferta y las mejores
condiciones de modo, tiempo y cuantia.

g) Colocar a disposicion del Municipio de San Miguel, su infraestructura en computo y
sistematizacion con el fin de llevar estadisticas, vencimientos, facturacion, elaboracion de
resumen especificos de las pdlizas contratadas y demas aspectos relevantes del programa
de seguros, asi como resolver oportunamente las preguntas e inquietudes en materia de
seguros.

h) Presentar asesoria sobre medidas de proteccién adecuadas para minimizar riesgos.

i) Mantener personal de soporte idéneo para atender de manera inmediata los requerimientos
del Municipio de San Miguel sobre el cumplimiento del objeto contractual.

1.4. COMPROMISOS Y OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1) Ejercer la supervision del contrato.

2) Brindar la informacién y documentacion que el contratista requiera para el
adecuado desarrollo y cumplimiento de su objeto.

3) Las demas que sean inherentes al contrato a celebrarse y que de mutuo acuerdo

se pacten

4) Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados

en la ley.

5) Cumplir las condiciones pactadas en el contrato y los documentos que el forman

parte.

1.5 LUGAR DE EJECUCION

El objeto y obligaciones del contrato se realizaran en alcaldia de San Miguel
Para todos los efectos se entiende como domicilio contractual la ciudad de San Miguel, Putumayo.
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CAPITULO 2

LA MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION

La modalidad de seleccion para el presente proceso se fundamenta en los siguientes soportes
legales:

El Articulo 209 de la nuestra Carta Politica establece que la funcién administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegacién y la desconcentracion de funciones.

El numeral 2 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 definié el contrato de consultoria en los
siguientes términos: “2°. Contrato de Consultoria: son contratos de consultoria los que celebren las
entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion,
estudios de diagnéstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi
como a las asesorias técnicas de coordinacién, control y supervision.

Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencia
de obra o de proyectos, direccion, programacion y la ejecucion de disefios, planos, anteproyectos y
proyectos.

Ninguna orden del interventor podra darse verbalmente. Es obligatorio para el interventor entregar
por escrito sus ordenes o sugerencias y ellas deben enmarcarse dentro de los términos del
respectivo contrato”.
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El Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, al hacer referencia a las modalidades de seleccion, precisa:
“La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién de licitacion
publica, selecciébn abreviada, concurso de meéritos y contratacion directa, con base en las
siguientes reglas:

3. Concurso de méritos. Corresponde a la modalidad prevista para la seleccién de consultores o
proyectos, en la que se podran utilizar sistemas de concurso abierto o de precalificacion. En este
ultimo caso, la conformacion de la lista de precalificados se hara mediante convocatoria publica,
permitiéndose establecer listas limitadas de oferentes utilizando para el efecto, entre otros, criterios
de experiencia, capacidad intelectual y de organizacién de los proponentes, seguin sea el caso.

Por otro lado el Articulo 2.2.1.2.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 reza: “Procedencia del concurso de
meritos. Las entidades estatales deben seleccionar sus contratistas a través del concurso de
méritos para la prestacion de servicios de consultoria de que trata el numeral 2 del articulo 32 de la
Ley 80 de 1993 y para los proyectos de arquitectura.

El procedimiento para la seleccion de proyectos de arquitectura es el establecido en el Decreto
namero 2326 de 1995, o la norma que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.”.

En consecuencia, dando cumplimiento de los objetivos y fines del Estado y teniendo en cuenta la
cuantia y el objeto a contratar en el presente proceso, se considera legal y viable aplicar lo
dispuesto en la Ley 1150 de 2007, que establecié la modalidades de seleccidn de los contratistas
del Estado y en su Articulo 2°, Numeral 3 establecié el concurso de méritos, que fue reglamentado
por el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.3.1 y siguientes, que dijo que por esta modalidad se
contrataran los servicios de consultoria a que se refiere el Numeral 2° del Articulo 32 de la Ley 80
de 1993.

La seleccion de intermediarios de seguros de efectuarse por regla general, a través de licitacion
publica. Si las entidades aseguradoras son quienes generalmente efecttan el pago de las
comisiones, la modalidad de seleccion aplicable no puede ser la de minima cuantia, en la que el
principal factor de definicion del adjudicatario es el menor precio, el cual no estd determinado en
este caso. Sin embargo, es importante tener en cuenta que la Entidad Estatal paga la comisién del
corredor cuando paga a la entidad aseguradora la prima de los seguros que adquiere.

En caso de que la Entidad Estatal establezca que realizara el pago del intermediario directamente,
es posible acudir a la modalidad de seleccion aplicable dependiendo de la cuantia del contrato

{minima ¢ menor cuantia).

Cuando la labor de intermediacién incluye actividades adicionales a la simple intermediacion (caso
de una asesoria en la elaboracién de un plan de seguros) y que se asimilan a labores de
consultoria, la modalidad de seleccién podria llevarse a cabo por concurso de méritos.

Asi las cosas, se determina que la entidad seleccionara al intermediario de seguros para el
cumplimiento del objeto contractual, mediante la modalidad de concurso de méritos con el
procedimiento sefialado en el Decreto 1082 de 2015.

De otra parte, por el valor y el servicio a contratar es preciso aplicar el Articulo 12 de la Ley 1150
de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, por la modalidad de seleccién por Concurso de Méritos. Las
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normas anteriormente citadas permiten a las entidades del Estado celebrar contratos de
consultoria a través del concurso de méritos publicado en el portal Unico de contratacion
www.colombiacompra.gov.co.

Teniendo en cuenta lo anterior y conforme a lo establecido en la conveniencia, relacion técnica y
econdmica del presente estudio se considera que es viable realizar un Contrato de Consultoria,
haciendo uso del procedimiento de un concurso de méritos abierto.

CAPITULO 4.
CRITERIOS DE SELECCION.
4.1. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS

Son requisitos habilitantes para participar y verificar: La capacidad juridica, la capacidad financiera,
la capacidad organizacional y la experiencia (del interesado y del equipo de trabajo minimo), de
acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. Estos requisitos no otorgan puntaje
y El Municipio de San Miguel los verificara como HABILITADA o NO HABILITADA.

La acreditacion de requisitos habilitantes se debe realizar, seglin se establezca en el pliego
de condiciones, mediante la atencién de los cuestionarios que sobre el particular formule la
entidad a través de la plataforma transaccional del SECOP I, y el acompafiamiento de la
documentacién que le sea indicada en relacién con cada requisito. '

Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberén acreditar los requisitos de
verificacién que a continuacion se describen:

CAPACIDAD [ DESCRIPCION
E PERFIL DEL PROPONENTE:
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FIRMADA. | i . '
FOTOCOPIADE LA CEDULA DE CIUDADANlA DEL

REPRESENTANTE LEGAL.
DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION
JURIDICA TEMPORAL.
el e CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO
__ REGISTRO UNICO DE PROPONENTES. i
RNMC REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS
, GARANTiA DE SERIEDAD . VALOR ASEGURADO
| DELA OFERTA 10 % del valor de referencia
- estimado de los procesos
, ; o contractuales para la adquisicion de
L . . pélizas de seguros
- CERTIFICACION EXPEDIDA SOBRE PAGO DE APORTES AL
__ SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. -
VERIFICACION BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES,
ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, JUDICIALES Y REDAM
'REGISTRO UNICO TRIBUTARIO. .

- ; CERTIFlCADO EXPEDIDO POR LA SUPERINTENCIA
'FINANCIERA DE COLOMBIA, COMO CORREDOR DE SEGUROS
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

FINANGIERA [ INDICEDELIQUIDEZ | 'k"';lgualosuperlora4 1

INDICE DE Igual o0 menor a 0,27
ENDEUDAMIENTO.
'RAZON DE COBERTURA DE |
: S _ INTERESES | o .
ORGANIZACIONAL RENTABILIDAD DEL Igual o mayor-0,66
PATRIMONIO

lgual o mayor a 81,62

RENTABILIDAD DEL ACTIVO | gualomayora054

TECNICA Y DE ' “Declaracié'h“ de Multas y Sanciones”

EXPERIENCIA _ Debera diligenciar el formulario “Declaracién de Multas y Sanciones”
EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA
- Codigo UNSPCSC | CUANTIASMLMV
84131500 y 84131600 —>300 (valor en primas)

Elo los proponentes deberan ac res (3) contratos donde
jfconste su calidad de intermedi eguros, debiendo anexar
para ello Ias . correspondlentes certificaciones ‘emitidas por
entidades pu as o de derecho prlvado cuyo valor mdwndual ‘
sea |gual o supenor a 300 SMLMV (valor en primas). ~
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EQUIPO DE TRABAJO SOLICITADO:

Se entiende por equipo de trabajo el talento humano que el intermediario, agente o corredor de
seguros pone a disposicion del Municipio de San Miguel.

El proponente deberéa presentar las hojas de vida de cada una de las personas que conformaran el
equipo de trabajo minimo en la cual se deberan reflejar las responsabilidades asignadas a cada
uno de ellos para la intermediacién del Programa de seguros del Municipio.

5 afios o mas de | Hoja de vida,
experiencia Aportar fotocopias de:
profesional en | - Matricula o Tarjeta Profesional
Intermediacién y/o |y certificacion de la misma. En
. Profesional en | asesoria de | los casos reglamentados.
1 Profesional 1 Derecho seguros (contados | - Diploma y acta degrado de la
a partir de la|formacién.
expedicion de la |- Experiencia requerida
tarjeta
profesional)
Administrador  de Hoja de vida
Empresas, Aportar fotocopias de:
Contaduria o} - Matricula o Tarjeta Profesional
Economia con |5 afios o mas en |y certificacion de la misma. En
énfasis en |el suministro y/o|los casos reglamentados.
mercadeo, Finanza |intermediacion de | - Diploma y acta degrado de la
. o Banca. seguros (contados | formacion.
1 Profesional 2 | acreditar a gpartir( de la|- Experiencia requerida
especializacion expedicion de la
seguros. tarjeta
debidamente profesional)
certificada por la
Entidad
competente.
3 afios 0 mas de | Hoja de vida
experiencia Aportar fotocopias de:
profesional o | - Matricula o Tarjeta Profesional
- apoyo de |y certificacion de la misma. En
é(r:lnnglrrélss;rsador de Intermediacion y/o | los casos reglamentados.
1 Profesional 3 Contadu ”,é o suministro de | - Diploma y acta degrado de la
Economia seguros (contados | formacion.
’ a partir de la|- Experiencia requerida
expedicion de la
tarjeta
profesional)
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Hoja de vida
1 afio o mas de | Aportar fotocopias de:
Administracién de | experiencia como | - Matricula o Tarjeta Profesional

. Empresas apoyo de |y certificacion de la misma. En
1 Profesional 4 - ; -
Contaduria 0 | intermediacion y/o | los casos reglamentados.
Economia. suministros de |- Diploma y acta degrado de la
seguros. formacion.

- Experiencia requerida

Los profesionales deberan acreditar su formacion académica con la presentacién de copia del
diploma o acta de grado de educacién superior de pregrado o postgrado, segun se requiera. La
experiencia exigida para el presente proceso se contabilizara a partir de la fecha de expedicion de
la tarjeta o matricula profesional.

La experiencia aportada se debe acreditar presentando las certificaciones provenientes de las
entidades publicas o privadas con las que haya celebrado el contrato y que contengan los
siguientes datos: Entidad contratante, Contratista, Objeto, Plazo y Valor Facturado y/o ejecutado,
calificacion de ejecucién y demas datos que contribuyan a constatar la veracidad de ellos.

Si los contratos anexos incumplen cualquiera de los requisitos anteriores no seré tenido en cuenta
para la evaluacion, y por lo tanto la propuesta se declara NO HABIL.

La no acreditacion del presente personal minimo de trabajo sera causal de declaratoria de NO
HABIL de la propuesta.

4.1.1. OFICINA — PUNTO DE ATENCION

El proponente debera certificar que cuenta con la oficina principal o una sucursal en Putumayo, con
facultades de decision. La certificacion se surtira con la presentacion del Certificado de Existencia y
Representacion Legal del proponente, expedida por la Camara de Comercio respectiva, y de cada
uno de los miembros del Consorcio o de la Uniébn Temporal, segun el caso, en el que conste la
existencia de dichas oficinas.

Quien no presente esta certificacion se calificara como. No Cumple

La Alcaldia de San Miguel, dentro de su estructura organizacional cuenta con el Nivel Central
ubicado en la Ciudad de San Miguel. es por ello que requiere que el equipo de trabajo base del
intermediario de seguros (corredor de seguros) tenga sede en el departamento del Putumayo y un

equipo de apoyo que estara dispuesto en cada una de las regiones definidas por la entidad, para
gue preste una asesoria permanente e inmediata.

4.2 CAPACIDAD JURIDICA

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:
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o Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente (persona natural), el
representante legal (persona juridica), persona designada para representarlo (consorcio o union
temporal), o apoderado, segun el caso, dentro del plazo y en el sitio fijado. En el evento de
suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de presentacion de la
oferta el poder debidamente conferido ante notario publico o autoridad judicial competente donde
se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto sefialado y
en caso de resultar adjudicatario, suscribir el contrato respectivo.

« El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar legalmente a
la sociedad y para celebrar todos los actos y contratos que se relacionen con el objeto de la
misma.

s No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para
contratar, establecidas en la Constitucion Politica o en la ley.

e Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Camara de
Comercio y su objeto social comprender el de la presente seleccion abreviada. En el caso de
uniones temporales o consorcios, sus miembros deberan acreditar que dentro de su objeto social
se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de
conformacién correspondiente. En todo caso el consorcio o la unién temporal debera en conjunto,
acreditar que sus objetos sociales comprenden todas las actividades sefialadas en el objeto de la
presente seleccion abreviada.

+ No ser responsable fiscal ni encontrarse inhabilitado para contratar.

e Acreditar, con la certificacion respectiva, estar al dia en el pago a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA,
cuando a ello hubiere lugar (Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas complementarias
o modificatorias). En el caso en que la sociedad no tenga mas de 6 meses de constituida, debera
acreditar el pago a partir de la fecha de constitucion.

4.2.1 Documentos juridicos que debe contener la propuesta: La propuesta debe contener los
documentos y la informacién que a continuacion se resefian:

4.2.1.1 CARTA DE PRESENTACION

(Formato No. 1) El proponente debe dirigir una comunicacion a la Entidad, en la que
expresamente presente oferta en este proceso y de su voluntad de suscribir el contrato, en el

evento que le sea adjudicado.

Esta carta debera estar firmada por el Representante Legal de la persona juridica, o por la persona
designada para representar al consorcio o unién temporal, cuando de ello se trate. Los oferentes

deberan suscribir el modelo suministrado en el Formato No 1.
Cualquier anotacion, aclaracién o condicionamiento se tendré por no escrita.

La falta de la carta de presentacion de la oferta o que este firmada por persona distinta a su
Representante Legal o a quien estatutariamente tenga la facultad de comprometer al proponente,
genera rechazo de plano de la oferta.
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4.2.1.2 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA del representante legal o de la persona
natural segun el caso.

4.2.1.3 . ACTA DE CONSTITUCION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Si a ello hubiere lugar, se presentara acta de constitucién segtin modelo suministrado en el pliego
de condiciones, sefialando los términos y porcentajes de participacion en todos los casos y la
designacion de la persona que de manera principal y suplente los representara.

Cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, debera acreditar que el acuerdo de
consorcio o unién temporal tendra validez durante el término de duracion del contrato y 1 afic méas
contados a partir de la suscripcién de este Gltimo.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, el proponente gue se
presente en calidad de Consorcio o Unidn Temporal, ademas debera anexar los siguientes
documentos:

¢ Documento que acredite la conformacién del consorcio o unién temporal.

* Indicar si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal, y en este Ultimo caso,
sefalaran los términos y extension de la participacién en la propuesta y en su ejecucion, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

e Designacion de la persona que, para todos los efectos, representara al consorcio o union
temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad.

El Municipio de San Miguel de Putumayo aceptara que la oferta sea presentada por dos (2) o mas
personas naturales o juridicas, que acrediten poseer las calidades enunciadas en los numerales
anteriores, quienes en forma conjunta deben informar si su participacién es a titulo de Consorcio,
Unién Temporal u otra forma asociativa.

La forma asociativa debera constituirse exclusivamente para el presente proceso de seleccién y asi
lo sefalara expresamente, indicando las reglas béasicas que lo regiran, independiente que las
personas naturales o juridicas que lo conformen, sean las mismas que hayan constituido
consorcios 0 uniones temporales para otros procesos. Dichas formas asociativas no podran ser
disueltas ni liquidadas durante la vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba y un afio mas.

Deberan cumplir con lo estipulado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y con los siguientes
aspectos:

En caso de ser adjudicatarios los Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas
deberan presentar ante el Municipio de San Miguel el correspondiente RUT dentro de los dos (2)
dias habiles siguientes al acto de adjudicacion, cuyo NIT debera ser unico y exclusivo para cada
contrato, lo anterior conforme el Decreto 2645 del 27 de julio de 2011, modificado por el Decreto
2820 del 9 de agosto de 2011.
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De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o documentos
equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por la respectiva forma de asociacion,
cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y no por cada uno de sus
integrantes. Para proceder con su respectivo pago debe indicarse ademas, el nombre y el NIT de
los integrantes del Consorcio y en el caso de Uniones Temporales, indicar ademas el porcentaje de

participacion en el mismo.

Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales o
juridicas consorciadas o asociadas en unién temporal, y la capacidad de sus representantes para
la constitucién del consorcio o unién temporal, asi como para la presentacién de la propuesta,
celebracién y ejecucion del contrato. Gobernacion Municipio de San Miguel de Putumayo verificara
dicha informacién a través del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva,

Acreditar la existencia del consorcio o de la unién temporal, y especificamente la circunstancia de
tratarse de uno u ofro, lo cual se declarard expresamente en el acuerdo de asociacion
correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos,
actividades, condiciones y participacion porcentual de los miembros del consorcio o la unién
temporal en la propuesta y en la ejecucién de las obligaciones atribuidas al contratista por el
contrato ofrecido.

Acreditar que el término minimo de duracién del consorcio o de la unién temporal no sea inferior al
plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio mas.

La designacién de un representante que estara facultado para actuar en nombre y representacion
del consorcio o de la unién temporal. Igualmente designaran un suplente que lo reemplace en los
casos de ausencia temporal o definitiva.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacién legal y duracién de los consorcios o
uniones temporales, se acreditaran medlante la presentaciéon del documento consorcial o de
constitucién de la union temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacion requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno de
los integrantes del consorcio o union temporal, sean personas juridicas o naturales, deberan
acreditarse.

En caso de consorcios o uniones temporales u otra forma asociativa permitida por la ley, deberan
adjuntar los certificados de precios de cada uno de sus integrantes y que hayan realizado dicho

registro.
4.2.1.4 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

Las personas naturales nacionales deberan aportar certificado de registro/ matricula mercantil
vigente expedido por la Camara de Comercio con una fecha de expedicion no mayor a 30 dias
calendario anteriores al cierre. Las actividades comerciales que regisire el oferente deberan estar
relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccidn.
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Si el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado, debera anexar el
documento que confiere aquella, en el que consten expresamente los términos y el alcance de
dicha representacién.

Si el proponente es una Persona Juridica nacional, debera aportar certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio que corresponda, al cual se adjuntara
copia de la cédula de ciudadania de su representante legal

Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en
Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las normas
de su pais de origen y deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar oferta en este proceso y celebrar el contrato, incluida la facuitad para
representarla judicial y extrajudicialmente.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacién expresa
del drgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la
propuesta y firmar el contrato que se derive del proceso de seleccion.

El certificado debera contener la siguiente informacion: ,

° Fecha de expedicidon no mayor a Treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de
cierre del plazo del presente proceso.

. El objeto social de la persona juridica debera incluir las actividades principales objeto del
presente Proceso (Comercic de papeleria y/o insumos de papel, elementos de oficina y
electrodomésticos)

° La duracion de la persona juridica, contada a partir de la fecha de cierre del plazo del
proceso, no serd inferior al plazo establecido para el contrato y UN (1) afio mas.

. Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de los integrantes de los
mismos, deberd comprobar su existencia, representacion y capacidad, en la forma prevista en el
presente numeral, incluidas las facultades y capacidad para constituir el Consorcio o la Unién
Temporal, asi como, para la celebracién y ejecucion del contrato a través de la forma de asociacion
escogida.

NOTA: El proponente debera realizar la inscripcion y actualizacion del RUP bajo las reglas
contenidas en el Decreto 1082 de 2015, de conformidad con lo indicado en el articulo 2.2.1.1.1.5.3,
Numeral 2, del cual se acogeran todos sus alcances.

4.2.1.5 INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP):

El oferente debera anexar el respectivo Certificado del Registro Unico de Proponentes —RUP-
expedido por la Camara de Comercio correspondiente, con fecha de expedicion no superior a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.

El proponente debera aportar este certificado en firme a la fecha de cierre del proceso. Dicha
exigencia aplica para cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otras
formas de asociacion.
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Las personas naturales o juridicas, extranjeras sin domicilio o sin sucursal en el pais, no requieren
estar inscritos en el RUP. En caso de estar inscritas deberan aportar dicho certificado, en caso de

no estarlo, sus condiciones seran verificadas por la Entidad en los documentos que lo soporten.

Teniendo en cuenta lo anterior, las personas interesadas en participar en el presente proceso de
seleccién deberan encontrarse inscritas en la Camara de Comercio respectiva de conformidad con
lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

Se establece que la clasificacion en los codigos UNSPSC del proponente no es un requisito
habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje comun entre los participes del Sistema
de Compras y Contratacién Publica de conformidad con lo establecido en el numeral No 2 de la
Circular Externa No 12 de 05 de mayo de 2014 expedida por la EntidadNacional de Contratacion
Publica —Colombia Compra Eficiente, el cual reza asi: “La clasificacion del proponente no es un
requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje comun entre los participes del
Sistema de Compras y Contratacién Publica. En consecuencia, las Entidades Estatales no pueden
excluir a un proponente que ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un proceso de
Contratacion por no estar inscrito en el RUP con el codigo de los bienes, obras o servicios del
objeto de tal proceso de Contratacion”.

No obstante, La experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben tener inscrita en el
RUP su experiencia usando los codigos del Clasificador de Bienes y Servicios. Por su parte, las
Entidades Estatales al establecer el requisito habilitante de experiencia deben incluir los codigos
especificos del objeto a contratar o el de bienes, obras o servicios afines al Proceso de
Contratacion respecto de los cuales los proponentes deben acreditar su experiencia.

Sin embargo, el objeto social del proponente en el certificado de Camara de Comercio vigente,
actualizado y en firme debe tener las actividades en relacién directa con el objeto de la presente

contratacion.

4.2.1.6 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA:

Por el hecho de presentar propuesta para este proceso, se entiende que la oferta es irrevocable y
que el proponente mantiene vigentes todas las condiciones originales de su oferta durante todo el
tiempo que dure el proceso de seleccion, incluidas las prérrogas de los plazos que llegaren a
presentarse, de acuerdo con las Condiciones de contratacion y la normatividad vigente.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el oferente podra otorgar a favor
de El Municipio de San Miguel de Putumayo como mecanismo de cobertura del riesgo derivado del
incumplimiento del ofrecimiento, cualquiera de las garantias alli autorizadas, a saber: (1) contrato
de seguro contenido en una poliza, (2) patrimonio auténomo, (3) garantia bancaria o cartas de
crédito stand by, otorgada por una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia o por
una Entidad bancaria, o una sociedad fiduciaria, o una Entidad financiera sometida a vigilancia y
control de la Superintendencia Financiera, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del
presupuesto oficial, con una vigencia de tres meses (3) contados a partir de la fecha y hora de
cierre del presente proceso de seleccion, y en todo caso debera mantenerse vigente hasta la
aprobacién de la garantia que ampare los riesgos propios de la etapa contractual. Con la propuesta
se debe anexar la garantia.
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El Municipio de San Miguel podra solicitar la ampliacién de la vigencia de la pdliza o garantia,
cuando se prorrogue el plazo establecido para la adjudicacion.

Cuando la oferta se presente por un proponente plural bajo la figura de consorcio o unién temporal,
la garantia debera otorgarse por todos los integrantes del oferente plural, esto es, a nombre de
cada una de las personas naturales y/o juridicas que integran el oferente plural.

Si el oferente es una persona juridica, la garantia deberé tomarse con el nombre o razon social que
figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio, y no so6lo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la
sociedad podra denominarse de esa manera; por tanto, no podra expedirse la garantia a nombre
de quien se encuentre inscrito como representante legal.

E! Municipio de San Miguel hara efectiva la totalidad de la garantia, en los siguientes casos:
- La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del Adjudicatario.

- La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término
previsto en las Condiciones para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término de
suscripcion del contrato y aprobacion de la garantia que ampare los riesgos propios de la etapa
contractual se prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas no excedan un término de tres meses.

- La falta de otorgamiento por parte del Adjudicatario, de la garantia de cumplimiento exigida
por la Entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.

En estos casos, el valor asegurado quedara a favor del Municipio de San Miguel de Putumayo. La
ejecucion de la garantia de seriedad de la oferta, no constituye una tasacion anticipada de
perjuicios; por tanto, la Entidad podra perseguir el reconocimiento de los perjuicios no cubiertos por
el valor de dicha garantia, mediante las acciones legales conducentes.

La garantia de seriedad le sera devuelta al oferente que lo solicite, una vez haya sido
perfeccionado y legalizado el contrato respectivo.

“La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y sera causal
de rechazo de la misma” (Ley 1882 de 2018)

Para los efectos fiscales y de constitucion de polizas, el valor de referencia estimado, obedece ala
sumatoria de los procesos contractuales para la adquisicion de poélizas de seguros, que asciende al
valor de $ 50.000.000 MTCE. ‘

Monto de la garantia: el valor de la garantia sera el valor equivalente al diez por ciento 10 % del
valor de referencia estimado de los procesos contractuales para la adquisicion de pélizas de
seguros, que asciende al valor de $ 50.000.000 MCTE.

4.2.1.7 AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE:
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Cuando el Representante Legal, tenga limitadas las facultades para comprometer a la persona
juridica (cuantia), especialmente para presentar la propuesta y contratar, debera adjuntar el
documento pertinente, sea el acta de la junta, consejo o asamblea o del érgano competente que
segun los estatutos esté facultado para el efecto y mediante el cual se otorgue amplias facultades
al representante legal para presentar propuesta y contratar en la presente convocatoria publica.

4.2.1.8 SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Personas Naturales.
Si el oferente es persona natural debera allegar los soportes de pago a los sistemas de salud,
pensiones y parafiscales vigente del mes en que se adelanta el proceso de seleccion.

Ademas, debera aportar con la propuesta una declaracion que se entenderd hecha bajo la
gravedad del juramento, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho
documento debe certificar, bien a la fecha de presentacion de su oferta o al momento de suscribir
el contrato en caso que le sea adjudicado el mismo, que ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los tltimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en
los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de la
Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012), la informacién presentada se
entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al
dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que
sea persona natural, deberd aportar la declaracion aqui exigida.

Conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002, por la cual se dictan normas para apoyar el empleo
y ampliar la proteccion social y se modifican algunos articulos del Cédigo Sustantivo del Trabajo,
para la prueba de cumplimientos de las Personas Naturales esta obligacién se verificara con la
constancia de afiliacién y para la suscripcién del contrato, y para los pagos derivados de la
ejecucion del mismo, con la dltima constancia de pago.

En el evento en que la Entidad lo estime pertinente, solicitara las respectivas constancias de pago
a los contratistas, las cuales deberan ser expedidas en original por las Entidades certificadoras.

El supervisor del contrato designado por la Entidad, sera el encargado de realizar la verificacion de
la afiliacion, pago, monto y oportunidad de las obligaciones relativas a la seguridad social integral

del contrato.

Personas Juridicas. :
Si el oferente es una persona juridica, debera presentar una certificacién expedida por el Revisor
Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante
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Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde certifique el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacién de su oferta, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nomina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos
pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de la
Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012), la informacién presentada se
entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas deberda manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al
dia en el cumplimiento del mismo.

Oferentes asociados.
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que
sea persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido conforme a su naturaleza juridica.

NOTA: El Revisor Fiscal debera aportar la cedula y copia de la tarjeta profesional con su respectivo
certificado de vigencia de inscripcion y de antecedentes disciplinarios

4.2.1.9 CERTIFICADOS Y ANTECEDENTES:

Los proponentes: personas naturales, los representantes legales de personas juridicas y de cada
integrante de los consorcios o uniones temporales, deberan anexar a su propuesta el reporte de
los antecedentes disciplinarios consultado en www.procuraduria.gov.co, Fiscales consultado en
www.contraloriagen.gov.co, judiciales y Registro Nacional de Medidas de Correctivas consuitados
en www.policia.gov.co de cada uno de ellos.

4.2.1.10 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) ACTUALIZADO:

Este certificado es expedido por la Direccidn General de Impuestos y Aduanas Nacionales y
actualizado conforme a la nomenclatura de actividades econémicas vigente. En €l ha de
consignarse claramente el NIT del proponente y su inscripcion en el Régimen Comuln o Regimen
Simplificado. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera
aportar este documento.

41.1.11. CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE
COLOMBIA

Los proponentes por estar sometidas a la vigilancia permanente de la Superintendencia Financiera
de Colombia, de conformidad con lo establecido en el articulo 38 y s.s. del Estatuto Organico del
Sistema Financiero, deben adjuntar la certificaciéon con fecha de expedicion no superior a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha maxima de entrega de las propuestas, en
el que conste que la sociedad proponente estd autorizada por la Superintendencia Financiera
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~para funcionar como corredor de seguros, quién ejerce la representacion legal y las facultades del
mismo.

NOTA: En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, este certificado debe
ser presentado por cada uno de sus integrantes.

4.1.1.12. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Se utilizara el formulario previsto en el correspondiente Anexo, debidamente diligenciado y suscrito
por el proponente, su representante legal o apoderado.

4.3. REQUISITOS HABILITANTES CAPACIDAD FINANCIERA

Todos los proponentes interesados en participar en el presente proceso de contratacion deberan
estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes con el fin de que la entidad realice la verificacion
de los requisitos habilitantes de caracter financiero de conformidad con lo establecido en el Decreto
1082 de 2015 y el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, los cuales deben corresponder a los resultados
de la vigencia 2022 con corte al dia 31 de diciembre. Cuando se renueve o actualice el Registro
Unico de Proponentes, la informacién que se modifica estard vigente hasta que la nueva
informacién quede en firme.

La informacion financiera reportada en el RUP y que se encuentre en firme, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015 debera estar soportada con corte al 31 de diciembre del
afio 2022,

La informacion financiera contenida en el Registro Unico de Proponentes, teniendo en cuenta el
decreto 579 de 2021 y con el fin de dar pluralidad al proceso se permite la presentacion del mejor
afio fiscal de los 3 uitimos afos siempre y cuando se encuentre en firme.

Para garantizar la participacién de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de
Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais, a estas no se les podra exigir el requisito
de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes. En consecuencia, para los citados oferentes
deberan aportar la informacion antes solicitada (indicadores) para verificar su capacidad financiera.
Las personas extranjeras deberan presentar la certificacion firmada por el Representante Legal,
acompariada de traduccion simple al idioma espariol, con los valores re-expresados a la moneda
funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma
de un Contador Publico con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de
Colombia.

Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, los documentos
soporte de la informacion financiera deberan presentarse en los términos sefialados en los incisos
anteriores, respecto de cada uno de los integrantes.

Municipio de San Miguel, se reserva la facultad de solicitar informacion adicional con el fin de
verificar y/o aclarar los datos reportados en los certificados requeridos, si lo considera necesario.

Se evaluara con CUMPLE O NO CUMPLE los siguientes indicadores financieros y en funcion del
presupuesto oficial.

. DESCRIPCION

[CAPACIDAD
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INDICE DE LIQUIDEZ: Igual o superior a 4,11
FINANCIERA INDICE DE ENDEUDAMIENTO. Igual o menor a 0,27
RAZON DE COBERTURA DE INTERESES Igual 0 mayor a 81,62
DEFINICIONES:

r

Indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene
un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor indice de liquidez, menor
es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

indice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de
endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor
indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus
pasivos.

Razdn de Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional /- Gastos de Intereses, el cual refleja la
capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de
intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras.

Los proponentes cuyos gastos de intereses INDETERMINADO, se considera que cumple el
indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual, negativo, NO CUMPLE
con el indicador de razén de cobertura de intereses.

En caso de consorcio o unién temporal, se debera acreditar que cumple con todos los indices de
capacidad financiera exigidos, segtin se establece en el procedimiento de Ponderacién de los
componentes de los indicadores.

Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indices en la verificacion financiera, su oferta
sera considerada como NO CUMPLE, por lo tanto no continua en el proceso de seleccion.

Ponderacién de los componentes de los indicadores.

Cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de
acuerdo con su participacion en ia figura del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa
de sociedad futura).

En el caso de consorcios o uniones temporales se tendra en cuenta lo establecido en el manual de
Colombia Compra Eficiente y se utilizara la opcién 1 de la siguiente manera:

1. Ponderacién de los componentes de los indicadores

En esta opcién cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente
del indicador de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unidn temporal,
consorcio o promesa de sociedad futura).

La siguiente es la formula aplicable para los indicadores, de conformidad con el manual de
Colombia Compra Eficiente:
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2. Componente 1 del indicador, X porcentaje de parﬁcipacidn,)

(i) Indicador =
(Z - Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacion ,)

4.3.1 PROPONENTE INDIVIDUAL.

Se exigen los anteriores requisitos financieros para participar en el presente proceso, los cuales
seran verificados con la informacion certificada que sobre capacidad financiera en el Certificado de
Inscripcién, calificacion y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes, correspondiente al
ejercicio contable del afio fiscal segun aplique.

4.3.2 PROPONENTES PLURALES.

Cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de
acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa
de sociedad futura).

La siguiente es la férmula aplicable para los indicadores, de conformidad con el manual de
Colombia Compra Eficiente:

2 . Compornents 1 del indicador, ¥ porcentafe de participacion '}

(if] dndicador ==
(Z ‘ Comporrente 2 def indicador, X porcentaje de parr:'cipacidn,)

En caso de duda, se utilizara la metodologia establecida en el manual para determinar y verificar
los requisitos habilitantes en los procesos de contratacién expedido por Colombia Compra

Eficiente’.
4.3.4 PROPONENTES EXTRANJEROS NO INSCRITOS EN EL R.U.P.

Para garantizar la participacion de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de
Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais, a estas no se les podra exigir el requisito
de inscripcién en el Registro Unico de Proponentes. En consecuencia, para los citados oferentes
deberan aportar la informacién antes solicitada (indicadores) para verificar su capacidad
financiera. Las personas extranjeras deberan presentar la certificacion firmada por el
Representante Legal, acompariada de traduccion simple al idioma espafiol, con los valores re-
expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los
mismos, avalados con la firma de un Contador Publico con Tarjeta Profesional expedida por la
Junta Central de Contadores de Colombia.

1

http:// www.colombiacompra.gov.co/sites/ default/ files/manuales/cce_manual_requisitos_habilitantes_
web.pdf
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El Municipio de San Miguel, si lo considera necesario, se reserva la facultad de solicitar
informacion adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los certificados
requeridos.

Fecha de corte de los Estados Financieros - Los oferentes extranjeros deben presentar sus
estados financieros a la fecha de corte establecida en los paises de origen o en sus estatutos
sociales.

4.4 REQUISITOS HABILITANTES CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015, y que en consecuencia deben estar contenidos en el RUP.

Con el fin de llevar a cabo la verificacién de este aspecto, el proponente debera allegar con su
propuesta RUP con cifras de los Estados Financieros vigentes y en firme.

CAPACIDAD DESCRIPCION
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO lgual  mayor 0,66
ORGANIZACIONAL RENTABILIDAD DEL ACTIVO lgual 0 mayor a 0,54

Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la
rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacion de utilidad
operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio,
mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente.

Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad
de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacién de utilidad operacional por
cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del
negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre
menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

4.3.2 PROPONENTES PLURALES.

Cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de
acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa
de sociedad futura).

La siguiente es la férmula aplicable para los indicadores, de conformidad con el manual de
Colombia Compra Eficiente:

pag. 31
Direccion: Carrera 4 Calle 7 Esquina Palacio Municipal Barrio La Libertad La Dorada - San Miguel Putumayo.
Tel: movit: 3202152347 - Codigo Postal 862040

Email; contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co  nofificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.qov.co




- CODIGO 104.1
ALMACEN MUNICIPAL SERIE Y 1709
SUBSERIE !
NIT: 800252922.9 VERSION 1
V- Modelo Integrado de Planeacion y
Municipto de San Miguel Putumayo o D M A Programans Dossrrolle
Y Gestion FECHA DEL Enfoaue Tarritorial
royecto de Pliego de FORMATO
Proyecto de Plieg 20| 01| 2021
Condiciones

> . Componente ¥ del indicador, X porceniaje de parti c:r'pac:‘dn‘}

(it} indfendor =
(Z " Componente 2 def indicador, X porcentaje de paﬂr‘cipacién,)

En caso de duda, se utilizara la metodologia establecida en el manual para determinar y verificar
los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion expedido por Colombia Compra
Eficiente.

4.3.4 PROPONENTES EXTRANJEROS NO INSCRITOS EN EL R.U.P.

Para garantizar la participacion de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de
Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais, a estas no se les podra exigir el requisito
de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes. En consecuencia, para los citados oferentes
deberan aportar la informacién antes solicitada (indicadores) para verificar su capacidad
financiera. Las personas extranjeras deberan presentar la certificacion firmada por el
Representante Legal, acompafiada de traduccion simple al idioma espafiol, con los valores re-
expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los
mismos, avalados con la firma de un Contador Publico con Tarjeta Profesional expedida por la
Junta Central de Contadores de Colombia. ’

La Gobernacion del Municipio de San Miguel de Putumayo, si lo considera necesario, se reserva la
facultad de solicitar informacion adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en
los certificados requeridos.

Fecha de corte de los Estados Financieros - Los oferentes extranjeros deben presentar sus
estados financieros a la fecha de corte establecida en los paises de origen o en sus estatutos

sociales.
CAPACIDAD TECNICA: Los proponentes acreditaran su capacidad técnica para el presente

proceso de seleccion, dando cumplimiento a los requisitos técnicos del servicio exigidos. El
proponente debera cumplir con las condiciones técnicas establecidas por la entidad, so pena de

rechazo.

4.5 REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

La ekperiencia de la proponente exigida dentro del presente proceso sera la siguiente:
4.5.1 EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA:

El oferente debera acreditar experiencia general de acuerdo con lo establecido a continuacion:

| EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

2
http:/ /www.colombiacompra.gov.co /sites/default/ files/manuales/cce_manual_tequisitos_habilitantes_

web.pdf
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Cédigo UNSPCSC CUANTIASMLMV @
84131500 =>300 (valor en primas)

El o los proponentes deberan acreditar tres (3) contratos donde conste su calidad de
intermediario de seguros, debiendo anexar para ello las correspondientes certificaciones emitidas
por entidades publicas o de derecho privado, cuyo valor individual sea igual o superior a
300SMLMYV (valor en primas)

4.5.2 EQUIPO MINIMO DE TRABAJO:

Se entiende por equipo de trabajo el talento humano que el Intermediario, agente o corredor de
Seguros pone a Disposicion del Municipio de San Miguel.

El proponente debera presentar las hojas de vida de cada una de las personas que conformaran el
equipo de trabajo minimo en la cual se deberan reflejar las responsabilidades asignadas a cada
uno de ellos para la intermediacion del Programa de seguros del Municipio.

afos o mas de | Hoja de vida,
experiencia Aportar fotocopias de:
profesional en | - Matricula o Tarjeta Profesional
Intermediacion y/o |y certificacion de la misma. En
. Profesional en | asesoria de | los casos reglamentados.
1 Profesional 1 Derecho seguros (contados | - Diploma y acta degrado de la
a partir de la|formacion.
expedicién de la |- Experiencia requerida
tarjeta
profesional)
Administrador de Hoja de vida
Empresas, Aportar fotocopias de:
Contaduria o] - Matricula o Tarjeta Profesional
Economia con |5 afios o mas en |y cerlificacion de la misma. En
énfasis en |el suministro y/o|los casos reglamentados.
mercadeo, Finanza |intermediacion de |- Diploma y acta degrado de la
. o Banca. seguros (contados | formacién.
! Profesional 2 Acreditar a vpartir de la|- Experiencia requerida
especializacién expedicién de la
Seguros. tarjeta
debidamente profesional)
certificada por la
Entidad
competente.
Administrador de |3 afios o mas de | Hoja de vida
: Empresas. experiencia Aportar fotocopias de:
1 Profesional 3 Contaduria 0 | profesional 0 | - Matricula o Tarjeta Profesional
Economia. apoyo de |y certificacion de la misma. En
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Intermediacion y/o | los casos reglamentados.
suministro de | - Diploma y acta degrado de la
seguros (contados | formacion.

a partir de la|- Experiencia requerida
expedicion de la
tarjeta
profesional)

Hoja de vida
1 afio o mas de|Aportar fotocopias de:
Administracién de | experiencia como | - Matricula o Tarjeta Profesional

. Empresas, apoyo de |y certificacién de la misma. En
1 Profesional 4 Contaduria o | intermediacién y/o | los casos reglamentados.
Economfia. suministros de |- Diploma y acta degrado de la
seguros. formacién.

- Experiencia requerida

Los profesionales deberan acreditar su formacion académica con la presentacion de copia del
diploma o acta de grado de educacion superior de pregrado o postgrado, segln se requiera. La
experiencia exigida para el presente proceso se contabilizara a partir de la fecha de expedicion de
la tarjeta o matricula profesional.

La experiencia aportada se debe acreditar presentando las certificaciones provenientes de las
entidades publicas o privadas con las que haya celebrado el contrato y que contengan los
siguientes datos: Entidad contratante, Contratista, Objeto, Plazo y Valor Facturado y/o ejecutado,
calificacioén de ejecucion y demas datos que contribuyan a constatar la veracidad de ellos.

Si los contratos anexos incumplen cualquiera de los requisitos anteriores no sera tenido en cuenta
para la evaluacion, y por lo tanto la propuesta se declara NO HABIL.

La no acreditacién del presente personal minimo de trabajo sera causal de declaratoria de NO
HABIL de la propuesta.

4.5.4 MULTAS Y SANCIONES POR INCUMPLIMIENTOS

El formulario “Declaracion de multas y sanciones” debe ser diligenciado y presentado por todos los
proponentes y/o integrantes de consorcios o uniones temporales. Si no han sido multados o
sancionados deberan llenar el formulario correspondiente indicado este hecho.

Lo anterior para efectos verificar lo establecido en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, la cual
considera las multas como FACTOR HABILITANTE.

La informacion sobre multas o sanciones sera obtenida del Registro Unico de proponentes de la
Camara de Comercio.
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CAPITULO 5.

CONDICIONES DE COSTO Y/O CALIDAD DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR
5.1. DEFINICION DE CONSULTORIA

La Ley 80 de 1993 en su articulo 32 numeral 2 sefiala que: Son contratos de consultoria los que
celebren las entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucién de proyectos
de inversion, estudios de diagnostico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos
especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision.

Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencia
de cbra o de proyectos, direccion, programacion y la ejecucién de disefios, planos, anteproyectos y
proyectos.

Se deduce de lo anterior que la consultoria es un servicio profesional prestado por empresas, o por
profesionales en forma individual conocidas como consultoras o consultores respectivamente— con
experiencia o conocimiento especifico en un area, asesorando personas, asesorando a otras
empresas, a grupos de empresas, a paises o0 a organizaciones en general.

5.3 PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONSULTORIA.

La Consultoria desarroilara su funcién con principios de planeacion, eficacia, eficiencia, efectividad,
y economia sin perjuicio de los principios generales que rigen la contratacién y que aplican al
Municipio de San Miguel.

5.4 FINALIDADES DE LA CONSULTORIA

La contratacién prevista permite al Municipio de San Miguel contar con la asesoria de un

intermediario de seguros para la contratacion en una seguradora que presente mejores garantias
en cuanto a coberturas de riesgos, deducibles, primas, tasas y amparos, reclamacién de
indemnizaciones por siniestros ocurridos, de conformidad con el programa de seguros establecido.

5.5 CONDICIONES DE COSTO.

Seran de cuenta del contratista todos los gastos como derechos e impuestos que se causen con
ocasion de la legalizacion y requisitos de ejecucion del contrato y que se requieran pagar para dar
cumplimiento a las disposiciones legales vigentes sobre el particular.

5.6. PRESUPUESTO ESTIMADO DEL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION.

E! Municipio de San Miguel hace saber que el CONTRATO DE INTERMEDICACION no conlleva
ninguna apropiacion presupuestal como quiera que este tipo de contratacion no tiene valor
estimado, dado que la intermediacion es asumida por las compafiias de seguros que suscriban
contratos de seguros con el Municipio de San Miguel.

De conformidad con lo dispuesto en el Codigo de Comercio articulo 1314, la remuneracion que
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perciba el intermediario de seguros escogido sera a cargo de la aseguradora que emita las
diferentes pdlizas y en consecuencia la escogencia de intermediario en la presente invitacion no
tiene impacto presupuestal ni financiero para la entidad y por lo tanto no se requiere de amparo

presupuestal.

En consecuencia, el Municipio de San Miguel no reconocera de ninguna manera honorarios,
comisiones, gastos o remuneracion alguna al contratista por concepto de los servicios prestados.
Por lo anterior, no se realiza amparo presupuestal alguno.

5.7. ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DEL CONSULTOR

Las actividades de la presente contratacion se encuentran descritas en el capitulo 1 del presente
-pliego de condiciones.
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CAPITULO 6.

PRESENTACION DE LA OFERTA, EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO.
6.1. ATENCION ADMINISTRATIVA Y RADICACION DE DOCUMENTOS

Teniendo en cuenta que para el presente proceso se encuentra habilitada la plataforma
transaccional SECOP I, toda la informacién, asi como cualquier comunicacién o correspondencia
que deban dirigir al proceso los interesados o proponentes se tramitara a través de esta
herramienta.

Los interesados o proponentes deberan tener en cuenta que los documentos requeridos en virtud
del proceso se deberan aportar debidamente organizados, completos, legibles y de facil
comprension.

Asi mismo se advierte que la propuesta se debera presentar conforme a lo establecido en la
plataforma transaccional SECOP I, segun corresponda y lo dispuesto en este documento.

NOTA: Unicamente para efectos de los eventos descritos en EL PROTOCOLO DE
INDISPONIBLIDAD DEL SECOP Il expedido por Colombia Compra Eficiente, la Agencia informa a
los interesados que el correo electronico del proceso de seleccion habilitado para atender lo
sefialado en el referido Protocolo es el

6.2. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

ara la aplicacion de las reglas de subsanabilidad se dara cumplimiento a lo dispuesto en el
paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5° de la Ley 1882 de
2018.

Para la aplicacion de la regla aqui prevista, se tiene en cuenta que los proponentes tienen la
obligacion y la carga de presentar la oferta acorde y sujetdndose de manera integra a las
exigencias contempladas en el pliego de condiciones, aportando la informacién v
documentos que le sean requeridos dentro del plazo dispuesto en la ley para tal fin.

6.3. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién del presente Concurso de Méritos se hara forma total. En consecuencia, los
proponentes deben presentar su oferta de forma total. No se aceptan propuestas parciales.

6.4. PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 podran participar en el
presente proceso contractual, Modalidad Concurso de Meéritos, todas las personas naturales o
juridicas, en forma individual o conjunta (consorcio o unién temporal).

6.6. FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS
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Las propuestas se presentaran a través del SECOP Il, a més tardar el dia y hora del cierre
sefialado.

Para verificar el dia y la hora sefalados, los proponentes deberan tener en cuenta la
informacidn respectiva contenida en el cronograma de la plataforma transaccional SECOP |

En virtud de lo anterior, no se aceptaran propuestas enviadas o entregadas por medios
distintos {correo, fax, radicadas en ventanillas).

Los proponentes deberan tener en cuenta que, vencida la fecha y hora para la presentacion de las
ofertas, la plataforma, no permitira la presentacion de las mismas.

A. SOBRE No. 1 REQUISITOS HABILITANTES Y CAPACIDAD TECNICA: Contiene la carta
de presentacién se debera diligenciar de conformidad con el Formato No. 1 adjunto al presente
proceso, la informaciéon de los requisitos habilitantes y los documentos para acreditarlos, tales
como capacidad juridica, capacidad financiera y Capacidad Técnica y experiencia minima.

El oferente debera manifestar que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad, o conflicto de interés, para participar en el presente proceso de
seleccién o celebrar el contrato con del Municipio de San Miguel, previstas por la Constitucion
Politica o la Ley.

El juramento se entendera prestado con la firma de la carta de presentacion de la propuesta.

La oferta debe redactarse en idioma espariol, salvo los términos técnicos que se utilicen en idioma
distinto. No deben figurar tachones, borrones o enmendaduras que hagan dudar sobre el contenido
de la propuesta. Cualquier enmendadura que contenga la oferta, debera ser aclarada y validada
por el oferente en la misma propuesta antes del cierre del proceso de seleccion.

No se aceptardn propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con
posterioridad a la fecha y hora del cierre del concurso.

6.7. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

Las personas que deseen participar en el presente proceso, tendran en cuenta que sus
ofrecimientos deben tener un término de validez igual al de la vigencia de la péliza que garantiza la
seriedad de la propuesta, esto es, 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del concurso de
méritos. En caso se incluirse un plazo de validez de la oferta menor al exigido, éste no sera tenido

en cuenta.
6.8. DEVOLUCION DE LAS COPIAS DE LAS PROPUESTAS

Para la presentacion de propuestas, a través de la plataforma transaccional del SECOP I,
toda la informacién sera de publico conocimiento. No obstante, lo anterior, en el evento en que el
proponente considere que alguna informacién o documento incluido en su propuesta tiene
el caracter de reservado, la entidad lo analizara de conformidad con lo dispuesto en la ley sobre
el caracter reservado de ciertos documentos, y lo que no se encuentre alli comprendido, sera de
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publico conocimiento a través de la plataforma transaccional. Igualmente se advierte que una
vez efectuado el cierre del proceso, las propuestas no se podran retirar.

La informacién aportada por los proponentes a través del SECOP Il, se hace bajo su
exclusiva responsabilidad, por lo tanto, con la sola presentacion de las propuestas, se deja expresa
constancia que la informacion aportada es veraz y los compromete como proponente individual, o
a los integrantes del proponente plural, en caso de presentarse oferta como figura asociativa..

6.9. RETIRO O MODIFICACION DE LA PROPUESTA

Si un proponente desea retirar su propuesta antes del cierre de la contratacién, debera presentar
una solicitud en tal sentido, firmada por la misma persona que firmo la carta de presentacion de la
oferta. La propuesta le sera devuelta sin abrir, en el momento de la apertura de la urna, previa
expedicion de un recibo firmado por el servidor (a) responsable por parte de la Administracion
Municipal y por el solicitante.

Si el proponente quiere adicionar documentos a su oferta, podra hacerlo en original y una copia,
aportandolos antes del cierre de la contratacion y el Municipio de San Miguel le expedira una
constancia de este hecho.

No sera permitido que ningun proponente modifique o adicione su oferta después de que la
contratacion se haya cerrado.

6.10. IDIOMA DE LA PROPUESTA

Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes que hayan sido
escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser
presentados en su lengua original junto con la traduccion al castellano. El proponente puede
presentar una traduccion simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario para firmar el

contrato debe presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos presentados en
idioma extranjero. La traduccién oficial debe ser el mismo texto presentado para acreditar los

requisitos habilitantes.
6.11. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS

Los documentos presentados por los proponentes no requieren legalizacion alguna salvo los
documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o especiales que deben ser
otorgados ante Notario Publico.

Los proponentes deben poder entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin
que sea necesaria su legalizacién de acuerdo con la Convencion de la Apostilla. Para firmar el
Contrato, el oferente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el
extranjero, legalizados de conformidad con la Convencion de la Apostilla® o legalizados ante consul
colombiano.

3 Ley 455 de 1998.
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6.12. VALIDEZ DE LA OFERTA

La validez de la oferta sera de tres (3) meses, contados a partir de la fecha limite para recibir los
documentos para la verificacién de los requisitos habilitantes de la contratacion.

6.13. VISITAS

Durante el desarrollo de la evaluacion el Municipio de San Miguel podra realizar visitas a las sedes
de los proponentes con el fin de confrontar la realidad de la informacién suministrada.

6.14. PERIODO DE VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES y EVALUACION DE
LAS PROPUESTAS, ACLARACIONES, PRECISIONES Y/O SOLICITUD DE DOCUMENTOS

DURANTE ESTE PERIODO:

El Municipio de San Miguel verificara los requisitos habilitantes y evaluaréa las ofertas presentadas
por los proponentes dentro del plazo sefialado en el cronograma, término dentro del cual el comité
verificador y evaluador, solicitara a los oferentes, cuando sea necesario hacerlo, que en el término
que se fije, realicen las aclaraciones, precisiones y/o alleguen los documentos que se le requieran,
sin que por ello pueda el proponente ADICIONAR O MODIFICAR las condiciones o caracteristicas
de su propuesta, y El Municipio de San Miguel solicitar variacién alguna en los términos de la
misma, o transgredir principios fundamentales que rigen la contratacién estatal.

El proponente no podra subsanar la omisién de los asuntos relacionados con la falta de capacidad
para presentar la oferta y aquellas circunstancias que se acrediten con posterioridad al cierre del

proceso.

6.15. AUDIENCIA DE APERTURA Y REVISION DE LA PROPUESTA ECONOMICA Y DE
ADJUDICACION

El Municipio de San Miguel en la fecha y hora sefialada en el cronograma, llevara a cabo la
audiencia de apertura y revision de la propuesta econémica y de adjudicacion.

El procedimiento a realizar durante esta audiencia es el siguiente:

1. Inscripcién de los participantes en audiencia

2. Apertura de la audiencia por parte de la Municipio de San Miguel, en la fecha y hora
sefialada, donde se ilustrara a los asistentes sobre los aspectos considere que pertinentes.

3. Lectura del orden de calificacion de las propuestas técnicas.

4. Apertura en presencia del proponente ubicado en el primer lugar en el orden de
Calificacién del sobre que contiene la propuesta econémica.

5. A continuacién El Municipio de San Miguel seguird desarrollando la audiencia teniendo en
cuenta lo consagrado en los numerales 4 al 6 del articulo 2.2.1.2.1.3.1 del Decreto 1082 de
2015.

6. Cierre de l2 audiencia.

De todo lo ocurrido durante la audiencia del proceso se dejara constancia en un acta, la cual se
publicara en el portal Gnico de contratacion.
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Para ello se informara en los pliegos de condiciones definitivos 0 mediante aviso publico en el link
del proceso de concurso de méritos, el tema de la audiencia.

6.16. EFECTOS DE LA ADJUDICACION

De conformidad con lo dispuesto en el Paragrafo 10 del articulo 77 de la Ley 80 de 1993 en
concordancia con el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007, el acto de adjudicacion es irrevocable,
obliga a El Municipio de San Miguel y al adjudicatario y no tendra recursos en sede gubernativa.

No obstante lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato y la
suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto
se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el cual, El Municipio de San
Miguel podra aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de
1993.

6.17. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL CONCURSO DE MERITOS

Dentro del mismo término de adjudicacion, El Municipio de San Miguel por motivos o causas que
impidan la escogencia objetiva del contratista, podra declarar desierto el concurso de méritos,
mediante acto administrativo motivado, conforme a lo previsto en el articulo 25, numeral 18 de la
Ley 80 de 1993, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por la Ley 1882 de 2018.

Las causales de declaratoria de desierta son:

1. Cuando no se hubiera presentado ninguna propuesta en la plataforma transaccional del
SECOP Il

2. Cuando ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos,
financieros y de experiencia previstos en el pliego de condiciones.

3. Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del oferente.

4. En el evento que el Representante Legal de la Entidad o su Delegado no acoja la
recomendacién del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso,
caso en el cual debera motivar su decision.

5. Las demas contempladas en la Ley y/o sus decretos reglamentarios.

6.19. CRITERIOS DE EVALUACION

Se adjudicara el contrato al proponente que haya demostrado capacidad técnica, juridica,
financiera y experiencia, y gue sea la mas favorable para la entidad.

La evaluacion se realizara por los miembros del comité designados para la verificacion de la
capacidad técnica, quienes verificaran el cumplimiento de los requisitos exigidos y asignaran los
puntajes correspondientes.

La Entidad dara traslado del informe de evaluacién de las ofertas en las fechas indicadas
en el cronograma del proceso a través de la plataforma transaccional del SECOP II.
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El Municipio de San Miguel tendra en cuenta para la seleccion objetiva los siguientes factores:

6.19.1. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

Para efecto de la verificacion de los requisitos habilitantes se revisara la documentaciéon aportada
con las propuestas con el fin de establecer si cumple o no cumple las condiciones establecidas en
el pliego de condiciones.

6.19.2 EVALUACION DE LA OFERTA TECNICA.

De acuerdo con la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, para establecer los criterios de
evaluacion El Municipio de San Miguel ha considerado, entre otros los criterios generales
establecidos para el concurso de méritos y su ponderacion, aplicandolos al ejercicio de la actividad
de corretaje en el pais.

De conformidad con lo sefialado en la excepcidén a que hace referencia los numerales 1y 4 del
-articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082
de 2015, los criterios de evaluacion de las propuestas técnicas que podran utilizar las entidades
segun la naturaleza y complejidad de la consultoria son, entre otros:

a) Enfoque metodolégico
b) La experiencia del interesado y del equipo de trabajo
c) La formacién académica y las publicaciones técnicas y cientificas del equipo de trabajo

El Municipio de San Miguel, antes de proceder a la evaluacién de las propuestas, comprobara que
se cumplan los requisitos de participacion exigidos y que las propuestas se ajustan en general a
las condiciones establecidas en los Pliegos de Condiciones. Las propuestas que se ajusten a los
Pliegos de Condiciones seran evaluadas de acuerdo con los Factores y Criterios de Evaluacion y
Adjudicacion indicados a continuacion.

El contrato se adjudicara a la propuesta mejor calificada y que se estime mas conveniente para la
Entidad. Para la evaluaciéon de las propuestas y la adjudicacién del presente CONCURSO DE
MERITOS, se tendran en cuenta inicamente los siguientes criterios:

FACTOR PUNTAJE
1 |Apoyo a la industria nacional 100
2 |Experiencia adicional del proponente 200
3 [Certificados de satisfaccion atencidn a siniestros 150
4 |Plan de manejo para la intermediacion del programa 300

de seguros
5 |Calidad en la ejecucion de contratos anteriores 240
6 |proponentes con trabajadores con discapacidad 10
PUNTAJE TOTAL 1000
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El comité de evaluacion realizara la calificacion de las mismas, teniendo en cuenta los criterios de
evaluacién gue se establecen en el presente capitulo, solicitando las aclaraciones que considere
pertinentes, las cuales seran resueltas por el proponente dentro de los dias establecidos en el
cronograma.

En el evento en que dos o mas proponentes aporten una misma informacién y ésta presente
inconsistencias, se solicitara la aclaracion respectiva a cada uno de ellos.

6.1.9.3 CALIFICACION APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (LEY 816 DE 2003).

De acuerdo a la definicién del decreto 1082 de 2015 seran Servicios Nacionales los servicios
prestados por personas naturales colombianas o residentes en Colombia o por personas juridicas
constituidas de conformidad con la legislacion colombiana y en los términos de la Ley 816 de 2003
"Por medio de la cual se apoya a la Industria Nacional a través de la contratacién publica”, El
Municipio de San Miguel asignara el siguiente puntaje para el presente proceso de seleccion:

1. Cuando el proponente oferte servicios con el 100% de personal nacional, se le asignaran
100 puntos.

2, Cuando el proponente oferte servicios con personal nacional y extranjero, se le asignaran
50 puntos.

3. Cuando el proponente oferte servicios solo con personal extranjero, se le asignaran 0
puntos.

4, Igualmente se asignara este puntaje a los Consorcios o Uniones Temporales, constituidos
totalmente por integrantes que cumplan las anteriores condiciones.

5. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales conformados por integrantes nacionales y

extranjeros sin derecho a trato nacional, el puntaje se asignara en proporcién al porcentaje de
participacién del integrante nacional.

6. El cumplimiento de este factor otorgara al proponente hasta 100 puntos. La omisién de la
informacion correspondiente, hara que el factor de Estimulo a la Industria Nacional sea calificado
con 0 puntos.

Dado que el estimulo a la Industria Nacional es factor de evaluacién de las propuestas técnicas, el
proponente no podra modificar el personal ofrecido para puntuar el factor incentivo a la
incorporacion de componente nacional. Oferta nacional.

Para efecto del presente proceso de seleccién se entiende la ejecucion de obra como un servicio,
de conformidad con el reglamento vigente. Se acreditara el origen nacional de la oferta de la
siguiente manera:

Personas Naturales Colombianas. Las personas naturales Colombianas acreditaran su
nacionalidad a través de la cedula de ciudadania correspondiente, la cual se deberé aportar con la
oferta en copia simple.

Personas Naturales extranjeras con residencia en Colombia. Las personas naturales extranjeras
podran acreditar la residencia, mediante la visa correspondiente que le permita ejecutar el objeto
contractual de conformidad con la Ley, la cual se debera aportar con la oferta en copia simple.
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. Personas Juridicas Colombianas. Acreditaran su nacionalidad mediante el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste dicha situacién.
* Personas Juridicas Extranjeras. Se considerara la certificacién expedida por la direccion de

asuntos juridicos internacionales de la cancilleria publicada en el SECOP. En ausencia de tal
publicacién el proponente debera aportarla con la respectiva oferta, para recibir el trato nacional.
Igualmente se asignara este puntaje a los Consorcios o Uniones Temporales, constituidos
totalmente por integrantes que cumplan las anteriores condiciones. En el caso de Consorcios o
Uniones Temporales conformados por integrantes nacionales y extranjeros sin derecho a trato
nacional, el puntaje se asignar4 en proporcion al porcentaje de participacion del integrante

nacional.
ACREDITACION DE LA RECIPROCIDAD.

El proponente que sea persona natural extranjera sin residencia en Colombia o que sea persona
juridica extranjera y los Consorcios o Uniones Temporales, que incluyan como integrantes a
cualquiera de dichas personas que pretenda la aplicacion del principio de reciprocidad, debera
tener en cuenta para demostrarla, lo establecido en el reglamento vigente de la siguiente manera:

Si existe TLC o acuerdo comercial, suscrito entre Colombia y el Pais del cual es originaria la oferta,
El Municipio de San Miguel considerara la respectiva oferta conforme a lo regulado sobre el trato

nacional en dicho acuerdo.

Si no existe TLC o acuerdo comercial, suscrito entre Colombia y el Pais del cual es originaria la
oferta, EI Municipio de San Miguel tendra en cuenta el trato que en dicho pais se otorgue a la
oferta colombiana, para lo cual considerara la certificacion expedida por la direccion de asuntos
juridicos internacionales de la cancilleria publicada en el SECOP. En ausencia de tal publicacién el
proponente debera aportarla con la respectiva oferta, para recibir el trato nacional.

El proponente Extranjero que pretenda recibir trato nacional debera aportar los documentos del
cual trata el articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015, sin perjuicio de que en los eventos en
que dicha informacion esté consignada en el SECOP Il El Municipio de San Miguel verifique tal

situacion directamente.

6.1.4. EXPERIENCIA ADICIONAL DEL. PROPONENTE - 200 PUNTOS

El Municipio de San Miguel asignara puntaje a los proponentes de acuerdo con los siguientes
parametros, asi:

Quien aporte adicional a la experiencia minima requerida contratos donde se acredite como
intermediario de seguros con entidades publicas o privadas se le otorgaran 100 puntos por cada
contrato aportado hasta un maximo de 200 puntos

6.1.5. CERTIFICACIONES DE CUMPLIMIENTO A SATISFACCION DE SINIESTROS (150
PUNTOS).

El proponente que aporte certificaciones suscritas por los representantes legales de los clientes a
los que se les haya atendido un siniestro durante los Ultimos 8 afios, en las que se califique
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satisfactoriamente el servicio recibido por el intermediario se le otorgaran 50 puntos por cada
certificado aportado hasta un total de 150 puntos

6.1.6. PLAN DE MANEJO PARA LA INTERMEDIACION DEL PROGRAMA DE SEGUROS 300
PUNTOS

Se otorgaran 300 puntos al proponente que presente un plan de manejo para la intermediacion
del programa de seguros del Municipio de San Miguel con el propésito de prever contingencias
tener claridad del propésito, los fines y objeto del trabajo a realizar, asi con ello lograr la ejecucién
oportuna de las actividades de asesocramiento y acercamiento entre las partes interesadas. Toda
vez que la Entidad desea disminuir los riesgos en la presentacién de contra tiempos teniendo en
cuenta la importancia que implica la celebracién del contrato de seguros dentro del término

6.1.7. CALIDAD EN LA EJECUCION DE CONTRATOS ANTERIORES (240)

Este criterio permite tener certeza con base en la calidad con la que el contratista ha
desempefiado trabajos anteriores cuyo objeto corresponda a intermediacion de seguros para
entidades puiblicas.

Se evaluara a partir de la presentacion de resultados del siguiente test de calidad realizados en
tres (3) contratos con los que pretenda cumplir con la experiencia adicional solicitada en la
presente convocatoria, sobre requerimientos técnicos aceptados por la entidad; a través de este
criterio el Municipio verificara la calidad con la que el oferente ha ejecutado otros servicios iguales
o similares a los que se pretende contratar. El nimero de test o pruebas que se debe acredltar es
determinado por la Entidad Estatal de acuerdo con las obligaciones a realizar.

IT | DESCRIPCION MEDICION i Y/O | TEST O PRUEBAS
E VERIFICACION
M
1 Asesorar a la entidad en la| Control de calidad del| Debera expedirse una
Contratacion, estructuracion, | servicio de asesoria para la | certificacion por la
renovacién y administracion integral | contratacion del programa | entidad contratante o el
del programa de seguros de seguros. supervisor  designado
calificando el servicio
como excelente, bueno
o regular.
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3 Realizar un plan de seguros donde | Control de calidad en la | Debera expedirse una
se examinen las condiciones de | estructuracion del plan de | certificacion por [a
riesgo y asesorarlo en la | seguros de laentidad. entidad contratante o el
estructuracion y definicién de las supervisor  designado
coberturas calificando el servicio
como excelente, bueno
0 regular.

6.1.8 PUNTAJE ADICIONAL PARA PROPONENTES CON TRABAJADORES CON
DISCAPACIDAD. 10 Puntos

Se asignara un puntaje de diez (10) puntos a los proponentes que acrediten la vinculacion de
trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con los siguientes requisitos:

) La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificara el nimero total de trabajadores vinculados a la planta de personal del
proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

o Acreditar el numero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera
estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Verificados los anteriores requisitos, se asignara el puntaje a quienes acrediten el nimero minimo
de trabajadores con discapacidad, sefialados a continuacion:

Numero total de trabajadores de Ila planta | Nimero minimo de trabajadores con
de personal del proponente discapacidad exigido

Entre 1y 30 1 e

Entre 31 y 100 2

Entre 101 y 150 3

Entre 151 y 200 4

Més de 200 5

Paragrafo. Para efectos de lo sefialado en el presente articulo, si la oferta es presentada por un
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, se tendra en cuenta la planta de
personal del integrante del proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento
(40%) de la experiencia requerida para la respectiva contratacion.

Las entidades estatales a través de los supervisores o interventores del contrato segun
corresponda, deberan verificar durante la ejecucion del contrato que los proponentes que
resultaron adjudicatarios mantienen en su planta de personal el numero de trabajadores con
discapacidad que dio lugar a la obtencién del puntaje adicional de la oferta. El contratista debera
aportar a la entidad estatal contratante la documentacion que asi lo demuestre.

Esta verificacion se hara con el certificado que para el efecto expide el Ministerio de Trabajo y la
entidad estatal contratante verificara la vigencia de dicha certificacion, de conformidad con la
normativa aplicable.
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La reduccién del nimero de trabajadores con discapacidad acreditado para obtener el puntaje
adicional constituye incumplimiento del contrato por parte del contratista, y dard lugar a las
consecuencias del incumplimiento previstas en el contrato y en las normas aplicables. El
procedimiento para la declaratoria de incumplimiento de que trata el presente articulo debera
adelantarse con observancia a los postulados del debido proceso, en aplicacion de los principios
que rigen la actividad contractual teniendo presente los casos de fuerza mayor o caso fortuito.

6.1.9 ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACION DEL CONTRATO

6.1.9.1 ORDEN DE ELEGIBILIDAD
El Municipio de San Miguel, una vez realice la evaluacion de los requisitos habilitantes y de la
propuesta técnica, efectuara el siguiente proceso:

» Sies un solo proponente, mediante resolucion motivada, proferida por el ordenador del gasto,
le adjudicara el contrato correspondiente, una vez verifique la consistencia de la propuesta
economica (articuio 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015).

e Si son varios proponentes, asignara el puntaje de conformidad con el pliego de condiciones,
conformando el orden de elegibilidad de mayor a menor y se procedera a abrir la propuesta
econdmica en Audiencia Publica de Adjudicacion (articulo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de
2015)

6.1.9.2 ADJUDICACION AL PROPONENTE UBICADO EN SEGUNDO LUGAR

Atendiendo los parametros indicados en la Ley 80 de 1993 articulo 30, numeral 12, inciso 2, si
dentro del término que se ha sefialado, la persona seleccionada en primer lugar no suscribe el
respectivo contrato, la Municipio de San Miguel, mediante acto administrativo motivado, dentro de
los quince (15) dias siguientes al vencimiento de dicho término, podra adjudicar el contrato al
proponente calificado en segundo lugar. De igual forma se procedera en el caso sefialado en la
ey 1150 de 2007, articulo 9 inciso 3.
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CAPITULO 7.

CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

En concordancia con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 (modificado por la Ley 1882 de 2018) y
el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, seran rechazadas las propuestas
que carezcan de sus elementos esenciales e intrinsecos, tales como lo siguientes:

1.
2.

No

Cuando desde el momento de la presentacién de la propuesta no se allegue la poliza de
seriedad de la oferta.

Cuando los proponentes, en forma individual o conjunta, no acrediten dentro del plazo
limite sefialado en el cronograma los requisitos habilitantes, en cuanto a los aspectos que
pueden subsanarse.

Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del presente
proceso.

Cuando el proponente dentro del término previsto en el cronograma no responda al
requerimiento que le haga El Municipio de San Miguel para subsanar.

Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informaciéon o
documentacion allegada por el proponente y lo verificado por la Municipio de San Miguel,
sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

Cuando la oferta se presente en forma extemporanea.

Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre Ia informacion o
documentacion allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de las
acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.
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10.

1.
12.

13.

14.
15.

Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las
ofertas.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacién inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad.

Cuando exista o se advierta enmendadura o correccion en los documentos presentados y
el proponente no lo haya advertido previamente.

Cuando se demuestre que la empresa se encuentra en proceso de liquidacion.

Cuando se considere que existe una oferta con valor artificialmente bajo, de conformidad
con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.

La no presentacién de la garantia de seriedad la oferta junto a la propuesta no es
subsanable y sera causal de rechazo segun lo contemplado en el paragrafo 3 del articulo 5
de la ley 1150 del 2007, incluido en el articulo 5 de la ley 1882 de 2018.

En los demas casos donde expresamente asi lo indiquen estos pliegos.

Cuando se presente propuesta por parte de una estructura plural (consorcio o unioén
temporal) y dicha estructura no conserve los integrantes y porcentajes de
participacion que se encuentren registrados en la plataforma transaccional del Secop Il.
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CAPITULO 8
CONDICIONES DEL CONTRATO.

8.1. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

La Administracion Departamental del Putumayo hace saber que el CONTRATO DE
INTERMEDIACION no conlleva ninguna apropiacién presupuestal como quiera que este tipo
de contratacién no tiene valor estimado, dado que la intermediacidn es asumida por las compafiias
de seguros que suscriban contratos de seguros con el Municipio de San Miguel. De conformidad
con lo dispuesto en el Codigo de Comercio articulo 1341 la remuneracion que perciba el
intermediario de seguros escogido sera de cargo de la aseguradora que emita las diferentes
polizas y en consecuencia la escogencia de intermediario en la presente Invitacion no tiene
impacto presupuestal ni financiero para la entidad y por tanto no se requiere de amparo
presupuestal.

En consecuencia, el Municipio de San Miguel no reconocera de ninguna manera honorarios,
comisiones o remuneracion alguna al contratista por concepto de los servicios prestados.

No obstante lo anterior, para los efectos fiscales y de constitucion de pélizas, el valor de referencia
estimado obedece a la sumatoria de los procesos contractuales para la adquisicion de polizas de
seguros, que asciende al valor de $ 50.000.000 MDA/CTE.

8.2. TERMINO DE DURACION

El plazo de ejecucién sera de cuatro (4) afios, contados a partir de la fecha de suscripcion del
contrato y cumplimiento de los requisitos de legalizacion y ejecucion. No obstante, el plazo del
presente contrato esta sujeto a la fecha en que finalice la vigencia de las poélizas de seguros
expedidas o renovadas por la Agencia a través de su gestion como intermediario del programa de
Seguros.

VIGENCIA DEL CONTRATO:

La vigencia del contrato seré igual al plazo de ejecuciéon y 6 meses mas, contados a partir del
perfeccionamiento y la suscripcion del acta de inicio previo el cumplimiento de los requisitos de
legalizacién y ejecucion del contrato.

8.3. FUENTE DE FINANCIACION:

La administracion departamental del Putumayo hace saber que el CONTRATO DE
INTERMEDICACION no conlleva ninguna apropiacion presupuestal como quiera que este tipo
de contratacidn no tiene valor estimado, dado que la intermediacién es asumida por las compaiiias
de seguros que suscriban contratos de seguros con el Municipio de San Miguel.

De conformidad con lo dispuesto en el Codigo de Comercio articulo 1341 la remuneracion que
perciba el intermediario de seguros escogido serd a cargo de la aseguradora que emita las
diferentes pélizas y en consecuencia la escogencia de intermediario en la presente invitacién no
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tiene impacto presupuestal ni financiero para la entidad y por lo tanto no se requiere de amparo
presupuestal.

En consecuencia, el Municipio de San Miguel, no reconocera de ninguna manera honorarios,
comisiones, gastos o remuneracion alguna al contratista por concepto de los servicios prestados.
Por lo anterior no se realiza amparo presupuestal alguno.

8.4. FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo dispuesto en el Codigo de Comercio articulo 1341 la remuneracién que
perciba el intermediario de seguros escogido serd a cargo de la aseguradora que emita las
diferentes polizas y en consecuencia la escogencia de intermediario en la presente invitacion no
tiene impacto presupuestal ni financiero para la entidad y por lo tanto no se requiere de amparo
presupuestal.

En consecuencia, el Municipio de San Miguel, no reconocerd de ninguna manera honorarios,
comisiones, gastos o remuneracién alguna al contratista por concepto de los servicios prestados.
Por lo anterior no se realiza amparo presupuestal alguno.
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CAPITULO 9.

TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

La entidad evalué el Riesgo que el Proceso de Contratacion (Manual de Riesgos de Colombia
Compra) representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos.

Esta matriz se encuentra publicada en los estudios y documentos previos y desde el presente
proyecto de pliego de condiciones.

La presentacién de las ofertas implica la aceptacion, por parte del proponente, de la distribucién de
riesgos previsibles efectuada por la entidad.

pag. 52
Direccion: Carrera 4 Calle 7 Esquina Palacio Municipal Barrio La Libertad La Dorada - San Miguel Putumayo.
Tel: mévil: 3202152347 - Cddigo Postal 862040

Email: contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co  notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co




CODIGO 104.1
ALMACEN MUNICIPAL SERIEY 17.09
SUBSERIE .
NIT: 800252022-9 VERSION 1
' Modelo Integrado de Planeaci6
Municipio de San Miguel Putumayo odelomn egrgegﬁéi aneaciony FECHA DEL D | M A | I R e
i FORMATO
Proyecto c!e_ Pliego de 201011 2001
Condiciones
CAPITULO 10.

MECANISMO DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON
OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A CELEBRAR.

GARANTIA UNICA: Como quiera que el contrato de intermediario de seguros no conlleva ninguna
apropiacion presupuestal que deba ser cubierfo por el Municipio de San Miguel; para efectos de
determinar el valor de la garantia que se exigiran al contratista se tomara como base el costo del
sistema de seguros del Municipio de San Miguel para la presente vigencia, la suma de
$50.000.000 MDAJ/CTE.

Asi las cosas, para garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasion del
contrato a celebrar, el proponente favorecido debe suscribir las siguientes polizas:

Clase de amparo Valor Vigencia del amparo
asegurado
Cumplimiento de las obligaciones | 10% del valor | Desde la suscripcion del contrato, durante
surgidas del contrato, o el pago de | delcontrato | su ejecucion y 6 meses mas. En todo caso
multas y deméas sanciones que se | | debera estar vigente hasta su liquidacion.
deriven de su incumplimiento. ... |Segun lo preceptuado. en el articulo
, . | 2.21.2.3.1.12. Del decreto 1082 del 2015.
Calidad del servicio 5% del valor | Por el término del contrato y 4 meses mas.
del contrato Segun lo preceptuado en el articulo

2.2.1.2.3.1.15. Del decreto 1082 del 2015.

Pago de salarios, prestaciones | 5% del valor | Plazo de duracion del contrato y 3 afios .

sociales e indemnizaciones del | total delj,gmés Contados a partlr de la fecha de su .
personal  que  emplee el contrato expedicion. Segun lo preceptuado en el
contratista en la ejeCUCién del - = o articulo 2 2 1 2 3 1 13 Del decreto 1082 del

contrato 2015 . .

Las garantias expedidas a favor del MUNICIPIO DE SAN MIGUEL seran aprobadas por la Oficina
de Contratacion de esta entidad, como requisito para suscribir el Acta de Iniciacion del contrato. En
el evento de modificacién del valor y/o plazo del contrato, las garantias deberan ser ampliadas y/o
prorrogadas.

Con respecto a la Garantia Unica de cumplimiento, se debe tener en cuenta las siguientes
instrucciones para evitar la devolucion de las pélizas:

1. Se debe establecer clara y completamente el NIT del Municipio de San Miguel: 800252922-
9y el NIT del Contratista. Incluir digito de verificacion (nimero después del guion). No se
aceptan polizas a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del
consorcio.

2. Debe incluir claramente el nimero y ario del contrato.

3. Debe incluir el objeto del contrato.

4. Las polizas deben ser firmadas por el representante legal del contratista.
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5. Lafecha de inicio de la vigencia de los amparos
6. Cuando el contratista sea una unién temporal o consorcio, se debe incluir razén social, NIT

y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

Para la Garantia Unica:

¢ Los porcentajes y vigencia deben realizarse de conformidad con los plazos establecidos en este
pliego'y el contrato. El tomador debe ser el contratista.

e El amparo de Salarios debe ser expreso para: Salarios, Prestaciones Sociales e

indemnizaciones.

El tomador debe ser Ginicamente el contratista.

Los asegurados deben ser: EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL

Los beneficiarios: Terceros afectados y/o Municipio de San Miguel

La vigencia debe ser la de ejecucién del contrato.
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CAPITULO 11.

VERIFICACION EXISTENCIA ACUERDO INTERNACIONAL O TLC.

EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL confirma que el presente proceso no se encuentra cobijado por
un Acuerdo Internacional o un Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano,
teniendo en cuenta lo citado por el Decreto 663 de 1993 el cual en su momento actualizé el
Estatuto Organico del Sistema Financiero, especificd en el articulo 39 lo siguiente:

ARTICULO 39. PERSONAS NO AUTORIZADAS. Queda prohibido celebrar en el territorio
nacional operaciones de seguros con entidades extranjeras no autorizadas para desarrollar la
actividad aseguradora en Colombia o hacerlo con agentes o representantes que trabajen para las
mismas.

Las personas naturales o juridicas que contravengan lo dispuesto en el presente articulo quedaran
sujetas a las sanciones previstas en los articulos 209 y 211 del presente Estatuto.

Adicionalmente, el articulo 61 de la Ley 1328 de 2009, el cual entra en vigencia el 15 de julio de
2013 establece lo siguiente:

TITULO VII.
DE LA LIBERALIZACION COMERCIAL EN MATERIA DE SERVICIOS FINANCIEROS.

ARTICULO 61. COMERCIO TRANSFRONTERIZO DE SEGUROS. Modificase el articulo 39 del
Estatuto Organico del Sistema Financiero, el cual quedara asi:

Articulo 39. Personas no autorizadas. Salvo lo previsto en los parégrafos del presente articulo,
queda prohibido celebrar en el territorio nacional operaciones de seguros con entidades extranjeras
no autorizadas para desarrollar la actividad aseguradora en Colombia o hacerlo con agentes o
representantes que trabajen para las mismas. Las personas naturales o juridicas que contravengan
lo dispuesto en el presente articulo quedaran sujetas a las sanciones previstas en el articulo 208
del presente Estatuto.

PARAGRAFO 1o. Las compafiias de seguros del exterior podran ofrecer en el territorio colombiano
0 a sus residentes, tnica y exclusivamente, seguros asociados al transporte maritimo internacional,
la aviacion comercial internacional y el lanzamiento y transporte espacial (incluyendo satélites), que
amparen los riesgos vinculados a las mercancias objeto de transporte, el vehiculo que fransporte
las mercancias y la responsabilidad civil que pueda derivarse de los mismos, asi como seguros
que amparen mercancias en transito internacional.

La Superintendencia Financiera de Colombia podré establecer la obligatoriedad del registro de las
comparfifas de seguros del exterior que pretendan ofrecer estos seguros en el territorio nacional o a
sus residentes.

Salvo lo previsto en el presente paragrafo, las compaiiias de seguros del exterior no podran
ofrecer, promocionar o hacer publicidad de sus servicios en el terriforio colombiano o a sus
residentes.
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PARAGRAFO 20. Toda persona natural o juridica, residente en el pais, podré adquirir en el exterior
cualquier tipo de seguro, con excepcion de los siguientes:

a) + Los seguros relacionados con el sistema de seguridad social, tales como los seguros
previsionales de invalidez y muerte, las rentas vitalicias o los seguros de riesgos profesionales:

b)  Los seguros obligatorios;
c) Los seguros en los cuales el tomador, asegurado o beneficiario debe demostrar previamente

a la adquisicién del respectivo seguro que cuenta con un seguro obligatorio o que se encuentra al

dia en sus obligaciones para con la seguridad social, y
d)  Los seguros en los cuales el tomador, asegurado o beneficiario sea una entidad del Estado.

No obstante, el Gobierno Nacional podra establecer, por via general, los eventos y las condiciones
en las cuales las entidades estatales podrén contratar seguros con compafiias de seguros del

exterior”.
Por o antes mencionado se confirma y concluye que:

En la Actualidad en Colombia esta prohibido adquirir seguros, cuando estos son ofrecidos por
aseguradoras no autorizadas para desarrollar la actividad aseguradora en Colombia (Art. 39

Decreto 663 de 1993)

En virtud de lo establecido en el literal d del paragrafo 2° del Articulo 61 de la Ley 1328 de 2009,
las entidades del estado no podran adquirir en el exterior cualquier tipo de seguro

Por lo tanto los seguros que las entidades estatales contraten, deberan regirse por las normas
previamente establecidas por la Superintendencia Financiera.

El presente estudio de conveniencia para el contrato de intermediacion de seguros no esta esta
cobijado por un Acuerdo Internacional o un Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado
Colombiano. '
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CAPITULO 12.

SUPERVISION DEL CONTRATO.

La supervision del contrato debera ser llevada a cabo por un funcionario que tenga conocimientos
y participacion en procesos de contratacion para la ejecucion del proyecto, definicion de politicas y
especificaciones técnicas y realizacién de supervisiones en desarrollo de los procesos de
consultoria.

En cumplimiento de lo anterior y para garantizar la ejecucion satisfactoria del contrato el Municipio
de San Miguel de Putumayo designara como supervisor al Jefe de la Oficina de Almacen, o quien
lo remplace o haga sus veces o la persona que se delegue para tal fin.

El Supervisor llevara a cabo el seguimiento y control del mismo y orientara al contratista en
aquellos aspectos que éste requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la
gjecucion del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

Si el Contratista rehlisa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le notificara
por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, sefialando especificamente las omisiones o
infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificacion no surte ningtin efecto dentro de un
plazo de diez (10) dias habiles, el supervisor comunicara dicha situacion a la Oficina de
Contratacién para que este tome las medidas que considere necesarias.

Seran funciones de la supervision:

1. Vigilar y verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones a cargo del
contratista y elaborar la certificacion de cumplimiento mensual (recibo a satisfaccion).

2. Formular al contratista las observaciones e instrucciones que estime procedentes para el
desarrollo y ejecucion del contrato. Al respecto, todas las comunicaciones u o6rdenes
deberan constar por escrito y haran parte de la carpeta contractual.

3. Verificar el cumplimiento de las normas tributarias.

4. Verificar los requisitos de perfeccionamiento, de ejecucién y de legalizacion del contrato st
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5. Suscribir las actas durante la etapa contractual y post contractual, incluida la de inicio,
sometiendo a consideracién del representante legal de la entidad las que impliquen
adopcion de decisiones que comprometan a la entidad y remitir los documentos originales
a la oficina de contratacion para su archivo en el expediente acompafiadas de los soportes
que la justifiquen.

Velar por el cumplimiento de las garantias y solicitar la prorroga cuando se requiera.

Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes.

‘LiLas demas establecidas por la ley y los reglamentos de la entidad k!

Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en salud y
pension, de acuerdo con la normatividad que rige la materia s

10. Tramitar oportunamente el pago del contratista ante la Gobernacion.
11. Tramitar las prorrogas y adiciones que fueren necesarias.

©oo N

Ademas, al supervisor designado le asiste la obligatoriedad de dar cumplimiento a lo dispuesto en
los numerales 3.5, 3.5.1, 3.5.2, 3.7, 3.7.1, 3.7.2, 3.7.3 y 8 del MANUAL DE CONTRATACION,
PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES Y DE INTERVENTORIA DE LA MUNICIPIO DE SAN
MIGUEL, al igual que estipulado en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.
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CAPITULO 13.

TERMINOS, CONDICIONES Y MINUTA DEL CONTRATO.
13.1. PERFECCION Y FIRMA DEL CONTRATO

El contrato correspondera a un Contrato de Corretaje de Seguros, conforme con lo dispuesto en el
Estatuto General de Contratacién Publica, y deméas normas legales aplicables sobre la materia.

El contrato objeto del proceso se suscribira de manera electrénica a través de la
plataforma transaccional del Secop |l dentro del plazo indicado en el cronograma del proceso.

Para el efecto, una vez adjudicado el proceso, se surtird con la aprobacién correspondiente
de mensaje de datos, de conformidad con las directrices de la plataforma transaccional del Secop
II'y las reglas sobre firma electrénica previstas en la Ley 527 de 1999, reglamentada por el Decreto
2364 de 7 2012.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados (a juicio de la Agencia), si
el o los adjudicatarios se negaren a cumplir con las obligaciones establecidas en el pliego y
especificamente las de suscribir y perfeccionar el contrato durante el término sefialado, la
Agencia hara efectiva la garantia de seriedad constituida para responder por la seriedad de la
propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios
causados y no cubiertos por el valor de la citada garantia y sin perjuicio de la inhabilidad para
contratar por el término de cinco (5) afios, de conformidad con lo previsto en el ordinal (e) del
numeral 1° del articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

El contrato resultado del presente proceso de seleccién se sujetara en un todo a lo establecido en
el pliego de condiciones de la plataforma transaccional del SECOP Il, con las modificaciones
que se 19 incorporen mediante adenda.

El Anexo — Clausulado del Contrato contiene en detalle todas las obligaciones y derechos
que asumiran tanto el contratista como la Agencia y todas las reglamentaciones a que estara
sometida la ejecucion de los contratos. Para suscribir la respectiva acta de inicio del contrato
deberan tenerse en cuenta las reglas dispuestas sobre el particular en la minuta del contrato, la
cual se llevara a cabo en la citada plataforma.

13.2. REQUISITOS DE LEGALIZACION Y EJECUCION DEL CONTRATO

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de la firma del contrato, la entidad y el
contratista entregaran directamente en la Oficina de Contratacion de la Municipio de San Miguel,
los siguientes documentos considerados indispensables para la ejecucion y legalizacién del mismo:

1. Registro Presupuestal
2. Garantia Unica que ampare los riesgos del contrato y su aprobacion.

13.3. REQUISITOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO
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Se requerira para la ejecucion del contrato de consultoria la expedicion del registro presupuestal, la
constitucién de la garantia por parte del contratista y su respectiva aprobacion, pago de impuestos
y suscripcién del Acta de Inicio. Los-gastos que se generen como consecuencia de la legalizacion
de este contrato no son imputables al mismo y corren por cuenta del contratista.

13.4. ACTA DE INICIO

Para suscribir el acta de inicio, se necesita que se hayan cumplido a cabalidad con los requisitos
de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion del contrato que se derive del presente proceso de
seleccion.

13.5. EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro de los términos sefialados,
quedara a favor de la Municipio de San Miguel, en calidad de sancion, el valor de la garantia
constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos con el valor de la citada
garantia (Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12, inciso 1).

13.6. DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Una vez se haya legalizado el contrato con el adjudicatario, previa solicitud escrita de la persona
que haya realizado el ofrecimiento al Municipio de San Miguel, EI Municipio de San Miguel
devolvera la péliza de garantia de seriedad de la oferta a los proponentes no seleccionados.

13.7. GASTOS DEL CONTRATISTA

Seran de cuenta del contratista, todos los gastos, derechos e impuestos que se causen con
ocasion de la confeccién y presentacion de la oferta, la legalizacién del contrato, y que se
requieran cancelar para dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes sobre el particular.

13.8. LIQUIDACION DEL CONTRATO.

Por ser un contrato de cuya ejecucion se prolonga en el tiempo esté sujeto a liquidacion, la cual se
realizara de acuerdo con lo previsto en los articulos 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 217 del Decreto 019 del 2012 y en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007, dentro de los 4
meses siguiente al vencimiento del plazo de ejecucion. Si los bienes que se entregan y los
servicios que se prestan a El Municipio de San Miguel en ejecucién del contrato, estan cubiertos
con garantias técnicas, que implique a su vez la prestacion de servicios 0 entrega de bienes de
forma posterior al vencimiento del plazo de ejecuciéon del contrato, en el Acta de liquidacion de
comun acuerdo del contrato o en el acto de liquidacion unilateral, se dejaré constancia de esta
circunstancia. Los amparos de la garantia Unica que se constituyan, relacionados con las
obligaciones a cargo del contratista, que quedan pendientes a la fecha de suscripcién del Acta de
liquidacion, deberan estar vigentes hasta la satisfaccion total de las mismas.

13.9. DOCUMENTOS DEL CONTRATO
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Los documentos que se citan a continuacion determinan, regulan, complementan y adicionan las
condiciones del contrato:

1. Los documentos del presente concurso de méritos.

2. Las actas de las audiencias previstas en el presente pliego de condiciones y el informe de
evaluacion de las propuestas.

3. Laresolucién por medio de la cual se adjudica el contrato.

4. lagarantia Gnica de cumplimiento.

5. Certificacion bancaria en la que conste la entidad en la cual la Gobernacion efectuara los
pagos.

6. Certificacidn de aportes a seguridad social.

7. Todo documento que se genere en la ejecucion del contrato.

13.10. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA.

De conformidad con el numeral 7 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el contratista respondera
por haber ocultado inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado
informacion falsa.

13.11. PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO.

El contrato estatal es intuito personae y, en consecuencia, una vez celebrado, no podra cederse
sino con autorizacion previa y escrita del Municipio de San Miguel, quien tiene la potestad legal
para celebrarlo.

En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales, se procedera al
reconocimiento y orden de pago de las compensaciones e indemnizaciones a que tengan derecho
las personas objeto de tales medidas.

Contra los actos administrativos que ordenen la interpretaciéon, modificacidon y terminacion
unilateral, procedera el recurso de reposicion ante el Municipio de San Miguel, sin perjuicio de la
accién contractual que puede intentar el Contratista, segun lo previsto en el Articulo 77 de la Ley
80 de 1993.

13.12. SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO.

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podra, de comun acuerdo entre las partes,
suspender temporalmente la ejecucién del Contrato, mediante la suscripcion de un acta donde
conste tal evento, sin que, para efectos del plazo extintivo, se compute el tiempo de la suspensién.

" Se considerara como fuerza mayor o caso fortuito, el suceso que no es posible predecir y que esta
determinado por circunstancias no imputables al Contratista o al Municipio de San Miguel, que
impidan totalmente el trabajo u obliguen a disminuir notablemente su ritmo, como por ejemplo,
catastrofes, guerras, huelgas causadas por razones no imputables al Contratista o al Municipio de
San Miguel, u otros similares.
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La situacién de fuerza mayor o caso fortuito deberd ser demostrada por el Contratista, y en tal
evento tendra derecho a la ampliacién del plazo pero no a indemnizacion alguna.

Sin embargo, esto no lo exonera de su obligacion de constituir y mantener vigentes las garantias
estipuladas en el contrato, y de la responsabilidad por los dafios que sufra el Municipio de San
Miguel por no haberlas constituido o mantenido vigentes.

13.13. MULTAS.

En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del Contrato, el Municipio
de San Miguel puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las siguientes
multas:

1. Por el incumplimiento en el plazo inicialmente pactado se impondra multa por el 0.05% del
valor del contrato por cada dia de retraso injustificado;

2. Por el incumplimiento de la obligacion de iniciar actividades a partir de la fecha de la orden
de iniciacion impartida se impondra muita por el 0.10% del valor del contrato por cada dia
de retraso;

3. Por no presentar las cuentas mensuales de pago dentro de los términos establecidos en el
contrato se impondra multa por el 0.5% del valor de la cuenta;

4. Por incumplimiento en la oportuna disposicion de las personas y vehiculos ofrecidos en la
propuesta para el adecuado desarrollo del objeto contractual se impondra muita por el
0.5% del valor del contrato por cada dia de retraso;

5. Por no presentar oportunamente los documentos, informes y demés requerimientos
efectuados por el supervisor del contrato, para la debida ejecucion se impondra multa por
el 0.5% del valor del contrato por cada dia de retraso;

6. Por subcontratar parcial o totalmente la ejecucion del objeto contractual, sin autorizacion
previa, expresa y escrita por parte del MUNICIPIO DE SAN MIGUEL, se impondra multa
por el 5% del valor del contrato, sin perjuicio de las acciones a que haya lugar;

7. Por los errores técnicos u omisiones que no sean corregidos- dentro del término que para
tal efecto sefiale EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL se impondra multa por el 3% del valor
del contrato, sin perjuicio de la responsabilidad que de ella se derive;

8. Por el cambio de personal propuesto que no retina los requisitos exigidos en el pliego de
condiciones se impondra multa por el 5% del valor del contrato;

9. Igualmente el CONTRATISTA se hara acreedor a la imposicién de multas diarias del 0.5%,
del valor fiscal del contrato y sus adiciones si las hubiere por incumplimiento de cualquiera
de las obligaciones emanadas del contrato sin que el total de las mismas exceda el diez
por ciento (10%) del valor del contrato.

El valor de las multas se descontara de las cuentas pendientes a favor del CONTRATISTA, de la
garantia de cumplimiento o por cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo la
jurisdiccion coactiva. Para la Imposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento,
EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL aplicara el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, respetando lo previsto en el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

13.14 PENAL PECUNIARIA.
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En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del
Contrato, el Contratista debe pagar al Municipio de San Miguel, a titulo de indemnizacion, una
suma equivalente al 10% del valor total del contrato. El valor pactado en la clausula penal es ef de
la estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, dicha cldusula no impide el cobro de todos los
perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con
los montos que El Municipio de San Miguel adeude al Contratista con ocasion de la ejecucion del
Contrato, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil.

13.15. CADUCIDAD, MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES

El contrato que se celebre se regira por los principios de terminacién, interpretacion y modificacion
unilateral de los contratos estatales por parte de la entidad, consagrados en los articulos 15, 16 y
17 de la ley 80 de 1993,

13.16. INDEMNIDAD DE EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL

En virtud de lo dispuesto en las normas legales vigentes, el contratista mantendra libre a la Entidad
de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes; la clausula de indemnidad hara parte
del contrato.

Do Jopee Lok

SE JAIRO LOPEZ NMELO
ALCALDE MUNICIPAL

MUNICIPIO DE SAN MIGUEL

NOMBRE CARGO
Proyecto y Reviso Alejandra Escobar Asesora Juridica de Contratacion -
Contratista
Aprobé Willian Fernando Diaz Diaz Almacenista
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“CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA”
(Lugar y Fecha)

Seriores
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL
SAN MIGUEL - Putumayo

Referencia - R
Objeto del process” |

El suscrito actuando como (persona natural; Representante Legal de lasociedad ..................ccoeee e ;
representante del Consorcio.....................cooeie oUnion Temporal ..........cccvvveivviiinneennn. ,
integrado por ..........coceiii i, ;0 como apoderado de ............cooeeiiiiiiiiii i, segun
poder debidamente conferido y que adjunto a la presente), de acuerdo con las condiciones que se
establecen en los documentos del presente proceso de seleccién, cordialmente me permito presentar
propuesta para (objeto del proceso de seleccién) y, en
caso que nos sea aceptada por el Municipio de SAN MIGUEL, nos comprometemos a firmar el
contrato correspondiente.

Declaramos bajo la gravedad del juramento, el que se entiende prestado con la suscripcion del
presente documento, que:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse s6lo compromete a los firmantes de
esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta
ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conocemos la informacion general y demas documentos de! Pliego de Condiciones del
presente proceso y que aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

4. Que hemos visitado el sitio del proyecto y tomado atenta nota de sus caracteristicas y de las
condiciones que puedan afectar su ejecucion.

5. Que asumimos el reconocimiento y asuncion, de los riesgos previsibles que puedan surgiren la
ejecucion del contrato, incluidos los riesgos ambientales.

6. Que la informacién contenida en el formulario de experiencia y los contratos, certificaciones,
acta de terminacion y/o el acta de recibo final de obra y liquidacion, relativas a su experiencia
sSon veraces.

7. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en
la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratar.

8. Que niyo, ni los integrantes del consorcio o unién temporal (persona juridicas o naturales), ni
los socios de la persona juridica que represento (se exceptla las sociedades anénimas
abiertas), se nos ha declarado responsabies judicialmente por la comision de delitos de
peculado, concusion, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno trasnacional,
asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones.

9. Que los recursos destinados al proyecto propuesto son de origen licito y que no he (mos)
participado en actividades delictivas, asi como no he (mos) recibido recursos o facilitado
actividades contrarias a la ley.

10. Que hemos recibido los siguientes adendas a los documentos del presente proceso de
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seleccion (indicar el nimero y la fecha de cada uno) y

que aceptamos su contenido.
Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y

a suscribir éstas y aquél dentro de los términos sefialados para ello.

Que manifiesto expresamente haber leido y conocer el estudio previo y el pliego de condiciones
definitivo. asi como todos v cada uno de Ios aspectos del contrato (cantidades, precios unitarios
y totales, localizacién, procesos y procedimientos técnicos a aplicar, asi como_todo lo
relacionado a la celebracion ejecucién del mismo), y en consecuencia me someto a las
condiciones establecidas.

Que la propuesta se entrega en un original que constade............ folios y tantas copias exigidas
con el mismo numero de folios.

Que Igualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos
relacionados con este proceso:

Direccién XXXXXXXXX Email OOXXIOOCKXXIOOXKK
Ntmero de Teléfono XXXXXX Celular XOOOKNXXXXX
Numero de fax XXXXXX RUT No. XHXKKHKKHXHHKXKXXX

(Cuando el proponente no esté domiciliado en SAN MIGUEL, debera indicar un domicilio en
esta ciudad para efectos de comunicacién y notificacion.)

*

Simphflcado *X Comun

Que pertenezco al siguiente régimen de impuestos:

*Marcar con una X

PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO:

Nos comprometemos a ejecutar el contrato, en los plazos
establecidos en el numeral....del pliego de condiciones de la
licitacion en referencia.

VALIDEZ DE LA PROPUESTA

Para todos los efectos, se entendera que la ofertase
mantendra vigente durante la ejecucion y hasta
la liguidacion del contrato.

GARANTIA DE SERIEDAD XXXXXXXXXXX

Aseguradora XXXXXXXXXXXX

Valor BXXXXKXXXXKXXXX

Vigencia Desde: (.../..../202X) Hasta: (..../.../1202X)
Atentamente,

Nombre del proponente

Nombre del Representante Legal

C. C. No. de

Matricula Profesional No.

No. del NIT [consorcio o unién temporal o de la (s) firma (s)]

Direccién de correo
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Correo electronico
Telefax
Ciudad

(Firma del proponente o de su Representante Legal)

NOTA: Para llenar cuando el proponente o su Representante Legal no sea un Ingeniero civil.
(Firma de quien abona la propuesta)
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(Lugar y Fecha)

Sefiores

FORMATO No.2
MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

MUNICIPIO DE SAN MIGUEL

SAN MIGUEL ~ Putumayo

"Referencia

] XXX XXK-XXXX

‘Objeto del proceso =

Los suscritos,

Representante Legal),

{nombre o razén social de
convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el proceso de |
. y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

(nombre del Representante Legal) y
debidamente autorizados para actuar
(nombre o razoén social del integrante) y
I integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos
a referencia cuyo objeto es

nombre vy

(nombre del

representacion de

1) La duracién de este Consorcio sera igual al término de ejecucion, liquidacion del contrato (que para
este efecto se tomara de 6 meses) y un (1) afio.

2) El Consorcio esta integrado por:
NOMBRE PARTICIPACION (%)
Q) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de los integrantes, debe ser
igual al 100%.
3) £l Consorcio se denomina CONSORCIO
4) La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.
5) El representante del Consorcio es (indicar el nombre), identificado
con C. C. No. de , quien esta expresamente facultado para firmar,

presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas

las determinaciones que fueren necesarias respect

facultades.

6) La sede del Consorcio es:

Direccidn de correo
Direccién electrénica
Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en

(Nombre v firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)

,alos
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FORMATO No. 3
DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL
(Lugar y Fecha)
Sefiores

MUNICIPIO DE SAN MIGUEL
SAN MIGUEL — Putumayo

Referencia ' XXX~ XXX-XXKX
Objeto del proceso

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y {nombre del
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre vy representacion de
(nombre o razén social del integrante) y (nombre

o razdn social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido
asociarnos. en Unién Temporal para participar en el proceso de la referencia, cuyo objeto es
, Y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1) La duracion.de la Unién Temporal sera igual al término de ejecucion, liquidacion del contrato (que para
este efecto se tomara de 6 meses) y un (1) afio.

2) La Unién Temporal esta integrada por:

NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION
COMPROMISO DE PARTICIPACIONEN LA (%) ‘?) EJECUCION DEL conTRATO (V)

(1)Discriminar en funcién de los items establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de fos integrantes.

@ El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual
al 100%. B

3) La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

4) La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.

5) El representante de la Unién Temporal es (indicar el nombre),
identificado con C. C. No. de , quien esta expresamente facultado

para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del contrato, fxrmarlo y

tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucién y liquidacién, con amplias y
suficientes facultades.

6) La sede de la Unién Temporal es:

Direccion de correo
Direccién electrénica
Teléfono

Telefax

Ciudad
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En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20XX.

Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal de la Unién Temporal)
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FORMATO No 4

CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y
, PARAFISCALES
(CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002)

Fecha que se expide

Entidad Contratante:

Clase y nlimero de proceso de seIeCCIOn

Yo , identificado con No. )
en mi calidad de , de la empresa con
NIT No. (en adelante "la empresa") manifiesto bajo la gravedad del juramento

que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de entrega de
la presente certificacién, con los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones
y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus
empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ
Y SALVO con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones,
Administradoras de Riesgos Profesionales -ARP-, Caja de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA.

Direccion i Email
Nimero  de Celulaj
Teléfono L o
Nimero de fax RUT No.

<<Espacio para firma>>

Tarjeta Profesional No..............
En calidad de: Revisor o Fiscal o Representante Legal

Nota: La presente certificacion debe ser firmada por el Representante Legal de la empresa
o por el Revisor Fiscal en caso que la empresa tenga este cargo. En caso que la empresa
tenga menos de seis (6) meses de creada, debera certificar el cumplimiento a partlr dela

fecha de su constitucion. =
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FORMATO No. 5

INFORMACION TRIBUTARIA Y/O FINANCIERA DEL PROPONENTE O DE CADA UNO

DE SUS INTEGRANTES, S| EL MISMO ES UN CONSORCIO O UNA UNION

TEMPORAL

PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS, EN QUE REGIMEN SE
ENCUENTRA CLASIFICADO COMO PROPONENTE, PROVEEDOR O CONTRATISTA?

Si |No

e Gran contribuyente

e Régimen comun

e Régimen simplificado

¢ Profesional Independiente
Renta
1. Es usted Sujeto Pasivo de Retencién en la Fuente
2. Tiene usted la calidad de Autorretenedor
Si tiene la calidad de “Autorretenedor’, anexar fotocopia de la Resolucion
expedida por la DIAN.
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO - IVA
1. Es usted responsable del Impuesto al Valor agregado-IVA
2. Aque Régimen Impositivo pertenece usted como Contratista o Proveedor
» Contratista:
* Proveedor:
IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO - ICA
De acuerdo a las actividades sujetas al Impuesto, en cual se considera
clasificado y cual es el porcentaje:
» Industrial
« Comercial
- Servicios

<<Espacio para firma>>
NOMBRE Y FIRMA
C.C.NO .ccoevemrcciinnrmrnennaae de .cocviiirinnnas
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FORMULARIO No. 6 A

DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES
-PERSONA NATURAL-

(Lugar y Fecha)

Sefores

Referencia .~ |[DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

Objeto del proceso

Yo, identificado con cédula de ciudadania ntimero
expedida en , bajo la gravedad de juramento
certifico que en los Ultimos Cinco (5) arfios a la fecha, he sido objeto SI __ NO ___ de multas
y/o sanciones por incumplimiento de mis obligaciones contractuales frente a entidades
plblicas o privadas.

(En caso de multas y /o sanciones, debera relacionar el monto de la multa o de la sancion,
numero de sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sancién o multa).

Atentamente,

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS PERSONA NATURAL

Cédula de Ciudadania No.:
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FORMULARIO No. 6 B

DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES
-PERSONA JURIDICA-

(Lugar y Fecha)

Sefores

- DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

Ob’jétd del,pro‘c:e’s'kb

Yo, identificado con cédula de ciudadania nimero

expedida en , en mi condicion de ,
seguin consta en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio de , bajo la gravedad de juramento certifico que

en los ultimos Cinco (5) afios a la fecha, he sido objeto SI__ NO __ de multas y/o sanciones
por incumplimiento de mis obligaciones contractuales frente a entidades publicas o
privadas.

(En caso de multas y /o sanciones, debera relacionar el monto de la multa o de la sancion,
ntmero de sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sancion o multa).

Atentamente,

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS (REPRESENTANTE LEGAL)

Cédula de Ciudadania No.:

NIT:
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FORMATO No. 7
CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
(Lugar y Fecha)

Serfiores

Referencia : ICOMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Objeto del proceso

Respetados Sefores:

Por medio de este documento (nombre o razén social del proponente) (en adelante el
“Proponente”) suscribo el Compromiso de Transparencia con el MUNICIPIO DE SAN
MIGUEL en los siguientes términos.

Me comprometo a apoyar la accion del Estado Colombiano y particularmente del MUNICIPIO
DE SAN MIGUEL para fortalecer la transparencia y responsabilidad de rendir cuentas y, en
este contexto, asumo explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de mi
obligacion de cumplir con las leyes y normas de Colombia:

Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ninguln
funcionario publico en relaciéon con mi Propuesta, con el proceso de Seleccion, ni con la
ejecucion del Contrato que pueda celebrarse como resultado de la Propuesta.

Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado o un agente comisionista
independiente lo haga en mi nombre.

Me comprometo a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los nombres de
todos los beneficiarios reales de los pagos efectuados en mi nombre, relacionados con
cualquier concepto del proceso, incluyendo tanto los pagos ordinarios ya realizados y por
realizar, como los que se proponga hacer si mi Propuesta resulta favorecida, e incluyendo
también los pagos de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan
hacerse a mis propios empleados o a empleados de otras empresas cualquiera que estas
sean, independientemente de que tengan caracter publico o privado.

Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y agentes y a
cualquiera otros representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes
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de la Republica de Colombia y, especialmente, de aquellas que regiran el proceso de
seleccion que a efecto se convoque Y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y
les impondré la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los
funcionarios del municipio ni a cualquier otro funcionario publico que pueda influir en la
Adjudicacién, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia
sobre los funcionarios ptblicos, puedan influir sobre la Adjudicacién, ni de ofrecer pagos o
halagos a los funcionarios que durante el desarrollo del Contrato de que se suscribira de ser

Adjudicatario.

Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan
por objeto la colusion en el presente proceso de seleccién, o como efecto la distribucién de
la adjudicacion de contratos entre los cuales se encuentre el que es objeto del presente
proceso o la fijacion de los términos de la Propuesta.

El compromiso que segun el presente documento contraigo, lo efectlio bajo la gravedad del
juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcién del presente Compromiso
Anticorrupcion.

Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o agentes, a
los compromisos antes enunciados, el MUNICIPIO DE SAN MIGUEL pondra en conocimiento
de tal hecho, dirigirse ante la Fiscalia General de la Nacién para su investigacion, en el evento
en que el incumplimiento identificado constituya delito sancionado por la ley penal
colombiana.

Nombre del proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de

FIRMA (Proponente o Representante Legal)
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FORMATO No. 8

EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

CERTIFICADO DE CONTRATOS EJECUTADOS

Numero de consecutivo del reporte del contrato
ejecutado en el registro Unico de proponentes

Cédigo UNSPSC registrado

Nombre del cliente / Contratante

Nombre del contratista (oferente
0 miembro del oferente)

¢ El contratista es un
proponente plural?

Porcentaje de
participacion

Monto contratado en SMLMV
(incluido adiciones)

Nombre del proponente

Nombre del Representante Legal

C. C. No. de

FIRMA (Proponente o Representante Legal)

(El proponente debe llenar el presente formato por cada uno de los contratos que pretenda

hacer valer).

Direccion: Carrera 4 Calle 7 Esquina Palacio Municipal Barrio La Libertad La Dorada - San Miguel Putumayo.
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Condiciones

FORMATO No. 9
EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

CERTIFICADO DE CONTRATOS EJECUTADOS

Numero de consecutivo del reporte del contrato
ejecutado en el registro Gnico de proponentes

Caodigo UNSPSC registrado

Nombre del cliente / Contratante

Nombre del contratista (oferente
o miembro del oferente)

¢ El contratista es un
proponente plural?

Porcentaje de
participacion

Monto contratado en SMLMV
(incluido adiciones)

Nombre del proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de

FIRMA (Proponente o Representante Legal)

(El proponente debe llenar el presente formato por cada uno de los contratos que pretenda
hacer valer).

pag. 14
Direccién: Carrera 4 Calle 7 Esquina Palacio Municipal Barrio La Libertad La Dorada - San Miguel Putumayo.
Tel: movil: 3202152347 - Cadigo Postal 862040
Email: contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co  notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayg.qov.co

S



CODIGO 104.1 » ‘
ALMACEN MUNICIPAL SERIEY 17.09

SUBSERIE )
NIT: 800252922-9 VERSION 1

Modelo Integrado de Planeacion y Programas » Desarraita |

Municipio de San Miguel Gestion FECHA DEL D | M A “entoaue Tereitorlat |
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FORMATO No. 10
FORMATO DEL CERTIFICADO DE ACREDITACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA
Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL PARA CUMPLIR CON LOS REQUISITOS
HABILITANTES

NO CERTIFICADOS EN EL RUP UNICAMENTE.

____CODIGO UNSPSC

OFERENTE:

RESUMEN DE CUENTAS DE BALANCE GENERAL Y ESTADO DE RESULTADOS QUE
SEAN NECESARIAS PARA VERIFICAR LOS REQUISITOS HABILITANTES DE
CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL.

f:‘~Pas|yosiko‘{kélf -
_ Utilidad 'Oper;icibnal -
_ Gastos de intereses

Fecha de corte delos -
. estados finangieros

* Si el oferente es plural y tiene méas de tres participantes debe insertar las columnas
adicionales en la tabla anterior.

CAPACIDAD FINANCIERA

 Porcentale d

. - participacién

__Endeudamiento

Razon de Cobertura
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* Sj el oferente es plural y tiene més de tres participantes debe insertar las columnas
adicionales en la tabla anterior.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

* Si el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas
adicionales en la tabla anterior.

Adjunto al presente certificado estan los estados financieros auditados mas recientes, con
sus notas. Declaramos bajo la gravedad de- juramento, comprometiendo nuestra
responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las personas juridicas que
representamos que la informacion consignada en los estados financieros y en el presente
formato es cierta.

Firma Representante legal del Oferente
Nombre:
Documento de identidad:

Firma Revisor Fiscal Firma Contador
Nombre:

Documento de identidad:

Tarjeta Profesional:

* Indique si actia como revisor fiscal o contador

Nota: Si se trata de proponentes plurales, el revisor fiscal o contador de cada uno de los
miembros del proponente plural debe firmar e incluir sus datos en el presente formato.
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FORMATO No. 11

FORMATO DEL CERTIFICADO DE ACREDITACION DE EXPERIENCIA DEL EQUIPO
DE TRABAJO

(El proponente debe discriminar cada contrato de experiencia exigido).

OFERENTE:

CARGO AL CUAL SE POSTULA: (director, residente, etc)
Nombre:

Cédula de ciudadania

Tarjeta profesional y/o matricula profesional

FORMATO DE CERTIFICADO DE CONTRATOS
‘Nombre del che e o

o
Fecha
inicio

,  del contrat
Inscritoen el RUP
Persona de contacto
para venﬂcamon
Teléfono
Direccion
email
El Oferente acepta que El Mumcnp:o de SAN MIGUEL contacte al cliente para verificar la
informaciéon contenida en el certificado.

|[Celular |

Nombre del proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de
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FIRMA (Proponente o Representante Legal)
(El proponente debe llenar el presente formato por cada uno de los contratos que pretenda

hacer valer para el equipo de trabajo propuesto, y para cada uno de los miembros del

mismo)
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Programas » Dwsarm&o 2
o G0t orius Teratorial |

FORMATO No. 12

ESTE ES UN DOCUMENTO DE REFERENCIA CUANDO SE OPTE POR LA
OBTENCION DE PUNTAJE POR APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

(Lugar y Fecha)

Sefores
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL
SAN MIGUEL - Putumayo

Referencia

Objeto del proceso

Por medio de este documento

componente extranjero lo debera manifestar)

Nombre del proponente

(nombre o razén social del
proponente) en adelante el “Proponente”, manifiesto que en virtud de lo dispuesto en el
articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el personal que sera puesto al servicio para la ejecucion
del contrato en caso de que se me adjudique sera de origen nacional (en caso de tener

Nombre del Representante Legal

C. C. No.

de

FIRMA DEL PROPONENTE O DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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