INVITACION PARA PRESENTAR | -ol0: FO-AD-20

PROPUESTA DE CONTRATACION Versién: 14
DIRECTA Fecha de Actualizaclén:

09/03/2023

Itagli, enero de 2024

Sefior(es)

Consultoria Légica Organizacional S.A.S
Cra. 27DAN 34 DD sur 115

3137952152

Envigado

E! municipio de Itagli, a través de la Secretaria de Infraestructura esta interesada(o) en
recibir propuesta para ejecutar el siguiente objeto: Prestacién de servicios profesionales de
asesoria y acompafiamiento interdisciplinaric a cada uno de los procesos y proyectos
adelantados por la secretaria de Infraestructura del municipio de Itagii, de acuerdo a los
parametros que a continuacién se detallan:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR (ALCANCE DEL OBJETO):

En desarrollo del objeto que se pretende ejecutar, el contratista debera realizar las siguientes
actividades:

1.

1.1.

SOPORTAR Y ACOMPANAR EN LOS PROCESOS, PROGRAMAS Y PROYECTOS:

Soporte y acompafiamiento en los procesos, programas y proyectos desarrollados por
la Secretaria de Infraestructura, entendiendo que esta actividad es transversal al
funcionamiento de la entidad, y que facilita el cumplimiento de los objetivos trazados
en el marco del Plan de Desarrollo Municipal, impactando todos sus proyectos, a
través de las siguientes actividades:

Acompafiar a la Secretaria de infraestructura en la construccién del componente
técnico de las necesidades contractuales que la dependencia requiera desarrollar,
soportando su tramite en las etapas precontractual, contractual y poscontractual.
Soportar a la Secretaria de infraestructura en la estructuracién e implementaciéon de
los presupuestos de obra y en el desarrollo de los procesos, programas y proyectos
cuya gestion y/o ejecucion le corresponde a esta dependencia.

Apoyar a la Secretaria de Infraestructura en la proyeccion de las respuestas de
caracter técnico que deban darse a las solicitudes de informacion, consultas, quejas,
reclamos (PQRS) y recursos dirigidos a esta dependencia, segun la asignacién previa
que realice e! secretario de Despacho.

"Apoyar a la secretaria de Infraestructura en todos los temas relacionados con la

elaboracién de documentos, actualizacién y conceptualizacién de los proyectos de la
secretaria.

o Acompafiar a la Secretaria de Infraestructura en el seguimiento de los proyectos

radicados ante los entes gubernamentales para la obtencién de recursos.
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e Soportar y apoyar a la Secretaria de Infraestructura en la elaboracion de esquémas
béasicos arquitecténicos y/o conceptuales que requiera la secretaria y permitan realizar
analisis de factibilidad.

i
o

1.2. Realizar mediciones, solicitudes y revisiones de cotizaciones a proveedores, elaborar
¢ estimaciones de costos y analisis de precios unitarios, y presupuestos relacionados
con los proyectos a ejecutarse. Como también efectuar las visitas técnicas al sitio de
fa obra, que le sean requeridas para llevar a cabo los analisis y estudios técnicos
correspondientes de los proyectos, Revisar planimetria arquitecténica y estructural
para elaborar memorias de calculo que faciliten cuantificar cantidades de obra, a

través de las siguientes actividades:

e Apoyar en la medicion, en la revision de cotizaciones a proveedores, en la elaboracién de
estimaciones de costos, analisis de precios unitarios, y presupuestos relacionados con los
proyectos a ejecutarse.

s Efectuar las visitas técnicas al sitio de la obra, que le sean requeridas para llevar a cabo
los analisis y estudios técnicos correspondientes de los proyectos a ejecutarse y/o
asignadas.

» Revisar planimetria arquitecténica y estructural para elaborar memorias de calculo que
faciliten cuantificar cantidades de obra.

* Apoyar a la supervision de contratos que se lleven a cabo en la secretaria de
Infraestructura, segun la asignacién previa que realice el secretario de Despacho.

e Apoyar a la Secretaria de Infraestructura en la proyeccion de las respuestas de caracter
técnico que deban darse a las solicitudes de informacion, consuitas, quejas, reclamos
(PQRS) y recursos dirigidos a esta dependencia, seguin la asignacién previa que realice el
Secretario de Despacho.

1.3. Apoyar en el almacenamiento y actualizacién de las bases de datos del sistema de
informacién geografica, como también consolidar en planos digitales formato PDF y
MPK georreferenciado, y, entre estas actividades:

e Apoyar a la Secretaria de Infraestructura en la realizaciéon del seguimiento técnico y
verificacion de cumplimiento de especificaciones técnicas en la ejecucién de los
proyectos de mantenimiento de infraestructura vial y demas proyectos que se
desarrollen en el municipio de Itaglii y le sean asignados por el Supervisor del contrato.

¢ Acompafar la Secretaria de Infraestructura en la realizacion oportuna del inventario de
bienes institucionales y bienes de uso publico, para la actualizacion de las bases de
datos por parte la mesa SIG del municipio de ltagll adscrita a la direccién Administrativa
de Planeacién, cuando éstos lo requieran.

e Soportar a la Secretaria de Infraestructura en la proyeccion de las respuestas de
caracter técnico que deban darse a las solicitudes de informacién, consultas, quejas,
reclamos (PQRS) y recursos dirigidos a este dependencia, segun la asignacion previa
que realice el Secretario de Despacho.
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1.4.

Apoyar a la Secrefarfa de Infraestructura en la realizacién de visitas y seguimiento
técnico a la ejecucion de los proyectos que se desarrollen en el Municipio de Itagi y le
sean asignados por el supervisién de los contrato.

Soportar y apoyar a la secretaria de Infraestructura en la elaboracién de esquemas
basicos arquitectdnicos y/o conceptuales que requiera la secretaria y permitan realizar
analisis de factibilidad.

Brindar asesoria y acompafiamiento de las actividades relacionadas con el 4rea
eléctrica y que hacen parte de los procesos, programas y proyectos desarrollados por
la Secretarfa de Infraestructura.

Revisar y validar los diferentes proyectos de energia y alumbrado publico en cuanto al
cumplimiento de la normatividad vigente de RETIE y RETILAP y demas normas
concordantes, propuestos por las diferentes entidades o empresas privadas, los cuales
son presentados ante la Secretaria de Infraestructura.

Elaborar una lista de chequeo por cada proyecto revisado, en el cual se deje constancia
de la informacién especifica en cuanto al cumplimiento de las nommas RETIE y RETILAP,
con un campo que determine como observaciones y en el cual se deje claro y expreso,
las diferentes falencias ¢ inconsistencias, en caso de presentarse, y los diferentes
requerimientos que debe acreditar el interesado.

Brindar acompafiamiento técnico en la revisién de los diferentes modelos de proyecto de
energia y alumbrado publico asignados, acorde a las necesidades de la Secretaria de
Infraestructura.

Realizar visitas técnicas, acompafiar y proyectar integralmente las respuestas brindadas
por la Secretaria de Infraestructura correspondientes al area eléctrica, de conformidad a
la normativa vigente, previamente asignadas por el secretario de Despacho.

Acompafiar a la Secretaria de infraestructura en las necesidades y los tramites propios de
la etapa de planeacion, en la elaboracién de proyectos donde se requiera conocimiento
técnico del area eléctrica frente ai ajuste y/o actualizacién.

Respaldar a la Secretaria de Infraestructura en la implementacién de los presupuestos de
obra y desarrollo de los programas, en las areas a fines con la parte eléctrica.

Apoyar el proceso de modernizacién de ciudad en el alumbrado plblico que adelanta
ADELI, en la participacién en mesas de trabajo, revision de documentos técnicos del
proyecto, verificacion de informes presentados por el consultor de dicho proyecto y por el
operador del proyecto.

Acompafiar a la secretaria de Infraestructura en el control y seguimiento a los tramites
ante las diferentes entidades prestadoras de servicio publico en temas de energia y
telecomunicaciones.
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1.5.

1.
2.1.

Brindar apoyo técnico, contractual y de inventario en la ejecuciéon de proyectos
desarrollados en la Secretaria de Infraestructura. -

Soportar a la Secretaria de Infraestructura en la proyeccion de las respuestas de caréacter
técnico que deban darse a las solicitudes de informacién, consultas, quejas, reclamos
(PQRS) y recursos dirigidos a este dependencia, segln la asignacion prevua que realice el
Secretario de Despacho.

Apoyar a los servidores publicos de la Secretaria de Infraestructura en la revision de las
liquidaciones de los procesos contractuales derivados de los proyectos ejecutados,
conforme a los lineamientos dados por la secretaria Juridica municipal.

Apoyar a los servidores publicos de la Secretaria de Infraestructura en la revision de los
inventarios de los bienes inmuebles de acuerdo con las obras ejecutas en los proyectos,
conforme a los lineamientos dados por la secretaria de Hacienda y la oficina de
Contabilidad del municipio de ItagUi.

Apoyar a la Secretaria de Infraestructura en la realizacién de visitas y seguimiento
técnico de la ejecucion de los proyectos que se desarrollen y le sean asignadas por la
supervision de los contratos.

Apoyar a la supervisién de contratos que se lleven a cabo en la Secretaria de
Infraestructura, segun la asignacién previa que realice el secretario de Despacho

APOYO A LOS PROYECTOS VIALES Y DE ESPACIO PUBLICO:
Brindar apoyo técnico en la ejecuciéon de proyectos viales desarrollados en la

Secretaria de Infraestructura.

Brindar apoyo en las visitas de campo programadas por la Secretaria de Infraestructura
para toma de medidas y registro fotografico.

Apoyar a los servidores publicos de la Secretaria de Infraestructura en la valoracion:
calculo de cantidades de obra, y demas insumos técnicos para la viabilizacion de
proyectos de infraestructura vial en el Municipio de itagli.

Apoyar a la secretarfa de infraestructura en la elaboracién de estudios previos y demas
insumos requeridos para adelantar procesos de contratacion de proyectos de
infraestructura vial.

Acompafiar la Secretaria de Infraestructura en la elaboracién del inventario de
necesidades de infraestructura vial.

Apoyar, soportar y asesorar a los servidores publicos de la Secretaria de Infraestructura
en la atencién y respuesta de las solicitudes y PQRS dirigidas a esta dependencia con
relacion al estado de la infraestructura vial del Municipio.

Apoyar a la Secretaria de Infraestructura en la realizacion del seguimiento técnico y de
indicadores, verificacion de cumplimiento de especificaciones técnicas en la ejecucién
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de los proyectos de infraestructura vial que se desarrollen en el municipio de Itagli y le
sean asignados por el Supervisor del contrato.

2. APOYO A LA GESTION AMBIENTAL.:

3.1. Apoyo a la supervision y actividades propias de la gestion en el area ambiental, que
hacen parte de los procesos, programas y proyectos desarrollados por la Secretaria de
Infraestructura.

Apoyar a la Secretaria de Infraestructura en el trdmite y/o seguimiento de los permisos
de aprovechamiento forestal, permisos de ocupacién de cauce y demas actividades
que sean requeridas por las autoridades ambientales.

Elaborar informes, oficios, comunicaciones, actas y demas que son inherentes a labor
de apoyo a la supervisién ambiental de los contratos que ejecute la Secretaria de
Infraestructura.

Apoyar a la secretaria en las solicitudes presentadas por los usuarios internos vy

externos referente a los temas ambientales y las demas solicitudes realizadas por tas
diferentes secretarias del municipio de ltagii.

Acompafiar a la Secretaria de infraestructura en la de la etapa de planeacion y
presentacion de cada uno de los proyectos a ejecutar, donde se requiera conocimiento
técnico del area ambiental.

Realizar el seguimiento y verificacién de las actividades ejecutadas en los permisos
ambientales vigentes y presentar el reporte del estado de estos.

Realizar visitas de campo para la identificacién de las necesidades, de estas proyectar
conceptos y acompafarlo del registro fotografico y las demas actividades que sean
necesarias para toma decisiones y priorizar intervenciones en el tema ambiental.

3. APOYO A LOS PROYECTOS DE SERVICIOS PUBLICOS:

4.1.

Brindar apoyo a la Secretaria de Infraestructura para unificar plano digital

georreferenciado la informacién de los servicios de acueducto y alcantarillado existente en
esta dependencia y acompafiarla en la realizacion oportuna del inventario de redes de
servicios publicos del Municipio de Itagul.

Proporcionar informacién actualizada en formato PDF de las redes de servicio publico
domiciliario para el desarrollo de las diferentes actividades realizadas en la Secretaria
de Infraestructura, segun los insumos, datos, coordenadas, planos, elementos
ilustrativos, herramientas o aplicativos, entre otros, proporcionados por esta
dependencia.

Actualizar la base de datos de los usuarios de las redes de servicio publico de
acueducto, alcantarillado y energia del municipio de Itagiii prestados por Empresas
Publicas de Medellin tanto en la zona urbana como la zona rural, incluyendo los
usuarios conectados a los acueductos veredales.
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e Apoyar a la oficina de servicios publicos en las solicitudes presenhtadas por los
usuarios internos y externos referente a los temas de acueducto y alcantarillado y a
las demas solicitudes realizadas por las diferentes secretarias del municipio de Itagf.’

¢ Revisar planimetria arquitectonica y/o estructural para elaborar memorias de calculo
que faciliten cuantificar cantidades de obra.

e Apoyar, soportar y asesorar a los servidores publicos de la Secretaria de
Infraestructura en la atencién y respuesta de las solicitudes y PQRS dirigidas a esta
dependencia con relacién al estado de [a infraestructura vial del Municipio.

4.2, Apoyar la supervision a los contratos encaminados a la Gestion de los Servicios
Publicos Domiciliarios de la Secretaria de Infraestructura.

+ Apoyar y acompanar desde el ambito técnico los procesos de ejecucion, desarrollo,
supervision y liquidacion de los diferentes contratos de la Secretaria de Infraestructura
en materia de servicios publicos.

« Brindar acompafiamiento técnico en materia de construcciones civiles referentes a las
redes de acueducto y alcantarillado.

o Mantener relaciones operativas con el equipo de profesionales designados por los
contratistas de obras asignados para los proyectos, con el fin de ejercer control y ia
planeacion de las actividades concernientes a la ejecucion de éstos.

+ Elaborar informes, oficios, comunicaciones, actas y demas que son inherentes a labor
de apoyo a la supervision, de los proyectos que le sean designados para supervision
por parte de la Entidad.

+ Realizar visitas de campo programadas para la identificacién de las necesidades, toma
de medidas, registro fotografico y las demas actividades que sean necesarias para
toma decisiones y priorizar intervenciones en el tema de servicios publicos.

o Soportar a la oficina de servicios publicos en la proyeccion de las respuestas de
caracter técnico que deban darse a las solicitudes de informacion, consultas, quejas,
reclamos (PQRS) y recursos referentes a los temas de acueducto y alcantarillado.

5. APOYO A LA GESTION PREDIAL:

5.1 Apoyar a la gestion predial de proyectos de infraestructura vial y mejoramiento y/o
equipamiento de espacios publicos del municipio de Itagiii.

ENAJENACION VOLUNTARIA:

e Apoyar en la elaboracion de resoluciones de oferta de compra y envio para la firma
del competente, citacién y notificacién personal, elaboracién notificacién por aviso,
solicitud inscripcion de oferta, elaboracién aceptacion de oferta de compra, solicitud
primer pago, solicitud reparto notaria, elaboracién minuta de escritura pablica,
recoleccion documentacion necesaria para elaboracién de escritura y envio a la
notaria asignada, solicitud y recibo de liquidacién y pago de gastos notariales rentas
y registro, solicitud de cancelacion de oferta de compra ante la Oficina de Registro,
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registro de escritura publica de venta al Municipio de Itagui, solicitud pago final y
atencién al publico.

EXPROPIACION ADMINISTRATIVA:

e Elaboracién de la resolucion de expropiacion y posterior envio para la firma del
competente, citaciébn y notificaciéon personal, elaboracién notificacién por aviso,
estudio, elaboracién, firma de la resolucién mediante la cual se resuelve el recurso,
notificacion de la resolucién mediante la cual se resuelve el recurso, solicitud pago o
consignaciéon del valor de la indemnizacién, oficio al tribunal Contencioso
Administrativo, solicitud cancelacién oferta de compra, solicitud y acompafiamiento
de la diligencia de desalojo o entrega del inmueble.

EXPROPIACION JUDICIAL:

o FElaboracién de la resolucién de expropiacidon y posterior envio para la firma del
competente, citacién y notificacién personal, elaboracién notificacién por aviso,
estudio, elaboracion, firma de la resolucién mediante la cual se resuelve el recurso,
notificacién de la resolucién mediante la cual se resueive el recurso, consignacion
de la indemnizacién para solicitar entrega anticipada, solicitud cancelacion oferta de
compra y registro de la sentencia de expropiacién ante la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos zona sur de Medellin.

REPUESTA A DERECHOS DE PETICION Y/O SOLICITUDES:

e Apoyar, soportar y asesorar a los servidores publicos de la Secretaria de
Infraestructura en la atencién y respuesta de las solicitudes y PQRS dirigidas a esta
dependencia con relacién a la gestion predial de los proyectos estan en planeacion y
ejecucion. '

¢ Brindar apoyo en la elaboracion de informes requeridos por el coordinador en razén
a solicitudes de organismos de control, otras entidades y comunidad, con el fin de
evaluar el cumplimiento de las actividades asignadas o requeridas por la actividad
contratante.

5.2. Apoyar a la gestion predial y social de proyectos de infraestructura vial y mejoramiento
y/o equipamiento de espacios publicos del municipio de Itaglii. Profesionai Social

e Desarrollar cada una de las funciones sociales necesarias para el desarrollo de la
gestion socio-predial y la adquisicion de inmuebles y/o mejoras, las cuales
comprenden: Elaboracién de! disefio, implementacién y seguimiento de la estrategia
de acompafiamiento social para los hogares sujetos de ta adquisicidn predial,
acorde a los lineamientos municipales.

¢ Dar cumplimiento a las actividades generando prioridades, alertas y estrategias con el

~ fin de cumplir con todo el proceso de adquisicién de predios y liberacion de territorio.

e Acompafiar y fortalecer los espacios de concertacion y negociacion con los lideres y
comunidad en los sectores intervenidos por el proceso de adquisicién predial.
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e Apoyar las labores sociales frente a la aplicacion de los instrumentos establecidos
para la caracterizaciéon y actualizacién socioeconémica de la poblacnén “sujeto de
atencion,

e Organizar los expedientes de los hogares, familias, propietarios, poseedores u
ocupantes sujetos de atencion, acorde a la recolecciéon de -documentos de
identificacion familiar a la poblacién intervenida dentro de los proyectos.

e Apoyar todo e} proceso de notificacion y aceptacion de la oferta de compra y/ 0
compensaciones con el equipo juridico-social cuando se requiera.

«En articulacién con el equipo juridico, elaborar la matriz de compensacion para la
poblacién impactada en los sectores objeto de intervencion.

e Brindar apoyo en la elaboracién de informes requeridos por el coordinador en razén a
solicitudes de organismos de control, otras entidades y comunidad, con el fin de
evaluar el cumplimiento de las actividades asignadas o requeridas por la actividad
contratante.

e Apoyar, soportar y asesorar a los servidores publicos de la Secretaria de
Infraestructura en la atencién y respuesta de las solicitudes y PQRS dirigidas a esta
dependencia con relacién a la gestiébn socio-predial de los proyectos estan en
planeacion y ejecucion.

e Apoyar a la oficina de socializacién de proyectos en la atencién a las diferentes
deferencias, acompafiamientos y desarrollo de actividades Inherentes a esta
dependencia a solicitud de los diferentes proyectos que se ejecuten en el Municipio
de itaglil y de la comunidad en general.

Resultados:

1. E! contratista debera entregar once (11) informes mensuales, correspondientes al
desarrollo de las actividades.

2. Informe final escrito y en medio magnético consolidado que dé cuenta de las

actividades realizadas en la ejecucién del contrato, que contenga las evidencias del mismo.

Lugar de ejecucidn del objeto contractual
El objeto para contratar se realizard en Municipio de Itaglii y en Oficinas de la Secretaria de
Infraestructura, Carrera 51 No 51 — 55 piso 3. Edificio Judicial.

Plazo de ejecucion: Once (11) meses contados a partir de la fecha que se establezca en el
acta de inicio del contrato y/o establecido en la plataforma SECOP Il y en todo caso sin
sobrepasar el 31 de diciembre de 2024.

Valor: El presupuesto oficial previsto para la propuesta es de conformidad con el perfil
requerido por la entidad; el presupuesto de la presente contratacién corresponde a la suma
de: Mil trescientos diez millones ciento tres mil ochocientos sesenta y tres pesos ML
$1.310.103.863 Incluido IVA.
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Forma de pago: E! Municipio de Itaglii pagara al contratista el valor del contrato de la
siguiente manera: once (11 ) pagos de acuerdo al avance de las actividades
efectivamente prestadas, previa presentacién del informe de actividades ejecutadas o el
documento que se haya pactado para el pago, acompafada del informe de supervisién
elaborado por el supervisor del contrato (Formato SIGI FO-AD-31), el comprobante de pago
de aportes al sistema de seguridad social del mes inmediatamente anterior, si es persona
natural o la certificacion de estar al dia con el pago de los aportes al sistema de seguridad
social y para fiscales, si es persona juridica y que la cuenta de cobro o factura, segtn sea el
caso, sea aceptada por el Municipio de Itaglii — Secretaria de Hacienda. El Municipio de
Itaglif, deducira de dicho valor los tributos de ley o las normas que los regulen a que haya
lugar. No obstante, la forma de pago prevista queda sujeta a la situacién de los recursos del
Plan Anual mensualizado de Caja PAC.

TERMINOS Y CONDICIONES DEL CONTRATO:

El CONTRATISTA con la presentacion de su propuesta, acepta los términos y condiciones
que se estableceran en el contrato, garantizando con esto el cumplimiento integro de sus
obligaciones.

Por lo anterior, el contrato sera ejecutado por el contratista con absoluta autonomia e
independencia, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y demas normas que
rigen la materia, el contratista se considera para efectos del contrato como independiente,
razén por la cual el municipio contratante no adquiere ningun vinculo de caracter laboral con
él, ni con las personas que dependan de él 0 que contrate para el desarroflo de éste contrato;
por lo tanto, el pago de salarios y prestaciones de este personal estara a cargo
exclusivamente del contratista. En consecuencia, las partes deberan cumplir estrictamente
las siguientes condiciones: a- El contratista y el supervisor coordinaran la forma de ejecutar
el contrato, para el desarroilo eficiente del objeto contractual y observando la autonomia del
contratista. b- El contratista no esta sometido a condiciones de subordinacion o dependencia.
c- El supervisor del contrato no podra exigir al contratista el cumplimiento de ¢érdenes
perentorias y de obligatoria observancia. d- El contratista no podra portar o vestir elementos
distintivos de la entidad contratante para el cumplimiento de las actividades contratadas. e- El
contratista no estd obligado a cumplir jornada laboral u horario, razén por la cual el
supervisor del contrato no podra exigirsela. f- El contratista solo se obliga a cumplir las
actividades y resuitados contratados, en consecuencia, el supervisor no podra exigirle el
cumplimiento de actividades y resultados diferentes. g- El contratista no esta sometido a
cumplir u obedecer los protocolos o reglamentos internos del trabajo de la entidad
contratante. h- El contratista no esta sometido al poder disciplinario de la entidad contratante.
I- La entidad contratante no facilitara sitio o espacio fisico para que el contratista lleve a cabo
sus actividades, corresponde al contratista dentro de su independencia y autonomia tenerlo.
1, j- Ef contratista, debera garantizar que los programas informaticos (software), instalados
en jos equipos de computo empleados para el desarrollo del objeto contractual, cuenten con
el respectivo licenciamiento vigente.
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GARANTIAS PARA EXIGIR: o
Amparo . Suficiencla Vigencia
Por el plazo de ejecuclén del contrato
y cuatro (4) meses mas. En todo
Cumplimiento del Contrato 10% del valor del contrato. caso debers estar vigente al
momento de la liquidacion.
-Pago de salarios ,‘
prestaciones sociales IagalesI 5% del valor del contrato. ::(r’serfnglsazo del contrato y tres (3)
@ indemnizaclones laborales - L
Por el pl de ejacucion del
Responsabillidad Civll 200 SMMLYV para contratos con cgntra?o. plazo Jecuct
Extracontractual valor < 1.500 SMMLV

REQUISITOS Y/O CALIDADES DEL CONTRATISTA:

Para la suscripcion del contrato que se pretende realizar, el contratista debe contar con los
siguientes requisitos:

1.

3.

Se requiere una persona juridica que acredite su experiencia e idoneidad en contratos
de consultoria para ejecutar el contrato: Prestacidon de servicios profesionales de
asesoria y acompafiamiento interdisciplinario a cada uno de los procesos y proyectos
adelantados por la secretaria de Infraestructura del municipio de ItagGi

Experiencia: El contratista debera acreditar su experiencia mediante certificados de
contratos celebrados previamente con otras entidades publicas o privadas contratantes,
donde se detalle el objeto desarrollado, la duraciodn, el valor, las actividades reahzadas y
contienen la informacion que permite deducir la idoneidad del contratista.

No estar incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad.

DOCUMENTOS SOPORTE DE LA PROPUESTA PARA CONTRATACION DIRECTA
Los siguientes documentos se deben anexar a la propuesta, los cuales son necesarios para
la celebracién del contrato:

Formato unico de hoja de vida (persona natural o juridica)

Deciaracion de bienes (solo persona natural)

Fotocopia de la cédula de Ciudadania (persona natural o representante legal)

Fotocopia del RUT

Fotocopia del acta de grado, Tarjeta o matricula profesional y certificado de antecedentes
Disciplinarios (profesién) expedido por el area competente (solo para personas naturales)
Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio con
fecha de expedicién no mayor a 30 dias. (persona juridica)

Constancia de estar afiliado en Salud, pensiones y Riesgos Profesionales (personas
naturales) o certificado de paz y salvo suscrito por el representante legal o por el revisor
fiscal si esta obligado a tenerlo.

Certificaciones de experiencia
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o Certificacién bancaria

» Los siguientes certificados seran consultados por la entidad en el portal de la web de la
entidad competente: Certificado de antecedentes judiciales, Policia Nacional, Certificado
de antecedentes disciplinarios, Procuraduria, Certificado de antecedentes fiscales,
Contraloria y libreta militar.

Plazo para la presentacién de la propuesta: Maximo tres (03) dias habiles después de
recibida la invitacién a presentar propuesta.

Lugar de entrega: Carrera 51 N° 51 -55 Ed. Judicial Piso tercero Centro Administrativo
Municipal de Itagii ~CAMI- Secretaria de Infraestructura

Vigencia de la propuesta: No podra ser inferior a tres (3) meses.

NOTAS:
Al momento de realizar su propuesta tenga en cuenta lo siguiente:

No diligenciar su propuesta sobre esta invitacibn cuando le sea remitida via correo
electrénico.

Diligenciar su propuesta en la papeleria con el logo de su empresa.

Tener en cuenta los costos directos e indirectos en la presentacion de su oferta
(transporte, papeleria, equipos, comunicaciones, servicios publicos, oficina, pélizas) etc.
Asi mismo las deducciones de ley de acuerdo a su régimen tributario.

e El municipio exigira el pago de las estampillas de Pro-Bienestar del anciano y centros de
atencién para la tercera edad, con un porcentaje del 2% y Pro-Cultura “ltagii capital
cultural de Colombia” con un porcentaje del 0.75%.

. La estampilla Pro-Cultura “ltaglii capital cultural de Colombia”, no se exigira en los

contratos de minima cuantia, convenios interadministrativos, esto es, los que se celebran con

entidades publicas, con entidades sin animo de lucro en desarrollo de los contratos a que
hace referencia el articulo 355 de la Constitucion Nacional y los articulos 95 y 96 de la ley

489 de 1998, compra y venta de inmuebles y en contratos gratuitos como el comodato.

o El recaudo de las estampillas mencionadas se realizarA mediante retencién en cada
orden de pago o0 cuenta que se pretenda cancelar al contratista (Acuerdo 019 de
diciembre 39 de 2014 por el cual se modifica y complementa el estatuto tributario
municipal).

WIL_ER_EDO MADRIGAL HOYOS
Secretario de Infraestructura
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Secretaria de infraestructura

Sefior proponente: recuerde presentar la propuesta en membrete personal o
empresarial. Tenga en cuenta ademas que debera diligenciarla incluyendo los
elementos minimos relacionados en la invitacién: objeto, descripciéon de las
actividades, resultados, lugar y plazo de ejecucion, valor, forma de pago y garantias a
exigir. Por ultimo, no olvide describir la informacién referente al régimen tributario

que pertenece, asi como toda aquella que sea necesaria para Iidentificar las
obligaciones y responsabilidades que le corresponden en funciéon de la actividad
econdmica que ejerce y sobre la cual realiza sus respectivas declaraciones tributarias.
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