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ESTUDIO PREVIO CONTRATACION DIRECTA
FECHA: ENERO de 2024
DEPENDENCIA: Personeria Auxiliar

VALOR: VEINTIDOS MILLONES OCHOCIENTOS SEIS MIL PESOS M/L ($22.806.000),
de acuerdo con:

CERTIFICADO DE

DISPONIBILIDAD 4000115779 RUBRO 212020200800
PRESUPUESTAL

NOMBRE DE | Otros servicios | ACTA DE COMITE N.A
RUBRO prestados DE COMPRAS No.

1. OBJETO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion documental de la

Personeria Distrital de Medellin.
2. ANALISIS DEL SECTOR

2.1. Aspectos legales y organizacionales, estos aspectos se cubren con las
siguientes preguntas:

2.1.1. ¢Qué necesita la Personeria Distrital de Medellin?

La Personeria Distrital de Medellin requiere celebrar un contrato con una persona natural
para apoyar las labores administrativas del proceso de gestiéon documental, archivo,
recepcion de documentos entre otras; del area de la Personeria Auxiliar, debido el alto
incremento de las actividades en dicha area.

2.1.2. Condiciones de Idoneidad: tecnblogo en Gestion Documental, Gestion
Empresarial o afines.

2.2. Aspectos comerciales, técnicos y de andlisis del riesgo, estos aspectos se
cubren con las siguientes preguntas:

2.2.1. ¢Experiencia requerida que requiere quien prestara el servicio? No requiere
acreditar experiencia.

2.3. Aspectos legales, comerciales, financieros, organizacionales, técnicos y de
andlisis del riesgo, ¢ estos aspectos se cubren con las siguientes preguntas?
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2.3.1. Cual es la justificacion de la contratacion:

La Constitucién Politica de Colombia, en su articulo 118 contempla que “..., al Ministerio
Publico corresponde la guarda y promocién de los derechos humanos, la proteccién del
interés publico, asi como la vigilancia de la conducta de los servidores publicos...”.

La presente contratacion se enmarca dentro del Plan Estratégico Institucional 2020-2024,
"LINEA ESTRATEGICA: “Con calidad Humana"; Componente 24: Gestion documental
con acceso, confiabilidad y estdndares de calidad; Programa 58 Plan Institucional de
Archivos (PINAR); sumando a este que se encuentra presupuestado dentro del plan anual
de adquisiciones de la Personeria Distrital de Medellin.

La Gestion Documental estd definida segun la Ley 594 de 2000 — Ley General de
Archivos como el conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la
planificacién, manejo y organizacion de la documentacién producida y recibida por las
entidades, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacién y
conservacion, de igual manera, la Ley 594 de 2000 informa sobre la obligacién que tienen
las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas, en elaborar programas
de gestién documental, independientemente del soporte en que produzcan la informacion,
para el cumplimiento de su cometido estatal, o del objeto social para el que fueron
creadas.

Para el cumplimiento de las diferentes funciones y actividades que se deben realizar en la
Personeria Auxiliar con la gestion documental, se requiere del apoyo de una persona
natural en todas las actividades de recibo, clasificacion, radicaciéon, organizacion,
digitalizacion, registro y entrega de los documentos tanto internos como externos que
produce diariamente la Personeria Distrital de Medellin.

Para el efecto se deja plena constancia que el contrato a celebrarse se encuentra inscrito
dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la presente vigencia, que existe presupuesto
para su ejecucion, por tanto existe viabilidad financiera y juridica para su desarrollo.

Una vez consultado con la Unidad de Talento Humano de la estructura administrativa de
la Personeria Distrital de Medellin, se constatd, que la Entidad no cuenta con el personal
necesario para ejecutar el objeto del contrato.

2.3.2. La Personeria Distrital de Medellin ha contratado recientemente los bienes o
servicios requeridos: Si, como ya se expuso anteriormente en la justificacion,
este contrato es necesario para dar cumplimiento al Plan Operativo Institucional,
sumado a que se encuentra presupuestado dentro del plan anual de adquisiciones
de la Personeria Distrital de Medellin. De la misma manera, se tiene que la entidad



Citese Electrénico

Personar ia
de Medelli

20240101423044El
11/01/2024 16:11:49

Personeria Distrital

de Medellin

NIT 890905211-1

ha contratado recientemente bienes y servicios relacionado con el tema objeto del
presente analisis.

2.3.3. Cual fue el numero de contrato, modalidad, objeto, valor, plazo:

CONTRATO MODALIDAD OBJETO VALOR PLAZO
Prestacion de .
L g Desde la suscricion
4600088980 Contratacion | servicios de apoyo | $12.899.034 | el contrato hasta el
Directa para la Personeria de iunio de 2021
de Medellin 30 de junio de 2021.
Prestacion de
senicio de povo Gt o mesee)
4600079001 Contratacién engestion $10.325.416 | contados desde la
Directa documental y archivo suscriocion del
para la Personeria coﬁtrato
de Medellin
Prestacion de
Contratacién Servicios de apoyo a Del 2 de agosto al 15
4600091153 Directa la gestion para la $9.653.994 de diciembre de
Personeria de 2021
Medellin
Prestacion de
o Servicios de apoyo a
4600093960 COB’[iII’thaiZIOH la gestion para la $12.618.298 27 33523@ S(I)gg de
Personeria de
Medellin.
Prestacion de
servicios de apoyo a
- gesﬁéﬁ y NOVENTA (90)
Contratacién documental en la degcligslé Z?Jrs]tcaridpocsién
4600095195 Di Unidad Permanente $8.631.180 )
irecta de Derechos del contrato, sin
Humanos de la superar el 31 de
Personeria de diciembre de 2022
Medellin
Desde el inicio de
ejecuciéon en la
lataforma SECOP
Prestacion de servicios ﬁ previo
> de apoyo a la gestién ’ .
4600096831 Cogt.ratic'on documental de la $29.111.500 C“mP“.;”'eTto | ge
Irecta Personeria Distrital de requisitos legales ae
Medellin. perfeccionamiento y
ejecucién y hasta el
31 de diciembre de
2023.
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2.3.4. Las necesidades de la Personeria Distrital de Medellin fueron satisfechas
con los procesos de contratacion antes descritos: Las necesidades fueron
satisfechas para la Entidad en cuanto se cumplieron las obligaciones pactadas y
dentro del plazo establecido como se puede evidenciar en el respectivo informe
final, dando cumplimiento a los aspectos legales que a este tema se refiere.

2.4. VALOR Y ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO DEL CONTRATO:

2.4.1. El valor del contrato a celebrar cuenta con las variables y asciende a la suma
que se identifica a continuacion:

Valor Total

$22.806.000
Este valor corresponde a los honorarios que ordinariamente se paga a las personas
naturales y juridicas, publicas y privadas por servicios similares o iguales, de acuerdo a
precios que pagan entidades de similar categoria tales como Area Metropolitana, Alcaldia
de Medellin y Gobernacién de Antioquia.

Por la autonomia técnica y administrativa propia de esa modalidad de contratacién, el
contratista debera contar con los elementos propios para la ejecucién cabal del objeto
contractual.

2.4.2. El pago de honorarios se hara asi:

LA PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN pagara al Contratista sus honorarios en
cuotas iguales mensuales o por fraccion de mes con corte al dia 30. No obstante el pago
efectivo se realizara durante los diez (10) dias siguientes de acuerdo a los establecido en
el proceso del Sistema de Gestion de la Calidad y previa presentaciéon de la factura o
documento equivalente debidamente diligenciada, del informe de actividades
correspondiente, del recibido a entera satisfaccién por parte del supervisor (a) del contrato
De cada pago se deduciran los impuestos Nacionales y Locales correspondientes. En
caso de que el contratista se encuentre clasificado por la DIAN como obligado a facturar,
debera enviar la factura electronica al correo
electrénico recepcionfacturas@medellin.gov.co y al
correo factura.personeria@personeriamedellin.gov.co, en este ultimo con sus respectivos
soportes.

3. IDENTIFICACION Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR:
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3.1.

DU L

Identificacion del contrato

Contrato de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion.

3.2. Obligaciones del Contrato:

3.2.1. Obligaciones Generales del contratista

a)
b)

c)

d)

f)
9)
h)

Acompanar de manera auténoma en marchas, plantones, manifestaciones o cualquier
otro tipo de evento de ciudad, en las que sus servicios sean necesarios.

Aportar los elementos de seguridad y proteccién personal, en caso que se requiera,
para el cumplimiento de las obligaciones a cargo.

Presentar el informe de actividades en el formato establecido por la entidad de forma
mensual dentro de los primeros (10) dias hébiles y una vez aprobado y firmado el
mismo sea cargado en la plataforma Secopll con todos los soportes.

Autorizar a la Personeria Distrital de Medellin de manera libre, voluntaria, previa,
explicita, informada e inequivoca, para que en los términos legalmente establecidos
por la Ley 1581 de 2012, realice la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion,
supresion y en general, el tratamiento de los datos personales que he procedido a
entregar o que entregaré, en virtud de las relaciones contractuales y legales en
desarrollo y ejecucion del presente contrato. Dicha autorizacion para adelantar el
tratamiento de mis datos personales, se extiende durante la totalidad del tiempo en el
que pueda llegar a consolidarse el vinculo contractual o este persista por cualquier
circunstancia con la Personeria Distrital de Medellin, y con posterioridad al finiquito del
mismo, siempre que tal tratamiento se encuentre relacionado con las finalidades para
las cuales los datos personales, fueron inicialmente suministrados.

Guardar absoluta reserva de la informacién que en la ejecucién de sus obligaciones
llegue a conocer durante el plazo de ejecucién y aun después de la finalizacién del
plazo. Cualquier suministro de informacién que se realice para propoésitos no
autorizados por parte de la Personeria Distrital de Medellin, sera sancionado de
acuerdo al régimen legal vigente, y se iniciaran las acciones a que haya lugar para el
resarcimiento de los perjuicios que por estos actos se lleguen a causar a la Entidad
y/o a terceros, todo esto de conformidad con la Ley 1581 de 2012.

Acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, pensién y riesgos
profesionales de acuerdo a lo establecido en la normatividad vigente.

Realizar las demas actividades necesarias para la correcta ejecucién del objeto del
contrato.

El contratista debe cumplir las disposiciones contempladas en el Decreto 1072 de
2015 y la Resolucion 0312 de 2019, las demas disposiciones vigentes en materia de
Seguridad y Salud en el Trabajo y el Plan de Trabajo del SG-SST; adicionalmente,
participar en las actividades de capacitacion y realizar los reportes de incidentes y
accidentes en el tiempo oportuno.
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3.2.2. Obligaciones especificas del contratista

a. Apoyar en el recibo, clasificacién, radicacién, registro y entrega de los documentos
tanto internos como externos que entran y salen diariamente de la Personeria de
Medellin cuando sea requerido.

Apoyar el manejo del archivo.

Organizar carpetas y llevar control sistematico de las mismas.

Clasificacién de documentos y organizacion de archivo

Organizar los envios de las comunicaciones oficiales que produce la Personeria

de Medellin, y que se hacen a través del proveedor de servicios de mensajeria,

elaborar las planillas correspondientes, realizar los seguimientos de los envios,
consultar las guias que se requieran para verificar entregas, y llevar el control de

las devoluciones realizadas por el proveedor, con sus diferentes causales, y

determinar la dependencia responsable del envio, cuando le sea requerido.

f. Apoyar con el proceso de digitalizacion de los documentos que lleguen a la
entidad o que sean requeridos en dicho formato por los servidores publicos y/o
contratistas de la Personeria.

g. Realizar la digitalizacién y cargue en los repositorios oficiales de la entidad, de los
documentos que le sean entregados por el supervisor o quien delegue para el
procesamiento, manteniendo actualizados los expedientes fisicos y electrdnicos de
la entidad.

h. Presentar reportes que den cuenta del cumplimiento de las obligaciones pactadas
y el avance de las mismas durante el proceso de ejecucion.

i. Informar de forma oportuna las alarmas presentadas a nivel técnico que motiven el
retraso de las actividades

PooyT

3.2.3. CAUSALES DE SUSPENSION DEL CONTRATO:

En ejercicio de la autonomia de las partes contratantes, las mismas convendran la
clausula de suspensién del contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestion, fijando las reglas por las cuales procederan las mismas teniendo en cuenta las
disposiciones referidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015.
De conformidad con lo anterior la suspension del contrato, mas estrictamente de la
ejecucion del contrato, procedera en la presente relacion contractual, cuando por
situaciones de fuerza mayor, caso fortuito o de interés publico, impidan temporalmente,
cumplir el objeto de las obligaciones a cargo de las partes contratantes, de modo que el
principal efecto que se desprenderd de la suspension es que las obligaciones convenidas
no pueden hacerse exigibles mientras perdure la causal y, por lo mismo, el término o
plazo pactado del contrato (de ejecucion o extintivo) no correrd mientras permanezca
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suspendido. Por esa misma razén, la suspension estara sujeta a un modo especifico,
plazo o condicién, pactado con criterios de razonabilidad y proporcionalidad, acorde con la
situacién que se presente en cada caso, y no podra ser indefinida en el tiempo. Las
causales son las siguientes: a) Incapacidad de origen profesional o comudn. La presente
causal se sustenta en que el contratista deberd utilizar el tiempo asignado a la
incapacidad para recuperarse, es por ello que la suspension permanecera por el tiempo
que establezca el sistema de seguridad social integral en la incapacidad; b) Licencia de
maternidad. La presente causal se sustenta en que el contratista debera utilizar el tiempo
asignado para el cuidado del recién nacido, es por ello que la suspensién permanecera
por el tiempo que establezca el sistema de seguridad social frente a la licencia; ¢) Viajes
que no permitan la coordinacion entre las partes para el cumplimiento de las actividades
relacionadas en el negocio juridico, asi como las obligaciones pactadas, siempre y
cuando dicha situacion no contemple un incumplimiento al contrato. La presente causal se
materializara con la informacion suministrada por el contratista y tendra vigencia por el
tiempo del viaje realizado por el mismo; y d) Las demas situaciones de fuerza mayor,
caso fortuito o de interés publico que impidan temporalmente, cumplir el objeto de las
obligaciones a cargo de las partes contratantes.

3.2.4. Obligaciones de la Personeria Distrital de Medellin.

a) Realizar los pagos en la forma y oportunidad establecidas, siempre y cuando se
cumplan las condiciones para ello.

b) Realizar la supervision del contrato.

¢) Suministrarle al contratista la informacion necesaria para desarrollar adecuadamente
el objeto del contrato y prestar el apoyo logistico siempre que se cuente con
disponibilidad para ello.

d) Aprobar las garantias establecidas para el contrato en caso que aplique.

e) Garantizar al Contratista en todo momento el pleno y efectivo ejercicio del derecho de
habeas data y el debido cumplimiento de la Ley 1581 de 2012; ademas por lo
estipulado en la Resolucién 043 del 30 de Enero del afio 2018 expedida por el sefior
Personero de Medellin.

f) La Personeria Distrital de Medellin pagara los gastos de desplazamiento del
contratista, cuando estos fueren autorizados por el ordenador del Gasto, previa
solicitud del supervisor del contrato, en los casos que la ejecuciéon del objeto
contractual deba realizarse en lugares diferentes al municipio de Medellin.

3.3. Lugar de ejecucion
El contrato debera ejecutarse en el Municipio de Medellin o donde designe el supervisor.

3.4. Duracion

e
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SEIS (06) MESES, desde el inicio de ejecucién en la plataforma SECOP Il, previo
cumplimiento de los requisitos legales de perfeccionamiento y ejecucién.

4. Supervision.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 y lo indicado en
la Ley 1474 de 2011, teniendo en cuenta el tipo y extension del contrato, la entidad
realizard directamente la supervision del contrato, la cual estarda a cargo del
Personero(a) Auxiliar.

5. LA MODALIDAD DE SELECCION

La Ley 1150 de 2007 define en el articulo 2 las modalidades de seleccién objetiva de
contratistas; en su numeral 4 establece como una de ellas la contratacion directa, la cual
tiene origen en diferentes causales, entre ellas la definida en el literal — h-, esto es, la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

Por su parte el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, reglament6 el tema
sefalando: “Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la
Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del
gasto debe dejar constancia escrita’.

Importante también considerar la Sentencia de Unificacion proferida por el Consejo de
Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccidén Tercera, Magistrado Ponente Dr.
JAIME ORLANDO SANTOFIMIO GAMBOA, con Radicacion: 110010326000201100039 00
(41719), la cual establece:

Tipo contractual Especies contractuales y caracteristicas.

Contrato de | Contrato de prestacion de servicios profesionales.

Su objeto estd determinado por el desarrollo de actividades
identificables e intangibles que impliquen el desempeno de un
servicios. esfuerzo o actividad, tendiente a satisfacer necesidades de las
entidades estatales en lo relacionado con la gestion
administrativa o funcionamiento que ellas requieran, bien sea

prestacion de
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Definiciéon legal.
80 de 1993. Articulo

32, numeral 3°.

Ley

Son contratos de
prestacion de servicios
los que celebren las
entidades estatales
para desarrollar
actividades

relacionadas con la
administracion o]
funcionamiento de la
entidad. Estos
contratos soélo podran

celebrarse con
personas naturales
cuando dichas

actividades no puedan
realizarse con
personal de planta o
requieran
conocimientos
especializados.

acompanandolas, apoyandolas o0  soportandolas, con
conocimientos especializados siempre y cuando dichos objetos
estén encomendados a personas consideradas legalmente como
profesionales. Se caracteriza por demandar un conocimiento
intelectivo cualificado: el saber profesional.

Dentro de su objeto contractual pueden tener lugar actividades
operativas, logisticas o asistenciales, siempre que satisfaga los
requisitos antes mencionados y sea acorde con las necesidades
de la Administracion y el principio de planeacion.

Contrato de prestacion de servicios de simple apoyo a la
gestion.

Su objeto contractual participa de las caracteristicas
encaminadas a desarrollar actividades identificables e
intangibles. Hay lugar a su celebracion en aquellos casos en
donde las necesidades de la Administracion no demanden la
presencia de personal profesional.

Aunque también se caracteriza por el desempefno de actividad
intelectiva, ésta se enmarca dentro de un saber propiamente
técnico; igualmente involucra actividades en donde prima el
esfuerzo fisico o mecéanico, en donde no se requiere de personal
profesional.

Dentro de su objeto contractual pueden tener lugar actividades
operativas, logisticas o asistenciales, siempre que satisfaga los
requisitos antes mencionados y sea acorde con las necesidades
de la Administracion y el principio de planeacion.

Contrato de prestacion de servicios para la ejecucion de
trabajos artisticos que so6lo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales.

Tienen lugar dentro de esta categoria los contratos de prestacién
de servicios que tengan por objeto la ejecucion de trabajos
artisticos, esto es, trabajos que corresponden al conjunto de
creaciones humanas que expresan una especial vision del
mundo, tanto real como imaginaria, y que sélo pueda celebrarse
con determinadas personas naturales, lo que implica que el
contratista debe ser un artista, esto es, una persona reconocidas
como realizador o productor de arte o trabajos artisticos.
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Su objeto contractual esta centrado hacia el desarrollo de
actividades que implican el despliegue de actividades de
caracter eminentemente intelectivo, pero presenta como
particularidad sustantiva que tales esfuerzos estan dirigidos,
especificamente, al cumplimiento de ciertos cometidos
expresamente definidos por el numeral 2° del articulo 32 de la
Ley 80 de 1993; esto es, para la realizaciobn de estudios
necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios
de diagnéstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o
proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de
coordinacion, control o supervisién. Se incluyen dentro de este
tipo aquellos contratos que tienen por objeto la interventoria,
asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direcciéon, programas
y la ejecucidn de disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

Ademas de estos objetos contractuales, se incluyen alli aquellos
que las demds disposiciones legales especiales (y
reglamentarias) establezcan.

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

Para seleccionar el contratista se tienen en cuenta su idoneidad, partiendo de los estudios
necesarios para desarrollar la actividad propia del objeto del contrato.

En este caso, de acuerdo con el objeto y actividades a desarrollar se requiere el siguiente

perfil:

Educacion

Experiencia

Formacion

Profesional

Laboral

Tiempo

Como/En:

Tiempo

Como/En:

Tecndlogo

Tecndlogo
en Gestion
Documental,
Gestion
Empresarial
o afines.

N/A N/A N/A

N/A

7. ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE
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El presente proceso no esta cobijado por un Acuerdo Internacional o un Tratado de Libre
Comercio vigente para el Estado Colombiano, toda vez se encuentra excluido
expresamente por ser un contrato de empleo publico y medidas relacionadas.

8. MIPYMES

El proceso de seleccion no debe ser limitado a MIPYMES, toda vez que esta regulacién
no aplica en las causales de contratacion directa de acuerdo con lo establecido en los
articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

9. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo del Contratista, la
PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN impondra multas sucesivas mediante
Resolucion motivada de la siguiente manera: a) Multa en caso de mora por el
incumplimiento del plazo de ejecuciéon: Si el contratista no cumpliere con las
actividades contractuales en el tiempo estipulado en el presente contrato, debera pagar a
la PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN a titulo de multa por cada dia calendario de
atraso el 1.5% del valor total del contrato sin que sumadas superen el 10% del mismo. b)
Multas por incumplimiento parcial, si durante la vigencia del contrato el Contratista
incumple alguna otra de las obligaciones contractuales, la PERSONERIA DISTRITAL DE
MEDELLIN impondra multas sucesivas equivalentes al 1% del valor del contrato sin que el
total supere el 10% del valor del mismo. PARAGRAFO: DE LA APLICACION DE LAS
MULTAS Para la imposicibn de las multas, LA PERSONERIA DISTRITAL DE
MEDELLIN, previo agotamiento del debido proceso, declarara el incumplimiento y el
valor de las multas se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al
CONTRATISTA, si la hubiere, o de la Garantia constituida; si ello no fuere posible se
cobrara ejecutivamente.

10. CLAUSULA PENAL

Se estipula una clausula penal equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, que se hara efectiva en caso de declaratoria de caducidad por parte de La
Personeria Distrital de Medellin, o del incumplimiento del contrato el cual sera declarado
mediante acto administrativo motivado y previo agotamiento del debido proceso. El valor
de la clausula penal se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al
Contratista, si la hubiere, o de la Garantia constituida, y si esto no fuere posible se
cobrara ejecutivamente.

11. RIESGOS QUE PUEDEN AFECTAR EL CONTRATO.

e
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El riesgo que interesa en materia de contratacién es la estimacion, tipificacion y
asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion que tiene contenido
econdmico y debe ser concreto para efectos de su reconocimiento.

El tipo, la categoria, el impacto, su valoracion, asignacion y tratamiento, se adelantara
conforme a lo establecido en el Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en
los Procesos de Contratacién (Version 1), elaborada por Colombia Compra Eficiente.

Con el fin de prevenir posibles incumplimientos, se podran establecer multas para
apremiar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Asi mismo se considera pertinente establecer la clausula penal como sancién y
estimacion anticipada de perjuicios por el incumplimiento de las obligaciones
contractuales.

APLICA

FORMA DE MITIGAR LOS RIESGOS S| NO

Aclarar los requisitos, requerimientos y especificaciones y bienes y/o X
servicios del contrato

Revisar procesos

Establecer sistemas de aseguramiento de calidad en los contratos

Especificar estandares de los bienes y servicios

Hacer pruebas e inspecciones de los bienes y servicios

X [ XXX X

Establecer sistemas de acreditacion profesional

Incluir declaraciones y garantias del contratista X

Administrar la relaciéon entre proveedores y compradores X

supervisién de la ejecucién del contrato

X[ >

Comunicacion permanente con el contratista con el fin de recordar sus
obligaciones

Articulado de la minuta del contrato donde se establecen clausulas X
sancionatorias y de terminacion del acuerdo de voluntades y cumplimiento de
las garantias exigidas

12. MECANISMOS DE COBERTURA PARA GARANTIZAR OBLIGACIONES:

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a suscribir y el analisis de los riesgos en la
contratacion, el contratista no debera constituir garantias a favor de la PERSONERIA
DISTRITAL DE MEDELLIN, de conformidad con el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 vy el
articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015.

13. CLASIFICACION RIESGOS LABORALES
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En cumplimiento del Articulo 5 del Decreto 723 del 15 de abril de 2013, y del paragrafo 3
del articulo 2 de la Ley 1562 de 2012, se establece: Las clasificacion de los riesgos, la
tasa de liquidacion, las actividades asociadas y el examen médico requerido para dicho
riesgo; para que de acuerdo al objeto del contrato y las obligaciones asociadas al mismo,
se establezca el riesgo que le aplicara al contratista.

CLASE EXAMEN MEDICO PRE UI\NA,Q?(?_LI’-\ECCI:.OA';E

DE TASA ACTIVIDADES ASOCIADAS OCUPACIONAL DE RIESGO DEL

RIESGO REQUERIDO CONTRATISTA
Actividades administrativas
o | en general que se
1 0.522% | Jesarrollan en oficina. X
Actividades de celaduria de
apoyo a la seguridad, | Examen Médico
2 1.044% | porteros, ronderos, | Ocupacional con énfasis
conserjeria. osteomuscular,
visiometria (optometria),
Asesoria técnica y trabajo | audiometria, vacunacion
comunitario con | antitetanica.
desplazamiento,  personal

3 2.436% | que realiza trabajo de

campo en comunidad y no
visita obra de construccién.
Conductores de vehiculos, | Examen Médico
personal de mantenimiento, | Ocupacional con énfasis
y en general todos los que | osteomuscular,
laboran a mas de 1,50 mts | visiometria (optometria),
(deben estar certificados). | audiometria, vacunacion
Técnicos en reparacion y | antitetanica.

o, | €electricistas. Para trabajo en alturas:

4 4.350% Examen Médico
Ocupacional con énfasis
osteomuscular,
neurolégico,
cardiovascular 'y con
encuesta para trabajo en
alturas.

Interventores, Ingenieros, | Examen Médico
5 6.960% | arquitectos etc. con | Ocupacional con énfasis
desplazamiento a obras de | osteomuscular,
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construccion. visiometria (optometria),
audiometria, vacunacién
antitetanica.

Para trabajo en alturas:
Examen Médico
Ocupacional con énfasis
osteomuscular,
neurolégico,
cardiovascular 'y con
encuesta para trabajo en
alturas.

PABLO ANDRES MURILLO POSSO
Personero Auxiliar
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