INFORME DE CONTRATISTA

FO-GCO-PCO2-05

Version: 1

Vigente desde:
01/04/2022

1. DATOS DEL CONTRATO

‘Contrato No.

861 DE 2023

Nombre del Contratista y/o
Representante Legal

SUSANA ESPERANZA ROJAS ALVAREZ

Nombre del supervisor ylo
interventor

Miguel Alberto Manjarrez

Dependencia

Sistema

Objeto del contrato

PRESTACIONDE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA PLANEACION,
SEGUIMIENTO Y APOYQO A LA GESTION DE ACTIVIDADES DENTRO DE LOS
PROCESOS CATASTRALES DE LA DIRECCION TERRITORIAL CESAR.

Fecha de inicio

01/09/2023

Fecha de

ferminacién

30/12/2023

Periodo objeto del informe:

Septiembre

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCION

No, Obligacion contractual Actividad desarrollada Observaciones [ Evidencia

1. Apoyar el seguimiento de las | Brinde apoyo en el seguimiento
actividades desarrolladas por | de las actividades
la Direccién Territorial, | desarrolladas por la direccion
relacionados con la gestion | territorial cesar, relacionadas
catastral, a fin de verificar el | con la gestion catastral
cumplimiento del componente | verificando el Componente
juridico correspondiente. juridico.

2. Realizar repottes a los
s:_aguir_nientos de los procesos de | Brinde apoyo en los reportes a
direccionamiento estratégico | [og seguimientos de los
gztall’;iz:;gfg:l%zct'gfm?ﬁgzcg: procesos de direccionamiento
| P estratégico establecidos por la
as nomnmas conceptuales al p .
proceso catastral, emitiendo Oﬂcfn? asesora de planeaqlon,
observaciones de tipo juridico | realizandolas debidas
para su debido soporte. ObseNaCioneS de tipO juridico

correspondiente.

3. Realizar acompafamiento, | Realicé seguimiento,
seguimiento y monitoreo de los | acompafiamiento y monitoreo
procesas |t'de ,"’!ft”g“zzc"’”l de los procesos de
componerr:;g I?:?iz?csc:,o q?.lse es?a acm?hzac,lo.n catastral
adelanten de manera directa por multipropdsito . ,e n ¢l
el Instituto o con operador pompone_qte juridico ] e
catastral y sean competencia de | interrelacion catastro registro,
la direccién temitorial, en el | QU se adelantan por Ia
componente juridico e | direccion territorial y gestores
intemelacion catastro-registro | catastrales.
segin lo establecido en Ia
resolucién 1040 de 2023.

4, Reslizar Apoyo juridico a los
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ejecutores en la redaccion vy
mejoramiento de la motivacian
de los actos administrativos
expedidos en la conservacién
catastral y en los tramites de
rectificacidon de areas y linderos
con efectos registrales.

Brindé apoyo juridico a los
ejecutores en [a redaccion y
mejoramiento de las
motivaciones de los actos
administrativos expedidos en
la conservacion Catastral y en
los tramites de rectificacion de
area y linderos con efectos
registrales.

Apoyo juridico a las respuestas
de peticiones dentro del proceso
de conservacion catastral.

Brindé apoyo juridico a las
respuestas de las peticiones
dentro del proceso de
conservacion catastral
adelantado en la direccion
territorial.

Proyectar respuesta a los oficios
de peticiones que se deriven de
los procesos de politicas de
‘tierras, asi como los que soliciten
los organismos de control y
vigilancia.

En este periodo no se ejecutd esta
actividad

Apoyo juridico en el proceso de
restitucion de tierras en la etapa de
cumplimiento de fallos, audiencia,
reuniones y comités adelantados
dentro de dicho proceso.

En este pericdo no se ejecutd
esta actividad

Farticipar en las reuniones con
Grupos Etnicos dentro de la
socializacion de los procesos de
conservacion catastral.

En este periodo no se ejecutd
esta actividad

Las demas actividades que le
sean asignadas por el supervisor
del contrato y que guarde
relacion directa con el objeto del
contrato.

En este periodo no se ejecuté
esta actividad

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR

3.1 Infforme actividades.

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades.
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NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecucion contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron

acciones en el periodo comespondiente.
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. _ FECHA DE iN
INDUCCION A CONTRATISTAS DEL CONTR:
AARA - AN -

ilC GESTION CONTRACTUAL
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ___ Susana Esperanza Rojas Alvarez
DEPENDENCIA;
NOMBRE DEL SUPERVISOR;
1 F’reaentaci@n con cadar una de las personas que integran Ia
dependencia, procesos o su:tzpmcesa.
2 F"resentaciﬁn de la F’igiafe}nna Estratégica, Propdsito Central, Objetivo
Retador ¥ Valores Institucionales.
3 Presentacidn de las generalidades del Sistema de Gesfién Integrado -

SGI del Instituto (mapa de procesos, caracterizacidn v documentaciony.

4 |Informacién acerca de las actividades de la dependencia, proceso y
" | subprocesos en la que realizard sus cbligaciones.

informacién acerca de los procedimientos, instructivos y formaios de la
& |dependencia, proceso y subproceso y especificamente en fos que
realizard sus obligaciones,

SUPERVISOR(A}

Bar a conocer el procedimiento para solicitar elementos de oficina
6 | cuando los requiera, apoyo técnico e informatico a través de la mesa de
ayuda y asignacién de Ta cuenta de correo institucional,

7 Explicacién del conducto regular para tratar asuntos personales ylo
contractuales respecto a Ia ejecucion del contrato.

Presentar generafidades def Sistema de Gestién se Seguridad v Salud|
en el Trabajo del IGAC {Politica, resporisabilidades, notificacién de Aprobacion bajo cerfificado
riesgos y condiciones inseguras, elementos de proteccidn personal y Evaluacién en Telecentr
canal de comunicacién en case de un accidente} v notificacisn de _
riesgos (fisico, psicosocial. biomecénico, quimico, biokégico, mecanico y[ *Anexar certificado a la pril
eléctrico} al cual estd expuesto ef contratista sequn sus actividades ') cuenta cobro

obligaciones contractuales.

Subdireceion de Talento
Humano ! Profesional ot
furciones de. Abogado de

la Direccion Territorial
o

N, M=, T _

Fecha Aprobado Sibdirester de Telerto Humeno Fecha

Frofesional con funoiones d= Abogado de la
Birzecitn Teritorisl ¢ ls persons asigspds

_INDUCCION.RECIBIDA POR;

Fimha def Contratista No. del Conirato
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oA

poe UNE COLDNAIS HES HONERIL

Formulario del Registro Unico Tributario

Eantionatorios o de suspenslon, segin of caso.

Flrma det soficitants;

2. Concopto |0 | 2|  Actualizacion
4. Nmaro da formulario 14896626653
l]ls 07212489984 aozo"quJ!sts{Lﬁa
5. Nicrere de Identficaciin Tritntats (NIT) 8. DV [ 12, Direcxidn secciona) v, _\f\l‘t\ iﬂ.SUwueled:rmieo
Impuatios da Valladu s / » \‘/
49?:205919 DLMitIDa ¥ Adupnas da Volladupnr f,‘; 5, ;,\24“_,
IDENTIFICACION N el J A
24. Tipo ds contribuyente 25. Tipa da docusmento 24, Nownero de ldenﬁﬁm}f-',é_,w. ,;t‘ - g( "/,N\_ 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion &iquida 2 |Cédula de Cludadania 13 4972 059\}//‘ k_,/j)} 198308148
Lugar de expedicion 28, Pals 28, Departamenta o [0 Sdstturicipl
COLOMBIA 1 6 9 Cesar 2 037" Valedipar 001
31, Primar apubdo 32. Segundo apelido 33. Primer nombre ;7 ;7 ,/M j"‘}“gﬁffs nombres
ROJAS ALVAREZ SUSANA L\ , . JESPERANZA
35, Razon sociat SN S
fﬁj} \\\ < s\\\
GO N P
36. Nombre comarcial PR 37750 ""_‘_/
NN ”\{g\“\zﬁ
LA SN b
S NBCACION 7 N
38. Pals 39. Departamento /,:\ '\\/) "-_:/”‘ } 44. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cesar STy e, </ 2 0 |Vvalledupar 001
41, Direczidn prncipal SN N,
A NT iy ™%
CR 11A 10 55BRR SAN JOAQUIN RN LY
42 Careo eleciminico susanaercjasa@gmail.com L N S e
43. Codiga postal [44.Telgtond . /7 L/~ 30067854 1 1] 45. Teletone 2
S’ s CLASIFICAGION '
Activjaad sgondmica’, e Ocupaclén
Actividad pringipal  Acidad sesundavian, Otras actividadas 52 Numers
46.Codigo 47, Fecha inicio scividsd 43.(:6:1:-11&\\\.;9‘;’.17,::%-5{; doltkad | 5 codiga 1 2 51. Cadige establacimiantos
16 910]|200706,286]||/4 z{;g"“»_zfv.lpzwazxgi__cr_»qfu 6 | | | [2 4 2 1] | |
¢ /- Rpsponsabilldades, Calldades y Atributos
e —

1 2 a2 4 5//://5\?).\)‘ Q\;\f\:\%\} 10 , T ' 12 l uI 14 ' 15| 1% | W ow 1 20 M o2 o213 M 2 28
scwpla 9] | | | _ \IA 1 N ] I N N
49 - No responsable de VA /‘/ e /,;\\’:f/

)
v [ L ]
N4
N —
Y
N -
AN
/ .y
< )
R
Obligzcos aduaneros Exportadores
1 2 3 4 s 8 4 8 8 18
L I l l l l ‘ , ' l | §5,Forma 56, Tipa Sarvido 1 2 3
$4, Codigo | 57. 41000 ]
1 12 13 14 13 18 4 18 19 20 |
LI [ | | | — '
MPORTANTE; Sin parfulelo de jas achullraclones a que haye lugar, Lz Inscripcidn en of Reglstro Unlca Trivutario -RUT-, tendrk vigencia Ir dayen 13 o se exighrd su rencvacién
Fara ust exclusivo de [3 DIAN
S.aen 5 [ | wo 80. No. ca Folos: ®1.Facha |2023-02-16/09:48:55 |
La informacidn suminigtrada a lraves dal formulario oficiai de inscripoién, aclualizacion, suspensién | Sin pesjuicio de [as verificacionsa qua la DIAN restice.

¥ cantalacidn dol Reglstre Unlco Tributardo (RUT), debord ser nxacta ¥ veraI; en caso de constatar
Inexacitug sn alguno de loo datos suministradas se sdetantardn log procedimientos adminlstrativos

Pardgrata de! aniculo 1.8.1.2.20 del Docreto 1625 do 2018

Flrma auiorizada:

$85, Carga

584 Nombre ROJAS ALVAREZ SUSAMA ESPERANZA
CONTRIBUYENTE

|

Fechs gareration decurnante PDF: 16-02-2023 09:49:208M

Powered by CamScanner



Sefiores:

INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZ|
Subdireccién Administrativa y Financiera
GIT Contabilidad

REF: INFORMACION PARA REGISTRO DE USOS PRESUPUESTALES EN LA OBLIGACION

Yo% £onea Peore 6\5 Do e L identificado con cédula de ciudadania
No._Ay 7o S de Valled oQee~  suscribi un contrato de prestacién de
servicios con el Instituto Geogréafico Agustin Codazzi y para efectos del pago, en cumplimiento
de la Resolucién 0042 del 20 de diciembre de 2019, nuevo Catilogo de Clasificacién

Presupuestal, que empezé a regir a partir del 01 de enero de 2019 y sus modificaciones, me
permito remitir la siguiente informacidn:

1. No. Del contrato ge;\ de 2023

2. Desarrollo mis actividades en la Direccion, Subdireccién u oficina:

3. Ciudad y/o municipio en la que va a desempefiar el objeto contractual:
ValledoRoe

4. Mi nivel académico es:

Universitario_X_Titulo obtenido:

Técnico Tituto obtenido:

Tecndlogo Titulo obtenido:

Bachiller

5. En cumplimiento del contrato suscrito, describo las tres (3) actividades Principales a
desarrollar

! oMo eove) segpdniendod & s adiddodes draciiidn oc v ©

. e CoRocAr> o \oy S EnendeN S Rt

3. (A( "
e > - QR
ROy T aeven D e FoRaore f\)D { oroer AN

O S Lo W =n e A 3N e
Se firma en_\)&\ : « eldial? delmesde © 3 del afio 2023
FIRMA:

NOMBRE: &ce>oon Qs R
Cédula: QY7o TN \\Qw N




Sefiores:

INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI
Subdireccion Administrativa y Financiera
GIT Contabilidad

REF: CERTIFICACION JURAMENTADA PARA DEDUCCION DE RETENCION EN LA
FUENTE Y APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

Yoo rreoa Y5 @ identificado con cédula de ciudadanfa No.ds\ Yo S _de
. de conformidad con los articulos 10, 206, 329, 383, 387, 388, 437, 903 del E.T

resolucion 000012 de 2021 bajo la gravedad de juramento certifico;

1. SILNO_ﬂ_soy residente en el pais

2. SI_NO_R Mis ingresos totales del afio gravable anterior superaron (1.400) UVT,
es decir $53.206.000 (UVT afio 2022).

3. SI_NOY Alafecha de la firma de esta certificacion he suscrito contratos con el
IGAC y otras entidades iguales o superiores a 4.000 UVT (parégrafo 5 Articulo 437
del E.T.) Es decir, $169.648.000 (UVT afio 2023), io que indica que estoy obligado
a facturar electronicamente y soy responsable de IVA.

B

Pertenezco a la categoria:

a. Responsable de IVA (articulo 437 del E.T.)
b. No Responsable de IVA (articulo 437 del E.T.)
c. Y__Reégimen Simple de Tributacion (articulo 903 E.T.)

o

SI_NO_x Facturo Electrénicamente (Resolucion 000012 de 2021)
6. SI__NO_Y_Soy Declarante def Impuesto de Renta.

7. Anexo original y discriminacion de los siguientes pagos realizados en el afio 2022,
para ser tenidos en cuenta en la depuracion y/o disminucion de la base de retencién
en la fuente a tftulo de renta (Se entregan certificados solo en primera cuenta):

a.Sl_NO_ gDeclaracién por dependientes.
b.SI_NO_x Pago a planes de medicina prepagada.
¢.SI__NO_x Pago por Intereses y correccién monetaria créditos vivienda.



8. Solicito que de mis ingresos se descuente y sean consignados a la respectiva
entidad, los siguientes valores, para ser tomados como beneficio en la retencion en
la fuente. (Adjuntar con cada acta de supervision la solicitud)

a.SI_YNO___Aportes AFC
b.SI_XNO__ Pensiones voluntarias

9. SIXNO__Que los aportes a los sistemas de salud, pension (para los pensionados
no se exige aportes a pension} y ARL, corresponden a los ingresos provenientes
del contrato, de acuerdo con lo establecido en el articulo 23 del decreto 1703 de
2002 y articulo 3 del decreto 1070 de 2013.

10. SI__NO_X Es pensionado (si es pensionado debe anexar Resolucién de pension)

11. Adjunte copia de RUT (Fecha de impresion no mayor a 30 dias)

12. Escriba su cddigo de actividad econémica CIlU y la tarifa Rete ICA segan
corresponda (en nimero) __GAVO

Se firma en A\ __eldia del mes de___del afio 2023

NOMBRE: £ =0 0~ ()
C.C A F7o%al woon
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- - FECHA DEIN
INDUCCION A CONTRATISTAS DEL CONTR)
- GESTION CONTRACTUAL ekl
MOMBRE DEL CONTRATISTA._ Susana Esperanza Rojas Alvarez
DEPENDEMC:
NOMBRE BEL SUPERVISOR:

SUPERVISOR{A)

Presértacién con cada una de las personas que integran la
dependencia, procesos o subpropeso.

Presentacion de 13 Plataforma Estratégica, Propdsite Central, Objetivo]
Retador y Valores Institucionales.

Presentacién de Iaa.genemsidades del Sistema de Gesfidn ntegrado -
SGI del Instituto imapa de procesos, caractedizacidn v documentacidn.

Informacién acerca de las. actividades de la dependencia, proceso y
subprocesos en la que realizard sus obligaciones.

informacion acerca de los procedimientos, instructivos y formatos de la
dependencia, procesc v subproceso ¥ especificamente en los que
realizard sus obligaciones.

Dar a conocer el procedimiento para solicitar elementos de oficina
cuando los requiera, apoyo técnico & informdtico a través de fa mesa de
ayuda y asignacién de la cuenta de correo institucional.

Explicacién def conducto regular para tratar asuntos personales v/o
confrachuales respecto a ja ejecucion del contrato.

Subditeccin de Talento

funciones de. Abogado de

ta Direceion Territorial

Presentar generalidades del Sistema de Gestitn se Seguridad y Salud
en el Trabajo del IGAC {Politica, responsabilidades, nofificacisn de
riesgos y condiciones | inseguras, elementos de proteccién perscnal y
canal de comunicacion ef caso de un aocrde»nte} v notificacion de
riesgos [fisico, ps:cns.nctal biomecénico, quimico, hqc.iﬂg:co mecanico y
eléctrico) al cual esta expuesto el contratista segln sus actividades y
-obligaciones Kontracmaies

Aprobacién bajo certificade
Evaluacién en Telecentn

*Anexar certificado a la pri
cuenta cobro

| _ INDUCCION IMPARTIDA POR:

Aprobado Subdirestor de Tslerto Humang Fecha
Frofestonsl com funciones da Abagado da is
Disaccidn Territorsl o ks persona asigands.

. ol .
W@%ﬁ% | Fecha

" INDUCCION REGIBIDA POR:

Firna del Contratista

Ke. del Contrato




7 CERTIFICADO
INDUCCION INSTITUCIONAL

OTORGADO A

Susana Esperanza Rojas Alvarez

Por _,,_mu_mw completado mmﬁ_.ﬂmagmamam la Evaluacion del Curso
de Induccién a Confratistas en la plataforma Telecentro

Con una calificacion de 10,00 puntos sobre 10 posible

Bogota D.C. Vigencia 2023

imple zﬂagmam la vigencia 2023

Todos los derechns ﬂmmmﬂcmﬂmm
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