Barranquilla D.E.|.P., enero de 2024

Doctora

MARIA MALKA IRINA LEON CARRILO
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESENTACION DE PROPUESTA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ACOMPANAR A LA SUBSECRETARIA DE PASAPORTES ADSCRITA A LA
SECRETARIA GENERAL, EN LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE
INDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN ENCOMENDADAS.

Yo, SANDRA MILENA HOYOS MERCADO, identificada con la cédula de ciudadania
No0.50.916.609, me permito presentar a su consideracion la propuesta de servicios para
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR A LA
SUBSECRETARIA DE PASAPORTES ADSCRITA A LA SECRETARIA GENERAL, EN LOS
ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE INDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN
ENCOMENDADAS

Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas):

Manejar adecuadamente el aplicativo de citas utilizado para el tramite de expedicion de pasaportes
asignando el estado correcto a cada solicitud que le corresponda atender.

Apoyar la revisién de los documentos presentados por los usuarios, verificando el cumplimiento de
los requisitos exigidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores en cada una de las solicitudes de
pasaporte que le sean asignadas.

Apoyar la expedicion de pasaporte en el proceso de registro, solicitud, formalizacion y liquidacion
del tramite.

Dar el tramite establecido a las solicitudes que identifiquen como casos especiales remitiéndolas al
funcionario o contratista asignado para su atencion.

Apoyar las actividades operativas que se requieran para el normal funcionamiento en la prestacion
del servicio del tramite de expedicién del pasaporte.

Tiempo de Ejecucion
El plazo para la prestacion de servicios sera de seis (6) meses contados desde el cumplimiento de

los requisitos de ejecucion del contrato.

Valor Total de la Propuesta
Los honorarios que se proponen seran de $25.800.000.00 (veinticinco millones ochocientos mil
pesos m/l), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos

Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente
aprobado por el supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicién la propuesta por servicios, esperando
que satisfaga las necesidades de esa entidad.

Atentamente,

W gy

SANDRA MILENA HOYOS MERCADO
CC.50.916.609 Monteria




Barranquilla, enero de 2024

Doctora

MARIA MALKA IRINA LEON CARRRILLO
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESENTACION DE PROPUESTA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ACOMPANAR A LA SUBSECRETARIA DE PASAPORTES ADSCRITA A LA
fSECRETARiA GENERAL, EN LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE
INDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN ENCOMENDADAS.

Yo, ANA MARIA DIAZ VILLA, identificada con la cédula de ciudadania No 32818456, me permito
presentar a su consideracion la propuesta de servicios para PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR A LA SUBSECRETARIA DE PASAPORTES
ADSCRITA A LA SECRETARIA GENERAL, EN LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS
ACTIVIDADES DE INDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN ENCOMENDADAS.

Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas):
Apoyar el proceso diario de recepcion y revision de documentos de los solicitantes que presentan
casos especiales, verificando el cumplimiento de requisitos de acuerdo a los requerimientos del

Ministerio de Relaciones Exteriores.

Apoyar el manejo de casos epeciales que se presentan durante la formalizacién de las solicitudes
de pasaportes: no cotejo de huellas, revision consulta del Archivo Nacional de Identificacion.

Realizar las consultas de informacion de usuarios del Archivo Nacional de Informacion de la
Registraduria Nacional del Estado Civil en los casos que se requieran.

Realizar todas las acitivades requeridas como enlace del area de Contratacion de la Secretaria
General y enlace de Atencion al Ciudadano.

Prestar apoyo en el manejo del correo electrénico institucional interno para atender y dar respuesta
oportuna a los requerimientos.

Apoyar las actividades operativas que se requieran para el normal funcionamiento en la prestacion
del servicio del tramite de expedicion del pasaporte.

Tiempo de Ejecucién

El plazo para la prestacién de servicios sera de seis (6) meses contados desde el cumplimiento de los
requisitos de ejecucion del contrato.

Valor Total de la Propuesta

Los honorarios gue se proponen seran de $25.800.000.00 (veinticinco millones ochocientos mil
pesos m/l ), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos

Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente
aprobado por el supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando
que satisfaga las necesidades de esa entidad.

Atentamente
ANA MARIA DIAZ VILLA

CC 32.818.456




Barranquilla, enero de 2024

Doctora

MARIA MALKA IRINA LEON CARRILLO
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESENTACION DE PROPUESTA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ACOMPANAR A LA SUBSECRETARIA DE PASAPORTES ADSCRITA A LA
SECRETARIA GENERAL, EN LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE
INDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN ENCOMENDADAS.

Yo, ALBEIRO RAFAEL LADEO CABALLERO, identificado con la cédula de ciudadania No 8772951,
me permito presentar a su consideracion la propuesta de servicios para PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR A LA SUBSECRETARIA DE
PASAPORTES ADSCRITA A LA SECRETARIA GENERAL, EN LOS ASUNTOS RELACIONADOS
CON LAS ACTIVIDADES DE INDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN ENCOMENDADAS

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas):

Apoyar el proceso de entrega del pasaporte de acuerdo al protocolo establecido por el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Apoyar el proceso de inventario fisico de las existencias de pasaportes.

Apoyar las actividades operativas que se requieran para el normal funcionamiento en la prestacion del
servicio del tramite de expedicion del pasaporte.

Custodiar diariamente las existencias fisicas de las libretas de pasaporte durante la jornada laboral de
entrega.

Tiempo de Ejecucién

El plazo para la prestacién de servicios sera de seis (6) meses contados desde el cumplimiento de los
requisitos de ejecucion del contrato.

Valor Total de la Propuesta

Los honorarios que se proponen seran de $25.800.000.00 (veinticinco millones ochocientos mil pesos
m/l), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos

Cada pago debe estar precedido de la presentaciéon del informe de actividades, debidamente
aprobado por el supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando
que satisfaga las necesidades de esa entidad.

Atentame

ALBEIRCQ RAFAEL LADEO
CABALLERO




Barranquilla D.E.I.P., enero de 2024

Doctora

MARIA MALKA IRINA LEON CARRILO
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESENTACION DE PROPUESTA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ACOMPANAR A LA SUBSECRETARIA DE PASAPORTES ADSCRITA A LA
SECRETARIA GENERAL, EN LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE
INDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN ENCOMENDADAS.

Yo, KATHERINE ROSALES DE LA CRUZ, identificada con la cédula de ciudadania
No.22.667.851, me permito presentar a su consideracion la propuesta de servicios para
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR A LA
SUBSECRETARIA DE PASAPORTES ADSCRITA A LA SECRETARIA GENERAL, EN LOS
ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE iINDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN
ENCOMENDADAS

Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas):
Manejar adecuadamente el aplicativo de citas utilizado para el tramite de expedicion de pasaportes

asignando el estado correcto a cada solicitud que le corresponda atender.

Apoyar la revision de los documentos presentados por los usuarios, verificando el cumplimiento de
los requisitos exigidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores en cada una de las solicitudes de
pasaporte que le sean asignadas.

Apoyar la expedicion de pasaporte en el proceso de registro, solicitud, formalizacion y liquidacion
del tramite.

Dar el tramite establecido a las solicitudes que identifiqguen como casos especiales remitiendolas al
funcionario o contratista asignado para su atencion.

Apoyar las actividades operativas que se requieran para el normal funcionamiento en la prestacion
del servicio del tramite de expedicion del pasaporte.

Tiempo de Ejecucién

El plazo para la prestacion de servicios sera de seis (6) meses contados desde el cumplimiento de
los requisitos de ejecucion del contrato.

Valor Total de la Propuesta

Los honorarios que se proponen seran de $25.800.000.00 (veinticinco millones ochocientos mil
pesos m/l ), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos.

Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente
aprobado por el supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando
que satisfaga las necesidades de esa entidad.

Atentamente

KATHERINE ROSALES DE I%RUZ
CC.22.667.851 de Barranquilla




Barranquilla D.E.I.P., enero de 2024

Doctora

MARIA MALKA IRINA LEON CARRILO
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESENTACION DE PROPUESTA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ACOMPANAR A LA SUBSECRETARIA DE PASAPORTES ADSCRITA A LA
_SECRETARiA GENERAL, EN LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE
INDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN ENCOMENDADAS.

Yo, VERONICA VANESSA COHEN JIMENEZ, identificada con la cédula de ciudadania
No0.1.129.492.730, me permito presentar a su consideracion la propuesta de servicios para
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR A LA
SUBSECRETARIA DE PASAPORTES ADSCRITA A LA SECRETARIA GENERAL, EN LOS
ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE INDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN
ENCOMENDADAS

Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas):

Manejar adecuadamente el aplicativo de citas utilizado para el tramite de expedicion de pasaportes asignando
el estado correcto a cada solicitud que le corresponda atender.

Apoyar la revision de los documentos presentados por los usuarios, verificando el cumplimiento de los
requisitos exigidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores en cada una de las solicitudes de pasaporte que
le sean asignadas.

Apoyar la expedicion de pasaporte en el proceso de registro, solicitud, formalizacion y liquidacion del tramite.

Dar el tramite establecido a las solicitudes que identifiguen como casos especiales remitiendolas al
funcionario o contratista asignado para su atencion.

Apoyar las actividades operativas se requieran para el normal funcionamiento en la prestacion del servicio del
tramite de expedicidn del pasaporte.

Tiempo de Ejecucién
El plazo para la prestacién de servicios sera de seis (6) meses contados desde el cumplimiento de

los requisitos de ejecucién del contrato.

Valor Total de la Propuesta
Los honorarios que se proponen seran de$25.800.000.00 (veinticinco millones ochocientos mil
pesos m/l), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos

Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente
aprobado por el supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando
que satisfaga las necesidades de esa entidad.

Atentamente,

[etor A Cotter ] -
VERONICA VANESSA COHEN JIMENEZ
CC.1.129 492.730




Barranquilla D.E.I.P., enero de 2024

Doctora

MARIA MALKA IRINA LEON CARRILO
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESENTACION DE PROPUESTA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ACOMPANAR A LA SUBSECRETARIA DE PASAPORTES ADSCRITA A LA
SECRETARIA GENERAL, EN LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE
INDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN ENCOMENDADAS.

Yo, ANA MICHELL MEJIA CERVANTE, identificada con la cédula de ciudadania No.
1.120.750.552, me permito presentar a su consideracién la propuesta de servicios para
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR A LA
SUBSECRETARIA DE PASAPORTES ADSCRITA A LA SECRETARIA GENERAL, EN LOS
ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE INDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN
ENCOMENDADAS

Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas):

Manejar adecuadamente el aplicativo de citas utilizado para el tramite de expedicion de pasaportes asignando
el estado correcto a cada solicitud que le corresponda atender.

Apoyar la revisién de los documentos presentados por los usuarios, verificando el cumplimiento de los
requisitos exigidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores en cada una de las solicitudes de pasaporte que
le sean asignadas.

Apoyar la expedicién de pasaporte en el proceso de registro, solicitud, formalizacion y liquidacion del tramite.

Dar el tramite establecido a las solicitudes que identifiquen como casos especiales remitiéndolas al funcionario
0 contratista asignado para su atencion.

Apoyar las actividades operativas que se requieran para el normal funcionamiento en la prestacion del servicio
del tramite de expedicion del pasaporte

Tiempo de Ejecucion
El plazo para la prestacion de servicios sera de seis (6) meses contado desde el cumplimiento de
los requisitos de ejecucién del contrato.

Valor Total de la Propuesta
Los honorarios que se proponen seran de $25.800.000.00 (veinticinco millones ochocientos mil
pesos m/l ), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos

Cada pago debe estar precedido de la presentacién del informe de actividades, debidamente
aprobado por el supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando
que satisfaga las necesidades de esa entidad.

-
Atentamente,

ANA MICHELL MEJIA CERVANTE
CC.1.120.750.552 v




Barranquilla D.E.I.P., enero de 2024

Doctora

MARIA MALKA IRINA LEON CARRILO
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESENTACION DE PROPUESTA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ACOMPANAR A LA SUBSECRETARIA DE PASAPORTES ADSCRITA A LA
SECRETARIA GENERAL, EN LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE
INDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN ENCOMENDADAS.

Yo, DANIEL LAMPREA NAVEROS , identificada con la cédula de ciudadania
No.1.140.882.898, me permito presentar a su consideracidn la propuesta de servicios para
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR A LA
SUBSECRETARIA DE PASAPORTES ADSCRITA A LA SECRETARIA GENERAL, EN LOS
ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE INDOLE OPERATIVA QUE LE SEAN
ENCOMENDADAS

Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas):

Manejar adecuadamente el aplicativo de citas utilizado para el tramite de expedicion de pasaportes
asignando el estado correcto a cada solicitud que le corresponda atender.

Apoyar la revision de los documentos presentados por los usuarios, verificando el cumplimiento
de los requisitos exigidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores en cada una de las solicitudes
de pasaporte que le sean asignadas.

Apoyar la expedicion de pasaporte en el proceso de registro, solicitud, formalizacion y liquidacion
del tramite.

Dar el tramite establecido a las solicitudes que identifiquen como casos especiales remitiéndolas
al funcionario o contratista asignado para su atencion.

Apoyar las actividades operativas que se requieran para el normal funcionamiento en la prestacion
del servicio del tramite de expedicion del pasaporte.

Tiempo de Ejecucién
El plazo para la prestacién de servicios sera de seis (6) meses contados desde el cumplimiento de

los requisitos de ejecucion del contrato.

Valor Total de |a Propuesta
Los honorarios que se proponen seran de $25.800.000.00 (veinticinco millones ochocientos mil
pesos m/l ), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos

Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente
aprobado por el supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando
que satisfaga las necesidades de esa entidad.

Atentamente,

Londl S opren ).
DANIEL LAMPREA NAVEROS
CC.1.140.882.898




