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Superintendencia de:Servicios
Piblicos Domiciliarios.

DE APOYO A LA GESTION

Dependencia solicitante: Despacho

1. DESCRIPCION Y JUS-TIFICACIC)N DE LA NECESIDAD:
1.1 Necesidad detectada:

La Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios busca.desarroliar nuevas. actividades y
el direccionamiento de una estrategia integral bajo la nueva vision 'y el referente estratégico
para fa vigencia 2020, por jo que se hace necesario contar con los servicios d&é un apoyo
administrativo y de tipo logistico en las actividades diarias y pefmanentes que se llevan a cabo
desde el Despacho de ia Superlntendente y poder cumplir de esta manera con los
compromisos de la Superintendente a nivel interno y externo.

1.2 Justificacién.

En desarrolto del mandato superior, el Decreto 990 de 2002, en su articulo 1° sefala que
corresponde al Superintendente de Servicios Pliblicos Domiciliarios, desempefiar las funciones
especificas de inspeccion vigitancia y control de las entidades que prestan los servicios
pUblicosy los demas servicios pdblicos a los que se aplica las leyes 142 v 143 de 1994, 689 de
2001 y las normas que las adicionan, medifiquen o sustituyan.

Adicional el articulo 7° del referido Decreto establece a su vez una serie- de funciones a
desarrollarse en el despacho del Superintendente, entre ellas las de sefialar las politicas
generales de la Supermtendenma por lo cual se deben establecer directrices en materia de
servicios puUblicos domiciliarios que permitan el cumplimiento de las ‘competencias de la
Superservicios acorde con las polfticas nacionales.

En el marco del Referente Estratégico 2019 — 2022, y de cenformidad con el Plan de Accién del
Despacho pard la vigencia 2020 se tiene como producte: “Seguimiento a prioridades
Institucionales Implementado”, el cual tiene las siguientes actividades: i) Realizar reuniones de
seguimiento a prioridades  institucionales, a través de sesiones del Comité Institucional de
Gestion y Desempefioy i) Generar alertas a las Dependéncias segin corfesponda.

Por lo anterior, la Superintendencia para la vigencia 2020 se oi‘i_ent-a en ejecuta_r actividades
especificas encaminadas a promover una mayor proyeccion institucional, conocimiento de la
gestion institucional entre los sectores pdblicos y privados de interés y reconocimiento como
entidad téchnica encargada de la supervisioh de los servicios publicos. de acueducto,
alcantarillado, aseo, energia y gas.

En concordancia con lo antes expuesto, desde el Despachoe se debe-realizar seguimiento a las
prioridades institucionales y a los casos criticos identificados tanto-a nivel interno como hacia
los grupos y sectores de interés de la Entidad, que permitan desarrollar las’ actividades de
inspeccion, vigilancia y control a empresas de servicios plblicos domiciliarios y el
gstablecimiento de controles que garanticen la correcta’ pr_estacx__on de los servicigs publicos.
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En desarrollo de io anterior se requiere contratar una persona.con titulo de bachitler y hasta 25
reses de experiencia laboral que preste apoyo asistencial, administrativo y operativo en las

actividades que se requieran desde el Despacho de la Superintendente, en desarrollo de los
compromisos internos y externes, el manejo- de ‘correspondencia, atencidn -al publ:co y en
general brindando. atencién de manera eficiente y eperiuna en todos los requerimientos que

puedan surgir en cumglfimiento de las funciones,

Finalmente, es preciso sefialar que no hay personal de planta suficiente para ejecutar el
servicio a contratar.

2. INFORMACION PRESUPUESTAL:

RECURSOS DE FUNCIONAMIENTO

Namero de consecutivo en el PAA 10001020
‘CDP 21020
Objeto de Gasto Adgquisicién de servicios

02-02-02-008 Servicios prestados a empresas y

Nive! Ordinal e . S
servicios de produceion

3. DESCRIPCION DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.
3.1. Objeto: Prestar los servicios: de-apoyo a la gestidn en los tramites admiinistratives y
asistenciales gue se requieran para el cumplimiento. de las funciones del Despacho del
Superintendente.

3.11 Clasificacién UNSPSC del objeto:

El objeto contractual se clasifica en el siguiente codigo del clasificador de Bienes y Servicios:

Nombre del Cédigo de Codigo - Cadigo Codigo -
Producto Segmento Familia -Clase Producto
Servicios _ _
temporales de 80000000 80110000 80111600 80111620
recursos humanos

3.2, Obligaciones especiales del contratista:
ElI CONTRATISTA para el desarrollo del presente Contrato se obliga-a lo siguiente:

1. Mantener ai dia la agenda de reuniones y compromises coordinandola diariamente con la
persona gue para el efecto le- indigue la Supermtendente

2. Atender las llamadas telefénicas gue ingresen al Despacho y llevar un control de las
‘mismas

3. Llevar el registro de los dates de todas las. personas e institucienes con las que mantiene
relacion la Superintendente de Servicios Plblicos Domiciliarios.
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4. Reclbir y gestionar la cofrespondencia que es recibida de manera fisica eh el Despacho y
por &l sistema de gestidn documental ORFEQ.

5. Radicar, proyectar y transcribir los documentos que. le sean indicados por la

Su’pe'ri_ntendente- de Servicios Publicos.

Tramitar. y gestionar los viajes y legalizaciones de la Superintendente, Asesores y

contratistas del Despacho.

Llevar el control del inventario a cargo del Despacho de la Superintendente

L as demas que le sean designadas

o~ O

3.3. Plazo de:ejecucion:

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 13 de diciembre de 2020, térimino contado a
partir de la: suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de

perfeccionamiento y efecucion del contrato.

3.4. Lugar de ejecucidn: Para todos los efectos legales el lugar de-ejecucion del contrato serd la

ciudéd de Bogota D.C. o-donde Io indigue el supervisor del contrato para garantizar la eJecucmn
de! objeto contractual.

3.5. Gastos de Desplazamiento: La SUPERSERVICIOS recondcera al CONTRATISTA los
gastos de desplazamiento, los cuales deberan ser liquidados de acuerde con lo establecido

en la reselucién que se encuentre vigente en la Superservicios para tal fin.

3.6. Supervision: La Superservicios. realizara la supervisién del contrato_a-través de la
Superintendente de Servicios Publicos o quien sea designado para tal efecto”

3.7. Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral: Se verificé que el futuro contratista se

encuentra al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Initegral, para lo cual se
anexa el respectivo sapdrie.

3.8. Identificacion del contrato a celebrar. El contrato a celebrar es de prestacién de
servicios de apoyo a la gestidn.

3.9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

3.9.1. Valor Estimado del Contrato: Ef valor fotal del contrato serd hasta por la suma de
VEINTISEIS MILLONES QUINIENTOS UN MIL NOVECIENTOS PESOS M/L {$26.501.900)
incluidos todos los impuestos.a que haya lugar.

El presupuesto del contrato esta garantizado con el certificado de disponibilidad presupuestal
No.21020

3.9.2. Forma de pago: La SUPERSERVICIOS pagara el valor def contrato al CONTRATISTA,
asi:

A.'Un pago hasta por la suma de UN MILLON QUINIENTOS DIECISEIS MIL SEISCIENTOS
SETENTA Y CINCO PESOS M/L ({$1.516.675. oo0), por los dias de. servicio efectivamerite
prestado hasta el Ultimo dia de! mes de enero de 2020, a razon de. SETENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/L % 79.825 ) por cada dia.
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B. Diez (10) pagos iguales por mensualidad vencida a partir del primero (01) de febrerc de
2020, por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL
SETECIENTOS CINCUENTA PESOS M/L ($2.394.750)..

c. Un (1) dltimo pago hasta por la suma de UN MILLON TREINTA Y SIETE MIL
SETECIENTOS VEINTICINCO PESOS M/L ($1.037.726), por los dias de servicio
efectivamente prestados del 01 del mes.dé diciembre, hasta el dia 13 de diciembre de 2020, a
razén de SETENTA 'Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/L ($79.825) por
cada dia.

4. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

E valor estimado del contrato, se encuentra justificade de acuerdo a la tabla de honorarios

fijada por la entidad para €l afio 2020y que ha establecido para la. contraprestacién por los
servicios que prestara.el contratista, ast:

Honorario 2019

_ _ ‘mas aumento

CATEGORIA |NIVEL REQUISITOS estimadoen 3% ¥y

redondeado al
1000

~ |Diploma de bachiller y hasta 25
1 3 meses de experiencia laboral $2:394.750

Teniendo en cuenta lo establecido en el cuadro anterior, se enicuentra gue el perfil del
profesional es acorde: y- se ajusta a lo requerido. De igual manera, tanto su formacion
académica como profesional se enmarcan dentro de Ja categeria y nive! descritos.

Asi las cosas, tomando como referente lo anterior, se ha determinado que el valor mensual a
pagar por él servicio objeto- del contrato a suscribir es por un valor de DOS MILLONES

TRESCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ML

($2.394.750).

De acuerdo con |o anterior se determina que el valordel contrato es de VEINTISEIS MILLONES
QUINIENTOS UN MIL NOVECIENTOS PESOS M/L ($26.501.900).

Ahora bien, es preciso sefiatar ‘que por fratarsé de un confrato de prestacion de servicios la
persona a contratar, actuara con total autoriomia técnica y administrativa en-el.cum plimiento de
las obligaciones que asume y, en consecuencia, no crea relacion laboeral alguna con Ia
Superservicios. '

5. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS.

Contratacion directa para la prestacion de servicios profesionales; segun lo .establecido en €l

literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que dispone “Para /a prestacion de
servicios profesionales y de -apoyo a la gestion, o para la ejecucion Ue lrabajos artisticos que
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sOlo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”. En concordancia con el
articulo 2.2,1:2.1.4,9, del Decreto, 1082 de 2015, que “Contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, o para la efecuicién de trabajos artisticos-que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales. las Entidades Estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestrbn con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de efecutar el ebjeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el areéa de qué se trate. En este caso, no es necesario
que la Entidad Estatal haya oblenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador det
gasto debe de,far constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a Jos de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de
la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales. ...".

La cont_rat‘ac_-i'dn directa de la persona natural cbjeto del presente estudio, tiene su razdn de ser
en la falta de persenal para el desarrolio del objeto contractual.

6. CRITERIOS DE SELECCION:

Se solicita contratar directamente los servicios de apoyo a la gestidn de Maria Isabel Lépez
Parra, quien estd en capacidad de ejecutar el objeto del contrato porque es bachilier vy
demuestra experiencia labora!l en procesos ‘administrativos y sectetariales -en diferentes
entidades del sector piblico y privado.  w"

Se verifica que la contratista no esta inmersa en ninguna de las inhabilidades de otden general
y especial de ia Ley 142 de 1994, Ariculo 44, como tampoco de las éstablecidas por las
normas colombianas para tai fin.

Asi las cosas, se-encuentra que la contratacion de Maria Isabel Lopez Parra, cumple cen
las condiclones y requisitos para el desarrollo del objeto contractual; aunade a E‘o anterior la
ausencia de personal suficiente en la planta de personal para realizar esta actividad.

7. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS

De acuterdo con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y los lineamientos del manual
de riesgos expedido por Colombia Compra Eficierite (M-ICR-01), ésta entidad ha definido come
riesgos dentro de la gjecucién del presente contrato, los siguientes:

MATRIZ DE RIESGOS
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8. GARANTIA PARA EL PROCESO DE CONTRATAGION.

De conformidad con este estudio, para fa presente contratacion y teniendo en cuenta &l objeto
del contrato-y el valor del mismo, se considera que es necesario exigir la garantia. tinica en la
presente contratacion que cubra los- siguientes amparos:

Cumplimiento de las: obligaciones. del contrate, por un valor asegurado ‘equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del contrato y una vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses
mas, contados a partir de la expedicién de la péliza.

Calidad del Servicio, por un valor asegurado equiyalente al diez por ciento (10%) del valor del
contrato y una vigencia igual-al plazo del contrato.y seis {6) meses mas, contados & partir de la
expedicidn de {a poliza.

el

Superintendente
Proyectd: Liz Karime Jaimes Bonilla — Asesora §G

wnexos: COP. .
Centificacién Farmate. AS-F-011 - Documenios Lista chequea AS-F-41
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