
                  Anexo No. 1.




Compromiso de manejo de la información pública clasificada y/o reservada y tratamiento de 
datos personales.


En mi calidad de CONTRATISTA del DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORÍA 
DEL ESPACIO PÚBLICO y consciente de que la información a la cual tengo o tuviere acceso o 
conocimiento con ocasión de mis labores u obligaciones contractuales, bien sea por escrito, o de 
forma oral, visual o magnética, por cualquier medio conocido o por conocerse, incluyendo bases de 
datos o a la que tenga acceso a través de los Sistemas de Información de la Entidad puede estar 
catalogada como información pública clasificada y/o reservada y/o contener datos personales de 
carácter público, privado, semiprivados o sensibles, dejo constancia que:



1.  Soy consciente de la importancia de mis responsabilidades en cuanto a no poner en peligro la 
integridad, disponibilidad y confidencialidad de la información que maneja el DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORÍA DEL ESPACIO PÚBLICO. En concreto he leído, entiendo y 
me comprometo a cumplir la Política de Seguridad de la Información y la Política de Tratamiento y 
Protección de Datos Personales del DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORÍA DEL
ESPACIO PÚBLICO.

2.  Es seguro que, en ejecución de mis obligaciones contractuales, tendré acceso de manera directa 
e indirecta a información que reposa en la Entidad, así como generaré nueva información, toda ella, 
que puede estar catalogada como información pública clasificada y/o reservada y/o contener datos 
personales de carácter público, privado, semiprivados sensibles.

3.  Toda información que me sea otorgada en ejecución de mis obligaciones contractuales, será 
usada de acuerdo con la finalidad y objetivo de la misma, de conformidad con la Política de 
Tratamiento y Protección de Datos Personales del DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA 
DEFENSORÍA DEL ESPACIO PÚBLICO, la cual solo podrá ser utilizada conforme los parámetros 
legales para su divulgación y/o difusión.

4.  Conozco la Política de Manejo de la Información Pública y Protección y Tratamiento de Datos 
Personales de la DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORÍA DEL ESPACIO 
PÚBLICO la cual se encuentra publicada en la Página Web de la DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORÍA DEL ESPACIO PÚBLICO.

5.  No copiaré, editaré, transformaré, extraeré, revelaré, divulgaré, exhibiré, mostraré, comunicaré, 
utilizaré y/o emplearé para mí, por cualquier medio físico, digital, electrónico, conocido y por 
conocerse o para otra persona natural o jurídica, la INFORMACIÓN PUBLICA CLASIFICADA Y/O 
RESERVADA Y/O QUE CONTENGA DATOS PERSONALES DE CARÁCTER PÚBLICO, PRIVADO, 
SEMIPRIVADO y SENSIBLES que me ha sido entregada con ocasión de mis actividades o aquella a 
la que haya tenido acceso por cualquier causa, o medio de acuerdo a la Política de Tratamiento y 
Protección de Datos Personales de la DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORÍA 
DEL ESPACIO PÚBLICO.
6.  Mantendré reservada, privada y protegida la INFORMACIÓN PUBLICA CLASIFICADA Y/O 
RESERVADA Y/O QUE CONTENGA DATOS PERSONALES CARÁCTER PÚBLICO, PRIVADO, 
SEMIPRIVADO y SENSIBLES para evitar su divulgación no autorizada, ejerciendo sobre ésta, el 
máximo grado de diligencia y cuidado, faltando a esta obligación por acción o por omisión.

7.  Responderé por todos los documentos, claves de acceso, herramientas, software y hardware que 
me hayan entregado para la ejecución de mis obligaciones contractuales, y en general seré 
responsable por la información que maneje en el desempeño de mis actividades asignadas.

8.  Entiendo que el usuario que se me asignó y la clave, tanto para los equipos de cómputo, como 
para los Sistemas de Información a los cuales tengo acceso en ejecución de mis obligaciones 
contractuales, son exclusivamente para mi uso y para propósitos de trabajo. Así mismo, soy 
consciente de la realización de cualquier actividad en los Sistemas de Información, a los que tengo 
acceso, teniendo presente que si hago mal uso de mis claves es de mi entera responsabilidad y, por 
tanto, asumiré las consecuencias que ello conlleva. Así mismo, conozco y autorizo que el 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORÍA DEL ESPACIO PÚBLICO, podrá efectuar
monitoreo y auditorías sobre los recursos entregados para el desempeño y desarrollo de mis 



obligaciones contractuales, sobre el correo electrónico, equipo de cómputo y sobre todo aquel 
recurso entregado por la entidad para el desarrollo contractual.

9.  Las obligaciones de manejo de la información pública clasificada y/o reservada y/o que contenga 
datos personales se mantendrán vigentes mientras esté vigente el contrato suscrito con el 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORÍA DEL ESPACIO PÚBLICO y se extenderá,
por un (1) año más, el cuál será contado a partir de la fecha de finalizado el contrato. Lo anterior, sin 
perjuicio de mi obligación legal de cumplir con la Ley de Protección de Datos Personales y las demás 
disposiciones legales vigentes sobre la materia.

10. Tomaré las medidas de seguridad para el adecuado almacenamiento y control de la información 
contenida en las bases de datos, para evitar su pérdida, robo o extracción, entre otros, lo cual incluye 
el manejo adecuado de antivirus, programas, evitar el uso de desacargas no autorizadas, etc.

11. Accederé a los Sistemas de Información a los que me han dado acceso con la finalidad exclusiva 
de realizar las actividades que se me hayan encomendado, según el rol definido, y guardaré secreto 
profesional respecto a todos los datos de carácter personal que conozca y a los que tenga acceso 
durante la ejecución de mis obligaciones contractuales.

12. En el momento de la terminación del contrato, entregaré al supervisor o jefe inmediato, la 
información que tenga a mi cargo de manera organizada. Así mismo, dejaré los Sistemas de 
Información y correo electrónico a los que tengo acceso sin tareas pendientes, para que la Oficina de 
Sistemas proceda a desactivar los usuarios asignados.

13. Entiendo que el incumplimiento de cualquiera de los compromisos que constan en el presente 
documento, ya sea intencionalmente o por negligencia, podrán implicar las acciones legales que 
correspondan por parte del DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORÍA DEL 
ESPACIO PÚBLICO, así como la reclamación por parte de la misma de los daños económicos 
causados, cuando haya lugar.

14. Manifiesto que entrego de forma libre y voluntaria mis datos personales para el desarrollo de la 
relación contractual con el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORÍA DEL 
ESPACIO PÚBLICO y por lo tanto, autorizo al DADEP para que efectúe el tratamiento de los datos 
personales con la finalidad asociada al desarrollo de la relación contractual, así como las finalidades 
relacionadas con dicha relación contractual, tales como, aspectos relacionados con el cargue de 
información en la plataforma de contratación estatal, aspectos relacionados con la seguridad social, 
pago de honorarios y todos los aspectos que se presenten en desarrollo de la relación contractual, en 
todas las etapas o fases del contrato.



