
 

  

 

 

 

 

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 
 

FECHA 16/01/2024 

CONTRATO No. CD-010-IMTRAM-2024 

OBJETO 
CONTRACTUAL 

PRESTACIÓN DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL MANEJO 
MIGRACIÓN, HQ RUNT Y RNA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE 
TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS 

CONTRATISTA WILMER ANTONIO MENA PEÑAFIEL 

VALOR 
CONTRATO 

$ 6.000.000,00 

FORMA DE 
PAGO 

El IMTRAM, pagará al contratista, así: 
 

PAGOS CORTE VALOR 

1 Equivalente a la totalidad 

de la entrega de las 

actividades contratadas 

con plazo hasta el 31 de 

enero del 2024. 

$ 1.000.000,00    

2 Equivalente a la totalidad 

de la entrega de las 

actividades contratadas 

con plazo hasta el 29 de 

febrero del 2024. 

$ 2.500.000,00    

3 Equivalente a la totalidad 

de la entrega de las 

actividades contratadas 

con plazo hasta el 31 de 

marzo del 2024. 

$ 2.500.000,00    

 
 
Se pagarán previa presentación del informe de actividades del respectivo 
período aprobado por el supervisor.  
 
Los pagos se efectuarán dentro de los quince (15) días siguientes a la radicación 
de la correspondiente factura o cuenta de cobro previa certificación de 
cumplimiento a satisfacción del objeto y obligaciones expedida por el supervisor 
del contrato, acompañada de los respectivos recibos de pago por concepto de 
aportes al sistema de salud, pensión y riesgos laborales en los porcentajes 
legalmente exigidos y por cuenta del valor de la mensualidad respectiva.  
 
Los pagos se efectuarán en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad 
financiera que indique el contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo 
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anterior queda entendido que la forma de pago supone la prestación real y 
efectiva de la contraprestación pactada. 

LUGAR DE 
EJECUCIÓN 

IMTRAM-PUERTO ASIS 

PLAZO DE 
EJECUCIÓN 

31 DE MARZO DE 2024 

SUPERVISOR 
DEL 
CONTRATO 

DIRECTORA VANESSA FERNANDA TORREZ CASTILLO 

PERSONAL 
REQUERIDO 

Técnico en Sistemas con capacitaciones en manejo de la plataforma HQ RUNT   

ACTIVIDADES 
A EJECUTAR 

 
1. Ejecutar conforme lo requerido para acceder y manejar el Registro Único 

Nacional De Transito RUNT.  

2. Realizar el registro y expedición de las tarjetas de operación solicitas por las 

diferentes empresas de transporte habilitadas en el municipio.   

3. Realizar los traslados de cuenta de los vehículos registrados en el Instituto 

de acuerdo a la solicitud del usuario.    

4. Ejecutar la plataforma REMEDY del Registro Único Nacional De Transito 

RUNT los reportes de incidentes.  

5. Ejecutar los cargues por accidentes a la plataforma del Registro Único Na-

cional De Transito RUNT.  

6. Desarrollar la perfecta impresión de láminas para licencia de tránsito de los 

vehículos, matriculados y vinculados en IMTRAM.  

7. Verificar el consecutivo para su posterior asignación de comparenderas.  

8. Ejecutar la respectiva solicitud para la asignación de especies venales al 

RUNT correspondientes al IMTRAM.  

9. Ejecutar el manejo y control de lo dispuesto para Migración RNA al RUNT.   

10. Y demás actividades y obligaciones que se dignen en cumplimiento de la 

tramitología de IMTRAM.  

 

ANEXOS  Certificado de afiliación SALUD, PENSION y ARL en el riesgo correspondiente. 
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El dieciséis (16) de enero del 2024, en el Instituto Municipal de Movilidad y Transporte de Puerto 

Asís, se reunieron el señor WILMER ANTONIO MENA PEÑAFIEL identificado con cedula de 

ciudadanía No. 14.679.508, en su condición de Contratista, y la Dra. VANESSA FERNANDA 

TORREZ CASTILLO en calidad de Supervisora del contrato, con el fin de dejar constancia de la 

iniciación real y material de la ejecución del contrato en mención, cuyo objeto es la PRESTACIÓN 

DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL MANEJO MIGRACIÓN, HQ RUNT Y RNA 

DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS, de acuerdo 

a las condiciones relacionadas anteriormente. 

 

 

 

 

 

WILMER ANTONIO MENA PEÑAFIEL 

 Contratista 

 

 

 

 

 

 

 

 

VANESSA FERNANDA TORREZ CASTILLO 

Supervisora del Contrato 

 


