
 

              Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

1. DATOS GENERALES 

 

No. De Contrato: CD-05-2023-1713 

Plazo de Ejecución -Desde:  24-03-2023-Hasta:  31/12/2023 

Nombre y Apellido del Contratista:  LOLY LUZ TORRES SIBAJA 

No. Documento de Identificación: 35143852 

Periodo: Ultimo pago a treinta y uno (31) de diciembre de 2023. 

No. de Pago: 10 / 10 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
Obligación Contractual Producto 

 

1. Proyectar  las respuestas a los derechos 

de peticiones, y demás solicitudes propias 

del desarrollo de las actuaciones 

administrativas promovidas ante la 

Secretaría y que le sean asignadas 

previamente 

 
 
Proyectar respuestas y derecho de petición asignadas durante el periodo del 
24 de noviembre al 31 de diciembre 
 
 
 
 

 

2. Participar en mesas de trabajo, 

reuniones y/o actividades de la Secretaría 

de Educación que le sean asignadas. 

 
 

 Participar en todas las reuniones de las diferentes áreas de la Secretaría 

Distrital de Educación con el fin de apoyar la realización del seguimiento a 

los compromisos por parte del área de Gestión Estratégica y 

Fortalecimiento Institucional 

 

3. Realizar la revisión y/o seguimiento de 
informes y procesos de la Secretaría 
Distrital de Educación. 

 

Consolidación de informes para entrega al área de Gestión Estratégica y 
Fortalecimiento Institucional, para el Sistema Integrado de Gestión de 
Calidad de la Secretaría Distrital de Educación. 
 

Realizar informes y hacer seguimiento a los pendientes del área con 

respecto a los compromisos obtenidos en los comités. 

 
Realizar informe de todos los acuerdos firmados relacionados con el itsa 
(IUB) del 2018 al 2023 

4. Atender los trámites y procedimientos 
administrativos requeridos por la 
dependencia, para el desarrollo de las 
actividades asignadas. 

Apoyo en la atención de solicitudes  directas por parte de la ciudadanía y 
comunidad educativa, a la oficina Gestión Estratégica y Fortalecimiento 
Institucional de la Secretaría Distrital de Educación. 

 

 
 

 
___________________________ 
LOLY LUZ TORRES SIBAJA 

C.C. 35.143.852 


