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CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4658235 del 20/02/2023 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA PATRICIA PACHECO ARÉVALO 

 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C. 37328141 

 

OBJETO DEL CONTRATO. Prestar los servicios personales de carácter temporal para planear y 
orientar la formación profesional integral que programe el centro de formación en la red de 
conocimiento GESTIÓN ADMINISTRATIVA, Y FINANCIERA en sus diferentes niveles y modalidades. 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

1) Acatar la Constitución Política, la Ley, los principios de la contratación estatal y las demás normas 
concordantes y complementarias; 2) Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las 
obligaciones contraídas del contrato (Electrónico o físico) ; 3) Participar en las reuniones que para 
la ejecución del contrato sean convocadas; 4) Entregar periódicamente y al finalizar el contrato o 
cuando el supervisor lo solicite, todos los documentos y archivos (físicos y electrónicos) a su cargo 
y que se produzcan en ejecución de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las 
normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nación y de acuerdo con el 
formato GD-F-004 Formato Único de Inventario Documental; 5) Entregar a la finalización del plazo 
de ejecución o del vínculo contractual o cuando el supervisor del contrato lo solicite, los bienes 
devolutivos que le hayan sido asignados para el cumplimiento del objeto del contrato; 6) Utilizar en 
debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de información y gestión del SENA 
requeridos para la ejecución del contrato y al finalizar el mismo, informar para su desactivación, 
garantizando la seguridad y reserva de la información conocida por estos u otros medios durante la 
ejecución; 7) Colaborar en la elaboración de respuestas y suministro de información requerida por 
las autoridades y organismos de control del Estado Colombiano, en relación con la ejecución del 
contrato y de los asuntos relacionados con el mismo; 8) Solicitar autorización escrita del SENA para 
utilizar el nombre, emblema o sello oficial con fines publicitarios o ajenos a los establecidos en los 
lineamientos de la Entidad; 9) Cumplir con las normas de bioseguridad y reglamentos e instrucciones 
del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA, según la normatividad 
vigente; 10) Entregar el examen médico pre-ocupacional al Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo 
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de la Dirección General y/o sus homólogos en los Centros de Formación y Direcciones Regionales de 
acuerdo con el profesiograma, el objeto a desarrollar y dentro de los plazos establecidos legalmente. 
(Decreto 723 de 2013 art. 18); 11) Adjuntar el certificado de aprobación de los conocimientos 
básicos del Subsistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo, para el primer pago de los 
honorarios; 12) Presentar ante el supervisor del contrato anexo a la segunda cuenta de cobro en el 
archivo de gestión contractual - GC, el certificado de aprobación de los conocimientos básicos del 
curso “Integridad, trasparencia y lucha contra la corrupción” de conformidad con lo establecido en 
la Ley 2016 de 2020 Art 1° parágrafo 1°, bajo los lineamientos, herramientas tecnológicas y 
protocolos dispuestos por el Departamento Administrativo de la Función Pública. 13) Mantener 
actualizados los sistemas de información sobre los cuales se le haya asignado usuario y contraseña 
durante la ejecución del contrato y entregar al supervisor las evidencias del estado en que se 
encuentre, en los informes de ejecución contractual parcial o final; 14) Realizar los pagos al SISS 
(salud, pensión y riesgos laborales) de acuerdo con la normatividad vigente, aportando los soportes 
de pago los cuales deben ser validados para constatar que en efecto el pago de la planilla haya sido 
recibido por la entidad correspondiente y en caso de incumplimiento total o parcial, responder por 
las consecuencias y sanciones que disponga la ley; 15) No subcontratar las actividades propias del 
objeto contractual, salvo, que dentro del desarrollo de la propuesta se haya previsto disponer de 
recurso humano, para lo cual deberá tener en cuenta que no podrá vincular menores de edad, 
dando aplicación a la Resolución No. 1677 de 2008 del Ministerio de Protección Social y los Pactos, 
Convenios y Convenciones Internacionales ratificados por Colombia, sobre los derechos de los 
niños; 16) En caso de que proceda el registro y asignación de una firma digital, usarla dentro de los 
límites impuestos por el objeto y las obligaciones del contrato (Electrónico o físico) y en todo caso 
con la debida autorización de quien corresponda; 17) Desplazarse dentro y fuera del territorio 
nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las 
ordenes de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el 
desplazamiento; 18) Guardar reserva de la información asociada al objeto contractual que repose 
en bases de datos, sistemas de gestión, aplicativos, archivos magnéticos, respecto de los cuales se 
le haya concedido acceso mediante códigos, claves o contraseñas, respondiendo penal, civil y 
administrativamente por su adulteración, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o 
fraudulento, durante el plazo de ejecución del contrato y dos (2) años más, conforme a las 
disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley 1273 de 2009 y las 
demás que las complementen, sustituyan o modifiquen; 19) En cumplimiento de lo dispuesto en el 
parágrafo 1° del artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, del artículo 6 de la Ley 1562 de 2012 y del 
Decreto 1273 de 2018 el contratista deberá acreditar que se encuentra al día en el pago mensual de 
los aportes del Sistema de Seguridad Social Integral, estos pagos podrán acreditarse mes vencido y 
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únicamente por el sistema pila o de planilla asistida o el que determine el Ministerio del Trabajo. 
Cuando corresponda el contratista también debe acreditar el pago oportuno de los aportes al SENA, 
ICBF y Cajas de Compensación Familiar (cuando corresponda); 20) El contratista deberá cumplir con 
los protocolos de bioseguridad de acuerdo con los lineamientos y medidas tomadas por el Gobierno 
Nacional, por las autoridades departamentales, municipales, distritales e institucionales. 21) El 
contratista deberá ejecutar su contrato conforme al Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – 
SIGA del SENA, el cual se encuentra documentado en la plataforma CompromISO. 22) En 
cumplimiento con lo establecido en el Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA, el 
contratista debe contribuir a la eficacia del SIGA, el cumplimiento de las políticas, los objetivos y 
requisitos de este y los aspectos e impactos ambientales que generan sus actividades contractuales; 
así mismo debe participar en actividades de implementación y fomento de un servicio de calidad y 
de buenas prácticas ambientales y de eficiencia energética. 23) Las demás que sean necesarias para 
el cabal cumplimiento del objeto contractual. PARÁGRAFO PRIMERO: En caso de requerirse el 
desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, 
será informado por parte del supervisor para que adelante las gestiones necesarias, bien sea dentro 
del territorio nacional o fuera de este, de conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 
2015 o la que la modifique y se encuentre vigente. PÁRAGRAFO SEGUNDO: Forma de pago. La 
Entidad presupuestará la orden de viaje y en caso de requerirlos otorgará los tiquetes aéreos antes 
de realizar el desplazamiento, una vez cumplida y legalizada la orden de viaje se continuará con el 
trámite de pago. PÁRAGRAFO TERCERO: El contratista se obliga a legalizar los gastos de 
desplazamiento causados en las órdenes de viaje, dentro de los 5 días siguientes a su finalización. 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN:   Ocaña, Norte de Santander 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN:       296 Días  

 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                       20 DE   FEBRERO DE   2023 

                                                                                         (Día)                            (Mes)                              (Año) 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:         15   DE DICIEMBRE DE 2023 

                                                                                         (Día)                            (Mes)                              (Año) 

VIGENCIA DEL CONTRATO: AÑO 2023 
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VALOR DEL CONTRATO:  

VALOR INICIAL 28.677.810 

ADICIÓN 11.744.246 

VALOR TOTAL 40.422.056                                                                                  

SUPERVISOR: LAID SAMIRA PAREDES CASADIEGO 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. 37321951 

BALANCE FINANCIERO: 

 

                                                                     

 

SUSPENSIONES  Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X__ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS (Indicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realizo 

50 contratos, editor la página web de la entidad, etc.) 

- Participar en las jornadas de desarrollo y diseño curricular de los programas de Formación 
Profesional Integral  
 

Valor  total del contrato  $40.422.056                                                                                

Valor Ejecutado $40.422.056                                                                                  

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $0 

Saldo a liberar $ 0 
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- Realizar la planeación de la formación profesional integral en etapa productiva 
 
- Desarrollar actividades de formación profesional integral, en las siguientes fichas:  
 
2247871 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 
2502984 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
2561126 - ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS 
2561123 - RECURSOS HUMANOS 
2325440 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 
2615108 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
2247835 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 
2365215 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 
2615102 - ASESORIA COMERCIAL 
 
- Emisión de juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje para la etapa productiva luego 
del alcance de los resultados, en el aplicativo en Sofia Plus.  
  
- Efectuar los seguimientos de la etapa productiva de las diferentes formaciones asignadas por 
el Coordinador académico.  
 
- Apoyo en los procesos de caprendizaje 
 
- Atención a empresas 
 
- Realizar charlas de relacionamiento corporativo en las formaciones que ingresan y de inducción 
a la vida laboral para los que inician etapa productiva 
 
- Registro de alternativas de etapa productiva 
 
- Apoyo al proceso de certificación de aprendices de las fichas: 
 
2365190 Asistencia Administrativa. 
2325466 Elaboración De Prendas De Vestir Sobre Medidas 
2325456 Montaje Y Mantenimiento De Redes Aéreas De Distribución de Energía Eléctrica 
2263402 Instalaciones Eléctricas Residenciales 
2279309 Asistencia En Organización De Archivos. 
2067544 Mantenimiento De Los Motores Diesel 
2254616 Procesamiento De Información De Mercados 
2325454 Mecánica De Maquinaria Industrial 
2365254 Asesoría Comercial 
2395071 Sistemas 
2395060 Peluquería 
2279320 Asistencia Administrativa . 
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2395070 Asistencia En Organizacion De Archivos . 
2365245 Elaboracion De Objetos Artesanales Con Semillas Y Maderables 
2254614 Asistencia Administrativa . 
2141885 Mantenimiento De Equipos De Computo. 
2395060 Peluqueria. 
2067694 Asesoria Comercial 
2279286 Asistencia En Organizacion De Archivos . 
2204588 Procesamiento De Informacion De Mercados 
2067605 Contabilizacion De Operaciones Comerciales Y Financieras. 
2141906 Contabilizacion De Operaciones Comerciales Y Financieras. 
2325455 Mantenimiento De Vehiculos Livianos 
2325442 Peluqueria 
2395061 Construcción De Edificaciones 
2067527 Cuidado Estetico De Manos Y Pies. 
2025000 Mecanica De Maquinaria Industrial 
2247835 Gestion Contable Y De Informacion Financiera 
2325468 Contabilizacion De Operaciones 
2247835 Gestion Contable Y De Informacion 
2254598 Asesoria Comercial 
2365245 Elaboracion De Objetos Artesanales 
2204595 Contabilizacion De Operaciones Comerciales Y Financieras. 
2186191 Asistencia En Organizacion De Archivos . 
2503918 Instalacion De Redes Hibridas De Fibra Optica Y Coaxial 
2325468 Contabilizacion De Operaciones Comerciales Y Financieras. 
2254619 Bisuteria Artesanal. 
2279316 Asistencia Administrativa . 
2141916 Asistencia Administrativa . 
2254604 Instalaciones Electricas Para Viviendas 
2294006 Mamposteria 
2204584 Control De Movilidad, Transporte Y Seguridad Vial 
2254604 Instalaciones Electricas Para Vivienda 
1836296 Nomina Y Prestaciones Sociales 
1836287 Asesoria Comercial Y Operaciones De Entidades Financieras 
2395062 Instalaciones Electricas Para Vivienda 
2075538 Construcción De Redes De Acueducto Y Alcantarillado 
2279274 Recursos Humanos 
2325470 Contabilizqación De Operaciones Comerciales Y Financieras 
2254597 Construcción De Edificaciones 
2279286 Asistencia En Organizacion De Archivos  
2067516 Instalaciones Electricas Residenciales 
2024950 Asistencia En Organizacion De Archivos  
2395070 Asistencia En Organizacion De Archivos  
2365192 Instalación De Sistemas Electricos Residenciales Y Comerciales 
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2067579 Contabilización De Operaciones Comerciales Y Financieras 
2186235 Mecanica De Maquinaria Industrial 
2279309 Asistencia En Organización De Archivos 
2186177 Peluqueria 
2502985 Construccion De Edificaciones 
2325441 Sistemas 
2028314 Trazo Y Corte Industrial De Material Textil 
2502985 Construcción De Edificaciones 
2279286 Asistencia En Organización De Archivos 
2247835 Gestion Contable Y De Información Financiera 
2631905 Administración Del Servicio De Transporte Individual De Pasajeros 
2186180 Elaboración De Prendas De Vestir Sobre Medidas 
2324457 Construcción De Edificaciones 
2247871 Gestión  Contable Y De Información Financiera 
2502984 Asistencia Administrativa . 
2186191 Asistencia En Organización De Archivos 
2254620 Bisutería Artesanal. 
2254621 Bisutería Artesanal. 
2395061 Construcción De Edificaciones 
2561165 Construcción De Estructuras En Concreto 
2561166 Construcción De Estructuras En Concreto 
2561167 Construcción De Estructuras En Concreto 
2561168 Construcción De Estructuras En Concreto 
2561169 Construcción De Estructuras En Concreto 
2279445 Programación De Software 
2561122 Asistencia Administrativa. 
2502984 Asistencia Administrativa 
2279320 Asistencia Administrativa 
2279316 Asistencia Administrativa 
2186151 Construcción De Edificaciones 
2503394 Programación De Software 
2247871 Gestión Contable Y De Información Financiera 
2325470 Contabilización De Operaciones Comerciales Y Financieras 
2561123 Recursos Humanos 
2561150 Sistemas 
2503002 Elaboración De Prendas De Vestir Sobre Medidas 
2503394 Programación De Software  
2254614 Asistencia Administrativa 
2503800 Instalación De Sistemas Eléctricos Residenciales Y Comerciales 
2561184 Mantenimiento E Instalación De Sistemas Solares Fotovoltaicos 
2503394 Programación De Software 
2631905 Administración Del Servicio De Transporte Individual De Pasajeros 
2325470 Contabilización De Operaciones Comerciales Y Financiera 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
 

8                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02 
 

2561165 Construcción De Estructuras En Concreto 
2503800 Instalación De Sistemas Eléctricos Residenciales Y Comerciales 
2325440 Gestión Contable Y De Información Financiera 
2561122 Asistencia Administrativa 
2141882 Sistemas 
2254597 Construcción De Edificaciones 
2395070 Asistencia En Organización De Archivos 
2325440 Gestión Contable Y De Información Financiera 
2395070 Asistencia En Organización De Archivos 
2067544  Mantenimiento De Los Motores Diesel 
2561188 Montaje Y Mantenimiento De Redes Aéreas De Distribución De Energía Eléctrica 
2561126 Asistencia En Organización De Archivos 
2687801 Promoción De Productos 
2688962 Promoción De Productos 
2561126 Asistencia En Organización De Archivos 
2503394 Programación De Software. 
2561144 Instalación De Sistemas Eléctricos Residenciales Y Comerciales 
2206590 Sistemas. 
2561122 Asistencia Administrativa 
2365215 Gestión Contable Y De Información Financiera 
2503800 Instalación De Sistemas Eléctricos Residenciales Y Comerciales 
2561141 Sistemas 
2561184 Mantenimiento E Instalación De Sistemas Solares Fotovoltaicos 
2585516 Peluquería 
2325440 Gestión Contable Y De Información Financiera 
2365190 Asistencia Administrativa 
2561158 Cocina 
2631905 Administración Del Servicio De Transporte Individual De Pasajeros 
2247871 Gestión Contable Y De Información Financiera 
2395057 Gestión Contable Y De Información Financiera 
2395062 Instalaciones Eléctricas Para Viviendas 
2503474 Programación De Software 
2561144 Instalación de Sistemas Eléctricos Residenciales y Comerciales 
2561187 Mantenimiento De Los Motores Diesel 
2247871 Gestión Contable y de Información Financiera 
2067666 Recursos Humanos 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas) 
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cumplimiento de sus obligaciones contractuales, siendo ejemplo de buenas prácticas en el desarrollo de sus actividades en aspectos 

técnico pedagógicos. 

 No se recibieron quejas o malos comentarios que generaran riesgos en su desempeño, demostró altas calidades en conocimientos 

específicos técnicos y transversales en el área objeto de su contrato. 

Presentó altas calidades en su compromiso con aprendices a su cargo y fue ejemplo de respeto con sus compañeros y directivas. 

Siempre dispuesta a iniciar acciones de mejora y actualizaciones requeridas, en aspectos metodológicos y pedagógica para el alcance 

y compromiso en la excelente ejecución de la formación profesional del SENA. 

Demostró habilidades en el buen uso de las plataformas dispuestas por la institución y en el manejo de instrumentos para 

administración de la Formación profesional integral del SENA. 

 

SANCIONES:       SI___    NO__X_ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE_X_    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

Atentamente, 

 

 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 
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