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Estudios Previos para la Contratacion mediante la Seleccion minima cuantia, para la adquisicion de servicios
generales.

ESTUDIOS PREVIOS

Como parte de la Planeacion Contractual del municipio de Ocafia Norte de Santander, a continuacion, se
presenta el Estudio de Conveniencia y Oportunidad requerido que mas adelante se detalla, en
cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993; articulo 87 de la Ley
1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

1. Necesidad que se busca satisfacer:

El objeto contractual corresponde a la prestacion de servicios generales, con el cual se busca mantener el
ambienta laboral en éptimas condiciones tanto para el personal que labora en las instalaciones de la
administracion municipal como la comunidad en general que acude a estas, para adquirir los servicios que
aca se prestan.

De conformidad con lo establecido por el articulo 2° de la Constitucion Politica de Colombia, son fines
esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de
los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de
un orden justo.

El Municipio constituye la célula basica de la organizacion territorial, y tiene por objeto dentro de su régimen
de autonomia, cumplir las funciones y presentar los servicios a su cargo, promover el desarrollo de sus
territorios y el mejoramiento sociocultural de sus habitantes.

El Municipio, de conformidad con lo previsto en el articulo 311 de la Constitucion Nacional, como entidad
fundamental de la divisién politico-administrativa del Cstado le corresponde prestar los servicios publicos que
determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio,
promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas
funciones que le asignen la Constitucion y las leyes.

JUSTIFICACION REAL DE LA NECESIDAD

Dentro de las obligaciones de la gestin administrativa de las diferentes secretarias, se encuentra la de tomar
las medidas pertinentes para la adecuada conservacion de los bienes muebles e inmuebles con que cuenta
el municipio de Ocafia, a fin de facilitar la correcta ejecucion de sus funciones y fines misionales. Por ende,
se requiere mantener en optimas condiciones de higiene las instalaciones donde laboran diariamente los
servidores publicos de la entidad para garantizar un ambiente laboral en condiciones éptimas de salubridad
maxime en estos tiempos que la pandemia provocada por el coronavirus Covid 19 sigue latente y se deben
observar las medidas de prevenciéon de contagio emanadas por las entidades de salud publica del orden
nacional, regional y local.

De igual modo se requiere contar con personal dispuesto a la entrada de las distintas instalaciones que hacen
parte de la administracion municipal en sus distintas sedes, para la asistencia y la orientacion al usuario en el
acceso a los diferentes servicios ofrecidos por la alcaldia directamente o en razén de los convenios suscritos
con entidades del gobierno nacional como son familias en accién, Sisbén, atencion a victimas y desplazados
etc...., por lo que se requiere contar con personal capacitado para brindar el apoyo a la alcaldia en las

actividades mencionadas.

Asi mismo se hace necesario la prestacion del servicio de cafeteria diario para el despacho del sefior aicalde
y ocasionalmente el salén de gobierno, dicha labor debe ser desarrollada por personas idéneas en la
prestacion del servicio.
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El Municipio de Ocafia no cuenta en su planta globalizada con personal dedicado a las actividades de aseo,
cafeteria y orientacién al ciudadano en los diferentes servicios ofrecidos por la administracién ni con funciones
similares para atender dicha necesidad, por lo cual se requiere contratar una persona natural o juridica idénea
y en capacidad de prestar el servicio requerido de forma agil y oportuna, para coadyuvar al mejoramiento del
ambiente laboral de las instalaciones y dependencias a cargo de la cada secretaria de la alcaldia municipal
de la ciudad de Ocafa, dentro de las labores prioritarias a realizar esta el aseo general y desinfeccion de
pisos, bafios, vidrios, escaleras, pasillos, fachadas, puertas, techos; limpieza de polvo de escritorios y equipos,
retiro de telarafias e impurezas de los muebles y estructura fisica, preparacion y reparticion de café,
orientacién al ciudadano y usuario en el ingreso y acceso a los diferentes servicios ofrecidos por la
administracion. Estas labores deberan realizarse los cinco dias a la semana segun la programacion que el
contratista realice con el supervisor.

En este orden de ideas es pertinente celebrar el contrato que satisfaga la necesidad aqui planteada para el
buen funcionamiento de la entidad, al contratar el servicio de ocho (8) operarias para el servicio de aseo y
siete (7) orientadores que prestaran sus servicios en las diferentes instalaciones del palacio de gobierno y
dependencias anexas, de conformidad con el anexo de personal requerido establecido en acapite de las
condiciones técnicas de los presentes estudios previos.

Por lo anteriormente expuesto, el municipio tiene la necesidad de contratar con una persona natural o juridica
la prestacion de servicios generales.

2. Modalidad de seleccion del contratista y fundamentos juridicos

Teniendo en cuenta que la Alcaldia de Ocana Norte de Santander es una entidad, con autonomia administrativa,
técnica y patrimonial, con funciones legales claramente establecidas, es facultad del Sefior Alcalde asegurar su
accion administrativa, defender sus intereses, ademas de promover su mejoramiento y desarrollo bajo los
parametros de una Administracion plblica moderna, se hace necesario adelantar los tramites tendientes a suscribir
el correspondiente contrato en los términos establecidos para tal efecto y acuerdo con la ley 1150 de 2007, la ley
80 de 1993, y el Decreto 1082 de 2015, el presente proceso se realizara bajo la modalidad seleccién de Minima
Cuantia, toda vez que segun lo descrito por el en el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007 en valor no
excede del (10%) por ciento de la menor cuantia de la entidad.

Ademas de lo anterior, también le son aplicables las demas normas concordantes con la materia, que rijan o
lleguen a regir los aspectos del proceso de seleccion.

En lo que no se encuentra particularmente regulado, se aplicaran las normas de la funcion administrativa, el
Codigo Contencioso Administrativo, las normas Civiles y Comerciales colombianas vigentes.

3: Objeto por contratar
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORIENTACION A LA CIUDADANIA
EN GENERAL, APOYO LOGISTICO Y OPERATIVO EN EVENTOS A EJECUTARSE POR PARTE DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL Y SERVICIO DE ASEO PARA LAS INSTALACIONES DEL PALACIO DE
GOBIERNO Y DEMAS OFICINAS E INSTALACIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL A CARGO
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE OCANA.

4, Clasificacion, descripcion y cédigos
El presente proceso se encuentra clasificado de la siguiente forma:
CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
SERVICIOS DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS GENERALES Y DE

76111500 OFICINAS
76111600 SERVICIOS DE LIMPIEZA DE COMPONENTES DE EDIFICIOS

CODIGO Cllv DESCRIPCION
8110 Actividades combinadas de apoyo a instalaciones
8121 Limpieza general interior de edificios
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5. Valor estimado del contrato

En cumplimiento de los lineamientos de la Agencia Colombia Compra Eficiente y dada la utilizacion comun
de estos bienes, se estimo asignar el presupuesto necesario con base en las contrataciones histéricas de la
entidad, asi como en cotizaciones de negocios legalmente constituidos, teniendo en cuenta los factores que
directamente inciden en el precio, ademas se tiene como experiencia que los riesgos primordialmente de
cumplimiento y calidad del servicio se minimizan, en razén a que el pago se realizara con posterioridad a la
prestacion del servicio, dicho estudio de mercado se realizé de forma local solicitando la cotizacion a
establecimientos que tienen la experiencia con los requerimientos y que cumplen con las especificaciones
técnicas exigidas, lo que arroja el presupuesto para dicho contrato

El municipio tiene un presupuesto para dicho proceso por valor de CINCUENTA Y CUATRO MILLONES DE
PESOS M/Cte. ($54.000.000,00), incluido IVA y todos los impuestos y contribuciones de ley.

6. Certificado de disponibilidad presupuestal
El presupuesto para el presente proceso se encuentra respaldado con el CDP No. CD0033 de fecha 16 de
enero de 2024 expedido por la secretaria de hacienda municipal, con cargo al rubro: 2.1.2.02.02.008.005,
denominado servicio de limpieza.

7. Especificaciones Técnicas Minimas
para determinar el valor del servicio se debe cumplir con las siguientes cantidades y especificaciones técnicas:

LOGISTICA

CONTAR CON OFICINAS EN EL MUNICIPIO DE OCANA PARA PRONTAS SOLUCIONES
CONTAR CON PERSONAL CAPACITADO E IDONEO PARA REALIZAR LAS LABORES DE
SERVICIOS GENERALES, DE ASEQ Y ORIENTACION AL CIUDADANO Y CONTROL DE ACCESO
Y CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD.

LA EMPRESA DOTARA DE LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD A SU EQUIPO DE TRABAJO Y
DEBERAN ESTAR DEBIDAMENTE IDENTIFICADAS.

» DEMOSTRAR IDONEIDAD EN EL AREA.

» PERSONAL SUFICENTE PARA UN REMPLAZO DE MANERA INMEDIATA

A

£

B. LIMPIEZA

Barrer, trapear, lavar, encerar y brillar pisos y escaleras.
Limpiar y/o desmanchar paredes.
Lavar los tapetes existentes en la Entidad cada ocho (8) dias.
Conservar y prestar el servicio de mantenimiento de los servicios de bafios y sanitarios, con barrida,
lavado de inodoros, retretes, lavamanos, enchapados de paredes, divisiones, con detergentes
liquidos pertinentes, eliminando las manchas y realizando la desinfeccion profunda de los mismos,
como también limpieza de los elementos, accesorios y espejos, y desocupar permanentemente las
papeleras de los bafios cuantas veces se requiera por razones de higiene.
Prestar el servicio de desinfeccién v desratizacion general de las instalaciones objeto del contrato
como minimo dos veces durante la vigencia del contrato empleando personal entrenado para esta
labor y que los plaguicidas cumplan con las normas y registros sanitarios establecidos.
Lavar los vidrios exteriores e interiores de las oficinas, ventanas, puertas, y accesos.
Lavar y desinfectar papeleras.
Desocupar papeleras.
Limpiar, desempolvar, sillas, escritorios, bibliotecas, estantes y todos los elementos ubicados en las
oficinas.
Limpiar, desempolvar lamparas colgantes, lamparas fluorescentes con sus respectivos acrilicos.
Limpiar, desempolvar exteriormente los equipos de oficina y teléfonos.
» Recolectar los residuos de las papeleras de vaivén ubicadas en los puntos ecolégicos debidamente
clasificados atendiendo la normatividad ambiental es decir empacando desechos organicos, papel
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carton y plastico, para disposicion adecuada segun los programas de recoleccion, manejo y

disposicion final que tiene la Entidad.

Lavar canecas y recolectores de basuras.

Barrer, trapear, aspirar, brillar, desempolvar y desinfectar las areas de archivo y drea de almacén.

Barrer y lavar la zona de parqueadero, andenes y circulaciones que pertenezcan al edificio donde

funciona la Alcaldia.

» Recolectar los residuos de las canecas y papeleras de los bafios y disponerlos para la recoleccion
por parte de la Empresa municipal de Aseo.

Y VYV

C. CAFETERIA

Preparar el café y/o bebidas calientes, para el despacho del Sr. Alcalde.

Atender las reuniones y eventos que se realicen en el Salén de Gobierno.

Mantener en adecuado estado de aseo y limpieza los implementos, equipos y utensilios empleados
para el servicio, asi como las instalaciones fisicas de la cafeteria dispuesta para atender dicho
servicio.

v VYV

D. ORIENTACION AL CIUDADANO

» Orientacion al ciudadano y los usuarios en el acceso a los distintos servicios ofrecidos por la alcaldia
y verificacion de requisitos para agilizar la atencién y la accesibilidad especialmente a personas
vulnerables y de especial proteccion.

» Coordinacion y asignacion de turnos para la atencién al usuario y suministro de informacién.

E. APOYO LOGISTICO Y OPERATIVO EN EVENTOS A EJECUTARSE POR PARTE DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL.

Se requiere igualmente con fundamento en actividades previamente programadas para el mes de enero y
parte de febrero de 2024, por lo tanto, se debe contar con una empresa que pueda prestar el servicio de
apoyo logistico y operativo en las actividades establecidas.

v Prestar el servicio de apoyo operativo y logistico requerido para las actividades programadas
durante la duracion del contrato, por parte de la alcaldia municipal en cumplimiento del objeto
contractual y de conformidad con las especificaciones e indicaciones establecidas por el supervisor
del contrato.

v Garantizar en la realizacién de los eventos y actividades asignadas por el supervisor del contrato,
el personal requerido para el apoyo logistico y operativo, para el efecto y como el valor del contrato
es por monto agotable, se establecera, la relacion discriminada y detallada del servicio prestado
en cada evento que sea asignado, con el valor de cada servicio.

Los valores descritos incluyen descuentos, e impuestos de ley y sera tenido en cuenta el valor total del
producto incluido IVA e impuesto para el factor de calificacion.

7. Cargas administrativas
El contratista asumira el valor de la expedicion de las pélizas (si a ello hay lugar) y demas gastos
administrativos relacionados con la ejecucion del contrato.

8. Caraas tributarias
En razon a la ejecucion del presente contrato, el contratista debera asumir todas las cargas tributarias que se
generen con ocasion de la celebracion del contrato tales como retencion en la fuente, y demas a que haya
lugar y esté obligado segln las disposiciones legales vigentes para tal efecto.
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Entre los impuestos que estaran a cargo del proponente, a manera de enunciado, y sin perjuicio del deber
que tienen los proponentes de informarse al respecto, se tienen los siguientes:

. Gravamen a los movimientos financieros y descuentos municipales
Gravamen % aplicado

Estampilla hospital Erasmo Meoz 2,0%
Estampilla pro-desarrollo académico 1,0%
Estampilla para el bienestar del adulto mayor 4.0%
Estampilla Pro-Cultura 2,0%
tasa Pro-deporte y recreacién 1,5%
Estampilla para la Justicia familiar 2,0%
Rete fuente segun contrato

Reteica 0,5%
Retencion sobre el IVA facturado 15,0%

Revisada las condiciones particulares de otros procesos de contratacion realizados por esta entidad en
similares condiciones en vigencias anteriores, se pudo constatar que para este tipo de contrato el oferente
debe estar inscrito en la camara de comercio y tener el registro tnico tributario.

Lo anterior con el animo de garantizar la idoneidad, eficiencia y eficacia de la contratacion.

9. Identificacion del Contrato por celebrar
Por las caracteristicas del Objeto a contratar, el tipo de contrato a celebrar sera de prestacion de servicios.

10. Lugar de entrega del bien o servicio
Se determina que el lugar para la prestacion del servicio son las instalaciones de la administracion municipal
es el municipio de Ocana, Norte de Santander acorde a las especificaciones técnicas, a la necesidad del
servicio y las indicaciones del supervisor.

11. Forma de Pago
El municipio de Ocana efectuara el pago del contrato generado por el presente proceso de la siguiente forma:

a) Mediante un Gnico pago, que es el total, de acuerdo con el servicio prestado en el tiempo,
previo recibido a satisfaccion por parte del supervisor.

Nota: después de radicada la factura o cuenta de cobro junto con todos sus anexos y el certificado de recibido
a satisfaccion por parte del supervisor, seguridad social, informe de ejecucion y registro fotografico de ser
necesario, el municipio de Ocafa cuenta con quince (15) dias para realizar el pago.

12. Plazo de ejecucion
El municipio de Ocafa, Norte de Santander, determina que el plazo de ejecucion de dicho contrato sera de
por un (1) mes calendario, plazo que se contara desde la fecha contenida en el acta de inicio.

13. Supervision
La supervision, vigilancia y control en la ejecucién del contrato, sera ejercida por la profesional universitaria
del area de la funcion publica o quien haga sus veces, quien debera cumplir con las obligaciones
contempladas en el contrato y en la ley 1474 de 2011.

14. Obligaciones de las partes

a) por parte del Contratista.
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1. Cumplir con el objeto contractual.

2, Hacer los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y Riesgos
Profesionales).

3. El Contratista se Obliga a asumir todos los gastos que genere el presente Contrato.

4. Cumplir con las demas instrucciones que le sean impartidas por el supervisor

b) Por parte del municipio:

1. Pagar oportunamente al contratista segin lo establecido en el contrato.

2. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la ley.

3. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman
parte.

4. Designar el Supervisor para este contrato.

15. Riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato
El presupuesto generado para la elaboracion del estudio esta fundamentado en el nuevo SMMLV para el
2024, mas prestaciones sociales, los costos financieros y gravamenes municipales, sin embargo, los cambios
que este llegase a tener, pueden ser producto de nuevas necesidades no previstas o la naturaleza en el
desarrollo de las actividades correspondientes a la ejecucion del contrato.

Generalmente estos cambios presupuestales generan un desequilibrio econémico del proyecto, por tanto, se
deben regular y controlar todo el tiempo, con el fin de no entorpecer el desarrollo completo del objeto
contractual.

De conformidad con los Articulos 2.2.1.1.2.1.1.Y 2.2.1.2.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015 Teniendo en cuenta
la naturaleza juridica, las caracteristicas del contrato a celebrar, los parametros definidos en el Manual para
la identificacion y cobertura del riesgo de Colombia Compra Eficiente, el Documento CONPES 3714 de 2011
y lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015, no es aplicable para el presente
proceso de contratacion

RIESGOS PREVISIBLES

identificacién del riesgo frecuencia | consecuencia | asignacion
riesgo precontractual: no suscripcion o legalizacion del

: ocasional bajo contratista
contrato por parte del contratista J
riesgo de operacion: mayores costos de operacion, costos
ern los insumos para la ejecucion del contrato por parte del ocasional bajo contratista

contratista.

riesgo financiero: se relaciona con la financiacién del
proyecto, el cual puede afectar la liquidez del contratista, ocasional bajo contratista
llegando a entorpecer la ejecucion del objeto contratado.

riesgo laboral: incumplimiento en el pago de salarios,
prestaciones sociales e indemnizaciones a los empleados ocasional bajo contratista
del contratista

riesgo soberano: comprende los eventos producto de
cambios en la normatividad que tengan impacto negativo ocasional bajo municipio
en el proyecto.

riesgo de fuerza mayor no asegurable: ocurrencia de

hechos de fuerza mayor, caso forltuilo, derivados de ocasional bajo caniratsta
terrorismo o eventos que alteren el orden publico y municipio
riesgo de cumplimiento ocasional medio bajo contratista
riesgo de calidad ocasional medio bajo contratista

www ocana-nortedesantander gov.co
Carrera 12 No. 10 - 42 Palacio Municipal
Conmutador: (60)(7) 5636300 Ext: 101 (60) (7) 5636444

Pagina 6 de 12 _
Correo institucional: alcalde@ocana-nortedesantander gov.co



Wt

=== ALCALDIA DE ~

¥ OCAN

16. Garantias
EL CONTRATISTA constituira garantia unica a favor del municipio de Ocana, la cual consistira en polizas
expedidas por compafias de seguro legalmente autorizadas para funcionar en Colombia o de garantias
bancarias que avalara el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el presente contrato de conformidad
con los riegos, vigencias y valores asegurados que seguidamente se indican:

A) CUMPLIMIENTO: por valor del veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual
a la duracién del contrato y cuatro meses mas.

B) CALIDAD DEL SERVICIO: por valor del diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con una
vigencia igual a la duracion del contrato y cuatro meses mas.

C) POR SALARIOS PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES DEL PERSONAL EMPLEADO:
por el 5% del valor total del contrato o convenio, un término igual a la vigencia del mismo y tres (3) afios
mas;

D) AMPARC RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL: Doscientos salarios minimos mensuales
legales vigentes (200 SMMLYV), por un término igual a la ejecucion del mismo.

17. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES.
La presente convocatoria podra ser limitada a las Mipyme colombianas que tengan domicilio en Colombia y
que cuente con minimo un (1) afio de existencia, de acuerdo con lo contemplado en los articulos 2.2.1.2.4.2 .2,
2212423,221.2424,y221.2.1.52 del Decreto 1082 de 2015 con el cumplimiento los requisitos sin
gue esto limite la autonomia de la entidad de limitar o no limitar a MiPymes

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas. Tratandose de personas juridicas las solicitudes solo podran realizarla Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

i8.1. ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA
LIMITADA A MIPYMES

Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos vy un contador puiblico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de
su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segtn
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
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anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. Solo se aceptan las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente
por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de
2015 no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas.

19. Factores de seleccion
De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, y en concordancia con el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 el Gnico factor de seleccion es el precio.

20. Requisitos de Habilitantes
En ese orden de ideas, solo se verificaran los requisitos habilitantes al proponente que haya presentado el
menor precio, si en llegado caso este no cumpliere, se seguira con el proponente ubicado en segundo lugar
y asi sucesivamente.

a) Juridicos

1. Carta de presentacion de la propuesta Debe estar firmada por la proponente persona natural, o el
representante legal de la persona juridica o, por el representante de la Unién Temporal o Consorcio.

En caso de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de presentacion
de la oferta el poder debidamente conferido ante notario publico o autoridad judicial competente donde
se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto sefialado y si
dispone por el poderdante en caso de ser beneficiario de la adjudicacién, suscribir el contrato
respectivo. En este ultimo evento el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con la carta
de presentacion de |la propuesta so pena de rechazo.

Se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

En esta carta el proponente debera manifestar bajo la gravedad del juramento que no se encuentra
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas
en la Constitucion Politica o en la Ley. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, dicha
manifestacion debe hacerse por el representante de este de acuerdo con el documento de
conformacion del consorcio o unién temporal. (VER ANEXO)

2. Copia documento de identidad se debe presentar Fotocopia de la cedula de ciudadania legible de la
persona que firma la propuesta.

3. Copia de la libreta militar EI Proponente futuro contratista, cuando sea Persona Natural, o
Representante Legal de la Persona Juridica, o del proponente plural, debe anexar fotocopia de la libreta
Militar, siempre y cuando tengan edad inferior a los 50 afios. Segtin lo dispuesto en el articulo 111 del
Decreto 2150 del 1995 o presentar certificado que esta en tramite la definicion de su situacién militar.

4. Certificado de existencia y representacion legal: De acuerdo a lo establecido en el articulo 6° de la
Ley 80 de 1993, si la propuesta la presenta una persona juridica, debe aportar el certificado de
existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio cuya expedicién no sea superior
a treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso donde conste quien ejerce la representacion legal,
las facultades del mismo, el objeto social, el cual debe permitir desarrollar y ejecutar el contrato
resultante del proceso y la duracién de la sociedad.
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Cuando se trate de personas naturales se aportara el certificado de matricula mercantil vigente, cuya
expedicion no sea superior a treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso, donde conste la actividad
que ejerce.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio, se haga la remisién
a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente
debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay
limitacion para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la
correspondiente autorizacion impartida por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga
esa funcion y que lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de
seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Si la propuesta es presentada a nombre de una Sucursal, se debe anexar los Certificados tanto de la
Sucursal como de la Casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea
persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado y la
autorizacion correspondiente, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es
solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y
1571 del codigo civil. En todo caso el consorcio o la union temporal deber4 en conjunto, acreditar que
sus objetos sociales comprenden el objeto del presente proceso de contratacion.

En virtud de lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, la sociedad debe tener una duracién
no inferior al plazo del contrato y un afio mas.

Cuando no se allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio, la fecha de expedicién de
este no se encuentre dentro de la requerida por el municipio o no se anexe la parte pertinente de los
estatutos para establecer las facultades del representante legal, el municipio le solicitara al proponente
el respectivo documento o las aclaraciones que se consideren pertinentes.

5. Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT) EL PROPONENTE sea persona natural o juridica debera
presentar copia del Registro Unico Tributario expedido por la DIAN. De igual manera, lo debera hacer
cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en los Articulos 368 y siguientes, 555-2 y siguientes del
Estatuto Tributaric, en concordancia con el Articulo 66 de la Ley 488 de 1998, que adicioné el Articulo
437 del mismo Estatuto y el Decreto Reglamentario No. 2788 de 2004.

Dentro de las actividades inscritas en el Registro Unico Tributario (RUT) del oferente, deben encontrase
las siguientes:

v 8110 Actividades combinadas de apoyo a instalaciones.
v 8121 Limpieza general interior de edificios

Los mismos se deben encontrar registrados en el Certificado de Existencia y Representacion Legal en
caso de ser persona juridica.

6. Certificacion sobre el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales Los
proponentes deberan acreditar Gue se encuentran al dia con el pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral (salud, pensiones, riesgos profesionales y a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA),
cuando a ello hubiere lugar (Articulo 50 Ley 789 de 2002 y demas normas complementarias y modificatorias).
Dicha certificacion deberd encontrarse suscrita por la persona natural o su centador, o per ! revisor fiscal o
representante legal de la persona juridica, segun sea el caso.

www ocana-nortedesantander gov.co
Carrera 12 No. 10 - 42 Palacio Municipal
Conmutador: (60)(7) 5636300 Ext: 101 (60) (7) 5636444

Pagina 9 de 12 i
Correo institucional: alcalde@ocana-nortedesantander gov.co




————  AlCALDIA DE o~

K| OCAN

Cuando el PROPONENTE sea un Consorcio o una Unién Temporal, cada una de las personas
naturales o juridicas que lo integran debera certificar que se encuentra en cumplimiento de la anterior
obligacién y en el evento de resultar adjudicatarios, al momento de suscribir el contrato correspondiente.

il

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los proponentes que se
encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberan
acreditar dicha situacion presentando el certificado de exclusién emitido por la Caja de Compensacion
Familiar a la cual se encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF cuando les corresponda certificarlo.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, el proponente ha realizado
el pago de los aportes correspondientes a la nomina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de
la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el caso en
que la sociedad no tenga mas de 6 meses de constituida, debera acreditar el pago a partir de la fecha
de constitucién.

Para el caso en que el PROPONENTE tenga un acuerdo de pago vigente, debe certificar que se
encuentra al dia con los pagos acordados en el mismo a la fecha del cierre de la presente modalidad
de seleccion.

Este requisito debera acreditarse, ademas, para la realizacion de cada pago derivado del contrato que
se celebre como resultado del presente proceso de seleccién, de acuerdo con el paragrafo 1° del
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la informacién que
suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada y lo
establecido por la entidad, la propuesta sera rechazada.

Tenga en cuenta que el revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Camara de Comercio.
En todo caso se debera anexar la documentacion del revisor fiscal o el contador publico.

Nota 1: En caso de Consorcio o Union Temporal esta certificacion debe ser, ademas, presentada por
cada una de las empresas que lo conforman.

Nota 2: Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de que trata este numeral o la
misma requiera aclaraciones, la entidad la solicitara, quien contara con el término establecido en el
cronograma del proceso para allegaria.

Nota 3: La fecha de expedicién de la certificacion puede ser anterior o posterior al cierre del plazo para
presentar propuestas en este proceso, porque se trata de un acto declarativo que simplemente deja
constancia de una situacion juridica existente al momento de la presentacion de la propuesta.

7. Boletin de responsables Fiscales El oferente podra aportar ¢ la entidad consultara y verificara que
los proponentes (Persona Juridica y Representante Legal o cualquiera de los integrantes del consorcio
o unién temporal), no se encuentren reportados en el tltimo boletin de responsables fiscales expedido
por la Contraloria General de la Republica.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se
encuentre relacionado en el boletin, se le rechazara su propuesta y no podra contratar con el municipio
de Ocaiia, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el
mismo o que se encuentra habilitado para contratar.
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8. Certificado de antecedes judiciales El oferente podra aportar y/o La entidad consultara y verificara
que los proponentes (Representante Legal) no registren antecedentes judiciales en la pagina dispuesta
por la Policia Nacional para ello.

9. Certificado de antecedentes disciplinarios El oferente podra aportar y/o la entidad consultara y
verificara que los proponentes (Persona Juridica y Representante Legal o cualquiera de los integrantes
del consorcio o unién temporal), no se encuentren reportados en el certificado de antecedentes
disciplinarios de la procuraduria.

10.Certificado de medidas correctivas El oferente podra aportar y/o la entidad consultara y verificara
que los proponentes (Persona natural y Representante Legal o cualquiera de los integrantes del
consorcio o unién temporal), no se encuentren reportados en el certificado de medidas correctivas de
la policia nacional.

11.Certificado deudores alimentarios morosos REDAM certificado del representante legal o la persona
natural que presente propuesta

12.Documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal Si la oferta es presentada por un
Consorcio o una Unién Temporal, se debe anexar el documento suscrito por sus integrantes, en el cual
se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 70. de la ley 80 de 1993, donde se
debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION TEMPORAL
b. Designar la persona, que, para todos los efectos, representara el consorcio o la unién temporal.

c. Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién
temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y extension de
la participacién en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada
uno en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo
del municipio.

e. Sefalar la duracion de este que no debera ser inferior a la duracion del contrato y un afio mas.

f. Si los miembros del consorcio o la union temporal o alguno de ellos, es persona juridica, debe
adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representacion legal, atendiendo lo exigido para
estos documentos.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en relaciéon con la facturacion deben
manifestar:

1. Silava a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso
en el cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

2. Sila facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o
la unién temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y la
participacién de cada uno en el valor del contrato.
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3. Silava a realizar el consorcio 0 unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe indicar
el nimero. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno
de los integrantes, el nombre o razon social y el NIT de cada uno de ellos.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de
conformacién del consorcio o unién temporal, el municipio de Ocana las solicitara.

NOTA: En todo caso, la fecha de constitucion del consorcio o de la unién temporal deber4 ser anterior al
cierre del plazo para presentar propuestas en este proceso, si el acta de constitucién tiene fecha posterior al
mencionado cierre, la propuesta se rechazara, por cuanto en ningln caso es admisible que se acrediten
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del indicado plazo.

b) Técnicos
el proponente debera presentar capacidad Técnica de la siguiente forma:

1. Que dentro de su certificado de camara de comercio y/o de existencia y representacion legal y/o el RUP
se encuentre clasificado o habilitados en cédigo descrito en el numeral 4 del presente proceso, segun
sea el caso.

2. Presentar la Hoja de vida completa en el formato expedido por el Departamento Administrativo de la
Funcion Publica.

3. Para certificar experiencia el proponente debera anexar un (1) contrato cuyo objeto tenga relacion con
el servicio de apoyo a la gestion para la orientacion a la ciudadania en general, y servicio de aseo para
las instalaciones y/o inmuebles y/o edificaciones, celebrado y ejecutado con entidades publicas o
privadas, y cuyo valor sea igual o superior a dos (2) veces el presupuesto oficial.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el proponente debera aportar
adicionalmente certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
contrato emitida por el revisor fiscal o contador pulblico del proponente que acredita la experiencia,
segln corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus
veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

Se firma el presente estudio previo en el municipio de Ocaia Norte de Santander, el dieciséis (16) de enero
de 2024,

A GARCIA

B A
A = . X/ /
Proyectd: Asdrubal Paez Ovallos — Contratista 7 &
Revisé: Heéctor Julio Duran Sanchez — Asesor Juridico Externo A
Aprobo: Luisa Fernanda Garcia Garcia - Secretaria general d&‘
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