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ALCALDIA DE OCANA NORTE DE SANTANDER

INVITACION PUBLICA

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA
No. SG MIN C 001 DE 2024.

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
LA ORIENTACION A LA CIUDADANIA EN GENERAL, APOYO
LOGISTICO Y OPERATIVO EN EVENTOS A EJECUTARSE POR PARTE
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y SERVICIO DE ASEO PARA LAS
INSTALACIONES DEL PALACIO DE GOBIERNO Y DEMAS OFICINAS E
INSTALACIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL A CARGO DE
LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE OCANA

SE CONVOCA A LAS VEEDURiAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN CONFORMADAS DE
ACUERDO CON EL ARTICULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993 PARA QUE REALICEN EL CONTROL
SOCIAL A LA SIGUIENTE CONVOCATORIA PUBLICA

OCANA, NORTE DE SANTANDER
ENERO DE 2024
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El Municipio de Ocafia Norte de Santander en adelante la “Entidad”, pone a disposicion de los interesados los
documentos precontractuales para la seleccion de la persona natural o juridica, en adelante el “Contratista”
que cumpla los requisitos exigidos en los citados documentos y ejecute el objeto contractual de prestacién de
servicios generales para satisfacer la necesidad planteada por la administracion municipal.

Los documentos del proceso como son: analisis del sector, estudio previo, invitacion, asi como cualquiera de
sus anexos, estan a disposicion del publico en el Sistema Electrénico de Contratacion Plblica —SECOPII-.

La seleccion del contratista para satisfacer la necesidad planteada por la administracion municipal, se
realizara a través de un proceso de contratacion de minima cuantia.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, y en concordancia con el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 el nico factor de seleccion es el precio.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacion,
en cualquiera de sus fases o etapas pueden presentar las recomendaciones que consideren convenientes,
intervenir en las audiencias y consultar los Documentos del Proceso en los términos previstos en el inciso 3
del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

El proponente debera examinar cuidadosamente el presente documento, cuyas estipulaciones constituyen
las reglas del presente proceso de seleccion y adjudicacion. En el caso en que le sea adjudicada la
contratacion, sus términos hacen parte integral del respectivo contrato.

Si el proponente encuentra discrepancias, omisiones o cualquier inconsistencia en el presente documento, o
en los demas que forman parte del presente proceso de seleccion, o si tiene alguna duda en cuanto al
significado o aspectos indicados en éstos, debera agotar el procedimiento que aqui se indica, con el fin de
obtener una aclaracion sobre el aspecto requerido, antes de presentar su propuesta, y en caso de no hacerlo,
se entendera que no existen dudas y que acepta totalmente las condiciones de los mismos.

1. INFORMACION GENERAL DEL PROCESO
1.4 Objeto a contratar

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORIENTACION A LA CIUDADANIA
EN GENERAL, APOYO LOGISTICO Y OPERATIVO EN EVENTOS A EJECUTARSE POR PARTE DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL Y SERVICIO DE ASEO PARA LAS INSTALACIONES DEL PALACIO DE
GOBIERNO Y DEMAS OFICINAS E INSTALACIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL A CARGO
DE LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE OCANA.

1.2. valor estimado del contrato
El municipio de Ocafa tiene un presupuesto para dicho proceso por valor de CINCUENTA Y CUATRO
MILLONES DE PESOS M/Cte. ($54.000.000,00), incluido IVA y todos los impuestos y contribuciones de ley.

1.3. Certificado de disponibilidad presupuestal

El presupuesto para el presente proceso se encuentra respaldado con el CDP No. CD0033 de fecha 16 de
enero de 2024 expedido por la secretaria de hacienda municipal, con cargo al rubro: 2.1.2.02.02.008.005,
denominado servicio de limpieza.

1.4. Especificaciones Técnicas Minimas

para determinar el valor del servicio se debe cumplir con las siguientes cantidades y especificaciones técnicas:
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» CONTAR CON OFICINAS EN EL MUNICIPIO DE OCANA PARA PRONTAS SOLUCIONES

e CONTAR CON PERSONAL CAPACITADO E IDONEO PARA REALIZAR LAS LABORES DE
SERVICIOS GENERALES, DE ASEO Y ORIENTACION AL CIUDADANO Y CONTROL DE ACCESO
Y CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD.

e LA EMPRESA DOTARA DE LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD A SU EQUIPO DE TRABAJO Y

DEBERAN ESTAR DEBIDAMENTE IDENTIFICADAS.

DEMOSTRAR IDONEIDAD EN EL AREA.

Y

> PERSONAL SUFICENTE PARA UN REMPLAZO DE MANERA INMEDIATA

B. LIMPIEZA

» Barrer, trapear, lavar, encerar y brillar pisos y escaleras.

> Limpiar y/o desmanchar paredes.

» Lavar los tapetes existentes en la Entidad cada ocho (8) dias.

» Conservar y prestar el servicio de mantenimiento de los servicios de bafios y sanitarios, con barrida,
lavado de inodoros, retretes, lavamanos, enchapados de paredes, divisiones, con detergentes
liquidos pertinentes, eliminando las manchas y realizando la desinfeccién profunda de los mismos,
como también limpieza de los elementos, accesorios y espejos, y desocupar permanentemente las
papeleras de los bafios cuantas veces se requiera por razones de higiene.

e Prestar el servicio de desinfeccion y desratizacién general de las instalaciones objeto del contrato
como minimo dos veces durante la vigencia del contrato empleando personal entrenado para esta
labor y que los plaguicidas cumplan con las normas y registros sanitarios establecidos.

» Lavar los vidrios exteriores e interiores de las oficinas, ventanas, puertas, y accesos.

» Lavar y desinfectar papeleras.

» Desocupar papeleras.

> Limpiar, desempolvar, sillas, escritorios, bibliotecas, estantes y todos los elementos ubicados en las
oficinas.

» Limpiar, desempolvar lamparas colgantes, lamparas fluorescentes con sus respectivos acrilicos.

» Limpiar, desempolvar exteriormente los equipos de oficina y teléfonos.

> Recolectar los residuos de las papeleras de vaivén ubicadas en los puntos ecolégicos debidamente
clasificados atendiendo la normatividad ambiental es decir empacando desechos organicos, papel
cartén y plastico, para disposicién adecuada segln los programas de recoleccion, manejo y
disposicion final que tiene la Entidad.

> Lavar canecas y recolectores de basuras.

» Barrer, trapear, aspirar, brillar, desempolvar y desinfectar las areas de archivo y area de almacén.

> Barrer y lavar la zona de parqueadero, andenes y circulaciones que pertenezcan al edificioc donde
funciona la Alcaldia.

> Recolectar los residuos de las canecas y papeleras de los bafos y disponerlos para la recoleccion
por parte de la Empresa municipal de Aseo.

C. CAFETERIA

> Preparar el café y/o bebidas calientes, para el despacho del Sr. Alcalde.

> Atender las reuniones y eventos que se realicen en el Salén de Gobierno.

> Mantener en adecuado estado de aseo y limpieza los implementos, equipos y utensilios empleados

para el servicio, asi como las instalaciones fisicas de la cafeteria dispuesta para atender dicho
servicio.

D. ORIENTACION AL CIUDADANO
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» Orientacion al ciudadano y los usuarios en el acceso a los distintos servicios ofrecidos por la alcaldia

y verificacion de requisitos para agilizar la atencién y la accesibilidad especialmente a personas
vulnerables y de especial proteccién.
> Coordinacién y asignacion de turnos para la atencién al usuario y suministro de informacion.

E. APOYO LOGISTICO Y OPERATIVO EN EVENTOS A EJECUTARSE POR PARTE DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL.

Se requiere igualmente con fundamento en actividades previamente programadas para el mes de enero y
parte de febreio de 2024, por lo tanto, se debe contar con una empresa que pueda prestar el servicio de
apoyo logistico y operativo en las actividades establecidas.

v Prestar el servicio de apoyo operativo y logistico requerido para las actividades programadas
durante la duracion del contrato, por parte de la alcaldia municipal en cumplimiento del objeto contractual
y de conformidad con las especificaciones e indicaciones establecidas por el supervisor del contrato.

v Garantizar en la realizacion de los eventos y actividades asignadas por el supervisor del contrato,
el personal requerido para el apoyo logistico y operativo, para el efecto y como el valor del contrato es por
monto agotable, se establecera, la relacion discriminada y detallada del servicio prestado en cada evento
que sea asignado, con el valor de cada servicio.

1.5.  Clasificacién, descripcion y cédigos
El presente proceso se encuentra clasificado de la siguiente forma:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
SERVICIOS DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS GENERALES Y DE
76111500 OFICINAS
76111600 SERVICIOS DE LIMPIEZA DE COMPONENTES DE EDIFICIOS
CODIGO CllU DESCRIPCION
8110 Actividades combinadas de apoyo a instalaciones
8121 Limpieza general interior de edificios

1.6. Modalidad de seleccion del contratista y fundamentos juridicos

Teniendo en cuenta que la Alcaldia de Ocafia Norte de Santander es una entidad, con autonomia
administrativa, técnica y patrimonial, con funciones legales claramente establecidas, es facultad del Sefior
Alcalde asegurar su accion administrativa, defender sus intereses, ademas de promover su mejoramiento y
desarrollo bajo los parametros de una Administracién publica moderna, se hace necesario adelantar los
tramites tendientes a suscribir el correspondiente contrato en los términos establecidos para tal efecto y
acuerdo con la ley 1150 de 2007, la ley 80 de 1993, y el Decreto 1082 de 2015, el presente proceso se
realizara bajo la modalidad seleccién de Minima Cuantia, toda vez que segun lo descrito por el en el numeral
5 dei articuio 2 de la ley 1150 de 2007 en valor no excede del (10%) por ciento de la menor cuantia de ia
entidad.

Ademas de lo anterior, también le son aplicables las demas normas concordantes con la materia, que rijan o
lleguen a regir los aspectos del proceso de seleccion.

En lo que no se encuentra particularmente regulado, se aplicaran las normas de la funcion administrativa, el
Cadigo Contencioso Administrativo, las normas Civiles y Comerciales colombianas vigentes.

1.7. Identificacion del Contrato por celebrar
Por las caracteristicas del Objeto a contratar, el tipo de contrato a celebrar sera de prestacién de servicios.
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1.8.  Lugar de entrega del bien o servicio
Se determina que el lugar para la entrega del servicio es el municipio de Ocafia Norte de Santander, acorde
a las especificaciones técnicas y a la necesidad del servicio.

1.9, Forma de Pago
El municipio de Ocaria efectuara el pago del contrato generado por el presente proceso de la siguiente forma:

a) Mediante un Gnico pago, que es el total, de acuerdo con el servicio prestado en el tiempo, previo
recibido a satisfaccién por parte del supervisor.

Nota: después de radicada la factura o cuenta de cobro junto con todos sus anexos y el certificado de recibido
a satisfaccién por parte del supervisor, seguridad social, informe de ejecucion y registro fotografico de ser
necesario, el municipio de Ocaria cuenta con quince (15) dias para realizar el pago.

1.10. Plazo de ejecucion
El municipio de Ocafia determina que el plazo de ejecucién de dicho contrato seré por un (1) mes, tiempo gue
se contara desde la firma del acta de inicio.

1.11. Factores de seleccion
De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, y en concordancia con el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 el (nico factor de seleccion es el precio.

1.12. Supervision

La supervisién, vigilancia y control en la ejecucion del contrato, sera ejercida por la profesional universitaria
del area de la funcién publica o quien haga sus veces, quien debera cumplir con las obligaciones
contempladas en el contrato y en la ley 1474 de 2011.

1.13. Comunicaciones y observaciones al proceso
Los interesados deberan enviar las observaciones al proceso de contratacién por medic de la plataforma
Secop Il

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, la presente Invitacion
Publica se publicara en la pagina del SECOP Il a partir de la fecha indicada en el cronograma del proceso.
Los interesados podran consultar la Invitacion Publica a partir de la fecha y hora de la publicacion del proceso,
en la plataforma del SECOP II.

Contener el numero del Proceso de Contratacion.
Dirigirse a municipio de Ocafia En Norte de Santander.
Enviarse dentro del plazo establecido en el cronograma del presente Proceso.

Indicar los datos de contacto del remitente tales como el correo electrénico, la direccion y nimero
telefonico

oOow>

Las respuestas emitidas por la Entidad a las comunicaciones recibidas se publicaran en el SECOP para
conocimiento publico.

1.14. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros
para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser allegados en
castellano. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua
original junto con la traduccién simple al castellano.
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1.15. Reglas de subsanacién, explicaciones y aclaraciones

El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e integra, esto es,
respondiendo todos los puntos de la invitacion y sus documentos anexos y adjuntando todos los documentos
de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el Proceso.

En caso de ser necesario, la Entidad debera solicitar a los Proponentes durante el proceso de evaluacion, y
a mas tardar en el informe de evaluacién, las aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos que puedan
ser subsanables. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus
propuestas, Los Proponentes deberan allegar las aclaraciones o documentos requeridos en el momento en
el que fueron solicitados y a mas tardar hasta el término de traslado del informe de evaluacién, segun el
cronograma.

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al Proponente, no necesarios para

la comparacion de las propuestas y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, a mas tardar en
el informe de evaluacion, podra requerir al Proponente, otorgandole un término igual al establecido para el
traslado del informe de evaluacién, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad
ajustara el cronograma.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al Proceso o a las ofertas
y conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar su procedencia y oportunidad.

1.16. Participacion Ciudadana
De conformidad con lo establecido en los Articulos 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca a las veedurias
ciudadanas, a las asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comun,
gremiales, universidades y centros especializados de investigacién, para que realicen control social al
presente proceso de contratacion.

1.17. Garantias
EL CONTRATISTA constituira garantia nica a favor del municipio de Ocafia, la cual consistira en pélizas
expedidas por compafiias de seguro legalmente autorizadas para funcionar en Colombia o de garantias
bancarias que avalara el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el presente contrato de conformidad
con los riegos, vigencias y valores asegurados que seguidamente se indican:
A) CUMPLIMIENTO: por valor del veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual
a la duracion del contrato y cuatro meses mas.

B) CALIDAD DEL SERVICIO: por valor del diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con una
vigencia igual a la duracién del contrato y cuatro meses mas.

C) POR SALARIOS PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES DEL PERSONAL EMPLEADO:

por el 5% deil valor total dei contrato o convenio, un término igual a la vigencia del mismo y tres (3) aiios
mas;

D) AMPARO RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL: Doscientos salarios minimos mensuales
legales vigentes (200 SMMLV), por un término igual a la ejecucion del mismo.

1.18. Convocatoria limitada a MiPymes.

La presente convocatoria podra ser limitada a las Mipyme colombianas que tengan domicilio en Colombia y
que cuente con minimo un (1) afio de existencia, de acuerdo con lo contemplado en los articulos 2.2.1.2.4.2.2,
2212423,221.2424,y221.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 con el cumplimiento los requisitos sin
que esto limite la autonomia de la entidad de limitar o no limitar a MiPymes.
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1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Tratandose de personas juridicas las solicitudes solo podran realizarla Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

1.18.1. Acreditacion de requisitos para participar en la convocatoria limitada a MiPymes

Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1 Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de
su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. Solo se aceptan las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados (inicamente
por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de
2015 no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas.

2. REQUISITOS DE HABILITANTES

En ese orden de ideas, solo se verificaran los requisitos habilitantes al proponente que haya presentado el
menor precio, si en llegado caso este no cumpliere, se seguira con el proponente ubicado en segundo lugar
y asi sucesivamente.

241. Juridicos

21.1. Carta de presentacion de la propuesta Debe estar firmada por la proponente persona natural, o el
representante legal de la persona juridica o, por el representante de la Unién Temporal o Consorcio.

En caso de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con |la carta de presentacion de la oferta
el poder debidamente conferido ante notario publico o autoridad judicial competente donde se indique
expresamente que cuenta con poder para suscribir |a propuesta en el monto sefialado y si dispone por el poderdante
en caso de ser beneficiario de la adjudicacién, suscribir el contrato respectivo. En este Ultimo evento el poder debera
ser anexado con esas formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta so pena de rechazo.

Se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.
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En esta carta el proponente debera manifestar bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso
en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la
Constitucion Politica o en la Ley. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, dicha manifestacion
debe hacerse por el representante de este de acuerdo con el documento de conformacién del consorcio o
unién temporal.

2.1.2. Copia documento de identidad se debe presentar Fotocopia de la cedula de ciudadania legible de
la persona que firma la propuesta.

21.3. Copia de la libreta militar EI Proponente futuro contratista, cuando sea Persona Natural, o
Representante Legal de la Persona Juridica, o del proponente plural, debe anexar fotocopia de la libreta
Militar, siempre y cuando tengan edad inferior a los 50 afios. Segun lo dispuesto en el articulo 111 del Decreto
2150 del 1995 o presentar certificado que esta en tramite la definicion de su situacién militar.

2.1.4. Certificado de existencia y representacion legal: De acuerdo a lo establecido en el articulo 6° de
la Ley 80 de 1993, si la propuesta la presenta una persona juridica, debe aportar el certificado de existencia
y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio cuya expedicion no sea superior a treinta (30)
dias anteriores al cierre del proceso donde conste quien ejerce la representacion legal, las facultades del
mismo, el objeto social, el cual debe permitir desarrollar y ejecutar el contrato resultante del proceso y la
duracion de la sociedad.

Cuando se trate de personas naturales se aportara el certificado de matricula mercantil vigente, cuya
expedicion no sea superior a treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso, donde conste la actividad que
ejerce.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio, se haga la remision a los
estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar
copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacion para presentar
la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion impartida por
la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcién y que lo faculte especificamente para
presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de
resultar seleccionado.

Sila propuesta es presentada a nombre de una Sucursal, se debe anexar los Certificados tanto de la Sucursal
como de la Casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o union temporal, o uno de ellos, sea persona
juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado y la autorizacion
correspondiente, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del cédigo civil. En todo
caso el consorcio o la unién temporal debera en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el
objeto del presente proceso de contratacion.

En virtud de lo dispueste en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, la sociedad debe tener una duracién no inferior
al plazo del contrato y un afio mas.

Cuando no se allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio, la fecha de expedicién de este no
se encuentre dentro de la requerida por el municipio o0 no se anexe la parte pertinente de los estatutos para
establecer las facultades del representante legal, el municipio le solicitara al proponente el respectivo
documento o las aclaraciones que se consideren pertinentes.

2.1.5. Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT) EL PROPONENTE sea persona natural o juridica
debera presentar copia del Registro Unico Tributario expedido por la DIAN. De igual manera, lo debera hacer
cada uno de los integrantes del consoicio o unidn temporal.
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Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en los Articulos 368 y siguientes, 555-2 y siguientes del Estatuto
Tributario, en concordancia con el Articulo 66 de la Ley 488 de 1998, que adicioné el Articulo 437 del mismo
Estatuto y el Decreto Reglamentario No. 2788 de 2004.

Dentro de las actividades inscritas en el Registro Unico Tributario (RUT) del oferente, deben encontrase las
siguientes:

v 8110 Actividades combinadas de apoyo a instalaciones.
v 8121 Limpieza general interior de edificios

Los mismos se deben encontrar registrados en el Certificado de Existencia y Representacion Legal en caso
de ser persona juridica.

Certificacion sobre el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales Los proponentes
deberan acreditar que se encuentran al dia con el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, pensiones, riesgos profesionales y a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA), cuando a ello
hubiere lugar (Articulo 50 Ley 789 de 2002 y demas normas complementarias y modificatorias). Dicha
certificacion debera encontrarse suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor fiscal o
representante legal de la persona juridica, segun sea el caso.

Cuando el PROPONENTE sea un Consorcio o una Unién Temporal, cada una de las personas naturales o
juridicas que lo integran debera certificar que se encuentra en cumplimiento de la anterior obligacion y en el
evento de resultar adjudicatarios, al momento de suscribir el contrato correspondiente.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los proponentes que se
encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberan acreditar
dicha situacion presentando el certificado de exclusién emitido por la Caja de Compensacion Familiar a la
cual se encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF cuando les corresponda certificarlo.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, el proponente ha realizado el
pago de los aportes correspondientes a la némina de los Gltimos seis (6) meses, contados a partir de la citada
fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el caso en que la sociedad
no tenga mas de 6 meses de constituida, debera acreditar el pago a partir de la fecha de constitucién.

Para el caso en que el PROPONENTE tenga un acuerdo de pago vigente, debe certificar que se encuentra
al dia con los pagos acordados en el mismo a la fecha del cierre de la presente modalidad de seleccién.

Este requisito debera acreditarse, ademas, para la realizacién de cada pago derivado del contrato que se
celebre como resultado del presente proceso de seleccién, de acuerdo con el paragrafo 1° del articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la informacién que suministran los
proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido por la entidad,
la propuesta sera rechazada.

Tenga en cuenta que el revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Camara de Comercio.
En todo caso se debera anexar la documentacion del revisor fiscal o el contador publico.

Nota 1: En caso de Consorcio o Union Temporal esta certificacion debe ser, ademas, presentada por cada
una de las empresas que lo conforman.

Nota 2: Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de que trata este numeral o la misma
requiera aclaraciones, la entidad la solicitara, quien contara con el término establecido en el cronograma del
proceso para allegarla.
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Nota 3: La fecha de expedicién de la certificacién puede ser anterior o posterior al cierre del plazo para
presentar propuestas en este proceso, porque se trata de un acto declarativo que simplemente deja
constancia de una situacion juridica existente al momento de la presentacién de la propuesta.

2.1.6. Boletin de responsables Fiscales El oferente podra aportar o la entidad consultara y verificara que
los proponentes (Persona Juridica y Representante Legal o cualquiera de los integrantes del consorcio o
unién temporal), no se encuentren reportados en el tltimo boletin de responsables fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se encuentre
relacionado en el boletin, se le rechazara su propuesta y no podra contratar con el municipio de Ocafia, salvo
que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo o que se encuentra
habilitado para contratar.

21.7. Certificado de antecedes judiciales El oferente podra aportar y/o La entidad consultara y verificara
que los proponentes (Representante Legal) no registren antecedentes judiciales en la pagina dispuesta por
ia Policia Nacional para ello.

2.1.8. Certificado de antecedentes disciplinarios El oferente podra aportar y/o la entidad consultara y
verificara que los proponentes (Persona Juridica y Representante Legal o cualquiera de los integrantes del
consorcio o union temporal), no se encuentren reportados en el certificado de antecedentes disciplinarios de la
procuraduria.

2.1.8. Certificado de medidas correctivas E! oferente podra aportar y/o la entidad consultara y verificara
que los proponentes (Persona natural y Representante Legal o cualquiera de los integrantes del consorcio o
unién temporal), no se encuentren reportados en el certificado de medidas correctivas de Ia policia nacional.

2.1.10. Certificado deudores alimentarios morosos REDAM certificado del representante legal o la
persona natural que presente propuesta

2.1.11. Documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal Si la oferta es presentada por un
Consorcio o una Union Temporal, se debe anexar el documento suscrito por sus integrantes, en el cual se
demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 70. de la ley 80 de 1993, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION TEMPORAL
b. Designar la persona, que, para todos los efectos, representara el consorcio o la unién temporal.

¢. Seaiar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la union
temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Senalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y extensién de la
participacién en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la
ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del municipio.

e. Sefialar la duracion de este que no deberd ser inferior a la duracion dei contrato y un afio mas.

f.  Silos miembros del consorcio o la unién temporal o alguno de ellos, es persona juridica, debe adjuntar a la
propuesta el certificado de existencia y representacion legal, atendiendo lo exigido para estos documentos.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en relacién con la facturacién deben
manifestar:

1. Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso en el
cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.
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2. Silafacturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o la unién
temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada
uno en el valor del contrato.

3. Sila va a realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe indicar el
numero. Ademas, se debe sefalar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los
integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de conformacion del
consorcio o unién temporal, el municipio de Ocafia las solicitara,

NOTA: En todo caso, la fecha de constitucion del consorcio o de la unién temporal debera ser anterior al
cierre del plazo para presentar propuestas en este proceso, si el acta de constitucion tiene fecha posterior al
mencionado cierre, la propuesta se rechazara, por cuanto en ningln caso es admisible que se acrediten
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del indicado plazo.

2.2, Técnicos
el proponente debera presentar capacidad Técnica de la siguiente forma:

2.21. Que dentro de su certificado de camara de comercio y/o de existencia y representacion legal y/o el
RUP se encuentre clasificado o habilitados en el cédigo descrito en el numeral 1.5 del presente proceso,
segun sea el caso.

2.2.2. Presentar la Hoja de vida compieta en el formato expedido por el Departamento Administrativo de la
Funcién Publica.

2.2.3. Para certificar experiencia el proponente debera anexar un (1) contrato cuyo objeto tenga relacion con
el servicio de apoyo a la gestién para la orientacion a la ciudadania en general, y servicio de aseo para las
instalaciones y/o inmuebles y/o edificaciones, celebrado y ejecutado con entidades publicas o privadas, y
cuyo valor sea igual o superior a dos (2) veces el presupuesto oficial

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el proponente debera aportar adicionalmente
certificacion de facturacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato emitida por el
revisor fiscal o contador publico del proponente que acredita la experiencia, segun corresponda, con la copia
de la tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de
Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento
del profesional.

3. PROPUESTAS

3.1 Preparacion y presentacion de las propuestas
El proponente debera presentar su propuesta dentro de los tiempos estipulados en el cronograma del proceso,
unicamente mediante la plataforma SECOP I

No se tendran en cuenta las propuestas enviadas por correo electronico, o aquellas que se entreguen en lugar
distinto al sefialado o por fuera de la fecha y hora sefialada.

3.2 Cargas administrativas
El contratista asumira el valor de la expedicion de las polizas (si a ello hay lugar) y demas gastos
administrativos relacionados con la ejecucion del contrato.

3.3 Cargas tributarias

En razon a la ejecucion del presente contrato, el contratista debera asumir todas las cargas tributarias que se
generen con ocasion de la celebracion del contrato tales como retencion en la fuente, y demas a que haya
lugar y esté obligado segun las disposiciones legales vigentes para tal efecto.
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Entre los impuestos que estaran a cargo del proponente, a manera de enunciado, y sin perjuicio del deber
que tienen los proponentes de informarse al respecto, se tienen los siguientes:

. Gravamen a los movimientos financieros y descuentos municipales
Gravamen % aplicado

Estampilla hospital Erasmo Meoz 2,0%
Estampilla pro-desarrollo académico 1,0%
Estampilla para el bienestar del adulto mayor 4.0%
Estampilla Pro-Cultura 2,0%
tasa Pro-deporte y recreacion 1,5%
Estampilla para la Justicia familiar 2,0%
Rete fuente segln contrato

Reteica 0,5%
Retencion sobre el IVA facturado 15,0%

Revisada las condiciones particulares de otros procesos de contratacion realizados por esta entidad en
similares condiciones en vigencias anteriores, se pudo constatar que para este tipo de contrato el oferente
debe estar inscrito en la camara de comercio y tener el registro tnico tributario.

Lo anterior con el animo de garantizar la idoneidad, eficiencia y eficacia de la contratacion.

3.4 CAUSALES DE RECHAZO
Son causales de rechazo las siguientes:

1. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacién colombiana para contratar.

Cuando en un mismo Proceso de Contratacion se presentan oferentes en la situacion descrita por los
literales (g) y (h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993 la Entidad solo admitira la oferta
presentada primero en el tiempo

2. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un Proponente Plural presente o haga
parte en mas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacion.
3. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin de

responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Repiiblica.

4, Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la
situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

5. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para el cumplimiento de un
requisito habilitante en los términos establecidos en la invitacion.

6. Que el Proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad.

7. Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal.

8. Que no se aporte |la propuesta economica.

9. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del Contrato,
con excepcion de lo previsto para las sociedades de objeto indeterminado.
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10. Que el valor total de la oferta o aquel revisado exceda el Presupuesto Oficial Estimado para el Proceso
de Contratacion.

11. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma indicada
en la invitacion.

12. Que el Proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion, las unidades o
cantidades sefialadas en el presupuesto.

13.  No ofrecer el valor de un precio unitario.

14. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicacion del contrato.
15. Presentar la oferta extemporaneamente.

16. Presentar propuestas por medio distinto al de la plataforma secop ii.

17. Presentar mas de una oferta econémica.

18. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido
en la normatividad colombiana.

19. Cuando se presenten propuestas parciales.
20. Las demas previstas en la ley.

3.5 CAUSALES PARA LA DECLARACION DE DESIERTA DEL PROCESO DE SELECCION
Durante el término del presente Proceso de Contratacion, la Entidad podra declararlo desierto cuando:

1. No se presenten ofertas.

2. Ninguna de las ofertas resulte habil por no cumplir las exigencias de la invitacion.
3. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.

4. Lo contemple la ley.

3.6 Término de Validez de la Oferta
El término de validez de la propuesta no podra ser inferior a tres (3) meses, los cuales se contaran a partir de
la fecha fijada para el cierre de la Convocatoria Publica, o del vencimiento de la prérroga si la hubiere.

3.7 costo de preparacion de la oferta
Los costos de preparacion y presentacion de la oferta seran a cargo del proponente, en ningtn caso el
municipio de Ocana sera responsable de los mismos.

Los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se causen con ocasion de la suscripcion y
ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes también seran por cuenta del contratista.

3.8 Factores de seleccion de las propuestas.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, y en concordancia con el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 el Unico factor de seleccién es el precio, para lo cual se tendra en cuenta el valor final
de la propuesta incluido IVA y demas impuestos tasas y contribuciones.
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3.9 3.9 Criterios de Desempate

La Entidad Estatal aplicara los criterios de desempate de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que
los modifiquen, adicionen o sustituyan.

4. CRONOGRAMA
Se rebe dirigir al cronograma estipulado en la plataforma del SECOP I
NOTA: En caso de requerirse nuevas fechas dentro del cronograma por el no cumplimiento de los requisitos
por parte de los proponentes, se haran las modificaciones mediante adenda a través de la plataforma SECOP
Il.
Los Proponentes deben presentar sus Ofertas en la plataforma del SECOP Il a través del link

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE,

Se firma el presente estudio previo en el municipio de Ocafa Norte de Santander, el diecisiete (17) de enero
de 2024.

I .
LUISA F_ERN ||

Proyecto: Asdrubal Paez Ovallos ~ Contratista / ‘M
=

Revisé: Héctor Julio Duran Sanchez — Asesor Juridico Externo cﬁ

Aprobo: Luisa Fernanda Garcia Garcia — Secretaria general WH

www ocana-nortedesantander gov.co
Carrera 12 No. 10 - 42 Palacio Municipal
Conmutador: (60)(7) 5636300 Ext: 101 (60) (7) 5636444

Pagina 14 de 14 ,
Correo institucional: alcalde@ocana-nortedesantander gov.co




=== ALCALDIA DE ~

¥ OCAN

ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sefiores

Secretaria General.
ALCALDIA DE OCANA - NORTE DE SANTANDER
Carrera 12 No. 10-42 Palacio Municipal —

REF.: CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. SG MIN C 001 DEL 2024.

Esta comunicacién tiene por objeto presentar propuesta para PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA LA ORIENTACION A LA CIUDADANIA EN GENERAL, APOYO LOGISTICO Y
OPERATIVO EN EVENTOS A EJECUTARSE POR PARTE DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y
SERVICIO DE ASEO PARA LAS INSTALACIONES DEL PALACIO DE GOBIERNO Y DEMAS OFICINAS E
INSTALACIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL A CARGO DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
MUNICIPIO DE OCANA.

Asi mismo, declaro que:

Tengo capacidad legal y estoy facultado para presentar esta propuesta.
La informacién suministrada es veraz y no fija condiciones econémicas artificialmente bajas con el propésito
de obtener la adjudicacién del contrato a que hubiere lugar.

En el evento en que me sea adjudicada la presente Convocatoria Publica, me comprometo a realizar todos
los tramites tendientes al perfeccionamiento y ejecucién del contrato respectivo, dentro de los términos y
condiciones establecidos en los Pliegos de Condiciones y en la Ley.

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de
conformidad con el articulo 8° y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, y, manifiesto
bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me
encuentro incurso en ninguna de ellas, ni tampoco la sociedad que represento.

Conozco el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Ptblica y sus decretos reglamentarios.
Conozco, la invitacion publica para la presente Contratacion de MINIMA CUANTIA No. SG MIN C 001 DEL
2024 y los he estudiado cuidadosamente incluidas sus Adendas si las hubiere y entendidas como las
modificaciones a los mismos, y acepto sus términos sin reservas ni condicionamientos.

Me comprometo a actuar de buena fe durante todo el proceso de seleccion objetiva.

Asi mismo, declaro que la informacion que sigue a continuacion, se suministra para los fines de notificar los
actos que la SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE OCANA - NORTE DE SANTANDER considere
necesarios.

Si la propuesta es presentada a nombre de una persona juridica, diligenciar los siguientes datos:

REPRESENTANTE LEGAL (Nombres y Apeiiidos):
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CEDULA DE CIUDADANIA O EXTRANJERIA:

CARGO:

RAZON SOCIAL:

NIT.

DOMICILIO PRINCIPAL:
DIRECCION E-MAIL:
TELEFONO:

FAX:

CELULAR

VALOR DE LA PROPUESTA: $

PERSONA ENCARGADA, CONTACTO:

Cordial saludo,
(Nombre y firma del Representante Legal)

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE AL REPRESENTANTE LEGAL O LA AUSENCIA DE
FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA ELIMINADA. (Articulo 196 Cédigo de Comercio)

Sila propuesta es presentada a titulo personal, diligenciar los siguientes datos:

PERSONA NATURAL

NOMBRES Y APELLIDOS:

CEDULA DE CIUDADANIA O EXTRANJERIA:
NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO:
No. DE MATRICULA DEL ESTABLECIMIENTO:
DOMICILIO PRINCIPAL:

DIRECCION E-MAIL:

TELEFONO:

FAX:

CELULAR;:

VALOR DE LA PROPUESTA: $

Cordial saludo,
(Nombre y firma persona natural)

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE O LA AUSENCIA DE FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA
PROPUESTA SEA ELIMINADA. (Articulo 196 Cédigo de Comercio).
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ANEXO No. 2
PROPUESTA ECONOMICA

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORIENTACION A LA
CIUDADANIA EN GENERAL, APOYO LOGISTICO Y OPERATIVO EN EVENTOS A EJECUTARSE POR
PARTE DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y SERVICIO DE ASEO PARA LAS INSTALACIONES DEL
PALACIO DE GOBIERNO Y DEMAS OFICINAS E INSTALACIONES DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL A CARGO DE LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE OCANA

Valor de la propuesta en letras
Valor de la propuesta

Valor IVA

Valor Total de la propuesta

VR

ITEM DESCRIPCION CANT UND MENSUAL | VR TOTAL

SERVICIO DE ASEOQ OCHO HORAS DIURNAS, CINCO (5) DIAS A LA

SEMANA, CON EL SUMINISTRO DE UTILES DE ASEQ 8 | ASEADORA

SERVICIO DE ORIENTADOR Y PERSONAL DE APOYO EN EL INGRESQ

A LAS DIFERENTES INSTALACIONES DEL PALACIO DE GOBIERNO 7 PRIENTADOR

VALOR TOTAL DE LA OFERTA

Firma proponente

Direccién para correspondencia

Teléfono

E-mail

Representante legal

Firma del representante legal

Atentamente,

www ocana-nortedesantander.gov.co
Carrera 12 No. 10 - 42 Palacio Municipal
Conmutador: (60)(7) 5636300 Ext: 101 (60) (7) 5636444
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