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ACTA No. 3 Verificación Contratación de Instructores Vigencia 2024 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 Preselección de instructores para la contratación en la vigencia 2024 del Centro Industrial del 

Diseño y la Manufactura– Aspirantes que cumplieron en el Banco de Instructores en los perfiles de 

las áreas de confección, sistemas, calzado, análisis y desarrollo de software y elaboración de 

audiovisuales 
CIUDAD Y FECHA:  
18 de diciembre 2023 

HORA INICIO:  
8:00 am  

HORA FIN: 
12:00 m.d.  

LUGAR Y/O ENLACE:  
Oficina de coordinación  

CENTRO: Centro Industrial del Diseño y la 

Manufactura 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Revisión de las metas asignadas al Centro de Formación para la vigencia 2024 de acuerdo con las 

directrices establecidas por la Dirección de Formación Profesional. 

Verificación de la necesidad de contratación empezando por las que atenderán programas de 

formación que pasan del año 2023, y las que inician en el primer trimestre de 2024 titulada y 

complementaria. 

Preselección y escogencia de los aspirantes inscritos que cumplen con el perfil, registro del estado 

“En proceso de selección” en el aplicativo del APE Banco de Instructores 2024  

Proposiciones y varios  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Realizar preselección y escogencia de los aspirantes inscritos que cumplen con el perfil, registro del 

estado “En proceso de selección” en el aplicativo del APE Banco de Instructores 2024  
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se reúne el comité de verificación de contratistas para la vigencia 2024, conformado de acuerdo 

con lo establecido en la circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre del 2023, con el fin de entregar 

a la subdirección la verificación y escogencia de personas a contratar teniendo en cuenta el proceso 

de contratación de servicios personales 2024. Definidas la necesidad de instructores requeridos 

para el centro de formación, sustentado con la asignación de metas para la vigencia 2024, se realiza 

la ponderación y escogencia de perfiles teniendo en cuenta el puntaje obtenido en la herramienta 

de evaluación de hojas de vida.  
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 Metas asignadas al Centro para 2024 

Nivel de formación  Meta Cupos Cupos pasan 
 (PE-04 7 DIC 2023) Cupos nuevos 

TECNOLOGOS Presencial 589 486 103 

OPERARIOS 441 163 278 

TECNICO LABORAL Presencial  1.653 879 774 

TECNICO LABORAL (Articulación con 
la Educación Media) 

2.140 1.010 1.130 

Total Formación Complementaria 54.543  54.543 

 

Una vez revisadas las metas y analizados los programas de formación que pasan del año 

2023, y la oferta que inician en el primer trimestre de 2024 titulada y complementaria, se 

verifica la necesidad de contratar a los siguientes aspirantes que cumplen el perfil para la 

red de conocimiento Textil, Confección, Diseño y Moda, Red de Informática, Diseño y 

Desarrollo de software, cumpliendo los lineamientos del Banco de Instructores 2024 

establecidos en la circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023. 

 

Código 
Contratación Programa 

Cantidad 
de 

instructores 

Tipo y No 
Documento 

identificación 

Nombres y 
Apellidos 

Cumple/No 
cumple Preseleccionados  Comité verificador  

28358 

ANALISIS Y 
DESARROLLO 

DE 
SOFTWARE. 

5 

CC - 
91254478 

SERGIO 
ARTURO 
MEDINA 
CASTILLO 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

Rafael Neftali Lizcano Reyes  
Guillermo Bejarano 
-Mayra Alejandra Beltrán 
Aparicio  
-Javier Díaz Díaz  
-Henry Arturo Leal Olaya 
-Yorki Bayona 
-Juan Pablo Monrroy   

CC - 
91220751 

OTONIEL 
SUAREZ 
DELGADO 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

CC - 
88158334 

CARLOS 
EDUARDO 
CLAROS 
ROZO 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

CC - 
13745286 

JAVIER 
RICARDO 
LUNA 
PINEDA 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

CC - 
63546268 

JEIMMY 
CRISTINA 
PEREA 
BARRIOS 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

28509 
DESARROLLO 
MULTIMEDIA 
Y WEB 

2 CC - 
59313866 

ZAYRA 
BEATRIZ 
SOFIA 
VALLEJOS 
SANTACRUZ 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

Rafael Neftali Lizcano Reyes  
Guillermo Bejarano 
-Mayra Alejandra Beltrán 
Aparicio  
-Javier Díaz Díaz  
-Henry Arturo Leal Olaya 
-Yorki Bayona 
-Juan Pablo Monrroy   
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31826 

DESARROLLO 
DE MEDIOS 
GRAFICOS 
VISUALES 

1 CC - 
94325899 

LUCAS 
NUÑEZ 
GARCIA 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

Efraín José Vega Guerrero  
Denis Senith Cabrera Anaya 
-Mayra Alejandra Beltrán 
Aparicio  
-Javier Díaz Díaz  
-Henry Arturo Leal Olaya 
-Yorki Bayona 
-Juan Pablo Monrroy   

27833 
ELABORACION 

DE TEJIDOS 
EN TELARES 

1 CC - 
37891019 

ALBA LUCIA 
MARTINEZ 
PORRAS 

Cumple  Candidato 
preseleccionado 

María Elda Mantilla Mantilla 
Yolanda Orduz Valencia 
-Mayra Alejandra Beltrán 
Aparicio  
-Javier Díaz Díaz  
-Henry Arturo Leal Olaya 
-Yorki Bayona 
-Juan Pablo Monrroy   

27985 SISTEMAS. 3 

CC - 
1095818612 

LUIS 
MIGUEL 
GELVES 
HERNANDEZ 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

Jorge Eduardo Mutis Ortiz 
Jaime Iván Hernández 
Beltran 
-Mayra Alejandra Beltran 
Aparicio  
-Javier Díaz Díaz  
-Henry Arturo Leal Olaya 
-Yorki Bayona 
-Juan Pablo Monrroy   

CC - 
37746156 

ROSA 
MERCEDES 
GONZALEZ 
BUITRAGO 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

27998 

CONTROL DE 
CALIDAD EN 
CONFECCION 
INDUSTRIAL 

1 CC - 
37559039 

SANDRA 
CECILIA 
GUTIERREZ 
HERNANDEZ 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

Yeny Paola Muñoz Galvis 
Laura Gamboa Motta 
-Mayra Alejandra Beltrán 
Aparicio  
-Javier Díaz Díaz  
-Henry Arturo Leal Olaya 
-Yorki Bayona 
-Juan Pablo Monrroy   

28010 

PATRONAJE 
INDUSTRIAL 
DE PRENDAS 

DE VESTIR 

1 CC - 
36722936 

PAOLA 
PATRICIA 
MAESTRE 
BUJATO 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

María Elda Mantilla Mantilla 
Yolanda Orduz Valencia 
-Mayra Alejandra Beltrán 
Aparicio  
-Javier Díaz Díaz  
-Henry Arturo Leal Olaya 
-Yorki Bayona 
-Juan Pablo Monrroy  

31361 

PATRONAJE 
INDUSTRIAL 
DE PRENDAS 

DE VESTIR 

1 CC - 
63510241 

ROCIO DEL 
PILAR RIOS 
FUENTES 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

María Elda Mantilla Mantilla 
Yolanda Orduz Valencia 
-Mayra Alejandra Beltrán 
Aparicio  
-Javier Díaz Díaz  
-Henry Arturo Leal Olaya 
-Yorki Bayona 
-Juan Pablo Monrroy  

28193 GUARNICION 
DE CALZADO 1 CC - 

79510467 
EDISSON 
RUIZ SAENZ Cumple Candidato 

preseleccionado 

Yanneth Briceño Orduz  
Lucy Elvira Torres Botia 
-Mayra Alejandra Beltran 
Aparicio  
-Javier Díaz Díaz  
-Henry Arturo Leal Olaya 
-Yorki Bayona 
-Juan Pablo Monrroy  
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28214 GUARNICION 
DE CALZADO 1 CC - 

91271842 

JOSE DEL 
CARMEN 
PATIÑO 
JAIMES 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

Yanneth Briceño Orduz  
Lucy Elvira Torres Botia 
-Mayra Alejandra Beltran 
Aparicio  
-Javier Díaz Díaz  
-Henry Arturo Leal Olaya 
-Yorki Bayona 
-Juan Pablo Monrroy  

31582 BISUTERIA 
ARTESANAL. 1 CC - 

37747679 

YERLY 
CAROLINA 
DELGADO 
ROJAS 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

Marly Nayibe Rivera  
Hilda Omaira Mantilla Diaz 
-Mayra Alejandra Beltran 
Aparicio  
-Javier Díaz Díaz  
-Henry Arturo Leal Olaya 
-Yorki Bayona 
-Juan Pablo Monrroy  

31741 
PATRONAJE Y 
ESCALADO DE 

PANTALÓN 
1 CC - 

49654872 

DUBY 
BERMUDEZ 
RINCON 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

María Elda Mantilla Mantilla 
Yolanda Orduz Valencia 
-Mayra Alejandra Beltrán 
Aparicio  
-Javier Díaz Díaz  
-Henry Arturo Leal Olaya 
-Yorki Bayona 
-Juan Pablo Monrroy  

28383 

ANALISIS Y 
DESARROLLO 

DE 
SOFTWARE. 

2 

CC - 
88155815 

LUIS 
ALBERTO 
CONTRERAS 
PINZON 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

Sergio Orlando Marin Ariza 
Freddy Mendez Ortiz  
-Mayra Alejandra Beltrán 
Aparicio  
-Javier Díaz Díaz  
-Henry Arturo Leal Olaya 
-Yorki Bayona 
-Juan Pablo Monrroy  

CC - 
13721517 

GUILLERMO 
ALONSO 
ARCHILA 
GUALDRON 

Cumple Candidato 
preseleccionado 

 
A continuación, se deja como evidencia el estado de cada aspirante en el proceso de selección de 

instructores en el Aplicativo de la APE Banco de Instructores 2024 
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CONCLUSIONES 

 

Se da cumplimiento a lo establecido en la circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023 

Contratación de Servicios personales 2024: Aceptación de la preselección: Una vez el módulo 

Banco de Instructores le notifique de forma automática al Inscrito la “Preselección”, él o ella podrá 

aceptarla a través del mismo correo electrónico de notificación, o a través del módulo Banco de 

Instructores, durante las 36 horas subsiguientes; si el(a) preseleccionado(a) acepta oportunamente, 
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se actualizará su estado en el módulo a “Seleccionado”; si no acepta o no responde dentro de ese 

plazo el sistema cambiará de forma automática y lo devolverá a su estado a “Cumple”. Cuando el 

Centro evidencie circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito imputables exclusivamente al 

SENA y no al Inscrito, el Centro podrá notificar nuevamente la selección a ese Inscrito y darle 36 

horas subsiguientes para su aceptación, en caso contrario, procederá a notificarle la selección al 

siguiente Inscrito utilizando el mismo procedimiento. 

 

Los estados “CUMPLE”, “PRESELECCIONADO” y “SELECCIONADO” en el módulo web Banco de 

Instructores no generan para el SENA la obligación de contratar al respectivo Inscrito, ni le dan un 

derecho adquirido a esa persona para ser contratado(a), toda vez que el Banco de Instructores es 

un repositorio de hojas de vida, pero la suscripción del contrato depende que se cumplan los 

siguientes requisitos: i) que el Centro de Formación cuente en la vigencia 2024 con la disponibilidad 

presupuestal de recursos; ii) que subsista durante el 2024 la necesidad de contratación que planeo 

el Centro, de acuerdo con la ejecución de metas que se vaya dando en el transcurso del año; iii) 

que la necesidad de contratación esté incluida en el Plan Anual de Adquisiciones 2024; iv) que se 

cumplan las restricciones de austeridad del gasto y los lineamientos del gobierno nacional que estén 

vigentes al momento de la contratación. - Contratación: Cuando se cumplan las condiciones 

anotadas en el párrafo anterior, el respectivo Centro podrá contratar a la persona que haya 

aceptado la preselección oportunamente; una vez suscriba el contrato el Centro de Formación debe 

cambiar el estado del Inscrito a “Contratado”. Si la persona seleccionada no puede ser contratada 

por alguna razón, luego de trascurridas 36 horas de terminación del plazo estipulado para la 

aceptación de la selección, la aplicación de la APE cambiará de manera automática y lo devolverá 

al estado “Cumple”. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Cambiar el estado del aspirante a 

Contratado” en el Banco de 

instructores 2024 una vez el centro de 

formación suscriba el contrato del 

Aspirante. Si la persona 

preseleccionada no puede ser 

contratada por alguna razón, luego de 

trascurridas 36 horas de terminación 

del plazo estipulado para la 

Integrantes Comité de 

Verificación Contratación de 

Instructores CIDM 2024 

Enero 2024 
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aceptación de la selección, la 

aplicación de la APE cambiará de 

manera automática y lo devolverá al 

estado “Cumple”. 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

  



    

GD-F-007 V04 
 
 

 

 
 

ANEXO RESUMEN PONDERACIÓN HOJAS DE VIDA 
 

28358- ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE 
 

 
 
28509-DESARROLLO MULTIMEDIA Y WEB 
 

 
 
31826-DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES 
 

 
 
27833- ELABORACION DE TEJIDOS EN TELARES 
 

 
 
27985- SISTEMAS. 
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27998 CONTROL DE CALIDAD EN CONFECCION INDUSTRIAL  
 

 
 
28010 PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR 
 

 
 
31361 PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR  
 

 
 
 
28193 GUARNICION DE CALZADO 
 

 
 
28214 - GUARNICION DE CALZADO 
 

 
 
 
31582  BISUTERIA ARTESANAL. 
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31741- PATRONAJE Y ESCALADO DE PANTALÓN 
 

 
 
 
28383 -ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. 
 

 


