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PROCESO Gestién de Contratacion VERSION 03
@- Lista Control Documental, Etapa
Bt bl o S Precontractual Procesos de Prestacion
NIT.800.004 164-4 | T ORMATO | 4o Servicios Profesionales y de Apoyo a FECHA 26/04/2023
la Gestion '
LISTA CONTROL DOCUMENTAL ]
CUMPLE
PERSONA (Marcar
conXo | EEcHA
REQUISITOS Natural | Juridica | NA de'no No. i OBSERVACIONES
aplicar) ’ FOLIOS
PRIMERA ETAPA: DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES
Solicitud certificado Plan Anual X X
de Adquisiciones
Certificacion  Inclusion  Plan X X
2 | Anual de Adquisiciones
Solicitud de Certificacion de no
existencia o insuficiencia de X X
3 | personal en planta de personal
de la entidad
Certificacion de no existencia
4 | o insuficiencia de personal en X X
planta
Solicitud de Certificado de X X
5 | Disponibilidad Presupuestal o
Certificado de Disponibilidad | X X
6 | Presupuestal
7 | Estudios previos X X
8 | Matriz de Riesgos X X
SEGUNDA ETAPA: VALIDACION HOJA DE VIDA
Carta de presentacion de X X
propuesta
Propuesta Técnica y X X
2 | econdmica
Hoja de vida — diligenciada en X X
3 | SIGEP.
Declaracion Juramentada de
4 |Bienes y Rentas — SIGEP X X
(Ley 2013/2019)
Fotocopia Cédula de X X
5 | Ciudadania
Fotocopia de Libreta Militar
(Hombre menor de 50 afios) o X X
6 | certificacion en linea de
situacion militar definida
7 | Registro Unico Tributario RUT X X
Tarjeta Profesional,
8 | Antecedentes profesionales. X X
(Cuando aplique)
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Antecedentes y
9 | Requerimientos Judiciales — X X
actualizado
Antecedentes disciplinarios
10 | Procuraduria General de la X X
Nacion — actualizado
- | Antecedentes Fiscales -
11 | Contraloria General de la X X
Republica — actualizado
Certificado del Registro
12 | Nacional de Medidas X X
Correctivas - RNMC
Autorizaciéon consulta
inhabilidades por delitos
13 | sexuales — Ley 1918 de 2018, X X
Decreto No. 753-2019.
(Cuando aplique)
Certificado de inhabilidades
por delitos sexuales contra
14 | nifios, nifias y adolescentes— X X
Ley 1918 de 2019, Decreto
No. 753-2019
(Cuando aplique)
Certificado de deudores
alimentarios morosos REDAM X X
15 | (Ley 2097-2021)
Registro Unico Nacional del
16 | Talento Humano en Salud — N/A N/A
RETHUS (Cuando aplique)
Soporte Nivel Educacion
17 | Requerida (diploma y acta de X X
grado)
Soporte Experiencia X X
18 | Requerida
Certificado de afiliacion a
19 | seguridad social (Salud y X X
Pensiones)
20 | Examen médico ocupacional X X
TERCERA ETAPA: ACREDITACION DE LA HOJA DE VIDA
Formato Certificado de X X
1 |idoneidad
Formato Acreditacion de X
2 | experiencia
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PROCESO Gestion de Contratacion VERSION 04
PUTUMAYD Solicitud Certificado Plan Anual de
,\‘ﬁ?‘as%‘;’(‘)’gﬁgzll FORMATO Adquisiciones FECHA 26/04/2023
FECHA DE SOLICITUD: 11 de enero de 2024
SECRETARIA Y/C AREA SOLICITANTE: Oficina Asesora Juridica Departamental
DIRIGIDO A: Almacenista Departamental

Marque con una (X) la solicitud correspondiente

SOLICITUD INCLUSION | MODIFICACION
Cdédigos UNSPSC 80111600
Descripcion y Especificaciones adicionales de desempefio.
Fecha estimada de inicio de proceso de seleccidn 1
Duracién estimada del contrato 12 MESES
Modalidad de seleccidn CCE-16
Fuente de los recursos 0
Valor total estimado 51 600.000
¢, Se requieren vigencias futuras? 0
Estado de solicitud de vigencias futuras 0
ANDRES
PABLO
RODRIGUEZ
Datos de contacto del responsable SOSA

Para el caso de inclusion se debe anexar al presente, el Formato del Plan Anual de adquisiciones
(PAA), con todos los datos requeridos en el mismo.

Para las modificaciones igualmente se debe anexar el formato del PAA, indicando en la parte
superior del formato como se encuentra publicado actualmente y en la parte inferior el que se
publicara anexando una casilla al final de cada uno de ellos la palabra "ANTERIOR'Y ACTUAL".

Para inclusion y modificacion se debe enviar el archivo en excel al correo electronico
almacen@putumayo.gov.co

(Si solamente es para certificar se debe diligenciar este espacio)

CERTIFICAR:

OBJETO: CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO
ESPECIALIZADO EN DERECHO PROCESAL PENAL PARA LA DEFENSA JUDICIALY EXTRAJUDICIAL
DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO EN LA SDICCION ORDINARIA Y CONSTITUCIONAL Y
PARA LA SUSTANCIACION &l S QUE POR COMPETENCIA ADELANTA

LA OFICINA ASESORA JURI

ANDRES PABLO RE.J. RODRIGUEZ SOSA

Jefe Oﬁcmq Asesora Juridica Departamental

-QUIENSOLICITC\ H ’_a\ ‘._) \ g%\\?
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REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION DE . L
Wb PUTUMAYO
oty g
San Miguel Agreda de Mocoa, 11 de enero de 2024

LA SUSCRITA ALMACENISTA DEPARTAMENTAL

CERTIFICA

e R R

T

Que se encuentra incluida dentro del Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia fiscal 2024 la siguiente descripcion.

. _— e Duracién .
Cédigos | Descripciony Espedificadiones rac Modalidad de Fuente de los Valor total
# .. estimada del . .
UNSPSC adicionales de desempeiio. seleccion recursos estimado
contrato i h
CONTRATAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
ABOGADO ESPECIALIZADO EN DERECHO
PROCESAL PENAL PARA LA DEFENSA
JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL DEL c
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO EN LA ontratacion .
1 [80111600 | r1eDICCION ORDINARIA Y 12 Meses |\ octa. Recursos propios 51.600.000 COP
CONSTITUCIONAL Y PARA LA :
SUSTANCIACION EN LOS DIFERENTES
PROCESOS QUE POR COMPETENCIA
ADELANTA LA OFICINA ASESORA :
JURIDICA DEPARTAMENTAL. X
i cop
Unidad de contratacion (referencia) CONTRATACION SECRETARIA DE SERVICIOS ADTVOS
Nombre del Responsable ANDRES PABLO DE J. RODRIGUEZ SOSA
Correo electronico del responsable ’ juridia@putumayo.gov.co
La presente se expide a solicitud de: ANDRES PABLO DE J: RODRIGUEZ SOSA

1 JEFE OFICINA JURIDICA-DEPARTAMENTAL

YEN
Elaboré: Edith Romero Gomez SSAD Secretaria Almacén Depanamental "
L PN
4 p——
Reviso Yenny Alexandra Revelo Cuesvas SSAD Almacenista Departamental Almacén Departamental D({ng R N
- )

Nl T

e

i .
! L N I e R

N N N R N TN N PRERPREGRL ™ .
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PROCESO Gestion de Contratacion VERSION 02

PUTUMAY O Solicitud de Certificado de Inexistencia de

GOBERNACION
NIT 800004 1044 | T ORMATO Personal de Planta

San Miguel Agreda de Mocoa, 11 de enero de 2024.

1. Dirigido a: Fecha A .
Nombre LUZ ADRIANA SANTA MEJIA
Cargo: Secretaria de Servicios Administratives-Bepartamenial{Emm.
. Decreto 017 del 02 de enero de 2024

2. Secretaria y/area solicitante:

Oficina Asesora Juridica Departamental

3. Tipo de contrato:

Contrato de prestacibn de servicios | Contrato de prestacién de servicios de apoyo ala
profesionales gestién

X

4. Objeto del contrato:

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
ABOGADO ESPECIALIZADO EN DERECHO PROCESAL PENAL PARA LA
DEFENSA JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
EN LA JURISDICCION ORDINARIA Y CONSTITUCIONAL Y PARA LA
SUSTANCIACION EN LOS DIFERENTES PROCESOS QUE POR COMPETENCIA
ADELANTA LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEPARTAMENTAL.

5. Resumende la necesidad

La Oficina Juridica Departamental, como entidad regida por las normas del derecho publico,
tiene el deber legal y constitucional de asumir las responsabilidades que le atafien en su
campo especifico de accién, segun lo previsto en la Constitucién, las leyes, ordenanzas y
demas normas que la regulan y a las cuales esta sujeto el accionar del servidor publico, con el
fin de que ello redunde en el beneﬂC|o de los administrados y refleje, a la vez, la buena marcha
de la administracién.

En la Oficina Juridica Departamental tenemos 1978 procesos a la fecha, 7 demandas son en
contra de exgobernadores y cuenta Unicamente con 3 profesionales de planta, Io Cual es
insuficiente y no es idéneo.

CANTIDAD DE
PROCESOS PROCESOS PENALES TOTAL
JUDICIALES
1946 32 1978

La contratacion descrita, se requiere con el fin de proporcionar apoyo juridico en las diversas
materias que conoce tanto la Oficina Juridica Departamental como las diferentes dependencias
y secretarias de despacho de la entidad en cumplimiento de las funciones asignadas en el
manual de funciones y procedimientos de la entidad, ademas de la representacién en los
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"| procesos judiciales que se adelantan en los diferentes despachos en contra de la Gobernacién
del Putumayo.

Es conveniente la celebracion de un contrato con el objeto relacionado, porque la Oficina
Juridica Departamental debe apoyarse en contratistas idéneos en el tema legal, a fin de
coadyuvar en las diferentes actividades que se tramitan desde esta dependencia, en especial
las inherentes a los medios de control administrativos, acciones constitucionales tales como las
1 acciones populares, acciones de tutela, acciones penales o aquellas que se adelanten en la
jurisdiccion ordinaria, garantizando asi que los procesos que adelanta la administracion
Departamental se surtan con sujecidon a los principios de celeridad, imparcialidad,
transparencia y todos los demas principios que rigen las actuaciones administrativas,
asegurando con ello la armonizacion con las Politicas Departamentales y Nacionales y ademas
para dar cumplimiento a los objetivos y funciones a cargo de la Entidad.

Por lo anterior y con sujecion a los principios de celeridad, imparcialidad, transparencia y todos
los demas principios que rigen las actuaciones Administrativas los preceptuados en el articulo
209 de la Constitucion Politica, los principios generales del derecho y los especiales del
derecho administrativo, se considera oportuno contratar a una persona natural idonea con
conocimiento en el area para que coadyuve en esta tarea, por lo que es necesario el apoyo
aqui descrito.

6. Resumen de la oportunidad

Del analisis de la capacidad institucional para cumplir con las funciones propias de la Oficina
Juridica, se puede concluir que esta dependencia se encuentra limitada atender esta
necesidad con su personal de planta, por lo tanto, se hace necesario la contratacion de
personal profesional y especializados para que apoye el cumplimiento de las funciones propias
de la Oficina Juridica Departamental, habida cuenta de los recursos que se tengan para ello.

Por parte de quien suscribe el presente documento, se deja expresa constancia que revisados
los criterios establecidos por la normatividad vigente (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
Decreto 1082 de 2015) y la jurisprudencia Nacional, recogidos en la Sentencia 614 de 2009, se
concluye que con el objeto y las actividades del contrato que se pretende celebrar no se
configura la contratacion de funciones permanentes a cargo de esa dependencia, como puede
ser ratificado en la estructura y funciones del area y de los Servidores Publicos que conforman
la planta de la dependencia y la Gobernacién del Putumayo.

No obstante, lo anterior, debe tenerse en cuenta lo establecido en el articulo 1 del Decreto 2209
de 1998 que estipula: “cuando aun existiendo personal en la planta, este no sea suficiente, la
inexistencia de personal suficiente debera acreditar por el jefe del respectivo organismo”

Por lo anterior de manera atenta me permito solicitar a usted, certificar si en la planta de
personal globalizada de la Gobernacién del Putumayo respecto de la Oficina de juridica
Departamental, existe personal de planta que desarrolle las siguientes actividades:
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GOBERNACL@N DEL PUTUMAYQ CODIGO | FT-GCO-003

PROCESO Gestion de Contratacion ' VERSION 02

Solicitud de Certificado de Inexistencia de

No.

DESCRIPCION

Contestar dentro de los términos de ley, las acciones judiciales que se adelanten
en contra de! Departamento del Putumayo y las Secretarias adscritas a la
Entidad, ante la jurisdiccién contenciosa administrativa, jurisdiccion ordinaria,
jurisdiccién constitucional y especial en los diferentes despachos judiciales del
territorio nacional, en defensa de los intereses del Departamento, previo
otorgamiento de! poder para actuar, observar diligencia en todo el proceso
asignado hasta su terminacién.

Interponer en contra de terceros, acciones judiciales y/o constitucionales ante la
jurisdiccién contenciosa administrativa vy jurisdiccion ordinaria con el fin de
favorecer los intereses de! Departamento, previo otorgamiento de poder y
designacion por parte del supervisor.

Representar extrajudicialmente al Departamento del Putumayo en los diferentes
procesos de conciliacidn adelantados por las Entidades competentes (Ministerio
Publico, Superintendencias, Inspeccion de Trabajo, entre otras) en materia
contenciosa administrativa y jurisdiccién ordinaria, para lo anterior se debera
exponer ante el Comité de Conciliacidén su concepto respecto de la posibilidad
real de éxito o fracaso de los procesos impetrados en contra del Departamento y
como consecuencia de esta exposicién, la viabilidad © no del mecanismo de
conciliacion, previo estudio del proceso, reunién de la cual debe ser elevada la
respectiva acta y certificaciones con las conclusiones y autorizaciones.

Apoyar en la presentacion..de descargos en los procesos sancionatorios y
excepciones en los procesos coactivos, que se adelanten en contra de la Entidad
0 sus secretarias.

Diligenciar y presentar todos y cada uno de los aplicativos v/o en medio fisico en
los que se requiere informacion relacionada con las actividades que desarrolla,
tales como las solicitadas con el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, la
Contraloria Departamental del putumayo y la Cficina Juridica Departamental.

Apoyar en la revisidon juridica de los actos administrativos (Acuerdos,
Ordenanzas, Resoluciones y Decretos) que por competencia se deban proferir
desde las distintas dependencias de la Gobernacion del Putumayo y otras
entidades, previa asignacion por parte del supervisor, asi como también
consultas juridicas emitiendo los conceptos alugar, respecto a los temas que le
sean asignados.

Contestar dentro de los términos legales, las acciones constifucionales (Tutela,
Populares y de Grupo), que se inicien o vinculen en conira del Departamento del
Putumayo y las diferentes secretarias adscritas al despacho de la Gobernacion.

Realizar a mas tardar dentro de los tres (3) dias siguientes a la asignacion de
procesos, el respectivo poder para actuar dentro de la instancia judicial y en el
estado en que se encuentra el proceso. Debera entenderse que, si la actuacion
requiere de forma inmediata la prestacién del servicio, el profesional elaborara el
poder dentro del término legal para actuar. El procedimiento para la entrega de
poder se consolidard con el supervisar del contrato. '

Presentar informe mensual..de Base de Datos de los procesos Judiciales
especificando el estado actual e instancia de cada uno de los procesos
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PLITURAYD Sclicitud de Certificado de Inexistencia de
NIT. 800,004 144 | T ORMATO Personal de Planta FECHA | 26/04/2023

asighados a su cargo, donde figure como sujeto activo o pasivo el Departamento
del Putumayo, de conformidad con la politica contable adoptada mediante la
- | Resolucién No. 1415 del 20 de diciembre de 2018.

10 Allegar oporiunamente los documentos a los distintos expedientes y/o base de
datos judiciales, conforme a las normas archivisticas y de sistematizacion.
Apoyar en la revision de los documentos, expedidos en el marco del desarrollo
11 | de los procesos contractuales en sus etapas, precontractual, contractual y
poscontractual, de competencia de la oficina Juridica Departamental.

Apoyar en la actualizacién de informacion del sofiware SIJUD Sistema de
12 !informacion de la Oficina Juridica Departamental y GESDOC Gestion
documental. .

interponer oportunamente los recursos ordinarios a que haya lugar, de
conformidad con el articulo 176 Cédigo de Procedimiento Penal y extraordinarios
de casacién de acuerdo al articulo 180 y 181 Cbdigo de Procedimiento Penal, y

13 de revision de conformidad con el articulo 192 del Codigo de Procedimiento
Penal y actualizacion juridica de los estados de los procesos penales y Base de
datos SIRECI )

14 Apoyar en las demas actividades asignadas por el supervisor, de acuerdo con el
: nivel, la naturaleza y objeto del contrato.
15 Apoyar en la Implementacion, Seguimiento, Control y Mejoramiento del Sistema

de Gestidén — Modelo Integrado de Planeacion y Gestién (MIPG).

El perfil requerido es el siguiente:

Profesional en Derecho con Especializacidon en derecho
Procesal Penal. |
Experiencla: Cuatro (4) aflos en entidades del sector publico y/o privados

ivel de educacion:

QUIEN SOLICITA:

Coy == -

ANDRES PASLO DE J. RODRIGUEZ SOSA
Jefe Oficina Asesora Juridica Departamental

REVISO: Diana Milena Ramos Semana - e
Profesional Universitario GJU -
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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER

1. Justificacion.

La Oficina Juridica Departamental, como entidad regida por las normas del derecho publico,
tiene el deber legal y constitucional de asumir las responsabilidades que le atafien en su campo
especifico de accion, segun lo previsto en la Constitucion, las leyes, ordenanzas y demas
normas que la regulan y a las cuales esta sujeto el accionar del servidor publico, con el fin de
que ello redunde en el beneficio de los administrados y refleje, a la vez, la buena marcha de la
administracion.

En la Oficina Juridica Departamental tenemos 1978 procesos a la fecha, 7 demandas son en
contra de exgobernadores y cuenta unicamente con 3 profesionales de planta, lo cual es
insuficiente y no es idéneo.

CANTIDAD DE
PROCESOS PROCESOS PENALES TOTAL
JUDICIALES
1946 32 1978

La contratacién descrita, se requiere con el fin de proporcionar apoyo juridico en las diversas
materias que conoce tanto la Oficina Juridica Departamental como las diferentes dependencias
y secretarias de despacho de la entidad en cumplimiento de las funciones asignadas en el
manual de funciones y procedimientos de la entidad, ademas de la representacién en los
procesos judiciales que se adelantan en los diferentes despachos en contra de la Gobernacion
del Putumayo.

Asi mismo, la Entidad debe cumplir con un servicio a la comunidad, a las entidades del orden
nacional, departamental y municipal y la atencién a requerimientos que se allegan de los
diferentes entes de control y comunidad en general, relacionados con la gestion administrativa y
todos y cada uno de los procesos que desarrolla la Gobernacidn en virtud del cumplimiento de
su mandato constitucional.

De conformidad con el manual de funciones y de competencias de la Gobernacion del
Putumayo, la Oficina Juridica Departamental, debe cumplir con sus funciones tales como:
Asistir a la Administracion del Departamento en los procesos en que deba actuar como
demandante o demandado, atender los asuntos de orden judicial o extrajudicial en general, de
acuerdo con las delegaciones que reciba del Gobernador, Tramitar las acciones de tutela,
apoyar al Sefior Gobernador con la revision juridica de los acuerdos que son enviados por los
municipios del departamento en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 305 numeral 10 de
la Constitucion Politica y demas actuaciones administrativas relacionadas con las funciones
administrativas del Departamento, en coordinacion con las dependencias comprometidas,
elaborar para la autoridad competente, los proyectos de actos administrativos que deban
proferirse, atender todas y cada una de las acciones constitucionales que se interpongan en
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contra del Departamento del Putumayo, ademas de la representacién en los procesos
| judiciales que se adelantan en los diferentes despachos en contra de la Gobernacion del
Putumayo.

Aunado a lo anterior, y ante las demandas presentadas en contra del Departamento del
Putumayo y frente a las diversas acciones promovidas ante la jurisdiccién contencioso
administrativo y laboral y, en aras de garantizar una adecuada defensa de los intereses de la
Entidad, se encuentra la labor de seguimiento de las diferentes actuaciones procesales ante los
juzgados y tribunales administrativos, lo que implica contar con profesionales que apoyen la
labor que debe desarrollar la Oficina Juridica de tal manera que se cumpla con los términos
estipulados y no se vean afectados los intereses del departamento.

Las multiples responsabilidades que tiene a su cargo la Oficina Juridica, exige que se cuente
con profesionales en derecho penal, que coadyuven con las actividades de proyecciéon de
respuesta a derechos de peticion, tutelas, revisién juridica de los acuerdos que se envian al
seflor Gobernador para su control de legalidad y atencién general a las solicitudes que se
alleguen de la ciudadania en general, entes de control y de las diferentes secretarias de
despacho que requieran apoyo juridico, profesionales que coadyuven en la revision,
seguimiento y gestion de los procesos judiciales, apoyando a la oficina juridica de ser necesario
o de requerirse la contestacién de demanda, alegatos de conclusion, memoriales y/o cualquier
otra actuacion procesal y/o procedimental que se requiera ante la instancia judicial respectiva
que se considere oportuna en pro de velar por la correcta defensa judicial del departamento del
Putumayo.

Lo anterior con el fin de proporcionar apoyo juridico idéneo en las diversas materias que conoce
esta Oficina en el cumplimiento de las funciones asignadas en el manual de funciones y
procedimientos de la Entidad, que ademas de los ya mencionados, también se concretan en la
revision y proyeccién desde el aspecto juridico de los actos, tramites, procesos y
procedimientos administrativos necesarios, entre otros, para el cumplimiento de la funcion
publica que la entidad despliega desde esa dependencia.

Nombre del funcionario solicitante
ANDRES PABLO DE J. RODRIGUEZ SOSA
Jefe Oficina Asesora Juridica Departamental

Objeto del contrato
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO
ESPECIALIZADO PARA LA DEFENSA JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO EN LA JURISDICCION CONTENCIOSA
ADMINISTRATIVA, ORDINARIA Y CONSTITUCIONAL Y PARA LA SUSTANCIACION EN
LOS DIFERENTES PROCESOS QUE POR COMPETENCIA ADELANTA LA OFICINA
ASESORA JURIDICA DEPARTAMENTAL.

| Teniendo en cuenta que revisada la Planta de Personal de la Gobernacion del Putumayo y en
particular de la Oficina Juridica Departamental, se tiene que el personal vinculado mediante
nombramiento es inexistente e insuficiente para desarrollar las actividades relacionadas con el
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apoyo legal en las diversas materias que conoce esa Oficina en el cumplimiento de las
funciones asignadas en el manual de funciones y procedimientos, razén por la cual se ve la
necesidad de contratar los servicios de una persona natural idénea, en virtud de lo contemplado
en el articulo 1 del Decreto 2209 de 1998 el cual establece “Los contratos de prestacién de
servicios con personas haturales o juridicas, solo se podran celebrar cuando no exista personal
de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran. Se entiende que no
existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente publico o persona juridica,
es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con los manuales
especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere
contratar la prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de
especializacion que implica la contratacion del servicio, o cuando aun existiendo personal en
la planta, éste no sea suficiente, la inexistencia de personal suficiente debera acreditarse por
el jefe del respectivo organismo. Tampoco se podran celebrar estos contratos cuando existan
relaciones contractuales vigentes con objeto igual al del contrato que se pretende suscribir,
salvo autorizacion expresa del jefe del respectivo 6rgano, ente o entidad contratante. Esta
autorizacion estara precedida de la sustentacion sobre las especiales caracteristicas y
necesidades técnicas de las contrataciones a realizar". Negrillas ajenas al texto. -

En tal sentido, el sefior Gobernador Mediante Resolucion No. 0677 del 10/09/2012, delega en la
Secretaria de Servicios Administrativos, la facultad de expedir la certificacion de inexistencia de
personal.

Se considera oportuno contratar a una persona natural idonea con titulo profesional en derecho,
toda vez que, en la Planta Globalizada de la Gobernacién del Putumayo, no cuenta con
personal profesional idéneo y suficiente que apoye en la realizacion de las actividades que se
requieren desarrollar. ‘

2. Actividades a desarrollar segin requerimiento de la Oficina Juridica
Departamental Conforme a solicitud de fecha 11 de enero de 2024.

No. DESCRIPCION

Contestar dentro de los términos de ley, las acciones judiciales que se adelanten
en contra del Departamento del Putumayo y las Secretarias adscritas a la
Entidad, ante la jurisdiccidbn contenciosa administrativa, jurisdiccion ordinaria,
1 | jurisdiccion constitucional y especial en los diferentes despachos judiciales del
territorio nacional, en defensa de los intereses del Departamento, previo
otorgamiento del poder para actuar, observar diligencia en todo el proceso
-asignado hasta su terminacion. .

Interponer en contra de terceros, acciones judiciales y/o constitucionales ante la
jurisdiccién contenciosa administrativa y jurisdiccién ordinaria con el fin de
favorecer los intereses del Departamento, previo otorgamiento de poder vy
designacién por parte del supervisor.

Representar extrajudicialmente al Departamento del Putumayo en los diferentes
3 | procesos de conciliacion adelantados por las Entidades competentes (Ministerio
Publico, Superintendencias, Inspeccién de Trabajo, entre otras) en materia
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contenciosa administrativa y jurisdiccion ordinaria, para lo anterior se debera
exponer ante el Comite de Conciliacién su concepto respecto de la posibilidad
real de éxito o fracaso de los procesos impetrados en contra del Departamento y
como consecuencia de esta exposicidon, la viabilidad o no del mecanismo de
conciliacién, previo estudio del proceso, reunion de la cual debe ser elevada la
respectiva acta y certificaciones con las conclusiones y autorizaciones.

Apoyar en la presentacion de descargos en los procesos sancionatorios vy
excepciones en los procesos coactivos, que se adelanten en contra de la Entidad
0 sus secretarias.

Diligenciar y presentar todos y cada uno de los aplicativos y/o en medio fisico en
los que se requiere informacion relacionada con las actividades que desarrolia,
tales como las solicitadas con el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, la
Contraloria Departamental del putumayo y la Oficina Juridica Departamental.

Apoyar en la revisiébn juridica de los actos administrativos (Acuerdos,
Ordenanzas, Resoluciones y Decretos) que por competencia se deban proferir
desde las distintas dependencias de la Gobernacién del Putumayo y otras
entidades, previa asignacién por parte del supervisor, asi como también
consultas juridicas emitiendo los conceptos alugar, respecto a los temas que le
sean asignados.

Contestar dentro de los términos legales, las acciones constitucionales (Tutela,
Populares y de Grupo), que se inicien o vinculen en contra del Departamento del
Putumayo y las diferentes secretarias adscritas al despacho de la Gobernacion.

Realizar a mas tardar dentro de los tres (3) dias siguientes a la asignacion de
procesos, el respectivo poder para actuar dentro de la instancia judicial y en el
estado en que se encuentra el proceso. Debera entenderse que, si la actuacion
requiere de forma inmediata la prestacion del servicio, el profesional elaborara el
poder dentro del término legal para actuar. El procedimiento para la entrega de
poder se consolidara con el supervisor del contrato.

Presentar informe mensual de Base de Datos de los procesos Judiciales
especificando el estado actual e instancia de cada uno de los procesos
asignados a su cargo, donde figure como sujeto activo o pasivo el Departamento
del Putumayo, de conformidad con la politica contable adoptada mediante ia
Resolucién No. 1415 del 20 de diciembre de 2018.

10

Allegar oportunamente los documentos a los distintos expedientes y/o base de
datos judiciales, conforme a las normas archivisticas y de sistematizacion.

11

Apoyar en la revisién de los documentos, expedidos en el marco del desarrollo
de los procesos contractuales en sus etapas, precontractual, contractual y
poscontractual, de competencia de la oficina Juridica Departamental.

12

Apoyar en la actualizacién de informaciéon del software SIJUD Sistema de
Informacién de la Oficina Juridica Departamental y GESDOC Gestion
documental.

13

Interponer oportunamente los recursos ordinarios a que haya lugar, de
conformidad con el articulo 176 Codigo de Procedimiento Penal y extraordinarios
de casacion de acuerdo al articulo 180 y 181 Codigo de Procedimiento Penal, y

de. revisién de conformidad con el articulo 192 del Coédigo de Procedimiento
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Penal y actualizacion juridica de los estados de los procesos penales y Base de
datos SIRECI.

14 Apoyar en las demas actividades asignadas por el supervisor, de acuerdo con el
nivel, la naturaleza y objeto del contrato.

15 Apoyar en la Implementacién, Seguimiento, Control y Mejoramiento del Sistema
de Gestién — Modelo Integrado de Planeacién y Gestion (MIPG).

Nivel de educacion

Profesional en Derecho con Especializacién en derecho
Procesal Penal.

Experiencia; Cuatro (4) afios en entidades del sector publico y/o privado

En virtud de lo anterior y en cumplimiento de lo sefialado por el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015, el Manual de Funciones vigente y demas normas que regulan la
materia y lo expuesto anteriormente, se pudo establecer que esta Entidad no cuenta
con personal suficiente para realizar las actividades arriba sefialadas o el existente no
es suficiente para ello.

La presente Certificacién se expide por:

INEXISTENCIA X INSUFICIENCIA

Dada en Mocoa a los 11 dias del mes de enero de 2024.

Laj g
/LUZ ADRIANA SANTACRUZ M
Secretaria de Servicios Administrativos Departamental (E)

Decreto 017 del 02 de enero de 2024

Proyecto: | Carmen Samboni | Secrefaria de Servicios Secretaria

Gémez Administrativos Ejecutiva () | C3B
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OBJETO: CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
UN ABOGADO ESPECIALIZADO EN DERECHO PROCESAL PENAL PARA LA
DEFENSA JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL DEL DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO EN LA JURISDICCION ORDINARIA Y CONSTITUCIONAL Y PARA
LA SUSTANCIACION EN LOS DIFERENTES PROCESOS QUE POR
COMPETENCIA  ADELANTA LA OFICINA  ASESORA  JURIDICA

DEPARTAMENTAL.
: ‘ APROPIACION ;
CODIGO PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL FUENTE VALOR
0301 -2.1.2.2.2.8.1-1000 Honorarios ICLD $12.900.000,00

Se recomienda diligenciar todas las casillas a ademas si es para proyectos de
inversién favor anexar copia del correspondiente Registro de Banco de Proyecfos o
de lo contrario sera devuella la solicitud

QUIEN SOLICITA;

GOBERNACION DEL PUTU&%AYO ‘ :
SECRETARIA DE HACIENDA ! o J
T Ty ol eo ¢ OLol

15 ERe & - /LUZ ADRIANA SANTACRUZ MEJIA
No. REGISTRU: D2 Secretaria de Servicios Administrativos Departamental (E)

ﬁgﬁ’% Decreto 017 del 02 de enero de 2024,

Andrés Pablo Rodriguez - Jefe Oficina Asesora Juridica (:\

Proyecto: Sosa - Departamenital
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GUBERKNACIUN DEL YULUNMAYUD
NIT. 800094164-4

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Certificado No. 100
Fecha de Vencimiento  14/04/2024
Proérrogas 0

Vigencia Fiscal: 2.024 Fecha de Expedicion: 15 ene 2024

Objeto: CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO ESPECIALIZADO EN DERECHO
PROCESAL PENAL PARA LA DEFENSA JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO EN LA
JURISDICCION ORDINARIA Y CONSTITUCIONAL Y PARA LA SUSTANCIACION EN LOS DIFERENTES PROCESOS QUE POR

COMPETENCIA ADELANTA LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEPARTAMENTAL.
Solicitante: SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Identificacién Presupuestal Concepto Valor
Gastos-Funcionamiento
0301-2.1.22.2.8.1 - 1000 Honorarios 12.900.000,
TOTAL CERTIFICADO 12.900.000,
o

CLAUDIA CARMENZA GARCIA LUCERO
Profesional Especiakizado

Elabor6: MIMAYA _ Imprimi6:MSILVA PCT Enterprise - Page 1 of 1 - CT
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San Miguel Agreda de Mocoa, enero de 2024

Doctora:

LUZ ADRIANA SANTACRUZ MEJIA

Secretaria de Servicios Administrativos Departamental (E)
Decreto No. 017 del 02 de enero de 2024

Decreto ordenacion del gasto No. 322 del 19 de agosto de 2021.
E.S.D.

Cordial saludo:

Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con el gasto necesario
para la contratacion de servicios profesionales esta dependencia presenta el estudio
previo para la contratacion, requerido conforme a los numerales 7 y 12 del articulo 25
de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, para
adelantar un proceso de seleccion y la consecuente celebracion del contrato que se
pretende celebrar, asi:

1. QESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER Y
ANALISIS SOBRE LA CONVENIENCIA DE REALIZAR LA CONTRATACION

L.a Gobernacion del Departamento del Putumayo, como entidad regida por las normas
del derecho publico, tiene el deber legal y constitucional de asumir las
responsabilidades que le atanen en su campo especifico de accion, segun lo previsto
en la Constitucion, las leyes, ordenanzas y demas normas que la regulan y a las cuales
esta sujeto el accionar del servidor publico, con el fin de que ello redunde en el
beneficio de los administrados y refleje, a la vez, la buena marcha de la administracion.

De conformidad con lo establecido en el manual especifico de funciones y
competencias laborales proferido por la Gobernacion del Putumayo, esta a cargo de la
Oficina Juridica Departamental la funcion de realizar la asesoria, orientacion,
acomparamiento y asistencia legal en el cumplimiento de la Constitucidn, las Leyes y
acatamiento al precedente judicial en coordinacion con todas las Secretarias adscritas
al despacho del sefior Gobernador, en defensa de los intereses de la entidad y con
respeto a las garantias constitucionales de sus administrados, razon por la cual desde
esa jefatura se debe desplegar la pertinente defensa judicial de los interés de la
Entidad ante diferentes instancias judiciales y entes de control.

El Departamento del Putumayo desde la Oficina Asesora Juridica Departamental,
despliega la defensa judicial de los intereses de la Entidad Publica ante las diferentes
instancias judiciales y extrajudiciales y que a la fecha suman 1978 procesos activos en
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contra, es decir donde el ente territorial es demandado o sujeto pasivo de la accion
judicial, y no solo en el Departamento del Putumayo, sino también en los
Departamentos de Narifio, Huila, Cauca y Cundinamarca.

Es de anotar que los Juzgado Contencioso Administrativos del Putumayo se encuentra
adscritos a la Jurisdiccion Contenciosa Administrativa del Circuito de Narifio, pues en
nuestro Departamento no se cuenta con un Tribunal Administrativo, motivo por el cual,
todos los procesos que deban cursar segunda instancia por cuenta de recursos legales
0 que por su cuantia excedan de la competencia de los Juzgados en Mocoa (P),
deberan tramitarse ante dicho Tribunal. Es de anotar que el 90% de las sentencias
proferidas en primera instancia, son objeto de recurso de apelacion ante el Tribunal
Administrativo de Narifio, asi como los autos frente a los cuales procede este medio de
impugnacion.

Aunado a lo anterior, de conformidad a lo preceptuado en el articulo 152 de la Ley
1437 de 2011, el Tribunal Administrativo de Narifio conoce primera instancia de los
siguientes asuntos:

1. De los de nulidad de los actos administrativos proferidos por funcionarios u
organismos del orden departamental, o por las personas o entidades de derecho
privado cuando cumplan funciones administrativas de los citados ordenes.

2. De los de nulidad y restablecimiento del derecho de caracter laboral que no
| provengan de un conirato de trabajo, en los cuales se controviertan actos
administrativos de cualquier autoridad, cuando la cuantia exceda de cincuenta (50)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

3. De los de nulidad y restablecimiento del derecho en que se controviertan actos
administrativos de cualquier autoridad, cuando la cuantia exceda de trescientos (300)
salarios minimos legales mensuales vigentes, y, sin atencion a la cuantia, de los actos
que se expidan en ejercicio del poder disciplinario asignado a los funcionarios de la
Procuraduria General de la Nacion, diferentes al Procurador General de la Nacion.

4. De los que se promuevan sobre el monto, distribucion o asignacion de impuestos,
contribuciones y tasas nacionales, departamentales, municipales o distritales, cuando
la cuantia sea superior a cien (100) salarios minimos legales mensuales vigentes.

5. De los relativos a los contratos, cualquiera que sea su régimen, en que sea parte
una entidad publica en sus distintos érdenes o un particular en ejercicio de funciones
propias del Estado, y de los contratos celebrados por cualquier entidad prestadora de
servicios publicos domiciliarios en los cuales se incluyan clausulas exorbitantes,
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' cuando la cuantia exceda de quinientos (500) salarios minimos legales mensuales
vigentes.

6. De los de reparacion directa, inclusive aquellos provenientes de la accién u omision
de los agentes judiciales, cuando la cuantia exceda de quinientos (500) salarios
minimos legales mensuales vigentes.

7. De los procesos ejecutivos, cuya cuantia exceda de mil quinientos (1.500) salarios
minimos legales mensuales vigentes.

8. De la nulidad del acto de eleccion de contralor departamental, de los diputados a las
asambleas departamentales; de concejales del Distrito Capital de Bogota; de los
alcaldes, personeros, contralores municipales y miembros de corporaciones publicas
de los municipios y distritos y demas autoridades municipales con setenta mil (70.000)
0 mas habitantes, o que sean capital de departamento. E/ niumero de habitantes se
acreditara con la informacién oficial del Departamento Administrativo Nacional de
Estadisticas — DANE. La competencia por razon del territorio corresponde al Tribunal
con jurisdiccion en el respectivo departamento.

9. De la nulidad del acto de nombramiento de los empleados publicos del nivel directivo
0 su equivalente efectuado por autoridades del orden nacional y por las autoridades
Distritales, Departamentales o Municipales, en municipios con mas de setenta mil
(70.000) habitantes o que sean capital de departamento.

10. De los de nulidad de los actos administrativos de las entidades territoriales y
descentralizadas de caracter departamental, distrital o municipal que deban someterse
para su validez a la aprobacion de autoridad superior, 0 que hayan sido dictados en
virtud de delegacion de funciones hecha por /a misma.

11. De la repeticion que el Estado ejerza contra los servidores o ex servidores publicos
y personas privadas que cumplan funciones publicas, incluidos los agentes judiciales,
cuando la cuantia exceda de quinientos (500) salarios minimos legales mensuales
vigentes y cuya competencia no estuviere asignada al Consejo de Estado en unica
instancia.

12. De la nulidad contra las resoluciones de adjudicacion de baldios.

13. De los de expropiacion de que tratan las leyes agrarias.

14. De los que se promuevan contra los actos de expropiacion por via administrativa.
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15. De la pérdida de investidura de diputados, concejales y ediles, de conformidad con
el procedimiento establecido en la ley. En estos eventos el fallo se proferira por la Sala
Plena del tribunal.

16. De los relativos a la proteccion de derechos e intereses colectivos, reparacion de
dafios causados a un grupo y de cumplimiento, contra las autoridades del orden
nacional o las personas privadas que dentro de ese mismo ambito desemperien
funciones administrativas.

Eventualmente, los procesos descritos anteriormente, surtirdn su segunda instancia
ante el Consejo de Estado con sede en la Ciudad de Bogota D.C. En efecto, dado el
cumulo de procesos que actualmente cursan en contra del Departamento del
Putumayo, sobre los cuales la Entidad tiene el deber de ejercer la representacion
judicial, es necesario contratar abogados especializados, con idoneidad y experiencia,
puesto que los procesos se surten en audiencias publicas orales, donde las
oportunidades procesales como impugnar los actos, proponer excepciones, formular
medidas cautelares, se surten en la misma audiencia.

Es de anotar que, en la Planta Global de la Gobernacion del Putumayo, no se cuenta
con personal profesional idéneo y suficiente que realice las actividades que se
requieren desarrollar, por lo que es necesario €l apoyo de otros profesionales del
derecho.

Es conveniente la celebracion de un contrato con el objeto mencionado por cuanto la
Oficina Juridica Departamental debe apoyarse en profesionales en derecho con
experiencia en la gestion de los aspectos misionales, actividades técnicas y tramites
administrativos propios de ellas, por cuanto dichas gestiones deben surtirse con
diligencia e idoneidad para asi garantizar que los procesos que adelanta la
administracién departamental en esa area se surtan con sujecion a los principios de
celeridad, imparcialidad, transparencia y todos los demas principios que rigen las
actuaciones administrativas, garantizando con ello la armonizacién con las politicas
departamentales y nacionales y ademas para dar cumplimiento a los objetivos y
funciones a cargo de la entidad.

Valga mencionar que la conveniencia y oportunidad para iniciar este proceso de
contratacion, también se sustenta en esta necesidad puede atenderse mediante el
desarrollo de actividades profesionales a través de una contratacién de prestacién de
| servicios profesionales, misma que no genera subordinacion y dependencia del
contratista frente a la entidad.

En este orden de ideas y con el fin de proporcionar apoyo a los procesos antes
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descritos y en procura de garantizar la eficaz y oportuna defensa judicial de los
procesos en los cuales el Departamento del Putumayo actia y/o actie como
demandante o demandado, se ve la necesidad de adelantar la contratacion de un
profesional idbneo que coadyuve a la oficina juridica, en la defensa de los procesos
judiciales en los cuales sea parte el Departamento del Putumayo, los cuales no solo
cursan en el Departamento, sino también en todo el territorio nacional. ‘

Por lo anterior y con sujecidn a los principios de celeridad, imparcialidad, transparencia
y todos los demas principios que rigen las actuaciones administrativas, se considera
oportuno contratar a un profesional del derecho con experiencia y conocimiento en
materias legales para que coadyuve en esta tarea, toda vez que en la Planta
Globalizada de la Gobernacion del Putumayo, segin lo certifica la Secretaria de
Servicios Administrativos respecto de la Oficina Juridica Departamental, no se cuenta
con personal profesional idéneo y suficiente que apoye en la realizacion de las
actividades que se requieren desarrollar, por lo que es necesario el apoyo de otros
profesionales del derecho.

Por parte de quien suscribe el presente estudio, se deja expresa constancia que
revisados los criterios establecidos por la normatividad vigente (Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015) y la jurisprudencia nacional, recogidos en la
Sentencia C-614 de 2009 emanada de la Honorable Corte Constitucional, se concluye
que con el objeto y las actividades del contrato a celebrar no se configura la
contratacion de funciones permanentes a cargo de esa dependencia, como puede ser
ratificado en la estructura y funciones del area y de los servidores publicos que
conforman la planta de la dependencia.

ANALISIS DEL SECTOR

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, para
la prestacion de servicios profesionales, el mercado colombiano y en particular el del
Departamento de Putumayo, cuenta con una oferta amplia de profesionales.

LLa determinacion del perfil del posible contratista y de la persona natural que lo cumpla,
estd relacionada con el conocimiento previo de las condiciones académicas,
profesionales y de experiencia, asi como de contratos anteriores o actividades afines
gjecutadas por el posible contratista. Para el presente proceso de contratacion, previa
revision de los archivos contractuales que en la modalidad de contratacion directa
reposan en la Entidad, se tiene previsto establecer condiciones economicas por tarifas
mensuales acordes a los montos de los contratos que se han celebrado con
profesionales del derecho y dependencia afines, tales como:
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CONTRATO VALOR
No. OBJETO MENSUAL
“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE UN
ABOGADO PARA LA DEFENSA JUDICIAL DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO EN LA
JURISDICCION ORDINARIA Y BRINDAR APOYO
A LA OFICINA JURIDICA EN LOS DIFERENTES
PROCEDIMIENTOS QUE POR COMPETENCIA
ADELANTA ESTA DEPENDENCIA”.

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE UN
ABOGADO PARA LA DEFENSA JUDICIAL DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO EN LA
JURISDICCION ORDINARIA Y BRINDAR APOYO
A LA OFICINA JURIDICA EN LOS DIFERENTES
PROCEDIMIENTOS QUE POR COMPETENCIA
ADELANTA ESTA DEPENDENCIA”.

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE UN
ABOGADO PARA LA DEFENSA JUDICIAL DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO EN LA
JURISDICCION ORDINARIA DE LA OFICINA
JURIDICA EN LOS DIFERENTES
PROCEDIMIENTOS QUE POR COMPETENCIA
ADELANTA ESTA DEPENDENCIA”,

029-2021 $3.765.000

041-2022 $3.864.000

29-2023 $4.145.000,00

Mediante Decreto No. 027 del 04 de enero de 2024 “POR MEDIO DEL CUAL SE
ESTABLECE LA ESCALA DE HONORARIOS POR PERIODO MENSUAL PARA LAS
PERSONAS NATURALES QUE CELEBRAN CONTRATOS DE PRESTACION DE
. SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION CON EL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO DURANTE LA VIGENCIA 2024, Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES”, se establecieron topes maximos de honorarios para la
prestacion de los diferentes servicios tanto profesionales como de apoyo a la gestién
que deba contratar el Departamento del Putumayo, no obstante, el Articulo 4° se sefiala
que:

“‘CUARTO - EXCEPCIONES: Se exceptia de la presente escala de honorarios,
aquellos profesionales y demas contratistas que por cuenta de las especiales
necesidades de la Entidad reflejadas en las actividades a contratar y/o el grado de
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responsabilidad y/o complejidad y reserva del objeto a desarrollar respecto de
dependencia en particular y/o el ciamulo de actividades a asignar y/o el nivel de
educacion y/o el rango y tipo de experiencia a acreditar y/o los especiales
conocimientos sobre temas de interés institucional y que por necesidades del servicio
se haga necesario contratar y/o el eventual impacto social y econémico que su gestion
represente a los intereses de la Entidad, todo lo cual debera ser evidenciado en la
planificacion que precedera al contrato y ello debera dejarse expreso en los estudios y
documentos previos, con su correspondiente estudio de valor, el cual podra obedecer a
los comparativos de ofertas del mercado o a la propuesta presentada como respuesta a
la invitacion presentada o a histéricos de contratacion de la Entidad.”

Respecto del contratista a seleccionar, dado su grado de formacion, experiencia, el
interés institucional, particularidad del objeto a contratar y obligaciones contractuales
que tiene la Gobernacidon del Putumayo en su contratacién, en aras de contar con los
mejores profesionales al servicio de la entidad, se aplicara la excepcién anteriormente
sefalada, dado que, con la expedicion de la Constitucion Politica de 1991, se establece
el régimen la responsabilidad Estatal por acciones, omisiones o hechos imputables a la
administracion por la generaciéon de un dano antijuridico, asi como también, por la
expedicion de actos administrativos; o que ha ocasionado un enfoque de
responsabilidad desarrollado en la Constitucion Politica con evolucién doctrinal y
jurisprudencial que ha generado un gran numero de litigios instaurados por los
administrados, en busca del reconocimiento y efectividad de aquellos derechos que se
consideraban vulnerados.

Se trata entonces de un tema de vital importancia e interés institucional, tanto asi que la
gestion de la defensa juridica del Estado esta ocupandc de manera insistente la
atencién no solo dentro del Departamento, sino también a nivel nacional debido a sus
importantes implicaciones tanto juridicas como fiscales.

De otra parte, para el particular debe tenerse en cuenta que la ley 1123 de 2007,
CODIGO DISCIPLINARIO DEL ABOGADO, en su articulo 28, numeral 8 ordena qué es
deber de todos los abogados "OBRAR CON LEALTAD Y HONRADEZ EN SUS
RELACIONES PROFESIONALES. EN DESARROLLO DE ESTE DEBER, ENTRE
OTROS ASPECTOS, EL ABOGADO DEBERA FIJAR SUS HONORARIOS CON
CRITERIO EQUITATIVO, JUSTIFICADO Y PROPORCIONAL FRENTE AL SERVICIO
PRESTADO O DE ACUERDO A LAS NORMAS QUE SE DICTEN PARA EL EFECTO,
Y SUSCRIBIRA RECIBOS CADA VEZ QUE PERCIBA DINEROS, CUALQUIERA SEA
SU CONCEPTO."

Por su parte, el Consejo Superior de la Judicatura como maximo organismo de la rama
judicial encargado de realizar el control disciplinario de los profesionales del derecho, ha
venido estableciendo de manera reiterada los diferentes parametros o criterios que
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deben tenerse en cuenta al momento en que cliente y abogado pacten su relacion
profesional, con la finalidad de concretar el monto de los honorarios (Sentencia de mayo
18 del afio 2000, Radicado No. 15283-B/1058-A), los cuales son:

El trabajo efectivamente desplegado por el abogado.
El prestigio del abogado

La complejidad del asunto

El monto o la cuantia de la pretension

La capacidad econoémica del cliente

La voluntad contractual de las partes

2 ol

En ese sentido, se resalta entonces, que es la voluntad de las partes (cliente-abogado),
la que prima para efectos de la fijacion de los correspondientes honorarios
remunerativos, sin embargo, dicho acuerdo consensual debera tener en cuenta los
demas criterios enunciados, de manera que se logre la finalidad de la normativa en
mencion.

En todo caso, el alto tribunal ha dispuesto que siempre “se privilegiara la voluntad
contractual de las partes y, a falta de esta, se acudira a las tarifas de los colegios de
abogados como criterio auxiliar”.

Con el fin de fortalecer la Oficina Juridica Departamental, se pretende que el abogado
que inicie el proceso en primera instancia, sea el mismo que asista a las distintas
audiencias que en el proceso se presenten, y defienda los intereses de la entidad en
segunda instancia, manteniendo una linea de defensa consolidada; no solo por el valor
que conlleva los desplazamientos a otro Departamento, sino también por el grado de
responsabilidad que al ejercer la defensa judicial de manera directa les atafie, pues son
profesionales que actlan con su tarjeta profesional, respaldan su actuar con la misma
en los asuntos litigiosos mas que en el desempefio de otra labor, pues de actuar de
manera irresponsable o desleal en el ejercicio de la profesion, seran objeto de
sanciones disciplinarias ante el Consejo superior de la Judicatura, aunado a las
sanciones pecuniarias que conlleva a la inasistencia a las audiencia, especialmente la
audiencia inicial, propia de los procesos Contencioso Administrativos, pues el articulo
180 del CPACA preceptla en el numeral 4 lo siguiente:

“Consecuencias de la inasistencia. Al apoderado que no concurra a la audiencia
sin justa causa se le impondra multa de dos (2) salarios minimos legales
mensuales vigentes”.

Dichas sanciones se extienden a titulo personal, no de la Entidad, a diferencia de las
sanciones que por inasistencia a la audiencia de cumplimiento (propias de las Acciones
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Populares), si podran incurrir Ios representantes legales de las entidades, pues el inciso
2 del articulo 27 de la Ley 472 de 1998 menciona que: “La inasistencia a esta audiencia
por parte de los funcionarios competentes, hara que incurra en causal de mala
conducta, sancionable con destitucion del cargo”, situacién que denota indudablemente
un asunto de interés institucional nacional, directamente relaciocnado con el Gobernador
del Departamento como representante legal de la Entidad.

Tal como se manifestd el grado de responsabilidad se encuentra probado no solo por el
cuidado y la diligencia con la que debe actuar el apoderado en todas las etapas del
proceso, sino también por el nimero de procesos a su cargo, por lo cual, se hace
necesario una adecuada, oportuna y eficaz defensa judicial y asesoria juridica a favor
del Departamento del Putumayo.

En conclusién, de lo antes expuesto, es dable aplicar la excepcion en comento y en
atencion a ello fijjar una suma de honorarios mensuales acorde al grado de
responsabilidad, de preparaciéon, de experticia y de suficiencia profesional para el
desarrollo de las actividades de defensa judicial del Departamento del Putumayo,
puesto que ello incide en la oportuna y adecuada salvaguarda de los intereses de la
Entidad, lo cual se ve reflejado en decisiones judiciales ajustadas a derecho.

De acuerdo a lo anterior y en atencion que para el presente contrato convergen
circunstancias especiales en cuanto a la necesidad expuesta, el objeto especifico, la
responsabilidad y reserva que debe acatar el contratista, asi como su particularidad e
importancia institucional respecto de las obligaciones contractuales a ejecutar por parte
que a la par se equipara con el alto volumen de procesos y procedimientos a tramitar,
sumado al nivel educativo, es viable aplicar la excepcién mencionada y con ello
establecer un monto de honorarios acorde a dichas especiales condiciones.

Las cualidades técnico-subjetivas como los factores de idoneidad que pueda tener el
contratista desde el punto de vista intelectual o técnico para ejecutar la labor materia del
contrato se confia, su experiencia profesional y en el campo juridico, hace que el
resultado, idoneidad y garantia del servicio a esa persona en particular, por la seguridad
que genera su seleccion en virtud de esas caracteristicas particulares, o lo que es igual,
cuando existe certeza de que una persona determinada, por sus especiales calidades
puede satisfacer plenamente la necesidad contractual.

Respecto del contratista a seleccionar, dado su grado de formaciéon y el interés
institucional que tiene la Gobernacion del Putumayo en su contratacion, en aras de
contar con los mejores profesionales al servicio de la entidad, se aplicara la excepcion
atras sefialada.
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Asi las cosas, se ha establecido que la mensualidad a devengar por el futuro contratista
. es _en cuantia de $4.300.000. MDA/CTE, valor que es acorde a los rangos de
honorarios reconocidos a otros abogados especialistas anteriormente contratados por la
Entidad.

Por lo anterior, y con sujecion a los principios de celeridad, imparcialidad, trasparencia y
todos los demas principios que rigen las actuaciones administrativas, se consideran
oportuno contratar a una persona con formacion universitaria y con postgrado, que
cuente con los conocimientos necesarios para que coadyuve a la Gobernacion del
Departamento del Putumayo en la gestién de sus actividades institucionales, toda vez
que la planta Globalizada de la Gobernacion del Putumayo, segin lo certifica la

Secretaria de Servicios Administrativos, no cuenta con personal profesional idéneo y

suficiente que apoye en la realizacion de las actividades que se requieren desarrollar,
por lo que es necesario el apoyo aqui descrito, el cual se puede satisfacer mediante la
celebracion del contrato en mencion.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON LOS RESULTADOS
ESPERADOS

2.1. OBJETO:

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
ABOGADO ESPECIALIZADO EN DERECHO PROCESAL PENAL PARA LA
DEFENSA JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
EN LA JURISDICCION ORDINARIA Y CONSTITUCIONAL Y PARA LA
SUSTANCIACION EN LOS DIFERENTES PROCESOS QUE POR COMPETENCIA
ADELANTA LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEPARTAMENTAL.

2.2. CLASIFICACION UNSPSC: De acuerdo al objeto contractual, se clasifica en el
siguiente codigo o sistema estandar de codificacion de Bienes y servicios:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
- 80000000 80110000 80111600 80111601
Servicios de Gestion, . . i : -
servicios profesionales Servicios de Servicio de Asistencia de oficina o
de em rers)a Servicios recursos personal administrativa
P y humanos temporal temporal

administrativos.
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2.3. OBLIGACIONES ESPECIALES.

Las obligaciones que debe desarrollar el contratista son:

' No.

DESCRIPCION

Contestar dentro de los términos de iey, las acciones judiciales que se adelanten
en contra del Departamento del Putumayo y las Secretarias adscritas a la
Entidad, ante la jurisdiccion contenciosa administrativa, jurisdiccién ordinaria,
jurisdiccion constitucional y especial en los diferentes despachos judiciales del
territorio nacional, en defensa de los intereses del Departamento, previo
otorgamiento del poder para actuar, observar diligencia en tode el proceso
asignado hasta su terminacion.

Interponer en contra de terceros, acciones judiciales y/o constitucionales ante la
jurisdiccion contenciosa administrativa y jurisdiccion ordinaria con el fin de
favorecer los intereses del Departamento, previo otorgamiento de poder vy
designacién por parte del supervisor.

Representar extrajudiciaimente al Departamento del Putumayo en los diferentes
procesos de conciliaciéon adelantados por las Entidades competentes (Ministerio
Publico, Superintendencias, Inspeccién de Trabajo, entre otras) en materia
contenciosa administrativa y jurisdiccion ordinaria, para lo anterior se debera
exponer ante el Comité de Conciliacion su concepto respecto de la posibilidad
real de éxito o fracaso de los procesos impetrados en contra del Departamento y

como consecuencia de esta exposicion, la viabilidad o no del mecanismo de,

conciliacién, previo estudico del proceso, reunién de la cual debe ser elevada la
respectiva acta y certificaciones con las conclusiones y autorizaciones.

Apoyar en la presentacion de descargos en los procesos sancionatorios y
excepciones en los procesecs coactivos, que se adelanten en contra de la Entidad
0 sus secretarias.

—

Diligenciar y presentar todos y cada uno de los aplicativos y/o en medio fisico en
los que se requiere informacién relacionada con las actividades que desarrolla,
tales como las solicitadas con el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, la
Contraloria Departamental del putumayo y la Oficina Juridica Departamental.

Apoyar en la revisién juridica de los actos administrativos (Acuerdos,
Ordenanzas, Resoluciones y Decretos) que por competencia se deban proferir
desde las distintas dependencias de la Gobernacién del Putumayo y otras
entidades, previa asignacion por parte del supervisor, asi como también

‘consultas juridicas emitiendo los conceptos alugar, respecto a los temas que le

sean asignados.

i

Contestar dentro de los términos legales, las acciones constitucionales (Tutela,
Populares y de Grupo), que se inicien o vinculen en contra del Departamento del
Putumayo y las diferentes secretarias adscritas al despacho de la Gobernacion.

Realizar a mas tardar dentro de los tres (3) dias siguientes a la asignaciéon de
procesos, el respectivo poder para actuar dentro de la instancia judicial y en el
estado en gue se encuentra el proceso. Debera entenderse que, si la actuacién
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requiere de forma inmediata la prestacién del servicio, el profesional elaborara el
poder dentro del término legal para actuar. El procedimiento para la entrega de
poder se consolidara con el supervisor del contrato.

9 | asignados a su cargo, donde figure como sujeto activo o pasivo el Departamento

Presentar informe mensual de Base de Datos de los procesos Judiciales
especificando el estado actual e instancia de cada uno de los procesos

del Putumayo, de conformidad con la politica contable adoptada mediante la
Resolucién No. 1415 del 20 de diciembre de 2018.

10

Allegar oportunamente los documentos a los distintos expedientes y/o base de
datos judiciales, conforme a las normas archivisticas y de sistematizacion.

11 | de los procesos contractuales en sus etapas, precontractual, contractual y

Apoyar en la revisién de los documentos, expedidos en el marco del desarrollo

poscontractual, de competencia de la oficina Juridica Departamental.

12 | Informacion de la Oficina Juridica Departamental y GESDOC Gestion

Apoyar en la actualizacion de informacion del software SIJUD Sistema de

documental.

Interponer oportunamente los recursos ordmarios a que haya lugar, de
conformidad con el articulo 176 Codigo de Procedimiento Penal y extraordinarios
de casacion de acuerdo al articulo 180 y 181 Codigo de Procedimiento Penal, y

13 de revision de conformidad con el articulo 192 del Cadigo de Procedlmlento
Penal y actualizacion juridica de los estados de los procesos penales y Base de
datos SIRECI.

14 Apoyar en las demas actividades asignadas por el supervisor, de acuerdo con el
nivel, la naturaleza y objeto del contrato.

15 Apoyar en la Implementacién, Seguimiento, Control y Mejoramiento del Sistema

de Gestién — Modelo Integrado de Planeacion y Gestién (MIPG).

2.3.1 OBLIGACIONES GENERALES:

a)
b)

c)

d)

e)

Presentar al supervisor del contrato informes mensuales por la ejecucion del
contrato especificando de manera clara y detallada las obligaciones ejecutadas.
Custodiar los bienes y documentos que con ocasidn de la ejecucién del contrato
LA GOBERNACION DEL PUTUMAYO o terceros le entreguen.

Velar por la conservacion de la informacion y/o documentacién digital o fisica
debiendo ser entregada de manera periddica a la entidad, en caso de pérdida o
destruccion, se adelantaran las denuncias e investigaciones ante las autoridades
correspondientes.

No instalar en los hardwares de la entidad, ningun software diferente a los
autorizados por la oficina de sistemas del departamento.

No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgo la integridad personal y
o estructural de los compareros de trabajo y/o conciudadanos.

En caso que la actividad contractual, se llegase a desarrolfar con o en dispositivos
de propiedad del contratista, este entenderd igualmente que la informacion
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relacionada con la ejecucidn del contrato, pertenece a la entidad estatal y debera
entregarla mensualmente o cada vez que requiera la entidad sin omitir y/o alterar,
u ocultar total o parcialmente la misma.

g) Dar tramite inmediato a todos los tramites que se le asignen, sin lugar a
archivarlos sin tramite alguno, bien sea en su escritorio o abandonarlos en
cualquier sitio.

h) Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas
cause un perjuicio a la Entidad o a terceros.

i) Al terminar la ejecucion del contrato, el contratista se obliga a realizar la entrega
de todos los bienes entregados por la administracion departamental para la
gjecucion del contrato (computador, escritorios, expedientes, carnet etc....) y
obtener los correspondientes PAZY SALVOS.

j) Diligenciar las bases de datos a las que haya lugar con ocasion a la suscripcion
del contrato en el desarrolio del mismo, entregando informacion fidedigna en los
periodos establecidos para tal fin, de lo cual debera obtener prueba del registro
de la misma, la cual debera ser entregada en los informes mensuales.

k) El contratista se obliga a afiliarse y cotizar al Sistema General de Seguridad
Social en Pensiones, de conformidad a lo establecido en el articulo 15 de la Ley
100 de 1993, modificado por el articulo 3 de la Ley 797 de 2003 y su Decreto
Reglamentario 510 de 2003; igualmente a afiliarse al Sistema General de
Seguridad Social en Salud de conformidad al articulo 157 de la Ley 100 de 1993,
el Inciso 1° del articulo 23 del decreto 1703 de 2002 y demas normas
concordantes y que reglamenten el asunto. De conformidad con el articulo 135 de
la Ley 1753 de 2015 el ingreso base de cotizacion para Salud se debera liquidar
sobre una base de la cotizacion maxima de un 40% del valor mensual dei
contrato; el mismo porcentaje se utilizara para liquidar la cotizacion para pension.
De conformidad con Numeral 1° del literal a) del articulo 13 del Decreto 1295 de
1994, modificado por el Articulo 2° de la ley 1562 de 2012, el contratista debera
afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborales, para lo cual el monto de la
cotizacion lo asumira en su totalidad, conforme al articulo 6° de la Ley 1562 de
2012.

1) El Contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los
insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio
objeto de este contrato.

m) Coadyuvar de forma armonica, cordial y oportuna con la informacién que se
requiera oficialmente por parte de las demas dependencias, sin dilacion alguna.

NOTA: El contratista, debe ser consciente que los bienes en los cuales ejecuta sus
actividades son de propiedad del estado, y como tal podran ser intervenidos en el
momento que lo considere pertinente.

AN
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2.4 OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO:

a) Pagar en la forma y término establecido en el presente estudio, los valores a que
hay lugar previo cumplimiento de los requisitos exigidos. '
b) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de €l forman parte.

c) Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

d) Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por EL CONTRATISTA.
e) Resolver las peticiones presentadas por EL CONTRATISTA en los términos
* consagrados por la Ley.

2.5. PLAZO:

Se estima que la actividad objeto de la necesidad de la contratacién se desarrollara en
un plazo de tres (3) meses, los cuales se contaran a partir de que se cumplan los
requisitos de ejecucién, legalizacidén del contrato y suscripcion del acta de inicio.

2.6. PRESUPUESTO ESTIMADO:

La Gobernacion del Putumayo ha designado para la ejecucion de este contrato la suma
de DOCE MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS MDA/CTE. ($12.900.000,00), de
conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la Oficina de
Presupuesto Departamental se pagara con cargo a recursos de:

IDENTIFICACION PRESUPUESTAL 0301-2.1.2.2.2.8.1-1000
CONCEPTO Honorarios
VALOR EN NUMEROS $12.900.000,00

No. de CDP 100 | F/IExpedicion | 15/01/2024 | Vigencia | 14/04/2024
CODIGO CPC | 83990 Otros servicios profe3|ona}1\ljeCsF,’ técnicos y empresariales

2.7. FORMA DE PAGO:

El Departamento del Putumayo pagara al Contratista por concepto de honorarios de la
siguiente manera:
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Un primer pago de manera proporcional a los dias efect!vamente ejecutados durante el
mes de enero 2024.

Dos (2) pagos cada uno hasta por el vaior de $ 4.300.000,00

Un pago final de manera proporcional a los dias efectivamente ejecutados durante el
mes de abril 2024,

Los pagos se realizaran previa presentacion del informe de actividades de! respectivo
periodo aprobado por el supervisoi;-1.os pagos se efectuaran dentro de los quince (15)
dias siguientes a la radicacion de la correspondiente factura o cuenta de cobro previa
certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones expedida por el
supervisor del contrato, acompariada de los respectivos recibos de pago por concepto
de aportes al sistema de salud, pensiéon y riesgos laborales en los porcentajes
legalmente exigidos y por cuenta del valor de la mensualidad respectiva.

Los pagos se efectuaran en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera
que indique el contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo anterior queda
entendido que la forma de pago supone la prestacion real y efectiva de la
contraprestacion pactada. e

3. REQUISITOS DE FORMACION Y EXPERIENCIA

3.1, FORMACION EXIGIDA AL CONTRATISTA:

El perfil requerido es el siguiente;

Nivel de educacion: Profesional en Derecho con Especializacion en derecho |
Procesal Penal.
Experiencia: Cuatro (4) afios en entidades del sector publico y/o privado

4. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION
DIRECTA - PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION —~ ARTICULO 2, NUMERAL 4, LITERAL H) DE LA LEY 1150 DE 2007 Y
ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9 DEL DECRETO 1082 DE 2015.

Efectuado el analisis de la necesidad, el objeto y las obligaciones de! futuro contrato, se
determind que corresponde a la Modalidad de Seleccién de Contratacion Directa
prevista en el articulo 2, numeral 4, literal h) de la Ley 1150 de 2007 y el Articuio
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, en donde se establece que para la contratacién
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de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion la entidad estatal podra
contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
gjecutar el objeto del contrato siempre y cuando haya demostrado la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate, En este caso no es
necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de io cual el
ordenador del gasto debera dejar constancia escrita.

5. EL ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para determinar la mensualidad del servicio se tuvo en cuenta las siguientes variables:
Nivel de educacion, la formacion exigida y er grado de responsabilidad del servicio,
variables que permiten ubicar e! servicio requerido en el Decreto No. 027 del 04 de
enero de 2024, estableciendo para la presente contratacién un valor de CUATRO
MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($4.300.000,00).

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: DOCE MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS
MDA/CTE ($12.900.000,00)

6. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE. (D. 1082 de 2015, Articulo

2.2.1.1.2.2.2)

Con el fin de seleccionar de manera objetiva la persona natural mas idénea para el
desarrollo de las actividades de la necesidad que se requiere satisfacer, se considera
que esa persoha debe acreditar:

Nivel de educacion:

Profesional en Derecho con Especializacién en derecho Procesal
Penal. 3

Experiencia:

Cuatro (4) afios en entidades del sector publico y/o privado

La entidad invitara a una persona natural, que cumpla con el perfil y experiencia exigida
para que presente la propuesta y los documentos necesarios para celebrar contrato, los
cuales seran verificados por la SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS con
apoyo del Jefe de La Oficina Juridica o su encargado.

7. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION
DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO
ECONOMICO DEL CONTRATO. (Articul: 4° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015).
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En desarrolio de lo sefialado en los numerales 7° y 12° del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el articuio 2.2.1.1.1.6.3 del decreto 1082
de 2015 y con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la
entidad, como sustento y justificacién de la forma de seleccion adoptada para la
presente contratacion se procede a realizar la matriz de riesgos de! proceso de
contrataciéon en documento anexo.

8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE MECANISMOS DE COBERTURA
DEL RIESGO QUE GARANTIZAN EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
QUE SURJAN DEL CONTRATO Y DE SU LIQUIDACION DE REQUERIRSE.

De conformidad con ej articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en los procesos
de Contratacién Directa, la constitucion de garantias no es obligatoria; por politica de la
entidad y a fin de minimizar los riesgos de incumplimiento del objeto contractual, se ha
determinado requerir la constitucién de una garantia que ampare los riesgos de
incumplimiento y calidad de servicio de acuerdo a lo estipulado en los articulos
22123112 y 2.2.12.3.1.15 en caso de tratarse de servicios profesionales del
Decreto 1082 de mayo 26 de 2015.

Los riesgos que deben cubrir, el monto y la vigencia de los mecanismos de cobertura se
determinan teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrato
a celebrar. :

El Contratista se obliga a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a
favor de la Entidad Estatal, con ocasion de la ejecucién del contrato, de acuerdo con la
siguiente tabla:

AMPARO VALOR ASEGURADO | VIGENCIA DEL AMPARO

Plazo del contrato y seis (8)
meses y hasta la
liguidacion del contrato.

Diez por ciento (10%)

Cumplimiento del Contrato del valor del contrato

Plazo del contrato y seis (6)
meses mas vy hasta su
liquidacion

Calidad del Servicio. Diez por ciento (10%)
del valor del contrato

L.os porcentajes y eventualidades amparAadas estan encaminados a garantizar los
siguientes riesgos determinados en &l Seccién 3 del Decreto 1082 de 2015, referente a
las garantias. e
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El Contratista debe comprometerse a mantener vigente la garantia durante todo el
tiempo que demande la ejecucion del contrato, so pena de que el Departamento del
Putumayo declare el incumplimiento.

El Contratista debera constituir la garantia pactada dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la entrega de la copia del contrato para ese efecto, por parte de la Entidad
Estatal.

9. OTROS ASPECTOS PROPIOS DEL OBJETO CONTRACTUAL.
9.1 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El objeto y obligaciones del contrato se reslizaran en la Oficina Asesora Juridica
Departamental, Palacio Departamental en el Municipio de Mocoa — Putumayo.

9.2 SUPERVISION:

La supervision estara a cargo de la Dr. ANDRES PABLO DE J. RODRIGUEZ SOSA, en
su calidad de Jefe de Oficina Juridica Departamental o del funcionario que haga sus
veces. Lo anterior teniendo en cuenta la dependencia donde se prestara el servicio.

Las facuitades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Puablica, los articulos 83 y 84 de la Ley
1474 de 2011, el Manual de Contratacidn Departamental, el Manual de Supervision e
Interventoria Departamental y deméas normatividad vigente.

8.3 DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ALLEGAR CON LA PROPUESTA

« Formato Unico de Hoja de vida debidamente diligenciado, firmado y actualizado
en el SIGEP.

s Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas — SIGEP (Ley 2013/2019).
Fotocopia Cédula de Ciudadania.
Fotocopia de Libreta Militar {Hombre menor de 50 arios) 0 certificacion en linea
de situacion militar definida.

« Fotocopia del Registro Unico Tributario expedido por la DIAN donde se puede
determinar el régimen fiscal al que pertenece el proponente y la actividad
registrada.
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Tarjeta Profesional, si hay lugar a ello y certificaciones de vigencia.

Antecedentes y Requerimientos Judiciales — actualizado.

Antecedentes disciplinarios Procuraduria General de ia Nacién — actualizado.

Antecedentes Fiscales - Contraloria General de ia Republica — actualizado.

Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC.

Autorizacién consulta inhabilidades por delitos sexuales ~ Ley 1918 de 2019,

Decreto No. 753-2019 (Cuando aplique).

s Certificado de inhabilidades por delitos sexuales contra niflos, nifas y
adolescentes— Ley 1918 de 2019, Decreto No. 753-2019 (Cuando aplique).

e Certificado y/o declaracion juramentada de no estar en mora en procesos

alimentarios a menores REDAM (Ley 2097-2021).

Soporte Nivel Educacion Requerida.

Soporte Experiencia Requerida.

Certificado de afiliacidén a seguridad social

Examen Médico Ocupacional.

Formato Certificado de idoneidad

Formato Acreditacién de experiencia (cuando aplique).

@ & & & O B

¢ & 8 8 © @

l.a experiencia se acreditara mediante la presentacién de constancias escritas,
expedidas por la autoridad competente de las respectivas instituciones publicas o
privadas. Las certificaciones de experiencia deberan contener como minimo, los
siguientes datos: Nombre o razén social de la.entidad o empresa; Tiempo de servicio
(Indicando fecha de inicio y fecha fin); y en caso de requerirse experiencia relacionada, la
descripcion de las funciones desemperiadas.

9.4 INDEMNIDAD:

EL CONTRATISTA contara con plena autonomia para ia ejecucion de las actividades
pactadas; por tal razén asume en forma total y exclusiva, |a responsabilidad que se
derive por la calidad e idoneidad de los servicios prestados al CONTRATANTE, asi
como la responsabilidad por los perjuicics que puedan derivarse de sus acciones u
omisiones.

E! contratista. mantendra indemne a la Gobernacion deil Putumayo contra todo reclamo,
demanda, accion legal, que pueda causarse o surgir por dafios y lesiones a personas o
propiedades a terceros ocasionados por el coniratista, sus subcontratistas o sus
proveedores durante la ejecucién de las actividades objeto del contrato hasta la
liquidacién definitiva del mismo. El contralista serd responsable ante la entidad por
todos los dafios causados a las proniedades e instalaciones de la entidad ya sea por su
culpa, por el personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus proveedores y
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reconocera y pagara el valor de {ales dafnos ¢ procedera a repararlos a satisfaccion del
Departamento del Putumayo.

9.5. LIQUIDACION DEL CONTRATO:

De conformidad con el Articulo 217 del Decreto No. 019 del 2012, modificatorio del
articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado a su vez por el articulo 32 de la Ley 1150
de 2007; “...la liquidacion a que se refiere el presente articulo no sera obligatoria en los
contratos de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestion...”, por tanto,
solo se realizara en caso de ser necesario.

9.6 ESTAMPILLAS: Se efectuara la liquidacidon y pago de las estampillas
correspondientes de conformidad con la Ordenanza Departamental N° 766 de 2018 y el
Decreto Departamental N° 062 de 2018, la liquidacion de las estampillas respectivas
estableciendo como base de liquidacion el valor del contrato.

10. RECOMENDACION:

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato
tendiente a cumplir con los propésitos establecidos para la buena marcha y efectivo
cumplimiento de los cometidos de la Oficina Juridica, por consiguiente, se solicita
adelantar el proceso contractual respectivo.

Atentamenie,

SUPERVISOR

ANDRES PABLO DE J. RODRIGUEZ SOSA
Jefe Cficina Asesocra Juridica Departamental

N

REVISO: Diana Milena Ramos Semanate
Profesional Universitario GJU
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ANEXO N° 1 TIPIFICACION, ESTIMACION Y-ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES.
(Articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015).

Para este proceso contractual y en atencion al Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el
Articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo es un evento que
puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del
Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un Contrato.

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar,
tanto en aspectos favorables como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los
fines que el estado persigue con la contratacion, la Secretaria de Salud Departamental
del Departamento del Putumayo, ha preparado este anexo, el cual permite dilucidar
aspectos que deben ser considerados en la adecuada estructuracion de ofertas y planes
de contingencia y continuidad del Contrato.

De este modo, correspondera al contratista seleccionado la asuncion del riesgo previsible
propio de este tipo de contratacidn, asumiendo su costo, siempre que el mismo no se
encuentre expresamente a cargo del Departamento del Putumayo en los estudios
previos.

Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta
contratacion serian:

TABLA 1- MATRIZ DE RIESGOS
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PROBABILIDAD DEL RIESGO
NIVEL | CATEGORIA DESCRIPCION
1 Raro
: Puede ocurrir excepcionalmente.
2 improbable | Puede ocurrir ocasionalmente
3 Posible Puede ocurrir en cualguier momento futuro.
4 Probabie Probablemente va a ocurrir. ~
5 Casi Cierto | Ocurre en la mayoria de las circunstancias. N
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PROCESO Gestién de Contratacion VERSION 02
FPUTURMAYO
h‘ﬁ}’_%%‘;‘;gf;‘gz 4 FORMATO Matriz de Riesgo FECHA 26/04/2023
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GOBERNACION DEL PUTUMAYGC cODIGO FT-GCO-012
PROCESO Gestion de Contratacion VERSION 02
ﬁi?ea%gggf;gz“ FORMATO Matriz de Riesgo FECHA 26/04/2023
CATEGORI VALORACI 'lhs:g?;flgan . .querado - Mayor Cafastréfico_ ‘
Pl - Raro -4
o Improbable 2
B| - Posible 3
g Probable 4
B
L
"3 casi cierto 5
> _
D

Riesgo Extremo

Riesgo Alto

Riesgo Medio

2,3y4

Riesgo Bajo

Nota: El nivel de probabilidad de ocurrencia de los riesgos y la afectacion del contrato
depende de la efectividad o no de las acciones realizadas por el contratista para eliminar
o mitigar, segun sea el caso, los riesgos que se presenten durante la ejecucion del

contrato.

REVISO: Diana Milena Ramos Semanat
Profesional Universitario GJU

SUPERVISOR

—

— N

ANDRES PABLO DE J. RODRIGUEZ SOSA
Jefe Oficina Asesora Juridica Departamental

e
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO CODIGO | FT-GCO-009

PROCESO Gestion de Contratacion VERSION 02
PLUTUMAYD

GOBERNACION Certificado de Idoneidad para Celebrar .
NIT.800.094.164-4 | FORMATO | un Contrato de Prestacion de Servicios FECHA 26/04/2023
Profesionales o de Apoyo a la Gestidn

Contrato de prestacion de | Prestacion de servicios de
TIPO DE CONTRATO servicios profesionales apoyo a la gestion
X

La Oficina Asesora Juridica Departamental de la Gobernacion del Putumayo, requiere
contratar a una persona con el siguiente objeto:

OBJETO DEL CONTRATO.

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
ABOGADO ESPECIALIZADO EN DERECHO PROCESAL PENAL PARA LA
DEFENSA JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
EN LA JURISDICCION ORDINARIA Y CONSTITUCIONAL Y PARA LA
SUSTANCIACION EN LOS DIFERENTES PROCESOS QUE POR COMPETENCIA
ADELANTA LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEPARTAMENTAL.

De acuerdo con lo establecido en el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, estos servicios se podran
contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
gjecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar
constancia escrita.

Mediante decreto No. 0226 del 23 de julio de 2012, el sefor Gobernador del
Departamento del Putumayo, delegd en cada uno de los Secretarios de Despacho o
quien haga sus veces, la facultad de elaboracién, proyeccion, desarrollo y ejecuciéon de
todos y cada uno de los actos precontractuales, contractuales y pos contractuales de
los procesos de seleccion en todas y cada una de las modalidades de contratacion
publica independientemente de su cuantia y tipo de recursos, cada una conforme a sus
competencias.

En virtud de lo anterior este despacho CERTIFICA, que analizada la hoja de vida del
sefior JOHN LEIDER MENESES FRANCO, identificado con cédula de ciudadania No.
76329554 expedida en Popayan - Cauca y sus documentos anexos, el proponente
cuenta con la capacidad de ejecutar el objeto arriba descrito y ha demostrado idoneidad
y experiencia relacionada con las actividades requeridas en los estudios y documentos
previos.
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO CODIGO | FT-GCO-009

g PROCESO Gestion de Contratacién VERSION 02
COBEANACION Certificado de Idoneidad para Celebrar

NIT. 800.094.164-4 | FORMATO | un Contrato de Prestacion de Servicios FECHA 26/04/2023
Profesionales o de Apoyo a la Gestidn

Por lo anteriormente mencionado se podra celebrar directamente el respectivo contrato

de Prestacion de servicios profesionales con el del sefior JOHN LEIDER MENESES
FRANCO.

Para constancia se firma en Mocoa, Putumayo a los 15-01-2024.

SUPERVISOR

ANDRES PABLO DE J. RODRIGUEZ SOSA
Jefe Oficina Asesora Juridica Departamental

REVISO: Diana Milena Ramos Semana
Profesional Universitano GJU
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO | cODIGO | FT-GCO-008

ey PROCESO Gestion de Contratacion VERSION 02
SSERINLEE Acredifacién de  Experiencia  en
NIT. 800.094.164-4 Contratacién Directa para Prestacion
FORMATOQ de Servicios. FECHA 28/04/2023
(Evaluacién de Contratistas)

Prestacion de servicios Prestacion de servicios
" Tipo de contrato profesionales de apoyo a la gestién

76.329.554

Agotado el procedimiento de seleccion, se analiza la hoja de vida junto con las
certificaciones de estudios y de experiencia aportados con la misma:

11. FORMAC!ON DEL CONTRATISTA SOLiC!TADA
Profesional en Derecho con Especializacién en derecho Procesal Penai .
1.2. FORMACION DEL CONTRATISTA ACREDITADA . cu

Profesional en Derecho con Especializacion en derecho
Procesal Penal.

. Abogado acta de grado.24 de marzo dei 2011 numero 1822
universidad cooperativa de Colombia

. tarjeta profesional numero 203098 expedida 17-05- 2011

. Especializacion en derecho Procesal Penal acta de grado
numero 3617 del 22 de septiembre 2017 universidad
cooperativa de Colombia
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 GOBERNACION DEL PUTUMAYO CODIGO | FT-GCO-008

PROCESO Gestion de Contratacion VERSION 02
Sofnee. Acreditacibn de  Experiencia en
NIT. 800.094.164-4 i6 i i
FORMATO (Cj)ontratac_non Directa para Prestacién FECHA 26/04/2023
e Servicios.
{Evaluacién de Contratistas)

Abogado especialista con experiencia Profesional superior a
Cuatro (4) afios en entidades del sector publico y/o privado 2019-4285
fecha B
. defensoria del pueblo como defensor publico en el area penai
JOHN MENESES FRANCO Identificado con la Cedula De ciudadania
numero 76,329,554 expedida en
POPAYAN, ha suscrito para la Defensoria del Pueblo los siguientes
contratos de prestacion de servicios. o
e 2022-CONT-2081 2022-12-06 AL 2024-06-30 DEFENSOR
PUBLICO
e 2019CON-2346 2022-05-19 AL  2022-11-30 DEFENSOR
PUBLICO
e 2019CON-4265 2019-12-17 AL 2021-03-31 DEFENSOR
PUBLICO
e 2019CON-3430 2018-07-15 AL 2019-12-15 DEFENSOR
PUBLICO
e 2018CON-8435 2018-12-16 AL 2019-05-31 DEFENSOR X
PUBLICO
e« 2018CONT-2686 2018-10-01 AL 2018-12-15 DEFENSOR
PUBLICO
s 2017CONT-2982 2017-04-01 AL 2018-09-30 DEFENSOR
PUBLICO
s 2018CONT-7288 2016-12-16 AL 2017-03-31 DEFENSOR
PUBLICO
¢ 2016CONT-3422 2016-11-03 AL 2016-12-15 DEFENSOR
PUBLICO
¢ 2015CONT-4197 2015-10-01 AL 2016-10-31 DEFENSOR
PUBLICO
e 2015CONT-674 2015-01-29 AL 2015-09-30 DEFENSOR
PUBLICO
e 2014CONT-847 2014-08-01 AL 2014-12-31 DEFENSOR
PUBLICO

NOTA: En caso de requerir mas de un tipo de experiencia adicionar un cuadro similar

~ CERTIFICACION DE IDONE

Analizados los aspectos establecidos en los estudios previos, certificé que la persona a
contratar cuenta con los elementos de formacion y experiencia determinados por esta
Area, que lo hacen idéneo para ejecutar el contrato a celebrar.
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO cODIGO | FT-GCO-008
PROCESO Gestién de Contratacion VERSION 02
S?é%ﬁiﬁﬁfgn Acreditacion  de  Experiencia en
- 800.094.164-4 Contrataciéon Directa para Prestacién
FORMATO de Servicios. FECHA 26/04/2023
(Evaluacion de Contratistas)

Resultado de Ia pruebas de destreza y Resultado entrevista (Si
habilidades APLICA)
- T Resultado prueba especifica
Resultado prueba psicotécnica de conocimientos
Hojas de vida considerada (si se opté por Lista calificados con
ellas) puntajes
No se requiere ninguna de las anteriores X

Dado en Mocoa, Putumayo a los 15-01-2024

SUPERVISOR

' ANDRES PABLODE J. RO&R!GUEZ S08A
 Jefe Oficina Asesora Juridica Departamental

——

REVISO: Diana Milena Ramos Semanate@ﬁ
Profesional Universitario GJU
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