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REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS e 2
PRORROGA 24/02/2017
04-02-F0-0005
Quien solicita {colscar cargo v /o porfl del SupBIViSor) Dependencia o sede:
Hector Lazaro Munioz Diaz Dia
Lider de Activos Fijos | 28 Activos Fijos
Motivo de la solicitud (Marque con una X) NOCONTRATO | 31722018
Adicién y Prorroga e
Adicién Formato documentos minimos para celabrar
Prorroga contrato : Lista de Cheauso Persona Natural
Reéinicio

-

La Direccion Administrativa requiere contratar los servicios de un PROFESIONAL para el area de ACTIVOS FIJOS de Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente de i
acuerdo a las aclividades requeridas para la prestacion de los serviclos.

ﬁescripclbn del servicio solicitado
PROFESIONAL PARA EL AREA DE ACTIVOS FIOS

JUSBTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTAGION DE SERVICIO REQUERIDD
{Previa verificacion presupuestal)

AREA: ADMINISTRATIVO ASBISTENCIAL D
X

PERFIL PROFESIONAL

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 1

EXPERIENCIA: (En afios) EN:

HABILIDADES: Experiencia de minimo un ano en actividades similares alas queva a desempenar, con habilidades para Ias comunicaciones interpersonales y el trabajo en equips,
conocimientoy experticia para el manejo de las herramientas ofimaticas, ademas de conocimiento ¥ jexperticia en el ambito ‘contable.

RIEBGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad. e incompatibilidades sobrevinientes Demora en el inicio de 1a ejecucion del contrato.Errores en 1a supervisién. No informar
oportunamente al supervisor su designacion Riesgo relacionado al conocmiento, experiencia y destreza en el desempenio de sus actividadesRiesgo por no asistencia alas actividades
programadas,Riesgo relacionado con ias conductas que miran la intencionalidad del individuo ¥y su actitvidad valorativa y ética ante las actividades v.los usuarios;

Riesgo er Ja planeacion de las actividades por realizar.Riesgo por no cumplimiento de normas y politicas institucionales, entre las que se encuentran mision; visidnplanes de accidn,
objetivos, metas e indicadores Riesgo de no cumplimiento de los pardmetros de calidad establecidos por el supervisor para las actividades asigniadas

No entrega de soportes | registros de las actividades de acuerdo con los procedimientos y requerimientos de 1a entidad

Marque con'una X segin YALOR . HCANTIDAD tmosos Horas,
« UHITARIG{mss, S 3 PVALOR TOTAL
corresponda tips de” contrato ot actvidad) etividades a contrater )
B e
MONTO TOTAL (valor 1o dabe. |MES X 2.707.000 a5 1353499 :
TIEMPO DE EJECUCION caisifarss on apiz) e = Observaciones
ACTIVIDAD 2

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA i
A) Consolidar por cuentas contables y analizar Uno a uno 1a informacion contable de los activos de cada una de las Unidades Prestadoras de Servicios de Safud con el fin de generar
los ajustes que se requieran en cuanto a reclasificacion de cuentas o valores mal calculados.

B) Codificar y clasificar los bienes propiedad, planta.y equipo por codigos contables aplicando ia normatividad vigente emanada por la contaduria General de 1a Nacion:

Cy Consolidar mes a mes por cuentas contables los actives de propiedad, planta y equipo de 1a Subred con el fin de genarar informes de saldos y depreciacion al srea de Contabilidad.
D) Correr el proceso contable uno a uno de lodos los bienes propiedad, pianta y equipo de cada una de [as unidades.

E) Preparary entregar al drea de contabilidad mensualmente, la informacion necesaria paralos registros contables de las cuentas de propiedad, planta ¥ equipo:

F) Realizar los informes de revalorizacion y depreciacion de bienes y proyectar los ajustes respactives eh los registros contables:
G) Realizar mensuaimente la conciliacién de saldos conla oficina de contabilidad v efectuar fos ajustes a los que hava lugar en las cuentas de propiedad, planta y equipo,

Hy Dar respuesta alos entes de control ante cualquier requerimiento en cuanto al manejo de los bienes de propledad, planta y equips;

1) Dar cumplimiento a las normas vigentes en cuanto a la remision de infarmes anuales ylo periodicos a las directivas y a los distintos entes fiscalizadores acerca de fas cuentaside
propiedad, planta y equipo.

J) Preparar y entregar al area de costos informe de 1a depreciacion de bienes propiedad, planta y equipo clasificados por centros de costo y segun corresponda en Jas cuentas del costo
o el gasto:

K) Recepcionar.y revisar los conceptos tecnicos emitidos de bienes a trasiadar a la bodega de inservibles v una vez revisados ton base en estos emilir actas de reintegro de inservibles
ala bodega con visto bueno del responsable del inventario y-del lider de activos fijos.

L) Realizar los ajustes pertinentes en las cuentas de propiedad, planta y equipo para descargar y trasladar a las cuentas de bisnes inservibles en bodega, teniendo sn cuénta las
respectivas actas de reintegro.

M) Realizar los procedimientos pertinentes parala baja de bienes propiedad, planta y equipo inservibles y su destinacion final,
N) Generar listado sistematizados de los bienés de cardcter davolutive asignados para cada drea, tanto generales como individuales para st aprobacion.

0O) Realizar los procesos contables en cuento a clasificacion. parametrizacion, ajustes y depuracion de los regisiros de bienes en la cuenta de propiedad; planta y equipo ast como de
bienes devolutivos de menor cuantia con el fin-de dar cumplimiente a los lineamientos establecidos para la implementacion de las Normas Intemnacionales de Informacion Financiers.

Py Parameltrizar, revisando, corrigiende v complementando 1a informacion necesaria para la puesta en marcha del modulo de activos fijos en el sisterma con que cuenta la entidad.
Q) Consolidar la informacion que sera migrada al madulo de actives fijos para la puesta en marcha del sistema en linea.

R) Revisar una a una las cuentas de propiedad, planta 'y equipo de cada una de las Unidades de 1a Subred contra los saldos registrados en los estados financieros con el fin de realizar
los ajustes pertinentes para la disminucion de las diferencias que actualmente presentan Ias concillaciones entre activos fijos y contabiiidad.




