
NOMBRE DEL CONTRATISTA:

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

NÚMERO DE CONTRATO: INICIO: FIN:

PERIODO DEL INFORME: del 01 de de 2023 al 31 de de 2023 11diciembre diciembre INFORME N°:

1. OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR AL DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN A VÍCTIMAS, PARA ADELANTAR ACCIONES DE DIVULGACIÓN, DIFUSIÓN, ASESORÍA Y ORIENTACIÓN A LAS 

VÍCTIMAS EN INSTANCIAS JUDICIALES Y NO JUDICIALES, ATENDIENDO LOS ENFOQUES DIFERENCIALES Y PSICOSOCIAL.

1.3 Nombre de la Actividad: Entrega final del TOAR realizado en el Barrio San Martin del Municipio de Bucaramanga, Santander.

Objetivo: Participar en la entrega final del TOAR realizado en el Barrio San Martin del Municipio de Bucaramanga, Santander

Fecha: 16 de diciembre 2023

Lugar: Salón comunal - Barrio San Martin - Bucaramanga, Santander

Asistentes: 25

Modalidad: Presencial

Desarrollo de la actividad: 

Se participa en la entrega final del TOAR adelantando entre las víctimas del conflicto armado, comparecientes de las FARC EP, y la Alcaldía Municipal de Bucaramanga,  así mismo, participo la ARN y el Equipo territorial de 

la JEP Santander.

Compromisos / Acuerdos. 

N/A

Anexos: OneDrive: Cuenta de cobro y Evidencias 2023/Región Santander/Leonardo Ariza/0.diciembre/Evidencia/Obligación No.1/Evidencia1.3

2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS Y ACTIVIDADES DESARROLLADAS

OBLIGACIÓN No. 1.

Apoyar y acompañar profesionalmente al Departamento de Atención a Víctimas en la orientación, asesoría y acompañamiento a las víctimas individuales, colectivas, étnicas y en atención a los enfoques diferenciales, en 

escenarios judiciales y no judiciales, a través de: (i) facilitar, articular, verificar, ejecutar, coordinar, adelantar y realizar seguimiento a los procesos de divulgación, difusión y orientación a las víctimas y organizaciones sobre 

avances de la Jurisdicción y demás mecanismos de participación efectiva ante la JEP, haciendo énfasis en la relevancia de la justicia restaurativa y en articulación con sus representantes judiciales, autoridades étnicas, voceros 

y voceras.

(ii) apoyar en la respuesta a las peticiones realizadas por víctimas o ciudadanía en general, (iii) apoyar en el diseño, mejoramiento e implementación de instrumentos y herramientas que fortalezcan las acciones de 

divulgación, difusión, asesoría y orientación a las víctimas, entre otras actividades a desarrollar según manuales, instructivos y lineamientos establecidos por la Entidad. (iv) Promover la implementación del SCPCV para la 

participación y mecanismos de vocerías unificados que permita un mayor número de víctimas actúen como intervinientes especiales en el marco de los casos abiertos, y (v) la asesoría y la orientación a víctimas impulsando la 

participación de las víctimas acreditadas y la ruta de articulación con representantes de víctimas (SAAD-V y Organizaciones que los representan), entre otras, actividades a desarrollar según manuales, instructivos y 

lineamientos establecidos por la Entidad.

1.2 Nombre de la Actividad:  Participar en el día de las víctimas de desaparición forzada del municipio de Bucaramanga, Santander

Objetivo: Realizar jornada de divulgación sobre avances de la JEP, macrocasos y participación de las víctimas de desaparición forzada y de la mesa municipal de participación de víctimas de Bucaramanga, Santander.

Fecha: 7 de diciembre 2023

Lugar:  UNICIENCIA - Bucaramanga

Asistentes: 18 personas

Modalidad: Presencial

Desarrollo de la actividad: 

La socialización se realizó con la siguiente agenda: 1. Saludo inicial, 2. Intervención de la MMPV, 3. Intervención de la Unidad de Búsqueda de Personas Desaparecidas, 4. Intervención de la JEP

Compromisos / Acuerdos. 

N/A

Anexos: OneDrive: Cuenta de cobro y Evidencias 2023/Región Santander/Leonardo Ariza/0.diciembre/Evidencia/Obligación No.1/Evidencia1.2

EVIDENCIAS Y SOPORTES DE LA ACTIVIDAD DESARROLLADA

1.1. Nombre de la Actividad:  Reunión de articulación con la mesa departamental de participación de víctimas de Santander, UBPD y la JEP

Objetivo: Realizar reunión de articulación con la mesa departamental de participación de víctimas de Santander 

Fecha: 1 de diciembre de 2023

Lugar: Oficina JEP Bucaramanga

Asistentes: 6 personas

Modalidad: Presencial

Desarrollo de la actividad: 

En el desarrollo de la reunión se revisaron las activades a desarrollar en el departamento de Santander en articulación con la MDPV, UBPD y la JEP. 1 Dia del desaparecido 2. Actividad para construcción de la línea de 

tiempo de la solicitud de acreditación colectiva por tomas guerrilleras en el departamento de Santander. 

Compromisos / Acuerdos. 

Participar el 07 de diciembre de 2023 en celebración del día del desaparecido en el conflicto armado. 

Anexos: OneDrive: Cuenta de cobro y Evidencias 2023/Región Santander/Leonardo Ariza/0.diciembre/Evidencia/Obligación No.1/Evidencia1.1
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Apoyar y acompañar al Departamento en la verificación, ejecución, articulación, coordinación, seguimiento y cumplimiento de solicitudes, órdenes, requerimientos y peticiones emitidas o dadas por las diferentes Salas, 

Secciones y Comisiones de la JEP, la Unidad de Investigación y Acusaciones – UIA, dependencias o Departamentos de la Secretaria Ejecutiva, órganos de la JEP, demás entidades que hacen parte del Sistema Integral.

OBLIGACIÓN No. 2.

2.2. Nombre de la Actividad:  Reunión de Articulación con la UIA

Objetivo: Allegar los casos de las victimas que asistieron a la oficina y que requieren atención por el equipo del DAV

Fecha: 07 de diciembre de 2023

Lugar: Bucaramanga- Santander

Asistentes: 2 personas

Modalidad: Presencial

Desarrollo de la actividad: 

Se realiza un espacio donde se presentan los casos por parte de la UIA que requieren atención por el DAV, para ello, allegan la información de las personas, para ser contactado en el transcurso del mes por el equipo del 

DAV, Santander

Compromisos / Acuerdos. 

Contactar a la victimas que se acercaron a la oficina y que fueron recepcionados por la UIA.

Anexos: OneDrive: Cuenta de cobro y Evidencias 2023/Región Santander/Leonardo Ariza/0.diciembre/Evidencia/Obligación No.2/Evidecia2.2

EVIDENCIAS Y SOPORTES DE LA ACTIVIDAD DESARROLLADA

OBLIGACIÓN No. 3.

Apoyar y acompañar al Departamento de Atención a Víctimas en la: (i) proyección y revisión de conceptos no vinculantes dirigidos a los despachos de las Salas y Secciones de la JEP sobre las solicitudes de acreditación, (ii) 

proponer ajustes, correcciones, gestiones, remisiones y demás acciones de acuerdo a los lineamientos y metodologías en el marco de la ruta de acreditación en la fase administrativa que, permitan el logro de los objetivos 

propuestos, (iii) verificar el cumplimiento de los requisitos de acreditación de acuerdo con la Ley y la jurisprudencia de las Salas y Secciones de la JEP y (iv) participar en todas las actividades de articulación y capacitación 

adelantadas por el DAV y dependencias de la Jurisdicción para desarrollar el objeto contractual.

2.1. Nombre de la Actividad:  Reunión con la UIA para revisar temas de seguridad en Santander

Objetivo: Realizar reunión con la UIA para revisar temas de seguridad en Santander

Fecha: 05 de diciembre de 2023

Lugar: Bucaramanga- Santander

Asistentes: 13 personas

Modalidad: Presencial

Desarrollo de la actividad: 

Se realiza reunión con la UIA para revisar temas de seguridad en Santander con la siguiente agenda: 1 intervención de la Policía Nacional, 2. intervención de la UIA, 3 intervención de SE, 4 conclusiones, 5 recomendaciones

Compromisos / Acuerdos. 

N/A

Anexos: OneDrive: Cuenta de cobro y Evidencias 2023/Región Santander/Leonardo Ariza/0.diciembre/Evidencia/Obligación No.2/Evidecia2.1

1.5 Nombre de la Actividad:   Asesoría y orientación a las víctimas sobre los procesos de acreditación individual y/o colectiva

Objetivo: asesorar y orientar a la víctima sobre los procesos de acreditación individual y/o colectiva

Fecha: Diciembre de 2023

Lugar: Bucaramanga- Santander

Asistentes: 1 persona

Modalidad: Presencial

Desarrollo de la actividad: 

Se realiza atención individual a la victimas que se acercan a la oficina de la JEP, se apoya el diligenciamiento de las solicitudes de acreditación que cumplen con los requisitos

Compromisos / Acuerdos.

Enviar correo electrónico adjuntando las solicitudes de acreditación 

Anexos: OneDrive: Cuenta de cobro y Evidencias 2023/Región Santander/Leonardo Ariza/0.diciembre/Evidencia/Obligación No.1/Evidencia1.6

1.4 Nombre de la Actividad:  Jornada de divulgación en comité ampliado de la mesa departamental de participación de víctimas de Santander

Objetivo: Realizar jornada de divulgación en comité ampliado de la mesa departamental de participación de víctimas de Santander

Fecha: 18 de diciembre de 2023

Lugar: CAJASAN Bucaramanga

Asistentes: 17 personas

Modalidad: Presencial

Desarrollo de la actividad: 

Se realizo jornada de divulgación en comité ampliado de la mesa departamental de participación de víctimas de Santander, se explicaron avances de los macro casos, visitas realizadas por la JEP en el territorio y solicitudes 

de acreditación colectiva que se están adelantado.

Compromisos / Acuerdos. 

N/A

Anexos: OneDrive: Cuenta de cobro y Evidencias 2023/Región Santander/Leonardo Ariza/0.diciembre/Evidencia/Obligación No.1/Evidencia1.1



____________________________

Firma del Contratista

CC:

Nombre del Contratista:

4.2 Nombre de la Actividad: Encuentro Nacional de SE - JEP - 2023

Objetivo:  Fortalecer las capacidades de los equipos misionales de la Secretaría Ejecutiva, respecto a la implementación del Sistema Restaurativo, TOAR anticipado, imposición de  sanciones propias, macrocasos y medidas 

cautelares.

Fecha: 11 - 15 de diciembre de 2023

Lugar: Nacional

Asistentes: N/A

Modalidad: Virtual

Desarrollo de la actividad: 

Se desarrollo encuentro nacional para Fortalecer las capacidades de los equipos misionales de la Secretaría Ejecutiva, respecto a la implementación del Sistema Restaurativo, TOAR anticipado, imposición de 

sanciones propias, macrocasos y medidas cautelares.

Compromisos / Acuerdos. 

N/A

Anexos: OneDrive: Cuenta de cobro y Evidencias 2023/Región Santander/Leonardo Ariza/0.diciembre/Evidencia/Obligación No.4/Evidencia4.3

3.1. Nombre de la Actividad:  Revisión de radicados de solicitudes de acreditación que se encuentran en CONTI y ya fueron enviados a despacho.

Objetivo: Realizar revisión de radicados de solicitudes de acreditación que se encuentran en CONTI y ya fueron enviados a despacho.

Fecha: 18 de diciembre del 2023.

Lugar: Bucaramanga- Santander

Asistentes: 2 personas

Modalidad: Virtual

Desarrollo de la actividad: 

El día 18 de diciembre del año 2023 se inició el proceso de evacuación de la plataforma CONTI del radicado de la SA envidada por Mishell Karina Rojas Montealegre apoyo de la RUTA

Compromisos / Acuerdos. 

N/A

Anexos: OneDrive: Cuenta de cobro y Evidencias 2023/Región Santander/Leonardo Ariza/0.diciembre/Evidencia/Obligación No.3/Evidencia3.1

OBLIGACIÓN No. 4.

Apoyar y acompañar al Departamento de Atención a Víctimas en la (i) la preparación y/o compilación, registro, reporte, actualización de base de datos, análisis y/o elaboración de documentos o información de interés para la 

JEP, (ii) el archivo y resguardo de la información de manera física y digital, y (iii) digitalización de la información necesaria para la elaboración de informes, respuestas a peticiones o requerimientos derivados de los órganos 

que conforman la Jurisdicción y otros asuntos atendidos por el Departamento, acorde con los tiempos, calidad y según los procedimientos establecidos por la Entidad.

EVIDENCIAS Y SOPORTES DE LA ACTIVIDAD DESARROLLADA

4.1 Nombre de la Actividad: Envió correo electrónico adjuntado informe de gestión DAV Santander 2023

Objetivo:   Enviar correo electrónico adjuntado informe de gestión DAV Santander 2023

Fecha: 11 de diciembre de 2023

Lugar: Bucaramanga, Santander

Asistentes: N/A

Modalidad: Virtual

Desarrollo de la actividad: 

Se envía correo electrónico adjuntado informe de gestión DAV Santander 2023

Compromisos / Acuerdos. 

N/A 

Anexos: OneDrive: Cuenta de cobro y Evidencias 2023/Región Santander/Leonardo Ariza/0.diciembre/Evidencia/Obligación No.4/Evidencia4.1

EVIDENCIAS Y SOPORTES DE LA ACTIVIDAD DESARROLLADA

4. VERIFICACIÓN DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL

Declaro bajo la gravedad del juramento que cumplí con el pago al sistema de salud y pensión de conformidad con la Ley 789 de 2002 modificada por la Ley 828 de 2003, y de ARL de acuerdo con la Ley 1562 de 

2012.

5. VALOR A PAGAR

3. ENTREGABLES O PRODUCTOS

Estos no se contemplan dentro del contrato

LA SUMA DE: $ 7.589.549,00

LEONARDO ARIZA

Cualquier novedad o anomalía presentada en la ejecución del contrato debe ser comunicada al supervisor del contrato.

6. OBLIGACIONES GENERALES

Como contratista responsable de la ejecución del contrato ya indicado, certifico que he cumplido a cabalidad y de manera puntual con todas y cada una de las obligaciones generales establecidas. 

De no haberse cumplido una en especial, indicarlo y justificar el por qué del incumplimiento:

1.098.170.254


