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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Enero 22 de 2024

Sefora

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334
Secretaria Cobro Coactivo

Bucaramanga
Asunto: Informe  mensual de
ejecucion contractual Mes Enero del
ano 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5729334 del afio

2024.

EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA, identificado con la cédula de ciudadania
No. 1.098.628.864 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Cobro
Coactivo, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Se fija como valor total del contrato la suma de SESENTAY UN MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE 00/100 M.N. ($61.600.000). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los dias ejecutado en el
mes de enero de 2024 b) diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a Noviembre de 2024
por valor de CINCO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE 00/100 M.N. ($5.600.000) cada
uno. c¢) Un ultimo pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de Diciembre de 2024.

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2024.

OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales de abogado, para la sustanciacion de los procesos,

— Regional Santander en los procesos de cobro coactivo en sede administrativa, realizando
todas las actividades propias para el impulso procesal

saneamiento, depuracion de cartera y la defensa administrativa a favor y en contra del SENA

Obligaciones Especificas:

| No | Obligaciones | Acciones realizadas | Evidencias
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Gestionar dentro de los términos
procesales la defensa administrativa en los
procesos de cobro coactivo a favor y en
contra de la entidad dentro del ambito de
la jurisdiccion de la Regional

Sustanciacién de procesos
de cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

Apoyar el impulso del proceso
administrativo en sus diferentes etapas
conforme en lo dispuesto en la resolucién
que adopta el procedimiento de Cobro
Coactivo dentro de los términos legales,
en aras de obtener el recaudo de las
obligaciones a favor del Sena

Sustanciacién de procesos
de cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

En el apoyo a la gestién se deberd
garantizar la reserva del expediente de
cobo coactivo

Se realiza seguimiento a la
pagina de compromiso y a
las demas directrices
impartidas.

Promover la investigacion de bienes de
los deudores, con el propdsito de
garantizar el recaudo a partir de la
ejecucion de las medidas cautelares
decretadas dentro de los Procesos
administrativos de cobro coactivo

Sustanciacién de procesos
de cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

.Asistir a las reuniones fisicas y/o virtuales
convocadas en razén a la gestiéon propia
del despacho de cobro coactivo

Reuniones presenciales o
virtuales

Oficinas de cobro
plataforma teams

Diligenciar en tiempo real el informe de
gestion y/o en las herramientas
tecnoldgicas dispuestas para ello, las
actuaciones realizadas dentro de los
Procesos de Cobro Coactivo y cuando
sean requeridos por los entes de control,
funcionario ejecutor y la Coordinacién
Nacional de Cobro Coactivo

Sustanciacién de procesos
de cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

Apoyar al ejecutor de cobro en la
mitigacidn de riesgos de prescripcion vy el
cumplimiento de los indicadores que le
Sena asignados por la Direccién General

Sustanciacién de procesos
de cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

Conciliar la informacién registrada en las
herramientas de reporte y manejo de
cartera, simultdneamente en el informe
de Gestidén y SIREC manteniendo la
informacién actualizada

Plataforma compromiso-
SIGA.

SIREC
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9 Gestionar los tramites pertinentes para | Revision de Sirec. Informe | Verificacion
la aplicacién fraccionamiento y/o de titulos judiciales SIREC.Aplicativo
devolucion, de titulos de depdsito banco agrario
judicial en los procesos de cobro coactivo
propios de la Regional

10 | Cumplir con la normatividad vigente y Proyeccion de investigacion | SIREC-CUADRO
lineamientos que de la Direccién General | de bienes, medidas DE GESTION-
frente al proceso de Cobro Coactivo cautelares, autos de EXPEDIENTES

terminacion, mandamientos
de pago etc.

11 | Garantizar que la gestién de los procesos | Plataforma compromiso- SIREC
de cobro Coactivo esté acorde con la SIGA.
normatividad y lineamientos de gestion
documental que establezca la Direccién
General

12 | Apoyar en la proyeccién de las Sustanciacioén de procesos | SIREC-CUADRO
solicitudes, consultas, derechos de de cobro coactivo DE GESTION-
peticidn, acciones de tutela y PQR, que EXPEDIENTES
sean competencia del despacho de
Cobro Coactivo dentro de los términos
legales y los establecidos por la entidad.

13 | Examinar y proyectar las fichas de las| Sustanciacion de procesos | SIREC-CUADRO
obligaciones que cumplan con los| de cobro coactivo DE GESTION-
requisitos de las causales de depuracién EXPEDIENTES
de cartera o remisién de las obligaciones,
dando cumplimiento a las
disposiciones legales y normativas
internas emitidas por la direccion
administrativa y financiera

14 | Entregar informes mensuales de recaudo | Sustanciaciéon de procesos | SIREC-CUADRO
y depuracién que le sean asignadas por | de cobro coactivo DE GESTION-
el funcionario ejecutor para EXPEDIENTES
cumplimiento de indicadores fijados a la
Regional por la Direccién General

15 | Cumplir con las obligaciones que por su | Plataforma compromiso- SIREC

indole y naturaleza del contrato le son
propias (presentacién de garantias, pago
seguridad social, ARL, presentacion de
informes)

SIGA.
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16 | Realizar las diferentes actividades que Soportes cuenta de cobro
sefiale el Supervisor, con el fin de dar
cumplimiento al objeto contractual

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO FINALIZACION

ITEM No DE LA LUGAR DE
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

1.
2.
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 7907638671
expedido por Soi correspondiente al mes de Diciembre del afio 2023.

Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI___ NO_x__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECORP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestidon Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (3) folios
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Cordialmente,

EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA
C.C. No 1.098.628.864 de Bucaramanga Contratista

Recibi a satisfaccion:

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334
Secretaria Jurisdiccidn Coactiva
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ENTRE EL 16 DE Enero DE 2024 Y 31 DE Enero DE 2024

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334- EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA

REVISION DE LOS PROCESOS EN EL CUADRO DE GESTION

L T

TSABNMF

AoDH

€ > cC

@ () The Fash 201 Ol

@ senad.sharepoint.com/oc/s/rsantander/DP/ERHKI0DRIOVMIBEWASM:

@ ConeConstitucions.. G Gmal B YouTube BY Mop: (R i

@ 1G-68-Santander082023 @ [

Archiva  Ini nsertar  Dibujo  Disedodepagina  Formulas Datos  Revisar  Vista  Automatizar Ay

@  Edward Alberto C. E)

- Ponerse al dia

2 % 0 % & O@Hew) :

&

D Py & v v | E@v
@) ADVERTENCIA OE SEGURIDAD S ran cezmabitaso s conewanez ce Haitar corte: aaminisirn .
F6s 5 % 103
84 8 8K a am 80 )
AcTve 1098828264
370 +300 05 & dbwgacen
o ors 16022023 1ossa2esse
114
presengeisn 107 wiagons|rermmano |suto oe TeRmmAcion 10202 1098628884
s
AcTvVO agicacion g mios 082023 10962862
16
presengeitn 5 41770 0E TERMMACION oei022023 109882
AcTivo |mecisa casiar 250072023 129862
118
Prescrpein ", 470 DE TERMMACION 08022023 109628854
60 Geadores Foroacs
19
25082023 108862854
120
AcTvo meoua cansiar 08032023 1098628864
121
Preccrpesn 12 110 AUTO DE TERMINACION e 1098628864
vesagacon oe e
122
ACTVD ~ 1098822884
123
180802915 Prescrpeién i 1agos|rermmano  |auto oe TERMMACION 1098828862
124
Preserpeisn 1 0802 0 |auto pe TERMMACION 06022023 1098628864
125
AcTvo 1098828854
Prescrpeisn 9 08020023 TERMNADD.___|AUTO DE TERMINACION 08022023
127
AcTvo 2020 ce terminpcee Ze082023
128
La— . ool 41570 e TERMMACION ramomn 1noasonmadl

O ENCONTRA (3 INSTRUCTIVO {3 INVESTIGACION DE BIENES 0

INTROL PAGOS COAS

= B INFORME

=

Buscar

SE PROYECTAN RESPUESTAS A EJECUTADOS

Autogusrdade

asificads - Guardado

P Buscar

Archivo Disefio Referendias Acrobat

nsertar Revisar  Vista  Ayuda

Dibujar Disposician Correspondencia

Pouscar ~

tf, Reemplazar

AR Aae A AR |

AaBbCcD: | AsBbCeDe AaBbCeDe AaBbCi AaBbCel

Pegar Sg|NKs-> 0¥ A-2-A- INormal | Terte inde. TSinespa.  Thulal  Thula2 R Seleccionar ~
Porapap... @ Fuente 5 attos 5 Edain
. e P A RE P TR RY SYRY SR TERY PR TERT R IR IR Ay

COLOMBIA

VIDA

COLOMBIA

VIDA

4 | 68-1010-11
Bucaramanga,

K sefior:

g ORLANDO RODRIGUEZ GONZALEZ

B Carrera 16 2 14 - 66

: 0r0307@hotmail.com

- San Gil, Santander.

- ‘Asunto: RESPUESTA SOLICITUD ACUERDO DE PAGO

Reciba un cordial saludo,

Conforme a su peticién elevada a este despacho en donde solicita se canceda acuerdo de pago
respecto de la obligacion que cursa en esta oficina progucto del cobro de la Resolucion NE 266 de
- 2019 expedida por el Ministerio de Trabsjo, muy comedidsmente me permito manifestar lo
- siguiente:

En primer ugar, frente a su solicitud de condonacién de intereses de la obligacion antes descrita,
A este despacho le informa que no es posible acceder a esa peticidn, ya que el Sena es una entidad
del Orden Nacional adscrita al Ministerio de Trabajo y por su naturaleza, le coresponde al
Honorable Congreso de la Republica promover el elemento juridico para la condonacisn de
intereses para este tipa de obligaciones cobradas por entidades del orden nacional, por Io que es
B inviable que este despacho decida sobre el asunto por carecer de competencia para ello. Cabe
advertir que este tipo de obligaciones generan intereses moratorios diarios y  fecha de corte 16 de
Enero de 2024 su obligacion principal mas los intereses generados asciende a ls suma de DOCE
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA ¥ OCHO MIL TRESCIENTOS SESENTA ¥ CINCO PESOS MCTE
($12.888.365).

Ahora bien y respecto a su propuesta de acuerdo de pago, es pertinente aclarar que este
procedimiento se aplica conforme a lo reglado en fa Resolucion 1235 de 2014 “Mediante |a cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera n &1 Sens,  través del Proceso Administrativo
de Cobro Coactiva™ en su articulo 23 y ss:
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ENTRE EL 16 DE Enero DE 2024 Y 31 DE Enero DE 2024

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334- EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA

SE PROYECTAN OFICIOS DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR
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Bucaramangs, CPF DG No, 2-2024-000054 - LEVANTAMIENTO MEDIDA CAUTELAR RAFAEL

EDUARDO MACIAS ARIZA
ok Hot4B-2-2024-000054

e de 53 Microfinanzas - Bancami. '
I parca G A BN, & . Administracion Documentos @
Carrera 9525 Para: Dolly Mayery valenzuela Suarez: y 4 mds
Bogats D.C.
Asunto: Levantamienta Medkia Cautelar T Sadakhibaacatalhd

Reciba un cordial sakudo, Cordisl ssludo:

Atentamente be informames sobre el envio de la siguiente comunicacion.

o . que sdelants RAFAEL
EDUARDO MACIAS ARIZA CON NIT 91.276.278 , 3¢ ordend levantar la medida 0e los dineros que 3 Dostinataric ; BANCQ DE LAS MICROFINANTAS- BANCAMIA SA
cusaiquies tulo terga RAFAEL EDUARDD CON M 91.276.278, Asunic: COBRD COACTIVO
es, depditos atro Descripeion el Asunto: LEVANTAMIENTO MEDIDA CAUTELAR RAFAEL EDUARDO
s MACIAS ARIZA

v demis do emb
Bemitente: - DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ - 68101011
Posterior al levantamiento de s medida cautetar, se sollcita Is expedicién de I constancia donde
Centifique el registro del levantarniento del embargo decretada dentro del proceso de jurisdiecion . Radicacion: 2-2024-000054 de 19/01/2024 111240 3. m.
Coactiva Adrminstrativa promovido por el SEHA.
NS 2024-02-011062
Elapeyoala coactivo Io adelanta BERTO

ublcaiko en
a Calle 16 No 27 - 37, en Bucaramanga, toléfona 6800600, extersidn 73753. Correo slectrnica SEMA - Mas trabale
ecastellanostsena.edu.co.
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