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1. DESCRII?CION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 (modificado por el articulo 87 de la
Ley 1474 DE 2011) del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el Articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales estan obligadas a llevar a
cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o
servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuacién al Plan de Desarrollo, al Plan de
Accién y al Plan Anual de Adquisiciones de la entidad.

Los fines del Estado se encuentran estipulados en el Articulo 2 de la Constitucion Politica de
Colombia el cual dispone: “Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover
la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los
afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asequrar la convivencia pacifica y
la vigencia de un orden justo”.

El Articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia establece. “La funcién administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en fos principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacién y la desconcentracion de funciones. Las auforidades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines
def Estado. (...)".

El articulo 3 de la Ley 80 de 1993 preceptia: “DE LOS FINES DE LA CONTRATACION
ESTATAL. Los servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con
fa ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, fa
continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e
intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucién de dichos fines

(...)"

Resulta pertinente enfatizar, que en cumplimiento de [a Ley 136 de 1994 “Por la cual se dictan
normas tendientes a modernizar la organizacion y el funcionamiento de los municipios”, son
funciones del Alcalde Municipal, dirigir la accién administrativa del Municipio, asegurar el
cumplimiento de las funciones y de la prestacion de los servicios a su cargo, representarlo
judicial y extrajudicialmente, promover su mejoramiento y desarrollo bajo los principios
rectores de [a Administraciéon Municipal.
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El derecho al acceso a la informacion esta consignado en multiples tratados y normas
nacionales e internacionales. En Colombia, la Ley 1474 de 2011 en su articulo 10, regula fos
presupuestos de publicidad, establece que las entidades publicas deben garantizar el derecho
a la informacion de los ciudadanos, procurando “la mayor limitacion”, entre otros, en cuanto a
contenido, extension, tamario y medios de comunicacion, de manera tal que se logre la mayor
austeridad en el gasto y la reduccién real de costos. Todo lo anterior en aras de buscar el
cumplimiento de la finalidad de la entidad y garantizar el derecho a la informacién de los
ciudadanos, obedeciendo a criterios preestablecidos de efectividad, transparencia y
objetividad.

Dentro del mismo contexto, la Constitucion Politica, establece en su: ARTICULO 20 que: “Se
garantiza a toda persona la libertad de expresar y difundir su pensamiento y opiniones, la de
informar y recibir informacién veraz e imparcial y la de fundar medios masivos de
comunicacioén. Estos son libres y tienen responsabilidad social. Se garantiza el derecho a la
rectificacion en condiciones de equidad. No habra censura”.

Las comunicaciones efectivas permiten generar una relacion abierta, bidireccional vy
transparente entre la institucionalidad y los ciudadanos. Esto es importante para mantener a
la comunidad informada sobre los proyectos, programas y politicas de la administracion
municipal, fortaleciendo la confianza entre los lideres locales y Ia ciudadania, ademas de
brindar garantias al derecho fundamental de acceso a la informacién.

Para comenzar con la descripcion de la necesidad que se desea satisfacer con [a presente
contratacion, es preciso indicar la importancia y funcion de la comunicacion como aquel
proceso que busca transmitir ideas e informacion a un receptor. De ahi la relevancia en dar a
conocer a cada miembro de {a comunidad, la gestion que realizara la Administracion entrante
con campafias, noticias, estrategias, proyectos y acciones, entre todas las demas actuaciones
gue ayuden a fortalecer la comunicacién ptblica y la imagen de la ciudad.

Todo esto permite una excelente comunicacion para lo cual es necesario la generacion vy
producciéon de contenido informativo en todo tipo de formatos, creacién de campanas
institucionales y difusion de la informacion de la administracién municipal.

La gestién que debe realizar la Administracion Municipal es fortalecer los diferentes procesos
y canales comunicativos en la que se deben involucrar campafas, noticias, proyectos y
estrategias que le ayuden a la administracién municipal y entes descentralizados a
promocionar las acciones, programas, proyectos, servicios y cultura ciudadana, en beneficio
de ia comunidad. Ademas del desarrollo de capacidades institucionales para garantizar el uso
y adopcion de estrategias innovadoras.
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Es importante destacar la necesidad de la Alcaldia de Itagli a través de la Secretaria de
Comunicaciones de usar herramientas tecnoi¢gicas mas avanzadas para los diferentes
eventos pues es importante que los gobiernos construyan capacidades instaladas en
comunicacion. Entender y ampliar el alcance, definir las acciones y las expectativas y medir
el éxito de la comunicacion.

Asi mismo es muy importante generar todo tipo de contenido informativo e ilustrativo para
mantener actualizados los diferentes canales de comunicacion con los que se cuenta y abrir
nuevos canales que ayuden a la administracidn municipal y entes descentralizados a
promocionar las acciones, programas, proyectos, servicios y cultura ciudadana, permitiendo
gue la comunidad participe a traves de los medios dispuestos. La comunicacion debe asumir
un rol fundamental y facilitador y eso implica fortalecer los elementos gréaficos y audiovisuales
para gue sean incorporados a los mensajes claves de la Administracion Municipal.

En la actualidad los elementos claves para el desarrollo de la comunicacién son las
plataformas digitales como aliadas estratégicas de los gobiernos, la comunicacion hace parte
de un ejercicio difusor de imagen que contribuye a legitimar la gestion publica de los gobiernos
a través de diferentes modos y medios.

Itagii es una ciudad que evoluciona, por eso es fundamental fortalecer la comunicacion

publica en la gobernabilidad de la administracion local, iniciar procesos de comunicacion hacia
los publicos de interés a través de distintas herramientas graficas e incluso por medio de las
redes sociales que permitan una relacion de doble via entre los ciudadanos y su mandatario.

El Municipio de ltagii tiene como propésito dar a conocer las acciones de gobierno de la nueva
administracion, los proyectos de ciudad, la oferta institucional, la implementacion def plan de
desarrollo 2024- 2027 y asi fortalecer la participacién ciudadana a través de los distintos
canales de comunicacién.

Las comunicaciones efectivas permiten generar una relaciéon abierta, bidireccional y
transparente entre la institucionalidad y los ciudadanos. Esto es importante para mantener a
la comunidad informada sobre los proyectos, programas y politicas de la administracion
municipal, fortaleciendo la confianza entre los lideres locales y la ciudadania, ademas de
brindar garantias al derecho fundamental de acceso a la informacion.

Por lo anterior, es importante fortalecer el proceso de comunicacion piblica con profesionales
y técnicos que generen contenidos y productos escrifos, graficos, audiovisuales para alimentar
las redes sociales institucionales y los diferentes canales con los que cuenta la alcaldia de
Itagti. Asi mismo, dicho personal tiene la mision de ser canal entre las necesidades
comunicacionales de las unidades administrativas y la generacién y publicacién de contenidos
que respondan a dichas necesidades.
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Para logar lo descrito es importante contar con la prestacion de servicios en areas como
disefo grafico, administracién o manejo de redes sociales, produccion y postproduccion
audiovisual, locucién, discurso en publico y redaccion periodistica y digital, todo esto con el
objetivo de promover, coordinar y ejecutar campafas publicas internas y externas, que
permitan impactar los diferentes pablicos de interés con una comunicacion veraz y oportuna
mediante radio, television, redes sociales, comunicacion en el espacio publico, eventos, entre
otras.

Para fortalecer toda la estrategia de comunicaciones de la nueva administracién se debe contar
la implementacién de acciones que permitan una conversacion continua con la ciudadania
pues las paginas oficiales son solo una de las posibilidades que tienen las alcaldias para
transformar la gestién municipal, pero se debe contar con mas herramientas que ayuden a
dinamizar el proceso comunicativo y sobre todo para mayor transparencia en la informacion.

La Secretaria de las Comunicaciones tiene a su cargo la funcién y la obligacién constitucional
de difundir y facilitar el acceso a la informacién pulblica y a los actos administrativos.
fgualmente, es la encargada de promover la oferta institucional desde sus competencias
especificas y convocar a las actividades desarrolladas desde cada una de las unidades
administrativas, siempre que éstas sean de interés general para la comunidad ttagtiisefa, y
estén relacionadas con la satisfaccion de necesidades publicas y orientadas a la promocion
del bienestar de los ciudadanos de esta municipalidad; ademas de 1o anterior, este despacho
tiene como funcién asesorar a las unidades administrativas de la alcaldia en el manejo vy
divulgacién de la informacioén.

Cuando se tienen reglas claras para el cumplimiento de las funciones, cuando se garantiza la
rendicion de cuentas de quienes actian por parte de la administracion municipal y en
representacion de cada uno de los ciudadanos, cuando se pone a su disposicion la informacion
de manera comprensible, oportuna y confiable y a su vez se establecen controles para vigilar
el cumplimiento de lo anterior, se esta desarrollando el principio de transparencia el cual
contribuye al desarrollo del concepto de gobernabilidad que supone la posibilidad de que toda
la ciudadania pueda conocer la gestion que se esta realizando en el municipio, por eso es tan
importante destacar las camparias institucionales, el contenido audiovisual y las redes sociales
como herramientas que en términos de gobernabilidad generan un cambio en la participacion
y la cultura ciudadana.

Por esta razébn se hace necesario contratar una empresa idénea que garantice el
acompafiamiento a toda la estrategia de la Secretaria de las Comunicaciones en el marco del
Plan de Desarrollo vigente. Por lo anteriormente mencionado se considera que la sociedad
FAMA COMUNICA SAS, identificada con Nit. 901006414-1, cuyo objeto social esta
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relacionado con el objeto a desarrollar tan como reza: “La sociedad tendra como objeto
principal la realizacién de toda clase de actividades relacionadas con comunicaciones,
publicidad, marketing, organizacion de eventos, fotografia, ilustracion, dibujo, disefio,
creacion, estrategia digital, propaganda, camparias publicitarias de todo género, para
personas nalurales o juridicas, privadas o plblicas, a través de cualquier medio de
comunicacion; asi como consultorias, asesorias y proyectos de servicios de comunicaciones
y tecnologias de informacion, incluyendo operacién y mantenimiento de medios de
comunicacion y elaboracidn, edicién, produccion, publicacion y comercializacién de productos
y servicios audiovisuales, no obstante la sociedad podra realizar cualquier actividad civil o
comercial licita. (...)". Asi como la experiencia que tiene esta sociedad hace que cumpla con
los requisitos para apoyar a la Secretaria de las Comunicaciones en la presente necesidad de
creacion de contenidos informativos, difusion, preproduccién, produccion, posproduccion de
videos, programa institucional, redaccién de guiones, presentacion de eventos que realice la
administracion  municipal, cubrimientos  fotograficos, entre ofras actividades
comunicacionales, generar contenido para redes sociales, apoyo en la gestion, generacion de
plan de medios y monitoreo de medios, e! apoyo a eventos publicos masivos y otras
actividades de la Secretaria; Ademas de contar con un equipo profesional y técnico que
acomparie y fortalezca las comunicaciones de la entidad, y asi la secretaria de las
comunicaciones difunda vy visibilice las acciones de gobierno.

Obedeciendo a los anteriores cometidos, mediante el presente proceso se busca entonces
celebrar un contrato de prestacion de servicios, definido en el art 32 de la ley 80 de 1893: “Son
contratos de prestacién de servicios los que celebren las enlidades estatales para desarrolfar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos
sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan
realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados. En ningtin caso
estos contratos generan relacién laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término
estrictamente indispensable”.

A su vez, el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, "POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL
DECRETO UNICO REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
NACIONAL", en su articulo 2.2.1.2.1.4.9., sefala:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecuciéon de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad
de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y
cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
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previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consulforia que se derivan del cumplimiento de las funciones de
la Entidad Estatal asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales. L.a Entidad Estatal, para la contratacién de frabajos artisticos que solamente
puedan encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en
los estudios y documentos previos.”

Este medio de seleccién también ha sido desarrollado jurisprudencialmente por el Consejo de
Estado en la Sentencia con radicado 110001-03-26-000-2011-00039-00 (41719) del dos (2) de
diciembre de dos mil trece (2013) donde establece:

“(...) En el marco del contrato de simple prestacion de servicios de apoyo a la gestion, las necesidades
que pretenden ser satisfechas por la Administracion no comprometen, en modo alguno las actividades
que son propias de conocimientos profesionales o especializados {...)” “(...) Se entiende entonces por
contratos de “apoyo a la gestion” todos aquellos otros contratos de “prestacion de servicios” que,
compartiendo la misma conceptualizacion anterior, esto es, el desempefrio de actividades identificables
e intangibles, el legislador permite que sean celebrados por las entidades estatales pero cuya efecucion
no requiere, en manera alguna, de acuerdo con las necesidades de la administracion (previamente
definidas en los procesos de planeacion de la Entidad), de la presencia de personas profesionales o
con conocimientos especializados. Se trata entonces de los demds contratos de prestacion de
servicios, caracterizados por no ser profesionales o especializados, permitidos por el articulo 32 No 3°
de la Ley 80 de 1993, esto es, que involucren cualesquiera otras actividades también identificables e
intangibles que evidentermnente sean requeridas por la entidad estatal y que impliquen el desempefio de
un esfuerzo o actividad de apoyo, acompafiamiento o soporte y de cardacter, entre otros, técnico,
operacional, logistico, etc., segin el caso, que lienda a satisfacer necesidades de las entidades
estatales en lo relacionado con la gestién administrativa® o funcionamiento de fa correspondiente
entidad, pero sin que sean necesarios o esenciales los conocimientos profesionales o especializados
para su efecucion, los cuales, como se ha advertido, se reservan exclusivamente para el "contrato de
prestacién de servicios profesionales”, y no para ésfos de simple “apoyo a la gestion”.

Precisa la anterior sentencia que: “e/ concepto de “apoyo a la gestiéon” entrafia un claro apoyo a la
actividad de las entidades estatales que debe entenderse de conformidad con la sistematica expuesta
a propésito del contrato de prestacion de servicios y que de manera restrictiva tiene relacion con la
administracion o ef funcionamiento de la entidad estatal correspondiente, conforme a las prédicas y
exigencias del articulo 32 No 3° de la Ley 80 de 1993, tal como claramente lo ha decantado los
precedentes de la seccién tercera del Consejo de Estado”.

1 Diferentes al desempefio de funciones pablicas administrativas (véase nota de pie de pagina No. 86 de esta providencia).
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Si bien en esta modalidad contractual, es esencial el desarrollo de actividades
preponderantemente fisicas o mecdanicas, no puede desconocerse que eventualmente puede
contener un acento o componente intelectivo, frente a lo cual, es importante traer a colacion lo
manifestado por el Consejo de Estado en Sentencia con radicado 110001-03-26-000-
201100039-00 (41719} del dos (2) de diciembre de! dos mil trece (2013) donde establece que
tratandose de los contratos de apoyo a la gestion:

“Es posible que también sea caracteristico de eflos ef desarrofio de actividad intelectual que se predica
de fa prestacion de servicios, luego si la norma reglamentaria lo destaca, no esta haciendo otra cosa
que incorporar algo evidente de todo contrato de prestacion de servicios, independientemente de su
modalidad, cual es el de su intangibilidad, como consecuencia de una actividad inteligente del ser
humano ejecutor del contrato o, lratdndose de personas juridicas, de quienes prestan el servicio en
nombre y representacion de fas mismas (...) En cuanto a la procedencia de estos coniralos, nada
impide también que se den hipotesis de los mismos en donde lo intefectual no constituya el fundamento
o motivacion principal de la actividad prestacionaf def servicio de apoyo a la gestion.

Los contratos de “prestacion de servicios profesionales” corresponden a todos aquellos cuyo objeto
esté determinado materialmente por el desarroflo de actividades identificables e intangibles que
impliquen el desempefio de un esfuerzo o actividad tendiente a satisfacer necesidades de las entidades
estatales en lo relacionado con la gestion administrativa o funcionamiento gue elflas requieran, bien sea
acomparniandolas, apoyandolas o soportandolas, al igual que a desarrollar estas mismas actividades en
aras de proporcionar, aportar, apuntalar, reforzar fa gestion administrativa o su funcionamiento con
conocimientos especializados, siempre y cuando dichos cbjetos estén encomendados a personas
catalogadas de acuerdo al ordenamiento juridico como profesionales. Siendo esto asf, es posible que
también sea caracteristico de ellos el desarrolio de actividad intelectual lo cual guarda refacion con la
infangibilidad que se predica de la prestacion de servicios, luego si fa norma reglamentaria fo destaca,
a primera vista no puede predicarse su contrariedad con la ley.

Por ofra parte, la referencia de la actividad intelectual a los contratos de prestacion de servicios de
apoyo a la gestion, a simple vista no hace que estos sean Unica y exclusivamente caracterizados por
el elemento de la “intelectualidad” del mismo, destacado por el gobiernc nacional en la norma
reglamentaria. Se tiene que aceptar, dada fa intangibilidad de la prestacion de servicios, que ellos
eventualmente puedan estar investidos de esta caracteristica, piénsese por gjemplo en fos contratos
de esta especie referidos a actividades de caracter técnico que requiera una entidad estatal y que de
una u otra forma implique acltividad intelectiva como fundamento de la prestacion. Sin embargo, dada
la generalidad de la descripcion del legisiador en el No 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, en cuanfo
a la procedencia de estos conlratos, nada impide que se den hipétesis de fos mismos en donde o
intelectual no constituya el fundamento de la actividad prestacional del servicio de apoyo a la gestion.”
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“Obsérvese que los contratos de prestacién de servicios de “apoyo a la gestion” conforme se deduce
del anélisis a la ley de contratacién publica, son todos los demés contratos de prestacion de servicios
permitidos por el articulo 32 No. 3 de fa Ley 80 de 1993 que no correspondan a los profesionales, esto
es, que Iinvolucren cualesquiera ofras actividades fambién identificables e intangibles que
evidentemente sean requeridas por la entidad estatal y que impliquen el desempefio de un esfuerzo o
actividad apoyo, acompafiamiento, o soporte, de lo cual se puede deducir que caben actividades no
propiamente intelectuales sino mas bien caracterizadas por la accién material del conlratista, en donde
no es que el conlratista no piense, sino que lo predominante de su actividad es el actuar como ejecutor,
con el propésito y finalidad de satisfacer necesidades de las entidades estatales en lo relacionado con
la gestién administrativa o funcionamiento de la misma”.

En este orden de ideas se requiere realizar contrato de prestacién de servicios de apoyo a la
gestion con la FAMA COMUNICA SAS. |dentificada con Nit. 901006414-1. En los términos
de la invitacidn realizada por [a entidad y la propuesta presentada por éste, de acuerdo con
su idoneidad y experiencia, la cual es necesaria para desarrollar el objeto contractual.

Por ende, la necesidad descrita se encuentra enmarcada en el Plan De Desarrollo 2020 -
2023 “ITAGUI CIUDAD DE OPORTUNIDADES” en el:

COMPROMISO 6: POR UN BUEN GOBIERNO PARA UNA CIUDAD PARTICIPATIVA Y DE
OPORTUNIDADES.

LINEA ESTRATEGICA 27: BUEN GOBIERNO

PROGRAMA 85: COMUNICACION PUBLICA PARA UNA CIUDAD DE OPORTUNIDADES
PROYECTO: FORTALECIMIENTO DE LA COMUNICACION PUBLICA PARA EL
DESARROLLO

La necesidad de contratacién aca descrita se encuentra prevista en el Plan Anual de
Adquisiciones (PAA) del Municipio de ltagi.
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Cddigo CPC Descripcion
84420 - Servicios de agencias de noticias para medios audiovisuales

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES,
CONDICIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

a. Denominacion del bien o servicio: Contrato de prestacion de servicios profesionales.

b. Clasificacion UNSPSC.
La clasificacién de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion, son los

siguientes:
Servicios Servicios editoriales, de Publicidad Publicidad difundida
disefio, de artes graficas y
bellas artes
F 82 10 18
Servicios Servicios  editoriales, de Publicidad Servicios de agencia de
disefio, de artes graficas y publicidad
bellas artes
F 82 10 19
Servicios Servicios editoriales, de Publicidad Colocacion y
disefio, de artes graficas y Cumplimiento de medios
bellas artes
CODIGOS UNSPSC SOLICITADOS: 821016- 821018- 821019

c. Unidad de medida: Servicios efectivamente prestados

d. Descripcion general: Prestacion de servicios profesionales para acompafiar a la
secretaria de las comunicaciones en la generacidon y produccién de contenidos
informativos en todo tipo de formatos, creacion de camparias institucionales y difusion de
la informacion de la administracion municipal de Itagii, que le permita fortalecer las
interacciones comunicativas, suministrando informacién de manera oportuna, clara y
veraz, en donde se afiancen los mensajes instifucionales con la comunidad, para facilitar
el desarrollo de los procesos y las actividades, garantizando [a circulacién suficiente de
informacién, en donde se promueva la participacion ciudadana, ello con una persona
juridica, con la idoneidad y la experiencia descrita desde la necesidad.

ACTIVIDADES A REALIZAR O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN:
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1. Apoyar a la Secretaria de Comunicaciones en la preproduccién, produccion,
postproduccién, edicién y emision del programa institucional a través de diferentes
canales regionales y locales.

2. Acompanar y apoyar a la Alcaldia de Iltagli y sus entes descentralizados en las
actividades de difusion y estrategias informativas de la gestién de la comunicacion
plblica a través de los diferentes canales y medios locales, regionales y nacionales en
(radio, television, prensa y digital) de los hechos noticiosos que suceden en la ciudad.

3. Acompanhar y soportar a la Secretaria de Comunicaciones en el servicio de monitoreo
(escrito, radial, digital y televisivo) para conocer de primera mano la informacion que se
publica de las acciones de gobierno y de la ciudad.

4. Brindar apoyo logistico y asistencial en las actividades de difusién y en los programas
de la Alcaldia de ltagli y sus entes descentralizados, en condecoraciones,
reconocimientos, ocasiones especiales y todos aquelios requerimientos que sean
necesarios para el desarrollo de las actividades.

5. Acomparniar a la Alcaldia de Iltagui y sus entes descentralizados en las redes sociales,
pre, pos y produccién de videos institucionales, organizacion y presentacion de eventos,
fotografia, voces institucionales, animacién, acompafiamiento a medios de
comunicacion y divulgacion de informacién a pablico interno y externo, y las diferentes
actividades que estén relacionadas con el objeto del contrato.

RESULTADOS
1. Entregar en medio digital un informe mensual que acredite el desarrolio de las
actividades, acomparnado de todas aquellas evidencias que soporten la ejecucion y

desarrollo de las mismas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Prestar con la mayor diligencia y cuidado los servicios establecidos a entera satisfaccion
y en las condiciones de calidad exigidas por el municipio.

2. Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, dentro del plazo y de conformidad con
las disposiciones legales vigentes y en especial a las actividades, condiciones,
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especificaciones y obligaciones descritas en los estudios previos y en la propuesta
presentada, los cuales hacen parte integral del contrato.

3. Presentar cuenta de cobro o factura segun aplique cumpliendo con los requisitos que
exige ef Estatuto Tributario, previa presentacidn del informe de actividades ejecutadas
o el documento que se haya pactado para el pago, y que se haya suscrito el informe de
supervision (Formato SIGlI FO-AD-31) por parte de supervisor del contrato y el
contratista. Es de anotar, que el contratista no pedra acumular cuentas de cobro o
factura, segun aplique, de servicios prestados en diferentes meses.

4. De conformidad con el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, no acceder a peticiones o
amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin de obligarles a hacer u omitir
algun acto o hecho.

5. No ofrecer pagos o prebendas a los servidores publicos del Municipio de Itagiii.

6. Cumplir fas exigencias, requerimientos y solicitudes que el supervisor del contrato
realice con ocasion de las funciones que le corresponden.

7. Responder en los plazos que el Municipio de ltaglii establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracién o de informacion que le formule.

8. Proveer a su costo, todos los bienes y servicios necesarios para el cumplimiento de las
actividades del contrato.

9. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social Integral.

10. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion del contrato, evitandc dilaciones
injustificadas o entrabamientos.

11. Suscribir el acta de terminacion del contrato.

12. Subsanar dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la aprobacion de la
garantia, en caso de que haya sido exigida, el documento, anexo o consecutivo que sea
emitido por parte de la compafnia aseguradora, lo anterior con ocasion de las
observaciones que sean dispuestas en la verificacién del cumplimiento de la garantia
por parte de secretaria Juridica.

13. Suscribir el Acta de Liquidacion del Contrato, solo en caso de presentarse una
terminacion anticipada, o si llegare a presentarse algun entrabamiento durante la
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ejecucién del contrato y que incida en la disposicion de obligaciones pendientes,
aclaraciones o acuerdos que deban ser plasmados mediante acto pos contractual.

14. Pagar los tributos municipales y todas aquellas obligaciones que se deriven de la
celebracién del contrato.

15. Diligenciar el médulo 7 EJECUCION DEL CONTRATO en el SECOP Il, en lo que le
corresponda.

DEL CONTRATANTE

1. Proporcionar la informacioén requerida para la oportuna y debida ejecucion de las
actividades que permiten darle alcance al objeto del contrato.

2. Cumplir con la obligacién de pagos en los plazos estipulados, para la debida ejecucion
y desarrollo del objeto contractual. No obstante, la forma de pago prevista, queda sujeta
a la situacion de los recursos del Plan Anual mensualizado de Caja PAC.

3. Hacer seguimiento a la calidad y oportunidad de 1a prestacién del servicio definido en el
confrato.

4. Informar cualquier necesidad o reclamacién al contratista por escrito.

5. Corresponde al supervisor del contrato diligenciar el médulo 7 EJECUCION DEL
CONTRATO en el SECOP lI, en lo que le corresponda.

6. Las demas obligaciones inherentes al objeto del contrato, que tengan por finalidad
ejecutarlo y cumplirlo a cabalidad.

e. Plazo: Once (11) meses contados a partir de la fecha que se establezca en el acta de
inicio del contrato y/o establecido en la plataforma SECOP !l y en todo caso sin sobrepasar
el 31 de diciembre de 2024.

f. Lugar de ejecucion y entrega: La ejecucion del contrato se llevara a cabo de manera
independiente por el contratista en el lugar donde lleve a cabo sus actividades conforme a
su objeto social y en la jurisdiccion del municipio de Itagii. La entrega de los resultados es
en la secretaria de las comunicaciones, ubicada en el edificio de la alcaldia, tercer (3er)
piso.

g. Supervisién: Conforme a lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de
2011, EI MUNICIPIO ejercera la vigilancia del presente contrato, a traves del Secretario de
las comunicaciones o del (los) servidor (es) publico (s), que sea (n) designado (s} por el
Secretario o director de la dependencia solicitante o area ejecutora para tal fin, en razén a
las funciones propias de su cargo, quien verificara el cumplimiento del objeto contractual
conforme lo establece la Ley 1474 de 2011 "por la cual se dictan normas orientadas a

Estudios y documentos previos

Pagina 13 de 31
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR Y SOPORTAR A LA SECRETARIA DE
COMUNICACIONES EN LA CREACION DE CONTENIDOS INFORMATIVOS, PROMOCION Y DIFUSION DE NOTICIAS, ESTRATEGIAS,
CAMPANAS INSTITUCIONALES Y DEMAS ACCIONES DE COMUNICACION DE GOBIERNO PARA FORTALECER LA GESTION PUBLICA
A TRAVES DE DIFERENTES MEDIOS DE COMUNICACION MASIVOS QUE PROMUEVAN LA PARTICIPACION CIUDADANA, LA
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y RENDICION DE CUENTAS.



Cédigo: FO-AD-04

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
CONTRATACION DIRECTA

Version:13

Fecha de aprobacion:
09/03/2023

fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion
y la efectividad del control de la gestidn puiblica”, y el Manual de Supervision e Interventoria
el cual ejercera la vigilancia mediante el seguimiento técnico, administrativo, financiero y
juridico sobre el cumplimiento del objeto, quien ademas cumplira con todas las funciones
inherentes a su cargo. Es responsabilidad del supervisor verificar que EL CONTRATISTA
haya realizado los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social integral, conforme a lo
establecido en el contrato y verificar el cumplimiento de los estandares minimos exigidos
al contratista del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST) de
conformidad con el Decreto 1072 de 2015 y la Resolucién 0312 de 2019 MINTRABAJO, si
aplica.

NOTA: Corresponde al (los) supervisor (es) del contrato alimentar periddicamente la
carpeta fisica y electrdnica del contrato con los documentos originales que se vayan
generando en la ejecucién del mismo, como los relacionados con los comprobantes de
egreso y sus respectivos anexos, etc. Ademas, debe velar porque sean publicados
oportunamente en los diferentes sistemas de informacidon requeridos, los documentos y
actos administrativos inherentes al proceso. En el evento de presentarse una nueva
designacion por ausencia temporal o definitiva de supervision, desde la dependencia se
elaborara el formato FO-AD-36 cambio en la designacién de supervision, allegandolo al
expediente del contrato. La persona designada inicialmente para la supervision efectuara
el debido empalme dejando constancia de las actividades ejecutadas y los pagos
realizados desde el inicio del contrato a la fecha del empalme, con las evidencias
necesarias para tal fin. En caso de que no se realice el cambio de supervisidon la misma
sera asumida por el secretario de despacho o director, sin necesidad de diligenciar el citado
formato.

h. TERMINOS Y CONDICIONES DEL CONTRATO:

1. INDEMNIDAD: El CONTRATISTA se compromete a desarrollar las actividades
necesarias para la ejecucion del objeto contractual, bajo su Unica responsabilidad y
riesgo. El municipio contratante, en ningun caso respondera por el pago de seguros,
salarios y prestaciones sociales y de los dafios y perjuicios de cualquier naturaleza
gue puedan derivarse de la ejecucion del contrato o a propdsito del mismo. El
contratista mantendra indemne al municipio contratante contra todo reclamo,
demanda, accidn legal y costo que pueda causarse o surgir por dafnos o lesiones a
personas o propiedades de terceros, durante la ejecucion del objeto contractual, y
terminados estos, hasta la liquidacién definitiva del contrato (si hubiere lugar a ella).
Se consideran como hechos imputables al contratista, todas las acciones u
omisiones y en general cualguier incumplimiento de sus actividades y obligaciones
contractuales. En caso de que se entable un reclamo, demanda ¢ accion legal contra
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municipio contratante, por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad
del contratista, éste sera notificado lo mas pronto posible de ellos, para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne a la Entidad.

2. SUSPENSION: El plazo aqui estipulado podra suspenderse por fuerza mayor, caso
fortuito o por cualquier otra situacion que la genere, sucesos por los cuales se podra
de comln acuerdo entre las partes suspender temporalmente la ejecucion, mediante
la elaboracién de un acta donde consten tales hechos, la cual debe ser suscrita por
el municipio contratante y el contratista. El plazo de suspension no se computara
para los efectos del plazo pactado. Cuando se reanuden las actividades, se
elaborard un acta de reanudacién del contrato suscrita por quienes firmaron la
suspension.

3. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: El presente contrato se regira por las clausulas
excepcionales de caducidad, interpretacion, modificacion y terminacion unilateral,
conforme lo consagra el numeral 2° del Articulo 14 de la ley 80 de 1994, y de
conformidad con los articulos 15, 16, 17 y 18 de la misma ley. Asi como las normas
vigentes aplicables.

4. MULTAS: El Municipio impondra al contratista en caso de mora o incumplimiento de
las actividades y obligaciones derivadas de este contrato, muitas las cuales deberan
ser directamente proporcionales al valor del contrato y al incumplimiento que sufra
el municipio coniratante sin exceder del uno por ciento (1%} del valor del contrato,
cada vez que se impongan.

5. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de incumplimiento de las
actividades y obligaciones por parte del contratista, la autoridad competente
impondra y hara efectiva una pena pecuniaria, establecida en los articulos 1592 y
s.s. del Codigo Civil Colombiano, equivalente en dinero al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato, que se imputara al valor de los perjuicios causados. Suma
que se tomara directamente de los saldos a favor del municipio contratista o de la
garantia (nica, si la hubiere para lo cual se entiende expresamente autorizado con
la suscripcion del contrato; si esto no fuere posible, se cobrara por via judicial. La
aplicacion de la clausula penal no excluye la indemnizacién de perjuicios tal como lo
permiten los articulos 870 del Cédigo del Comercio y 1546 de! Cadigo Civil.

6. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS, CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA'Y DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO O DE CADUCIDAD Para
la aplicacion de las multas por mora, declaratoria de incumplimiento se dara
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aplicacion al procedimiento consagrado en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011 y
demas normas que lo modifiquen o complementen. Sélo una vez en firme la
resolucion que imponga la multa por mora, declare el incumplimiento el municipio
contratante podra descontar el valor de las sumas adeudadas al contratista, en las
actas de recibo parcial, final y liquidacion; si ello no fuera posible, se procedera al
cobro respectivo a la compaifia de seguros garante del contrato, si la hubiere, o al
cobro por jurisdiccion coactiva, tal como lo indica el paragrafo de! articulo 17 de la
Ley 1150 de 2007. Asi mismo podra declarar la entidad estatal el incumplimiento con
el proposito de hacer efectiva la cldusula penal pecuniaria incluida en el presente
contrato. Todo lo anterior con observancia del principio rector del debido proceso en
materia sancionatoria de las actuaciones contractuales, conceptuado en el articulo
17 de la ley 1150 de 2007.

7. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Como contratista para todos los
efectos de este contrato, declard expresamente que no estoy incurso dentro de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar, previstas en la
Constitucién Politica ARTICULO 122. Modificado por el articulo. 4°, Acto Legislativo
01 de 2009, ARTICULO 126. Modificado por el articulo 2°, Acto Legislativo 02 de
2015, Ley 80 de 1993 Articulo 8° modificado y complementado por la Ley 1474 de
2011, Ley 1801 de 2016 articulo 183, y en las demas normas gue consagran éstas,
asi mismo declaré en calidad de suscriptor de este contrato que no tengo parentesco
hasta el cuarto gradc de consanguinidad, segundo de afinidad, primero civil,
matrimonio o unién permanente con quien suscribe este contrato por parte del
municipio contratante, en constancia firmo el formato FO-AD-46.

8. CESION Y SUBCONTRATACION: El presente contrato se celebra teniendo en
cuenta las calidades y condiciones del contratista, por lo tanto, éste no podra ceder
total o parcialmente a otra persona o entidad alguna, ni realizar subcontratos, sin
previa autorizacion escrita de la entidad contratante.

9. LIQUIDACION DEL CONTRATO. De conformidad con el Articulo 217 del Decreto
019 de 2012, los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestibn no requieren de liquidacion, lo que implica que soOlo en caso de una
terminacién anticipada o entrabamiento en su ejecucion, se podra hacer la
liquidacién para salvaguardar las obligaciones entre las partes, y el municipioc podra
fiquidar el contrato, conforme a lo preceptuado en el articulo 11 de la Ley 1150 de

2007. La liquidacion del contrato se realizara conforme lo estabiece el articulo 11 de
la Ley 1150 de 2007
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10. OBLIGACIONES TRIBUTARIAS: El contratista debera pagar los tributos, tales
como: Impuestos, tasas, contribuciones municipales, departamentales o nacionales
a que hubiere lugar, asi como las estampillas que se causen por la celebracion del
presente contrato, conforme a las normas que las establezcan, modifiquen y regulen.
Correspondera a la Secretaria Hacienda su aplicacién, administracion, fiscalizacion,
determinacion, discusion, control, recaudo y devolucion.

11. SITUACION JURIDICA DEL CONTRATISTA: El presente contrato sera ejecutado
por el contratista con absoluta autonomia e independencia, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993 y demas normas que rigen la materia, el contratista
se considera para efectos de este contrato como independiente, razon por la cual el
municipio contratante no adguiere ningun vinculo de caracter laboral con éf, ni con
las personas que dependan de él o que contrate para el desarrollo de éste contrato;
por lo tanto, el pago de salarios y prestaciones de este personal estard a cargo
exclusivamente del contratista. En consecuencia, las partes deberan cumplir
estrictamente las siguientes condiciones: a- El contratista y el supervisor coordinaran
la forma de ejecutar el contrato, para el desarrollo eficiente del objeto contractual y
observando la autonomia del contratista. b- El contratista no esta sometido a
condiciones de subordinacion o dependencia. ¢- El supervisor del contrato no podra
exigir al contratista el cumplimiento de ordenes perentorias y de obligatoria
observancia. d- El contratista no podra portar o vestir elementos distintivos de la
entidad contratante para el cumplimiento de las actividades contratadas. e- El
contratista no esta obligado a cumplir jornada laboral u horario, razén por la cual el
supervisor del contrato no podra exigirsela. f- El contratista solo se obliga a cumplir
las actividades y resultados contratados, en consecuencia, el supervisor no podra
exigirle el cumplimiento de actividades y resultados diferentes. g- El contratista no
esta sometido a cumplir u obedecer los protocolos o reglamentos internos del trabajo
de la entidad contratante. h- El contratista no esta sometido al poder disciplinario de
la entidad contratante. i- La entidad contratante no facilitara sitio o espacio fisico
para que el contratista lleve a cabo sus actividades, corresponde al contratista dentro
de su independencia y autonomia tenerlo. j- El contratista, debera garantizar que los
programas informaticos (software), instalados en los equipos de codmputo empleados
para el desarrollo del objeto contractual, cuenten con el respectivo licenciamiento
vigente.

12. NOTIFICACIONES POR CORREO ELECTRONICO: Con la suscripcién o
aprobacién del contrato, el contratista acepta que el Municipio contratante le realice
notificaciones con efectos administrativos y judiciales a! (los) correo (s} electrénico
(s) que se ha (n) suministrado en la documentacién aportada para la elaboracion del
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presente contrato, lo anterior conforme a lo dispuesto en el articulo 56 de la Ley 1437
de 2011.

13. PROPIEDAD INTELECTUAL: En los casos que aplique, la propiedad intelectual
sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la
ejecucién del presente contrato, quedara a favor del MUNICIPIO. PARAGRAFO:
Los derechos patrimoniales sobre los productos resultantes de la ejecucion del
presente contrato seran propiedad del MUNICIPIO, de conformidad con el articulo
28 de la Ley 1450 de 2011. ‘

14. CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA. El contratista se compromete a guardar
absoluta confidencialidad y reserva sobre toda la informacién y los documentos de
propiedad del municipio contratante que tenga o maneje en el desarrollo del presente
contrato. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningun medio dicha
informacién o documentos a ningun tercero sin la previa autorizacion escrita so pena
de incurrir en conductas tipificadas por la ley penal cclombiana.

15. DOMICILIO. Para todos los efectos, las partes fijan como domicilio el Municipio de
ltagiii.

16. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: EI presente contrato, se entendera
perfeccionado cuando se encuentre en estado firmado por las partes en la
plataforma SECOP II.

i. Convenio o contrato Interadministrativos: N/A

3. ESTUDIO DEL SECTOR

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y de fa
Guia para la Elaboracién de Estudios de Sector (version G-EES-02) expedida por la Agencia
Nacional Colombia Compra Eficiente en los Procesos de Contratacion directa, el analisis del
sector depende del objeto del contrato y de las condiciones de idoneidad y experiencia que
llevan a contratar a la persona natural o juridica que esta en condiciones de desarrollar dicho
objeto.

Persona juridica: Persona natural con Tarjeta o Matricula profesional: [ |

En cumplimiento de sus funciones, la secretaria de las comunicaciones requiere de una
persona juridica que apoye a la entidad en la generacién y produccion de contenidos
informativos en todo tipo de formatos, creacion de campafias institucionales y difusion de la
informacion de la administracidn municipal, incluyendo la logistica que implica éste
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acompafamiento, con la idoneidad y la experiencia que le permitan a la entidad continuar
diversificando los contenidos informativos, generando nuevas campafas institucionales que
fomenten cercania entre la administracién y la ciudadania.

Ilgualmente, dentro de las entidades gubernamentales se hace indispensable fortalecer las
interacciones comunicativas, suministrando informacién de manera oportuna, clara y veraz,
en donde se afiancen los mensajes institucionales con la comunidad, para facilitar el desarrollo
de los procesos y las actividades, garantizando la circulacion suficiente de informacién, en
donde se promueva la participacion ciudadana.

Es importante asi mismo indicar gue el municipio actualmente la administraciéon no cuenta con
la infraestructura, el personal suficiente requerido para la ejecucion propia de este contrato,
asi como con las herramientas técnicas, tecnoldgicas y equipamientos necesarios para el
cabal desarrollo de las actividades.

En este contexto, y como se indicé desde la descripcion de la necesidad, para la entidad es
oportuno celebrar, un contrato de apoyo a la gestidn para el desarrollo efectivo de las
actividades plasmadas en el presente documento a través de una persona juridica que
brindara a la Secretaria de las Comunicaciones oportunidad y cumplimiento con todas las
necesidades que se requieran para la ejecucion del objeto contractual, gracias a la idoneidad
y experiencia de la cual dispone.

Experiencia que requiere quien presta el servicio: Para el desarrollo de fas actividades
indicadas, se requiere experiencia relacionada y especifica en la implementacion de nuevas
estrategias de comunicacién afines a los medios masivos, contenidos informativos en todo tipo
de formatos y en actividades relacionadas al material grafico. El contratista aporta contratos
que acreditan su experiencia especifica y relacionada con el objeto del presente proceso
contractual.

Documentos o Constancias Técnicas para acreditar la capacidad del contratista:
Acreditar su idoneidad, mediante certificado de existencia y representacién legal expedido por
la Camara de Comercio de su domicilio con fecha de expedicién igual o inferior a los treinta
(30) dias calendario, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades y en el cual se sefiale expresamente que el
representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y
comprometer a la entidad a traves de su propuesta.

Demanda anterior del servicio en la entidad:
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PRESTACION DE

SERVICIOS DE

SERVICIOS DE APOYO

A LA GESTION PARA

ACOMPANAR N4 |

SOPORTAR A LA :

SECRETARIA DE 11 meses

COMUNICACIONES EN contados a

LA  PROMOCION Y | $1.500.000.000 partir de la ESTRELLA
DIVULGACION DE LAS IVA incluido firma de acta Cumplimiento GRUPO
NOTICIAS, CAMPANAS, de inicio y sin del contrato EMPRESARIAL Excelente
ESTRATEGIAS Y Adicion: sobrepasar el Pago de S A
ACCIONES DE | $450.000.000 31de salarios ;
COMUNICACION VA incluido diciembre de

PUBLICA DE LA 2022

ALCALDIA DE ITAGUI, A

TRAVES DE LOS

DIFERENTES MEDIOS Y

CANALES DE

COMUNICACION

MASIVA.

CONTRATO DE

PRESTACION DE

SERVICIOS DE APOYO

A LA GESTION PARA

SOPORTAR A LA 11 meses

ALCALDIA DE ITAgUI contados &

EN LA PROMOCION, ;

DIVULGACION DE Log | $1.700.000.000 | partir de la - ESTRELLA
HECHOS NOTICIOSQS, | VA ineluido 3;“;‘;32 3‘;?1 CdueTgolnmtlrea?éo GRUPO
CAMPANAS, Adicién: sobrepasar el Pago de EMPRESARIAL Excelente
ESTRATEGIAS Y| $520.000.000 31 de salarios SA
ACCIONES pe | $520.000. .

COMUNICACION IVA incluido diciembre de

PUBLICA A TRAVES DE 2023.

DIFERENTES MEDIOS Y

CANALES DE

COMUNICACION

MASIVA.

Honorarios o pago recomendado para la prestacion del servicio:

En la planta de cargos de la Administracidon municipal, la no suficiencia de personal, con la
idoneidad y experiencia requerida, que acompane al ente territorial en la realizacion de las
actividades descritas, las cuales requieren de experiencia directamente relacionada con el
objeto de la presente contratacién, ha hecho surgir en la entidad la necesidad de contratar el
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servicios con una persona juridica idénea, el ente territorial con esto, garantiza un perfil que se
adecle a la satisfaccion de la necesidad, buscando un servicio de calidad, que permita el
desarrollo y cumplimiento de los fines propuestos, fortaleciendo asi, los principios de eficiencia
y eficacia y como consecuencia el de economia, teniendo en cuenta que “El principio de
Economia tiene como finalidad asegurar que todas las actuaciones adelantadas por la
Administracion durante la actividad contractual, se cumplan con eficacia y eficiencia surtiendo
todos los framites que sean necesarios, considerando que todo proyecto debe estar precedido
de los estudios técnicos, financieros y juridicos precisos, que permitan optimizar los recursos
y evitar situaciones dilatorias que ocasionen perjuicios para cada una de las partes
coniratantes” .

Para la presente contratacidon se recomiendan unos honorarios de DOS MIL TRECIENTOS
CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/L ($2.350.000.000), IVA INCLUIDO. De conformidad con
distintas variables. Se considera por eficacia y eficiencia que la forma de pago del contrato de
prestacién de servicios de apoyo a la gestién sea mediante pagos mensuales, por el servicio
efectivamente prestado. La forma de pago seleccionada permite al contratista mantener un
flujo de dinero adecuado para realizar las actividades pactadas y un complimiento oportuno
del objeto contractual.

En este orden de ideas, la Entidad Estatal suplira la necesidad aqui descrita bajo la modalidad
de contrato de apoyo a la gestion, cuya unidad de medida esta dada por las actividades
mensualmente desarrolladas y los servicios efectivamente prestados, con un pago que
permite definir el valor exacto del contrato en la presente vigencia y que busca impedir
desequilibrios financieros en el desarrollo del mismo.

En el presente proceso de contratacién, el principio de eficiencia se vera reflejado en el uso
adecuado de los recursos como el tiempo e insumos y en el desarrollo oportuno de las
actividades contratadas y el principio de |a eficacia sera relevante en el cumplimiento de las
metas establecidas y de manera especifica en la entrega de los resultados en los plazos
determinados. ‘

4, FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
Se celebrara una CONTRATACION DIRECTA de conformidad con el numeral 4° del articulo
2 de la ley 1150 de 2007 y la Subseccion 4 del Decreto 1082 de 2015.

(Indicar con una X la Causal de la solicitud de contratacién.)

1)  Convenio o Contrato Interadministrativo
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2) Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnolégicas
3) Contratos cuando no exista pluralidad de oferentes
4) Contrato de prestacion de servicios:
a) Contrato de prestacion de Servicios profesionales
b} Contrato de prestacion de Servicios de apoyo a la gestion X
¢} Contratos para el desarrollo de trabajos artisticos que solo
Pueden encomendarse a determinadas personas naturales
5) Otro : (describa cual)

Conforme lo esbozado, dando estricto cumplimiento a los fines y principios establecidos en la
contratacion estatal, el Municipio de Itagli, adelantara una CONTRATACION DIRECTA a
traves del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion estipulado en la Ley 1150
de 2007, articulo 2° numeral 4°, literal h), y el articulo 2.2.1.2.1.4.8. Del Decreto 1082 de 2015
que prescriben respectivamente: “ARTICULO 2o0. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La
escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacion
publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base en las siguientes
reglas: 4. Contratacion directa. La modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente
procedera en los siguientes casos: h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a fa
gestion, o para la gjecucion de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a deferminadas
personas naturales (...)” "Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de gjecutar el objeto del contrato, siempre y cuando fa Entidad
Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el érea de que se trate. En
este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual
el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. Los servicios profesionales y de apoyo a la
gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se
derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con
actividades operalivas, logisticas, o asistenciales. La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos
artisticos que solamente puedan en-comendarse a determinadas personas naturales, debe justificar
esta situacion en los estudios y documentos previos”.

La presente contratacion directa se regira por la ley 80 de 1993, Decreto 1082 de 2015, y las
demas normas legales vigentes sobre la materia y en lo regulado particularmente por las
normas civiles y comerciales y todas las relacionadas con el objeto de la presente
contratacion. Asi también, como por las posturas jurisprudenciales del Consejo de Estado,
Seccidn Tercera. Sentencia 11001032600020110003800 (41719), dic, 2/13, M. P. Jaime
Orlando Santofimio, donde analiza este tipo de contrataciéon y concluye que “es Ja misma
Administracion Puablica la que tiene una razonada discrecionalidad para esfructurar en términos
técnicos, economicos y juridicos el contrato estatal que desea suscribir; de donde se deriva, grosso
modo, que la definicion del tipo contractual a celebrar correrd por cuenta de las valoraciones ad-hoc
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que realice la Entidad, todo ello conforme al principio de planeacion y a paramefros que la misma Sala
diferencia con relacién a los contratos de prestacion de servicios profesionales y de los de apoyo a la
gestion, estableciendo que: “(... ) Lo intelectivo es una caracteristica propia de los contratos de
prestacién de servicios, que destaca la norma impugnada, aspecto este vinculado a la idea de
carécter intangible e identificable del objeto de fos mismos, (...) pues se trata de una caracteristica
transversal a la realizacién de cualquier tipo de actividades (desde aquellas més complejas hasta las
que son de esfuerzo meramente fisico), de suerte, entonces, que la linea divisoria entre los contratos
de prestaciones de servicios profesionales y los de simple apoyo a la gestién esta orientada por la
preponderancia del tipo de actividades que en cada una de ellas tiene lugar, siendo claro que en el
primero de estos (profesionales) se trata de un saber intelectivo cualificado, en tanto que versa sobre
conocimientos caracterizados bajo las modalidades de profesionales o especializados, mientras que
en aquelios de apoyo a la gestion la actividad intelectiva se presenta en un plano diferente, pues cobija
conocimientos calificados como técnicos hasta aquellos de despliegue fisico, gue no requieren de
personal profesional. (...) Se entiende entonces por contratos de “apoyo a la gestion” todos aquellos
otros contratos de “prestacion de servicios” que, (...) [en] el desempefio de actividades identificables
e intangibles, el legislador permite que sean celebrados por las entidades estatales pero cuya
ejecucidn no requiere, en manera alguna, de acuerdo con las necesidades de la administracion
(previamente definidas en los procesos de planeacion de la Entidad), de la presencia de personas
profesionales ¢ con conocimientos especializados, sean estas naturales o juridicas. 103.- Se trata
entonces de los demas contratos de prestacion de servicios, caracterizados por no ser profesionales
o especializados, permitidos por el articulo 32 No 3° de la Ley 80 de 1983, esto es, que involucren
cualesquiera otras actividades también identificables e intangibles que evidentemente sean requeridas
por la entidad estatal y que impliquen el desempefio de un esfuerzo o actividad de apoyo,
acompafiamiento o soporte y de caracter, entre otros, técnico, operacional, logistico, etc., segun el
caso, que tienda a satisfacer necesidades de las entidades estatales en lo relacionado con la gestion
administrativa o funcionamiento de la correspondiente entidad, pero sin que sean necesarios o
esenciales los conocimientos profesionales o especializados para su ejecucion, los cuales, como se
ha advertido, se reservan exclusivamente para el “contrato de prestacién de servicios profesionales”,
y no para éstos de simple “apoyo a la gestion {...) aun asf, ello no excluye gue dentro de esta categoria
conceptual se enmarquen actividades de caracter técnico las cuales, requiriendo un desplieque
intelectivo, no_recaen dentro del concepto de lo profesional’. Negrilla y subrayado ajeno a texto
ariginal.

La presente modalidad de seleccion no amerita acto administrativo dei que trata el articulo
2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, segun lo indica el inciso final del mismo articulo.

La secretaria de Comunicaciones deja constancia que una vez consultados los acuerdos
marco de precios vigentes en la TVEC, se pudo establecer que:

Sl NO
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El bien y/o servicio requeride se encuentra disponible X

en los catalogos de bienes y servicios ofrecidos en
los acuerdos marco de precios vigentes en la TVEC

demanda

El bien yfo servicio requerido se encuentra disponible X
al amparo de otros instrumentos de agregacion de

Almacenes

El bien y/o servicio requerido se encuentra disponible X
en la modalidad de Minima Cuantia en Grandes

5. ANALISIS DE LAS VARIABLES QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL

CONTRATO

Personal

El contratista debera involucrar personal, logistico, asistencial, operativo y profesional en
las areas de comunicacion, para la ejecucion de las actividades requeridas por la
Secretaria de Comunicaciones y que estén enmarcadas en el objeto del contrato.

Oficina

Fi contratista soportard toda la estrategia de ejecucion del contrato desde sus
instalaciones internas, de igua! forma podrd organizar reuniones dentrc de la
dependencia encargada del contrato para atender todas sus obligaciones contractuales.

Insumos,
materiales y
equipos de oficina

El contrate fundamenta su ejecucion en diversas actividades, entre estas se encuentran
establecidas la creacion de nuevas estrategias, creacion de contenido informativo en todo
tipo de formato, apoyo logistico, disposicién de equipos tecnoldgicos necesarios, que
sean idoneos para salvaguardar la calidad y eficiencia del objeto contractual, por lo tanto,
el contratista llevara a cabo con sus propios recursos y los que se consideren aptos y
necesarios para dar cumplimento a su ejecucién.

Comunicaciones

El contratista de manera articulada con el Municipio de Itagii, contara con todas las
herramientas necesarias que faciliten la socializacion, ejecucién, fortalecimiento de la
gestién de la comunicacion publica y comunitaria del municipio.

Administracion

El contratista contard con la obligacién de realizar trabajos administrativos y de
coordinacian de los recursos que se deben eiecutar y asi garantizar el cumplimiento
oportuno de las actividades y la calidad de los resultados establecidos dentro del
presente contrato.

Gastos
administrativos
relacionados con el
perfeccicnhamiento
y ejecucién  del
contrato

El contratista debera tener en cuenta los gastos en que debera incurrir por la celebracion
del contrato, esto es, estampillas, tasas, garantfas {polizas de cumplimiento a favor de
entidades estatales y de responsabilidad civil extracontractual), impuestos municipales,
departamentales o nacionales que se causen en razon de su actividad y demas
deduccicnes de ley.

a. VALOR: De conformidad con el perfil requerido por la entidad y la propuesta presentada
por FAMA COMUNICA S.A.S el presupuesto de la presente contratacion corresponde a
la suma de: DOS MIL TRECIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/L ($
2.350.000.000), IVA INCLUIDO
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NOTA: El presente presupuesto funcionara como una bolsa abierta donde los recursos
se destinaran segun el servicio efectivamente prestado y de acuerdo a las necesidades
comunicacionales que determine el supervisor de! contrato, previa concertacién con
FAMA COMUNICA SAS.

b. FORMA DE PAGO.

El Municipio de Itaglii pagara al contratista el valor del contrato de la siguiente manera:
Once (11) pagos mensuales por las actividades efectivamente realizadas, previa
presentacion del informe de actividades ejecutadas o el documento que se haya pactado
para el pago, acomparada del informe de supervisién elaborado por el supervisor del
contrato (Formato SIGI FO-AD-31), la certificacion de estar al dia con el pago de los
aportes al sistema de seguridad social y parafiscales y que la cuenta de cobro o factura,
segun sea el caso, sea aceptada por el Municipio de ltagli — Secretaria de Hacienda. El
Municipio de Itagiii, deducira de dicho valor los tributos de ley o las normas que los reguien
a que haya lugar. No obstante, la forma de pago prevista, queda sujeta a la situacion de
los recursos del Plan Anual mensualizado de Caja PAC.

c. Rubro Presupuestal: 23.2.3.2.02.02.008.01.01

d. IMPUTACION DE GASTOS. El pago de los gastos que demande el perfeccionamiento
del contrato correrd a cargo del CONTRATISTA y los que impliguen para el Municipio el
cumplimiento del mismo durante la presente vigencia fiscal, se hacen con cargo al
certificado de disponibilidad presupuestal N° 146 del 19 de enero de 2024, expedido por
la Secretaria de Hacienda Municipal y que se anexa al presente documento y hace parte
integral del contrato.

6. REQUISITOS DE VERIFICACION
DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO OBJETO DE VERIFICACION

HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA: APLICA _X__ NOAPLICA ____

La persona juridica o la persona natural deberan allegar la hoja de vida de la funcién publica
que contenga sus datos personales, formacién académica, experiencia laboral, junto con los
documentos soportes.

EXPERIENCIA: APLICA _X__ NO APLICA
El contratista debe adjuntar certificados de experiencia emitidos por entidades contratantes,
donde acredite la ejecucién de actividades similares ¢ relacionadas con el objeto contractual y
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que contengan toda la informacién necesaria para que el municipio de ltagili pueda verificar la
experiencia del contratista.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: APLICA X  NO
APLICA

Cuando el oferente sea persona juridica debe acreditar su existencia y representacion legal,
mediante certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio
de su domicilio con fecha de expedicion igual o inferior a los treinta (30) dias calendario, en el
que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad
o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus
facultades y en el cual se sefale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su
propuesta.

Para el presente caso el oferente debera acreditar dentro de su objeto social capacidad juridica
para prestar los servicios requeridos en el alcance del objeto.

PERSONA NATURAL Si el proponente es persona natural debera anexar los siguientes
documentos: Si la propuesta es presentada por persona natural sin establecimiento de
comercio debera presentar fotocopia de la cédula de ciudadania; si la propuesta es presentada
por persona natural con establecimiento comercial debera presentar el certificado del registro
mercantil con fecha de expedicion inferior a treinta (30) dias calendario, en todo caso debera
estar vigente al momento de la suscripcién del contrato; ademas tarjeta o matricula profesional
y Certificado de Vigencia y Antecedentes Disciplinarios del ente encargado de certificarlo de
acuerdo a la profesion, cuando sea el caso y la declaracion de bienes y rentas.

EXAMEN MEDICO PRE-OCUPACIONAL: APLICA NO APLICA _X___
De conformidad con el articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015 (solo para personas
naturales gue prestaran servicios profesionales y de apoyo a la gestion).

CLASIFIQACION EN EL RUT
Registro Unico Tributario, Indicando a que régimen pertenece y actualizado.

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES

Para las personas Juridicas dicha constancia se hara mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal cuando haya lugar o el representante legal de la misma, en la cual se debe
acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, (Pensién, Salud, y Riesgos Profesionales) asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar.
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Si es persona natural, se debe anexar certificado de afiliacién a la seguridad social integral
salud y pension.

SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SGSST)
Constancia o certificacion sobre el cumplimiento del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo (SGSST) y los estandares minimos exigidos, firmada por el representante
legal de la entidad, conforme al articuio 2.2.4.6.4 del Decreto 1072 de 2015, y a la resolucion
0312 de 2019 MINTRABAJO, si aplica.

BOLETIN DE RESPONSABILIDAD FISCAL

Conforme a la Circular 005 del 25 de febrero de 2008 expedida por la Contraloria General de
la Republica, el Certificado Boletin Responsables Fiscales sera consultado directamente por
el municipio de ltagii en la pagina WEB de dicha entidad.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

Conforme a la Ley 1238 de 2008, el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por
la Procuraduria General de la Nacion debera ser consultado directamente por el Municipio de
ltagli en la pagina WEB de dicha entidad.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES:

El municipio de Itagiii, de conformidad con lo previsto en la ley, verificara, los antecedentes
judiciales de la persona natural o del representante legal de la persona juridica en la pagina
web de la Policia Nacional.

CONSULTA DEFINICION DE LA SITUACION MILITAR: APLICA NO APLICA __x__
Para la persona natural menor de 50 afios: Conforme al Articulo 42 de la LEY 1861 DE 2017"...
las entidades publicas o privadas no podran exigir a los particulares ta presentacion de la libreta
militar, correspondiéndole a éstas la verificacion del cumplimiento de esta obligacion en
coordinacién con la autoridad militar competente y de conformidad con el articulo 105 del
Decreto 019 de 2012 se verificara del link
hitps://www libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitaryCardCertificate. (Sélo para contratos
de prestacion de servicios para contratistas persona natural).

PROPUESTA: APLICA _X__ NO APLICA
El proponente debe anexar documento en el cual presente la propuesta de conformidad con la
invitacién enviada por la administraciéon municipal.

FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA: APLICA _ X__ NO APLICA
Del representante legal.
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CERTIFICADO BANCARIO: APLICA _X__ NOAPLICA

El Proponente debe hacer entrega de una Certificacién Bancaria correspondiente al afio 2024,
que indique nombre del titular (igual que la persona que contrata), cedula de ciudadania o NIT,
tipo de cuenta, niumero de cuenta.

7. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION, Y ASIGNACION DE
LOS RIESGOS FINANCIEROS, TECNICOS Y JURIDICOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

La entidad evalud el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento
de sus metas y objetivos, de acuerdo con el Manual para la Identificacion y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacion Version M-ICR-01 que para el efecto expidié Colombia
Compra Eficiente y el CONPES 3714 de 2011. El resultado de este ejercicio es la siguiente
matriz de riesgos:
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8. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRACTUAL

De acuerdo al Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en la contratacion directa la
exigencia de garantias establecidas en la seccién 3 subseccién 1 del Decreto 1082 de 2015
no es obligatoria, pero teniendo en cuenta el objeto, la cuantia, la forma de pago y los riesgos
analizados en el item anterior se determina que se hace necesaria la exigencia de las
siguientes garantias:

[ Amparo

Suficiencia

Vigencia

Cumplimiento

10% del valor del contrato

Por el plaze de ejecucitn del contrato y (4)
meses mas. En todo caso debera estar
vigente ai momento de la liguidacion

Pago de
prestaciones

laborales

legales e indemnizaciones

salarios,
sociales

5% del valor del contrato

Por el ptazo del contrato y (3) afios mas.

Responsabilidad
Extracontractual

Civil

300 SMMLYV para contratos
con valor > 1.500 y < 2.500
SMMLV.

Por el plazo de ejecucion del contrato.
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CONTRATACION DIRECTA

Fecha de aprobacién:
09/03/2023

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando con ocasién
de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se reduce, la
Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantia.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su va!or o prorrogar su plazo, la Entidad
Estatal debe exigir al contratista ampliar el valg orgada o ampliar su vigencia,
segun el caso.

9. DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Los que apliquen de la lista de ghequeo Formato FO-AD-15, los cuales eberan ser aportados
antes del perfeccionamiento d¢l contrato por el contratista y los que le cgrresponda a la entidad.
Y con posterioridad al perfecgionamiento del contrato la entidad y el cghtratista debera aportar
los requisitos que les correspondan y relacionados con la ejecucion g inicio del contrato.

Responsable: -
SANYIAGO M GONZALEZ
Secretario de las Somunicaciones

Aprobo:

OSCAR DARI
Secretario Juri

Revision Juridica: éﬂ?l\ @D\lﬁa

Karen Espafia Cardeyas
Profesional Universitario
Secretaria Jurldica

Proyecto:

Profesional Universitario
Secretaria de las Comunicaciones
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