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SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA CMI- 2024005
EL MUNICIPIO DE DUITAMA

INVITA A

TODAS LAS PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, CONSORCIOS Y/O UNIONES
TEMPORALES, interesadas en presentar propuestas para suscribir contrato de PRESTAR EL
SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA LAS MESAS COMUNITARIAS E INTERGREMIALES DE
DISCUSION, Y ESPACIOS DE CONCERTACION INICIAL DE LAS BASES DEL PLAN DE
DESARROLLO TERRITORIAL “DUITAMA GANA 2024-2027. Los interesados podran consultar los
Estudios Previos en la Oficina de Contratacion, ubicada en el tercer piso del Edificio Administrativo
Alcaldia de Duitama, o en la pagina web www.colombiacompra.gov.co, portal del Secop II.

Por lo anterior procede la modalidad de Seleccién de Minima Cuantia, toda vez que el régimen
juridico aplicable al presente procedimiento de seleccion de contratistas y que comprende las etapas
precontractual, contractual y pos contractual, es el contemplado en el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Puablica, Ley 80 de 1993, asi como en la Ley 1150 de 2007
modificada por la Ley 1474 de 2011 y sus decretos reglamentarios, Decreto 1082 de 2015, Decreto
019 de 2012, Ley 2069 de 2020 y Decreto 1860 de 2021.

En caso de que el aplicativo SECOP I, presente inconvenientes, la ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
DUITAMA establece el correo electrénico contratamon@du:tama -boyaca.gov.co para que los
proponentes puedan enviar su oférta, conforme a lo establecido en la GUIA PARA ACTUAR ANTE
UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il, expedida por Colombia Compra Eficiente, SOLO seran
recibidas las ofertas en este correo electrénico, cuando hay una indisponibilidad del SECOP I, la cual
ha sido confirmada por Colombia Compra Eficiente en el Certificado de Indisponibilidad, en este
evento, la ALCALDIA DE DUITAMA podra recibir.

El Presupuesto Oficial para esta contratamon es de TREINTA Y CINCO MILLONES TRESCIENTOS
NOVENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS OCHENTA PESOS MONEDA CORRIENTE (%
35.396.980,00). Respaldado con el Certificado de Disponibilidad No. 2024000066 de fecha 18 de
enero de 2024, por la suma de* TREINTA Y OCHO MILLONES SESENTA Y SEIS MIL CIENTO
CUARENTA Y DOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 38.066.142,00).

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA No. CMI-2024005

ETAPA FECHA MEDIO
' A través de la pagina
PUBLICACION DE LA INVITACION .
Y ESTUDIOS PREVIOS o 22 de enero de 2024 www.colombiacompra.gov.com

plataforma del SECOP ||

OBSERVACIONES A LA .| Hasta el 23 de enero de A'lrayeside s pagina

A ) , ) www.colombiacompra.gov.com
INVITACION PUBLICA. gy @244 las 00O P plataforma del SECOP ||

PLAZO PARA MANIFESTACION ;,i; A traves de la pagina
DE INTERES DE LIMITAR LA .. Hgg‘;f; lzssd&?(;‘oeg’mde . eolorr blAsE LS D5 66
CONVOCATORIA A MIPYMES ' plataforma del SECOP I

RESPUESTA A LAS A través de la pagina

OBSERVACIONES Hasta el 24 de enero de ;

PRESENTADAS A LA INVITACION 2024 a las 05:00 PM WWV"I'CO’fmb'agogngé%%C’F‘,’ ﬁom
PUBLICA P ataforma de
PUBLICACION DEL AVISO DE - . n
LIMITACION A MIPYMES O S| 7/l Hasta el 24 de enero de Wwwﬁg[gxfga%%:ﬁpﬁzgc’]’;i o
PODRA PARTICIPAR CUALQUIER 2024 e del SEGOF |
INTERESADO

@
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PLAZO MAXIMO PARA EXPEDIR
ADENDAS
HASTA LAS 18:00 HORAS

Hasta el 24 de enero de
2024

A traves de la pagina
www.colombiacompra.gov.com
plataforma del SECOP I

FECHA DE PRESENTACION DE
OFERTAS.

Hasta el 25 de enero de
2024 a las 09:30 AM

A través de la pagina
www.colombiacompra.gov.com

plataforma del SECOP ||

APERTURA DE SOBRES

Hasta el 25 de enerode. | ’
2024 a las 09:35 AM | www.colombiacompra.gov.com

A través de la pagina

plataforma del SECOP Il

INFORME DE PRESENTACION DE
OFERTAS

Hasta el 25 de enero de
2024 alas 09:40 AM = {0

A través de la pagina
www.colombiacompra.gov.com

plataforma del SECOP ||

PUBLICACION DEL INFORME DE
EVALUACION DE LAS OFERTAS

25 de enero de 2024

A través de la pagina
www.colombiacompra.gov.com

plataforma del SECOP |l

PRESENTACION DE
OBSERVACIONES AL INFORME
DE VERIFICACION O
EVALUACION

Hasta el 26 de enero de
2024 alas 17:00 PM

A través de la pagina
www.colombiacompra.gov.com

plataforma del SECOP I

ACEPTACION DE OFERTAS

29 de enero de 2024

A través de la pagina

- www.colombiacompra.gov.com

plataforma del SECOP ||

CONDICIONES PARA EL PROCESO DE SELECCIGN_'-DE MINIMA CUANTIA

OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA LAS MESAS COMUNITARIAS
E INTERGREMIALES DE DISCUSION, Y ESPACIOS DE CONCERTACION INICIAL DE LAS

BASES DEL PLAN DE DESARROLLO TERRITORIAL “DUITAMA GANA 2024-2027

1. IDENTIFICACION CON EL CLASIFICADOR SERVICIOA CONTRATAR:

Identificacion con el clasificador de bienes y servicios:

Figd

SEGMENTOS FAMILIA [ Clase NOMBRE
80000000 80140000 80141900 ERRIDIEIARES 4 iends
comerciales
82000000 82100000 82101500 Publicidad impresa

1.1 PLAZO DE EJECUCION: El plazo del contrato es por cinco (5) meses contados a partir de la

suscripcion del acta de inicio, sin superar la vigencia fiscal 2024..

1.2 FORMA DE PAGO: El Municipio pagara el valor del presente contrato mediante actas parciales
de acuerdo con el avance de las actividades realizadas y previa presentacién de acta parcial en
formato GC-FO08, informe de avance y seguimiento de actividades con registro fotografico en
formato GC-F008, informe de supervisor en formato GC- FOO4 ademas del pago de seguridad
social (salud, pensiodn y riesgos laborales). Para el ultimo pago . se requiere de acta de recibo final
en formato R-GJ- 007y acta de liquidacion en formato R-GJ-002, en la cual conste el recibido a
satisfaccion del objeto contractual por parte del supervisor, firmada por las partes y el supervisor
y pago de seguridad social (salud, pensién y riesgos laborales).

2. DESCRIPCION DEL OBJETO Y ACTIVIDADES A CONTRATAR
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2.1. DESCRIPCION DEL OBJETOQ: PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA LAS
MESAS COMUNITARIAS E |INTERGREMIALES DE DISCUSION, Y ESPACIOS DE
CONCERTACION INICIAL DE LAS BASES DEL PLAN DE DESARROLLO TERRITORIAL
“DUITAMA GANA 2024-2027.

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS

Prestacion Servicios de apoyo logistico para el proceso de formulacién participativa del plan de
desarrollo del municipio de Duitama para el periodo 2024-2027 de acuerdo con el siguiente detalle:

ITEM ACTIVIDAD : PRODUCTO
1 Logistica para el proceso de formulacion para las | Desarrollo de quince (15)
mesas de participacion | mesas de  participacion,
Incluye: ‘ entregando registro
fotografico, listas de

- Elementos de papeleria asistencia , diagnostico de

lineas estratégicas del PDT
dadas en discusion
participativa, bases para
desarrollar estrategias.

- Servicios de Comidas, Gastos protocolarios,
trasporte y servicios-de publicidad necesarios para
el desarrollo de las mismas en el proceso de
formulacién del Rlan de Desarrollo “Primero
Duitama” 2024- 2027

Para lo anterior se tiene previsto los siguientes items:

o i
<

'LE DESCRIPCION UNIDAD CANDT DA
Sonido eficiente, microfono, ayudas audiovisuales, multitomas
1 para computadores, 2 microfonos inalambricos, atril para Numero 15

15 eventos.

Estacion de café (bebidas calientes y frias) para 50

il 5 N
2 |personas en 8 eventosgremiales en los lugares Numero 8
indicados por la supervision -

Suministrar dos vehiculos dé_"tr‘ansporte privado  con
documentos al dia con capacidad para al menos 12
personas cada uno, que cuenten con aire

3 acondicionado. (Escuela Lgs quintas, La trinidad, La Niitmets 6

ciudadela) ida y regreso. één’ disponibilidad de
acuerdo a la programacion indicada por la supervision
durante 2 dias.

Refrigerio para infantes (1jugo de 250 ml, ponqué empacado

Numero 400
personal)

Refrigerios que debe contener. .como minimo: jugo natural de

£ NUmer
200 ml + solido ‘de’ al menos 250 gr umero 500

Centro Administrativo, Carrera 15, Culle 15 Esquina - Conrnulador 760264 1
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con contenido proteinico,

verduras, carbohidratos y harinas, los cuales deben ser
entregados en empaque individual, la entrega se realizara en
las mesas definidas dentro la

estrategia de plan minimo

16.

Nunicipio de “Nuitcama
so Oficial

Folleto tipo flayer a 4 tintas con informacién metodolégica

6 plas  en Namero 500
material reciclado
. Baking para actividades pedgg_oglgas en las mesas de dialogo T — 1
participativo
8 Chalecos con material impermeable y disefio institucional Numero 10
9 Gorras 20 estampadas con disefio institucional Numero 30
10 Fotocopias de apoyo Numero 1.000
11 Tablas planilleras Numero 8
12 Caja de Marcadores x 12 Numero 2
13 Cajas de esferos x 10 unidades Numero 10
Pendones de arafa
14 Numero 4
2mtsx1mts full color
Tablero acrilico con tripode
15 Numero 1
Alquiler
16 Pliegos de Papel Bond 100 Numero 100
17 Plumones de colores x12 Numero 4
Fichas Bibliograficas
18 Numero 3
Cartulina X 100 Unidades
19 Cunas de Radio para difusion y convocatoria (Cufias 30”) Numero 15
20 Servicio de disefio e impresion versiones impresas Plan de Nilimars 20
Desarrollo
Presentacién cultural danza alusiva al medio ambiente y
21 ambientacion mesas primera infancia, nifiez y Niimera 9
juventud
27 Produccion de evento de lanzamiento plan: 1 Pantalla tipo led, (— 5

sonido, microfonos inaldmbricos y de solapa.
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23 Hangar 12x12 dia Numero 1
24 Alquiler sillas plasticos Numero 70
25 Alguiler mesas plasticas Numero 8
TOTALES

4.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
Obligaciones generales:

e

r

Constituir dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del contrato la garantia Unica
a favor del Municipio en los términos establecidos en este documento, mantenerla vigente
durante el término de ejecucion y liquidacion del contrato por los valores y con los amparos
previstos en el mismo.

Allegar oportunamente la documentacion necesaria para suscribir y legalizar el contrato.
Suscribir el acta de inicio en un término no mayor a 3 dias calendario, una vez se haya
perfeccionado el contrato.

Realizar las labores contratadas en forma independiente, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, con sujecion a las condiciones que se requieran para el cumplimiento del
objeto contractual. i

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de
dilaciones o trabamientos que pudieren presentarse.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o
con ocasion de la ejecucion'del objeto contractual.

Atender de forma Inmediata las sugerencias y recomendaciones establecidas por el
Supervisor del contrato.

Facturar en debida forma las actividades ejecutadas.

Responder por el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y tributarias en los términos de
Ley.

Mantenerse al dia en el pago de las obligaciones del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
relativos al pago de contribuciones parafiscales y aportes a los regimenes de seguridad social
en salud y pensiones. Esto.debera acreditarlo con los respectivos soportes de pago.

Conocer y acatar las normas,contractuales.

Cumplir con el objeto del contrato en los términos pactados de conformidad con la propuesta
presentada.

Las demas que se deriven;de la naturaleza del contrato y que sean pertinentes para la 6ptima
ejecucion del mismo y las, contemdas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993 y todas aquellas
emanadas de la naturaleza y esencia del contrato.

4.3 OBLIGACIONES DEL MUN[Q}E[O.

>
5

P

A%

Expedir el certificado del Registro Presupuestal del contrato.

Aprobar la garantia unica que en debida forma constituya el contratista.

Efectuar los pagos estlpulados en el contrato, en la forma y oportunidad previstas en el
mismo.

Designar el supervisor para:vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de
gjecucion y demas condiciones establecidas.

Prestar toda la colaboracién necesaria para la debida ejecucion del contrato.

Suministrar al CONTRATISTA la informacién y elementos requeridos para el desarrollo del
objeto contractual. '

Vigilar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que se deriven del presente
contrato

Las demas inherentes a Ia naturaleza del contrato y las contempladas en el articulo 4 de la
Ley 80 de 1993 -

REQUISITOS HABILITANTES:

Centro Administralive, Carrera 15, Calle 15 Bsquina - Conrnulador 760264 1
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CAPACIDAD JURIDICA: Con el propésito de verificar los requisitos habilitantes el proponente debera
presentar los siguientes documentos:

REQUISITOS HABILITANTES
La entidad verificara directamente con la informacion que entregue los oferentes, el cumplimiento de los
siguientes requisitos habilitantes. :

e PARA PERSONA NATURAL:
1. Carta de presentacién de la propuesta, firmada en original por el proponente.
Certificado de Antecedentes Fiscales (Contraloria), vigente.
Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria), vigente.
Certificado de no estar reportado en el Sistema
Registro Nacional de medidas correctivas de la Policia Nacional.
Certificado de Antecedentes Judiciales vigente Reg|stro Unico Tributario (RUT).
Fotocopia de la cédula de ciudadania.
Certificado de Camara de Comercio, renovado afo."
Certificado de afiliacion y/o recibo de pago en salud y pension, actualizado

©NO OB LN

e PARA PERSONA JURIDICA:

a. Carta de presentacion de la propuesta, firmada en original por el Representante legal
de la persona juridica.

b. Certificado de Antecedentes Fiscales (Contralorla) del Representante Legal y Persona.
Juridica, vigente.

c. Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuradurla) del Representante Legal y
Persona.

d. Juridica, vigente.

e. Certificado de no estar reportado en el Slstema Registro Nacional de medidas
correctivas de la Policia Nacional.

f.  Certificado de Antecedentes Judiciales vigente

g. Certificado de Existencia y Representacion legal, renovado

h. Registro Unico Tributario (RUT) de la Persona Jurldlca con expedicidon no superior a
30 dias calendario.

i. Certificado de Aportes Parafiscales, actualizado.

j. Fotocopia de la cédula de ciudadania de Representante Legal.

k. Certificacion de avance de la implementacion del sistema de gestién de seguridad y
salud en el trabajo, expedido por la ARL o por el profesmnai encargado del sistema de
gestion de seguridad y salud en el trabajo.

CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, ademas de los enunciados
anteriormente, se debera aportar el documento de constitucion suscrito por sus diferentes integrantes, el
cual debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos
y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estrlcto cumplimiento a lo establecido en el
articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Con el proposito de verificar los requisitos habitantes el proponente debera presentar los siguientes
documentos:

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Siguiendo el modelo que para tal efecto se suministra en documento anexo, debidamente firmada por el

proponente o en caso de ser persona juridica por el Representante legal o por la persona que se encuentre
debidamente facultada o autorizada para €llo.

Con la firma de la carta de presentacion de la propuesta . se presumira la aprobacién, legalidad vy
conocimiento de todos los documentos que acompanian el Pliego de Condiciones.

El oferente debe manifestar que no se encuentre incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad
establecidas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150.de 2007 y Ley 1474 de 2011 y demas

Centro Administrative, Carrera 15, Calle 15 Esquina - Conrmutador 760264 1
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normas sobre la materia.

En el evento en que sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad durante el desarrollo del proceso de
seleccion, debera informarlo expresamente y se entendera que renuncia a la participacién en dicho
proceso y a los derechos surgidos del mismo. Si se trata de un integrante de un consorcio o de una unién
temporal, cedera su participacién a un tercero, previa autorizacion escrita de la entidad contratante.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene al contratista durante la ejecucion del contrato, éste cedera
el mismo, previa autorizacién escrita de la entidad contratante o, si ello no fuere posible, renunciara a su
ejecucion. En caso de que el proponente o contratista segun el caso, no informe que se encuentra en
alguna de las causales antes descritas, incurrird en las sanciones previstas en la ley.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

Los proponentes deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, si a ello hubiere
lugar, durante los seis (6) meses anteriores a la presentacion de las propuestas.

Igual obligacion debera cumplir y acreditar durante la ejecucion del contrato si el proponente fuere
favorecido, conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal, si la sociedad cuenta
con éste o, por el representante legal. Las personas naturales deberan acreditar el pago correspondiente.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera aportar, segtin
corresponda, la certificacién o la decfaramon

En caso de que el proponente no e_ste obligado a efectuar el pago, debera indicar esta circunstancia.

Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal, si la sociedad cuenta
con éste o, por el representante Iegal Las personas naturales deberan acreditar el pago correspondiente.

Cuando se trate de consorcios o uhi,ones temporales, cada uno de los integrantes debera aportar, segln
corresponda, la certificacién o la declaracién.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas EPS y demas entidades, |la informacion
suministrada. Si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada y lo establecido por la
entidad, la propuesta sera rechazada.

NOTA: A las personas naturales eﬁdfahjeras sin domicilio en Colombia no se les exigira esta certificacion.
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

El proponente debera presentar el Certlflcado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio con una exped[c:lon no mayor de treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de
cierre de la convocatoria.

i

Si se trata de personas naturaléé’rndeberén acreditar su inscripcion en el Registro Mercantil mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio respectiva, no debiendo tener fecha de expedicion mayor
a treinta (30 dlas) calendario anterior a la fecha de cierre de la convocatoria.

Los CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES, podran presentar propuestas conjuntas en calidad de
consorcio o unién temporal, para:lo cual deberan indicar expresamente si su participacion es a titulo de
consorcio o union temporal, conforme a lo sefialado en el paragrafo 1° del Articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Para la creacion de los proponentes plurales debe tener en cuenta la guia de “Guia rapida para la creacion

de proponentes plurales en el SECOP " publicada en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.cofsites/cce public/files/cce documentos/20170323 guia proponente pl
ural version revisada.pdf 5GIE:

En ningun caso pueden existir varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma
individual o en calidad de integrante de un consorcio o union temporal, so pena del rechazo de su

@'ﬂ propuesta _
Centro Administrativo *Carrera 15, Calle 15 Esquina - Corunutlador 76026411
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Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, se requiere:

1. Que hayan sido conformados antes de presentar la propu"e_fsta y que se acredite la existencia del
consorcio o de la union temporal, para lo cual debera aportarse el documento de constitucion suscrito
por cada uno de sus miembros. Si los integrantes son personas juridicas, este documento debera
estar firmado por el/llos representantes(s) legal(es).

En los documentos del proceso para esta seleccién, se adjunta un modelo de documento de constitucion
de consorcio y un modelo de constitucidén de unién temporal

Es facultativo para el proponente hacer 0 no uso del modelo que. se aporta a través de SECOP Il. En todo
caso, el proponente gue se presente en cualquiera de estas formas debera presentar el documento de
constitucion en el cual debera indicar como minimo lo siguiente:

a) Silos proponentes desean participar como consorcio o como unién temporal.

b) Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus integrantes.

c) Si se trata de unidén temporal deberdn indicarse ademas los términos y extension (actividades y
porcentaje) de la participacion en la propuesta y en la ejecucién del contrato, lo cual no podra ser
modificado sin el consentimiento previo de la Alcaldia.

d) La persona que para todos los efectos legales representara al consorcio o union temporal y quien
contara con las facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes
del consorcio o la unién temporal, el cual no podra ser reemplazado sin la autorizacién expresa y
escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman.

2. Los miembros del consorcio y de la unién temporal deberan designar la persona que, para todos los
efectos, representara al consorcio o unién temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y su responsabilidad. El representante no podra ser remplazado sin la
autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman. La aceptacion del
representante debera constar con su firma en el documento de constitucion del consorcio o de la unién
temporal.

El representante del consorcio tendra todas las facultades necesarias para actuar en nombre del consorcio
y/o uniéon temporal, y en el de cada uno de sus miembros, ‘@n los asuntos relacionados directos e
indirectamente con la elaboracién y presentacion de la propuesta y la celebracion y ejecucion del contrato,
en el caso que la Alcaldia le adjudique el proceso.

En especial, tendra las facultades suficientes para:

* Presentar la propuesta.

e  Suscribir la carta de presentacion de la propuesta.

» Atender todos los posibles requerimientos que formule la Alcaldia relacionados con la propuesta.

»  Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboracion y
presentacion de la Propuesta, dentro de los términos y condiciones de la seleccion.

e  Suscribir el contrato.

» Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecuciéon del contrato,
dentro de los términos y condiciones del pliego de condiciones de la seleccién.

Los proponentes que se presenten como consorcio o0 union temporal deberan tener en cuenta que:

» Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal debera presentar los documentos
requeridos, sin perjuicio de la exigencia de los documentos,.técnicos que sean requeridos en este
estudio previo, fichas de técnicas y/o anexo técnico, segun se trate de persona natural o de persona
juridica.

¢ Que los objetos sociales de cada uno de sus integrantes guarden relaciéon con el objeto del presente
contrato.

= Las Uniones Temporales, deberan registrar en el documento de constitucion el porcentaje de
participacion y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros en la propuesta y en la ejecucion
del contrato. Si en el documento de conformacion de la Unlon Temporal, no se expresa el porcentaje
de participacién o la extension de la responsabilidad de cada uno de los integrantes de la Union, se le
dara el tratamiento de un Consorcio y en el evento de aplicacion de sanciones por parte de la Alcaldia,
estas se aplicaran por igual a cada uno de los integrantes.
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e La Alcaldia No acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de Consorcios o
Uniones Temporales. :

¢ En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion de la contratacion, para la suscripcion del contrato
y dentro del término que establezca la entidad, se debe presentar el RUT del consorcio o union
temporal constituida.

. No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la Alcaldia lo
autorice en los casos que legalmente esté permitido.

* Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos
y/o extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo de la Alcaldia.

e En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes en uno de los miembros del consorcio o
unién temporal, éste cedera su participacion a un tercero previa autorizacion escrita de la entidad. En
ningun caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal,
de acuerdo a lo previsto en el articulo 9 de la ley 80 de 1993.

Se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen extranjero las sociedades que no hayan

sido constituidas de acuerdo con la legislaciéon nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia a

través de sucursales.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacion

colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacion deberan cumplir con las siguientes condiciones:

a) Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un documento
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, en el que conste su existencia, objeto
y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan
la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente
que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y
comprometer a la entidad a traves de su propuesta.

b) Acreditar la suficiencia de la capaCIdad del representante legal para la suscripcidon del contrato
ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar
adicionalmente copia del acta, en la que conste la decision del organo social correspondiente que
autorice al representante legal para la presentacion de |la propuesta, la suscripcién del contrato y para
actuar en los demas actos requerldos para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

c) Acreditar que su objeto social principal se encuentra relacionado con el objeto del contrato, de manera
que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta
a estos efectos el alcance y |la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL EXTERIOR: En todos los casos, deberan cumplirse todos y cada uno
de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en
el exterior con el propésito de que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los Articulos 74 y
251 del Cédigo General del proceéso, y demas normas vigentes sobre abolicion de la legalizacion para
documentos publicos extranjeros’ (Apostille). SE PRECISA QUE LOS UNICOS DOCUMENTOS QUE
DEBEN LLENAR ESTE REQUISITO SON LOS DE INDOLE LEGAL Y LA OPORTUNIDAD PARA
ALLEGARLOS CON ESTOS FORMALISMOS SE HARA EXIGIBLE HASTA EL MOMENTO DE LA
ADJUDICACION, DE MANERA QUE PARA EFECTOS DE PRESENTAR LA PROPUESTA LA ALCALDIA
ACEPTARA DOCUMENTOS EN F@TOCOPIAS SIMPLES.

Apoderado, Persona Juridica Extranjera Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia
deberan acreditar en el pals un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar
la propuesta, participar y comprometér a su representado en las diferentes instancias del presente proceso
de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido,
suministrar la informacién que le ‘'seéa solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el presente
pliego de condiciones, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Nota: PROPUESTA POR INTERMEDIO DE UN REPRESENTANTE: Si el proponente participa en el
presente proceso por intermedioi-de un representante, debe acompafiar a la propuesta el PODER
correspondiente, con constancia de: presentacion personal del poderdante que lo acredita como tal de
conformidad con la ley

CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, los proponentes deberan anexar documento de
@,f:onstitucién del mismo: Donde indigaran si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal, y

v
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sefialaran los términos, condiciones y porcentajes de participacién en la propuesta y en la ejecucion del
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Asi mismo, deben indicar la designacién de la persona que para todos los efectos los representara,
sefalando las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad. También se
establecera la forma como se adoptaran las decisiones, en caso contrario, la Entidad se atendra a lo
decidido por el Representante Legal designado. S

Cuando el Representante Legal de las personas juridicas que integren el Consorcio o Unién Temporal, de
conformidad con el Certificado de Existencia y Representacion Legal la Camara de Comercio, tenga
limitada su capacidad para licitar o contratar, debera acompafiar a la propuesta la correspondiente
autorizacién del Organo Directivo o Asamblea de Socios de las personas juridicas u 6rgano directivo o a
través de la cual lo autoriza para tales fines.

COMPROMISO DE ANTICORRUPCION

El proponente deberé presentar debidamente diligenciado por el Representante legal, el Compromiso de
Anticorrupcion adjunto por la entidad en los documentos anexos del proceso. En caso de consorcio o unién
temporal esta declaracion debera ser, ademas, suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman.

EXPERIENCIA MINIMA

El proponente debera acreditar a través de dos (02) contratos gjecutados y liquidados con entidad
publica y/o privada (si el contrato es ejecutado con una entidad privada se debe acreditar por medio
de una certificacion que especifique el servicio contratado) cuyq valor sea igual o superior al de la
presente convocatoria, y que tenga relacion con la prestacion de ‘servicios logisticos.

El proponente acreditara la experiencia minima, con certificacion suscrita por el funcionario
competente de la respectiva entidad. w5

En el caso de los contratos ejecutados con Unién Temporal o en Consorcio, para efectos de la
evaluacion se tomara el porcentaje de participacion en la Unién Temporal o en el Consorcio en dichos
contratos del proponente para lo cual debe acreditar dentro de la certificacién, el porcentaje de
participacién del proponente.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calificara la-experiencia especifica teniendo en
cuenta la suma de las certificaciones de contratos ejecutados,’de cada uno de los integrantes del
consorcio o de los miembros de la Union Temporal.

PARAGRAFO 1: La entidad adjudicara el contrato cuando solo se‘haya presentado una oferta y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en |la presente invitacion. :

EL MUNICIPIO se reserva el derecho de verificar |a autenticidad de las certificaciones aportadas o de
solicitar los respectivos contratos o documentos que la soporten, cuando lo considere necesario.

REQUISITOS MINIMOS GENERALES QUE DEBEN CONTENER LAS CERTIFICACIONES
PRESENTADAS POR LOS PROPONENTES.

En caso de requerir certificaciones, estas deberan contener como-minimo la siguiente informacién:

Nombre o razoén social del contratante y contratista, direccién y teléfonos.

NUumero, objeto y valor del contrato.

Fecha de inicio y fecha de terminacién del contrato o su plazo de ejecucion (dia, mes, afio).
Porcentaje de ejecucion. 2

Indicacion del cumplimiento a satisfaccion por parte del=CONTRATANTE que podra ser
confrontada por parte de la Alcaldia, por no estar especificada la calidad del cumplimiento en
el certificado de que se trate. 10

O el ho =

EL MUNICIPIO se reserva el derecho de verificar |a autenticidad de las certificaciones aportadas o de
solicitar los respectivos contratos o documentos que la soporten, cuando consideren necesario.

O. Requisitos adicionales:
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a) Relacion del parque automotor: En la que se indique, capacidad de los vehiculos vy
especificaciones, para lo cual debera allegar los documentos necesarios para su operacion {Tarjeta
de Propiedad, Soat, Revision tecno mecanica, licencia de conduccién y los demas requeridos por

ley).

b) Coordinador logistico: El contratista debera aportar hoja de vida que demuestre la idoneidad vy
experiencia de coordinador logistico, el cual se encargara de la adecuada, juiciosa y correcta
ejecucion del contrato. La idoneidad, se acreditarda con una carta de compromiso que cuente con
disponibilidad para cumplir con el objeto contractual.

ACREDITACION MIPYME NACIONAL

En caso de que el proponente ostente la calidad de Mipyme nacional, el mismo debera acreditar que
tiene el tamafio empresarial exigido por la ley, en cumplimiento de lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador piblico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

VALIDEZ MINIMA DE LA OFERTA, .
Las propuestas deberan tener una, valldez minima de treinta (30) dias calendario, contados a partir de
la fecha de presentacion de la oferta inicial de precio.

PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE LA PROPUESTA GANADORA:
Por parte del evaluador designado por el ordenador del gasto se procedera a la verificacion y
evaluacion de las propuestas.

Los proponentes deberan estructurar la propuesta aportando la documentacién en el mismo orden en
que se indica, la cual solo se verificara en el oferente que presente el precio mas bajo, por parte del
evaluador designado por el ordenador del gasto, para lo cual, se tendran en cuenta las reglas de
subsanabilidad establecidas en la ley 1150 de 2007. En caso de que este no cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, se.podra contratar con el oferente que haya presentado el segundo
menor precio previa verificacion de sus calidades habilitantes. En caso de que este tampoco cumpla,
se verificaran las de quien presento el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado. En todo caso, la oferta debera encontrarse en condiciones del mercado vy
satisfacer las necesidades de la entidad. De no lograrse lo anterior, se repetird el proceso de
seleccidn.

El municipio, seleccionara mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en los presentes estudios
previos.

CRITERIOS DE DESEMPATE: ,QR!TERIOS DE DESEMPATE:
De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, |a entidad estatal
dara aplicacién a lo establecido en el articulo 35 Factores de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de
diciembre del 2020, conforme con.. Ios medios de acreditacion del articulo 2.2. 1.2.4.2 17 del Decreto
1860 del 2021.

CRITERIOS DE DESEMPATE. ACREDITACION

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionalesPara la acreditacion del ofrecimiento de bienes y servicios
frente a la oferta de bienes o servicios e_)gfrgnjeros. nacionales prestados por una persona juridica constituida en el
3 pais; se hard a través del certificado de existencia v

representacion legal, en el cual se verificard, si el domicilio de
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la persona juridica esta dentro del territorio nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia
mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

,-La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion de la

misma, se acreditara mediante declaracion notarial, en la que
conste las circunstancias basicas de la misma, lo anterior de
acuerdo a lo establecid_o en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993

- segun el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las situaciones

de violencia que dan’ lugar a la atencion de las mujeres, sus
hijos e hijas, se Va_g:redltaran con la medida de proteccion
expedida por la autoridad competente, sin que puedan exigirse
requisitos adicionales que dan lugar a la atencion de las
mujeres, sus hijos e hijas, se acreditardn con la medida de
proteccion expedida por la autoridad competente.

-Seguln los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la medida
de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena — en
los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades
indigenas —. La medida de proteccion se debe emitir en una
providencia motivada. Por lo tanto, este documento permite
acreditar |a situacion de mujer victima de violencia intrafamiliar.

-En el caso de las personas juridicas, la participacion se
acredita con el correspondiente certificado de existencia vy
representacion o con los documentos estatutarios respectivos.
Para el proponente plural ademas se debe aportar el acta de|
constitucién en la que se evidencie la participacion de sus
miembros

estd en condicion de discapacidad a la que se refier
la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un
proponente plural, el
acredite que el diez por ciento (10%) de su némina
esta en condicidon de discapacidad en los términos del

lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente quelLa persona natural,
acredite en las condiciones establecidas en la ley quejuridica o el revisor: fiscal,
por lo menos el diez por ciento (10%) de su ném%nz,nﬂmero total de trabajadores vinculados a |a planta de personal

integrante del oferente que

presente numeral, debe tener una participacion de por|

“el representante legal de la persona
segun corresponda, certifique el

del proponente o dé_r-s‘us integrantes a la fecha de cierre del
proceso de seleccion.

El proponente debera acreditar el nimero minimo de personas
con discapacidad en su planta de personal, de conformidad con
lo sefalado en el certificado expedido por el Ministerio de
Trabajo, el cual debe estar vigente en la fecha del cierre del
proceso de seleccién:

acredite la vinculacién en mayor proporcion dej
personas mayores que no sean beneficiarios de la

establecido en la Ley.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente quelLa persona natural,

el representante legal de la persona
uridica o el revisor ﬁscal segun corresponda, certificara, bajo
la gravedad de juramento, el numero total de trabajadores

pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y quejinculados a la planta de personal del proponente o sus
hayan cumplido el requisito de edad de pensién

integrantes que cumplan con lo aqui sefialado a la fecha de
cierre del proceso de seleccion

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente qu

pertenece a poblacién indigena,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

El proponente debera acreditar que por lo menos el 10% de

acredite, en las condiciones establecidas en la ley, quesus trabajadores pertenece a estas poblaciones, allegando |a
por lo menos diez por ciento (10%) de su néminacorrespondiente ‘Certificacion de Ia
negra,poblaciones

pertenencia a las
indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rom :0: “gitanas, expedida por el Ministerio del
Interior. sgie

B3 ) 555

6. Preferir la propuesta de personas en proceso deEl proponente debera allegar certificacion del proceso de
reintegracion o reincorporacion o de la persona juridicaReintegracion o remcorporacuon de las personas o de la
en la cual participe o participen mayoritariamente; o, lapersona juridica “en la cual participe o participen
de un proponente plural constituido por personas enmayoritariamente; d;fa de un proponente plural constituido por
proceso de reincorporacién, y/o personas juridicas enpersonas en procesosde reincorporacién, y/o personas juridicas
las cuales participe o participen mayoritariamente. en las cuales participe o participen mayoritariamente, expedida

por La Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion —
ARN i-

7. Preferir la oferta presentada por un proponentelLa acreditacion, defacuerdo al literal (a) sera de la siguiente
plural siempre que: (a) esté conformado por al menosmanera:
una madre cabeza de familia y/o una persona en g

roceso de reincorporacién o reintegracion, o una|- La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion de lg|

ey
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persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, I3
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta;
y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni lg
persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural.

Ui

misma, se acreditard mediante declaracién notarial, en la
que conste las circunstancias basicas de la misma, lo
anterior de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley
82 de 1993

- allegar certificacion del proceso de Reintegracion o
reincorporacién de la persona o de la persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién — ARN.

- Documento de conformacion del proponente plural, en el que
se evidencia su participacion de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) en el proponente plural.

La acreditacion de acuerdo al literal (b) sera de la siguiente

manera;

- La condicién de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion de |2

misma, se acreditarda mediante declaracién notarial, en Ia
que conste las circunstancias basicas de la misma, lo
anterior de acuerdo a lo

establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993

-allegar certificacion del proceso de Reintegracion o
reincorporacién de la persona o de la persona juridica en I
cual participe o participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion — ARN.

- Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten el
25% de la experiencia acreditada en la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) serd de la siguiente

manera:

- Mediante el certificado de existencia y representacion o con
los documentos estatutarios respectivos. Para el proponente
plural ademas se debe aportar el acta de constitucion en Ia
gue se evidencie la participacidon de sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o
cooperativas o asociaciones mutlales; o un
proponente  plural  constituido  por Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales. '

El proponente debe acreditar su condicion de Mipyme o
cooperativas o asociaciones mutuales con el certificado de|
existencia y representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural
constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de existencia y
representacion legal de sus miembros, en el cual se evidencie
estar constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con
sus estados financieros o informacion contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos|
el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MIPyrvIES, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a)
esté conformado por al menos ‘una MIPYME,
cooperativa o asociaciéon mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento’ (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas,
socios o representantes legales seam.empleados,
socios o accionistas de los miembros 'd.el proponente
plural ar

El oferente acreditara con la presentacion del Registro Unico
de proponentes, estados financieros con corte a 31 de
diciembre del afio anterior.

Para la oferta presentada por un proponente plural:

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera de la siguiente
manera:

- Mediante el certificado de existencia y representacion legal
de los integrantes del proponente plural

La acreditacion de acuerdo al literal (b) serd de la siguiente

manera:

- Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten el
25% de la experiencia acreditada en la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de la siguiente

manera:

- Mediante el certificado de existencia y

Representacién o con los documentos estatutarios respectivos.
Para el proponente plural ademas se debe aportar el acta de
constitucion en la que se evidencie la participacién de sus
miembros

como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

i1

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidasSe acredita con el certificado de existencia y representacion

legal de |la sociedad en el que conste que reune los requisitos
del articulo 2 de la Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece

gue «Tendran la denominacién de sociedad BIC todas aquellas)
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legislacion vigente para tales efectos, las cuales, ademas del
beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en procura del
interés de la colectividad y del medio ambiente»
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12. Utilizar un meétodo aleatorio para seleccionar elSorteo por balota.
oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

Nota: Los documentos para la acreditacion de los factores de desempate deben allegarse con la
propuesta al cierre del proceso de seleccion.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas
y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el
Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefas o medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados gue involucren la vinculacién de capital
humano, el oferente debera acreditar una antigiedad igual o mayor a un afo. Para los casos de
constitucion inferior a un afo se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado
vinculados desde el momento de constituciéon de la misma.

el
3§

PARAGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacion de factores de
desempate en casos en que concurran dos 0 mas de los factores aqui previstos

CAUSALES DE RECHAZO Y ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS:
Seran rechazadas y eliminadas las propuestas en cualquiera de los siguientes casos:

La presentacion de varias propuestas por el mismo oferente dentro del mismo proceso, por si 0 por
interpuesta persona (en Consorcio, en Unién Temporal o individualmente).

Cuando el proponente o alguno de los miembros del Consorcio o de la Unidén Temporal se encuentre
incurso en algunas de las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones constitucionales y legales
vigentes aplicables.

Cuando el MUNICIPIO descubra o compruebe falta de veracidad en la documentacién presentada
para esta convocatoria publica.

Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos tergiversados,
alterados o tendientes a inducir a error al MUNICIPIO.

Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, mfluenmado u obtenido correspondencia
interna, proyectos de concepto de evaluacién o de respuesta a observacnones no enviados
oficialmente a los proponentes.

Cuando el objeto social o actividad econémica de la persona natural o juridica no guarde relacion
directa con el objeto contractual.

Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes que ‘altere la aplicacion del principio de

seleccién objetiva.
el ol

Cuando se presente la propuesta en forma subsidiaria al cum|dhm|ento de cualquier condicion o
modalidad.

Te s -
#14

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal se encuentre
incurso en alguna de las causales de disolucién y/o liquidacién de sociedades.

Cuando la propuesta econémica, supere el presupuesto oficial estimado.

Cuando el proponente no oferte la totalidad de items requeridos. i

o
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Cuando el proponente habiendo sido requerido por EI MUNICIPIO para aportar documentos o

informacidn conforme a lo establecido en la invitacién, no los allegue conforme a sus exigencias y/o
dentro del término fijado para el efecto, en la respectiva comunicacién o en la invitacion.

Cuando los items ofertados no correspondan exactamente a la descripcion técnica exigida en la
invitacion.

Cuando la propuesta es presentada en lugar diferente a la plataforma del SECOP |l en los términos y
condiciones establecidos por Colombia Compra.

CONVOCATORIA SUSCEPTIBLE A SER LIMITADA A MIPYME

El presente proceso de seleccion es susceptible de limitarse a MIPYME de conformidad con el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modificé el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de
2015, y reglamenté el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020.

En este sentido, la convocatoria del presente proceso se limitard a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) ano de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados
Unidos de Ameérica (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar las solicitudes para limitar.Ja convocatoria a Mipyme colombianas. Tratandose de personas
juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el
contrato relacionado con el proceso contractual, la Entidad publicara un aviso en el SECOP I
precisando si el proceso efectlvamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro
interesado.

NOTA: Las cooperativas y demas.entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas anteriormente. ol

ACREDITACION MIPYME NACIONAL

En caso de que el proponente ostente la calidad de Mipyme nacional, el mismo debera acreditar que
tiene el tamafio empresarial exigido por la ley, en cumplimiento de lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, de la siguiente manera:

1. Las personas naturales medianifs;_'c!ertificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas medlante cemflcaCton expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obhgados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por, la Camara de Comercio o por |la autoridad competente para expedir
dicha certificacion. Vet

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2OQO y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

HORA OFICIAL
La hora oficial, para efectos del ppe;sente proceso de seleccion, sera consultada en la pagina http:
/horalegal.inm.gov.co/, o en cua[qull‘er,pagma oficial.

CAUSALES DE DECLARATORIA;DE DESIERTA DE LA SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

Una vez verificados los requisitos habllltantes en relacién con el proponente con el precio mas bajo, y
teniendo en cuenta las reglas de subsanabmdad establecidas en la ley 1150 de 2007, y en caso gque
%este no cumpla con los mismos se procedera a la verificacion del proponente ubicado en segundo
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lugar y asi sucesivamente. De no lograrse |la habilitacién de declarara desierto el proceso. Igualmente
si no llegare a existir ofertas para la misma.

PROPUESTA ECONOMICA :

El Municipio realizard la correccion aritmética de la propuesta economica en caso de existir
discrepancias entre los valores unitarios y el subtotal de los mismos o el valor total de la oferta, la
ALCALDIA tomara como valor correcto para la evaluacion de las propuestas el valor unitario y
efectuara las operaciones aritméticas que correspondan sin que esta correccion pueda considerarse
modificacion de las propuestas, pues ello obedece a una verificacion. En caso que la verificacion
aritmetica arroje un valor superior al presupuesto oficial, la propuesta queda incursa en causal de
rechazo.

Dentro del procedimiento de la verificacion de la propuesta econdmica, teniendo en cuenta que en el
mismo proceso de minima cuantia se pueden presentar propuestas de personas que pertenezcan a
diferente régimen tributario, es decir, al régimen comun o al regimen simplificado, de acuerdo a los
lineamientos de Colombia compra, en la evaluacién de las propuestas econémicas debe hacerse
sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusion de los impuestos, que se
entienden parte del precio. Asi, si un oferente pertenece al régimen comun y ello influye en el precio
ofertado, la ponderacion se debe hacer sobre el precio final, sin importar si en el proceso existen
otros oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por pertenecer al régimen simplificado.

Nota: La correccion aritmética serd procedente siempre y cuando la misma no supere el 1% del
presupuesto oficial. &

CLAUSULAS DEL CONTRATO RESULTANTE
El contrato que resulte de la presente seleccion abreviada de minima cuantia contendra las clausulas
propias y esenciales del mismo y ademas las que se enuncian a continuacion:

MORA. Por cada dia de mora, en que incurra EL CONTRATISTA en la entrega oportuna de la
totalidad del servicio contratado dentro del término pactado, pagara a la Entidad CONTRATANTE, a
partir del dia siguiente del vencimiento del plazo fijado, el uno por mil (1x1000) del valor total del
contrato. Suma que desde ahora autoriza el CONTRATISTA, sea descontada del valor del presente
contrato al momento de su liquidacién y pago. .4

MULTAS. El Municipio de Duitama impondra multas al CONTRATISTA en el evento que se presente
incumplimiento en el plazo de ejecucion del contrato, evento en el cual se impondra un multa por el
UNO PORCIENTO (1%) del monto total del presente contrato, cifra que se hara efectiva directamente
por el Municipio, ya sea descontada directamente de los saldos a‘favor del CONTRATISTA en virtud
del presente contrato y para lo cual con su suscripcion el Municipio se entiende autorizado. Si no
fuese posible, el Municipio hara efectivo el cobro por medio de jurisdiccion coactiva.

CADUCIDAD ADMINISTRATIVA. El Municipio podra declarar la caducidad administrativa del
contrato en caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales por parte del
CONTRATISTA y cuando haya ocurrencia de cualquiera de las causales establecidas en la Ley 80 de
1993 y en especial de las siguientes: 10. Cuando el servicio no fuere satisfactorio a juicio del
Municipio. 20. Por suspensién del servicio sin justa causa comprobada a juicio del Municipic. 3o.
Haberse demostrado que el CONTRATISTA ha ofrecido directamente o por interpuesta persona
gratificaciones, dadivas o recompensas, comisiones en dinero. o en especie a cualquiera de los
empleados del Municipio, para obtener beneficios en relacion con el presente contrato. 40. Si se
demuestra que la contratacién se obtuvo por medios fraudulentos. Declarada la caducidad: a)
Quedaran sin efecto los derechos no causados a favor del CONTRATISTA; b) Se haran efectivas las
multas previamente decretadas y no hechas efectivas antes y la Clausula Penal Pecuniaria: c) Se
suspenderan los pagos que se hubieren librado o fueren a librarse o a entregarse a favor del
CONTRATISTA. Ejecutoriada la resolucién de caducidad se procedera a liquidar el contrato conforme
lo establecido en la Ley. En la liquidacién se consignaran las_prestaciones a cargo de las partes,
incluyendo los perjuicios.

TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES DEL CONTRATO. De
conformidad con lo establecido en los articulos 14, 15, 16, y 17-de la Ley 80 de 1.993, el presente
contrato podra ser modificado e interpretado unilateralmente por el.Municipio.
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EXCLUSION DE RELACION LABORAL. Este Contrato no genera vinculacion laboral alguna entre el
CONTRATISTA y la Entidad CONTRATANTE.

PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO: Este contrato no podra cederse en todo o en parte sin el
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consentimiento previo y escrito de la Entidad CONTRATANTE.

INDEMNIDAD. EI contratista se compromete a mantener indemne al Municipio de Duitama de
cualquier dafio o perjuicio que se pueda generar por reclamaciones de terceros que tengan origen en
sus actuaciones y las de sus subcontratistas, como producto de la ejecucion del presente contrato,

responsabilidad que se mantendra aln terminando el contrato por cualquier causa.

GARANTIAS:

El contratista con el fin de dar cobertura a los riesgos que se puedan presentar durante la vigencia del

contrato debera constituir garantia Unica asi:

COBERTURA EXIGIBLE Si NO CUANTIA VIGENCIA
Garantia de seriedad de la X Diez (10%) por ciento del | Tres (3) meses a partir
propuesta valor total del contrato del cierre del proceso
Cumplimiento X Diez (10%) por ciento del | Duracion del contrato y

valor total del contrato cuatro (4) meses mas
Estabilidad y Calidad de la i Diez por ciento (10%) del | Cinco (5) afios a partir de
Obra s X valor total del contrato la fecha de recibido de la
obra
Buen Manejo y Correcta ' X Ciento por ciento (100%) | Duracion del contrato y
Inversion del Anticipo del valor del anticipo cuatro (4) meses mas
Pago Anticipado 2 Ciento por ciento (100%) | Duracion del contrato y
X del valor del pago | cuatro (4) meses mas
anticipado
i Salarios, Prestaciones Cinco por ciento (5%) del | Duracién del contrato y
Sociales Legales e X valor total del contrato tres (3) afios mas
Indemnizaciones Laborales
Minimo de 200 SMLMV
o0 hasta el 5% del valor
del contrato cuando este
sea superior a 10.000
, X SMLMV, caso en el cual
| Responsabilidad Civil el valor asegurado debe | pracion del contrato
| Extracontractual ser maximo hasta 75.000
r SMLMV, al momento de
la expedicion de la pdliza
Calidad de los bienes X Diez por ciento (10%) del | Duraciéon del contrate Un
valor total del contrato (1) afio mas (modificable)
Calidad del servicio Veinte (20%) por ciento | Duracién del contrato y
X del valor total del | cuatro (4) meses mas
[ contrato
Calidad del suministro de X Diez por ciento (10%) del | Duracion del contrato Un
repuestos valor total del contrato (1) afio mas (modificable)
Ofras. X
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INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EI CONTRATISTA, afirma, bajo la gravedad del
juramento no hallarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades de
que trata el Articulo Octavo de la Ley 80 de 1993.

ESTAMPILLAS: El CONTRATISTA cancelara el valor correspondiente a Estampillas:

« ESTAMPILLA PROCULTURA: El CONTRATISTA cancelara el valor correspondiente a
Estampilla PROCULTURA segun Acuerdo N° 041 de 2008, es decir el equivalente al 2% del
valor total del contrato.

« ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: El CONTRATISTA cancelara
el valor correspondiente a Estampilla PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR segun
Acuerdo N° 012 de 2014, es decir el equivalente al 3% delivalor total del contrato.

o ESTAMPILLA PRO DEPORTE: La tesoreria municipal realizara el recaudo del 1%
correspondiente a la tasa pro deporte y recreacién creada mediante Acuerdo 008 de 04 de
junio de 2021, en cumplimiento de la Ley 2023 de 2020.

LIQUIDACION DEL CONTRATO. La liquidaciéon se hara de comtn acuerdo, dentro de los cuatro (4)
meses siguientes al vencimiento del término de ejecucion del contrato, mediante acta que suscribiran,
EL CONTRATISTA y el SUPERVISOR, con el visto bueno del Secretario de la respectiva
dependencia del Municipio. Si EL CONTRATISTA se negare a suscribir el acta el Municipio la
efectuara mediante Acto Administrativo. Para la liquidacién sera necesaria la: a) Copia del Acta
Definitiva de Terminacién de la ejecucion del Contrato y recibo ‘a‘satisfaccion de la misma. En todo
caso el tramite de la liguidacion del Contrato se sujetara a lo dlspuesto en el Articulo 11 de la Ley
1150 de 2007.

PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION. Conforme a lo establecido en la Ley 1450 de 2011,
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, el presente contrato se entendera
perfeccionado con la comunicaciéon de aceptacién y la propuesta, puesta en conocimiento del
proponente favorecido por el medio mas eficaz y para su ejecucion requerira: POR PARTE DEL
CONTRATANTE: De acuerdo con lo términos regulados para la presente seleccion, el Contratista a
mas tardar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la comunicacién de la aceptacién de la
propuesta debera publicar en la plataforma SECOP |, la constitucion de las garantias exigidas, con el
fin de dar cobertura a los riesgos que se puedan presentar durante la vigencia del contrato. Ademas
el pago de estampillas Procultura segiin Acuerdo 041 de 2008, Estampilla para el bienestar del adulto
mayor segun Acuerdo N° 012 de 2014 y suscribir la respectiva acta de inicio. POR PARTE DEL
CONTRATANTE: existencia del certificado de registro presupuestal.

INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il PARA PRESENTAR OFERTAS

En caso de que la plataforma SECOP |I, presente fallas que afecten la disponibilidad para la
presentacion de ofertas, el proponente debera llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra
Eficiente e informar una posible falla atribuible al SECOP |I.

Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogota y 01800 520808 para el resto del pais.
Una vez informada la indisponibilidad del SECOP |l para presentar ofertas, debera enviar de
inmediato un correo electrénico a la Entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta
por esta situacion, indicando ademas el nombre de su usuario: en la plataforma y la cuenta del
proponente que quiere presentar la oferta. ElI correo electrénico para este fin es
contratacion@duitama-boyaca.gov.co

COMPETENCIA PARA LA CONTRATACION Mediante Resolucién No. 004 del 2 de Enero de 2024,
el Alcalde Municipal de Duitama, delegé en la Secretaria General, la funcién de suscribir las
invitaciones, expedir adendas, verificar y evaluar las ofertas presentadas expedir resoluciones y
demas Actos Administrativos que se requieran para adelantaﬁ + el proceso de Minima Cuantia,
reglados por Decreto 1082 de 2015. s

Iz
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ONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS. En cumplimiento del articulo 66 inciso 3° de la Ley 80 de
)93, Decreto 1082 de 2015, Ley 850 de 2003, se convoca a las veedurias ciudadanas para realizar
control social del presente proceso de seleccion y contratacion. El acceso a la informacion se
bera hacer de conformidad a lo normado en el Codigo Contencioso Administrativo.

itorizado por,

TERESA CAMARGO GONZALEZ
“CRETARIA GENERAL

rano%

, CU/M?MZ% s\

boro: Diana
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ANEXO
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sefiores

MUNICIPIO DE DUITAMA

OFICINA CONTRATACION

Calle 15 con Carrera 15 Esquina Oficina 306
Duitama

Referencia: Seleccion de Minima Cuantia No. CMI-2024005
Respetados sefiores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en la
seleccion de minima cuantia de la referencia, cuyo objeto es: PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO
LOGISTICO PARA LAS MESAS COMUNITARIAS E INTERGREMIALES DE DISCUSION, Y
ESPACIOS DE CONCERTACION INICIAL DE LAS BASES 'DEL PLAN DE DESARROLLO
TERRITORIAL “DUITAMA GANA 2024-2027.

En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el
respectivo acuerdo dentro del tiempo estipulado en la invitacién' y aceptacion de la propuesta, y a
ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del presente proceso,
del contrato, de esta propuesta y las demas estipulaciones de la misma.

En mi calidad de proponente declaro:

1.

Que conozco el estudio de conveniencia y oportunidad, sus anexos técnicos, y la invitacion de la
presente seleccion de minima cuantia, sus adendas e informaciones sobre preguntas y
respuestas, asi como los demas documentos relacionados con los trabajos a realizar, y acepto
cumplir todos los requisitos en ellos exigidos. :

De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que Se deriven por el incumplimiento de
los requisitos a que se refiere el numeral anterior. c'

Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecucién del contrato
respectivo, cuando el Municipio de Duitama dé la orden de iniciacién mediante la comunicacion
escrita que se suscriba para el efecto, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de
acuerdo con lo establecido en los documentos de la sele'c'icién, la propuesta y el contrato
respectivamente.

Que me comprometo a entregar los documentos neceslarios para el perfeccionamiento y
legalizacion del contrato, dentro del término establecido para tal efecto en el cronograma de
actividades del presente proceso.

Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso
contractual. :

Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me
encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas
prohibiciones consagradas en la Ley para celebrar el contrato: -

Que conozco detalladamente, en terreno y por informacién :de' las autoridades competentes, los
sitios en los que debo desarrollar el objeto a contratar, sus caracteristicas, accesos, entorno socio
econoémico, condiciones climatoldgicas, geotécnicas y geolodgicas y que he tenido en cuenta este
conocimiento para la elaboracién de la propuesta y en consecuencia asumo los efectos de esta
declaracion. P

Que lei cuidadosamente la Invitacién Publica de la seleccion y elaboré mi propuesta ajustada a
los mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones,
formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas‘a‘mis inquietudes.
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9. Que he recibido los siguientes adendas a la Invitacién Publica de |a presente seleccion:
de fecha
de fecha
de fecha

10. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas: de
fecha

de fecha

11. Que conozco el tipo de gravamenes, la base de liquidacién y el porcentaje de los impuestos que
como contratista deberé pagarle al Municipio de Duitama, seguridad social y parafiscal, en caso
de que me sea adjudicado el contrato. Declaro asi mismo, que el valor de estos impuestos estan
incluidos en la propuesta econdmica que presento.

12. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién aportada y contenida
en paginas correspondientes a los documentos y formularios juridicos, financieros,
técnicos y econdmicos, es veraz y susceptible de comprobacion.

13. Que conozco todos los requisitos exigidos por el Municipio de Duitama, para la presentacion de la
presente propuesta.

14. Que autorizo al Municipio para enviar comunicaciones y requerimientos relacionados con éste
proceso a la direccion electronica

15. Que me responsabilizo de la revision del correo electronico autorizado incluido el spam (correo no
deseado).

16. Que acepto las condiciones y"'especificaciones técnicas establecidas en los estudios previos e
invitacion publica para la presentacion de la propuesta y en caso de ser adjudicatario para la
ejecucion del contrato.

RESUMEN DE LA PROPUESTA: |

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unién temporal se debe indicar el nombre y pais
de origen de cada uno de los integrantes)

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Fj’ara todos los efectos, se entendera que es por una vigencia de
treinta (30) dias calendario.

AR

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO: , @ partir de la firma del acta de
inicio. (Plazo estipulado en los estudios previos y en la invitacion).

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta seleccion las recibiré en la siguiente
Direccién: ‘

Si la propuesta es presentada a titulo de PERSONA NATURAL, diligenciar los siguientes datos:
PERSONA NATURAL:

NOMBRES Y APELLIDOS:
CEDULA DE CIUDADANIA:
NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO
DE COMERCIO: ‘
NUMERO DE MATRICULA DEL
ESTABLECIMIENTO:

DOMICILIO PRINCIPAL:
TELEFONOS NROS:

FAX NRO. :

CELULAR NRO. :
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CORREO ELECTRONICO
La anterior informacién sera utilizada para efectos de notificar los actos que el Municipio de Duitama
considere necesarios.

Cordial saludo,

Nombre y firma del propietario
Del Establecimiento de Comercio

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE A LA PERSONA NATURAL Y/O PROPIETARIO
DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO O LA AUSENCIA DE LA FIRMA, DARA LUGAR A QUE
LA PROPUESTA SEA ELIMINADA.

Si la propuesta es presentada a nombre de PERSONA JURIDICAg',"diIigenciar los siguientes datos:

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRES Y APELLIDOS:
CEDULA DE CIUDADANIA:
CARGO:

RAZON SOCIAL:
DOMICILIO PRINCIPAL:
TELEFONO NRO. :

FAX NRO. :

CELULAR NRO. :
PERSONA ENCARGADA:
CORREOQ ELECTRONICO:

La anterior informacién sera la utilizada para efectos de notificar los actos que el Municipio de
Duitama considere necesarios.

Cordial saludo,
Nombre y firma del Representante Legal

NOTA: LA FIRMA DE UNA PERSONA DIFERENTE AL REPRESENTANTE LEGAL O LA AUSENCIA
DE FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA ELIMINADA.
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