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I DESCRIPCION Proyeccién Minuta - ANDRES SEBASTIAN CAICEDO AGUIRRE
DEPEDENCIA Secretaria de Infraestructura
OFICINA Despacho Secretaria de Infraestructura ]
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO cODIGO FT-GCO-001 k
PROCESO Gestion de Contratacién VERSION 03 |
|
Tl g Lista Control Documental, Etapa }
EUITLIMARE Precontractual Procesos de Prestacion ’
GOBERNACION
NIT. 800R.094.164-4 FORKIRIL de Servicios Profesionales y de Apoyo a FEGHA “6iiRia0=d 1
la Gestién
LISTA CONTROL DOCUMENTAL |
CUMPLE
PERSONA (Marcar
CNKO | EECHA
REQUISITOS Natural | Juridica | NA de no No. |OBSERVACIONES
aplicar) FOLIOS
PRIMERA ETAPA: DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES
Solicitud certificado Plan Anual X p X
1 | de Adquisiciones ’
Certificacién Inclusién  Plan X X
2 | Anual de Adquisiciones
Solicitud de Certificacion de no
existencia o insuficiencia de /
X 4 X
3 | personal en planta de personal
de la entidad
Certificacién de no existencia g
4 | o insuficiencia de personal en X / X
planta
Solicitud de Certificado de X X
5 | Disponibilidad Presupuestal /
Certificado de Disponibilidad X 7 X
6 | Presupuestal ,
7 | Estudios previos X / X F
8 | Matriz de Riesgos X # X
SEGUNDA ETAPA: VALIDACION HOJA DE VIDA
Carta de presentacién de X /' X
1 | propuesta
Propges.ta Técnicay X / X
2 | economica
Hoja de vida — diligenciada en g
3 | SIGEP. X / X
Declaracién Juramentada de
4 |Bienes y Rentas — SIGEP X / X
(Ley 2013/2019)
thocopla'CeduIa de X Y, X
5 | Ciudadania |
Fotocopia de Libreta Militar
(Hombre menor de 50 afios) o X X
6 | certificacion en linea de
situacion militar definida
7 | Registro Unico Tributario RUT X X
Tarjeta Profesional, J
8 | Antecedentes profesionales. X X
(Cuando aplique)
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GOBERNACION DE£L PqTUMAYO CcODIGO | FT-GCO-001
I
PROCESO Gestion de c#ntratacién VERSION 03
: : Lista Control‘\ Documental, Etapa
PLUTUMANYC Precontractual Procgsos de Prestacion
ﬁ?%%ﬁ?&‘i‘é’& FRRMETD de Servicios Profe3| nales y de Apoyo a FEGHA e
la Gestién J ]
Antecedentes y / ’
9 | Requerimientos Judiciales — X 7| X
actualizado |
Antecedentes disciplinarios [
10 | Procuraduria General de la X J( X
Nacién — actualizado |
Antecedentes Fiscales - I
11 | Contraloria General de la X X
Republica — actualizado j
~ Certificado del Registro \
12 | Nacional de Medidas X / X
Correctivas - RNMC |
Autorizacidn consulta “
inhabilidades por delitos \ ’
13 | sexuales — Ley 1918 de 2019, X / X M
Decreto No. 753-2019.
(Cuando aplique) |
Certificado de inhabilidades ‘\
por delitos sexuales contra. ‘
14 | nifios, nifias y adolescentes— X J X
Ley 1918 de 2019, Decreto \
No. 753-2019 |
(Cuando aplique) L
Certificado de deudores | l
alimentarios morosos REDAM X P4 X
15 | (Ley 2097-2021) |
Registro Unico Nacional del f
16 | Talento Humano en Salud - N/A | N/A r
RETHUS (Cuando aplique) |
— Soporte Nivel Educacion [
17 | Requerida (diploma y acta de X i L X
grado) |
Soporte Experiencia X ( P ( X
18 | Requerida ‘
Certificado de afiliacién a Y,
19 | seguridad social (Salud y X } X
Pensiones) |
20 | Examen médico ocupacional X e X
TERCERA ETAPA: QCREDITAC|ON DE LA HOJA DE VIDA 3
Formato Certificado de X | ( 5
1 |idoneidad |
Formato Acreditacién de X | J X
2 | experiencia /

QulEN VERIFICA/’\/r 357 B

NOMBRE: JORGE ANDRES CORTEZ VERA |
CARGO: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTPRA

FECHA: ENERO DE 2024

+E PARTAM
(

/
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO cODIGO FT-GCO-002
: PROCESO Gestién de Contratacion VERSION 04
PUTUMAYO Solicitud Certificado Plan Anual de
O
ﬁ?’%%ﬁ%‘é‘f%a& FCRMATO Adquisiciones FECHA 26/04/2023
FECHA DE SOLICITUD: 15 DE ENERO 2024
SECRETARIA Y/O AREA SOLICITANTE: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
DEPARTAMENTAL
DIRIGIDO A: : YENNY ALEXANDRA REVELO CUESVAS.
Almacenista Departamental

Marque con una (X) la solicitud correspondiente

SOLICITUD INCLUSION MODIFICACION
Descripcién y Especificaciones adicionales de desempefio. X
Fech i inici '
a estimada de inicio de proceso de seleccion 01/01/2024
5 = .
uracion estimada del contrato 12 MESES
Modalidad de seleccié
eleccion CCE-16
Fuente de los recursos 0
Valor total estimado
$ 51.600.000,00
¢, Se requieren vigencias futuras? 0
Estado de solicitud de vigencias futuras 0
JORGE ANDRES
Datos d t
atos de contacto del responsable CORTEZ VERA

Para el caso de inclusién se debe anexar al presente, el Formato del Plan Anual de adquisiciones (PAA),
con todos los datos requeridos en el mismo.

Para las modificaciones igualmente se debe anexar el formato del PAA, indicando en la parte superior del
formato como se encuentra publicado actualmente y en la parte inferior el que se publicaré anexando una
casilla al final de cada uno de ellos la palabra "ANTERIOR Y ACTUAL",

Para inclusion 'y modificacién se debe enviar el archivo en excel al correo electrénico
almacen@putumayo.gov.co

(Si solamente es para certificar se debe diligenciar este espacio)

CERTIFICAR:

OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE UN
INGENIERO CIVIL PARA FORTALECER Y APOYAR A LOS PROCESOS, PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y TECNICO QUE ESTEN BAJO LA SUPERVISION DE LA SECRETAR|A DE

INFRAESTRUCTURA DEL DEPARTAMENTO DE SN s
- QUIEN SOLICITA. OJQL@
QA
A & s
7 S /

b\\‘!“
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i, REPUBLICA DE COLOMBIA

vé' GOBERNACION DE

PUTUMAYO f e RS

2024 7 FO2Y

4

San Miguel Agreda de Mocoa, 15 de enero de 2024

el pa o LS

,,,,,, LA SUSCRITA SECRETARIA DE SERVICIOS. ADMINIST RATlmmme

CERTIFICA B gt
P

Que se encuentra incluida dentro del Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia fiscal 2024} la siguiente descripcion.

Cédigos | Descripciéon y Espedificadiones D.uraclon Modalidad de Fuente de los Valor total
e n estimada del i ] ; ;
UNSPSC adicionales de desempeiio. — seleccion recursos | :estimado

CONTRATO DE PRESTACION DE ‘
SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS DE UN INGENIERO
CIVIL PARA FORTALECER Y APOYAR A| . g ; :
80111701 |LOS PROCESOS, PROCEDIMIENTOS|12 Meses s;:zzr;tam" Recursos propios | 51,600,000.00
ADMINISTRATIVOS Y TECNICO QUE i

ESTEN BAJO LA SUPERVISION DE LA
SECRETARIA DE _INFRAESTRUCTURA

zi-

DEL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO :

i
Unidad de contratacion (referencia) SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

Nombre del Responsable JORGE ANDRES coRTEz VERA
Correo electrénico del responsable , infraestructura@putumayo.gov.co
i
La presente se expide a solicitud de: JORGE ANDRES CORTEZ VERA

Secretario de Infraestructura Departamental

ESVAS -
ALMACENISTA DEPARTAMENTAL ( \

Elaboré: Elva Marina Rosero Ordofiez SSAD Secretaria Almacén:[l)epartamenlal m
o Y
Reviso__ Yenny Alexandra Revelo Cuesvas sconsssac| SSAR e {AIMACENISIA Depariamental . Nma?ﬂ‘%

l

';.
PRGN PN ACRIRIRGRINGRIRNGRS
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-003

VERSION: 01

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE PERSQNHL =3
{ PUTUMAYg - : o
ey OE PLASTA ?OBEWM;;‘”
| Secretaria ,
{ Depar
A .!& .

Fecha de solicitud: San Miguel de Agreda de Mocoa, 15 de enero 2023. | Mg o 202#“

Fecha / 5-01
1. DIRIGIDO A: Recibel 2z . C

7
Nombre: LUZ ADRIANA SANTACRUZ MEJIA

SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEPARTAMENTAL, CON
Cargo: FUNCIONES DE ORDENADORA DE GASTO MEDIANTE DECRETO 017 DEL
{ 02/01/2024

1 2. SECRETARIA Y/AREA SOLICITANTE:

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DEPARTAMENTAL

3. TIPO DE CONTRATO:

Contrato de prestacion de servicios profesionales Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion

X

4. OBJETO DEL CONTRATO:

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE UN INGENIERO CIVIL PARA
FORTALECER Y APOYAR LOS PROCESOS, PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICO QUE ESTEN BAJO
LA SUPERVISION DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DEL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO”

5. RESUMEN DE LA NECESIDAD

En la Secretaria de Infraestructura Departamental se requiere celebrar un contrato de Prestacion de Servicios Profesionales
con el siguiente objeto: “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE UN
INGENIERO CIVIL PARA FORTALECER Y APOYAR LOS PROCESOS, PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y
TECNICO QUE ESTEN BAJO LA SUPERVISION DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DEL DEPARTAMENTO
DE PUTUMAYO”. Lo anterior con el fin de proporcionar revision y seguimiento a los proyectos y en procura de dar
cumplimiento a la normatividad vigente dentro de las competencias de la Secretaria de infraestructura Departamental de
la Gobernacion del Putumayo, ya que la Secretaria de infraestructura Departamental tiene como objetivos definir y
configurar el modelo de desarrollo integral para el Departamento del Putumayo en un entorno regional, nacional e
| internacional, mediante procesos interactivos de prospectiva, basados en un sistema de informacion que posibilite la
planeacion social, econoémica y fisica, y la toma de decisiones oportunas que conduzcan a lograr una mejor calidad de vida
para sus habitantes.

6. RESUMEN DE LA OPORTUNIDAD

Es conveniente la celebracion de un contrato con el objeto registrado anteriormente, porque la Secretaria de Infraestructura
| Departamental del Putumayo en la actualidad no cuenta con recurso humanq suficiente para llevar a cabp lo prgceptuado
en la ley para fortalecer su capacidad administrativa y asi, contribuir satisfactorlamente con el.desarrollo y ejecucion del Elan
Departamental por lo que es oportuno contratar un profesional con el fin de realizar l_os trgmlteg correspond’lentes en dicha
secretaria, situacion que es de alta responsabilidad y que debe surtirse con diligencia e |donelde}d para asi garant!zgr que
los procesos administrativos que adelanta la administracion departamental, se'surtan con sujecion a los principios de
celeridad, imparcialidad, transparencia y todos los demas principios que rigen las actuaciones administrativas y
contractuales.

o Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Codigo Postal: 860001
hé Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web:www.putumayo.gov.co
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SISTEMA INTEGRADO [PE GEFTION CODIGO: FT-0C-003

| VERSION: 01

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE PERSONAL

PUTUMAYO
Clo LANT .
NIT. 800,004.164-4 DE PLANTA FECHA: 24/06/2015

\
| : . Lo ‘
Por parte de quien suscribe el presente documento, se deja expresa gonstancia que revisados los criterios establecidos por Ia

normatividad vigente (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y De(j;reto 1082 de 2015) y la jurisprudencia nacional, recogidqs en
la Sentencia 614 de 2009, se concluye que con el objeto y las actividades del contrato que se pretende celebrar no se conflgura
la contratacion de funciones permanentes a cargo de esa dependencig, como puede ser ratifica@o en la estructura y funciones
del area y de los servidores publicos que conforman la planta d“e la dependencia y la Gobernacion del Putumayo.

\
No obstante, lo anterior, debe tenerse en cuenta lo establecido en el articulo 1 del Decreto 2209 de 1998 que estipula: “cuarjdo
aun existiendo personal en la planta, este no sea suficiente, /4 inexistencia de personal suficiente deberéa acreditar por el jefe

del respectivo organismo” ‘\

Por lo anterior de manera atenta me permito solicitar a usted, céjrtifica sien la planta de personal globalizada de la Gobernacion
del Putumayo respecto de la Secretaria de Infraestructura D‘bpart mental, existe o es insuficiente el personal de planta que
desarrolle las siguientes actividades:

| |
No. Descripcion
| !

Colaborar de manera asertiva, idonea, pertinente y técnica en la revision, planeacion, disefio, evaluacion
1 | y conceptualizacion de proyectos de infraestructqra acorde a su especializacion cuando se requiera por
el secretario de Infraestructura. | 1

Apoyar cuando sea requerido su acompafiamiento en|las audiencias, visitas y deméas actividades que
2 | se deriven de los procesos pre-contractuales‘\, confractuales y pos-contractuales de contratos y
convenios.

Apoyar en todas las actividades concernientes a la supervision de los contratos y convenios en virtud de
su idoneidad profesional, de conformidad con la mision{de la Secretaria de Infraestructura Departamental
dentro de los procesos a cargo de esta depenﬁencia y con la oportunidad, veracidad y periodicidad
requerida por el Supervisor, e informar sobre posibles incumplimientos en los cuales ejerce apoyo a la
supervision, con el objeto de iniciar las acciones legales correspondientes al contratista a través de
aplicacion de multas, declaratoria de caducidad o cobro de clausula penal.

4 Coadyuvar en los diferentes tramites y procurar el oportuno cumplimiento de los mismos que estén a
cargo de la Secretaria de Infraestructura Departamental.
5 Apoyo en la implementacion, seguimiento, control y mejoramiento del sistema de gestion — Modelo
integrado de planeacion y gestion (MIPG) de la Gobernacion del Putumayo.

Coadyuvar en los diferentes procesos que se adelanten adelantan en la Secretaria de Infraestructura y
brindar la informacion de los avances y estados de los|proyectos, contratos y convenios cada treinta (30)
6 | dias, a las personas encargadas por parte de la SeLcretaria de Infraestructura del Departamento de
realizar el levantamiento, clasificacion y consoliqaci()n de las bases de datos requeridas por el supervisor
para el efectivo seguimiento y control. |

7 Brindar Apoyo técnico a otras secretarias cuagdo sea requerido (Infraestructura Deportiva, recreativa,
Cultural, Educativa, de Gestion del Riesgo de Desastres, entre otras).

Apoyar con las demas actividades que le asigne el supervisor del contrato y que sean afines al mismo y
atiendan al cumplimiento efectivo de las necesidades|de la Secretaria de Infraestructura Departamental.
9 A solicitud del supervisor, rendir conceptos, respuestas a consultas, peticiones, quejas reclamos y demas
solicitudes basados en su énfasis profesional y g‘resentar informes cuando se requiera resolver situaciones

[oo]
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-0C-003

W VERSION: 01
PUTUMAYO SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE PERSONAL
GOBERNACION DE PLANTA )

NIT. 800.094.164-4 FECHA: 24/06/2015

de tipo técnico, financiero, administrativo o contractual relacionadas con los proyectos de inversion de la
competencia de la Secretaria de Infraestructura y por otras dependencias u organismos de control.

10

A solicitud del supervisor, contribuir y enviar a la persona encargada de realizar el cargue de informacion en
las distintas plataformas o aplicativos informéticos (GESPROY, SECOP |, SECOP I, SUIFP vy ofras)
implementadas por autoridades nacionales o departamentales que operen como herramienta para
consolidar el seguimiento a la ejecucion de proyectos de inversion a cargo de la Secretaria de Infraestructura
Departamental.

11

Brindar el apoyo técnico y revisar, las actas de liquidacion de los contratos y convenios proyectadas por la
Interventoria e intentar de manera eficiente realizar las liquidaciones contractuales de manera bilateral, de
no ser posible y siendo demostrable la omision por parte del interventor o contratista, deberéa realizarse
dentro del término legal la liquidacion unilateral y en su defecto la liquidacion por controversias judiciales,
con todo se debe evitar que los procesos pierdan competencia por omision del apoyo a la supervision en el
componente técnico siendo lo mas importante realizar el tramite pertinente para firma ante el Departamento
a través de la Secretaria de Infraestructura y posterior radicacién en la Oficina de Contratacion
Departamental.

El perfil requerido es el siguiente:

8. PERFIL REQUERIDO

Nivel de educacion: Profesional en Ingenieria Civil Especializado

Experiencia: Profesional 48 Meses

QUIEN SOLICITA:

3

?’UTHL\L\Y( )

. RESPONSABLE/

7
nf |
1 g /
Nombrg! JORG S CORTEZ VERA
Cargo: secretario de Infraestructura Departamental
..—//

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Codigo Postal: 860001
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-004

SN VERSION: 01
PUTUMAYO CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE PERSONAL DE PLANTA
NI?O;OEORSQ?%'\;A FECHA: 24/06/2015

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER

1. JUSTIFICACION

De acuerdo al Manual Especifico de funciones y Competencias Laborales, la Secretaria de Infraestructura
tiene como su principal funcion la de coordinar la formulacion, ejecucion evaluacion de planes, programas y
proyectos de conformidad con las responsabilidades y competencias del Departamento, cuyo cumplimiento
conlleva la ejecucion de actividades técnicas inherentes al campo de la ingenieria en cuanto a viabilidad,
ejecucion y seguimientos de proyectos, contratos y convenios de infraestructura, tramites de
administrativos y de intervencion vial y conceptualizacién técnica; sin embargo, debido al gran numero de
proyectos, programas y actividades que conlleva el cumplimiento de la mision de la dependencia la actual,
planta de personal de la dependencia no esta en la capacidad de abarcar todas y cada una de las

actividades que demanda el cumplimiento de las obligaciones a cargo de la Secretaria de Infraestructura
Departamental.

Es conveniente la celebracion de un contrato con el objeto registrado anteriormente, porque la Secretaria
de Infraestructura Departamental del Putumayo en la actualidad no cuenta con recurso humano suficiente
para llevar a cabo lo preceptuado en la ley para fortalecer su capacidad administrativa y asi, contribuir
satisfactoriamente con el desarrollo y ejecucion del Plan Departamental, por lo que es oportuno contratar
un profesional con el fin de realizar los tramites correspondientes en dicha secretaria, situaciéon que es de
alta responsabilidad y que debe surtirse con diligencia e idoneidad para asi garantizar que los procesos
administrativos que adelanta la administracion departamental, se surtan con sujecion a los principios de
celeridad, imparcialidad, transparencia y todos los deméas principios que rigen las actuaciones
administrativas y contractuales.

NOMBRE DEL FUNCIONARIO SOLICITANTE
JORGE ANDRES CORTEZ VERA
Secretario de Infraestructura Departamental

OBJETO DEL CONTRATO

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE UN
INGENIERO CIVIL PARA FORTALECER Y APOYAR LOS PROCESOS, PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y TECNICO QUE ESTEN BAJO LA SUPERVISION DE LA SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA DEL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO”

Teniendo en cuenta que revisada la Planta de Personal de la Gobernacion del Putumayo y en particular de
la SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DEPARTAMENTAL, se tiene que el personal vinculado
mediante nombramiento es insuficiente para desarrollar las actividades relacionadas con el desarrollo de
los aspectos misionales, actividades técnicas y tramites administrativos propios de la Segretaria de
Infraestructura, asi como el apoyo a las supervisiones asignadas, las cuales deben reahzarsel con
celeridad, imparcialidad, trasparencia y todos los demés principios que rigen las actuaciones
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administrativas y contractuales, razén por la cual se ve la necesidad de contratar los servicios de una
persona natural idonea, en virtud de lo contempl#do en el articulo 1 del Decreto 2209 de 1998 el cual
establece “Los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, solo se podrén
celebrar cuando no exista personal de planta con gapacidad para realizar las actividades que se
contrataran. Se entiende que no existe person£| de [planta en el respectivo organismo, entidad, ente
pUblico o persona juridica, es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con
los manuales especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere
contratar la prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de
especializacion que implica la contratacion del sefvicio, o cuando aun existiendo personal en la planta,
éste no sea suficiente, la inexistencia de personal suficiente deberé acreditarse por el jefe del respectivo
organismo. Tampoco se podran celebrar estos contratgs cuando existan relaciones contractuales vigentes
con objeto igual al del contrato que se pretende suscribir, salvo autorizacion expresa del jefe del respectivo
érgano, ente o entidad contratante. Esta auto?(izaci'n estara precedida de la sustentacion sobre las
especiales caracteristicas y necesidades técnicas de| las contrataciones a realizar". Negrillas ajenas al |
texto. - \

En tal sentido, mediante Resolucion No. 0677 del [10/09/2012, delega en la Secretaria de Servicios
Administrativos, la facultad de expedir la certificacion de inexistencia de personal.

Se considera oportuno contratar a una persona Laturzl idonea, profesional de Ingeniera Civil toda vez que
en la Planta Globalizada de la Gobernacion del Putumayo no se cuenta con personal profesional idonea y
suficiente que apoye en la realizacion de las acti‘L/idades que se requieren desarrollar.

\
2. Actividades a desarrollar segin requerimiento de la SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
DEPARTAMENTAL Conforme a solicitud de fet#ha del 15 de enero de 2024.
|

|
T

No. | Descripcion { '

Colaborar de manera asertiva, idéne#, pertinente y técnica en la revision, planeacion, disefio,
1 | evaluacion y conceptualizacion de proyectos de infraestructura acorde a su especializacion
cuando se requiera por el secretario de Infragstructura.
Apoyar cuando sea requerido su acompafiamiento en las audiencias, visitas y demas
2 | actividades que se deriven de los pro#esos pre-contractuales, contractuales y pos-contractuales
de contratos y convenios. |
Apoyar en todas las actividades concfrnien es a la supervision de los contratos y convenios en |
vitud de su idoneidad profesional, de conformidad con la mision de la Secretaria de
Infraestructura Departamental dentro|de los procesos a cargo de esta dependencia y con la
3 loportunildad, veracidad y periodicidad requerida por el Supervisor, e informar sobre posibles
incumplimientos en los cuales ejerce apoyo|a la supervision, con el objeto de iniciar las acciones

legales correspondientes al contratista g través de aplicacion de multas, declaratoria de

caducidad o cobro de clausula penal. |

PUTUMAYO
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Coadyuvar en los diferentes tramites y procurar el oportuno cumplimiento de los mismos que
estén a cargo de la Secretaria de Infraestructura Departamental.

Apoyo en la implementacion, seguimiento, control y mejoramiento del sistema de gestion -
Modelo integrado de planeacion y gestion (MIPG) de la Gobernacion del Putumayo.

Coadyuvar en los diferentes procesos que se adelanten adelantan en la Secretaria de
Infraestructura y brindar la informacion de los avances y estados de los proyectos, contratos y
convenios cada treinta (30) dias, a las personas encargadas por parte de la Secretaria de
Infraestructura del Departamento de realizar el levantamiento, clasificacion y consolidacion de
las bases de datos requeridas por el supervisor para el efectivo seguimiento y control.

Brindar Apoyo técnico a ofras secretarias cuando sea requerido (Infraestructura Deportiva,
recreativa, Cultural, Educativa, de Gestién del Riesgo de Desastres, entre otras).

Apoyar con las demés actividades que le asigne el supervisor del contrato y que sean afines al
mismo y atiendan al cumplimiento efectivo de las necesidades de la Secretaria de
Infraestructura Departamental.

A solicitud del supervisor, rendir conceptos, respuestas a consultas, peticiones, quejas reclamos y
demas solicitudes basados en su énfasis profesional y presentar informes cuando se requiera
resolver situaciones de tipo técnico, financiero, administrativo o contractual relacionadas con los
proyectos de inversion de la competencia de la Secretaria de Infraestructura y por otras
dependencias u organismos de control.

10

A solicitud del supervisor, contribuir y enviar a la persona encargada de realizar el cargue de
informacion en las distintas plataformas o aplicativos informaticos (GESPROY, SECOP |, SECOP Il
SUIFP y ofras) implementadas por autoridades nacionales o departamentales que operen como
herramienta para consolidar el seguimiento a la ejecucion de proyectos de inversion a cargo de la
Secretaria de Infraestructura Departamental.

1

Brindar el apoyo técnico y revisar, las actas de liquidacion de los contratos y convenios proyectadas
por la Interventoria e intentar de manera eficiente realizar las liquidaciones contractuales de manera
bilateral, de no ser posible y siendo demostrable la omision por parte del interventor o contratista,
debera realizarse dentro del término legal la liquidacion unilateral y en su defecto la liquidacion por
controversias judiciales, con todo se debe evitar que los procesos pierdan competencia por omision
del apoyo a la supervision en el componente técnico siendo lo mas importante realizar el tramite
pertinente para firma ante el Departamento a través de la Secretaria de Infraestructura y posterior
radicacion en la Oficina de Contratacién Departamental.

PUTUMAYO
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PERFIL REQUERIDO
Nivel de educacion: Pfofesitﬁnal en Ingenieria Civil Especializado
Experiencia: ] ] Profesional 48 meses |
[

|

En virtud de lo anterior y en cumplimiento de lo sjﬁalado por el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, el Manual de Funciones vigente y deméas normas que regulan la materia y lo expuesto anteriormente,
se pudo establecer que esta Entidad no cuenta con personal suficiente para realizar las actividades arriba

i . T |
sefialadas o el existente no es suficiente para ello.‘w

La presente Certificacion se expide por: |

|
INEXISTENCIA INsUFICiENCIA X
|

Dada en Mocoa a los 15 dias del mes de enero q‘ie 2024,
|

(L RS I o O
/" LUZ ADRIANA SANTACRUZ MEJI
Secretaria de Servicios Administrativos Departamental
Decreto No. 017’ del 02 de enero de 2024

| Proyecto | Carmen Samboni ] | $ecretaria Ejecutiva |
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Area y/o secretaria solicitante: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA.

Fecha de solicitud: 16 de Enero de 2024

OBJETO:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE |
UN INGENIERO CIVIL PARA FORTALECER Y APOYAR A LOS PROCESOS,
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICO QUE ESTEN BAJO LA
SUPERVISION DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DEL DEPARTAMENTO

DE
CODIGO APROPIACION
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL BUENIR VALOR
0301-2.12.2.2.8.1-1000 | HONORARIOS ICLD $ 12.900.000,00

Se recomienda diligenciar todas las casillas y ademas si es para proyectos de inversion
favor anexar copia del correspondiente Registro del Banco de Proyectos o de lo contrario
sera devuelta su solicitud.

Y T -:—:—z:.-
B e PU U VIAYO )

Quien solicita;

GOBERNACION DEL PUTUMAYO
SECRETARI ADE HACIENDA

16 ENE 2624

No. REGISTRO: 47

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO
NIT. 800094164-4

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Vigencia Fiscal: 2.024

Certificado No. 151
Fecha de Vencimiento 15/04/2024

Prérrogas 0
Fecha de Expedicién: 16 ene 2024

Objeto: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE UN INGENIERO CIVIL PARA
FORTALECER Y APOYAR LOS PROCESOS, PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICO QUE ESTEN BAJO LA
SUPERVISION DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO.

Solicitante: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

Identificacién Presupuestal

Concepto

Valor

Gastos-Funcionamiento
0301-2.1.2.2.2.8.1-1000

Honorarios

12.900.000,00

CLAUDIA CARMENZA

RCIA LUCERO

Profesional Especialigado

Elaboré: JGUERRERO

Imprimi6:MSILVA

TOTAL CERTIFICADO 12.900.000,0
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San Miguel Agreda de Mocoa, Enero de 2024

Doctora:

LUZ ADRIANA SANTACRUZ MEJIA

Secretario(a) de Servicios Administrativos Departamental
Decreto No.017 del 02 de enero de 2024
Mocoa-Putumayo

E.8 D

Cordial saludo:

Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con el gasto necesario para la contratacién
de servicios profesionales, esta dependencia presenta el estudio previo para la contratacién, requerido
conforme a los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto 1082 de 2015, para adelantar un proceso de seleccion y la consecuente celebracion del contrato
que se pretende celebrar, asi:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER Y ANALISIS SOBRE LA
CONVENIENCIA DE REALIZAR LA CONTRATACION

La Gobernaciéon del Departamento del Putumayo tiene el deber legal de asumir las
responsabilidades que le atafien en su campo especifico de accién, segun lo previsto en la
Constitucion, las leyes, ordenanzas y demés normas que la regulan y a las cuales esta sujeto
el accionar del servidor publico, con el fin de que ello redunde en el beneficio de los
administrados y refleje, a la vez, la buena marcha de la administracion.

La infraestructura hace parte del conjunto de elementos o servicios que estan considerados
como necesarios para que una organizacioén pueda funcionar o bien para que una actividad se
desarrolle efectivamente, asi mismo, la infraestructura hace parte de la base material de una
sociedad que determinard la estructura social, el desarrollo y el cambio social de la misma,
incluyéndose en estos niveles las fuerzas productivas y las relaciones de produccién que en la
misma se dan. La infraestructura que se presenta en una sociedad determinada influye en el
desarrollo y cambio social de la misma. La infraestructura también es importante, porque como
mencionamos, a la misma, la componen los medios de produccién, tanto los recursos naturales
como los medios técnicos y las fuerzas de trabajo, los cuales unidos conforman las fuerzas
productivas.

Otra de las referencias que presenta la palabra habla del conjunto de estructuras de ingenieria
e instalaciones que tienen el fin de prestar servicios a actividades de todo tipo, que constituyen
la base sobre la cual se produce la prestaciéon de servicios que se consideran necesarios para
el desarrollo de fines productivos, personales, y sociales. La infraestructura es aquel trabajo
llevado a cabo por la actividad humana y que fuera dirigido por profesionales de la Arquitectura,
Urbanistas e Ingenieria civil, que servira de soporte para el desarrollo de otras actividades,
siendo su funcionamiento muy necesario para la organizacién de la ciudad en cuestion.

La Secretaria de Infraestructura de la Gobernacién del Departamento del Putumayo presenta
numerosas necesidades en materia de revisién, analisis y viabilizarian de los proyectos de
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[infraestructura a su cargo para su posterior trémite dentro de un proceso contrqctual, agi como
de supervisiones contractuales a ella asignadas en virtud de sus competencias fur}cmnales,
actuaciones dentro de las cuales produce ?iver os actos, informes y que dependiendo del
aspecto técnico respecto del objeto y objetivo en que se funden debt_en_ser proyectadas'y
revisadas en cuanto a lo técnico y avaladas“por n Profesional Espec1a|ngdo en Qerencna
de Proyectos, por consiguiente es necesario contar con profesional especnahzado ldgneo que
apoye la ejecucion de dichas tareas desde |a“c'>ptic funcional de esta dependencia, asi como lo
relacionado con los tramites de diferentes actos administrativos desde su aporte profesional;
apoyo en la respuesta a consultas, derechos def peticion y en general para que apoye a la
Secretaria de Infraestructura Departamental en log procedimientos administrativos, apoyo a las
etapas Precontractuales, Contractuales y Po#scont actuales de contrataciones de infraestructura
que se adelanten, como de convenios y demas agtos que en cumplimiento de sus funciones se
profieran, sumado al apoyo a las supervisic#nes ue por cuenta de su ambito funcional debe
adelantar esta Secretaria, como procesos y procedimientos administrativos necesarios para el
cumplimiento de la funcién publica de la enti@ad.

\

De conformidad con la LEY 1474 DE ‘\2011 ‘POR LA CUAL SE DICTAN NORMAS
ORIENTADAS A FORTALECER LOS MECANISMOS DE PREVENCION, INVESTIGACION Y
SANCION DE ACTOS DE CORRUPCION Y LA EFECTIVIDAD DEL CONTROL DE LA
GESTION PUBLICA”, en su Articulo 83 "Sfuper ision e Interventoria contractual’, en aras de
salvaguardar la “moralidad administrativa, de preyvenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de
tutelar la transparencia de la actividad contractual, las entidades publicas estan obligadas a
vigilar permanentemente la correcta ejecucipn del objeto contratado a través de un supervisor o
un interventor, segun corresponda” y en aras de tal defensa de intereses permite la

contratacion de personal de apoyo a dich% supervision través de contratos de prestacién de
servicios. ‘

Por lo anterior y con sujecion a los principio“s de celeridad, imparcialidad, transparencia y todos
los demas principios que rigen las actuacipnes administrativas, se considera oportuno
contratar a un Profesional Especializado“en erencia de Proyectos, para que coadyuve en
esta tarea, toda vez que en la Planta Globalizada de la Gobernacién del Putumayo, segun lo
certifica el de la Secretaria de Servici¢s Administrativos respecto de la Secretaria de
Infraestructura Departamental, no cuental con |personal profesional idéneo y suficiente que

apoye en la realizacién de las actividades cﬁue se requieren desarrollar, por lo que es necesario
el apoyo de otros profesionales. \
\

En ese orden de ideas y con el fin de pro;‘porci nar apoyo a los procesos antes descritos y en
procura de dar cumplimiento a la normatividad vigente dentro de las competencias de esta
dependencia de la Gobernacion del Putumlayo, e requiere de la contratacion de un profesional
en Ingenieria Civil Profesional Especializado en Gerencia de Proyectos, para apoyar la
gestiéon de la entidad para el buen desarrollo de|la funcién publica de la entidad.

\

Debido aque no ha existido un Profesionbl en|Ingenieria Civil Profesional Especializado en
Gere.nc1a de Pro_yectos, que se encargue [explicita y constantemente de los proyectos
relacionados con infraestructura, se obsé‘zrva na acumulacion de proyectos por viabilizar y

3 |
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otros tantos que por estar en proceso de ejecucion requiere de un acompafiamiento constante,
el cual no puede ser realizado por el personal ya existente en la Secretaria de Infraestructura
debido a que estos tienen una alta carga laboral

SATISFACCION DE LA NECESIDAD.

Es conveniente la celebracién de un contrato con el objeto abajo registrado, porque la Secretaria de
Infraestructura Departamental debe contar con profesionales en Ingenieria Civil con el fin de brindar
apoyo dentro de los aspectos misionales, actividades técnicas y tramites administrativos propios de ella,
actividades que deben surtirse con diligencia e idoneidad para asi garantizar que los procesos que
adelanta la administracion departamental en esa area se surtan con sujeciéon a los principios de
celeridad, imparcialidad, transparencia y todos los demas principios que rigen las actuaciones
administrativas y contractuales, garantizando con ello la armonizacion con las politicas departamentales
y nacionales y ademas para dar cumplimiento a los objetivos y funciones a cargo de la Entidad.

Por parte de quien suscribe el presente estudio, se deja expresa constancia que revisados los criterios
establecidos por la normatividad vigente (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015) y
la jurisprudencia nacional, recogidos en la Sentencia C-614 de 2009 emanada de la Honorable Corte
Constitucional, se concluye que con el objeto y las actividades del contrato a celebrar no se configura la
contratacion de funciones permanentes a cargo de esa dependencia, como puede ser ratificado en la
estructura y funciones del area y de los servidores publicos que conforman la planta de la dependencia.

ANALISIS DEL SECTOR

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, para la prestacion de
servicios profesionales, el mercado colombiano y en particular el del Departamento de Putumayo, cuenta
con una oferta amplia de profesionales en distintas areas, que prestan sus servicios en diferentes
entidades y asuntos. Esta entidad efectud un andlisis comparativo que corresponde al siguiente:

ANALISIS DEL SECTOR

Para llevar a cabo el analisis del mercado y dar cumplimiento a las normas de contratacion
vigentes, se procedi6 a verificar datos histéricos, teniendo en cuenta aspectos como: valor y
plazo de cada uno de ellos. Estableciendo que para el afio 2020 se celebraron en la Secretaria
de Infraestructura Departamental dos (2) contratos y para el 2021 un (1) contrato, relacionado
con el objeto a contratar en el presente estudio, con un valor promedio mensual de
$3.701.000,00 estableciendo que el valor del proceso contractual que se adelanta se encuentra
acorde al valor promedio establecido.

La entidad territorial requiere, los servicios profesionales, mas alla de los propios de los que
corresponden a los cargos de su planta de personal, prestados por un profesional que de
acuerdo a su perfil profesional se ajusta al objeto del proceso contractual que se adelanta, toda

vez que la carga laboral asi lo requiere.

CONTRATO N° | OBJETO DEL CONTRATO VALOR MENSUAL
167 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS $3.765.000,00
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20/01/2021 PROFESIONALES ESPECIA IZADOS DE UN
INGENIERO CIVIL PAR BRINDAR APOYO A
PROCESOS, CED MIENTOS Y
SUPERVISIONES ‘ CARGO LA
SECRETARIA DE IN RAE TRUCTURA DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

CONTRATO DE PRESTAC}N DE SERVICIOS

PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE UN
INGENIERO CIVIL PAR‘A BRINDAR APOYO A
1509-2022 LOS PROCESOS, PRO EDIMIENTOS Y $3.765.000,00
SUPERVISIONES A| CARGO LA
SECRETARIA DE INFRA STRUCTURA DEL
DEPARTAMENTO DEP TUMAYO

CONTRATO DE PRESTACI {N DE SERVICIOS

PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE UN
INGENIERO CIVIL PA#QA RINDAR APOYO A
220 -2023 LOS PROCESOS, ‘ PR CEDHVHENTOS | 4 $4.145.000,00
SUPERVISIONES ARGO LA
SECRETARIA DE FRA STRUCTURA DEL
DEPARTAMENTO DE UTU AYO

ESTABLECE LA ESCALA DE HONOR RIOS POR PERIODO MENSUAL PARA LAS
PERSONAS NATURALES QUE CELEBREN CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION CON EL DEPARTAMENTO
DEL PUTUMAYO DURANTE LA VIGENCIA 2024, Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”,
se establecieron topes méaximos de honorarios|para la prestacion de los diferentes servicios
tanto profesionales como de apoyo a la geston que deba contratar el Departamento del
Putumayo. Asi las cosas, se ha establecndo ue la mensualidad a devengar por el futuro

contratista es en cuantia de CUATRQ MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MDA/CTE

Mediante Decreto No. 027 del 04 de ener de 2024 “POR MEDIO DEL CUAL SE
($4.300.000).

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRAT(-\R CON LOS RESULTADOS ESPERADOS
2.1. OBJETO:

UN INGENIERO CIVIL PARA FO \RTA ECER Y APOYAR LOS PROCESOS,
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICO QUE ESTEN BAJO LA SUPERVISION

“CONTRATO DE PRESTACION DE SE VICI S PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE
DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCLI' DEL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO”.

2.2. CLASIFICACION UNSPSC: De acuerdo \al objeto contractual, se clasifica en el siguiente codigo o
sistema estandar de codificacidén de Bienes y #ervucx s:

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7—40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax; 4295196 - Pagma web: www.putumayo.gov.co
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CODIGO GRUPO . ‘ DESCRIPCION
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2.3. Obligaciones a cargo del contratista

2.3.1. OBLIGACIONES GENERALES:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)

Presentar al supervisor del contrato informes mensuales por la ejecucién del contrato
especificando de manera clara y detallada las obligaciones ejecutadas.

Custodiar los bienes y documentos que con ocasién de la ejecucion del contrato LA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO o terceros le entreguen.

Velar por la conservaciéon de la informacién y/o documentacion digital o fisica debiendo ser
entregada de manera periddica a la Entidad, en caso de pérdida o destruccién, se adelantaran las
denuncias e investigaciones ante las autoridades correspondientes.

No instalar en los hardware de la Entidad, ningln software diferente a los autorizados por la
oficina de sistemas del departamento.

No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgo la integridad personal y/o estructural de
los compafieros de trabajo y/o conciudadanos.

En caso que la actividad contractual, se llegasen a desarrollar con o en dispositivos de propiedad
del contratista, este entendera igualmente que la informacion relacionada con la ejecucion del
contrato, pertenece a la Entidad Estatal y deberad entregarla mensualmente o cada vez que la
requiera la Entidad, sin omitir y/o alterar, u ocultar total o parcialmente la mismas.

Dar tramite de inmediato a todos los tramites que se le asignen, sin lugar a archivarlos sin tramite
alguno, bien en su escritorio o abandonarlos en cualquier sitio.

Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un perjuicio
a la Entidad o a terceros.

Al terminar la ejecucion del contrato, el contratista se obliga a realizar la entrega de todos los
bienes entregados por la administracién departamental para la ejecucién del contrato
(computador, escritorios, expedientes, carnet etc...) y obtener los correspondientes PAZ y
SALVOS. ’

10) Diligenciar las bases de datos a las que haya lugar con ocasién a la suscripcién del contrato o en

el desarrollo del mismo, entregando informacion fidedigna en los periodos establecidos para tal fin,
de lo cual debera obtener prueba del registro de la misma, la cual debera ser entregada en los
informes mensuales.

11) El contratista se obliga a afiliarse y cotizar al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones,

de conformidad a lo establecido en el articulo 15 de la Ley 100 de 1993, modificado por el articulo
3 de la Ley 797 de 2003 y su Decreto Reglamentario 510 de 2003; igualmente a afiliarse al
Sistema General de Seguridad Social en Salud de conformidad al articulo 157 de la Ley 100 de
1993, el Inciso 1° del articulo 23 del decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes y que
reglamenten el asunto. De conformidad con lo establecido en el Articulo 135 de la Ley 17.53 de
2015, el ingreso base de cotizacién para el sistema integral de seguridad social sera minimo el
40% del valor mensualizado del contrato. De conformidad con el Numeral 1° del literal a) del
articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, modificado por el Articulo 2° de la ley 1562 de 2012, el
contratista debera afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborales, para lo cual el monto de la
cotizacién lo asumira en su totalidad, conforme al articulo 6° de la Ley 1562 de 2012.

12) El Contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los insumos,

suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos
a su disposicién para la prestacion del servicio objeto de este contrato.
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parte de las demas dependencias, sin dilacion alguna.

\ : ;. 3
NOTA: El contratista, debe ser consciente que los bienes en los cuales ejecuta sus actIVIda‘des son de
propiedad del Estado, y como tal podran ser interv‘pnido en el momento que lo considere pertinente.
\
2.3.2. OBLIGACIONES ESPECIALES. “

|
|

13) Coadyuvar de forma armoénica, cordial y op/brtun% con la informacion que se requiera oficialmente por
\

Las obligaciones que debe desarrollar el contratis%a son;:
|

No. [Descripcién

Colaborar de manera asertiva, idonea, pertingnte y técnica en la revision, planeacion, disefio,
1 evaluacion y conceptualizacion de proyect{os delinfraestructura acorde a su especializacion cuando
se requiera por el secretario de Infraestructura.

Apoyar cuando sea requerido su acompariamiénto en las audiencias, visitas y demas actividades
2 | que se deriven de los procesos pre-contr%ctual s, contractuales y pos-contractuales de contratos y
convenios.

|
Apoyar en todas las actividades concernientes a la supervision de los contratos y convenios en
virtud de su idoneidad profesional, de conformigad con la mision de la Secretaria de Infraestructura
Departamental dentro de los procesos a cargo de esta dependencia y con la oportunidad, veracidad

’ y periodicidad requerida por el SupervisoL, e informar sobre posibles incumplimientos en los cuales
ejerce apoyo a la supervision, con el o jeto [de iniciar las acciones legales correspondientes al
contratista a través de aplicacién de multas, deglaratoria de caducidad o cobro de clausula penal.

4 Coadyuvar en los diferentes tramites y procurjr el oportuno cumplimiento de los mismos que estén
a cargo de la Secretaria de Infraestructura Deplartamental.

5 Apoyo en la implementacién, seguimientb, cortrol y mejoramiento del sistema de gestion — Modelo
integrado de planeacion y gestion (MIPGD de Ia Gobernacién del Putumayo.

Coadyuvar en los diferentes procesos que se adelanten adelantan en la Secretaria de
Infraestructura y brindar la informacion de lgs avances y estados de los proyectos, contratos y
6 | convenios cada freinta (30) dias, a las pefsonas encargadas por parte de la Secretaria de

Infraestructura del Departamento de rejslizar | levantamiento, clasificacién y consolidacion de las
bases de datos requeridas por el supervisor para el efectivo seguimiento y control.

7 Brindar Apoyo técnico a otras secretarias| cuando sea requerido (Infraestructura Deportiva,
recreativa, Cultural, Educativa, de Gestion del Riesgo de Desastres, entre otras).

Apoyar con las demas actividades que le agigne el supervisor del contrato y que sean afines al

8 | mismo y atiendan al cumplimiento efectivo de las necesidades de la Secretaria de Infraestructura
Departamental. \

A solicitud del supervisor, rendir conceptos, fespuestas a consultas, peticiones, quejas reclamos vy
demés solicitudes basados en su énfasié profesional y presentar informes cuando se requiera resolver
9 | situaciones de tipo técnico, financiero, abmini trativo o contractual relacionadas con los proyectos de
inversion de la competencia de la Secretpria de Infraestructura y por otras dependencias u organismos
de control. \

1
\
....................................................................................................... SRS VO S S———) S——— {
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A solicitud del supervisor, contribuir y enviar a la persona encargada de realizar el cargue de
informacion en las distintas plataformas o aplicativos informaticos (GESPRQOY, SECOP |, SECOP I,
10 | SUIFP y otras) implementadas por autoridades nacionales o departamentales que operen como
herramienta para consolidar el seguimiento a la ejecucién de proyectos de inversion a cargo de la
Secretaria de Infraestructura Departamental.

Brindar el apoyo tecnico y revisar, las actas de liquidacion de los contratos y convenios proyectadas
por la Interventoria e intentar de manera eficiente realizar las liquidaciones contractuales de manera
bilateral, de no ser posible y siendo demostrable la omisién por parte del interventor o contratista,
1" deberé realizarse dentro del término legal la liquidacion unilateral y en su defecto la liquidacion por
controversias judiciales, con todo se debe evitar que los procesos pierdan competencia por omision del
apoyo a la supervision en el componente técnico siendo lo méas importante realizar el tramite pertinente
para firma ante el Departamento a través de la Secretaria de Infraestructura y posterior radicacion en Ia
Oficina de Contratacion Departamental.

2.4 OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO:

a) Pagar en la forma y término establecido en el presente estudio, los valores a que hay lugar previo
cumplimiento de los requisitos exigidos.

b) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él
forman parte.

c) Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

d) Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por EL CONTRATISTA.

e) Resolver las peticiones presentadas por EL CONTRATISTA en los términos consagrados por la
Ley.

2.5. PLAZO:

Se estima que la actividad objeto de la necesidad de la contratacién se desarrollara en un plazo de TRES
(03) MESES los cuales se contaréan a partir de que se cumplan los requisitos de ejecucion y legalizacion
del contrato.

2.6. PRESUPUESTO ESTIMADO:
La Gobernacién del Putumayo ha designado para la ejecucion de este contrato la suma de

($12.900.000,00 MDA/CTE.) de conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal expedido
por la Oficina de Presupuesto Departamental se pagara con cargo a recursos de:

IDENTIFICACION PRESUPUESTAL 0301 -2.1.2.2.2.8.1 - 1000
CONCEPTO HONORARIOS
VALOR EN NUMEROS $12.900.000,00

| No.deCDP | 151 [ FlExpedicion | 16/01/2024 | Vigencia | 15/04/2024 |

[ CODIGO PCP: [ 83990 | Otros servicios profesionales, técnicos y empresariales - NCP |

2.7. FORMA DE PAGO:
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El departamento del putumayo pagara al contratiséa por|concepto de honorarios la suma de hastg DQCE
MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($12‘L900. 00,00) MDA/CTE, pagaderos de la siguiente

manera: |

« Un (01) primer pago de manera proporciorﬁal a lps dias efectivamente ejecutados al mes de enero
de 2024. \
.+ Dos (02) pagos, cada uno por valor de $4.300.000,00 PESOS M/CTE. _
«  Un (01) ultimo pago conforme a los dias debidamente ejecutados en el mes de abril de 2024.
\
Los pagos se realizaran previa presentacion del\‘infor e de actividades del respetivo perioqo a_probado
por el supervisor, los pagos se efectuarén dentro de Igs quince (15) dias siguientes.a la r.a’dlcaaon.de la
correspondiente factura o cuenta de cobro previa certificacion de cumplimiento a sahsfaqmon del objeto y
obligaciones expedida por el supervisor del contrato, agcompafiada de los respectivos recibos de pago por
concepto de aportes al sistema de salud, pension y| riesgos laborales en los porcentajes legalmente
exigidos y por cuenta del valor de la mensualida | respectiva.

Los pagos se efectuardn en la cuenta de ahoJros o| corriente de la entidad financiera que indique el
contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio dello anterior queda entendido que la forma de pago
supone la prestacion real y efectiva de la contraprestacion pactada.
|
3. REQUISITOS DE FORMACION Y EXPERIENCIA
2 |
3.1. FORMACION EXIGIDA AL CONTRATlSTA#
|

El perfil requerido es el siguiente: “

|
_Perfil requerido
. .z [ . W . .
Nivel de educacion: \ ] Ingeniero Civil Especializado

Experiencia: | ] Profesional 48 Meses

4. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN IJ.A ODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA -
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES|Y DE APOYO A LA GESTION - ARTICULO 2,
NUMERAL 4, LITERAL H) DE LA LEY 1150 EﬁE 2007 Y ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9 DEL DECRETO 1082

DE 2015. \
|

Efectuado el analisis de la necesidad, el objet¢‘) y lag obligaciones del futuro contrato, se determiné que
corresponde a la Modalidad de Seleccién de Fontr tacion Directa prevista en el articulo 2, numeral 4,
literal h) de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, en donde se
establece que para la contratacién de prestaqién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion la
Entidad Estatal podra contratar directamente con la [persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato siempre y cuanjo haya demostrado la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el drea de que se trate, En este [caso no es necesario que la Entidad Estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual‘\el ordenador del gasto debera dejar constancia escrita.

5. EL ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR FSTI ADO DEL CONTRATO
Para dfe{termin‘ar la mensualidad del servici%) se [tuvo en cuenta las siguientes variables: Nivel de
educacion; el tipo y tiempo de experiencia, la formaqion exigida y el grado de responsabilidad del servicio.
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Variables que permiten ubicar el servicio requerido en la escala de honorarios por periodo mensual para
los contratistas de la Gobernacién del Departamento del Putumayo, estableciendo para la presente
contratacion, un valor de ($4.300.000,00) MDA/CTE.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: NUEVE MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($9.300.000,00)
MDA/CTE.

6. LA JUS'[IFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE. (D. 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.1.2.2.2)

Con el fin de seleccionar de manera objetiva la persona natural mas idénea para el desarrollo de las
actividades de la necesidad que se requiere satisfacer, se considera que esa persona debe acreditar:

Perfil requerido

Nivel de educacion: Ingeniero Civil Especializado

Experiencia: Profesional 48 Meses

La entidad invitaré a una persona natural, que cumpla con el perfil exigido para que presente la propuesta
y los documentos necesarios para celebrar contrato, los cuales seran verificados por la Secretaria de
Infraestructura Departamental.

7. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACI()N’Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO. (Articulo
4° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015).

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7° y 12° del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el articulo 4
de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del decreto 1082 de 2015 y con el fin de valorar el
alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de la forma de
seleccion adoptada para la presente contratacion se procede a realizar la matriz de riesgos del proceso
de contratacién en documento anexo.

8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO
QUE GARANTIZAN EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SURJAN DEL CONTRATO Y
DE SU LIQUIDACION DE REQUERIRSE.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en los procesos de Contratacion
Directa, la constitucion de garantias no es obligatoria; por politica de la entidad y a fin de minimizar los
riesgos de incumplimiento del objeto contractual, se ha determinado requerir la constitucion de una
garantia que ampare los riesgos de incumplimiento y calidad de servicio de acuerdo a lo estipulado en los
articulos 2.2.1.2.3.1.12 ,2.2.1.2.3.1.15y del Decreto 1082 de mayo 26 de 2015.

Los riesgos que deben cubrir, el monto y la vigencia de los mecanismos de cobertura se determinan
teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrato a celebrar.

El Contratista se obliga a garantizar el cumplimiento de las obligacione_s surgidas a favor de la Entidad
Estatal, con ocasion de la ejecucion del contrato, de acuerdo con la siguiente tabla:
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Amparo Valor Jasegtl:rado Vigencia del amparo }
"’ Diez por #iento (10%) del Plazo del contrato y seis meses y |
Cumplimiento del contrato valor FIeI contrato hasta la liquidacion del contrato. |
i i

; . Diez por ciento|(10%) del Plazo del contrato y seis meses y

Calidad del Servicia, valor“del cantrato hasta la liquidacion del contrato.

I

Los porcentajes y eventualidades amparadas esién erncaminados a garantizar los riesgos determinados
en el Seccién 3 del Decreto 1082 de 2015, referente a las garantias.
|

El Contratista debe comprometerse a mantener ‘igent la garantia durante todo el tiempo que demande
la ejecucidn del contrato, so pena de que el Depa/rtam nto del Putumayo declare el incumplimiento.

El Contratista debera constituir la garantia pacﬁada entro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
entrega de la copia del contrato para ese efecto, por parte de la Entidad Estatal.

9. OTROS ASPECTOS PROPIOS DEL OBJETO CONTRACTUAL.
\

9.1 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:“

El objeto y obligaciones del contrato se realizaran gn Gobernacién del Putumayo, en el Municipio de
Mocoa — Putumayo y en los Municipios del Departamento donde se adelanten procesos y contratos y se
requiera de supervision, mediante la secretaria c?e Infraestructura Departamental.

9.2 SUPERVISION: ’

|
La supervision estara a cargo del secretario de Infraestructura Departamental o del funcionario que
haga sus veces. Lo anterior teniendo en cuenta ‘\la dependencia donde se prestara el servicio.

Las facultades y deberes de los supervisores sgn los lestablecidos en el Estatuto General de Contratacién
de la Administracion Publica, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacién
Departamental, el Manual de Supervisién e Interventgria Departamental y demas normatividad vigente.

\
9.3 DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ALLEGA“R CON LA PROPUESTA:

|

Carta de presentacion de la propuesta Pebid mente firmada.

Propuesta Técnica y Econdmica.

Formato Unico de Hoja de vida debida+ente diligenciado, firmado y actualizado en el SIGEP II.

Fotocopia de la cédula de ciudadania. |

Fotocopia del Registro Unico Tributario expedido por la DIAN donde se puede determinar el régimen
fiscal al que pertenece el proponente y la actividad registrada.

Fotocopia del Diploma y acta de grado de equcacién exigido.
o Certificado de experiencia laboral (cuaqtdo aplique)

. Foto copia de la Libreta Militar o certificado de situacién Militar de conformidad a lo establecido en
la Ley 1861 de 2017 (N/A Hombres maybres e 50 afios)
. Tarjeta Profesional Vigente.
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Certificado de afiliacion a los sistemas de Salud y Pensiones.

Certificacion de Antecedentes Judiciales, Contraloria y Procuraduria, RNMC y COPNIA).
Declaracién de bienes y rentas.

Examen médico ocupacional.

9.4 INDEMNIDAD:

EL CONTRATISTA contara con plena autonomia para la ejecucién de las actividades pactadas; por tal
razon asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por la calidad e idoneidad de los
servicios prestados al CONTRATANTE, asi como la responsabilidad por los perjuicios que puedan
derivarse de sus acciones u omisiones.

El contratista mantendra indemne a la Gobernacién del Putumayo contra todo reclamo, demanda, accion
legal, que pueda causarse o surgir por dafios y lesiones a personas o propiedades a terceros
ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecucion de las
actividades objeto del contrato hasta la liquidacion definitiva del mismo. El contratista sera responsable
ante la Entidad por todos los dafios causados a las propiedades e instalaciones de la entidad ya sea por
su culpa, por el personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus proveedores y reconocera y
pagara el valor de tales dafios o procedera a repararlos a satisfaccion del Departamento del Putumayo.

9.5. LIQUIDACION DEL CONTRATO:

De conformidad con el Articulo 217 del Decreto No. 019 del 2012, modificatorio del articulo 60 de la Ley
80 de 1993, modificado a su vez por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007; “...Ia liquidacién a que se
refiere el presente articulo no sera obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestién...”, por tanto, solo se realizara en caso de ser necesario.

9.6 ESTAMPILLAS:

Se efectuara la liquidacion y pago de las estampillas correspondientes de conformidad con la Ordenanza
Departamental No. 766 de 2018 y el Decreto Departamental 062 de 2018 y demas actos que modifiquen
y/o reglamenten estas disposiciones.

10. RECOMENDACION:

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con
los propositos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DEPARTAMENTAL, por consiguiente, se solicita adelantar el
proceso contractual respectivo.

Atentamente,

ANDREs‘cb’RTEz VERA

SEC INFRAESTRUCTURA DEPARTAMENTAL
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ANEXO N° 1 TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
(Articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.1.6.3. del
Decreto 1082 de 2015).

PREVISIBLES.

Para este proceso contractual y en atencion al Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el Articulo
2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo un evento que puede generar
efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion
0 en la ejecucién de un Contrato.

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto en
aspectos favorables como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el estado
persigue con la contratacion, la Secretaria de Infraestructura Departamental, han preparado
este anexo, el cual permite dilucidar aspectos que deben ser considerados en la adecuada
estructuracion de ofertas y planes de contingencia y continuidad del Contrato.

De este modo, correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible
propio de este tipo de contrataciéon, asumiendo su costo, siempre que el mismo no se
encuentre expresamente a cargo del Departamento del Putumayo en los estudios previos.

Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta
contratacion serian:
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NIVEL [ CATEGORIA | | | DESCRIPCION
1 Raro Puede ogurrir excepcionalmente.
2 Improbable | Puede oturrir ocasionalmente
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VALORACION | Riesgo Alto
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Nota: El nivel de probabilidad de ocurr
depende de la efectividad o no de las acciones realizadas por el contratista para eliminar o

mitigar, segun sea el caso, los riesgos que se presenten durante la ejecucion del contrato.

?ncia de los riesgos y la afectacién del contrato
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E ANDRES CORTEZ VERA
SECRETARIA E FRAESTRUCTURA DEPARTAMENTAL.
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