












Carrera 57 No. 43-91, piso 4, Sede Judicial Aidée Anzola Linares, número de contacto 5553939 extensión 
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JUZGADO QUINTO ADMINISTRATIVO ORAL DEL
CIRCUITO JUDICIAL DE BOGOTÁ D.C.

SECCIÓN PRIMERA

EL JUEZ QUINTO ADMINISTRATIVO ORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTÁ 
D.C., SECCIÓN PRIMERA

EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES

CERTIFICA

Que la doctora PAOLA ANDREA  ROJAS TORRES, identificada con la C.C. N° 
1.014.183.451 de Bogotá, de conformidad con los archivos contentivos de las hojas 
de vida y de los actos administrativos y posesiones que reposan en el Juzgado, 
desempeñó en este Despacho el cargo de SUSTANCIADORA NOMINADA EN 
PROVISIONALIDAD a partir del día 31 de marzo de 2017 hasta el día 14 de enero 
de 2018.

En el anterior cargo cumplió las actividades contenidas en el Manual de Funciones 
expedido por la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura, las 
establecidas en la Ley, y las demás que por necesidad del servicio le han sido 
asignadas por el superior, las que se detallan a continuación:

1. Colaborar con la planeación, organización del Despacho y la producción 
jurídica del Juez para la elaboración de proyectos de providencia. 

2. Ofrecer soporte jurídico calificado y competente para el estudio y atención de 
los procesos.

3. Rendir los informes que por razón de las funciones determine el Juez.

4. Proyectar autos de sustanciación e interlocutorios de acciones 
constitucionales, procesos ordinarios de Sección Primera, y Tercera
asignados al Despacho por descongestión judicial. 

5. Proyectar sentencias de procesos ordinarios de Sección Primera y de 
acciones constitucionales.

6. Colaborar con la Secretaría del Despacho, según las necesidades del 
servicio en labores secretariales y de impulso procesal.

7. Mantener y actualizar las bases de datos del Despacho. 

La presente certificación se expide en Bogotá a los veinticinco (25) días del mes de 
enero de dos mil veintiuno (2021).

SAMUEL PALACIOS OVIEDO
Juez



Firmado Por:

SAMUEL  PALACIOS     OVIEDO

JUEZ
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Verificado el sistema de información y el archivo de la Subdirección de Gestión 
Contractual, se constató que, la Personería de Bogotá, D.C., NIT. 899.999.061-9 
suscribió con PAOLA ANDREA ROJAS TORRES, identificada con cédula de 
ciudadanía N° 1.014.183.451, el contrato de prestación de servicios Profesionales, 
de acuerdo con la siguiente información: 
 
CONTRATO N° 272-2021 FECHA:  22-04-2021 
OBJETO PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES PARA APOYAR, EN EL 
MARCO DEL PROYECTO 7732 

Y CONTROL A LA FUNCIÓN PÚBLICA EN 

ASISTENCIA A PERSONAS EN LA 
ELABORACIÓN DE ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Y LEGALES EN 
DEFENSA DE SUS DERECHOS.  

VALOR PACTADO. $  54.400.000.oo 
TÉRMINO DE EJECUCIÓN. OCHO (08) MESES.   
FECHA DE INICIO 22/04/2021 
FECHA DE TERMINACIÓN  21/12/2021 
ESTADO TERMINADO / NO REQUIERE 

LIQUIDACIÓN 
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 

1. Apoyar la elaboración de acciones de tutela, desacato e  impugnación  que  
soliciten  los  usuarios  de  las Personerías Locales. 

2. Realizar seguimiento  al  resultado  de  las  acciones constitucionales   
elaboradas   y   de   ser   necesario apoyar   la   elaboración   de   las   acciones   
que   se requieran  cuando  estas  no  sean  favorables  a  los intereses de 
los usuarios. 

3. Orientar a los usuarios y/o partes interesadas en los requisitos    y/o    
condiciones    necesarias    para    la elaboración de las acciones 
constitucionales. 

4. Apoyar  la  sensibilización  a  los  ciudadanos  en  las acciones 
constitucionales que puedan emplear en la defensa de sus derechos. 

5. Atender las peticiones de los ciudadanos que le sean asignadas,  por  el  
medio  en  que  se  reciban  en  la entidad y en los temas propios de las  
 
 
 



 
 

 
 
 
Competencias de   las   Personerías   Locales   y/o   la   Personería Delegada 
para la Gestión de las Personerías Locales. 

 
 
La presente certificación se expide a los 30 días del mes de diciembre de 2021, en 
la ciudad de Bogotá D.C. y se envía al correo suministrado por el contratista  
andreinart@gmail.com  
 
Si desea verificar la información aquí contenida agradecemos enviar un correo a 
contratos@personeriabogota.gov.co 

 
DIANA ROCIO OVIEDO CALDERÓN 
 
Proyectó: Johan Nicolas Garay Nieto  

 

 

 

 



 
 

 

LA SUBDIRECTORA DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

CERTIFICA QUE: 
 
Verificado el sistema de información y el archivo de la Subdirección de Gestión Contractual, 
se constató que la Personería de Bogotá D.C., NIT No. 899.999.061-9 suscribió con PAOLA 
ANDREA ROJAS TORRES, con cédula de ciudadanía No. 1014183451, el Contrato de 
Prestación de Servicios de acuerdo con la siguiente información: 
 
CONTRATO No. 802 FECHA: 12/01/2022 
OBJETO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

EJERCER LA DEFENSA JURÍDICA COMO APODERADO, 
EN DEFENSA DE LOS INTERESES DE LA PERSONERÍA 
DE BOGOTÁ D.C., DE ACUERDO CON LAS NORMAS 
MÁS ELEVADAS DE COMPETENCIA, IDONEIDAD E 
INTEGRIDAD ÉTICA Y PROFESIONAL, EN LOS 
PROCESOS JUDICIALES Y APOYAR EN EL ANÁLISIS Y 
CONCEPTUALIZACIÓN DE ASUNTOS 
ADMINISTRATIVOS Y JURÍDICOS DE LA OFICINA 
ASESORA JURÍDICA Y DE LOS REQUERIDOS POR EL 
DESPACHO DEL SEÑOR PERSONERO DE BOGOTÁ 
D.C. 

VALOR PACTADO, 
INCLUIDA ADICIÓN 

$79.800.000 

FECHA INICIO 19/01/2022 
FECHA FINAL, 
INCLUIDA PRORROGA 

30/12/202 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
1. Apoyar en el análisis y conceptualización de asuntos administrativos y jurídicos, que le 

sean asignados. 

2. Asistir a las audiencias públicas, comités, juntas y demás reuniones para las que fuere 

designado, en el cumplimiento del objeto contractual. 

3. Revisar los documentos y expedientes, en las materias que le sean asignadas, en 

relación con el objeto contractual. 



 
 

 

4. Representar a la Personería de Bogotá D.C., en los asuntos y procesos que por su 

relevancia jurídica, social o económica le sean asignados. 

5. Analizar la legalidad y constitucionalidad de todas las actuaciones que desarrollen en el 

marco de sus funciones y obligaciones para blindar jurídicamente las decisiones de la 

administración distrital. 

6. Dar contestación a las demandas judiciales y extrajudiciales, acciones de tutela, 

recursos y demás requerimientos legales, dentro de los términos de ley que, para la 

defensa judicial de la entidad, le sean asignados. 

7. Estar al tanto en el seguimiento de las notificaciones judiciales y adelantamiento de los 

procedimientos indicados para cada proceso, según las leyes respectivas que impone 

al ejercicio del abogado. 

8. Asistir y apoyar en el seguimiento de los comités, juntas y demás reuniones para las 

que fuere designado, en el cumplimiento del objeto contractual. 

9. Evaluar los fallos de segunda instancia favorables a la entidad y si existen costas a 

favor, el contratista las cobrara de acuerdo con lo establecido en la normatividad 

vigente. 

10. Evaluar los resultados de la defensa judicial de la entidad y adelantar las acciones de 

repetición derivadas de las sentencias condenatorias. 

11. Mantener actualizados los procesos judiciales y extrajudiciales en el SIPROJ WEB 

Bogotá (Sistema de Procesos judiciales). 

12. Entregar al supervisor del contrato los informes que solicite, sobre cualquier aspecto y/o 

resultados obtenidos, en cumplimiento del objeto contractual. 

13. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el 

desarrollo del contrato le imparta la personería a través del supervisor del mismo, para 

una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 

14. El contratista se compromete a no asesorar y/o adelantar negocios o procesos judiciales 

en contra del Distrito Capital durante la vigencia del contrato, conforme a lo establecido 

en el parágrafo del artículo 45 del Decreto 430 de 2018, así como a ejecutar su contrato 

teniendo en cuenta las obligaciones establecidas en la Ley 1123 de 2007, o la que la 

sustituya o modifique. 



 
 

 

15. El contratista deberá entregar informes mensuales de avance de ejecución del contrato. 

16. Generar informes de ejecución cuando sean requeridos por el supervisor. 

17. Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentales (manuales, 

instructivos, metodologías, guías), al igual que conocer y diligenciar los formatos 

oficializados por la entidad para el cumplimiento del objeto contractual y como garantía 

para la Personería de Bogotá de la eficaz planificación, operación y control de los 

procesos del sistema de gestión integrado.  

 
La presente certificación se expide a los 2 días de enero de 2023 en la ciudad de Bogotá 
D.C. 
 
Si desea verificar la información aquí contenida, agradecemos enviar un correo electrónico 
a contratos@personeriabogota.gov.co 

DIANA ROCÍO OVIEDO CALDERÓN 
Subdirectora de Gestión Contractual 
 
Elaboró: Gilma Diana Rodríguez Corredor, Subdirección de Gestión Contractual 
Revisó:   Mario Antonio Toloza Sandoval, Subdirección de Gestión Contractual 
 



 
 

 

LA SUBDIRECTORA DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

CERTIFICA QUE: 
 
Verificada Plataforma Transaccional Secop II y las Bases de Datos de la 
Subdirección de Gestión Contractual, se constató que la Personería de Bogotá D.C., 
NIT No. 899.999.061-9, suscribió con PAOLA ANDREA ROJAS TORRES, cédula 
No. 1014183451, el Contrato de Prestación de Servicios de acuerdo con la siguiente 
información: 

CONTRATO No. 1561 AÑO DE EJECUCIÓN 2023 

OBJETO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA EJERCER LA DEFENSA JURÍDICA COMO 
APODERADO, EN DEFENSA DE LOS INTERESES DE 
LA PERSONERÍA DE BOGOTÁ D.C., DE ACUERDO 
CON LAS NORMAS MÁS ELEVADAS DE 
COMPETENCIA, IDONEIDAD E INTEGRIDAD ÉTICA Y 
PROFESIONAL, EN LOS PROCESOS JUDICIALES Y 
APOYAR EN EL ANÁLISIS Y CONCEPTUALIZACIÓN 
DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y JURÍDICOS DE 
LA OFICINA ASESORA JURÍDICA Y DE LOS 
REQUERIDOS POR EL DESPACHO DEL SEÑOR 
PERSONERO DE BOGOTÁ D.C. 

VALOR PACTADO, 
INCLUIDA ADICIÓN 

$71.400.000 

FECHA DE INICIO 10/02/2023 
FECHA 
TERMINACIÓN, 
INCLUIDA ADICIÓN 

15/12/2023 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
1. Apoyar en el análisis y conceptualización de asuntos administrativos y jurídicos, 

que le sean asignados. 
2. Asistir a las audiencias públicas, comités, juntas y demás reuniones para las que 

fuere designado, en el cumplimiento del objeto contractual. 



 
 

 

3. Revisar los documentos y expedientes, en las materias que le sean asignadas, 
en relación con el objeto contractual. 

4. Representar a la Personería de Bogotá D.C., en los asuntos y procesos que por 
su relevancia jurídica, social o económica le sean asignados. 

5. Analizar la legalidad y constitucionalidad de todas las actuaciones que 
desarrollen en el marco de sus funciones y obligaciones para blindar 
jurídicamente las decisiones de la administración distrital. 

6. Dar contestación a las demandas judiciales y extrajudiciales, acciones de tutela, 
recursos y demás requerimientos legales, dentro de los términos de ley que, 
para la defensa judicial de la entidad, le sean asignados. 

7. Estar al tanto en el seguimiento de las notificaciones judiciales y adelantamiento 
de los procedimientos indicados para cada proceso, según las leyes respectivas 
que impone al ejercicio del abogado. 

8. Asistir y apoyar en el seguimiento de los comités, juntas y demás reuniones para 
las que fuere designado, en el cumplimiento del objeto contractual. 

9. Evaluar los fallos de segunda instancia favorables a la entidad y si existen costas 
a favor, el contratista las cobrara de acuerdo con lo establecido en la 
normatividad vigente. 

10. Evaluar los resultados de la defensa judicial de la entidad y adelantar las 
acciones de repetición derivadas de las sentencias condenatorias. 

11. Mantener actualizados los procesos judiciales y extrajudiciales en el SIPROJ 
WEB Bogotá (Sistema de Procesos Judiciales). 

12. Entregar al supervisor del contrato los informes que solicite, sobre cualquier 
aspecto y/o resultados obtenidos, en cumplimiento del objeto contractual. 

13. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el 
desarrollo del contrato le imparta la personería a través del supervisor del mismo, 
para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 

14. El contratista se compromete a no asesorar y/o adelantar negocios o procesos 
judiciales en contra del Distrito Capital durante la vigencia del contrato, conforme 
a lo establecido en el parágrafo del artículo 45 del Decreto 430 de 2018, así 
como a ejecutar su contrato teniendo en cuenta las obligaciones establecidas en 
la Ley 1123 de 2007, o la que la sustituya o modifique. 

15. El contratista deberá entregar informes mensuales de avance de ejecución del 
contrato. 

16. Generar informes de ejecución cuando sean requeridos por el supervisor. 



 
 

 

17. Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentales (manuales, 
instructivos, metodologías, guías), al igual que conocer y diligenciar los formatos 
oficializados por la entidad para el cumplimiento del objeto contractual y como 
garantía para la Personería de Bogotá de la eficaz planificación, operación y 
control de los procesos del sistema de gestión integrado. 

 
La presente certificación se expide a los 29 días de diciembre de 2023 en la ciudad 
de Bogotá D.C. 
 
Si desea verificar la información aquí contenida, agradecemos enviar un correo 
electrónico a contratos@personeriabogota.gov.co 
 
 
 
 
ILBA MILADY VARGAS GUIZA 
Subdirectora de Gestión Contractual 
 
Elaboró: Gilma Diana Rodríguez Corredor, Subdirección de Gestión Contractual 


