e s REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION ¥/O :m'on' - L
B Gae et PRORROGA acha de aprobacidn: 24/02/2017 el
Codlge: 04-02-FO-0005 S
Culen solicita {cotossr cargo y /o porh! del supervisor . Focha de ia Solicitud A Dependencia o sede:
i Bia A1 Ao
Luin Sioy Atvarado Ostes 18 | 2018 Gestign De Almacenes
Motive de la solicitud {Marque con una X} o Mo CONTRATO
Adicion y Prorroga X
Adicién 2385 //" F de '8 para celebrar contrato : Lista de Chequeo
Prorroga - Persona WNatural
Rudnicio

JUSTIFIGACION O NEGESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICI) REQUERIDD
{Previz verificaclon presupuestal}

La dependencia Gestign De Los Almacenas reguisre garantizar el Apaye en la Oficina da Direccién Administrative de le Subred Intagrada de servicios de satud Sur Ocaidente ESE En
soncordantiz con fas obligacionas y actividades pactadas,

Description del servicio sollsitads

AUXILIAR ADMINISTRATIVO | en ef acompafiamiento de las diferentes etividedes que se realizan en {2 Subred Integrada de Servicios de Safud Sur Occldente en concordancla con las
. obligaclones pactadas.

AREA: ADWINISTRATIVG 6{ _ e ASISTENGIAL [}

L

PERFIL I ALIILIAR ADMIN&STRA}N@1 CONTRATISTA

JOSE ALFREDO CHAPARRO SELLO
79254380

NUMERD DE PERSONAS REQUERIDAS, [UNA {1}

EXPERIENCEA; (En afios)

HABHIDADES: Experianciz de un aio 90 ef manejo inventarios y conocimiente de almacen.

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad e incompatinidades sobrevirlenies. Demora en el inicic de (2 ejecucion del contrato, Brroras en la supervisién, No informer aportunamente
2l supervisor su designacién, Rigsgoe rafacionads al conotmiento, expanencia y destrezs o ol dusempefio de sus actividadesRissgo por no asisiencia a las actividades programadas. Riesge
relacionado con las conduclas que mican iz intencionalided def individue v su actitvidad valorativa v élica ante las actividades y los usuarios.

Riesge en fa planeaciin de las actividadas por realizar.Rissgo por no cumplintianto de normas v politicas institucionales, entre fas que se encuentran misidn, visién, planes de accion,
objetivos, metas e indicadores. Riesge de no cumplimiento de los pardmetros de calidad establecides par el supervisor para 1as actividades amgnadas

No entrega de soportes | registros de las actividades de acuerdo con fos procedimientas y requerimiontos de la entidad

y . VALOR CANTIDAR (robiiess -
w":::":nz‘;"ﬂ““ d): e LUNTARIOMAS, norn, | horoe, sotisas n} VALGR TOTAL Observacionos
4 o autividad) cosilentar )} #
MONTO TOTAL (valor ne debo MES 5 1.324.025 1 js 1.324.025
TIEMPO DE EJECUCION engistrarsa on (mpk) N
HORA S . Iy N
ACTVIDAD 5 - $ -

ACTIVIDADES / QBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Realizar la Recepcidn, almacenaniento y arganizacion y distribucién de los elemantos que se adquieran vy que corrgspondan 2 ias especificaciones detaliadas en las érdenes de compra y
contratos celebrados por ef hospitat con tadas las especificaciones técnicas cormesaondientes,
Cotejar las soficitudes de pedigo con el stock montados para controlar jas salidas 2 los cHerantas servicios,

Ejecutar los cronogramas de entrega de pedides v organizar las solicitucas que se realizan san los proveedores,
Apoyar en la coordinacién de ta asignacién, racionalizacion y uiiizacion de los recursos gisponibles.

Mantener ta bodega en excelente estade de organizacion,
Legalizar los comprobantes de acuerdo 2 las necesidades de la oficina.
Entregar toda la documentacion i téemice del Almacen.
Coadyuvar al cumplimiento de fa gestion instifucional, mediants of cumpiimienta de las metas contractuales establecidos sn los procesos dei 4rea.
Promover ef clidade y custodia det patdmonia Institucional.

10. Desarroliar de manera activa of plan de manejo de gestion Documental.

11, Mantenier attuslizado el archivo de fa dependencia conforme con la normativigad vigente y los pragedimienios de la Subred.

12, Apoyar la efaboracién de informes y reapuesta 2 1o requerimisntos dingides 2! drea, sagtn instrucciones del supervisor,

13. Gestionar 1as solicitudes de suminisiras de papeleria y otros insumos cuands sesn requeritos por [os diferentes equipos de irabaio del drea.

14, Gonecer y dar cumplimiente a los procedimientos establecidos por ta Subrad, ademds de apoyar ta implementacitn de los mismos.

15. Retroalimeantar a la supervisién dificultades del procesc de atencitn,

16, Responder por los elementos entregados para ef desempeflo de laz aclividades asignadas v entregarios a [a persona encargada en caso e terminacidn det conirals.
17, Participar en las jormadas de capacitecion, inducclén, reuniones y aventos a los cuales sea convecade,

18, Comocar y dar cumplimients a fos pr Imlentos ostablecidos por ta Subred, ademds de apoyar la mplementacion de s mismos,

19. Registrar las actividadas reglizadas rafacionadas con la prestacidn del servicle, de acuerdo con e sistema de informagién de fz Subred.

20. Entregar la constancla de afifiackin y el page al sistema de seguritdad socis! on saiud, pansiones y resgos profesionales mensualments.
21 Las demas que sean asignadas y que sean inherentes a fas aclividades.

[ e Nt

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE/PERSONAL EN PLANTA

ATV

Nombra y firma del Superviser Vo.80. Direccion Administrativa
Luis Eloy Alvarado Ostos s David Vargas Quintero
Almascenisia General Director Administrative




