Sopd, Cundinamarca

Sefores

CONCEJO MUNICIPAL DE S0p()
GORGE ALARCON

PRESIDENTE DE LA CORPORACION

Ref.: Aceptacion de Propuesta

1. OBJETIVO:

Por medio de la presente y de la forma més respetuosa me permito presentar a usted fa

siguiente propuesta con el fin de apoyar los procesos administrativos de la Corporacion en
Jos siguientes temas:

o Manejar los documentos de las diferentes areas y dependencias de la Corporacion
conforme a los lineamientos contenidos en la ley general de archivo y las tablas de
retencion documental del Concejo.

e Prestar apoyo en la Oficina de Control Interno y calidad en las actividades que se
ejecutan desde esta area.

e Colaborar a la Técnico Administrativo en las actividades que se llevan a cabo en esta
area

o Prestar apoyo a la Secretaria Administrativa y Financiera en las actividades que se
derivan de esta dependencia

o Apoyar todos los procesos del Sistema Integrado de Gestion de la corporacion.

e Realizar acompaiiamiento en la revision y/o actualizacién de documentos de la oficina
de Control Interno y Calidad.

o Apoyar, colaborar y participar auditoria de control interno, auditoria de gestion de
calidad y gestion ambiental y demés entes de control.
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2. TIEMPO DE EJECUCION:

El contrato tendré una duracion de once (11) m
eses.

3. VALOR DE LA PROPY
ESTAS Y FO
RMA DE PAG
0:

La presente propuesta es dirigj
gida par; !
Millones Cien Mil P acl Concejo Municipal de Sops inti
i il Pesos micte. ($23.100.00) Hidbui

El pago se realizaré contra la i
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Cordialmente,

AG2Y Sg#qﬂ?.

Laura Fernanda Solano Mosquera
C.C.1.075.875.828 de Sopo
Cel. 3145739096

Correo: laurasolano718@gmail.com




