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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD
PUERTO ASIS
NIT: 900545801-7

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

Puerto Asis, 23 de enero de 2024

Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con el gasto necesario para la
contratacion de servicios profesionales, est encia presenta el estudio previo para la
contratacion, requerido conforme a los nu del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y
el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 108 elantar un proceso de seleccién y la

1. DESCRIPCION DE LA SATISFACER ¥ ANALISIS
SOBRE LA CONVENIENCI

promover la prosperi ipios, derechos y deberes
consagrados en | jsiones que los

El Instituto M
dentrode suo

dispuesto por las resolusiones 001307 del O

3260 de ju e r

sustituyan.

De acuerd n A 80
se

e
y |
continua y eficiente prestacion de u}ﬁ(rvlmos publicos yfla efectividad de los derechos e

ereses G psipinsidos (uf cohoeniconalbasiie oFpeativg o ifdnes
Que la autonoml’;ayeM @M“dd@ldfh@‘ Rmeeﬁt[()aﬁ:ﬁd'(ﬂde gestionar los

propios intereses y'una de sus manifestaciones mas importantes es el derecho a actuar a través
de 6rganos propios en la administracion y gobierno de asuntos de interés regional o local. Las
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Tal y como lo ha sefialado la jurisprudencia de la Corte Constitucional, la autonomia de las
entidades territoriales constituye un principio de naturaleza constitucional y es un elemento
sustancial de la organizacién del Estado colombiano que: “Consiste en el margen o capacidad
de gestion que el constituyente y el legislador garantizan a las entidades territoriales para que
planeen, programen, dirijan, organicen, ejecuten, coordinen y controlen sus actividades, en aras
del cumplimiento de sus funciones”.
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Ahora bien, frente a la mencionada actividad contractual, resulta necesario precisar que los
requisitos para la suscripcion de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion se encuentran desarrollados de manera general en el ordenamiento legal y
reglamentario, principalmente por el numeral rticulo 32 de la ley 80 de 1993, el literal h)
del numeral 40 del articulo 2 de la ley 115
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Que lo que corresponde al plazo de ejecucion de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion — sin distincion de que los recursos provengan de
funcionamiento o de inversion — el legislador establecié en el numeral 3° del articulo 32 de la ley
80 de 1993 que estos “se celebran por el termino estrictamente indispensable”.

Por lo tanto, corresponde a cada entidad territorial en el marco de su autonomia determinar el
tiempo maximo que se estima imprescindible para la ejecucién contractual de acuerdo con las
necesidades del servicio, respetando las disposiciones sobre vigencias fiscales aplicables. En
todo caso, la determinacion del plazo de ejecucién contractual debera estar debidamente
justificado en los estudios y documentos precontractuales.
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Por otra parte, se expide la circular conjunta ‘1 de 2023 expedida por Colombia Compra Eficiente
y el Departamento Administrativo de la Funcién Publica, mediante el cual se establecen los
lineamientos para la celebracion de contratos tacion de servicios previstos en el articulo
2 numeral 4 literal h, de ley 1150 de 200 vigencla, 2023, se da alcance y se precisan los
contenidos de la circular conjunta 100-008-2022 del 29 dg diciembre del 2022.

i)

proyecto de inversion requ:tlvo

1 modeio WK EAGAA DM MG IRl (d € T ANS PFL&0: e un
sistema centrallzaydMq‘? H%Wﬁt@ ﬁm un esquema de
colaboracion que a cion n tie eal, por multiples
entidades, incluidos el Ministerio de Transporte, las Direcciones Territoriales y los Organismos
de Transito de todo el pais.

Por esta razon el Instituto Municipal de Transporte y Movilidad IMTRAM, se permite elaborar los
estudios previos para contratar los servicios y poder brindar soluciones a las diferentes problematicas
gue se presentan con los sistemas operativos de los diferentes elementos tecnolégicos requeridos
para la proyeccion e impresion de documentos, buscando asi la mejora continua en los procesos de
la entidad que requiere para su cumplimientos de metas y garantizar el logro de sus obligaciones
legales de las dependencias, es por ello que se requiere contar con el mantenimiento preventivo y
correctivo para los equipos de cOmputo, redes de datos, computadores de escritorio, computadores
portatiles, impresoras laser, impresoras de tinta, supervision de la red de internet, realizar copias de
seguridad de la informacién mas relevante de cada secretaria.
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Con el mantenimiento integral de los activos informaticos (uno o varios) tanto en la modalidad
preventiva como correctiva, se garantiza a la Entidad cubrir los posibles riesgos de dafios originados
por usos incorrectos, fallas de fluidos eléctrico deterioros normales o de operacion de los
i i structura tecnol6gica que esta a cargo del

ortancia para el cumplimiento de
ue no hay personal idéneo para

requieren para realizar los mantenim
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Revisada la planta del personal del INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD
“IMTRAM?”, no existe la persona idénea que se requiere para desarrollar las actividades de apoyo
a los agentes de transito en la jurisdiccion municipal de Puerto Asis, para la cual se pretende
ejecutar mediante la suscripcion de un contrato de prestacion de servicios personales en aras
de garantizar el normal funcionamiento de la institucion; se hace necesario contratar una (1)
persona natural con la capacidad como “SOPORTE TECNICO PRESNECIAL O REMOTO
PARA LA REPARACION TECNOLOGICA DE LOS DIFERENTES EQUIPOS INSTITUTO
MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS”, Que este en la capacidad
para llevar acabo las actividades y obligaciones contractuales.
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Por lo anterior, la mejor opcién legal con que se cuenta para suplir en este momento la necesidad
temporal, es mediante la suscripcion de un contrato de prestacion de servicios con una persona
natural, que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que demuestre la idoneidad
y la experiencia directamente relacionada, e a las especificaciones que se indican
posteriormente en este documento.

ANALISIS DEL SECTOR

?1.1.6.1 del decreto 1082 del
ado colombiano y en particular el
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2. DESCRIPCIONXEL OB?ETOA ﬂT A ﬁg NE'O% &LTAI§O§ESPERADOS
2.1. OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL
SOPORTE TECNICO PRESENCIAL O REMOTO PARA LA REPARACION TECNOLOGICA DE

LOS DIFERENTES EQUIPOS INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE
PUERTO ASIS".

2.2.  CLASIFICACION UNSPSC: De acuerdo al objeto contractual, se clasifica en el siguiente
cédigo o sistema estandar de codificacién de Bienes y servicios:
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Segmento Familia Clase Producto Descripcioén

Asistencia de Oficina o administrativa
80000000 | 80110000 | 80111600 SW Temporal

2.3. OBLIGACIONES
2.3.1. OBLIGACIONES DEL CONT
2.3.1.1. OBLIGACIONES ESPECI

1. Apoyar en el mantenigafento correctivo y preventlvo de Ios compUtador e escritorio de

propiedad del IMT .
2. Apoyar en el m enlmlento correctivo y-. preventlvo de Ios dores portétiles de
3. Apoyar en mantenlmmtnto correctivo y preventlvo esoras de Propiedad del

IMTRAM. w
4. Apoyare instalacion de redes de datos necesarios para l& seguridad
5. Apoyar en la instalacion de siste aparatos congCtados a la red

eléctrica a través de polo a ti

6. Apoyar ‘ 3 ividad i ntrato a
traves [ ! _
7. Otras i ionade bjeto del

contrat

2312 Ow@tlwwfm}qlc:pal de Transporte
1. Presentar al S ?ﬁeM@Ml“dﬁdMﬂ@eﬁt@ Ié‘e.ﬁhﬁlon del contrato

especificando de manera clara y detallada IaS obligaciones ejecutadas.

2. Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de la ejecucién del contrato el IMTRAM
del Municipio de Puerto Asis o terceros le entreguen.

3. Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un
perjuicio a la Entidad o a terceros.

4. En caso de que las actividades contractuales se llegasen a desarrollar con o en dispositivos
de propiedad del contratista o de la entidad, este entendera igualmente que la informacion
relacionada con la del contrato, pertenece a la entidad estatal y debera entregarla
mensualmente o cada vez que la requiera la entidad, sin omitir y/o alterar, u ocultar total o
parcialmente las mismas.
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5. Al terminar la ejecucién del contrato, el contratista se obliga a realizar la entrega de todos o
los bienes entregados por la Entidad para la ejecucién del contrato (computador, escritorios,
expedientes, carnet, etc...).

6. No instalar en los hardware de la entidad
oficina de sistemas del Instituto.

7. El contratista se obliga a afiliarse otizar al Sist®ma General de Seguridad Social en
Pensiones, de conformidad a lo€stablecido en el aijculo 15 de la Ley 100 de 1993,

software diferente a los autorizados por la

actividades
considere

NOTA: El contr ejecuta
son de propiedéd del estado, A i momento que

2.3.2. OBLIGACI®NES DEL INSTIT RANSPORTE# MOVILIDAD
“IMTRAM”:

1. Entregar los eIemean requeridos para el desarrollo actividades objeto del presente
contrat '

2. Progral logro de
los obij

3. Convo ) _ ,

4. Realizar los pagos opor unamen como retrlbumon e rvicio pres ado por el contratista,
Dereat ?‘m"’“ft aq‘# te

5. Ejercer la funcién superv sion, rol en eI cu plg nto cabal de las
funciones obje w I aga dae

uerto Asis

6. Las demas qué se reIaC|onen con el objeto contrato y el funcionamiento del instituto.

2.5. PLAZO:

Desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato y de ejecucion
hasta el 30 de abril de 2024.
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2.6. PRESUPUESTO ESTIMADO:

NO CDP

00028-2024

2.7. FORMA PE PAGO:

SPORTE Y MQWILIDAD, asi:

ansporte

ﬂo /A 8130000000

eI 31 de marzo del 2024.

3 Equivalente a la totalidad de
la entrega de las actividades $ 1.300.000,00
contratadas con plazo hasta
el 30 de abril del 2024.

Se pagaran previa presentacion del informe de actividades del respectivo periodo aprobado por
el supervisor.
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Los pagos se efectuardn dentro de los quince (15) dias siguientes a la radicacion de la
correspondiente factura o cuenta de cobro previa certificacién de cumplimiento a satisfaccion
del objeto y obligaciones expedida por el supervisor del contrato, acompafiada de los
respectivos recibos de pago por concepto d s al sistema de salud, pensién y riesgos
laborales en los porcentajes legalmente i

respectiva.
Los pagos se efectuaran en la cue i a entidad financiera que indique
el contratista, de la cual sea titul . Si juici iongueda entendido,que la forma

de pago supone la prestacion

El contratista para cad
* Cuenta de Cobro

3. FUNDAME ONTRATACIOWDIRECTA -
: . POYO A GESTION -
ARTICULO 2, NUMER 07 YARJICULO 2.2.1.2.1.4.9

DEL DEC D

L4, LITE

Efectuado ‘ trato, se
determiné i0 i i ista en el
articulo 2, de ‘ | Decreto

1082 de 2 15 e nd bIe ue para | 6n _de restamonﬂ servicios
profesiona £ & itaa-leodalﬁ lfap e con la
persona natural o m ni' Ql Q Cm ntrato siempre y
cuando haya demtyr gjdv jﬂﬁl r i Eﬁi n el &rea de que
se trate, En este caso no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar constancia escrita.

4. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El estudio econémico para determinar los honorarios a pagar al contratista, se tuvo en cuenta
las siguientes variables:

1. La complejidad
2. La necesidad de competencias especializados
3. Educacion, formacion y experiencia
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El tiempo de dedicacion

Los materiales

Los desplazamientos

El uso de tecnologia

La cantidad de productos 9. El nd

©No Ok
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serwcno esté gravado En caso de no indica te nuevo valor no

/ costo del impuesto.)
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persona dete ""Cref)‘aMovmdawde Puerto ASIS

u.?l 0 juridica mas idénea para el
r que esa

PERFIL REQUERIDO
NIVEL DE EDUCACION Técnico o Tecndlogo En El Area de Redes o sistemas.
EXPERIENCIA ESPECIFICA: Un (01) afio de experiencia solicitada.

En virtud de lo anterior y en cumplimiento de lo sefialado por el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1085 de 2015, el Manual de Funciones vigente y demas normas que regulan la materia y lo
expuesto anteriormente, se pudo establecer que esta Entidad no cuenta con personal suficiente
para realizar las actividades arriba sefaladas.
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Al momento de verificar la experiencia del oferente, se debe tener en cuenta lo establecido por
el DECRETO 019 DE 2012, que en su ARTICULO 229 expresa que: “...EXPERIENCIA
PROFESIONAL.: Para el ejercicio de las diferentes profesiones acreditadas por el Ministerio de
Educaciéon Nacional, la experiencia profesio, computara a partir de la terminacion y
aprobacién del pensum académico de edu€acion sBgerior...”. (Esto para la contratacion de
servicios profesionales).

6. EL SOPORTE QUE PERMITA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGANCION DE LOS
RIESGOS LABORALES Q

CONTRATO:

Ver documento anexo

RIESGO Q GARANTIZAN EL CUMPLIMIENTO OBLIGAGIONES QUE
L CONTRATO Y DE SU LIQUIDACI

cia
S

a la constitucion de las respeetivas garantias.
Teniendo i S Vi alidad de
contratacio yl a rante las
vigencias : p f(a slde i ntos y/o

aplicacion de multas y sanciones, exsaendo un riesgo minyfo de siniestros, lo que conlleva a

IMTRAM .. 4 ¢ ot . 1 7 . 3 e e
consagradacl) g\ﬁ!ﬂtl’ ng%t e gg 'ywmgcgond:-gfgrﬁ e%lse a3e|ant:r21r;0?olﬁ
ausercad 0o teriyp, MOVl adNdePuerto Asis

Asi mismo, tratandose de una contratacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién
bajo la modalidad de contrataciéon directa, resulta aplicable la excepcién de garantias, en
atencion al objeto del contrato y que cuyos pagos se realizan mediante mensualidades vencidas
una vez se constate el cumplimiento de lo encomendado, por lo cual no encuentra razones
suficientes de conveniencia para su exigencia.

8. OTROS ASPECTOS PROPIOS DEL OBJETO CONTRACTUAL.
8.1 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El objeto y obligaciones del contrato se realizaran en el Municipio de Puerto Asis.
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8.2 SUPERVISION:
La supervision estara a cargo de la directora de EL INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE
Y MOVILIDAD “IMTRAM” o del funcionario que haga sus veces. Lo anterior teniendo en cuenta
la dependencia donde se prestara el servicio.

ablecidos en el Estatuto General de
84 de la Ley 1474 de 2011, el

Las facultades y deberes de los supervj
Contratacion de la Administracion Pdlica, los articulos
Manual de Contratacién Municipal, y*demas normas vigentes.

8.3 CRITERIOS PARA LA SELECCION DE OFERTAS
De acuerdo a lo sefialado gf el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 108
directa de servicios profgSionales y de apoyo a la gestion, se hace co
juridica que este en acidad de ejecutar el objeto del contrato, si
estatal verifique la idoneidad c&experiencia requerida.
Ja\ || )k
Teniendo en guenta la necéﬁidad presentada y |
requerida delera contar con conocimientos
seleccionar de Nanera objetiva la persona

la contratacion
ersona natural o
cuando la entidad

a desarrollar, persona

1. Formato Unico de Hoja de vida del SIGEP debidamente diligenciado, firmado y actualizado

2. Fotocopia de la cedula de ciudadania.

3. Fotocopia del Registro Unico Tributario expedido por la DIAN donde se puede determinar el
régimen fiscal al que pertenece el proponente y la actividad registrada actualizada.

4. Fotocopia titulo (s) de educacion exigido.

5. Fotocopia acta de grado del titulo. (Bachiller, Técnico, Tecnolégico, Profesional)

6. Libreta militar o certificacion donde este definida su situaciéon militar a excepcion de
los mayores de 50 afos.

7. Certificado de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

8. Certificado de no estar incurso (a) en procesos de caracter alimentario
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9. Certificado de Antecedentes de la Contraloria, Procuraduria, Judiciales, y de Medidas
Correctivas RNMC.

10. Certificados de Experiencia Laboral

11. Certificacion bancaria

12. Declaracion de Bienes y Rentas y confli eses SIGEP

13. Paz y Salvo Municipal

Verificacién de ili i ' i : idad verificara
si el propone i ~ iscales de

la Contraloria eneral de Ia Republlca 0 Si es pers itado para
contratar en el ad SIRI de
la Procuraduria g@neral de la Nacion. Eq elacionado en
el boletin o se encuentre inhabilitada tr erto Asis, salvo

que acredite que tiene ugacuerdo dé pliendo Qﬁn el mismo o que se

encuentra ra

Ante la Au i en a labor, El
Instituto M idad contratar
los servici YO ion qu atac 2

84|NDEMNB§J'tUt0 Munlapal de Transporte
Movulndad*cg%Puerto ASIS

EL CONTRATISTXontara con plena autonom ra la ejecucion de las actividades pactadas;
por tal razén asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por la calidad e
idoneidad de los servicios prestados al CONTRATANTE, asi como la responsabilidad por los
perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u omisiones.

El contratista mantendra indemne a EL INSTITUTO, contra todo reclamo, demanda, accién
legal, que pueda causarse o surgir por dafos y lesiones a personas o propiedades a terceros
ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecucion de
las actividades objeto del contrato hasta la liquidacion definitiva del mismo. El contratista sera
responsable ante la entidad por todos los dafios causados a las propiedades e instalaciones de
la entidad ya sea por su culpa, por el personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

proveedores y reconocera y pagara el valor de tales dafios o procederd a repararlos a
satisfaccion de EL INSTITUTO.

8.5. LIQUIDACION DEL CONTRATO:

De conformidad con el Articulo 217 del
de la Ley 80 de 1993, modificado a
liquidacion a que se refiere el prese
de servicios profesionales y de
necesario.

el 2012, modificatorio del articulo 60
2 de la Ley 1150 de 2007; “...la
ja en los contratos de prestacion

vez por el articu
articulo no seré obligat
yo a la gestion...”, por tanto,

9. PUBLICIDAD

)
) \ ) J 2
lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 delid del 2015 y el
creto Le de 2012, la publicacién de.e ato se har el Sistema

la Contratacion Publica SECOP II.

De conformidad c
articulo 223 del
Electrénico p

10. RECOME

cumplir cor ) ra |a Na i\ imiento de los
cometidos / 3 ;
consiguien

|

Atentamente, '

‘Instltuto 'Mumc ipal de Transporte
Yy Movuhdad\QgP uerto Asis

VANESSA FERNANDA TORREZ CASTILLO

DIRECTORA DEL IMTRAM-PUERTO ASIS
ORDENADORA DEL GASTO
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