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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Comité primario 
CIUDAD Y FECHA: 
Dosquebradas, 22 de diciembre del 2023 

HORA INICIO: 
08:00 AM 

HORA FIN: 
12:00 M 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Juntas, Subdirección de Centro 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Centro de Diseño e Innovación tecnológica 
Industrial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Oferta Indicativa 2024 
2. Metas de Centro para la vigencia 2024. 
3. Proyección indicativa de instituciones educativas que se proyectan articular en grado 

10º para el 2024 en CDITI 
4. Proyección de presupuesto para la formación profesional del centro vigencia 2024. 
5. Apertura presupuestal para la vigencia 2024. 
6. Análisis de cargas y actividades diferentes a formación en instructores de planta. 
7. Análisis de la necesidad de contratación por área. 
8. Necesidades de contratación no solicitadas en el banco debido a la modificación de 

la meta asignada al centro. 
9. Análisis de Lineamientos de contratación  

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Establecer las necesidades de contratación del Centro de Formación y la cantidad de 
contratos posibles de acuerdo con el presupuesto de apertura y la oferta indicativa para el 
2024 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. Oferta Indicativa 2024 

a) De acuerdo con la oferta indicativa proyectada en la vigencia 2024 se 
proyecta el número de fichas por trimestre. 

 
Niveles de Formación TRIM 1 TRIM 2 TRIM 3 TRIM 4 Total 
AUXILIAR 1    1 
OPERARIO  9 3 3 15 
TECNICO 72 9 6 3 90 
TECNOLOGO 5 9 9 10 33 
Total 78 27 18 16 139 
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b) Análisis de aprendices atendidos por trimestre: 

Niveles de Formación TRIM 1 TRIM 2 TRIM 3 TRIM 4 Total 
AUXILIAR 30    30 
OPERARIO  270 90 90 450 
TECNICO 2160 270 180 90 2700 
TECNOLOGO 150 270 270 300 990 
Total 2340 810 540 480 4170 

 
2. Metas de Centro para la vigencia 2024. 

a) Educación Superior 

EDUCACIÓN SUPERIOR 

TECNOLOGOS Presencial 

Meta 
Cupos 

Cupos 
pasan 

 (PE-04 7 
DIC 2023) 

Cupos 
nuevos Primera oferta 

Segunda oferta 
80% (cupos a 

ofertar) 

Tercera oferta 
90% (cupos a 

ofertar) 

Cuarta oferta 
100% (cupos a 

ofertar) 

2,472 1,279 1,193 150 549 247 247 
 

b) Formación Técnica Laboral y Otros 
OPERARIOS 

Meta 
Cupos 

Cupos 
pasan 

 (PE-04 7 
DIC 2023) 

Cupos 
nuevos Primera oferta 

Segunda oferta 
80% (cupos a 

ofertar) 

Tercera oferta 
90% (cupos a 

ofertar) 

Cuarta oferta 
100% (cupos a 

ofertar) 

810 377 433 0 271 81 81 
 

AUXILIARES 

Meta 
Cupos 

Cupos 
pasan 

 (PE-04 7 
DIC 2023) 

Cupos 
nuevos Primera oferta 

Segunda oferta 
80% (cupos a 

ofertar) 

Tercera oferta 
90% (cupos a 

ofertar) 

Cuarta oferta 
100% (cupos a 

ofertar) 

60 24 36 30 -6 6 6 
 
 
 

TECNICO LABORAL Presencial  
(Centros de Formación) 
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Meta Cupos 
Cupos pasan 
 (PE-04 7 DIC 

2023) 

Cupos 
nuevos 

Primera 
oferta 

Segunda 
oferta 80% 

(cupos a 
ofertar) 

Tercera 
oferta 90% 

(cupos a 
ofertar) 

Cuarta oferta 
100% (cupos 

a ofertar) 

1,835 826 1,009 480 162 184 183 
 

TECNICO LABORAL (Articulación con la Educación Media) 

Meta Cupos Cupos pasan 
 (PE-04 7 DIC 2023) Cupos nuevos a ofertar 

3,124 1,590 1,534 
 

CAMPESENA (Están incluidas en Formación titulada y complementaria PRESENCIAL) 

TECNÓLOGOS (Están 
incluidas en Formación 

Titulada) 

TÉCNICO LABORAL (Están 
incluidas en Formación 

Titulada) 

 OPERARIOS Y/O 
AUXILIARES (Están 

incluidas en Formación 
Titulada) 

COMPLEMENTARIA 
(Están incluidas en 

Formación 
Complementaria) 

TOTAL 
CAMPESENA 

DIRECCIÓN DE 
FORMACIÓN 

PROFESIONAL 
INTEGRAL 

Meta 
Cupos 

Cupos 
pasan 

 (PE-04 7 
DIC 2023) 

Meta 
Cupos 

Cupos 
pasan 

 (PE-04 7 
DIC 2023) 

Meta 
Cupos 

Cupos 
pasan 

 (PE-04 7 
DIC 

2023) 

Meta Cupos 

15 0 60 0 0 0 1,005 1,080 
 

c) Articulación con la Media Técnica pasan articuladas grado 11º para el 2024 
en CDITI 

IDENTIFICACIO
N DE LA IE 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS MUNICIPIO FICHAS 
2023 

APRENDICE
S QUE 

PASAN A 
GRADO 11º  

1000084268 IE NUCLEO ESCOLAR RURAL QUINCHIA 2706378 24 
1000036868 IE CIUDAD BOQUIA PEREIRA 2725955 20 
1000066733 IE HERNANDO VELEZ 

MARULANDA 
PEREIRA 2707600 17 

1000064608 INST EDUC LESTONNAC PEREIRA 2707582 21 

1000036862 IE VILLA SANTANA PEREIRA 2703853 29 

1000036868 IE CIUDAD BOQUIA PEREIRA 2705018 29 
1000024226 IE CARLOTA SANCHEZ PEREIRA 2705078 25 
1000003554 INSTITUCION EDUCATIVA 

NUEVA GRANADA 
DOSQUEBRADAS 2704012 16 

1000080576 IE COMUNITARIO CERRITOS PEREIRA 2705075 23 
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1000003555 INSTITUCION EDUCATIVA 
NUEVA GRANADA 

DOSQUEBRADAS 2704006 32 

1000068456 IE CARLOS CASTRO SAAVEDRA PEREIRA 2703576 27 
1000069910 I.E. HANS DREWS ARANGO PEREIRA 2703731 32 

1000086542 INSTITUTO TECNOLOGICO 
DOSQUEBRADAS 

DOSQUEBRADAS 2706344 21 

1000080415 INST TECNOL DE SANTA ROSA SANTA ROSA DE 
CABAL 

2707596 30 

1000024226 IE CARLOTA SANCHEZ PEREIRA 2705020 26 
1000036868 IE CIUDAD BOQUIA PEREIRA 2705122 24 
1000035980 IE PABLO EMILIO CARDONA PEREIRA 2703704 28 
1000065129 IE INEM FELIPE PEREZ PEREIRA 2703621 38 
1000024232 INST EDUC SAN FERNANDO PEREIRA 2705120 25 
1000081941 IE MUNDO NUEVO PEREIRA 2706224 22 

2065045 COLEGIO BYRON GAVIRIA PEREIRA 2703839 29 
2013656 COLEGIO OFICIAL NUESTRA 

SEÑORA DEL ROSARIO 
BELEN DE 
UMBRIA 

2703601 20 

1000064719 IE ESCUELA DE LA PALABRA PEREIRA 2703587 29 
1000080667 IE RODRIGO ARENAS 

BETANCOURT 
PEREIRA 2703781 28 

1000041304 IE SANTO TOMAS DE AQUINO APIA 2707632 26 
1000065129 IE INEM FELIPE PEREZ PEREIRA 2703812 20 
1000080415 INST TECNOL DE SANTA ROSA SANTA ROSA DE 

CABAL 
2703949 38 

1000003556 INSTITUCION EDUCATIVA 
NUESTRA SENORA DE 
GUADALUPE 

DOSQUEBRADAS 2703952 35 

1000028586 I.E.T. MARILLAC SANTA ROSA DE 
CABAL 

2705046 35 

1000069910 I.E. HANS DREWS ARANGO PEREIRA 2704086 30 
1000089634 INSTITUCIÓN EDUCATIVA LOS 

ANDES 
DOSQUEBRADAS 2703910 35 

1000033928 I.E. SURORIENTAL PEREIRA 2705034 32 
1000070697 IE LENINGRADO PEREIRA 2704081 29 
1000028586 I.E.T. MARILLAC SANTA ROSA DE 

CABAL 
2705236 33 

1000080576 IE COMUNITARIO CERRITOS PEREIRA 2703822 21 
1000033607 IE LUIS CARLOS GONZALEZ PEREIRA 2703905 36 
1000037668 IE KENNEDY PEREIRA 2705113 36 
1000081313 IE COMPARTIR LAS BRISAS PEREIRA 2705140 40 
1000036868 IE CIUDAD BOQUIA PEREIRA 2705028 31 
1000041304 IE SANTO TOMAS DE AQUINO APIA 2706359 30 
2065045 COLEGIO BYRON GAVIRIA PEREIRA 2703849 26 
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2201629 IE CENTENARIO PEREIRA 2703945 35 
1000060980 JAIME SALAZAR ROBLEDO PEREIRA 2705023 26 

1000077908 IE CIUDADELA CUBA PEREIRA 2706229 31 
1000065129 IE INEM FELIPE PEREZ PEREIRA 2705245 26 
1000035972 INST EDUC LESTONNAC PEREIRA 2703714 24 
1000089634 INSTITUCIÓN EDUCATIVA LOS 

ANDES 
DOSQUEBRADAS 2706226 31 

1000003552 INSTITUCION EDUCATIVA 
POPULAR DIOCESANO 

DOSQUEBRADAS 2703913 31 

1000024232 INST EDUC SAN FERNANDO PEREIRA 2705090 24 
1000028749 INST TECNOL DE SANTA ROSA SANTA ROSA DE 

CABAL 
2705044 36 

1000003709 INSTITUCION EDUCATIVA FABIO 
VASQUEZ BOTERO 

DOSQUEBRADAS 2707623 25 

1000001039 INSTITUCION EDUCATIVA HUGO 
ANGEL JARAMILLO 

PEREIRA 2703805 25 

1000080667 IE RODRIGO ARENAS 
BETANCOURT 

PEREIRA 2705186 31 

1000033928 I.E. SURORIENTAL PEREIRA 2703997 31 
2013656 COLEGIO OFICIAL NUESTRA 

SEÑORA DEL ROSARIO 
BELEN DE 
UMBRIA 

2703919 21 

1000033607 IE LUIS CARLOS GONZALEZ PEREIRA 2705064 35 

1000084268 IE NUCLEO ESCOLAR RURAL QUINCHIA 2706373 27 
 

3. proyección indicativa de instituciones educativas que se proyectan articular en 
grado 10º para el 2024 en CDITI 

CODIGO 
IDENTIFICACIO
N DE LA IE 

INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS 

MUNICIPIO PROGRAMAS 
PROYECTADOS 

2024 

APRENDICES 
PROYECTADO

S 

1000084268 IE NUCLEO ESCOLAR 
RURAL 

QUINCHIA IMPLEMENTACIO
N Y 
MANTENIMIENTO 
DE EQUIPOS 
ELECTRONICOS 
INDUSTRIALES 

30 

1000036868 IE CIUDAD BOQUIA PEREIRA CONSTRUCCIÓN 
DE EDIFICACIONES 

25 

1000064608 INST EDUC LESTONNAC PEREIRA INTEGRACION DE 
CONTENIDOS 
DIGITALES. 

30 

1000036862 IE VILLA SANTANA PEREIRA MANTENIMIENTO 
DE 

25 
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AUTOMATISMOS 
INDUSTRIALES 

1000036868 IE CIUDAD BOQUIA PEREIRA SISTEMAS. 30 
1000024226 IE CARLOTA SANCHEZ PEREIRA INTEGRACION DE 

CONTENIDOS 
DIGITALES. 

30 

1000003555 INSTITUCION 
EDUCATIVA NUEVA 
GRANADA 

DOSQUEBRADA
S 

PROGRAMACION 
DE SOFTWARE. 

25 

1000080576 IE COMUNITARIO 
CERRITOS 

PEREIRA SISTEMAS. 25 

1000003555 INSTITUCION 
EDUCATIVA NUEVA 
GRANADA 

DOSQUEBRADA
S 

PROGRAMACION 
DE SOFTWARE. 

25 

1000068456 IE CARLOS CASTRO 
SAAVEDRA 

PEREIRA IMPLEMENTACIO
N Y 
MANTENIMIENTO 
DE EQUIPOS 
ELECTRONICOS 
INDUSTRIALES 

25 

1000068456 IE CARLOS CASTRO 
SAAVEDRA 

PEREIRA SISTEMAS. 25 

1000069910 I.E. HANS DREWS 
ARANGO 

PEREIRA INTEGRACION DE 
CONTENIDOS 
DIGITALES. 

30 

1000086542 INSTITUTO 
TECNOLOGICO 
DOSQUEBRADAS 

DOSQUEBRADA
S 

PROGRAMACION 
DE SOFTWARE. 

25 

1000028749 INST TECNOL DE 
SANTA ROSA 

SANTA ROSA DE 
CABAL 

MECANIZADO EN 
TORNO Y 
FRESADORA 
CONVENCIONAL 

25 

1000036868 IE CIUDAD BOQUIA PEREIRA IMPLEMENTACIO
N Y 
MANTENIMIENTO 
DE EQUIPOS 
ELECTRONICOS 
INDUSTRIALES 

25 

1000035980 IE PABLO EMILIO 
CARDONA 

PEREIRA PROGRAMACION 
DE SOFTWARE. 

30 

1000065129 IE INEM FELIPE PEREZ PEREIRA SISTEMAS. 30 
1000024232 INST EDUC SAN 

FERNANDO 
PEREIRA SISTEMAS. 30 



     

GOR-F-084 V01 
 

 
 

 

1000081941 IE MUNDO NUEVO PEREIRA IMPLEMENTACIO
N Y 
MANTENIMIENTO 
DE EQUIPOS 
ELECTRONICOS 
INDUSTRIALES 

25 

2065045 COLEGIO BYRON 
GAVIRIA 

PEREIRA INTEGRACION DE 
CONTENIDOS 
DIGITALES. 

25 

2013656 COLEGIO OFICIAL 
NUESTRA SEÑORA DEL 
ROSARIO 

BELEN DE 
UMBRIA 

PROGRAMACION 
DE SOFTWARE. 

30 

1000064719 IE ESCUELA DE LA 
PALABRA 

PEREIRA SISTEMAS. 25 

1000041304 IE SANTO TOMAS DE 
AQUINO 

APIA MECANIZADO EN 
TORNO Y 
FRESADORA 
CONVENCIONAL 

25 

1000065129 IE INEM FELIPE PEREZ PEREIRA CONSTRUCCIÓN 
DE EDIFICACIONES 

25 

1000028749 INST TECNOL DE 
SANTA ROSA 

SANTA ROSA DE 
CABAL 

MANTENIMIENTO 
DE VEHICULOS 
LIVIANOS 

25 

1000003556 INSTITUCION 
EDUCATIVA NUESTRA 
SENORA DE 
GUADALUPE 

DOSQUEBRADA
S 

IMPLEMENTACIO
N Y 
MANTENIMIENTO 
DE EQUIPOS 
ELECTRONICOS 
INDUSTRIALES 

25 

1000028586 I.E.T. MARILLAC SANTA ROSA DE 
CABAL 

PROGRAMACION 
DE SOFTWARE. 

30 

1000069910 I.E. HANS DREWS 
ARANGO 

PEREIRA SISTEMAS. 30 

1000089634 INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA LOS ANDES 

DOSQUEBRADA
S 

SISTEMAS. 25 

1000033928 I.E. SURORIENTAL PEREIRA INTEGRACION DE 
CONTENIDOS 
DIGITALES. 

30 

1000070697 IE LENINGRADO PEREIRA PROGRAMACION 
DE SOFTWARE. 

25 

1000028586 I.E.T. MARILLAC SANTA ROSA DE 
CABAL 

INSTALACION DE 
REDES DE 
COMPUTADORES. 

25 

1000080576 IE COMUNITARIO 
CERRITOS 

PEREIRA SISTEMAS. 25 
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1000033607 IE LUIS CARLOS 
GONZALEZ 

PEREIRA INTEGRACION DE 
CONTENIDOS 
DIGITALES. 

30 

1000037668 IE KENNEDY PEREIRA PROGRAMACION 
DE SOFTWARE. 

25 

1000037668 IE KENNEDY PEREIRA INTEGRACION DE 
CONTENIDOS 
DIGITALES. 

25 

1000081313 IE COMPARTIR LAS 
BRISAS 

PEREIRA SISTEMAS. 30 

1000036868 IE CIUDAD BOQUIA PEREIRA SISTEMAS. 30 
2065045 COLEGIO BYRON 

GAVIRIA 
PEREIRA PROGRAMACION 

DE SOFTWARE. 
25 

2201629 IE CENTENARIO PEREIRA PROGRAMACION 
DE SOFTWARE. 

30 

1000060980 JAIME SALAZAR 
ROBLEDO 

PEREIRA IMPLEMENTACIO
N Y 
MANTENIMIENTO 
DE EQUIPOS 
ELECTRONICOS 
INDUSTRIALES 

25 

1000077908 IE CIUDADELA CUBA PEREIRA PROGRAMACION 
DE SOFTWARE. 

30 

1000065129 IE INEM FELIPE PEREZ PEREIRA ELABORACION DE 
AUDIOVISUALES. 

30 

1000064608 INST EDUC LESTONNAC PEREIRA INTEGRACION DE 
CONTENIDOS 
DIGITALES. 

25 

1000089634 INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA LOS ANDES 

DOSQUEBRADA
S 

ELABORACION DE 
AUDIOVISUALES. 

25 

1000003552 INSTITUCION 
EDUCATIVA POPULAR 
DIOCESANO 

DOSQUEBRADA
S 

SISTEMAS. 30 

1000024232 INST EDUC SAN 
FERNANDO 

PEREIRA ELABORACION DE 
AUDIOVISUALES. 

25 

1000028749 INST TECNOL DE 
SANTA ROSA 

SANTA ROSA DE 
CABAL 

IMPLEMENTACIO
N Y 
MANTENIMIENTO 
DE EQUIPOS 
ELECTRONICOS 
INDUSTRIALES 

25 

1000003709 INSTITUCION 
EDUCATIVA FABIO 
VASQUEZ BOTERO 

DOSQUEBRADA
S 

INTEGRACION DE 
CONTENIDOS 
DIGITALES. 

25 
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1000001039 INSTITUCION 
EDUCATIVA HUGO 
ANGEL JARAMILLO 

PEREIRA IMPLEMENTACIO
N Y 
MANTENIMIENTO 
DE EQUIPOS 
ELECTRONICOS 
INDUSTRIALES 

25 

1000080667 IE RODRIGO ARENAS 
BETANCOURT 

PEREIRA INTEGRACION DE 
CONTENIDOS 
DIGITALES. 

30 

1000033928 I.E. SURORIENTAL PEREIRA SISTEMAS. 30 
2013656 COLEGIO OFICIAL 

NUESTRA SEÑORA DEL 
ROSARIO 

BELEN DE 
UMBRIA 

PROGRAMACION 
DE SOFTWARE. 

30 

1000033607 IE LUIS CARLOS 
GONZALEZ 

PEREIRA INTEGRACION DE 
CONTENIDOS 
DIGITALES. 

30 

1000084268 IE NUCLEO ESCOLAR 
RURAL 

QUINCHIA IMPLEMENTACIO
N Y 
MANTENIMIENTO 
DE EQUIPOS 
ELECTRONICOS 
INDUSTRIALES 

25 

166400000153 IE GABRIELA MISTRAL LA VIRGINIA CONSTRUCCIÓN 
DE EDIFICACIONES 

27 

 
4. Proyección de presupuesto para la formación profesional del centro vigencia 2024. 

Dependencia NECESIDAD DEL CENTRO DE FORMACION 2024 - 
CONTRATACION DE INSTRUCTORES 

ACME 1,593,933,000.00 
FIC 676,214,000.00 
Regular 8,549,475,000.00 
Desplazados 338,107,000.00 

 
5. Apertura presupuestal para la vigencia 2024 

Dependencia NECESIDAD DEL CENTRO DE FORMACION 2024 - 
CONTRATACION DE INSTRUCTORES 

ACME               1,261,332,045.00  
FIC                   461,947,714.00 
Regular 4,329,680,082.00 
Desplazados                   245,030,000.00   
CAMPESENA 288,347,039 
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6. Análisis de cargas y actividades diferentes a formación en instructores de planta. 

Área Instructor Actividades Diferentes a la Formación 
Bilingüismo Edison Parra Zuluaga Permiso Sindical 2 x Semana (16 horas) 

Infraestructura Héctor Fabio Ospina 
Álvarez 

Aseguramiento de la calidad 1 x Semana (8 
Horas) 

Software 
Óscar Sánchez López Aseguramiento de la calidad 1 x Semana (8 

Horas) 
Wilson Ramírez Zuluaga Coordinación Académica  

Electricidad 

Viviana Ramírez Ramírez Aseguramiento de la calidad 1 x Semana (8 
Horas) 

Semillero de Investigación 1 x Semana (8 Horas) 
Leonardo Parra Semillero de Investigación 2 x Semana (16 Horas) 

Transversal 

Galid Velázquez Permiso Sindical 1 x Semana (8 horas) 
Pedro Gustavo Castro Permiso Sindical 1 x Semana (8 horas) 

Luz Dary Flórez COPASST y Semillero de Investigación 2 x 
Semana (16 Horas) 

Automatización 
Saul Erazo Permiso Sindical 1 x Semana (8 horas) 

Andrés Tafur Semillero de Investigación 1 x Semana (8 Horas) 

Mecanizado 

Alejandro Ozaeta Aseguramiento de la calidad 1 x Semana (8 
Horas) 

Rodolfo Antonio Ramírez Coordinación Académica 
Ángel Andrés Vásquez Semillero de Investigación 1 x Semana (8 Horas) 

Gustavo Adolfo 
Fernández 

Semillero de Investigación 1 x Semana (8 Horas) 

Construcción James Valencia Aseguramiento de la calidad 1 x Semana (8 
Horas) 

Contenidos 
Digitales 

Julieta Pineda Aseguramiento de la calidad 2 x Semana (16 
Horas) 

Carlos Andrés Cortes Aseguramiento de la calidad 2 x Semana (16 
Horas) 

Confección 
Luz Elena López L Producción de Centro 2 x Semana (16 Horas) 

Angela Maria Torres 
López 

Coordinación Académica 

Automotriz 
Carlos Andrés Otálvaro 

Ramírez 
Coordinación Académica 

Jhon Fredy Franco Yela Instructor de Instructores 2 x Semana (16 Horas) 
 
 

7. Análisis de la necesidad de contratación por área temática. 
 
(Revisar por coordinación) 

AREA/COMPETENCIA  Instructor Planta Instructor Contratista 
Software 4 13 

Wilson Ramirez Zuluaga
@Jhon Alexander Marin Mendoza para revisar por cada coordinación 
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Software Virtual - Titulada  3 
Complementaria Virtual  8 

Infraestructura 2 17 
Electricidad 4 8 
Bilingüismo 1 21 

Artesanías, Confección, Diseño 5 21 
Contenidos Digitales 2 14 

Electrónica y Automatización 8 6 
Automotriz 4 11 

Construcción 3 19 
Calzado y Cuero 2 2 

Mecanizado y Mantenimiento 4 7 
Trabajo en Alturas  5 
Ciencias Naturales  1 

Matemáticas 1 1 
Comunicación   3 

Derechos Fundamentales 1 4 
Medio Ambiente 1 2 

Cultura Física   4 
Emprendimiento   5 

Ética 1 4 
SALUD OCUPACIONAL   3 

TICS 
 

1 
Investigación 2 3 

Articulación con la Media Técnica  31 

 
8. Necesidad de contratación no solicitadas en el banco debido a la modificación de la 

meta asignada al centro. 
De acuerdo con las metas asignadas por la dirección general y enviada desde el correo 
electrónico de la funcionaria Claudia Patricia Forero Londoño cpforero@sena.edu.co 
el miércoles, 15 de noviembre de 2023 17:31 donde se establece una meta inicial para 
cada uno de los centros de formación para vigencia 2024; se realizó una planeación 
preliminar.  Posterior a ello desde la dirección general se envía una modificación a las 
metas asignadas al centro donde se evidencia un incremento en cupos para la vigencia 
2024 impactando en la necesidad de contratación en diferentes áreas.  En las que se 
destacan la catedra de Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y 
social de acuerdo con principios éticos para la construcción de una cultura de paz y la 
competencia Orientar investigación formativa según referentes técnicos. 
 

mailto:cpforero@sena.edu.co
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Dada esta novedad y para cubrir esta necesidad del centro de formación y los 
programas se selecciona un aspirante del banco de instructores que cumple con el 
perfil de competencia Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y 
social de acuerdo con principios éticos para la construcción de una cultura de paz y la 
competencia. 
 

a) Para la necesidad cargada en el banco de instructores en el programa 233213 
- MANTENIMIENTO ELECTROMECANICO INDUSTRIAL, en el seguimiento de 
etapa productiva el sistema (BANIN) en el momento de crear la vacante 
retorna el numero 233213 el cual al momento de buscar esta no existe. 
 

   
Para cubrir esta necesidad del centro de formación y el programa se 
selecciona un aspirante del banco de instructores que cumple con el perfil. 
 
Sin alterar la planeación y presupuesto asignado al centro de formación. 
 

9. Análisis de Lineamientos de contratación  
La circular tiene como objetivo establecer directrices y lineamientos para el proceso de 
contratación de servicios personales en el SENA para la vigencia 2024. Se enfatiza en la 
observancia de normas legales, austeridad del gasto público y principios de contratación, 
así como en la transparencia y publicidad del proceso. Se destaca el uso de la plataforma 
SECOP II para todos los contratos. 
 
Para la contratación de instructores, se establece el uso del Banco de Instructores 
gestionado por la Agencia Pública de Empleo (APE), con condiciones y cronograma 
específicos. Se detallan pasos como la inscripción permanente, registro de necesidades de 
contratación, revisión de hojas de vida, preselección, aceptación, contratación, y 
posibilidad de convocatorias individuales. 
 
Se establece la creación de un Comité de Verificación en cada Centro de Formación, 
encargado de validar el cumplimiento de requisitos, revisar hojas de vida, preseleccionar 
y garantizar el cumplimiento de lineamientos. 
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Para otros servicios diferentes a instructor, se permite la contratación directa, verificando 
la idoneidad y experiencia. Se destaca la necesidad de obtener autorizaciones previas y la 
creación de procesos precontractuales. 
 
Se establece una serie de actividades a realizar antes del 31 de diciembre de 2023 y se 
detallan las acciones a tomar en el año 2024, incluyendo la obtención de Certificados de 
Disponibilidad Presupuestal (CDP), verificación de requisitos, recepción de ofertas, firma 
electrónica de contratos, registro presupuestal, aprobación de garantías, y actualización 
de la información contractual. 
 
Se enfatiza que la contratación no se realizará a través de Cooperativas de Trabajo 
Asociado y se establece la duración máxima de los contratos según las necesidades de 
contratación. 
 
Finalmente, se deja sin vigencia la Circular No. 3-2022-000192 de 2022 y otras circulares 
relacionadas. La circular lleva las firmas y aprobación del Director General del SENA. 

 
CONCLUSIONES 

a. Las necesidades de contratación de instructores del CDITI ajustada a la 
apertura presupuestal está dada por las siguientes destinaciones: 
 

Rubro Contratación Instructores 

ACME 30 
FIC 12 
Regular 158 
Desplazados 5 
CAMPESENA 6 

*La necesidad de contratación es superior al primer corte de contratación debido a la 
apertura presupuestal para la vigencia 2024. 

 
b. Las áreas temáticas están indicadas en los planes de contratación, de 

acuerdo con los cupos pasan, la indicativa y la planeación pedagógica de 
cada ficha.  

c. Importante anotar que, aunque se mencionan en los parámetros en el cálculo 
no se contemplan horas para aquellas actividades adicionales que deben ser 
apoyadas por algunos instructores contratistas, por citar algunas  

  
a) Diseño Curricular. 
b) Desarrollo Curricular 
c) Registro Calificado 
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d) Investigación y semilleros de investigación.
e) Aseguramiento a la calidad.

d. La presente tiene soporte en las actas generadas en el procedimiento de
verificación de hojas de vida (Circular 3-2023-000212).

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECH

A 
RESPONSABLE FIRMA 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Carlos Andrés Otalvaro Ramírez Coordinación 
Académica 

Rodolfo Antonio Ramírez Montoya Coordinación 
Académica 

Wilson Ramírez Zuluaga Coordinación 
Académica 

Angela Maria Torres López Coordinación 
Académica 

Jhon Alexander Marín Mendoza Coordinación de 
Formación 
Profesional 

Sandra Yulieth Garcia Gonzalez Subdirectora 

Maricela Campiño Zapata Delegada de la 
Subdirección 


