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CONTRATO DE PR%STA&ION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION No. 0 Obe 2020 CELEBRADO ENTRE EL INPEC Y EMITH

JOHANA CASTILLO ROMERO
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Entre los suscritos Teniente Coronel MANUEL ARMANDO QUINTERO MEDINA, mayor
de edad, identificado con cedula de ciudadania No. 79.887.842., mediante Resolucién
No.1984 del 30 de diciembre de 2019 expedida por el Ministerio de Justicia y del Derecho
se encargo de las funciones de Director General durante la vacancia temporal generada
por la comision conferida a su titular, obrando en su calidad de DIRECTOR GENERAL (E),
debidamente facultado por el literal ¢, numeral 3 del articulo 11 de la Ley 80 de 1993, y
articulo 6° del Decreto 4151 de 2011 para actuar en nombre y representacion del
INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO -~ INPEC. |dentificado
tributariamente con el nimero 800.215.546-5, establecimiento plblico de orden nacional,
adscrito al Ministerio de Justicia y del Derecho, con personeria juridica, patrimonio
independiente, autonomia administrativa y financiera, entidad reestructurada mediante el
Decreto 4151 de 2011, que para los efectos del presente Contrato, se denominaréa EL
INPEC, por una parte, y por la otra EMITH JOHANA CASTILLO ROMERO, mayor de edad,
identificada con la Cédula de Ciudadania Numero 1.067.919.238 de Monteria, actuando en
su propioc nombre y representacion, quien en adelante se denominara LA CONTRATISTA,

hemos convenido celebrar el presente contrato de Prestacion de Servicios Profesionales ‘é

de Apoyo a la Gestion, previas las siguientes consideraciones:
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I. Que es misién del INPEC la de contribuir al desarrollo y resignificacion de las
potencialidades de las personas privadas de la libertad a través de los servicios de
tratamiento penitenciario, atencion basica y seguridad, fundamentados en el respeto de los
Derechos Humanos y el contrato a celebrarse contribuye a la misién del INPEC.

1. Que en virtud de las funciones, planes y objetivos que son propios del Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario, INPEC y en atencién a que, con la contratacién de profesionales
del derecho, se busca apoyar a la Subdireccion de Gestion Contractual en la elaboracion,
tramite, sustanciacién y demas actividades que se requieran para fa atencion de solicifudes
y procesos de contratacion que sean adelantados por la entidad.

lIl. Que la Subdireccion de Gestién Contractual requiere contratar abogados idoneos para
la realizacion de los diferentes procesos precontractuales, contraciuales y
postcontractuales del Instituto para el desarrollo de actividades propias de la gestion
contractual tales como verificacién y apoyo en la elaboracion de los estudios previos,
analisis del sectar, estudio de mercado, asi como las diferentes actividades que implican la
sustanciacién de un proceso de contratacion, entre ellas elaboracion de Invitaciones
Publicas, Pliegos de Condiciones, realizacién y consolidacion de evaluaciones, realizacion
de adendas, respuestas a observaciones, realizacion de audiencias, asi como la
elaboracién de las minutas y demas actos administrativos de los diferentes procesos
contractuales suscritos por el Instituto hasta su liquidacién, de igual forma la elaboracion de
conceptos juridicos de las modalidades de los procesos contractuales, la realizacién de
prérrogas, adiciones y modificaciones a los contratos, asi como la estructuracion de la
contratacion directa del instituto y demas funciones asignadas a la Subdireccion de Gestion
contractual.

IV. Que de acuerdo a lo anterior, una vez verificada la planta de personal el Instituto no
cuenta con suficientes profesionales del derecho para surtir estos tramites que requieren
de conocimientos en Contratacion Estatal, dado que el personal que actualmente se
encuentra asignado a la Subdireccién de Gestion Contractual, resulta insuficiente para
atender de forma oportuna y eficaz tales actividades, teniendo en cuenta que la ejecucion
contractual es de suma importancia ya que se maneja la contratacién de bienes y servicios
que soportan la gestidn logistica del INPEC.

V. Que la Subdireccion de Gestidn Contractual estructuro los respectivos estudios y
documentos previos.

VI. Que la modalidad de seleccion de Contratacidn Directa procede para la celebracion de
contratos de prestacién de servicios profesionales y de Apoyo a la Gestion.

VII. Que el proceso de contratacidn se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones
2020.

VIll. Que LA CONTRATISTA presento oferta para desarrollar el objeto del contrato de
prestacion de servicios profesionales y de Apoyo a la Gestion.

IX. Que la futura contratista cumple con el perfil e idoneidad requerida, por lo que
coadyuvara en las funciones asignadas a en la Subdireccion Gestién Contractual.

X. Que mediante certificacion expedida por el Director General (E) del INPEC y la
Subdirectora (C) de Talento Humano del Instituto Nacional Penitenciario y carcelario,
constatd que, segun la distribucion interna de cargos y las cargas laborales, dentro del
Instituto no se cuenta con el personal suficiente para atender las obligaciones descritas en
el estudio previo.

XI. Que con fundamento en lo expuesto por la Subdirectora de Gestion Contractual del
INPEC, previa evaluacion de la hoja de vida de EMITH JOHANA CASTILLO ROMERO, el
Director General (E) del INPEC y la Subdirectora (C) de Talento Humano del INPEC,
mediante certificacion, determinan que la mencionada sefiora es la persona idénea para
prestar los servicios Profesionales y de apoyo a la Gestién en la Subdireccion de Gestion
Contractual del INPEC. #

Calle 26 No. 27 — 48 PBX 2347474 Ext. 1366 -
Pagina 2 de 13



%’3@ La justicia T
Uz¢ | esdetodos | riusticia

Institute Hacional Fepflenciarie ¢ Carcelario

XIi. Que mediante oficio 8100- DINPE- 20201E0003069, el Director General (E) del INPEC
solicitd a la Subdirectora Gestiébn Contractual la elaboracion del presente Contrato de
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion.

XIll. Que este Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestidn
se suscribe con fundamento en lo establecido en el literal h) numeral 4, articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, concordante con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Unico Reglamentario
1082 de 2015, y demas normas vigentes pertinentes y se regira por las siguientes clausulas:

Clausula 1 — Definiciones.

Las expresiones utilizadas en el presente Contrato con maydscula inicial deben ser
entendidas con el significado que se asigna a continuacion. Los términos definidos son
utilizados en singular y en plural de acuerdo con el contexto en el cual son utilizadcs. Otros
términos utilizados con mayudscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definicion
contenida en el Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo al significado establecido en los
Estudios Previos. Los términos no definidos en los documenios referenciados o en la
presente clausula, deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

Clausula 2 - Objeto del Contrato.

“PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA, SUS SERVICIOS PROFESIONALES BRINDANDO APOYO Y
ACOMPANAMIENTO A LA SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL EN LO
REFERENTE A LA SUSTANCIACION DE LOS PROCESOS PRECONTRACTUALES,
CONTRACTUALES Y POSTCONTRACTUALES QUE SEAN ADELANTADOS POR EL
INPEC”,

Clausula 3 - Actividades especificas del Contrato

El Objeto del contrato se desarrolla a través de las siguientes actividades especificas que
enmarcan el alcance del mismo:

1. Asesorar a las dependencias, en el tramite, desarrollo y emitir conceptos juridicos
de los asuntos de caracter contractual que le sean requeridos.

2. Preparar la informacién necesaria para la formulacion y seguimiento de los planes
de contratacién y adquisicion de [a entidad y las estadisticas de gestién que ie sean
requeridas por ef superior inmediato.

3. Apovyar, avalar y coordinar juridicamente la etapa precontractual y adelantar los
procesos contractuales y post - contractuales de la Entidad de conformidad con la
normatividad vigente, en concordancia con lo establecido en el Manual de
Contratacién y Supervision de la Entidad.

4. Coordinar y prestar el apoyo y asesoria necesarios a las distintas dependencias que
lo requieran en lo relativo a la contratacién y las diferentes modalidades de
contratacion.

5. Elaborar y revisar los contratos y convenios que requieren las dependencias del
Instituto y verificar que se dé estricto cumplimiento a los framites inherentes al
perfeccionamiento y legalizacién de los mismos y expedir las comunicaciones de
tramite requeridas una vez suscritos, incluyendo el envio de la copia del contrato o
convenio al supervisor designado.

6. Elaborar y revisar los actos administrativos necesarios en el desarrollo de las
diferentes modalidades de seleccion que adelante el Instituto.

7. Elaborar y revisar las prérrogas, adicicnes, modificaciones, cesiones, {erminaciones
anticipadas de mutuo acuerdo previa evaluacion sobre la conveniencia y
justificacién de las mismas y la verificacién de los respectivos documentos.

8. Proyectar para la firma del ordenador del gasto los actos administrativos para ejercer
las facultades excepcionales de interpretacion, modificacion y terminacion unilateral,
caducidad y los actos administrativos para imponer multar o declarar el
incumplimiento para hacer efectiva la clausula penal o las garantias de los contratos,
y demas a que haya lugar, previa evaluacién sobre la conveniencia y justificacion
de las mismas, y la verificacion de los respectivos documentos. ?‘
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9. Revisar y aprobar o reprobar las garantias y pélizas que se deban constituir en los
contratos que se suscriban, en términos de oportunidad y calidad.

10. Revisar y evaluar juridicamente las actas y demas documentos contractuales que
se requieran en desarrollo del proceso contractual en términos de oportunidad y
calidad.

11. Revisar y efectuar las observaciones a que haya lugar, con respecto a los informes
de supervision.

12. Revisar y efectuar las observaciones a que haya lugar, con respecto a las
liquidaciones a los supervisores de los contratos o convenios.

13. Verificar con el supervisor y LA CONTRATISTA, cuando sea del caso, los ajustes,
revisiones y reconocimientos a que haya lugar, dejando constancia de los acuerdos,
conciliaciones y transacciones a que se llegue para poner fin a las divergencias
presentadas y poder declararse a paz y salvo.

14. Consolidar las respuestas de las observaciones, a los pre - pliegos de condiciones,
pliegos de condiciones e informes de evaluacién que se presenten en la contratacion
que adelante el Instituto en las diferentes modalidades de seleccion.

15. Incorporar la informacion contractual del Instituto al Sistema Electronico para la
Contratacién Publica SECOP y al Sistema de Informacién Contractual - SIRECI, y/o
en los aplicativos y sistemas que apliquen a la materia, en los términos de ley, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes.

16. Registrar, verificar y controlar en las bases de datos institucionales la informacién
relacionada con sus funciones en términos de oportunidad y calidad.

17. Atender las peticiones y consultas relacionadas con asuntos de su competencia.

18. Apoyar la implementacion y sostenibilidad del Sistema de Gestion Integrado
Institucional.

19. Las demés funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de
la dependencia.

Clausula 4 - Informes.

LA CONTRATISTA debera presentar los informes que le indique el supervisor y
especialmente los sefialados en el acapite relativo a la forma de pago, asi como el informe
final de gestion, a la terminacion del contrato, en la cual se consoliden todas las actividades
y resultados obtenidos por LA CONTRATISTA durante la ejecucion del contrato, los cuales
deben estar aprobados por el Supervisor del presente contrato.

Clausula 5 - Valor del Contrato y Forma de Pago.

5.1. El valor total para la presente contratacién es la suma de TREINTA Y TRES
MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y CINCO MIL PESOS. M/CTE. ($33.535.000.00)
incluidos impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos a que haya lugar.

Paragrafo 1: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL, El INPEC pagara al CONTRATISTA el
valor del presente contrato con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal —CDP-,
No. 3120 de fecha 07-01-2020, Unidad/Subunidad Ejecutora 12-08-00-000 INPEC
GESTION GENERAL. DEPENDENCIA. 12-08-00-000 INPEC GESTION GENERAL.
POSICICION CATALOGO DE GASTO A-02-02-02-008-003 OTROS SERVICIOS
PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS. FUENTE. NACION. RECURSO. 10.
SITUAC. CSF. por valor de TREINTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y
CINCO MIL PESOS. M/CTE.($ 33.535.000.00), expedido por el Coordinador Grupo
Presupuesto del INPEC, para la vigencia 2020. Objeto: “CDP PARA LA ELABORACION
DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES A EMITH JOHANA
CASTILLO ROMERO, MEDIANTE OFICIO 20201E00001199 DE 7/1/20".

Paragrafo 2: PERFIL PARA FIJAR EL VALOR DEL CONTRATO. Para determinar el perfil
de LA CONTRATISTA se tuvo en cuenta el Decreto 1083 de 2015 del Departamento
Administrativo de la Funcién Publica y, en correspondencia con éste, para la fijacion del
valor del contrato se tuvo en cuenta la tabla de honorarios adoptada por el INPEC, segun
la Resolucion No, 000102 del 18 de enero de 2016, y la actualizacion efectuada para la
vigencia fiscal 2017 mediante Resolucion No. 00048 del 12 de enero de 2017, la cual sefiala
que el monto correspondiente para la Categoria Profesional Universitario 2, Requisitos:
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Titulo Profesional y veinticuatro (24) meses de experiencia profesional, que tiene una
asignacion mensual de hasta TRES MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
CIENTO DIECISEIS PESOS ($3.265.116,00) MCTE, para este caso se asigno la suma
mensual de DOS MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS. M/CTE

($2.850.000.00).
5.2. Forma De Pago
El pago se realizara de la siguiente manera:

El INPEC pagara a LA CONTRATISTA el valor del contrate de prestacién de servicios
profesionales en mensualidades vencidas por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($2.850.000.00)., cada una, o proporcional a la fraccién
del mes, sin sobrepasar la suma de TREINTAY TRES MILLONES QUINIENTOS TREINTA
Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($ 33.535.000.00), ni la presente vigencia.

Paragrafo 1: Para cada pago, LA CONTRATISTA debera presentar la cuenta de cobro
respectiva o factura si pertenece al régimen comin, el informe de ejecucion de las
obligaciones para ser avalado por el supervisor, la certificacién de cumplimiento de las
obligaciones firmada por el supervisor y de ser acorde con la norma vigente comprobantes
de pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud y pension.

Paragrafo 2. Los pagos antes sefialados se realizaran con sujecién al PAC y a ia ubicacion
de fondos en la Tesoreria del INPEC, de tal manera gue EL INSTITUTO no asume
responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en dichos pagos y, por lo
tanto, LA CONTRATISTA cumplira con sus obligaciones y no podra aducir como
justificacion alguna para su no realizacion demora en el pago.

Paragrafo 3. Retenciones. El Instituto hara las retenciones a que haya lugar sobre cada
pago, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

Paragrafo 4. Prohibicion De Exceder El Valor Contratado. - Los servicios se prestaran
y pagaran hasta la concurrencia de los recursos que por este contrato se apropien.

Paragrafo 5. En caso de terminacién anticipada, sélo habra lugar al pago de los servicios
efectivamente prestados, liquidados en forma proporcional al tiempo durante el cual se
ejecuten las obligaciones contractuales.

Paragrafo 6: El valor estipulado anteriormente queda sujeto a las deducciones legales
previstas para esta clase de erogaciones conforme a las normas vigentes y el pago
correspondiente al impuesto del ICA.

Paragrafo 7. Si en cumplimiento del referido contrato de prestacion de servicios, se hace
necesario el desplazamiento a otras ciudades fuera del lugar previsto para su ejecucion, el
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario “INPEC”, reconocera los gastos de pasaje y
estadia previa imputacidon presupuestal del rubro correspondiente de los servicios
contratados con la debida autorizacién de la Direccion General, siempre y cuando exista
disponibilidad para ello. Los riesgos propios del fransporte seran asumidos en su totalidad
por LA CONTRATISTA.

Paragrafo Octavo. Los citados pagos se efectuaran mediante consignacion en la Cuenta
Ahorros Numero. 09114935082 del Banco Bancolombia, de acuerdo a la certificacion
presentada para tal efecto, por LA CONTRATISTA, la cual obra en la carpeta del presente
contrato.

Clausula 6 - Declaraciones de LA CONTRATISTA.
La Contratista hace las siguientes declaraciones:

6.1. Conoce y acepta los Documentos del Proceso.
B6.2. Se encuentra debidamente facultada para suscribir el presente contrat%d
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6.3. LA CONTRATISTA al momento de la celebracién del presente contrato no se encuentra
en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad.

6.4. Esta a paz y salvo con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral.
6.5. El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y
demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato.
6.6. LA CONTRATISTA manifiesta que los recursos que componen su patrimonio no
provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de
dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los
recursos recibidos en desarrollo de éste contrato, no seran destinados a ninguna de las
actividades antes descritas.

6.7. Autoriza la notificacion por correo electronico relacionado en la hoja de vida de la
Funcién Publica.

Clausula 7 - Plazo

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el dia 31 de diciembre de 2020 sin sobrepasar
la presente vigencia, para todos los efectos legales se contara a partir de la suscripcion del
acta de inicio, previa aprobacién de la garantia (nica de cumplimiento de las obligaciones
contractuales por parte de la Subdireccion de Gestion Contractual y expedicion del registro
presupuestal.

Clausula 8 - Derechos de LA CONTRATISTA

8.1. Recibir la remuneracién pactada en los términos de la Clausula 5 del presente contrato.

8.2 Recibir un puesto de trabajo digno dentro de las Instalaciones del INPEC.

8.3 Presentar la garantia Unica para aprobacién del Instituto dentro de los dos dias habiles
siguientes a la suscripcion del contrato y tramitar las modificaciones que le sean
solicitadas.

Clausula 9 - Obligaciones particulares de LA CONTRATISTA

9.1. Practicarse los examenes médicos ocupacionales de acuerdo con lo consagrado en el
articulo 18 del Decreto 0723 de 2013, y allegar la certificacion al EL INPEC.

9.2. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas con la
oportunidad y periodicidad requeridos por el supervisor, asf como los informes relativos
al acapite de la forma de pago.

9.3. Responder por la conservacion de los bienes y recursos entregados para el desarrollo
del objeto contractual, por su uso adecuado y por el mantenimiento de estos.

9.4. Hacer entrega de los documentos producidos y administrados durante la vigencia del
contrato, al Supervisor, debidamente organizados y foliados de acuerdo con la tabla de
retencién documental de la dependencia donde presta sus servicics. Asi como los
archivos digitales de los documentos anteriores.

9.5. Mantener en debida reserva frente a los temas y asuntos tratados y conocidos dentro
del desarrollo y ejecucion del contrato.

9.6. Prestar los servicios contratados con calidad y de manera oportuna.

9.7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
que puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley
80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011, en el Decreto 019 de
2012 y en el Decreto 1082 de 2015.

9.8. Responder por las actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del presente
contrato y de la ejecucion de este.

9.9. Dar cumplimiento a sus obligaciones con los sistemas de salud, pensién vy riesgos
profesionales de conformidad con lo dispuesto en la Ley 789 de 2002 y en la Ley 828
de 2003.

9.10. Presentar la garantia Gnica para aprobacion del Instituto dentro de los dos dias habiles
siguientes a la suscripcién del contratc y tramitar las modificaciones que le sean
solicitadas.

8.11. Publicar en la Plataforma Unica de Contratacién Estatal SECOP, de Colombia Compra
Eficiente los informes de supervision y una vez finalizado el contrato publicar el Informe

Final de Supervisién en el formato establecido en el manual de contratacidn del INPECg
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9.12. Publicar en la Plataforma Unica de Contratacién Estatal SECOP, de Colombia Compra
Eficiente las cuentas de cobro mensualmente.

9.13. Realizar las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que sean

asignadas por el supervisor del confrato.

Clausula 10 - Derechos particulares del INPEC

En caso de incumplimiento a las obligaciones por parte de LA CONTRATISTA derivadas
del presente contrato, EL INPEC tendra derecho de adelantar el proceso establecido en la
ley para la imposicién de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento.

Clausula 11 - Obligaciones Generales del INPEC

1.1.  Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el
recibo de cumplimiento a satisfaccion.

1.2.  Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

1.3. Prestar su colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones de EL
CONTRATISTA.

1.4.  Una vez suscrito el contrato, el INPEC se obliga a afiliar a EL CONTRATISTA, al

Sistema de Riesgos Laborales, cuya cotizacién estard a cargo del contratante
conforme con lo estipulado en literal a) numeral 5 del articulo segundo de la Ley
1562 del 11 de Julio de 2012, la cual asi lo sefala para los trabajadores
independientes que laboren en actividades catalogadas por el Ministerio de
Trabajo como de alto riesgo.

Clausula 12 - Responsabilidad

EMITH JOHANA CASTILLO ROMERO, es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en la clausula 2 del presente Contratc. EMITH JOHANA CASTILLO ROMERO
sera responsable por los dafios que ocasione, al INPEC en la ejecucion del objeto del
presente Contrato.

Clausula 13 - Propiedad Intelectual

Si de la ejecucién del presente contrato resultan estudios, investigaciones, descubrimientos,
invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen al INPEC de conformidad
con lo establecido en €l Articulo 20 de la Ley 23 de 1982. Asi mismo, LA CONTRATISTA
garantiza que los trabajos y servicios prestados al INPEC por el objeto de este contrato no
infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros
derechos legales o coniractuales de terceros.

Clausula 14 - Confidencialidad

LA CONTRATISTA manifiesta saber y conocer que su trabajo implica acceso, conocimiento
y manejo de informacién, teniendo éstos la calidad de confidenciales respecto a su
utilizacion, por lo gque se obliga a mantener en reserva y estricta confidencialidad la
informacion que conozca y/o los lugares que tenga acceso en virtud del desarrollo del objeto
del contrato, la cual se denominara como INFORMACION CONFIDENCIAL. La obligacién
de confidencialidad, seguridad y secreto implica para LA CONTRATISTA:

14.1. Utilizar la INFORMACION CONFIDENCIAL a que tenga acceso, exclusivamente
para los propésitos del presente contrato. )

14.2. No comunicar, no divulgar, no aportar, o no utillizar la INFORMACION
CONFIDENCIAL a ningtn titulo frente a terceros ni en provecho propio diferente de
los propositos relativos a este contrato, mientras conserve sus caracteristicas de
confidencialidad.

14.3. Permitir el acceso a la INFORMACION CONFIDENCIAL sélo a aquellas personas
previamente acreditadas por LA CONTRATISTA y avaladas por el INSTITUTO, con
exclusividad para los propésitos vy actividades relativos a este contrato, es decir pa\f;é
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la prestacién de los servicios a cargo de LA CONTRATISTA y con destino ai
INSTITUTO.

14.4. Responder directamente frente a terceros y mantener indemne al INSTITUTO, de
cualquier reclamacion que terceros vinculados mediante cualquier forma a la
INFORMACION CONFIDENCIAL, efectuaren por un uso no autorizado de la misma
por parte de LA CONTRATISTA o en violacién de lo previsto en esta clausula.

14.5. Expresamente se obliga a LA CONTRATISTA, dentro del libre ejercicio de la
autonomia de su voluntad, a responder por cualquier uso de la INFORMACION
CONFIDENCIAL en forma violatoria de lo acordado en esta clausula, cuando tal
actividad sea desplegada por alguna de las personas, empleados o contratistas a
su cargo dispuesto como personal de LA CONTRATISTA para la ejecumon de este
contrato.

14.6. Informar inmediatamente, al Supervisor sobre cualquier hallazgo o innovacion
alcanzada en el desarrollo de su trabajo, a colaborar con la mayor diligencia en la
documentacién y declaracion de lo hallado y a mantener sobre todo ello los
compromisos de confidencialidad requeridos y necesarios.

Paragrafo. El compromiso de confidencialidad adquirido mediante esta clausula por LA
CONTRATISTA, constituye un pacto contractual cuyo incumplimiento genera las
consecuencias disciplinarias, penales y se constituye en una causal de terminacion del
contrato. En ningln caso podra alegar LA CONTRATISTA, en violacion de este pacto
contractual, que cualquiera de la informacién calificada en esta clausula como
INFORMACION CONFIDENCIAL, tiene carécter de informacién pablica. Es entendido y
aceptado por las partes que el manejo de la informacion publica producida o manejada en
virtud de este contrato, esta a cargo exclusivo del INSTITUTO.

Clausula 15 - Terminacién, modificacion e interpretacion unilateral del Contrato.

Este contrato se dard por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: 1.- Por
vencimiento del plazo de ejecucion y sus prorrogas. 2.- Por mutuo acuerdo de las paries,
siempre que con ello no se causen perjuicios al INPEC. 3.- Por fuerza mayor o caso fortuito
que hagan imposible ejecutar el objeto contractual. El INPEC puede terminar, modificar y/o
interpretar unilateralmente el Contrato, de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de
1993, cuando lo considere necesario para que LA CONTRATISTA cumpla con el objeto del
presente Confrato.

Clausula 16 - Caducidad

E! Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario - INPEC estara facultado a declarar la
caducidad cuando exista un incumplimiento del contrato por parte de LA CONTRATISTA
en la forma y de acuerdo con el procedimiento previsto por la ley.

Clausula 17 - Multas.

El incumplimiento injustificado de cualquiera de las obligaciones a cargo de LA
CONTRATISTA, razén por la cual el INPEC podra descontar, por concepto de multa, un
monto equivalente al uno por ciento (1%), sin que exceda del diez por ciento (10%) del valor
del Contrato. Para el efecto LA CONTRATISTA autoriza con la suscripcion del presente
contrato que el valor de las mismas sea descontado de la factura cobrada para la fecha en
que el acto administrativo de imposicién de multa no sea susceptible de recurso, conforme
al procedimiento establecido en la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con la Ley 1474 de
2011 articulo 86.

Clausula 18 - Clausula Penal.

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento parcial o total de las obligaciones
derivadas del contrato, pagara LA CONTRATISTA al INSTITUTO, a titulo de Pena
Pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del mismo. La
imposicién de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial pero definitivo de los
perjuicios que cause al INSTITUTO. No obstante, el INSTITUTO se reserva el derecho de
cobrar perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los
mismos se acrediten. Tanto el valor de las multas, como el de la clausula penal pecuniari@
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seran descontados de los pagos que se efectGen a LA CONTRATISTA en desarrollo del
objeto del contrato.

Clausula 19 - Exclusién de Relacion Laboral.

LA CONTRATISTA ejecutara e Objeto contractual con plena autonomia técnica y
administrativa, sin relacion de subordinacién, por lo que no se generard ningun tipe de
vinculo laboral entre el INPEC y LA CONTRATISTA.

Clausula 20 - Garantias

Como requisito para ia ejecucién del contrato de Prestacidn de Servicios de Apoyo a la
Gestion, de conformidad al Articu.o 2.2.1.2.3.1.12, del Decreto Unico Reglamentario 1082
de 2015, LA CONTRATISTA se compromete a constituir a su costa y en cumplimiento de
las obligaciones surgidas en favor del INSTITUTO, una garantia de cumplimiento, que
podra consistir en: Poliza expedida por una compafiia de seguros legalmente estabiecida
en Colombia, cuya <casa matriz esté debidamente aprobada por
la Superintendencia Financiera; ‘iducia mercantil en garantia; garantia bancaria a primer
requerimiento; endoso en garantia de titulos valores o depésito de dinero en garantia, con
el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, la cual debe
cubrir la efectividad de la Garantia Gnica de Cumplimiento y sus correspondientes amparos
de la siguiente manera:

1. Garantia de Cumplimiento del contrato: por los perjuicios directos derivados del
incumplimiento total o parcial de las obligacicnes nacidas del contrato, asi como de su
cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, el pago del valor de las multas y de
la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato. El valor de esta garantia
sera del diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al término
de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

2. Calidad del servicio: Cubre al “INPEC" de los perjuicios imputables a LA
CONTRATISTA garantizado que surjan con posterioridad a la terminacién del contrato y
que se deriven de la mala calidad o insuficiencia de los productos entregados con ocasion
de un contrato de Prestacién de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestidn, de la mala
calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el contrato.
El valor de esta garantia sera del diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con una
vigencia igual al término de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas.

Con los amparos antes citados LA CONTRATISTA garantiza al INPEC, que los servicios a
prestar los efectuaran con la maxima diligencia y cuidado y sometera sus trabajos a la
aprobacion final del Supervisor.

LA CONTRATISTA debe presentar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la firma
del presente contrato las garantias contractuales a favor del INPEC.

Paragrafo 1. Esta garantia serd aprobada por la Subdireccion de Gestién Contractual —
Grupo Contratos del INPEC cuando cumpla los requisitos confractuales y legales
establecidos en el presente Contrato.

Paragrafo 2. El hecho de la constitucidn de esta garantia, no exonera a EL CONTRATISTA
de sus responsabilidades legales en relacidn con los riesgos asegurados.

Paragrafo 3. Si EL CONTRATISTA se negare a constituir la garantia Gnica en los términos,
cuantia y duracion establecidos en esta clausula, o no la allegase dentro del término.

Paragrafo 4. Dentro de los términos estipulados en el presente Contrato, la garantia o
seguro otorgado no podra ser cancelado sin la autorizacion del INPEC. EL CONTRATISTA
debera cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la garantia a que
se refiere esta clausula y sera de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones

de constitucidén, mantenimiento y restablecimiento de su monto, cada vez que se disminuya { g

o agote su valor.
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Paragrafo 5. Cuando el contrato sea objeto de la modificacion del plazo o valor del presente
Contrato, o cualquier otro caso en que haya lugar al restablecimiento o ampliacion de la
garantia, EL CONTRATISTA esta obligado a obtener una nueva garantia que ampare el
cumplimiento de sus obligaciones {(Monto, vigencia y amparos o coberturas). Cuando EL
CONTRATISTA se negare a constituir la garantia exigida o modificarla en los términos que
se le sefialen, a pagar la prima y demas erogaciones de constitucion (Monto, vigencia y
amparos o coberturas), mantenimiento y restablecimiento de su monto, se hara acreedor a
las sanciones contractuales respectivas, si a ello hubiere lugar, por lo cual se aplicaran las
reglas previstas para el restablecimiento de la garantia. No obstante, lo anterior, el INPEC
queda autorizado por EL CONTRATISTA para hacer el tramite ante la aseguradora
deduciendo el valor de los dineros que por concepto de honorarios se le adeuden a EL
CONTRATISTA, para cancelar los costos que se generen.

Paragrafo 6. En caso de incumplimiento de EL CONTRATISTA, y que el asegurador
resolviera continuar como cesionario con la ejecucion del contrato y el INPEC este de
acuerdo, EL CONTRATISTA aceptard, desde el momento de la contratacién de la poliza, la
cesion del contrato a favor del asegurado. En tal caso el asegurador cesionario debera
constituir una nueva garantia para amparar el cumplimiento de las obligaciones que ha
asumido en virtud de la cesién.

Clausula 21 - Independencia de LA CONTRATISTA

LA CONTRATISTA es una entidad independiente del INPEC, y en consecuencia, LA
CONTRATISTA no es su representante, agente o mandatario, ni tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del INPEC, ni de tomar
decisiones o iniciar acciones gue generen obligaciones a su cargo.

Clausula 22 - Cesion

LA CONTRATISTA no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos
derivados del presente Conirato sin la autorizacion previa y por escrito del INPEC. LA
CONTRATISTA se obliga a informar oportunamente al INPEC de la misma y solicitar su
consentimiento.

Clausula 23 - Indemnidad

LA CONTRATISTA se obliga a indemnizar al INPEC con ocasién de la violacion o el
incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Contrato.

LA CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al INPEC de cualquier dario o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por
el monto del dafio o perjuicio causado.

LA CONTRATISTA mantendra indemne al INPEC por cualquier obligacién de caracter
laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales
que LA CONTRATISTA asume frente al persenal, subordinados o terceros que se vinculen
a la ejecucion de las obligaciones derivadas del presente Contrato

Como parte de sus obligaciones para mantener la indemnidad del INPEC. LA
CONTRATISTA constituird y mantendra vigentes las garantias y polizas de seguros con los
requisitos que en ellas se establecen para hacerlas efectivas llegado el caso.

Clausula 24 - Caso Fortuito y Fuerza Mayor
Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de

sus obligaciones o por la demora en la satisfaccién de cualquiera de las prestaciones a su
cargo derivadas del presente Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o

consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamentié

invocadas y constatadas de acuerdo con la ley v la jurisprudencia colombiana.
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Clausula 25 - Solucioén de Controversias

Las controversias o diferencias que surjan entre LA CONTRATISTA y EL INPEC con
ocasion de la firma, ejecucion, interpretacion, prorroga o terminacion del Contrato, asi como
de cualquier otro asunic relacionado con el presente Contrato, seran sometidas a la revision
de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) dias habiles
a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la ofra la
existencia de una diferencia. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma
directa entre las partes, se resolverdn mediante: Conciliacién: Cuando la controversia no
pueda arreglarse de manera directa debe someterse a un procedimiento conciliatorio que
se surtira ante la autoridad judicial competente, previa solicitud de conciliacién elevada
individual o conjuntamzante por las Partes. Si en el término de ocho (8) dias habiles a partir
del inicio del tramite de la conciliacion, el cual se entendera a partir de la fecha de la primera
citacion a las Partes que haga la autoridad judicial competente, las Partes no llegan a un
acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a [a jurisdiccidén contencioso
administrativa o al Tribunal de Arbitramento pactado.

Clausula 26 - Notificaciones

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en
desarrollo del presente Contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente
efectuadas solo, si son entregadas personalmenie o por correo electrdnico a la persona y
a las direcciones indicadas a continuacion:

CONTRATANTE CONTRATISTA

Instituto Nacional Penitenciario y Nombre: EMITH JOHANA CASTILLO
Carcelaric — INPEC. ROMERO

Nombre Representante Legal: MANUEL Direccion: Carrera 96B No. 17A-10. Apto
ARMANDO QUINTERO MEDINA 1504 Torre A Portén de Hayuelos .
Direccidn: Calle 26 No. 27-48 Bogota D.C. | Ciudad: Bogota

Teléfono: 2347474 Teléfono: 3113982774

Correo Electronico: Correo Electrénico:
subdireccion.contractual@inpec.gov.co emijoha0702@hotmail.es

Clausula 27 - Supervision

La supervisidén del contrato estara a cargo del (a) Subdirector(a) de Gestion Contractual del
INPEC, o quien designe por escrito el ordenador del gasto. El supervisor asume la
responsabilidad por el seguimiento y control del contrate, asi como la correcta y cabal
ejecucion del mismo. Ademas, debera aprobar los pagos verificando que el coniratista se
encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral,
revisar los informes que presente el confratista, proyectar el Acta de liquidacidon definitiva
del contrato y en general cumplir con todas las obligaciones derivadas de la supervision.

Con el fin de asegurar la correcta ejecucion y cumplimiento del mismo, de conformidad con
las funciones establecidas para los Supervisores de los contratos y de conformidad con lo
previsto en la ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios y la Ley 1474 de Julio 12 de
2011, para lo cual, entre otras, tendra las siguientes obligaciones y facultades:

a. Exigir el pago de las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral — Salud,
pension.

b. Vigilar la afiliacion de EL CONTRATISTA al Sistema de Riesgos Profesionales, asi
como el correspondiente pago de las cotizaciones consecuentes por parte del
INPEC.

c. Cumplir y hacer cumplir todas y cada una de las clausulas coniractuales y en
especial las obligaciones contraidas, que EL CONTRATISTA cumpla con las
condiciones de ejecucion del conirato, segun los términos pactados y tendra la
facultad de requerir por escrito a EL CONTRATISTA para que corrija el
incumplimiento de las obligaciones contractuales en los que incurra. ‘ﬁ'
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d. Unavez expedido el Registro Presupuestal y aprobada la poliza de cumplimiento y
no antes, suscribir con EL CONTRATISTA el ACTA DE INICIO de la ejecucién del
Contrato.

e. Dar Visto Bueno al informe mensual presentado por EL CONTRATISTA y expedir el
certificado de cumplimiento de prestacion del servicio del CONTRATISTA, de
acuerdo a lo estipulado en la forma de pago.

f. Publicar en el SECOP, cada mes los informes mensuales y el informe Final de
Supervision una vez termine el plazo de ejecucion.

g. Informar siempre por escrito a la Subdireccién de Gestion Contractual, si EL
CONTRATISTA faltare a alguna o algunas de sus obligaciones contractuales, con
el objeto de que esta determine las acciones a seguir.

h. En el evento de presentarse una causal de terminacién anormal del contrato, el
Supervisor debera comunicar tal situacion a la Subdireccion de Gestién Contractual,
para que estudie la aplicacién de los principios de term nacién, modificacion e
interpretacion unilateral contemplados en la Ley 80 de 1.993.

i. En el evento de presentarse terminacion anticipada de mutuo acuerdo, el supervisor
deberd comunicar inmediatamente tal situacion a la Stbdireccién de Gestion
Contractual, para lo de su cargo.

j. Solicitar la liquidacion del contrato, de llegarse a verificar alguna de las causales
contractuales para realizarla.

k. Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones parafiscales a que
haya lugar, de conformidad con lo establecido en el articuio 50 de la Ley 789 de
2002 y demés normas concordantes.

|.  En atencién a lo sefialado en el articulo 84 de la Ley 1474 de Julio 12 de 2011, l
supervisor debe solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrolio
de la ejecucion contractual.

m. Informar a la Subdireccién de Gestién Contractual los hechas o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados como coriductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando se
presente el incumplimiento.

n. Remitir de manera inmediata al Grupo de Contratacion de la Subdarecc;on de
Gestion Contractual los originales de todos los documentos generados durante el
desarrollo del contrato.

o. A la terminacion del Contrato, remitir al Grupo de Contratacion de la Subdireccion
de Gestion Contractual el informe de cumplimiento de las obligaciones contractuales
y el Kardex del pago del Contrato.

p. Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo
del contrato.

Paragrafo 1. Cambio De Supervisor: Si se requiere el cambio de supervisor por razones
de fuerza mayor o caso forfuito, ausencia temporal o definitiva, o por circunstancias
debidamente justificadas, el Ordenador del Gasto del INPEC podra modificar
unilateralmente la designacion del supervisor, para lo cual bastara comunicacion escrita en
tal sentido. Si el supervisor en ejercicio se encuentra en condiciones de suscribir un acta lo
hara conjuntamente con el designado en su reemplazo, en ésta constara: Estado de
ejecucion del contrato, relacion de documentos que entrega y observaciones que considere
pertinentes. Si no es posible la suscripcién conjunta dejara constancia del estado en que se
encuentra el contrato al asumir el ejercicio de estas funciones.

Paragrafo 2. Limitacion Del Supervisor: El supervisor no estarad facultado en ningin
momento para adoptar decisiones que impliquen la modificacidon de los términos y
condiciones previstos en el presente contrato, las cuales Unicaments podran ser adoptadas
por las partes, mediante la suscripcion de modificaciones al contrato principal.

Clausula 28 - Anexos del Contrato
Hacen parte integral del presente contrato los siguientes documentas:

1. Estudios Previos

2. Analisis del sector relativo al objeto del proceso de contratacion.

3. Hoja de vida de LA CONTRATISTA.

4, Certificado de disponibilidad presupuestal y registro presupuestaé.{
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5. Documentos, certificacién de la cuenta bancaria, actas, acuerdos, comunicaciones ¥
demas actos administrativos que se produzcan en desarrollo del objeto del contrato.

Clausula 29 - Perfeccionamiento y ejecucién

El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes. Para su
ejecucion requiere el registro presupuestal, la aprobacion de la garantia de que trata la
Clausula 20 del presente Contrato y la acreditacién de encontrarse LA CONTRATISTA a
paz y salvo por concepto de aportes al sistema de seguridad social integral. Articulo 41 de
la Ley 80 de 1993 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Clausula 30 - Liquidacion.

En concordancia con el inciso final del articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, que
modifica el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, la liquidacion a que éste se refiere no sera
obligatoria en los contratos de prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la
Gestion.

Clausula 31 - Ambiental.

LA CONTRATISTA se compromete a utilizar de manera racional el papel, el agua y la
energia, asf como manejar adecuadamente los materiales, residuos sélidos y desechos que
se manipulen en ejercicio de las actividades derivadas de la ejecucion del contrato.

Clausula 32 - Lugar de ejecucién y domicilio contractual.

Las actividades previstas en el presente Contrato se deben desarrollar en la ciudad de
Bogota, en la Subdireccién de Gestion Contractual ubicada en la Calle 26 No. 27-48 y el
domigilio contractual es Bogota D.C.

Clausula 33 - Entrega de bienes devolutivos.

El Supervisor den contrato sera el responsable de presentar en la Ultima cuenta de cobro
del contrato, el formato diligenciado: “PA-LA-P02-F01 V01 comprobante de entrega de
Bienes Devolutivos” con el visto bueno del responsable de bodega en la unidad ejecutora
correspondiente (Grupo de Manejo de Bienes Muebles — Direccién Generall, Area Gestion
Corporativa — Direcciones Regionales, Area Administrativa — ERON, Area Logistica —
Escuela de Formacion), de los bienes muebles devolutivos que le fueron entregados al
Contratista para el desempefio de sus funciones. Ley 734 de 2002, Cédigo Unico
Disciplinario, articulo 34 (numeral 21 y 22), articulo 35 (numeral 13), asi como también el
contratista le entregara al Supervisor archivos digitales de trabajos realizados durante la

ejecucién del contrato.
14 ENE 2020

Para constancia se firma en Bogota, D.C. a los:

Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — | CONTRATISTA
INPEC.

7] e ;’_Quﬂf«t@m a%@l@

Teniente Coronel
QUINTERO MEDI

MANUEL ARMANDO | EMI H.Q!\-lAN CASTILLO ROMERO'
A Director General (E)

-~

l I

-

Aprobé: Sandra Patricia Cardenas Bricefio — Subdirectora de Gestion Contractual. /{/
Reviso: Xenia Patricia Pimienia Padilla — Ceordinadora Grupo Contratacisn
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