
Doctora
OTILIA DEL CARMEN ORDOÑEZ PEREZ
Supervisor del contrato No. CD-59-2023-4018

E.   S.    D.

ASUNTO: presentación del segundo informe de gestión No. 7
Correspondiente a las labores realizadas durante el periodo diciembre de 2023.

Mediante el presente documento presento el séptimo informe de gestión correspondiente al 
contrato CD- 59-2023-4018., PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 
APOYO A LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARIA 
DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN LOS PROCESOS DE COBRO COACTIVO 
POR CONCEPTO DE MULTAS DE TRÁNSITO Y TASA DE DERECHOS DE TRÁNSITO DEL 
PROYECTO BARRANQUILLA CON ACTORES VIALES CONSCIENTES Y
CORRESPONSABLES, de acuerdo con el citado contrato de prestación de servicios de apoyo a 
la gestión.

1. Realizar seguimiento al cumplimiento de las cuotas de los acuerdos de pagos celebrados por 
dicha Secretaría en ejercicio de sus facultades de cobro coactivo.

2. Brindar Asesoría a la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría Distrital de 
Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, cuando ésta a través de sus funcionarios competentes 
requiera proyectar, tramitar y expedir los actos administrativos de incumplimiento de los 
acuerdos de pagos celebrados por ella, dentro de sus funciones de cobro coactivo.

3. Brindar Asesoría a la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría Distrital de 
Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, cuando la misma a través de sus funcionarios 
competentes proyecte, tramite y conteste las peticiones, requerimientos y recursos relacionados 
con sus funciones de cobro coactivo.

4. Acompañar la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría Distrital de Tránsito y 
Seguridad Vial de Barranquilla, cuando la misma a través de sus funcionarios competentes 
proyecte, tramite y conteste las peticiones, requerimientos y recursos relacionados con los 
acuerdos de pagos celebrados con ella.

5. Brindar asesoría a la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría Distrital de Tránsito 
y Seguridad Vial de Barranquilla, para el impulso, trámite y continuación de los procesos de 
cobro coactivo por parte de los funcionarios públicos investidos de estas competencias.

6. Brindar asesoramiento a los funcionarios públicos investidos de estas competencias, durante 
las distintas etapas y actividades de notificación (en todas sus modalidades) que surjan como 
ocasión de los actos administrativos y oficios relacionados con las funciones de cobro coactivo.

7. Las demás actividades que se deriven de la naturaleza del contrato, asignadas por el 
supervisor y todas aquellas que garanticen su cabal y oportuna ejecución



ACTIVIDADES REALIZADAS

 Elabore informe del acuerdo de pago incumplidos en el primer semestre del año 2023 
para luego entregar la información al funcionario competente

 Se brindo apoyo a la secretaria Distrital de Tránsito y Seguridad Vial, en la 
consolidación en base de datos los registros de la documentación y expedientes de 
registro de tránsito de la Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial

 Apoye en la revisión de los desembargos organizando y estableciendo un control y 
actualización de los informes mensuales para un mejor control en la información 
presentada ante las entidades bancarias.

 Se brindo apoyo en los diferentes procesos del cobro coactivo como resoluciones y 
notificaciones a las diferentes entidades bancarias con respecto al tema de 
desembargos en el departamento de contravenciones de la secretaria distrital de 
tránsito y seguridad vial.

 Se brindo apoyo en la revisión de actos administrativos realizados en los acuerdos 
de pagos suscritos con los deudores en cada uno de los procesos de jurisdicción 
del departamento de coactivo.

 Brinde apoyo en los Seguimientos semanales a las actividades asignadas a la oficina 
de cobro coactivo.



Atentamente

AIDEE MARIA ALVAREZ PEÑA 

C.C 8.818.242


