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ACTANo.7

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Proceso de preseleccion de instructores para los perfiles
de Asistencia Administrativa, Implementacion del Sistema de Gestion de la seguridad y salud en
el trabajo y Complementario virtual sin idiomas de seguridad y salud en el trabajo

CIUDAD Y FECHA: 22 de enero del 2024 HORA INICIO: HORA FIN:

8:00 am 11:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: Coordinacion CENTRO: Centro Industrial del Disefio y la
académica Manufactura.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Socializacién de novedades presentadas de los perfiles de Asistencia Administrativa e
Implementacién del Sistema de Gestidon de la seguridad y salud en el trabajo, candidatos
preseleccionados del Banco de instructores 2024 de acuerdo con lo registrado en las actas
No 4, No 5 del 18 de diciembre del 2023 y Acta No 6 del 27 de diciembre del 2023.

2. Preseleccién de aspirante en el banco de instructores para el perfil de Complementario
virtual sin idiomas de seguridad y salud en el trabajo

3. Preseleccidn y escogencia de los aspirantes inscritos que cumplen con el perfil, registro del
estado “En proceso de seleccion” en el aplicativo del APE Banco de Instructores 2024.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar proceso de preseleccidén de instructores para los perfiles de Asistencia Administrativa,
Implementacién del Sistema de Gestidn de la seguridad y salud en el trabajo y Complementario
virtual sin idiomas de seguridad y salud en el trabajo.

DESARROLLO DE LA REUNION

Teniendo en cuenta el proceso de preseleccion realizado en dia 18 de diciembre y registrado en las
actas No 5 y el Acta No 6 del 27 de diciembre del 2023, se realiza busqueda y preseleccién en el
Banco de instructores 2024 de dos aspirantes para el perfil de Asistencia Administrativa , teniendo
en cuenta la justificacidon descrita a continuacion:

e El aspirante preseleccionado Antonio Jose Narvdez Gonzalez, en el desarrollo de las etapas
del proceso para la contratacion de prestacién de servicios como instructor, se verifica la
condicion de pensionado, motivo por el cual no es posible la contratacion de prestacion de
servicios en razén a que en las circulares 124 de 2008, 3-2009-000021 de 2009, 20 de 2010y
57 de 2015 establecen unas condiciones para proceder con la contratacién de pensionados,
las cuales, a juicio del Centro de Formacién, no concurren para continuar con la suscripcion
del contrato estatal.
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e La aspirante Diana Marcela Marifio Rojas seleccionada para ocupar la vacante, manifiesta a
través del correo electrénico “ desistir del proceso de contratacidn para el perfil de Instructor
Asistencia Administrativa”, se captura en imagen la comunicacion.

Novedad postulacion Banco de Instructor 2024

Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 08/01/2034 10:44

Cordial saludo Subdirector Jairo Ramirez,

De manera atenta, manifiesto desistir del proceso de contratacion para el perfil de Instructor de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA postulada a traves del Banco de
Instructores 2024.

Agradezco la atencién prestada.

Cordialmente;
Diana Marcela Marifio Rojas.

> Responder . Responder a todos 7 Reenviar

e Teniendo en cuenta lo anterior, se procede a seleccionar para ocupar a la vacante a los
candidatos: JAIRO SINISTERRA CAICEDO CC 88205819 y LINA MARCELA GUTIERREZ GOMEZ
CC 63528836, quienes segun el orden de evaluacién y lo establecido en la convocatoria

cumplen con el perfil requerido:

Eperienca
Curnge
116263452 JANA NARIA ACOSTA DAVILA I 1 [ W 0 0 0
1042613 ANTONA JOSE NARVAEE CONALET NO g u | s n | w | o [ \TLE?
1035647121 [UAMA MARCELA MARIRO ROUAS NG ; 0| s i | ow | oo W MARIRO ROIAS
E20513AR0 SNSTERRA CHCED0 N 5 f 5 s | w [ s [ s M JARD SINISTERRA CAICEDD
354016 {LEYDY ANDREA MANTILLA CARDONA NO g 0 5 2 | w | ¢ [
rsvaa{uERLY FeRuaNDA BARRERAVELZED | WO w | o w0 e[ o w | w
52806 LNk MWARCELA GLUTIERREZ GOVEE N 5 1 5 u | w [ a | s W 13528006 LINA MARCELA GUTIERAEE GONEE

lgualmente se realiza busqueda y preseleccién en el Banco de instructores 2024 de un aspirante
para el perfil de IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAIJO, teniendo en cuenta la justificacién descrita a continuacién:

e La candidata preseleccionada BETTY JENIETH SUAREZ TOLOZA de acuerdo al proceso de
preseleccion realizado en dia 18 de diciembre del 2023 y registrado en las actas No 4,
manifiesta a través del correo electréonico que: “libero la vacante de formacion
complementaria presencial de IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO a la cual me postulé en el banco de instructores por
motivo que no puedo asistir de manera presencial ya que mi sitio de residencia es Malaga-
Santander” se captura en imagen la comunicacion.
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Retenci6n: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 14/01/2034 16:51

B Betty Jenieth Suarez Toloza <jenieth_11@hotmail.com>
Para: @ Jairo Orlando Ramirez Montero Mié 17/01/2024 16:51

Algunos contactos que recibieron este mensaje no suelen recibir correos electronicos de jenieth_11@hotmail.com. Por

Cordial Saludo,

Yo Betty Jenieth Suarez Toloza CC 63.559.622 de manera atenta me dirijo a ustedes para informarles que libero la vacante de formacion
complementaria presencial de IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO a la cual me
postulé en el banco de instructores por motivo que no puedo asistir de manera presencial ya que mi sitio de residencia es Malaga-Santander.

Muy respetuosamente expreso mi interés en postularme a complementaria VIRTUAL de IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE
LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO por el motivo anteriormente expuesto

Es de comentar que todos mis soportes con relacion a la Vacante Virtual se encuentran en el Banco de Instructores, corroborando de esta
manera que cumplo con todos los requisitos que se necesitan para ser Instructora Virtual.

Betty Jenieth Sudrez Toloza
Ingentera de Petroleos UIS
Especialista en SG-SST
3102868598

Teniendo en cuenta lo anterior, se procede a seleccionar para ocupar a la vacante a la candidata:
MARIA FERNANDA PEDREROS CASTELLANOS CC 46679094, quien segun el orden de evaluaciény lo
establecido en la convocatoria cumple con el perfil requerido para vacante.

Identificada la necesidad de contratar a un instructor para el perfil de COMPLEMENTARIA VIRTUAL
SIN IDIOMAS DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAIJO, perfil No publicado en el Banco de Instructores 2024, por lo tanto, se deja constancia en
la presente Acta el proceso de seleccidn del aspirante de acuerdo a la circular 3-2023-000212 del 3
de noviembre de 2023: “Ampliacién de Inscritos para preseleccién: Si con las personas escogidas
bajo los criterios anotados en esta circular no es posible suscribir todos los contratos que el Centro
de Formacién requiere para el 2024, el respectivo Comité de Verificacion dejara constancia de ese
hecho en acta, y el Centro de Formacion podra buscar dentro del Banco a quienes hayan aspirado a
otras necesidades de contratacion en el mismo Centro de Formacion, que cumplan el perfil buscado;
si encuentra, podra realizar la preseleccion. Si no encuentra entre ellos, o quedaren faltando
preseleccionados respecto al nUmero de contratos que necesita suscribir el Centro de Formacion en
el 2024, el Comité de Verificacion dejara constancia del hecho en acta y el Centro de Formacién
procederd a hacer la preseleccion entre quienes conformen el Banco de Instructores 2024 que
cumplan para ese perfil en el siguiente orden: i) en la Regional a la que pertenece el Centro. ii)
dentro de la Regidn a la cual pertenece la Regional, y iii) a nivel nacional. En todo caso, para escoger
la persona a contratar se debe(n) aplicar criterio(s) objetivo(s) y cumplir con el procedimiento de
“Preseleccion” y “Aceptacion de la preseleccion” anotados anteriormente” (pag. 4)
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Se procede a realizar la busqueda de perfiles similares en el Centro de Formacidn, identificando el
perfil de IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO,
en donde se preselecciona a la candidata BETTY JENIETH SUAREZ TOLOZA CC — 63559622 quien
cumple con el perfil solicitado para ocupar la vacante.

Compelznca | Experiencia Téorica || Experiencia Docenie

Wod  Cmpe  Adcwd  Cope  Adcond Curple

Hors
BUITRAGO AVILA EDVIN ARLEY 3 i % 91526064 BUITRAGD AVILA EDWWIN ARLEY
RODRIGUEZ LAITON JUAN PABLO NO NO 0 3 0 NO 0 NO NO 1088683878 RODRIGUEZ LAITON JUAN PABLO
TELLEZ REYES ASTRID YASMAR NO NO 0 ] 0 NO 0 8 MO |i0IE31E48 TELLEZ REVES ARTRID YAZMAR
[PEDREROS CASTELLANOS MARIA FERNANDA NO gl 4 ] B NO 0 8 MO |49679004 PEDREROS CAZTELLANDS MARIA FERMANDA
[BERMUDEZ SANTAMARIA CLALIDIA PATRICIA gl il 40 ke 4 sl 168 8 NO 33442471 BERMUDEZ SANTAMARIA CLALIDIA PATRICIA
GONZALET ROJAS RONAL CECILIC NO 3l K] 3 0 NO Pl sl NO 5806373 GOMEALEZ ROJAS RONAL CECILIO
MAYORGA SARMIENTO CATALINA NO NO 0 3 0 NO 0 NO NO |37040430 MAYCRGA SARMENTO CATALINA
[SUAREZ TOLOZA BETTY JENIETH ] il b k) £l 2 10 El ND  |d3550620 SUARET TOLOZA BETTY JENIETH
DE LA OSSA CASTILLO JOSE ALEJANDRO N o 0 k) 0 NG 0 N NO 1087212054 OE LA OS2A CASTILLO JOSE ALEJANDRO
FIGUERQA TORRES LAURA SOFIA NO NO 0 3 0 NO 0 sl NO_ |378R3605 FIGUERDA TORRES LALRA SOFIA
[RODRIGUEZ PORTILLA LUZ DAMERY 3l 3l & 3 0 NO 0 sl NO 33350034 RODRIGUEZ FORTILLA LUZ DANERY
[CARDENAS QUINTERQ MARIA ALEANDRA 3l NO 0 3 0 NO 0 sl NO 1= I71375 CARDENAS QUINTERQ MARIA ALEJANDRA

A continuacién, se deja como evidencia el estado de la aspirante en el proceso de seleccion de
instructores en el Aplicativo de la APE Banco de Instructores 2024:

Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

Expel Buscar.
Tipoy Municigio Centro que
] ndmero ‘Cambiar Observacion e zsigné estado Historico
Aspiracion documento Nombre Estado Estado o Datos Departamento residencia actual de Estados
141027 CC-10242613  ANTONIO = sjotanavasz@misens sdu.co Santander Floridablanca Historico
JOSE 3178013007
REREEPSRTIESIERERL de
NARVAEZ Ectades.
GOMZALEZ
132920 CC-83528828 LINA l :==: Contratado marceguterrezgZ 3@gmail.com Santander Flondablanca Estorico.
MARCELA 3152384308 1123179181 de
GUTIERREZ ‘Cumple Estades
GOMEZ
163570 CC-63540188  LEVDY [ 21 cumpic EPESSSg  Cagienecmpecon ey mantia@hoimail.com Santander Fiedecussta  Gentro Industrial Hiskoricn
ANDREA de los requisites exgides 3103003708 delDissfiay i3 de
MANTILLA preseleccion pars |z vacants IManufacturs - Estades
CARDONA Regional
Inscritn Santander
183907 cc- DiANA [ 2 cumic | PSS Secamiiad sstsdoper  diansD238@hoimailoom Santander Flordablanca  Centro Industrial Hiskorico
1005847121 MARCELA 1 solicitud de I3 aspirames 3 3015152075 del Dissfc y la de
MARING presslecoiin través de correo Manufaciurs - Estados
ROJAS electrinico de facha 11 de Regional
Insortn ener Santander
1082532 CC- 823205819 JARD m CI sinisterracaicedajairo@gmmail. com Santander Floridablancs ;1o
SINISTERRA. 3187622008 3137622908 de
CAICEDG Cumple: Estados
104901 CC-37753408 MERLY l == m e cumple con el perfil ferbw0000g@gmai com 3103087021 Santander Sucaramangs Centro Industrial Sstoric
FERNANDA salicitada, el titulo delDissficy i de
RREF Zponsto e se encuenra Iznufacaurs - [
ELAZCO dentro de los solicitados Regional
Santander
204371 cc- ANAMARIA m Mo cumple con amad 2704@gmail com 3162317327  Santander Bucaramanga Centro Industrial Historico
1118293452 ACOSTA EXpENENCIE reguenda, 3155833056 delDissficy i@ de
DAALA presenta certificados sin Manufaciurs - S
funcicnes Regionz!
Santander
158254 CC-63558822 BETTY T o] jenisth_11i@hotrrail.com
e .
o JEMIETH 3102358393 3102858308
SUAREZ Cumple
TOLOZA

CONCLUSIONES
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Se da cumplimiento a la circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023 Contratacidon de
Servicios personales 2024: Aceptacion de la preseleccion: Una vez el médulo Banco de Instructores
le notifique de forma automatica al Inscrito la “Preseleccion”, él o ella podra aceptarla a través del
mismo correo electrénico de notificacion, o a través del modulo Banco de Instructores, durante las
36 horas subsiguientes; si el(a) preseleccionado(a) acepta oportunamente, se actualizara su estado
en el mddulo a “Seleccionado”; si no acepta o no responde dentro de ese plazo el sistema cambiard
de forma automaitica y lo devolverd a su estado a “Cumple”. Cuando el Centro evidencie
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito imputables exclusivamente al SENA y no al Inscrito,
el Centro podra notificar nuevamente la seleccion a ese Inscrito y darle 36 horas subsiguientes para
su aceptacion, en caso contrario, procedera a notificarle la seleccidn al siguiente Inscrito utilizando
el mismo procedimiento.

Se procede a preseleccionar a los siguientes candidatos:

- ASISTENCIA ADMINISTRATIVA: JAIRO SINISTERRA CAICEDO y LINA MARCELA GUTIERREZ GOMEZ
- IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO MARIA
FERNANDA PEDREROS CASTELLANOS

- COMPLEMENTARIA VIRTUAL SIN IDIOMAS DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: BETTY JENIETH SUAREZ TOLOZA

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA
/DECISION

Cambiar el estado 22 de enero 2023 Mayra Alejandra Beltran

del aspirante a Aparicio

“Contratado” en el

Banco de @@—J‘E—E

instructores 2024
una vez el centro de
formacién suscriba
el contrato del

Aspirante.

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
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Mayra Alejandra Beltran
Aparicio

Coordinadora de
formacion

Yesid Mauricio Florez Gomez

Coordinador de
Programas Especiales

Javier Diaz Diaz

Coordinador académico

Orlando Colmenares Rojas

Coordinador académico

Mabel Rey Acuna

Instructora

Luis Alberto Manrique Cacua

instructora

Henry Arturo Leal Olaya

Coordinador
Administracion

educativa
Luz Dary Arias Arias Instructor
/
Nora Teresa Cristancho Leal Instructor Nega \\anw ‘\

Firmado digitalmente
\ | por Nora Cristancho
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