- @ . SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
J K]Q | e SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL

T FORMATO DE CONTROL DE INGRESO|DE DOCUMENTOS AL EXPEDIENTE

REGIONAL Y/O CENTRO DE FORMACION Re

=1

giona Meta

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Apoyo Administrativo Mixto / CODIGO: 501040

SERIE DOCUMENTAL Contratos CODIGO 40

SUBSERIE Contratos de Prestacion de Servu:ms Personales) HC()DIGO 2

No: RADICACION FECHA:
NOMBRE DE LA CARPETA m &jﬂf(ﬂ.ﬂ' _!.._.
HC!n

CAPITULO Y/O ETAPA Etapa Prepﬁratoria

FECHA DE INGRESO IDENTIFICACION DEL TIPO DOCUMENTAL No. DE Fjﬂ 0s OBSERVACIONES

DEL
Solicitud de Contratacién

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

RESPONSABLE DEL PROCESO: } 0&1 ﬁ”@ej N3y ’J}! k%) W rhnCZ HOJA__ DE__

Nombre y Firma

GD-F-003 V02




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJ.E SENA
SISTEMA INTEGRADO DE {
FORMATO DE CONTROL DE INGRESQO

STION Y AUTOCONTROL
DE DOCUMENTOS AL EXPEDIENTE

|REGIONAL Y/O CENTRO DE FORMACION

tegiona Meta

CFICINA PRODUCTORA: Grupo de Apoyo Administrativo Mixto /

€ODIGO: 501040

SERIE DOCUMENTAL

Contratos

cODIGO

40

SUBSERIE

Contratos de Prestacion de Servicios Personale

o

.CODIGO

2

NOMBRE DE LA CARPETA

A vana Yareely @Zﬂmﬂd{ Hor 12748

No: RADICACION FECHA:

CAPITULO Y/O ETAPA

Etapa Pre Contractual

FECHA DE INGRESO

IDENTIFICACION DEL TIPO DOCUMENTAL

No.|DE FOLIOS
DEL AL

OBSERVACIONES

Certificacion Plan Anual de Adquisiciones PAA

/ |
Estudio de Conveniencia y Oportunidad / Analisis del Sector

-

Certificacion de Inexistencia de Personal de Planta

Autorizacion de [a Contratacion

Cotizacion y/o Oferta de Servicios

Formato Unico de Hoja de Vida -~

Fotocopia de Diplomas y Certificaciones de Estudio

Certificaciones de Experiencia Laboral -~

Formato Unico de Declaracion Juramentada de Bienes y
Rentas

Fotocopia de Cédula de Ciudadania yfo Extranjeria Nota: legible y
ampliada al 150%.

Fotocopia de la Tarjeta Profesional -

Fotocopia Libreta Militar (menores de 50 afios)

Certificado de Antecedentes Fiscales contraioiz) -

=

Certificado de Antecedentes Disciplinarios ewocuraduiz)

Certificado de Antecedentes Judiciales poicia)

Certificado de Medidas Correctivas RNMC

Certificado de Capacidad Idoneidad

Regisfro de Informacién Tributaria RUT  ~

Documentos de Afiliacion a Salud - Pensién

Certificacion Cuenta Bancaria

Concepto de Examenes Qcupacionales

Registro Agencia Publica de Empleo

Pantallazo Registro en el SECOP Il -

RESPONSABLE DEL PROCESO:

HOIA__ DE___

Nombre y Firm

GD-F-003 V02
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
FORMATO DE CONTROL DE INGRESO DE DOCUNMENTOS AL EXPEDIENTE

AUTOCONTROL

REGIONAL Y/O CENTRO DE

FORMACION

Regiona Meta

OFICINA PRODUCTORA:

Grupo de Apoyo Administrative Mixto /

CODIGO: 501040

SERIE DOCUMENTAL

Contratos

‘cémeo

40

SUBSERIE

Contratos de Prestacion de Servicios Personales

cODIGO

2

NOMBRE DE LA CARPETA

Miane Wicolo BetaincoudThidal

No: RADICACION

FECHA:

CAPITULO Y/O ETAPA

ETAPAS Constract

bzl

FECHA DE INGRESO

IDENTIFICACION DEL TIPO DOCUMENTAL

No. DE FOLIOS
DEL AL

OBSERVACIONES

Contrato Firmado y Radicado

Certificado de Registro Presupuestal (CRP)

Garantias y Acta de aprobacion ds la Poliza

Documentos de Afiliacion A.R.L.

Constancia de Publicacion en el SECOP

Designacion de Supervisor ylo Inferventor

Acta de Inicio

Pagos y Soportes de Pago

Actas de Suspensién del Contrato

Actas de Reanudacion del Contrato

Adicion y/o Prorroga

Solicitud de Adicion y/o Proroga

Salicitud de Disponibilidad Presupuestal CDP

Adiones y/o Prorrogas

Registro Presupuestal CRP

Ampliacion de Péliza Aprobada

Modificaciones

Solicitud de Modificacion

Modificaciones

Cesiories

Solicitud de Cesitn

Documentos Soportes de la Cesién

Cesion

RESPONSABLE DEL PROCESO:

HOIA__ DE___

Acta de Liquidacién y/o Terminacion X

infarme Final X

Relacion de Pagos al Contratista X
Certificacién de Cumplimiento a Satisfaccidn

del Objeto del Contrato

Nombre y Firma

GD-F-003 v02




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIO

Y AUTOCONTROL

FORMATO DE CONTROL DE INGRESO DE DLCUMENTOS AL EXPEDIENTE

REGIONAL Y/ CENTRO DE FORMACION Regiona| Meta
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Apoye Administrativo Mixto / CADIGO: 501040
SERIE DOCUMENTAL Contratos Icéoleo 40
SUBSERIE Contratos de Prestacion de Servicios Personales CODIGO 2
No: RADICACION EECHA:
NOMBRE DE LA CARPETA
CAPITULO Y/O ETAPA ETAPAS Pos-contractual
FECHA DE INGRESO IDENTIFICACISN DEL TIPO DOCUMENTAL N"'D[Li F?\t'm OBSERVACIONES
Acta de Liguidacién yo Terminacién
Informe Final
Relacion de pagos al confratista
Certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto del
Confrato
RESPONSABLE DEL PROCESO: HOA__DE__

GD-F-003 VO2




