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ACTA No. 004 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

CIERRE DEL PROCESO DE PRESELECCIÓN BANCO DE INSTRUCTORES 2024 

 

CIUDAD Y FECHA: 

VALLEDUPAR 28/DIC/2023 

HORA INICIO: 

8 AM 

HORA FIN: 

12 M 

LUGAR Y/O ENLACE:  

CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 

MIENRO 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

VALLEDUPAR, CESAR. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Revisión de matriz Cumple / No cumple, por parte del comité de verificación de hojas de 

vida. 

2. Revisión de Reclamaciones, y generación de respuestas 

3. Preselección de aspirantes a instructores contratistas 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Dar cierre al proceso de preselección de aspirantes a través del aplicativo Banco de 

Instructores de la APE para la vigencia 2024 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Siendo las 8 am del 28 de diciembre de 2023, el comité de verificación de hojas de 

vida para el banco de instructores 2024 se reúne en las instalaciones del Centro de 

Operación y Mantenimiento Minero, con el fin de culminar el proceso de la 

convocatoria a instructores contratistas para la vigencia 2024, conforme a los 

lineamientos y cronograma establecidos para este fin. 

2. Los pares evaluadores asignados a cada una de las convocatorias del Banco de 

Instructores se encuentran  relacionados a continuación: 

FORMACIONES REGULARES Y COMPLEMENTARIAS 

CODIGO 

VACANTE 

PROGRAMA DE FORMACIÓN PARES EVALUADORES  

25926 GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 
Lillibeth Lima 
Alvaro Florez 

 

25950 
25966 

 

GESTION DOCUMENTAL . 

 
Silvia Turizo 
Jair Gutierrez 

26001 

 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 
Silvia Turizo 
Jair Gutierrez 
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26179 

 
GESTION CONTABLE Y DE 
INFORMACION FINANCIERA 

Mercy Luz Camargo 
Alvaro Florez 

 

26200 

 
ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS 
DE INFORMACION 

 

Roger Hernandez 
Hamel de Armas 

26310 

 
ANIMACION 3D. 

 
Sergio Velez 
Deibis Safady Pupo 

 

26366 

 
INSTALACION DE REDES DE 
COMPUTADORES . 

 

Elkin Martinez 
Rafael Suarez 

 

26410 
 

INSTALACION DE SISTEMAS 
ELECTRICOS RESIDENCIALES Y 
COMERCIALES 
 

Fermin Romero 
Tomas Fabian Gonzalez 
 

26447 
26457 
27274 
 
 

MANTENIMIENTO DE LOS MOTORES 
DIESEL 
 

Jaiber Arias 
Emmanuel Santrich 
 

26473 
 

MANTENIMIENTO DE AUTOMATISMOS 
INDUSTRIALES 
 

Hamel de Armas 
Emmanuel Santrich 
 

26551 
26571 
 
 

ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA 
INFANCIA. 
 

Mery Helen 
Sigilfredo Martinez 
 

26587 
 

SALUD PUBLICA 
 

Mery Helen 
Sigilfredo Martinez 
 

26619 
 

SERVICIOS FARMACEUTICOS 
 

Mery Helen 
Sigilfredo Martinez 
 

26634 
 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD. 
 

Lillibeth  Lima 
Mery Helen 
 

26658 
 

COCINA. 
 

David Tapias 
Nataly Buendia 
 

26687 
 

GUIANZA TURISTICA 
 

David Tapias 
Lillibeth  Lima 
 

26708 
 

SERVICIO DE RECEPCION HOTELERA 
 

David Tapias 
Lillibeth  Lima 
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26725 
 

PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS 
DE VESTIR 
 

Fabio Londoño 
Sigilfredo Martinez 
 

26740 
 

APLICACIONES DE LA ARMONIA 
MUSICAL 
 

David Tapias 
 

26754 
 

PRODUCCIÓN AUDIO DIGITAL 
 

Sergio Velez 
David Tapias 
 

26773 
 

TRABAJADOR DE LA MADERA 
 

Elena Gonzales 
Juan Jaime Gutierrez 
 

26840 
 

GESTION CONTABLE Y DE 
INFORMACION FINANCIERA 
 

Cenaida Alvis 
Carlos Castañeda 
 

26849 
 

GESTION CONTABLE Y DE 
INFORMACION FINANCIERA 
 

Rafael Suarez 
Elkin Martinez 
 

26868 
 

GESTION CONTABLE Y DE 
INFORMACION FINANCIERA 
 

Sigilfredo Martinez 
Jose Fernando Ortiz Capote 
 

26880 
 

GESTION CONTABLE Y DE 
INFORMACION FINANCIERA 
 

Mery Helen 
Nataly Buendia 
 

26896 
 

GESTION CONTABLE Y DE 
INFORMACION FINANCIERA 
 

Liliveth Martinez 
Jose Fernando Ortiz Capote 
 

26915 
 

GESTION CONTABLE Y DE 
INFORMACION FINANCIERA 
 

Silvia Turizo 
Jair Gutierrez 
 

26970 
 

GESTION AGROEMPRESARIAL 
 

Nataly Buendia 
Jose Fernando Ortiz Capote 
 

26976 
 

CARPINTERIA METALICA 
 

Alex Orozco 
Emmanuel Santrich 
 

26988 
 

INGLES BASICO - NIVEL 1 
 

Cenaida Alvis 
Carlos Castañeda 
 

27040 
 

COORDINACION DE PROCESOS 
LOGISTICOS 
 

Liliveth Martinez 
Jose Fernando Ortiz Capote 
 

27056 
 

GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

Alvaro Florez 
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27074 
 

HIGIENE Y MANIPULACION DE 
ALIMENTOS 
 

Mery Helen 
David Tapias 
 

27086 
 

COMPETENCIAS CIUDADANAS EN LA 
SEGURIDAD VIAL 
 

Jaiber Arias 
Emmanuel Santrich 
 
 

27116 
 

COCINA BÁSICA NIVEL 1 
 

Mery Helen 
David Tapias 
 

27139 
 

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE 
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO 
 

Nataly Buendia 
Liliveth Martinez 
 

27171 
 

MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE 
REFRIGERACION, VENTILACION Y 
CLIMATIZACION 
 

Tomas Fabian Gonzalez 
Fermin Romero 
 

27201 
 

SISTEMAS. 
 

Elkin Martinez 
Rafael Suarez 
 

27214 
 

MERCADEO Y VENTAS 
 

Lillibeth  Lima 
Alvaro Florez 
 

27241 
 

MANTENIMIENTO DE EQUIPO PESADO 
PARA INFRAESTRUCTURA, MINERIA Y 
TRANSPORTE. 
 

Emmanuel Santrich 
Jaiber Arias 
 

27261 
 

MANTENIMIENTO ELECTRICO Y 
CONTROL ELECTRONICO DE 
AUTOMOTORES 
 

Emmanuel Santrich 
Jaiber Arias 
 

27287 
 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE 
MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS 
 

Emmanuel Santrich 
Jaiber Arias 
 

27305 
 

OPERACION DE CAMION MINERO 
 

Emmanuel Santrich 
Jaiber Arias 
 

27336 
 

INSTALACION DE SISTEMAS 
ELECTRICOS RESIDENCIALES Y 
COMERCIALES 
 

Fermin Romero 
Tomas Fabian Gonzalez 
 

27406 
 

CONTABILIZACION DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y FINANCIERAS. 
 

Lillibeth  Lima 
Alvaro Florez 
 

27423 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . Lillibeth  Lima 
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  Alvaro Florez 
 

27436 
 

CONTABILIZACION DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y FINANCIERAS. 
 

Mercy Luz Camargo 
Alvaro Florez 
 

27462 
 

RECURSOS HUMANOS . 
 

Lillibeth  Lima 
Alvaro Florez 
 

27491 
 

CONTABILIZACION DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y FINANCIERAS. 
 

Nataly Buendia 
Liliveth Martinez 
 

27519 
 

CONTABILIZACION DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y FINANCIERAS. 
 

Elkin Martinez 
Rafael Suarez 
 

27526 
 

CONTABILIZACION DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y FINANCIERAS. 
 

Mery Helen 
Nataly Buendia 
 

27548 
 

CONTABILIZACION DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y FINANCIERAS. 
 

Silvia Turizo 
Jair Gutierrez 
 

27559 
 

PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS 
DE VESTIR 
 

Fabio Londoño 
Sigilfredo Martinez 
 

27574 
 

SISTEMAS. 
 

Elkin Martinez 
Rafael Suarez 
 

27587 
27599 
 

ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA 
INFANCIA. 
 

Mery Helen 
Sigilfredo Martinez 
 

27619 
 

SERVICIOS DE ALIMENTACION Y 
LIMPIEZA 
 

Mery Helen 
Nataly Buendia 
 

27660 
 

MANTENIMIENTO DE MAQUINAS DE 
CONFECCION INDUSTRIAL 
 

Fabio Londoño 
Sigilfredo Martinez 
 

27687 
 

ASESORIA COMERCIAL 
 

Lillibeth  Lima 
Alvaro Florez 
 

 

 

ARTICULACIÓN CON LA MEDIA – SENA MEN 

CÓDIGO 

VACANTE 

PROGRAMA  PARES EVALUADORES 

26804 

 
SISTEMAS. 

 
Rafael Suarez 
Elkin Martinez 
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26875 

 
CONTABILIZACION DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y FINANCIERAS. 

 

Mercy Luz Camargo 
Alvaro Florez 

 

27063 

 
SOLDADURA DE PRODUCTOS METALICOS EN 
PLATINA 

 

Alex Orozco 
Emmanuel Santrich 

 

27089 

 
ELABORACION DE PRENDAS DE VESTIR 
SOBRE MEDIDAS 

 

Fabio Londoño 
Sigilfredo Martinez 

 

27179 

 
FABRICACIÓN DE MUEBLES 
CONTEMPORÁNEOS Y MODULARES 

 

Elena Gonzalez 
Juan Jaime Gutierrez 

 

27280 

 
PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL 

 
Nataly Buendia 
Liliveth Martinez 

 

27470 

 
INSTALACION DE SISTEMAS ELECTRICOS 
RESIDENCIALES Y COMERCIALES 

 

Fermin Romero 
Hamel de Armas 

 

 

FIC 

CÓDIGO 

VACANTE 

PROGRAMA PARES EVALUADORES 

26898 

 
CONSTRUCCION EN EDIFICACIONES. 

 
Elena Gonzalez 
Juan Jaime Gutierrez 

 

26945 

 
CONSTRUCCION EN EDIFICACIONES. 

 
Cenaida Alvis 
Carlos Castañeda 

 

26957 

 
BASICO OPERATIVO TRABAJO SEGURO EN 
ALTURAS 

 

Nataly Buendia 
Liliveth Martinez 

 

26967 

 
CONSTRUCCION EN EDIFICACIONES. 

 
Nataly Buendia 
Liliveth Martinez 

 

26996 

 
CONSTRUCCION EN EDIFICACIONES. 

 
Rafael Suarez 
Elkin Martinez 

 

27005 

 
CONSTRUCCION EN EDIFICACIONES. 

 
Silvia Turizo 
Jair Gutierrez 

 

27072 CONSTRUCCION EN EDIFICACIONES. Sigilfredo Martinez 
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  Jose Fernando Ortiz Capote 

 

27125 
 

OPERACION DE MAQUINARIA PESADA PARA 
EXCAVACION. 
 

Jaiber Arias 
Emmanuel Santrich 
 

27205 
 

CARPINTERIA METALICA 
 

Elena Gonzalez 
Juan Jaime Gutierrez 
 

 

DESPLAZADOS Y DEMÁS PROYECTOS 

 

CODIGO 

VACANTE 

PROGRAMA PARES EVALUADORES 

31186 

 
INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E 
INTERNET 

 

Elkin Martinez 
Rafael Suarez 

 

31197 

 
CONFECCIÓN DE VESTIDO 

 
Fabio Londoño 
Sigilfredo Martinez 

 

31208 

 
DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN RECEPCION 
Y RESERVAS PARA ESTABLECIMIENTOS DE 
ALOJAMIENTO 

 

Mery Helen 
David Tapias 

 

31216 

 
APLICACION DE TECNICAS DE SERVICIO AL 
CLIENTE EN TURISMO 

 

Lillibeth Lima  
Jair Gutierrez 
David Tapias 
Mery Helen 

 

31244 

 
MODELAJE DE CALZADO ASISTIDO POR 
COMPUTADOR. 

 

Fabio Londoño 
Sigilfredo Martinez 

 

31259 

 
BÁSICO MERCADEO Y SERVICIO AL CLIENTE 

 
Lillibeth Lima  
Jair Gutierrez 

 

31275 

 
PREPARACION DE SALSAS BÁSICAS PARA LA 
COCINA CALIENTE 

 

Mery Helen 
David Tapias 

 

31283 

 
  

PREPARACION DE SALSAS BÁSICAS PARA LA 
COCINA CALIENTE 

 

Mery Helen 
David Tapias 
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31292 

 
ACABADOS PARA PIEZAS TEXTILES 
ARTESANALES. 

 

Fabio Londoño 
Sigilfredo Martinez 

 

31303 

 
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 

 
Lillibeth Lima  
Jair Gutierrez 

 

 

 

BILINGÜISMO 

 

CÓDIGO 

VACANTE 

PROGRAMA PARES EVALUADORES 

35076 

 
ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 

 
CENAIDA ALVIS 

 

3. IMPEDIMENTOS  

A continuación se relacionan los pares evaluadores o miembros del comité de 

verificación de hoja de vida del BIN 2024 que se declaran impedidos por posible 

conflicto de interés en el proceso de verificación de requisitos de los perfiles de los 

aspirantes: 

 

Código 

Contratación 

Nombre Cedula Observaciones 

26740 Sergio Vélez 1.065.562.683 Se abstiene de ser 

evaluador de la 

convocatoria 

26740, debido a un 

posible conflicto 

de interés. 
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4. Se inicia la reunión con la revisión de los estados de los aspirantes en el aplicativo 

Banco de Instructores 2024, teniendo en cuenta las matrices de verificación 

CUMPLE/ NO CUMPLE por parte del comité de verificación de hojas de vida; 

atendiendo cada una de las reclamaciones realizadas por los aspirantes, las cuales 

pueden ser consultadas en la siguiente matriz 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/jcsuarezr_sena_edu_co1/EoSU2J69AqdIug18VYN

XVMcBtUdSdJ_CLFuzbmo1LfksOw?e=Iy32QO 

 

5. Desde el centro de formación se inicia el proceso de preselección de aspirantes, 

teniendo en cuenta las necesidades del centro y la valoración de las hojas de vida 

por parte del comité de verificación, considerando los documentos y soportes 

migrados desde la APE al banco de instructores por parte de los aspirantes.  

A la fecha de este encuentro se realiza la preselección por parte del centro de 

formación, teniendo en cuenta que a partir del 29 de diciembre el Banco de 

Instructores se cierra y no permite consulta o modificación de los estados de los 

aspirantes. 

Se queda a la espera de la reapertura para los procesos pertinentes y dar 

continuidad al proceso de la contratación de instructores. 

 

6. Cabe resaltar que el proceso de preselección y contratación de instructores no 

puede darse por finalizado aún, debido a que a la fecha de este encuentro no se 

cuenta con información de la asignación presupuestal para 2024 con destinación 

a la contratación de instructores de los diferentes programas que maneja el 

Centro de formación. 

CONCLUSIONES 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 
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ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 
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