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GTH-F-062 V10 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

San Juan de Pasto, 31 de enero de 2024  

 

Señor (a) 
MARCO POLO TORRES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5793790 de 2024        
Coordinador Relaciones Corporativas e Internacionales 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes enero del año 2024. 

Referencia: CO1.PCCNTR.5793790 de 2024 

JOHANA DEL SOCORRO UNIGARRO CEBALLOS identificada con la cédula de ciudadanía No. 
36861498 de Ipiales, en mi calidad de Contratista del SENA, en Relaciones Corporativas e 
Internacionales, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 
a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de pago: TREINTA MILLONES OCHOCIENTOS DIECINUEVE MIL CUATROCIENTOS 
TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($30.819.436). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2024 por valor de 
SEISCIENTOS CUARENTA MIL CIENTO SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($640.166). b) Once (11) pagos 
iguales por los meses de febrero a diciembre de 2024, por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS 
CUARENTA Y TRES MIL QUINIENTOS SETENTA PESOS M/CTE. ($2.743.570) cada uno. 
 
Plazo: Será hasta el (31) de (12) de 2024. 

OBJETO:  

Prestación de servicios en la gestión administrativa apoyando en la ejecución de actividades y 
sensibilización que permitan a la regionales el cumplimiento a los indicadores de contrato de 
aprendizaje y regulación. 

 

Obligaciones Especificas:  
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Gestionar las solicitudes de 
aprendices para el Contrato de 
Aprendizaje de las empresas 
reguladas y no obligadas. 

Se apoya en la atención de 26 
solicitudes de aprendices para 
contrato de aprendizaje de las 
empresas reguladas y voluntarias 
vía correo electrónico. 

Correo 
electrónico y 
Y plataforma 
SGVA Carpeta No 
1 

Se gestionaron 33 contratos de 
aprendizaje para el mes de enero. 

2 Apoyar y gestionar el desarrollo 
y la implementación de acciones 
para la consecución de 
empresas y contratos en 
modalidad voluntaria, 
contribuyendo al efectivo 
cumplimiento de las metas 
institucionales. 

Se trabajarán estrategias en el 
mes de febrero. 

N/A 

3 Prestar apoyo en la 
actualización de información en 
la herramienta Sistema de 
Gestión Virtual de Aprendices – 
SGVA o la que haga sus veces. 

Se actualiza en plataforma SGVA.  
Depuración de la plataforma 
SGVA de 54 Aprendices en estado 
“Inhabilitado por actualización”, 
se envía correo electrónico 
informando que serán eliminados 
de la plataforma los aprendices 
que no permanezcan activos en 
plataforma SGVA. 
 

PDF Carpeta No 2 

Se actualiza en la plataforma 
SGVA de 19 aprendices en estado 
“Contrato no registrado” 
 
Depuración de la plataforma 
SGVA de 25 Aprendices en estado 
“En proceso de selección”, se 
envía correo electrónico. 
Depuración de la plataforma 
SGVA de 11 Aprendices en estado 
“Aprendiz con procesos de 
selección abiertos”, se envía 
correo electrónico. 
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4 Apoyar los procesos y 
actividades de sensibilización 
dirigidos a la promoción y 
divulgación de las estrategias 
propias de la Coordinación, 
dirigidos a los grupos de valor 
del SENA.  

Inducción a 26 aprendices de 5 
de la ficha 2823163 del 
Programa Tecnólogo en 
Gestión Contable y Financiera 
en la ciudad de Ipiales. 
 

PDF Carpeta No 3 

5 Brindar apoyo en el desarrollo 
de las actividades propias de la 
ejecución del procedimiento de 
regulación de cuotas, de 
acuerdo con lo establecido por 
la Dirección General y 
cumplimiento de la 
normatividad vigente.  

Se realizará para el periodo 
marzo – septiembre realizando la 
recomendación que todas las 
empresas de Ipiales presenten en 
el mismo periodo y evitar la 
extemporaneidad en la 
presentación de planta de 
personal para proceso de 
regulación.   

N/A 

6 Apoyar en las actividades de 
promoción y fomento de las 
diferentes estrategias para la 
consecución de nuevas 
empresas a regular. 

 

Se trabajarán estrategias en el 
mes de febrero. 

N/A 

7 Brindar oportuno 
acompañamiento en la gestión 
de respuesta y el seguimiento 
oportuno de las diferentes 
solicitudes, trámites 
administrativos y PQRS, que se 
alleguen a la Coordinación, en 
los temas relacionados con el 
contrato de aprendizaje y 
regulación de cuota. 

Se trabaja en respuesta de PQRS 
Nueva PQRS No.: 1-2024-000072 
NIS: 2024-05-000802 

PDF Carpeta No.4  

8 Atender con prontitud y 
efectividad las solicitudes, 
condiciones y/o 
recomendaciones que dentro de 

Para el mes de enero no se han 
realizado recomendaciones. 

N/A 
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los términos del contrato 
formule el supervisor. 

9 Actuar como miembro de 
comités de evaluación y/o ser 
apoyo a la supervisión según sea 
el caso en aquellos contratos o 
procesos de contratación que se 
les requiera. 

Para el mes de enero no se han 
requerido apoyo. 

N/A 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1.  XX XX  XX  XX 
2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
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realizados y el No. 9461406540 de la planilla, operador Aportes en línea y periodo 

diciembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (36) folios 

Cordialmente,  

 
JOHANA DEL SOCORRO UNIGARRO CEBALLOS  
Contratista 
C.C. No.36.861.498 de Ipiales  
 

Recibí a satisfacción: 

 

MARCO POLO TORRES 
Supervisor(a)  
Contrato No. CO1.PCCNTR.5793790 de 2024 



Carpeta No 1 Gestionar las 
solicitudes de aprendices para el 
Contrato de Aprendizaje de las 
empresas reguladas y no 
obligadas. 



26/1/24, 16:41 Gmail - Lista de aprendices

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=001983b93a&view=pt&search=all&permmsgid=msg-a:r1033407041253702618&simpl=msg-a:r10334070412537… 1/1

JOHANA UNIGARRO <lidercontratoaprendizajeipi@gmail.com>

Lista de aprendices
JOHANA UNIGARRO <lidercontratoaprendizajeipi@gmail.com> 25 de enero de 2024, 9:58
Para: gerencia@ferreandinasas.com

Cordial saludo,

Atentamente me permito compartir lista de aprendices disponibles para el proceso de
contratación.

Agradezco la atención prestada,
Cordialmente,

Aprendices disponibles - 2024-01-25T094318.839.xlsx
46K



26/1/24, 17:18 Gmail - Lista de aprendices disponibles Gestión Documental

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=001983b93a&view=pt&search=all&permmsgid=msg-a:r801714292580150969&simpl=msg-a:r801714292580150… 1/1

JOHANA UNIGARRO <lidercontratoaprendizajeipi@gmail.com>

Lista de aprendices disponibles Gestión Documental
JOHANA UNIGARRO <lidercontratoaprendizajeipi@gmail.com> 25 de enero de 2024, 16:44
Para: administracionfinanciera@ccipiales.org.co

Cordial saludo,

Atentamente me permito enviar lista de aprendices disponbles en el programa
requerido.

Agradezco su atención,

Cordialmente,

Aprendices disponibles Gestión Documental.xlsx
9K



26/1/24, 16:38 Correo: Johana Del Socorro Unigarro Ceballos - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADI3OWQxMmZkLTQ2NDItNDY0OS04MDY4LTM5YjdkMmI3MTE3NQAQAOg596A77ZlDtY2MxFK6… 1/2

RE: VACACIONES COLECTIVAS DISLICORES 2024

Johana Del Socorro Unigarro Ceballos <jsunigarro@sena.edu.co>
Vie 26/01/2024 10:01
Para:​CONTABILIDAD DISLICORES <contabilidaddislicores@hotmail.com>​

Cordial saludo,
 
Por favor compartir documento de suspensión por vacaciones colectivas firmado entre las
partes con el fin de realizar la legalización en plataforma SGVA.
 
Agradezco su atención,
 
Cordialmente,
 
 
De: CONTABILIDAD DISLICORES <contabilidaddislicores@hotmail.com>
Enviado el: martes, 2 de enero de 2024 8:27 a. m.
Para: contratacion@marketmix.com.co
CC: Johana Del Socorro Unigarro Ceballos <jsunigarro@sena.edu.co>
Asunto: VACACIONES COLECTIVAS DISLICORES 2024
 
Buenos días.
 
Cordial saludo señores Market Mix.
 
Por medio de la presente le informamos que la empresa DISLICORES SAN JUAN DE PASTO SAS NIT
900.868.181-5 donde esta realizando la practica la aprendiz Diana Lucia Zambrano Eraso identificada con
C.C. 1.081.273.708 del técnico en contabilización de operaciones comerciales y
financieras. Disfrutaremos de unas vacaciones colectivas a partir del día 5 con reintegro el 16 de enero
del año presente.
Lo anterior es para dar cumplimiento a lo establecido en el contrato de aprendizaje SENA. 
 
Gracias.
 

SANDRA MONICA SANCHEZ
CONTABILIDAD

DISLICORES SAN JUAN DE PASTO SAS
Telf: 7217564 Ext. 105

 P Antes de imprimir este correo, tenga en cuenta su responsabilidad con el medio ambiente

"La información aquí contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Está estrictamente prohibida su utilización, copia, descarga,

distribución, modificación y/o reproducción total o parcial, sin el permiso expreso de Dislicores San Juan de Pasto Sas, 



26/1/24, 16:38 Correo: Johana Del Socorro Unigarro Ceballos - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADI3OWQxMmZkLTQ2NDItNDY0OS04MDY4LTM5YjdkMmI3MTE3NQAQAOg596A77ZlDtY2MxFK6… 2/2

 



NIT Razon Social Ciudad empresaNumero documentoApellidos Nombres Contrato inicio

891201261 ELMER H. SCHNEIDER Y CIA. LTDA. - CASA ANDINA PASTO 1086498751 MELO PISCAL LILIANA LIZETH11/01/2024

891200209 FUNDACION HOSPITAL SAN PEDRO DE PASTO PASTO 1004691668 CHARFUELAN REINALISETH ESTEFANIA02/01/2024

891200209 FUNDACION HOSPITAL SAN PEDRO DE PASTO PASTO 1085906304 PAZMIÑO TAPIA JESUS SEBASTIAN02/01/2024

900737417 GRUPO AZMODA SAS BOGOTA D. C. 52470767 REVELO RESTREPOJEIMY FRANSSI25/01/2024

837000708 INSTITUCION PRESTADORA DE SERVICIO DE SALUD IPS LOS ANGELES TUMACO 1085899512 QUENAN CUASESANGELY VANESSA10/01/2024

814006170 CLINICA DE ORTOPEDIA Y FRACTURAS TRAUMEDICAL S.A.S PASTO 1085896045 CUAYAL MALPUDANDRES CAMILO02/01/2024

900335692 CORPORACION PARA LA SALUD INTEGRAL SAS/CORPOSALUD SAS PASTO 1088592455 NAZATE PAZ JESSICA LUZDARI02/01/2024

891200240 HOSPITAL INFANTIL LOS ANGELES PASTO 1087618842 SARCHI NARVAEZDAYANA MARICELA18/01/2024

900335692 CORPORACION PARA LA SALUD INTEGRAL SAS/CORPOSALUD SAS PASTO 1086774168 GUEVARA HERNANDEZMARIA ANGELICA03/01/2024

891200240 HOSPITAL INFANTIL LOS ANGELES PASTO 1004533418 BERNAL BENAVIDESJAIRO ANDRES18/01/2024

891200240 HOSPITAL INFANTIL LOS ANGELES PASTO 1085947139 BURGOS TERMALLORENA STEFANIA02/01/2024

830504400 CENTRO MEDICO VALLE DE ATRIZ EMPRESA UNIPERSONAL PASTO 1085900629 MEJIA CHAMORROJHEIMY VANESSA09/01/2024

800147930 CORPORACION NARINO EMPRESA Y FUTURO/CONTACTAR PASTO 1004533140 CHARFUELAN CORALJAIDER MANUEL01/01/2024

890900943

COLOMBIANA DE COMERCIO SA SIGLAS CORBETA SA Y/O ALKOSTO SA - 

CORBETA S A Y/O ALKOSTO S A BOGOTA D. C. 1007602620 ASCUNTAR CHALAMADARIO FERNANDO22/01/2024

891201294 COOPERATIVA DE PRODUCTOS LACTEOS DE NARIÑO LTDA. PASTO 1144183462 BORRERO JURADOLINA MARCELA18/01/2024

900768933

BANCO MUNDO MUJER SA O MUNDO MUJER EL BANCO DE LA 

COMUNIDAD O MUNDO MUJER POPAYAN 1088648730 PEREZ OLIVA KAREN VANESSA02/01/2024

900768933

BANCO MUNDO MUJER SA O MUNDO MUJER EL BANCO DE LA 

COMUNIDAD O MUNDO MUJER POPAYAN 1004533424 CORAL CHALAPUDKARLA DAYANNA22/01/2024

891201294 COOPERATIVA DE PRODUCTOS LACTEOS DE NARIÑO LTDA. PASTO 1010109369 RODRIGUEZ REINAEDGAR FABIAN04/01/2024

891201294 COOPERATIVA DE PRODUCTOS LACTEOS DE NARIÑO LTDA. PASTO 1085905936 CHALAPUD RIASCOSDULCE MARIA04/01/2024

890900943

COLOMBIANA DE COMERCIO SA SIGLAS CORBETA SA Y/O ALKOSTO SA - 

CORBETA S A Y/O ALKOSTO S A BOGOTA D. C. 1086774309 CASTRO PAI KAREN LISETH22/01/2024

891200240 HOSPITAL INFANTIL LOS ANGELES PASTO 1004532290 ARIAS ESTACIO CRISTIAN FERNANDO11/01/2024

891280008 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE NARIÑO - COMFAMILIAR PASTO 1086106967 CEBALLOS VALLEJOJHON EDISON 25/01/2024

891200645 TRANSPORTADORES DE IPIALES S.A. PASTO 1087406946 GUERRERO MINDALOVAIRON FAVIAN02/01/2024

801004063 TRANSCARTER SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADA SAS ARMENIA 1193095789 AREVALO ZAMBRANOLISETH ANGELICA11/01/2024

890900943

COLOMBIANA DE COMERCIO SA SIGLAS CORBETA SA Y/O ALKOSTO SA - 

CORBETA S A Y/O ALKOSTO S A BOGOTA D. C. 1085900889 POTOSI RUIZ BREINER ALEXANDER09/01/2024

891202203 MONTAGAS S.A ESP PASTO 1004678322 YAGUAPAZ CUASTUZAYISELA YAQUELINE15/01/2024

890900943

COLOMBIANA DE COMERCIO SA SIGLAS CORBETA SA Y/O ALKOSTO SA - 

CORBETA S A Y/O ALKOSTO S A BOGOTA D. C. 1085903038 ENRIQUEZ PAZ NORMA ALEJANDRA02/01/2024

890900943

COLOMBIANA DE COMERCIO SA SIGLAS CORBETA SA Y/O ALKOSTO SA - 

CORBETA S A Y/O ALKOSTO S A BOGOTA D. C. 1004490659 CABRERA CUMBALAZAYULI MARIBEL 02/01/2024



890900943

COLOMBIANA DE COMERCIO SA SIGLAS CORBETA SA Y/O ALKOSTO SA - 

CORBETA S A Y/O ALKOSTO S A BOGOTA D. C. 1089030146 PALACIOS ANDRADEANDREA JAZMIN24/01/2024

890900943

COLOMBIANA DE COMERCIO SA SIGLAS CORBETA SA Y/O ALKOSTO SA - 

CORBETA S A Y/O ALKOSTO S A BOGOTA D. C. 1086774304 MENESES LEITONFRANCIS YULIETH22/01/2024

890900943

COLOMBIANA DE COMERCIO SA SIGLAS CORBETA SA Y/O ALKOSTO SA - 

CORBETA S A Y/O ALKOSTO S A BOGOTA D. C. 1085903312 QUIGUANTAR PISMAGYOHANA ESTEFANIA22/01/2024

900360269 LABORATORIO DE ESPECIALIDADES CLINIZAD SAS PASTO 1004579953 ARTEAGA ANRANGOANGIE CAROLINA18/01/2024

800152575 AGROPECUARIA LA HACIENDA IPIALES 1004534216 CORTES ROSERO ANGI CAROLINA02/01/2024





Carpeta No 2. Prestar apoyo en la 

actualización de información en la 

herramienta Sistema de Gestión Virtual 

de Aprendices – SGVA o la que haga sus 

veces. 



26/1/24, 15:58 Correo: Johana Del Socorro Unigarro Ceballos - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADI3OWQxMmZkLTQ2NDItNDY0OS04MDY4LTM5YjdkMmI3MTE3NQAQAMQqYFhKL0q1lHh6EyU… 1/2

Estado en plataforma SGVA “inhabitado por actualización”

Johana Del Socorro Unigarro Ceballos <jsunigarro@sena.edu.co>
Vie 26/01/2024 14:02
Cco:​vicruano25@gmail.com <vicruano25@gmail.com>;​santiguancha77@gmail.com <santiguancha77@gmail.com>;​
osdabecu2020@gmail.com <osdabecu2020@gmail.com>;​rakzpaz2014@gmail.com <rakzpaz2014@gmail.com>;​
inagancabreral@gmail.com <inagancabreral@gmail.com>;​anabely950411@gmail.com <anabely950411@gmail.com>;​
lipeirua@gmail.com <lipeirua@gmail.com>;​davidsantiagocordobap267@gmail.com <davidsantiagocordobap267@gmail.com>;​
melojhoana84@gmail.com <melojhoana84@gmail.com>;​jonatanburbano182@gmail.com <jonatanburbano182@gmail.com>;​
mileidysantiago60@gmail.com <mileidysantiago60@gmail.com>;​yeimimorillo580@gmail.com <yeimimorillo580@gmail.com>;​
linachapues2@gmail.com <linachapues2@gmail.com>;​sayraencalada26@hotmail.com <sayraencalada26@hotmail.com>;​
fernandaarevalo249@gmail.com <fernandaarevalo249@gmail.com>;​erk8669713287@gmail.com
<erk8669713287@gmail.com>;​analician@gmail.com <analician@gmail.com>;​edixondiaz760@gmail.com
<edixondiaz760@gmail.com>;​ivanmaoleon18@gmail.com <ivanmaoleon18@gmail.com>;​nathalycaisedo@gmail.com
<nathalycaisedo@gmail.com>​

Cordial saludo,

Apreciado aprendiz

Su estado actual en la plataforma SISTEMA DE GESTIÓN VRTUAL DE APRENDICES SGVA es
“inhabitado por actualización”

Desde la Dirección Nacional del SENA por parte del persona competente, se solicita semanalmente la
depuración de la plataforma SGVA, por lo tanto, los aprendices que permanezcan por un tiempo
prolongado en estado “inhabitado por actualización” serán eliminados perdiendo la oportunidad de
encontrar su práctica con la alternativa de contrato de aprendizaje.

Por lo anterior debe informar las novedades o estado, les recuerdo que debe ingresar a la plataforma
SGVA constantemente para permanecer activos o en estado DISPONIBLE y de esta manera tengan
oportunidad de ser patrocinados.   Entre las novedades que deben reportar a través de este medio
están:

·         Inactividad en la plataforma por no ingresar

·         Aprendiz retirado

·       Aprendiz que inicia su práctica con una alternativa diferente a la de Contrato de Aprendizaje.
Entre otros.

En las inducciones con los diferentes grupos se ha informado sobre la importancia de permanecer
activos en la plataforma SGVA una vez marcada la alternativa.

NOTA: El plazo máximo que se asigna para estar habilitado en la plataforma SGVA es hasta
LUNES 29 de ENERO DE 2024, de lo contrario será eliminado de la plataforma perdiendo
oportunidades de ser seleccionado por una empresa para patrocinio con contrato de
aprendizaje.

Comparto video tutorial del ingreso y búsqueda de empresa para que sea compartido.

https://youtu.be/KOrRmitoBf8

 ¡Recuerde además aceptar los términos en la plataforma y actualizar los datos para tener más
oportunidades de iniciar su práctica!. Solo tiene 18 meses después de haber terminado su
etapa lectiva para reportar su práctica por favor agilizar el proceso.

 Quedo atenta a cualquier inquietud al 3166872825.

Agradezco su atención,

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fyoutu.be%2FKOrRmitoBf8&data=05%7C01%7Cjsunigarro%40sena.edu.co%7C2d758f15156044aa2ef108dade18884f%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638066494595363251%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C2000%7C%7C%7C&sdata=OVrd59f6%2FUAeMmvl7STvnn4wzRPN2kR7Sj8RkG2bJx0%3D&reserved=0


26/1/24, 15:58 Correo: Johana Del Socorro Unigarro Ceballos - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADI3OWQxMmZkLTQ2NDItNDY0OS04MDY4LTM5YjdkMmI3MTE3NQAQAMQqYFhKL0q1lHh6EyU… 2/2

Cordialmente,

 
 



26/1/24, 16:01 Correo: Johana Del Socorro Unigarro Ceballos - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADI3OWQxMmZkLTQ2NDItNDY0OS04MDY4LTM5YjdkMmI3MTE3NQAQAMVWLppCQkqErtnpf8C… 1/1

Estado en Plataforma “Aprendiz con procesos de selección abiertos”

Johana Del Socorro Unigarro Ceballos <jsunigarro@sena.edu.co>
Vie 26/01/2024 14:49
Cco:​piterrevelo22@gmail.com <piterrevelo22@gmail.com>;​yuranyduqued@gmail.com <yuranyduqued@gmail.com>;​
j3162361713@gmail.com <j3162361713@gmail.com>;​karittocamues@gmail.com <karittocamues@gmail.com>;​
johanarodriguez2818@gmail.com <johanarodriguez2818@gmail.com>;​marisol_rosero@soy.sena.edu.co
<marisol_rosero@soy.sena.edu.co>;​milenacaipe2005@gmail.com <milenacaipe2005@gmail.com>;​bianca10mile@gmail.com
<bianca10mile@gmail.com>;​lizethnastar001@gmail.com <lizethnastar001@gmail.com>;​menesesyuris731@gmail.com
<menesesyuris731@gmail.com>;​dayananarvaez382@gmail.com <dayananarvaez382@gmail.com>​

Cordial saludo,

Atentamente me permito informarle que su estado en la plataforma
SGVA es “Aprendiz con procesos de selección abiertos” le
recuerdo que si permanece en ese estado las empresas no van a
poder visualizar su información perdiendo la oportunidad de iniciar sus
prácticas con la alternativa de contrato de aprendizaje por lo anterior lo
invito a realizar los siguientes pasos en la plataforma SGVA para que
pase a estado DISPONIBLE

 1.    Ingresar con usuario y contraseña

 2.    Dar clic en consultar aplicaciones y registrar observación. 

3.    Escriba en observación  (proceso terminado por la empresa) y
guardar o enviar. 

Listo, después de estos tres pasos usted queda habilitado en
plataforma y en estado DISPONIBLE

¡Recuerde además aceptar los términos en la plataforma y
actualizar los datos para tener más oportunidades de iniciar su
práctica!. Solo tiene 18 meses después de haber terminado su
etapa lectiva para reportar su práctica por favor agilizar el
proceso.

Quedo atenta a cualquier inquietud al 3166872825.

Agradezco su atención,

Cordialmente,
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Estado Plataforma SGVA "CONTRATO NO REGISTRADO

Johana Del Socorro Unigarro Ceballos <jsunigarro@sena.edu.co>
Vie 26/01/2024 14:25
Cco:​ipistala6@gmail.com <ipistala6@gmail.com>;​nayetati1922@gmail.com <nayetati1922@gmail.com>;​
bastidasalexa54@gmail.com <bastidasalexa54@gmail.com>;​juansalass456@gmail.com <juansalass456@gmail.com>;​
royansport2016@gmail.com <royansport2016@gmail.com>;​arturoemiliobenavides@gmail.com
<arturoemiliobenavides@gmail.com>;​jairarias31@gmail.com <jairarias31@gmail.com>;​jejhon1@gmail.com
<jejhon1@gmail.com>;​vg574437@gmail.com <vg574437@gmail.com>;​danielapaspuel306@gmail.com
<danielapaspuel306@gmail.com>;​alexstiven203@gmail.com <alexstiven203@gmail.com>;​chacuavallejoevelyn@gmail.com
<chacuavallejoevelyn@gmail.com>;​spvd82@gmail.com <spvd82@gmail.com>;​rosero048@gmail.com
<rosero048@gmail.com>;​chamorrod2515@gmail.com <chamorrod2515@gmail.com>;​jroseroescobar5@gmail.com
<jroseroescobar5@gmail.com>;​karendaniela.cq1127@gmail.com <karendaniela.cq1127@gmail.com>;​
paolaheliza87@gmail.com <paolaheliza87@gmail.com>;patinogonzalesmarlenrosita@gmail.com
<patinogonzalesmarlenrosita@gmail.com>​

Cordial saludo,
Aprendiz,
Me permito informarle que actualmente, su estado en plataforma es "CONTRATO NO
REGISTRADO" si la empresa no ha notificado su contratación por favor informar para activar
nuevamente en plataforma.
Recuerde que su estado debe ser DISPONIBLE para que continue con la búsqueda de practica
a través de la plataforma SGVA.
Agradezco su atención,
Cordialmente,
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Estado en plataforma SGVA “En proceso de selección"

Johana Del Socorro Unigarro Ceballos <jsunigarro@sena.edu.co>
Vie 26/01/2024 14:30
Cco:​obandoc267@gmail.com <obandoc267@gmail.com>;​juliethaucu123@gmail.com <juliethaucu123@gmail.com>;​
neydergermanchacua@gmail.com <neydergermanchacua@gmail.com>;​luisantoniopinchaogomez7@gmail.com
<luisantoniopinchaogomez7@gmail.com>;​felipeandradecarvajal@gmail.com <felipeandradecarvajal@gmail.com>;​
liammathias079@gmail.com <liammathias079@gmail.com>;​qpalles3@gmail.com <qpalles3@gmail.com>;​
danielaalisson121@gmail.com <danielaalisson121@gmail.com>;​maddynayibe@gmail.com <maddynayibe@gmail.com>;​
dayanamaryori17@gmail.com <dayanamaryori17@gmail.com>;​danyrevelo1239@gmail.com <danyrevelo1239@gmail.com>;​
deisylopez2111@gmail.com <deisylopez2111@gmail.com>;​garretadario@gmail.com <garretadario@gmail.com>;​
jhonq245881@gmail.com <jhonq245881@gmail.com>;​cristianalzate2203@gmail.com <cristianalzate2203@gmail.com>;​
cristianguerrero1418@gmail.com <cristianguerrero1418@gmail.com>;​vero.fda3004@gmail.com <vero.fda3004@gmail.com>;​
vanesachacua140@gmail.com <vanesachacua140@gmail.com>;​majonarvaez230@gmail.com <majonarvaez230@gmail.com>;​
marcelatoro2002@gmail.com <marcelatoro2002@gmail.com>​

Cordial saludo,

Estimado Aprendiz,

Atentamente me permito informarle que su estado en la plataforma SGVA es “En Proceso de
Selección” le recuerdo que si permanece en ese estado las empresas no van a poder
visualizar su información perdiendo la oportunidad de iniciar sus prácticas con la alternativa de
contrato de aprendizaje, por lo anterior lo invito a verificar con la empresa y estar pendiente de
dicho proceso.

Agradezco su atención,
Cordialmente,
 



Carpeta No 3. Apoyar los procesos y 

actividades de sensibilización dirigidos a 

la promoción y divulgación de las 

estrategias propias de la Coordinación, 

dirigidos a los grupos de valor del SENA. 











Carpeta No 4. Brindar oportuno 

acompañamiento en la gestión de 

respuesta y el seguimiento oportuno de 

las diferentes solicitudes, trámites 

administrativos y PQRS, que se alleguen 

a la Coordinación, en los temas 

relacionados con el contrato de 

aprendizaje y regulación de cuota.. 
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RV: Nueva PQRS No.: 1-2024-000072 NIS: 2024-05-000802

Ricardo Fernando Hidalgo Vera <rihidalgo@sena.edu.co>
Vie 26/01/2024 10:19
Para:​Johana Del Socorro Unigarro Ceballos <jsunigarro@sena.edu.co>​
CC:​Elsy Yolanda Guerrero Tenganan <eguerrerot@sena.edu.co>​

1 archivos adjuntos (337 KB)
C.E.(IMG) - 52-1-2024-000072-(52)-529534-+ (E) EMILIO HUMBERTO CERON LASSO-SO.PDF;

Cordial saludo

Favor revisar la situación del peticionario, en relación a registro de contrato de aprendizaje y activación o
vinculación a SGVA

Atentamente

De: Elsy Yolanda Guerrero Tenganan <eguerrerot@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 25 de enero de 2024 17:24
Para: Ricardo Fernando Hidalgo Vera <rihidalgo@sena.edu.co>
Asunto: RV: Nueva PQRS No.: 1-2024-000072 NIS: 2024-05-000802
 
Buenas tardes Don Ricardo para este caso como procedemos?

De: Emilio Humberto Ceron Lasso <eceron@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 24 de enero de 2024 17:10
Para: Elsy Yolanda Guerrero Tenganan <eguerrerot@sena.edu.co>
Cc: Yaneth Andrea Argoty Garcia <yargoty@sena.edu.co>
Asunto: RV: Nueva PQRS No.: 1-2024-000072 NIS: 2024-05-000802
 
Señorita
Yolanda

Buenas tardes

Doy traslado para apoyar solicitud de aprendiz.

Cordialmente,

De: Servicio al Ciudadano <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 24 de enero de 2024 4:52 p. m.
Para: Emilio Humberto Ceron Lasso <eceron@sena.edu.co>; Nieves Melida Zambrano Leon
<nzambrano@sena.edu.co>; Rosa Alcira Zambrano Guzman <rzambrano@sena.edu.co>; Yenifer Lorena Mena Paz
<ylmena@sena.edu.co>; Elsy Yolanda Guerrero Tenganan <eguerrerot@sena.edu.co>
Cc: JHONVALLEJO110@GMAIL.COM <JHONVALLEJO110@GMAIL.COM>
Asunto: Nueva PQRS No.: 1-2024-000072 NIS: 2024-05-000802
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Cordial saludo,
* (E) EMILIO HUMBERTO CERON LASSO - 529534
 
Se informa que la siguiente Petición Externa (PQRS) le ha sido RADICADA, por lo anterior como COMPETENTE de
entregar respuesta, se le solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el Peticionario.

 
DATOS PETICIONARIO:
JHON ALEXANDER VALLEJO ESCOBAR
Número de identificación:
Nombre:
JHONVALLEJO110@GMAIL.COM
 
DATOS PETICIÓN EXTERNA (PQRS):
Asunto: PETICION
Tema:
Número NIS: 2024-05-000802
Número de Radicado: 1-2024-000072
Fecha Máxima de Respuesta: 14/02/2024
 
 
Importante:
 

 Entregar una respuesta posterior al 14/02/2024 y/o no entregar una respuesta de fondo, puede
traer consigo SANCIONES de acuerdo a la ley disciplinaria.
 La Petición Externa (PQRS) NO podrá ser trasladada a otra Dependencia con 3 DÍAS O MENOS para
la fecha máxima de respuesta y por ende la competencia de la respuesta quedará a su cargo.

 

Atentamente,
 

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
Lineas de atención:

Ciudadano: Bogotá (1) 592 5555 – Línea gratuita nacional 01 8000
910270
Empresario: Bogotá (1) 404 9494 - Línea gratuita nacional 01 8000
910682

 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, le solicitamos no responder este correo electrónico, toda vez que no se tendrán en
cuenta.
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Emilio Humberto Ceron Lasso
Centro Sur Colombiano Logística Internacional -
Subdirector
eceron@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:72009
Carrera 7 No. 24A-48. Ipiales - Nariño Ipiales, Nariño
Colombia

Elsy Yolanda Guerrero Tenganan
Centro Sur Colombiano de Logística Internacional -
Contratista
eguerrerot@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:72248
Carrera 7 No. 24A-48. Ipiales - Nariño,Ipiales

Ricardo Fernando Hidalgo Vera
Centro Sur Colombiano de Logística Internacional -
Profesional G02
rihidalgo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:72210
Carrera 7 No. 24A-48. Ipiales - Nariño
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