
 

 

Barranquilla, 25 de enero de 2024. 

 

Doctora 

OTILIA DEL CARMEN ORDOÑEZ PÉREZ 

Jefe Oficina de Procesos Contravencionales 

Supervisor 

Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial  

E. S. D. 

 

Asunto: Informe de Actividades No. 002 - Contrato No. CD-59-2023-6505 – DANNA 

JULIETH MARQUEZ ARRIETA – C.C. # 1143168474 – Segundo Informe, 

correspondiente a un segundo pago al  22 de diciembre de 2023. 

 

Me permito presentar a usted un segundo informe de gestión en virtud del contrato No. CD-

59-2022-6505, cuyo objeto es: "LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

PARA BRINDAR ASESORÍA A LA OFICINA DE PROCESOS 

CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL EN LOS PROCESOS DE COBRO COACTIVO POR CONCEPTO 

DE MULTAS DE TRÁNSITO Y TASA DE DERECHOS DE TRANSITO" 

 

El presente informe lo presento, correspondiente a las actividades que me fueron asignadas 

durante el período objeto del presente informe. 

 

 

1. Se me asignaron nuevas actividades en el puesto de trabajo 

2. Se me realizo retroalimentación de las actividades asignadas  

3. Se me proporcionaron nuevas bases de datos para la realización eficaz de las 

actividades de apoyo  

4. Se me pidió realizar diferentes análisis con respecto a las bases de datos de cobros 

coactivos, el deterioro de la cartera y bajas en las cuentas por cobrar. 

5. Se me pidió realizar presentaciones de los análisis hechos de las bases de datos antes 

mencionadas utilizando los formatos institucionales. 

6. Brinde apoyo en capacitación con respecto a la documentación utilizada para realizar 

los cobros coactivos 

7. Se brindo apoyo en la gestión documental y resolución de problemas en el puesto de 

trabajo 

 



 

 

 

 

 

 
 



 

 

 
 

 
 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 
 

 
 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

Atentamente. 

 

 

 
 
__________________________________ 
DANNA JULIETH MARQUEZ ARRIETA 
C.C.# 1143168474 
 


