INFORME DE SUPERVISION l
UARNE
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 255
Contratista: Andrés Felipe Hurtado Sanchez
Cédula/Nit: 70754209-2
Supervisor Oscar Alexander Guevara Saavedra

Apoyo ala Supervision

Sara Natalia Gallego Zapata

Fecha de la Supervision:

23/12/2023

Objeto Contractual:

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion, para para realizar el disefio de piezas
graficas del Plan de Comunicaciones del INDER — GUARNE y apoyar las labores
operativas de la coordinacion de Comunicaciones.

PLAZO INICIAL:

Desde la firma del acta de inicio hasta el 30 de
diciembre de 2023.

FECHA ACTA DE INICIO:

Diciembre 14 de 2023

PRORROGA:

N/A

PLAZO TOTAL:

Desde la firma del acta de inicio hasta el 30 de
diciembre de 2023.

VALOR INICIAL:

Un millén cuatrocientos mil pesos ($1.400.000), IVA
incluido.

ADICIONES: N/A

VALOR TOTAL: _Un mlllon cuatrocientos mil pesos ($1.400.000), IVA
incluido.

REGISTRO PRESUPUESTAL.: 727
Fecha de Inicio Fecha de Reanudacion

SUSPENSIONES:

N/A N/A

Observaciones Adicionales
del Contrato:

N/A

SEGUIMIENTO TECNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CONTRATO

N° [Actividades Contractuales

Apoyar la ejecucion del plan de comunicaciones y el plan de
medios del INDER - GUARNE.

4

Cadigo.

Version. Fecha.

1

Calificacion de
las actividades




Asistir a la Coordinacion de Comunicaciones en la promocion,
2 cubrimiento fotografico y divulgacion de los eventos presenciales 5
o virtuales que realice el Instituto.

Disefar y producir piezas graficas para la promocién y
3 actualizacion permanente de los medios de comunicacion 5
virtuales y escritos del INDER — GUARNE.

Elaborar pautas publicitarias, avisos de prensa, piezas graficas,
4 | plantillas y campafias internas y externas que fortalezcan la 5
imagen institucional.

Ejecutar labores operativas de la Coordinacion de

5 L 4
Comunicaciones.
Apoyo a las actividades que determine la Gerencia, con previa
6 antelacion, para el buen funcionamiento y fortalecimiento del 5
Instituto en la atencion a los usuarios del INDER — GUARNE.
Total 28
Promedio 4,7

Observaciones: N/A

CONTROL DE PAGOS O DESEMBOLSOS

FORMA DE PAGO O DESEMBOLSO: ElI INDER-GUARNE pagara por concepto de
honorarios previo a la entrega de productos e informes técnicos de actividades
realizadas en el periodo de pago, y una vez el supervisor revise, y apruebe las
obligaciones cumplidas y los productos entregados por el contratista, el valor del
contrato los cuales se pagaran de la siguiente forma: un acta de pago por valor de UN
MILLON CUATROCIENTOS MIL PESOS ($ 1.400.000), IVA INCLUIDO, pagadera el 30
de diciembre de 2023. El pago se cancelara previa presentacion de informe de las
actividades realizadas en el periodo en la plataforma secop Il y una vez firmado el
informe técnico por parte del supervisor del contrato, y presentacion de la certificacion
de encontrarse el contratista a paz y salvo con la seguridad social integral. En todo
caso, el pago estara sujeto a la planeacién INDER-GUARNE, el Supervisor o
supervisores designados solo aprobaran el pago de aquellas actividades que sean
comprobables y efectivamente soportadas y que, en consecuencia, hayan sido
debidamente ejecutadas por el contratista.

VALOR VALOR PAGO/
CONCEPTO FECHA CONTRATO DESEMBOLSO SALDO

Cadigo. Version.  Fecha.
2




Valor Inicial 14/12/2023 1.400.000 $1.400.000
Adiciones

Pago No.1/ 23/12/2023 1.400.000 $0
TOTALES 1.400.000 1.400.000 $0

Oscar Alexander Guevara Saavedra

SUPERVISOR

Cadigo. Version.  Fecha.
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