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N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barrancabermeja, Enero de 2024

Sefior (a)

RICARDO ALEXIS RINCON VEGA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5777782
Coordinador Formacién Titulada
Coordinacion Académica

Barrancabermeja

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Enero del afio 2024

Referencia: No 5777782 del afio 2024

MARLOVI NOVA PATINO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1098716075 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de
VEINTICINCO MILLONES OCHENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS, MCTE
(25.084.800) Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Un primer pago proporcional por los dias trabajados en el mes de enero del 2024, por un
valor de OCHOCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL CIENTO SESENTA MCTE (836.160), b)
nueve pagos iguales por los meses de febrero a octubre de 2024, por un valor de DOS
MILLONES QUINIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA, MCTE ( 2.508.480)
c) Y un ultimo pago proporcional por los dias trabajados en el mes de noviembre por un
UN MILLON SEISCIENTOS SETENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS VEINTE, MCTE
(1.672.320).

Plazo: Sera hasta el 20 de noviembre de 2024

OBJETO:

Prestar los servicios personales caracter temporal como apoyo a la gestion
académica, asistencia administrativa, ejecucion de la formacion profesional integral
titulada presencial y virtual, que imparte el CIDT, vigencia 2024.
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Brindar apoyo en la programacion e Se Realizo Ajuste en Pantallazos correos
especifica de los instructores que la programacion I- electronico.
orientan programas de formacion trimestre por la
titulada. Causal de cambio de

instructores nuevo
e Se notifico los
horarios a los
instructores
contratista

2 Elaborar los horarios de las fichas de e Se realizo los horarios | Pantallazos de correo
formacidn titulada en ejecucion. del | trimestre del electrénico y Excel

calendario académico
2024 (fichas Nuevas)

e Programacion de
Instructores Pantallla%os de correo
contratista, plantay electronico y Excel
con sus respectivos
ambientes

3 Ofrecer apoyo en la elaboracién de los e Nosehan No se cuenta con
informes asignados a la dependencia desarrollado evidencias

actividades relacionas | relacionadas a esta
con esta obligacion. obligacidn.

4 Elaborar comunicaciones y proyeccion e Nosehan No se cuenta con
de respuestas a las PQRS enviadas a la desarrollado evidencias
dependencia actividades relacionas | relacionadas a esta

con esta obligacion. obligacidn.

5 Asegurar la organizacién, e (Clasificar y almacenar | Pantallazo OneDrive.
mantenimiento y adecuada utilizacién informacion del
del archivo de su dependencia. archivo digital

(OneDrive 2024).

GTH-F-062 V10




SENA

N

6 | Atender oportunamente los Se brindo atenciény | N/A
requerimientos de usuarios internos y orientacion a los
externos instructores de

acuerdo con la
necesidad
presentada.
Revisar la informacidn consignada en No se han No se cuenta con
7| los reportes de horas extras y/o desarrollado evidencias
recargos nocturnos presentados por los actividades relacionas | relacionadas a esta
instructores. con esta obligacién. obligacion.

8 Gestionar ante la direccién regional los No se han No se cuenta con
reportes de horas extras y/o recargos desarrollado evidencias
nhocturnos presentados por los actividades relacionas | relacionadas a esta
instructores con esta obligacion. obligacidn.

9 Revisar las agendas de desplazamiento Se proyecto el apoyo | Pantallazo excel
presentadas por los instructores para desplazamiento de
impartir formacién en los municipios de los instructores que
la zona de influencia del centro. tiene atencion de las

fichas de municipio

10 | Guardar absoluta reserva sobre los Se mantuvo N/A
documentos, informacién, programas y discrecion absoluta
materiales que lleguen a su sobre la informacion
conocimiento en desarrollo de su a cargo.
objeto contractual. 6 GTH-F-075 V.07

11 | Las demds que se requieran para el No se cuenta con
cumplimiento del contrato y que sean evidencias
concertadas con la supervision del relacionadas a esta
contrato. obligacion.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

TEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 .
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. No aplica No aplica No aplica No aplica
2. No aplica No aplica No aplica No aplica

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4531758254 de la planilla, operador Soi y periodo Diciembre. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (4) folios
Cordialmente,

FIRMA

Marlovi Nova Patifio
Contratista

C.C. No. 1098716075

Recibi a satisfaccion:

Firma

RICARDO ALEXIS RINCON VEGA
Supervisor(a) Contrato 5777782 de 2024
Coordinador Formacién Titulada
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL MES DE ENERO DE 2024

e Obligaciones Especificas # 1. Asignacidn de instructores, Se Realizo Ajuste en la
programacion I-trimestre por la Causal de cambio de instructores nuevo

RV: Notificacion del Ajuste de Horarios de la ficha -2824046-TECNOLOGIA EN ELECTRICIDAD INDUSTRIAL, del I-TRIM-24

0 Piiblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

Marlovi Nova Patifio (© €\ Responder %, Responderatodos > Reenviar

MP
Para: fabiojaurequi@gmail.com Jue 25/01/2024 10:16

a Resumen Ficha 2824046_11_T... ., a Programacion 2824046_1I_T...
19KB 58 KB

2 archivos adjuntos (77 KB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Macional de Aprendizaje + Descargar todo

Cordial saludo Instructores

Siguiendo las orientaciones del Coordinador Ricardo Rincén, le notifico el ajuste de la programacién de la ficha-2824046-TECNOLOGIA EN
ELECTRICIDAD INDUSTRIAL, det | trimestre académico 2024.

Adjunto programacion, resumen

Atentamente

Notificacién Horarios de la ficha -2823793- TECNOLOGIA GESTION ADMINISTRATIVA, del I-TRIM-24

(J Puiblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

oo

(© “ Responder %\ Responderatodos > Reenviar [5§
Mié 24/01/2024 18:55

Marlovi Nova Patifio
Para: mgomezm@misena.edu.co

MP

i RESUMEN_2823793_II TRIMx... E PROGRAMACION_2823793 ... o
18KB 15 KB

2 archivos adjuntos (33 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje L Descargar todo

Cordial saludo Instructor Mario Gémez

Siguiendo las orientaciones del Coordinador Ricardo Rincén, le notifico la programacion de la ficha-2823793- TecNoLoGIA GESTION

ADMINISTRATIVA, del | trimestre académico 2024.
Adjunto programacién, resumen

Atentamente
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e Obligaciones Especificas # 2: Se realizo los horarios del | trimestre del calendario
académico 2024 (fichas Nuevas)
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Mecanica Industrial

| TRIMESTRE 2024

CENTRO INDUSTRIAL ¥ DEL DESARROLLO TECNOLOGICO DE BARRANCABERMEJA |

HORA MIERCOLES

)
REEETET R IR
1 amee-azaee
T a0 oo 2772501 2693897 1 2773501 2693897 1 2772501 B93E7 ¢ 2773500
i Joze Cuadrado Jhon Pardod Jose Cuadrado Jhon Pardo! Jose Cuadrads Jhon Pardod Joze Cusdrads
T tov.-200 ZTran0l 653857 f 2773000 2653847 1 277 aa01 BAGEAT ¢ 27T 3800
i Joze Cuadrad Jhon Pardod Jose Cuadrads Jhon Pardol Jose Cuadrads Jhon Pardod Jace Cuadrads
E33887 f 2773601 SEG3EA7 I 27735010 ESEAT ¢ 27T R0
T 2:00 - 200
«Jhon Pardof Jose Cuadrado Jhon Pardof Jose Cuadrado Jhon Pardof Jose Cuadrado
300 - 4:00 2693897 1 2773501 2693837 1 2773501 2633397 ¢ 2773500
Jhon Pardod Jose Cuadrado Jhon Pardof Jose Cuadrado Jhon Pardod Jose Cuadrado
] 2773501 2633897 1 2773501 2693837 1 2773501 BITEI7 ¢ 2773500
Joze Cuadrado Jhon Pardod Jose Cuadrade Jhon Pardof Jose Cuadrade Jhon Pardol Jose Cuzdrade
] ] 2693897 1 2773501 2693897 1 2773501 BIE7 ¢ 2772800
Joge Cuzdrado Jhon Pardad Jose Cuadrads Jhon Pardal Jose Cuadrads Jhon Pardod Joze Cusdrads

Obligaciones Especificas # 5. Clasificar y almacenar informacién del archivo digital (OneDrive
2024).

@ coordacademicacidt > 2023 COORDINACION ACADEMICA > APOYO_MARLOVI NOVA > Programacion Instructores » [V TRIMESTRE ACADEMICO -2023 > 1 TRIM 2024 &

Y Nombre v Modificado + Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir Actividad
-J FICHAS ANTIGUAS 4/09/2023 Marlovi Nova Patifiec 3 elementos & Compartido
O -J FICHAS NUEVAS - BTy 4008203 Marlovi Nova Patific 3 elementos & Compartido
-J MUNICIPIOS 12/10/2023 Marlovi Nova Patific 2 elementos & Compartido
B Resolucion Calendaric Academico 2024 1-2.,  29/12/2023 Marlovi Nova Patifio 433 KB & Compartido
\E AMBIENTES | TRIMESTRE 202415 Ellunes alas 7:25 p..  coordacademicacidt 243 KB & Compartido
\E INSTRUCTORES CONTRATO_I TRIM-2024xlsx Bl martes a las §:52..  coordacademicacidt ~ 241KB & Compartido
\E INSTRUCTORES PLANTA_| TRIM-2024.xlsx hace 4 horas coordacademicacidt 239 KB & Compartido
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Obligaciones Especificas # 9 Se proyecto el apoyo desplazamiento de los instructores que
tiene atencién de las fichas de municipio

OTROS GASTOS DE TRANSPORTE ENTRE TERMINALES ¥ LA CIUDAD

BASE DE LIQUIDACION VIATICOS CIARIDS EMF 100) 5] 75 Wiz Agrea-ldayRegreso 127883
DEHASTA A B C HIVEL Wia Aéres - Un sélo sentido r B3.220
A 41.510.223 136,375 116,423 102.731 1 WiaTerestie - ldayRegreso 44,753
510,230 A 2373180 187,201 159,121 (40407 Wia Terrestie - Un sclo sentide 22,313
A #3.189.036 227, 133,069 170,355 o | 85.281
A #4.013.494 264,300| 224,655 135.225 Desempefio de funciones especifics: 127883
A $4.854.371 303,433| 257,374 227624 “Los valores de 2022 se reajustaron en el T.26%
A $7.32112% 342,557| 231,173 256918
A $10.232.41 416, 353674 055
A $12.149.567 561, 477108 978
A #14.956.568 620,232 264 San Vicente 2400072 42000
A #13.085.356 EN SABANA 19000°2 30000
85.353 En adelante £63 SAN ALBERTO 35000°2 700000
Puenta wilches Huwis 2200072 44000
Puerto Wilches terrestre 2. 2 24000
FECHA EM _NOMBRE - -[ TARFA -[ DIaS -[iQuinac/-[ T - [PASAJE - TOTAL S SOLICITUD COMISION SIF - -
EI 5 762 I 196 565| ficha- 2773228~ Sabana Torres
[EEER, 545 B2
I010ziz0z: 545 B2
[TI0ziz0z: 545 B2
EEER 545 B2
2M03/202: 465,545 B2 I 000
130372024 EIAN GOMEZ PICO § 4465545 [ ¢ 2ovked 05| $44.753]  $36.000 136,565
180372024 EIAN GOMEZ PICO § 4465545 [ ¢ 2ovked 05| $44.753]  $36.000 136,565
3042024 EIAN GOMEZ PICO § 4465545 [ ¢ 2ovked 05| $44.753]  $36.000 136,565
180472024 EIAN GOMEZ PICO § 4465545 | ¢ 2ovked 0.5] $44.753]  $36.000 135,565 $ 1.965.650
731012024 1082342548 WICTOR DSORID $ 4465545 | & 2276ed 05 $44.753]  #38.000 4796 565 ficha- 2773228~ Sabana Tomres
150212024 1082342543 WICTOR: DSORID $ 4465545 & 727624 0.5 344753 $36.000 156 565
[2/02/2024| 1082342543 WICTOR DSORID $ 4465545 & 727624 0.5 344753 $36.000 156 565
13/02/2024| 1082342543 WICTOR: DSORID $ 4465545 & 727624 0.5 344753 $36.000 156 565
BI02/2024| 10823+ ICTOR OSORIO $ 4465545 & 727624 0.5 344753 $36.000 156 565
1aM032024| 1082542545 WicTOR 0S0RID 465 B2 0 136,
TM032024] 1032342348| WICTOR OSORID B2 0. 138,
1BM032024] 1032342348 | WICTOR OSORID B2 0. 138,
TM04iz024] 1032342348 | WICTOR OSORID B2 0. 138, $ 1.769.085
ITI0NZ0Zd| 1032342348 | WICTOR OSORIO . B2 0. 206, 565| FICHA_2773493_ pr an Vicente
13102/2024| 1032342548 [WICTOR OSORID 2 0 206,
/0212024 1032342548 [WICTOR OSORID 2 0 206,
[T102/2024| 1032342548 [WICTOR OSORID 2 0 206,
4M02iZ024| 1052342548 ICTOR DSORID 2 0 206,
12/032024| 1052342848 iCTOR DSORID 2 0 206,
19032024 1032342548 OR DSOF G2 206,
IBM3H202d] 03234254 G2 206,
SN2 03234254 G2 206,
IEM4i202d] 03234254 Fi 3 G2 206, $2.065.650
202 B4473312[ A0IS VIRGINLA FERNAND A 465, . G2 136.565|ficha- 2773228~ Sabana Tomres
T 2024 E44TIH3[ A0IS VIRGIMIA FERKAT A 465, 62 136,
1021202 64479313 AIS VIRGINIA FERNANDEZ BA 465 62! 96
02202 64479313 AIS VIRGINIA FERNANDEZ BA 465 62! 96
BI0ZZ0Z 64479313 ADIS VIRGINIA FERNA] A 465 62! 96
03202 64479313 ADIS VIRGINIA FERNA] A 465 62! 96
[EETEE, B4479313 ADIS VIRGINIA FERNA] A 465 62: 196
L T - — = T

FIRMA

Marlovi Nova Patifio

C.C. 1098716075
CONTRATO No. 5777782
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