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———— FORMATO DE REQUERIMIENTO PRESTACION DE SERVICIOS ”
!?;TS.I;::“.;}T e CONTRATISTA ANTIGUO Fecha de aprobacién: 13/11/2019 "
Cédigo: 18-01-FO-0013
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE
Quien solicita Dependencia o sede:
Fecha de la Solicitud
Unidad de Servicios de Salud PIC - Enntihon
Dia Mes Aiio Direccion a la que pertenece:
JESUS ANDRES BRAVO ROJAS DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO
REFERENTE GOBERNANZA 16 12 2019
Formato ini para : Lista de Chequeo, documentacion por prestacion de servicios

_JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO

La Direccion de Gestion del Riesgo en la dependencia Colectiva requiere garantizar el Apoyo en el area de GOBERNANZA en la Subred Integrada de servicios de salud Sur
Occidente ESE  En concordancia con las obligaci y activi

Descripcion del servicio

Se requiere garantizar las actividades del TECNICO ARCHIVO en los difererentes componentes de salud publica de la Subred Integrada_de servicios de salud Sur Occidente

ESE
AREA ADMINISTRATIVO D ASISTENCIAL D PIC
PERFIL TECNICO ARCHIVO
PERSONA REQUERIDA: [MARTHA CONSTANZA RIOJAS CASTILLO - 51735751
HABILIDADES:

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad e incompatibilidades sobrevinientes.Demora en el inicio de la ejecucion del contrato.Errores en la supervision. No informar
oportunamente al supervisor su ignacio Riesgo relacionado al i , experiencia y dt st enel pefio de sus activid iesgo por no asi ia alas
actividades programadas.Riesgo relacionado con las que miran'la ir i i del individuo y su actitvidad valorativa y ética ante las actividades y los usuarios.
Riesgo en la planeacion de las actividades por realizar.Riesgo por no cumplimiento de normas y politicas institucionales, entre las que se encuentran mision, visién,planes de
accién, objetivos, metas e indicadores.Riesgo de no cumplimiento de los parametros de calidad establecidos por el supervisor para las actividades asignadas

No entrega de soportes , Tegistros de las actividades de acuerdo con los procedimientos y requerimientos de la entidad

- — CANTIDAD | Observaciones
Marque con una X seglin corresponda las condiciones | (meses horas

del contrato actividades 2
. contratar ) B .
TIEMPO DE EJECUCION |mes X Honorarios segun tabla aplicable para vigencia 2020
HORA
ACTIVIDAD

ACTIVIDADES / OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Velar por la conservacion, custodia y el cuidado adecuado de los documentos que soportan las actividades realizadas de acuerdo a la asignacién y/o programacién

2. y distribuir ad te 10s i papeleria e insumos asignados al area y realizar control de materiales de entrega de insumos.

3. Velar por el cumplimiento a las normas y orden del archivo del érea de acuerdo a li i de gestion

4. Apoyar la realizacion de jornadas, actividades y eventos de interés del érea de Salud Publica o demas actividades de la-ESE, cuando sea requerido. :

5. Desarrollar y mantener acciones de autocontrol y mejoramiento sobre las actividades asignadas, que géranﬁcen la operacion eficiente del area y fomentarlo para el
cumplimiento de la mision de la entidad.

6. Conocer, promover y aplicar las Politicas institucionales que i los objeti corporativos, el buen uso de los recursos, Ia idad, el bi y la sati ion del
cliente intemo y externo del Hospital.

7. Promover el cuidado y custodia del patri io institucional y responder por los dados a su resp

8. Elaborar y presentar de actividad

9. Consolidar cronogramas mensuales de actividades del componente o ambito e informes de gestion y/o desarrollo del proceso en los tiempos definidos.
10. Realizar procesos de sistematizacion de las actividades asignadas.

11. Emision de respuesta y imi ala corresp: ia y req i que lleguen al area asignada.

12.- Conocer y ejecutar los lineamientos técnicos, anexos operati e instructi i por la ia Distrital de Salud y la Institucion para el desarrollo de las|
actividades definidas a los equipos p ientes al plan de inter i lectivas.

13. Diligenciar de manera clara p y oportuna los i que le sean encomendados para el ejercicio de su actividad.

YULIETH LOHEZ RETAMOSO
SUBGERENTE DE P%STA

134

] 0

(n



