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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 02 DE 2020.

CONTRATISTA: YINA PAOLA GONZALEZ
C.C. 1,081.393.603 de La Plata (Huila).

OBJETO: “APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS
CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE LA PERSONERIA DE NEIVA”.

VALOR: DOCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS (12.600.000) M/CTE.

PLAZO: SEIS {6) MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA
DE INICIO, SIN SUPERAR EL 31 DE DICIEMBRE DE 2020.

Entre los suscritos, de una parte ANYELA MARIA BOLANOS CALDERON, identificada con
cédula de ciudadania No. 1.080.933.632, expedida en Timana (Huila), de conformidad con la
delegacion emitida por el Personero Municipal para celebrar contratos y adelantar los
respectivos procesos contractuales, en todas sus fases: previa, contractual y post contractual
desde la elaboracion de los estudios previos hasta la liquidacién de los acuerdos coniractuales,
seglin Acto Administrativo N° 008 de 2020, obrando en nombre de la Personeria de Neiva, en
su condicidén de Jefe de la Oficina Administrativa y Financiera y quien en adelante se
denominara LA PERSONERIA, con Nit. 800.251.264-6 y, por la otra YINA PAOLA GONZALEZ
identificada con cédula de ciudadania No,1.081.393.603 expedida en La Plata (Huila), quien
actlla en su propio nombre y en adelante se denominara EL. CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el presente contrato de prestacidon de servicios profesionales, previa las siguientes
consideraciones; a) Que en virtud de las funciones propias de la Personeria, tanto desde el
punto de vista misional como de gestidn, se requiere de un profesional para apoyar y
acompanar los diferentes procesos gue adelanta la entidad para su normal funcionamiento y
cumplir con la normativa vigente; b) Que se realizaron los estudios previos los cuales hacen
parte integral de este documento, y el respectivo analisis de la hoja de vida de EL
CONTRATISTA, verificando que cuenta con el perfil y cumple con la idoneidad necesaria para
ejecutar las obligaciones del presente contrato de prestacién de servicios profesionales; ¢) Que
el presente contrato se suscribe en observancia de las normas que rigen la contratacién
publica, esto es, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y
demias normas reglamentarias y/o complementarias; d) Que existe la disponibilidad
presupuestal necesaria para garantizar el pago del presente acuerdo de voluntades. e} Que se
dispone de certificacidon de no disponibilidad de personal por parte del Jefe Administrativo y
Financiero, Por ende, las partes acuerdan gue el presente contrato se regird por las siguientes
clausulas: CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO: “APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y
PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE LA PERSONERIA DE NEIVA”. CLAUSULA SEGUNDA.- OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA: Para la c¢jecucion del confrato, EL. CONTRATISTA cumplird las siguientes
obligaciones: 1) Realizar las actividades de apoyo de las labores y procedimientos contables y
administrativos de la oficina administrativa y financiera de la Personeria de Neiva. 2) Prestar
apoyo al proceso de causaciéon de la informacion contable, registro de novedades de ndmina,
generacidn de reportes e informes y emisiéon de documentos presupuestales en el software
. habilitado para tal fin. 3) Apoyar el proceso de contratacién con el registro de los tramites

contractuales en el aplicativo SIA OBSERVA. 4) Apoyar la publicacion de los informes de
supervisién en la Plataforma Virtual del SECOP. 5} Apoyar la inscripcidon de la hoja de vida de,
contratistas y personal de planta de la Personeria Municipal, en el Sislema de Informacién y
Gestién del Empleo Pablico - SIGEP. 6) Brindar apoye en la custodia, organizacion v control de
documentos de la oficina administrativa y financiera, asegurando la recepcidn, clasificacién y
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conservacion de los que se originen o ingresen a la misma. 7) Transcribir, proyectar oficios y
facilitar todo tipo de informes escritos, recopilacién de datos estadisticos, entre otros, que le
sean requeridos por el Jefe de la Oficina. 8) Atender las solicitudes que lleguen a la Oficina
Administrativa y Financiera de conformidad a la funcion que le asignen el Jefe de la
Dependencia. 9) Facilitar informacion general y especifica de la dependencia, previa orden del
Jefe de la Oficina. 10} Organizar la informacion financiera y contractual y mantener
actualizada el archivo de la oficina. 11) Proyectar los certificados laborales cuando sean
requeridos. 12) Mantener la reserva y estricta confidencialidad sobre la informacién y
documentos que conozca en virtud de la ejecucion del contrato, 13) Asistir a las reuniones que
le senale la Supervision y el Personero Municipal. 14) Acatar las recomendaciones e
instrucciones que le imparta el Supervisor del contrato y/o el Personero Municipal., 15}
Presentar informes mensuales al supervisor sobre las actividades desarrolladas en
cumplimiento del objeto contractual. 16) Cumplir con las obligaciones frente al sistema de
seguridad social integral y AR.L. 17) El contratista se obliga con la Personeria de Neiva a
realizarse un examen pre-ocupacional completo y allegar el respectivo certificado previa
suscripcion del respectivo contrato; los costos de este examen seran asumidos por el
contratista. CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA: Son obligacion de
LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE NEIVA las siguientes: 1. Exigir la ejecucidén idénea y
oportuna del objeto contractual y velar por el cumplimiento de las obligaciones. 2. Determinar
el supervisor del contrato. 3. Solicitar a EL, CONTRATISTA, informes de ejecucién contractual
4. Suministrar oportunamente la informacién que requiera EL CONTRATISTA para el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, 5. Cancelar a EL CONTRATISTA el valor
establecido en este contrato en la forma y términos acordados. 6. Solicitar a EL
CONTRATISTA la afiliacion y el certificado de pago del sistema de seguridad social integral y
parafiscal, si hay lugar a ello. 7. Adelantar las gestiones administrativas y/o contractuales, en
caso de incumplimientos. 8. Las demdas obligaciones inherentes a la ejecucién del objeto
contractual. CLAUSULA CUARTA.- VALOR Y FORMA DE PAGO: Para todos los efectos
legales y fiscales, el valor del presente contrato corresponde a la suma de DOCE MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS {12.600.000) M/CTE. En ese sentido, LA PERSONERIA DEL
MUNICIPIO DE NEIVA pagarda a EL CONTRATISTA el valor del presente contrato de la
siguiente forma: mensualidades vencidas, cada una, por valor de DOS MILLONES CIEN MIL
PESOS ($2.100.000.00) M/CTE, previa presentacion del informe de actividades, recibo de
pago de aportes y planilla de la seguridad social integral de acuerdo a la Ley, y riesgos
laborales, correspondiente al periodo a cancelar, cuenta de cobro y/o factura y certificado de
cumplimiento expedido por el Supervisor del Contrato. Pardgrafo: LA PERSONERIA DEL
MUNICIPIO DE NEIVA realizara los pagos dentro de los 30 dias siguientes a la presentacién de
la respectiva cuenta de cobro. CLAUSULA QUINTA.- A) PLAZO DE EJECUCION: el plazo de
ejecucién se establece en seis (6) meses contados a partir de la suscripcién del Acta de Inicio,
sin superar el 31 de diciembre de 2020. B) PLAZO DE VIGENCIA: El plazo de vigencia
corresponde al de ejecuciéon y cuatro (4} mes mas. CLAUSULA SEXTA.-IMPUTACION
PRESUPUESTAL Y SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES: El valor del
presente contrato de prestacion de servicios profesionales se pagara con cargo al presupuesto
de la actual vigencia, segin Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 3 de la vigencia
fiscal 2020, Rubro 201-02010301, expedido por el Profesional con funciones de presupuesto de
LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE NEIVA. CLAUSULA SEPTIMA.- GARANTIA: Por
tratarse de un contrato de prestacién de servicios profesionales, al que se realiza seguimiento
constante y mensualizado por parte del supervisor del contrato, no es necesario la constitucion
de garantias qué sustenten el cumplinicnto det objeto y obigaciones del contrato. CLAUSULA
OCTAVA.- INDEMNIDAD: El1 CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a LA
PERSONER{A DEL MUNICIPIO DE NEIVA por cualquier accién legal o extralegal que se derive
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del cumplimiento del presente contrato y serd de su exclusiva responsabilidad personal y
econdmica el pago de las obligaciones de las posibles acciones o reclamaciones que del mismo
se deriven, CLAUSULA NOVENA.- RIESGOS: Los riesgos tipificados para el presente del
contrato se establece conforme el estudio previo, la invitacién y la propuesta presentada por EL
CONTRATISTA, los cuales hacen parte integral del presente contrato. CLAUSULA DECIMA:
SUPERVISION: La vigilancia y control sobre la ejecucién del presente contrato estard a cargo
del Jefe Administrativo y Financiero de LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE NEIVA, quien
tendrda las siguientes atribuciones: 1} Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con la
obligaciones descritas en el presente contrato; 2) Informar respecto a las demoras o
incumplimiento de las obligaciones de EL CONTRATISTA; 3) Certificar el cumplimiento de las
obligaciones o incumplimiento por parte de EL CONTRATISTA. La constancia de cumplimiento
constituye requisito previo para cada uno de los pagos que deba realizar LA PERSONERIA
DEL MUNICIPIO DE NEIVA; 4) Revisar los documentos contractuales asi como elaborar y
enviar los proyectos de acta de iniciacion, suspension y liquidacidén, seglin ¢l caso, para ser
firmados por el Personero Municipal v archivar todos los documentos que se generen en la
carpeta respectiva. B) Adelantar el proceso para la liguidacién del contrato, una vez concluido
el plaze de ejecucidén, para o cual deberd realizar todos los acios necesarios de verificacion de
los documentos pertinentes y el seguimiento de los informes mensuales. 6) Las demas
inherentes a sus funciones. CLAUSULA DECIMA PRIMERA.- MULTAS: En caso de mora o
incumplimiento parcial de las obligaciones por parte de EL CONTRATISTA, éste pagara a LA
PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE NEIVA multas sucesivas equivalentes al 0.1% del valor del
contrato por cada dia de mora, las cuales podran ser descontadas de los créditos a favor de EL
CONTRATISTA. Estas sumas entre si no podran exceder el diez por ciento (10%) del valor det
contrato. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. CLAUSULA PENAL PECUNARIA: En caso de
incumplimiento total de las obligaciones contractuales, EL CONTRATISTA se hara acreedor a
una pena pecuniaria equivalente al 10% del valor del contrato, suma que haré efectiva LA
PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE NEIVA por la via administrativa. CLAUSULA DECIMA
TERCERA.- CLAUSULAS EXCEPCIONALES: De acuerdo a lo previsto en el inciso tercero,
numeral segundo, del articulo 14 de la Ley 80 de 1993, LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE
NEIVA podra declarar la caducidad del presente contrato si se dan las situaciones previstas en
el articulo 18 de dicho estatuto. CLAUSULA DECIMA CUARTA.-TERMINACION
MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES: Son aplicables al presente contrato
los principios de terminacién, modificacién e interpretacién unilaterales conforme a los
articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA QUINTA.- CESION DEL
CONTRATO: EL CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato sin-contar con
autorizacién previa y escrita de LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE NEIVA. CLAUSULA
DECIMA SEXTA.- SUSPENSION DEL CONTRATO: Sélo procedera la suspensiéon temporal de
Iz gjecucion del contrato, de comtn acuerdo entre las partes, por motivos de fuerza mayor o
caso fortuito, previa suscripcion del acta respectiva donde conste tal evento, por parte de EL
CONTRATISTA, el Supervisor y el funcionaric delegatario u ordenador del gasto, sin que para
los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de la suspensién, PARAGRAFO: Una vez
cese el motivo generador de la suspension, el contrato debera reiniciarse de manera inmediata
por EL CONTRATISTA; la no reiniciacién sera tomada como incumplimiento por parte del
mismo, CLAUSULA DECIMA SEPTIMA.- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA declara expresamente, bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende
prestado con la firma del presente Contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar, previstas en el ordenamiento
juridico, en especial, en los articulos 8 y 9 de taLay 80 de 1993, 18 literal J y 44 delar Loy 617
de 2000 y canon 1° de la Ley 821 de 2003 asi como las deméas normas legales y
constitucionales que las modifiquen, complementen o sustituyan. CLAUSULA DECIMA
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OCTAVA.- EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: De conformidad con lo previsto en el
articulo 32, numeral 3, de la Ley 80 de 1993, el presente contrato no genera relacién laboral ni
prestaciones sociales. CLAUSULA DECIMA NOVENA.- DOCUMENTOS: Forman parte integral
del acuerdo de voluntades los siguientes documentos: 1) Estudios previos; 2) Hoja de vida con
sus respectivos soportes; 3) Los aportes a la seguridad social de conformidad con la Ley 1150
de 2007; 4) Paz y salvo municipal vigente; 5) Certificado de disponibilidad presupuestal; 6} Los
demés documentos que se generen en la ejecucién del presente contrato. CLAUSULA
VIGESIMA.- REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato se
perfecciona con la firma por las partes. Para su ejecucién se requiere: a) El pago de los
impuestos pertinentes; b) Registro presupuestal; ¢} Afiliaciéon a la ARL y; d) Suscripcién del
acta de inicio. PARAGRAFO: Los gastos que se generen por el perfeccionamiento y la
legalizacién del presente contrato corren por cuenta de EL CONTRATISTA. CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA.- DOMICILIO: Para todos los efectos legales las partes acuerdan como
domicilio contractual la ciudad de Neiva, Departamento del Huila.

En constancia se firma en Neiva, a los veinte {20) dias del mes de enerc de 2020.

Por LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE NEIVA Por EL CONTRATISTA

CJ

L /
BOLANOS CALDERON NA PAOLA GONZALEZ

Jefe Oficina Atlministrativa y Financiera C.C. 1.081.393.603 de La Plata (H).

/-'“" :7.;__..__./ . B
Proyeotﬁ’:’;r—t;dy Hernén Lépez Cordoba

Abogado Contratista
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