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ANEXO 1

1. OBIJETO:

Prestacion de servicios técnicos de cardcter temporal para apoyar la oficina del Servicio Médico
Asistencial, adelantando los diferentes procesos administrativos del drea que sean requeridos, asi
como el tramite y oportuno pago de cuentas de los contratistas del Servicio Médico Asistencial, asi
como el seguimiento de ejecucion presupuestal de cada contrato suscrito por la Direccién Regional
Bovyaca.

2. CLASIFICACION UNSPSC

El objeto contractual se clasifica en el siguiente cédigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

Clasificacidn UNSPS
Clasificacién UNSPSC Segmento Familia
80111601 Servicios de Gestidn, Servicios | Servicios de recursos

Profesionales de Empresa y Servicios | humanos
Administrativos

3. ASPECTOS GENERALES

3.1 SECTOR PERTENECIENTE AL OBJETO CONTRACTUAL

SECTOR ECONOMICO
Sector terciario o de servicios
Servicios profesionales

3.2 ESTUDIO DE LA OFERTA

En el mercado colombianc existen multiples profesionales y expertos en diferentes materias que
prestan sus servicios a diversas entidades y cuyo objeto y obligaciones son similares a las que aqui se
pretende contratar,

Sin embargo, y una vez analizado el objeto contractual, las obligaciones y lo que se pretende
satisfacer, se ha determinado gue la persona a contratar deber ser:

ITEM DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
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Prestacion de servicios técnicos de cardcter tempora!l para apoyar la oficina del Servicio
Médico Asistencial, adelantando los diferentes procesos administrativos del drea que sean
1 | requeridos, asi como el trdmite y cportuno page de cuentas de los contratistas del Servicio
Médico Asistencial, asi como el seguimiento de ejecucién presupuestal de cada contrato
suscrito por ia Direccion Regional Boyaca.

Por lo tanto se requiere cen el fin de atender las obligaciones y 1o que se pretende satisfacer, que las
personas a contratar minimo cumplan con los siguientes requisitos de formacidn, experiencia, asi:

_ MESES
ITEM NIVEL DE FORMACION EXPERIENCIA
Acreditar titulo de técnico o tecndlogo en Administracidn, Archivistica,
1 Gestion Documental, Gestion de Satud, Asistencia Administrativa o dreas 12
afines.
Conocimientos solidos en ofimatica, manejo de office.

Adicional a lo anterior se deben tener en cuentz otros aspectos tales como:
Competencias Técnicas y Personales:

La perscona natural deberé ejecutar el chjeto del contrato a partir de los conocimientos y experiencia
relacionada descritos en el presente estudic previo, ademds de contar con buenas relaciones
interpersonales con clientes internos y/o externos, uso eficaz de las tecnologlas de la informacién y
de la comunicacién, capacidad de trabajo en equipo vy liderazgo.

Plazo de Ejecucién del contrato: hasta el 31 de diciembre de 2020

Domicilio contractual: Sogamoso-Boyacd

ESTUDIO DE LA DEMANDA

La entidad en los afios anteriores para satisfacer la necesidad que ha presentado respecte a los
servicios profesionales y de apoyo a la gestién para atender actividades administrativas del Centro
de formacidn, en atencién a las disposiciones legales sefialadas en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de
2007, v demés decretos reglamentarios ha hecho uso de la modalidad de contratacion directa, en
los gque no se reguiere la presentacion de varias ofertas, sino que se debe dejar constancia de que el
contratista cumaple con los requisitos minimos seftalados por la entidad en sus estudios prevics; de
otra parte con el fin de mitigar los posibles riesgos en relacién al cumplimiento del contrato se ha
solicitado garantia de cumplimiento del mismo por un valor no inferior al 10% del valor total del
contrato amparande cuatro meses mas una vez terminadc el mismo; las tarifas de honorarios han
sido las sefialadas por la direccidn general y el mecanismo de pago se ha realizado por mensualidades
con abono en cuenta a cada contratista, y éstos tienen por lo general una duracidn de once meses
en promedio sin exceder la vigencia en |a gue se ejecuta cada objete contractual.
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Para el presente contrato se tuvo como referente los siguientes contratos histéricos de |a Entidad:

No, y afio

Objeto del contrato

Plazo

Valor del contrato y forma de

Pago

Modalidad de seleccién

719 de
2017

Prestacion de servicios técnicos
de caracter temporal para apoyo
a la oficina del Servicio Médico
Asistencial relacionado con el
tramite y liquidacion de cuentas
del Servicio Médico Asistencial,
Tramite de Certificaciones de
prastacidn de servicios de salud
segun las solicitudes de los
beneficiarios, Apoye en [a
organizacion de la
documentacién, orientacion a los
usuarios - respecto  de los
diferentes  prestadores  del
Servicio Médico Asistencial

diez {10}
meses Y
diecisels (18)
dias

Valor total:

5
16.589.000

Valor mensual;

$ 1.565.000

Contratacion Directa

42 de 2018

Prestacidén de servicios técnicos
de cardcter temporal para apoyar
la oficina Del Servicio Médico
Asistencial agilizando el pago de
cuentas de los contratistas del
Servicio Médico Asistencial, como
también gestionar el proceso de
cobro de excedentes de Servicio
Médico Asistencial y conciliacion
de partidas con Contabilidad
Regional y el oportuno reporte a
los comités correspondientes

Once {11)
meses y
Quince (15)
dias

Valor total:
$18.538.000

Valor mensual:

$1.612.000

Contratacion Directa

29 de 2019

Prestacion de servicios técnicos
de caracter temperal para apoyar
la oficina del Servicio Médico
Asistencial, adelantando los
diferentes procesos
administrativos del drea que sean
requeridos, asi como el tramite y
oportuno pago de cuentas de los
contratistas del Servitio Médico
Asistencial, asi como el
seguimiento de giecucion
presupuestal de cada contrato
suscrito por la Diraccién Regional
Boyaca.

once (11)
meses y diez
(10} dias

Valor total:
4 18.758.000

Valor mensual:

$1.660.000

Coniratacién Directa

Se expide en Sogamoso, a los diecisiete (17) dias del mes de enero de 2020.

Proyect6: Yefer Herndn Robles Avila. Cargo: Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto.

/ ]
LUZ STELFA ARDO SUESCUN
Profesional Servicio Médico Asistencial
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