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GESTIÓN	Y	ADQUISICIÓN	DE	RECURSOS	

 
 

INFORME	DE	ACTIVIDADES	

PERÍODO:	01-10-2019	al	12-11-2019	
DATOS	BÁSICOS	DEL	CONTRATO	

TIPO	DE	CONTRATO	 CONTRATO	DE	PRESTACIÓN	DE	SERVICIOS	
No.	CONTRATO	Y	FECHA	 230	23	DE	NOVIEMBRE	DE	2018	
NOMBRE	DEL	CONTRATISTA	 SOCIALVEC	SAS	
No	DE	IDENTIFICACIÓN	 900942438-9	
TELÉFONO	DE	CONTACTO	 3016848449	
DIRECCIÓN	 Carrera	77	#159-11	
PLAZO	DE	EJECUCIÓN	 Ocho	(8)	meses	

VALOR	 $30.300.000=	
No.	DEL	PROYECTO	(IMPUTACIÓN	

PRESUPUESTAL)	

3-1-2-02-17-00-0000-00	

FECHA	ACTA	DE	INICIO	 13	de	marzo	de	2019	

PRORROGAS	 -	
ADICIÓN	 -	
SUSPENSIÓN	 -	
FECHA	PREVISTA	DE	TERMINACIÓN	(INCLUYENDO	

PRÓRROGAS	Y	SUSPENSIONES)	

12	de	noviembre	de	2019	

OBJETO	DEL	CONTRATO	 CONTRATAR	 EL	 SERVICIO	 DE	 PUBLICIDAD	 EN	 REDES	 SOCIALES	
(FACEBOOK,	 TWITTER,	 INSTRAGRAM),	 EMISORAS	 LOCALES	 Y	
EMISORAS	 NACIONALES	 DE	 LAS	 ACTIVIDADES	 Y	 ACTUACIONES	
PROPIAS	DE	LA	ALCALDÍA	LOCAL	DE	BOSA,	SEGÚN	LOS	ESTUDIOS	
PREVIOS,	ANEXO	TECNICO,	DOCUMENTOS	QUE	HAGAN	PARTE	
INTEGRAL	DEL	CONTRATO	

DESARROLLO	DEL	INFORME	

Nota:	El	número	de	obligaciones	del	informe,	debe	ser	igual	al	número	de	obligaciones	específicas	del	contrato	según	
corresponda,	aun	cuando	para	un	periodo	especifico	no	aplique,	circunstancia	que	deberá	así	mismo	indicarse.	Incluya	
los	campos	necesarios	de	acuerdo	a	esto.	

OBLIGACIONES	ESPECÍFICAS:	

OBLIGACIÓN	ESPECÍFICA	1:cumplir	con	todas	las	especificaciones	descritas	en	el	anexo	técnico	

ACTIVIDADES	DESARROLLADAS	 PRODUCTOS	 MEDIO	DE	VERIFICACIÓN	
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1	 Los	productos	solicitados	y	entregados	
cumplen	con	las	especificaciones	del	
anexo	técnico	

7	Cuñas	locales	de	30”	
c/u	y	pauta	en	
Facebook	

Certificado	de	Pauta	de	
medio	local	e	informe	
de	relación	pautas	en	
Facebook	

OBLIGACIÓN	2:	Realizar	un	informe	mensual	donde	se	describa	cada	actividad	realizada	y	el	impacto	de	esta	

ACTIVIDADES	DESARROLLADAS	 PRODUCTOS	 MEDIO	DE	VERIFICACIÓN	

1	 Se	realiza	el	presente	informe	del	mes	en	
el	que	se	solicitaron	y	entregaron	
productos	

7	Cuñas	y	pauta	
en	Facebook	

Certificado	de	Pauta	de	medio	
local	e	informe	de	relación	
pautas	en	Facebook	

OBLIGACIÓN	ESPECIFICA	3:	Acatar	las	sugerencias	del	supervisor	del	contrato	para	el	debido	desarrollo	del	contrato	

ACTIVIDADES	DESARROLLADAS	 PRODUCTOS	 MEDIO	DE	VERIFICACIÓN	

1	 Se	han	seguido	las	instrucciones	del	
supervisor	y	acatado	sus	sugerencias	y	
ajustes	

7	Cuñas	y	pauta	
en	Facebook	

CD	de	evidencia		
Certificado	de	Pauta	de	medio	
local	e	informe	de	relación	
pautas	en	Facebook	

OBLIGACIÓN	4:	Tener	disponibilidad	los	siete	días	de	las	semanas	para	prestar	el	servicio.	

ACTIVIDADES	DESARROLLADAS	 PRODUCTOS	 MEDIO	DE	VERIFICACIÓN	

1	 Los	productos	se	han	entregado	en	el	
momento	que	se	solicitaron,	atendiendo	a	
la	solicitud	de	disponibilidad	

7	Cuñas	y	pauta	
en	Facebook	

CD	de	evidencia	Certificado	de	
Pauta	de	medio	local	e	informe	
de	relación	pautas	en	
Facebook	

OBLIGACIÓN	5:	Atender	las	solicitudes	de	pauta	en	redes	sociales	en	un	tiempo	no	mayor	a	dos	(2)	horas	siguientes	

después	de	realizada	la	solicitud.	

ACTIVIDADES	DESARROLLADAS	 PRODUCTOS	 MEDIO	DE	VERIFICACIÓN	

1	 La	solicitud	de	pauta	en	redes	se	atendió	
inmediatamente	después	de	haber	sido	
entregados	los	accesos	para	esto.	

Pauta	en	Facebook	 CD	de	evidencia	Certificado	de	
Pauta	de	medio	local	e	informe	
de	relación	pautas	en	
Facebook	

OBLIGACIÓN	6:	Realizar	las	pautas	de	acuerdo	a	las	directrices	de	los	profesionales	de	la	oficina	de	prensa	de	la	

Alcaldía	Local	de	Bosa	
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ACTIVIDADES	DESARROLLADAS	 PRODUCTOS	 MEDIO	DE	VERIFICACIÓN	

1	 Se	ha	realizado	la	pauta	de	acuerdo	a	la	
solicitud	de	la	oficina	de	prensa	

4	Pautas	a	publicaciones	de	
Facebook	Y	4	a		Pauta	de	la	
página	oficial	de	Facebook	
de	la	Alcaldía	local	de	Bosa,	
para	aumento	de	
seguidores	

Relación	pautas	en	Facebook	

OBLIGACIÓN	7:	Realizar	cualquier	trámite	necesario	ante	las	redes	sociales	o	emisoras	locales	o	nacionales	para	la	

correcta	pauta	informativa	

ACTIVIDADES	DESARROLLADAS	 PRODUCTOS	 MEDIO	DE	VERIFICACIÓN	

1	 Se	realizaron	los	trámites	
correspondientes	con	las	emisoras	y	en	
Facebook	para	pautar	lo	requerido	

Cuñas	y	pauta	en	
Facebook	

CD	de	evidencia	Certificado	de	
Pauta	de	medio	local	e	informe	
de	relación	pautas	en	
Facebook	

OBLIGACIÓN	8:	guardar	confidencialidad	de	las	contraseñas	e	información	institucional	de	la	entidad.	

ACTIVIDADES	DESARROLLADAS	 PRODUCTOS	 MEDIO	DE	VERIFICACIÓN	

1	 Las	contraseñas	entregadas	solo	se	han	
usado	con	el	fin	requerido	en	este	
contrato	y	de	acuerdo	a	la	instrucción	del	
jefe	de	prensa	

Cuñas	y	pauta	en	
Facebook	

CD	de	evidencia	Certificado	de	
Pauta	de	medio	local	e	informe	
de	relación	pautas	en	
Facebook	

OBLIGACIONES	GENERALES	

El	contratista	CUMPLIO	con	las	obligaciones	generales	para	el	periodo	reportado	en	el	presente	

informe.	

SI	 NO	

X	  
DECLARACIÓN	DEL	CONTRATISTA:	Manifiesto	que	he	cumplido	con	las	obligaciones	derivadas	del	contrato	y	que	las	actividades	mencionadas	en	el	
presente	 informe	 corresponden	 a	 las	 labores	 efectivamente	 desarrolladas	 en	 el	 periodo	 indicado,	 declarando	 que	 seré	 responsable	 por	 las	
afirmaciones	contenidas	en	el	presente	documento,	que	sirve	como	soporte	para	certificar	el	cumplimiento	del	objeto	del	contrato.	
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DECLARACIÓN	DEL	SUPERVISOR	Y/O	INTERVENTOR:	Manifiesto	que	el/la	contratista	ha	cumplido	a	la	fecha	con	las	obligaciones	establecidas	en	el	
contrato.	
Las	obligaciones	verificadas	se	ejecutaron	en	el	tiempo	programado,	modo,	lugar	y	condiciones	técnicas	establecidas	en	el	contrato.	

 
CONSIGNACIÓN	CUENTA	BANCARIA	

Cuenta	de	Ahorros	–	
Bancolombia	
29957051845	
Socialvec	SAS	

FIRMA	CONTRATISTA	

Representante	Legal	–	Socialvec	SAS	
 

 

FIRMA	

INTERVENTOR	Y/O	SUPERVISOR	

NOMBRE	

ANDREA DEL PILAR 
GUERRERO RODRÍGUEZ 

 

CARGO	VINCULACIÓN	 Jefe	de	Prensa	

	


