. @
t SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
4 qo ol LISTA DE CHEQUEO VERIFICACION DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON PERSONA NATURAL O JURIDICA

i

Modalidad

™ ion da L " FEET 4 No pluralidad de Oferent

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: KE’BM CQE_&TI; PEA T

DIRECCION GENERAL /REGIONAL/CENTRO DE FORMACION:

Fecha

REGISTRO / TIPO DOCUMENTAL ] NO N.A. |OBSERVACIONES
dd/mm/aasa

DOCUMENTOS ¥ REGISTROS DE AUTORIZACION

Aprobacion del Plan Anual de Adquisiciones- Verificar-

Certificado disponibilidad presupuestal

Estudio previos, andlisis del sector y Anexo 3

Certificacion de inexisiencia de personal de planta, expedida por Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centra

Fgﬂ' n %m
Autorizacidn para contratos con objetos iguales expedido por Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro|

un
Mtoriuc% n contratacion de prestacién de servicios personales expedido por Director Regional y Aplica solamente para los|
Centros de Formacion

OFERTA Y SOPORTES
Formato GIH-F-109, Oferta del contratista firmada, ‘en ¢l SENA dirigida al Secretanio General/ Director Regional o ,
Subdirector de Centro.
Formato Unico de Hoja de Vida (funcion publica), impresa desde el usuario del SIGEP del lider de este aplicativo del area. /-
Fotocopia cédula de ciudadania Mota: Legible y ampliada al 150%. ~
Fotocopia cédula de Extranjeria (Presentar Visa de Trabajo): Legible y ampliada al 150% /
Fotocopia Libreta Militar {Menores de 50 afios) legible y ampliada al 150%. .
Declaracion de Bienes y Rentas [Formato de la Funcién Piblica). F i
Certificado Existencia y Representacion Legal (Para personas juridicas) -
Documentos que demuestren la exclusividad (aplica para pr dor exclusivo, p juridica) / /
Documentos Académicos (Titulo profesional y certificaci de estudio)

Nota 1. El Area debe validar la autenticidad de los titulos presentados por cualquier medio comprobable ejemplo: abogados,
ingenieros y contadores los podemos verificar por pagina web- dicha validacion deberd ser concordants en la VALIDACION de|

la hoja de vida en el SIGEP Nota 2. cuando los dios son realizados en el ior los DEBEN ser presentarlos con
homologacion por parte del Ministerio de Educacion).

Documentos de Experiencia (las certificaciones deben ‘como minimo: a) bre, razon social y nimero de contactol
b) tiempo de fecha de ingreso y egreso c) relacion de las fi d fladas y sus periodos. d) las

MMMerdmm m!deb:uﬁrhmptdim

Fotocopia del RUT Nota: con fecha de actualizacién minimo en FEBRERO de 2013

Fotocopia del RIT (solo en Bogota D.C.) Nota: actualizacion minimo en FEBRERO de 2013

Certificacién de afiliacion como independiente a Salud

Certificacion de afiliacion como independiente a Pension

VY N

Copia tarjeta prof | para las pro gulad:

Certificado ! disciplinarios del jo o colegio que regule la profesidn.

(Certificado de antecedentes disciplinarios | Procuraduria ) los debe imprimir ks entidad

Certificado de antecedentes fiscales | Contraloria ) los debe imprimir la entidad

Certificado de antecedentes judiciales ( Policia ) los debe imprimir |a entidad

Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas (SRNMC)

de la entidad Fi iera en donde conste el nu de la cuenta b ia, no mayor a 90 dias habiles

\\\\\\\

|inscripcion Agencia Publica de Empleo APE

CONTRATO [firmado)

Pantallazo constancia de vinculacion del contrato en el SIGEP

Certificado de afiliacion a ARL

Original poliza con constancia de pago para aprobacion

Aprobacién de poliza

AR =L
dﬁﬁn AN '“{ NOMBRES ¥ APELUIDOS LEGIBLE QUIEN REVISA DEPENDENCIA

NOMBRES Y APELLIDOS LEGIBLES QUIEN REVISA DEPENDENCIA ENCARGADA DE CONTRATACION

CONTRATISTA | ) o FUNCIONARIO [ ) CONTRATISTA | ) o FUNCIONARIO | )




Margue con un (x) la modalidad de contratacién entre las siguientes:

Modalidad Prestacion de Servicios p I Arr No
pluralidad de Oferentes.
Nombres y apellidos del Contratista Diligencie Nombres y apellidos de! futuro contratista.
Direccion General /Regional /Centro de Formacion : Diligencie segin cor da el lugar de celebracién del contrato.
Fecha Relacione la fecha de expedicion del registro o tipo documental.
DOCUMENTOS Y REGISTROS DE AUTORIZACION Corresponde a todos los ds asociados a la etapa precontractual.
OFERTA Y SOPORTES Corresponde a todos los documentos que sustentan la capacidad, idoneidad
¥ experiencia para celebrar el contrato.
Descargar de compromiSO} el formato GTH -F-109, ( radicar en el SENA
Oferta del contratista firmada |dirigida al Secretario General/ Director Regional o Subdirector de Centro

segiin cor

Formato Unico de Hoja de Vida (funcién publica), impresa del SIGEP por|
el lider de este apiicativo del area.

Registre su hoja de vida en la pagina hitp://www.sigep.gov.co/ y diligencia
todos los campos con todos los soportes.

Fotocopia cédula de ciudadania

P’ liada al

legible y

una fotocopia de su cédula de ciudad:

150%.

Fotocopia cédula de Extranjeria (Presentar Visa de Trabajo)

Si tiene cédula de extranjeria, entregue una copia ampliada y legible al 150%.

Fotocopia Libreta Militar (Menores de 50 afios)

Declaracion de Bienes y Rentas impreso del SIGEP

Si usted es menor de 50 afios, entregue una fotocopia de su Libreta Militar

En la pagina http://www.sigep gov.co/ diligencia el formato Declaracion de
Bienes y Rentas.

Certificado Exi ia y

i6n Legal

Nota: (verificar que esté del alta en el SENA)
Sdlo aplica para personas juridicas.

Do que

Aplica para proveedor exclusivo, persona juridica.

Documentos Académicos (Titulo profesional y certificaciones de
estudio)

Anexe una fotocopia de sus certificaciones o Actas de estudio, técnico,
tecndlogo, pregrado, posgrado, maestria, doctorado, cursos etc).
Nota 1. El Area debe validar la autenticidad de los titulos presentados por
ier medio P fempl gados, ingeni ¥
los podemos verificar por pagina web- dicha validacion deberd ser
concordante en la VALIDACION de la hoja de vida en el SIGEP nota 2. cuando
los son enel los DEBE la de|
6 dida por el Ministerio de Educacion Nacional.

Documentos de Experiencia

Las certificaciones deben ¢ como a) bre, razon social y
{nimero de contacto b) tiempo de servicio fecha de ingreso y egreso c)
de las funci pefi y sus periodos. d) las anteriores
certificaciones deben venir verificadas por el drea solicitante. |gualmente se
debe validar la autenticidad por el area. Anexe una fotocopia de sus
certificaciones laborales.

|Fotocopia del RUT

Anexe una fotocopia del RUT.
Nota: con fecha de actualizacion minimo en FEBRERO de 2013.

|Fotocopia del RIT (solo en Bogotd D.C.)

Anexe una fotocopia del RIT.
Nota: actualizacion minimo en FEBRERO de 2013

Certificacion de afiliacion como independiente a Salud

Anexe certificacion de afiliacion como independiente a Salud, menor a 30
dias

Certificacion de afiliacién como independiente a Pensidn

Anexe certificacion de afiliacion como independiente a Pension, menor a 30
|dias

Copia tarjeta profesional

Anexe fotocopia de la tarjeta profesional

Certificado antecedentes disciplinarios

por el consejo o colegion que regule ka profesion

Certificado de antecedentes disciplinarios [ Procuraduria )

ingrese a https://www.procuraduria.gov.co. Certificado de Antecedentes.
Generar certificado de antecedentes y diligencia los campos. Descargue el|
este lo debe imp

doc 12 entidad.

Certificado de anteced: fiscales | Ci

Ingrese a www.contraloria.gov.co. Opcidn certificado de antec
fiscales. Persona natural. Diligencie los campos. Descargue el documento,
este |lo debe imprimir la entidad.

Certificado de antecedentes judiciales | Policia ) los debe imprimir la|
entidad

Ingrese a www.policia.gov.co. Antecedentes judiciales. Diligencia los
Descargue el documento, este lo debe imprimir la entidad.

Certificado Nacional de didas Correctivas (SRNMC)

Ingrese a https://srvpsi.policia.gov.co, Portal de Servicios al Ciudadano PSC,
pantallazo donde indique que no se encuentra vinculado en el
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de
Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia v/
Convivencia.

Documento de la entidad financiera en donde conste el nimero de la
cuenta bancaria

Genere certificado de la entidad donde tiene cuenta bancaria.

Inscripcion Agencia Publica de Empleo APE

Anexe certificado de inscripcion a la Agencia Piblica de Empleo. Ingr
usuario y contrasefia. Descargue el documento. Sino recuerda la contrasefia,
dirijase a Calle 65- 12 (Agencia Publica de Empleo.

CONTRATO (firmado)

Pantallazo constancia de vinculacion del contrato en el SIGEP To","f ,u;": ; 0 que que el o -
Certificado de afiliacién a ARL EL(a) lider de! Seguridad y Salud ocupacional.

Original péliza con constancia de pago para aprobacion lTramRelapolin&- limi y all la a entidad

Aprobacion de péliza
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