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| VERIFICACION DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION DFE SERVICIOS CON PERSONA MATURAL O
JURIDICA
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Soliciiud contratacion
Aprobacion det Plan Anual de Adauisiciones- Verificar- .
Ceiifiicado disponibitidad presupuestal : ;
Estudio v documentos previos E
Certificacion de inexistencia de personal de planta :
{Secretaria General/Diractor Regional/Subdirector de Centro)
Autorizacion para coniraies con objetos iguales v
{Secretaria General o Direcior/Director de Formacién Profesional, cuando el Director Regionzl :
hace las veces de Subdirector/Director Regional )
Autorizacidn coniratacion de prestacion de servicios personales
(Diracior Regional) (Aplica solamenie para los Ceniros de Formacion)
OFERTA Y SOPORTES ;
Certificado de capacidad e idopeidad del contratista
Oferta del coniratista firmada
{Sin radicar en of SENA dirigida al Secretario Generalf Director Reglonal o Subdirector de Centro)
Formato Unico de Hoja de Vida (‘uncton publica), impresa dei SIGEP por € lider de este apiicativo dely \//
area,
Fatocopla cédula de ciudadania = . b/
Nota: legible y ampliada a} 150%. v
Folocopia cédula de Extranjeria (Presentar Visa de Traba;o) Nota: legible y ampliada ai 150%. » ~—~&
Foiocopia Libreia Militar (ivencres de 59 afios) Nota: gible v ampliada al 150%. V4
Declaracion de Bienes v Renias impreso del SIGEP {verificar que esté del aifz en el SENA) V
Ceriificado Existencia y Represeniacion Legel (Para parsonas juridicas) ] L
Docurnentos gue demuesiren ia exclusividad (aplica para proveedor exclusivo, persona juridica) ’ — ]
Documentos Académicos (Titulo profesional y certificaciones de estudio) {
Nota 1, EI Area debe validar la autenticidad de los titulos presen {ados por cuzlquier medio comprobanle
ejemplo; abogados, ingenieros y contadores los p@demor variiicar por pagina web- dicha validacion
debera ser concordante en la VALIDACION de la hoja de vida & el SIGEP Nota 2. cuando l0s estudios / B
son realizados en el exterior fos mistnos’ DEBE'\S \,gr nresenfarlos con homologacién por parte del )
| Minisierio de Educacion) e
Documentcs de Experiencia (Ias certificaciones deben comer\er como minimo: a) nombre, razdn social ¥ )
nlrero de contaste b) flempo de servicio fecha de ingreso v:-Egreso o} relacidn de las funciones e “
desempefiadas y sus periodos.. d): las anteriores ceriificaciones deben venir veriiicadas por ef area \/ .
soliciiante. lgualmente se debe validar a auenicidad por ef area - :
Fotocopia del RUT Nota: con fecha de actualizacion minimo en FEBRERO de 2013 \/1 ! I
| Estado de Cuenta por Infracciones de Transito (SIMIT) Actuslizado _ ' .
Fotocopia del RIT (soln en Bogeta D.C.) Nota: actiralizacién minimo en FEBRERO de 2013 N g
Certificacion de Afiliacidn como indspendiente 3 Salud N .
{ Certificacion de afiiacién como independiente a Pensién . Vi
1Copiatafjetaprofesionat .5 1.; . . 1. ; V]
Vigencia tarjeta plofesiohal ‘ : VA L
| Certificado de antecedentes disciplinarios { Procuraduria ) los debe imprimir la eniidag Vai RN —
" | Geriificado de anecedentes fiscales ( Contraloria ) los debe imprimir la entidad Vadmat
Ceriificado de antecedentes judiciales ( Policia } los debe imprimir la entidad - A
Ceniificade de Medidas Correctivas (RNMC) ) f/”
Documento de 'a entidad financiera en donde consie el nimero de la cuenta bancaria E \A. ’
Inscripcién Agencia Piblica de Empleo APE ) o : x [
Exémenes Pre-ocupacionales o : N
Certificado de apronacm norma por competenc:a “24020 1044" 0 "240201056° vigente - ' '\_/f .
Acepiacion de Términos * ' %l -
’ G@N TRATG !ﬁrmacﬁu) ~ ' ‘
Pantaliazo constancia de vinculacion def Eontrato en el SIGEP -
Certificado de afiliacion a ARL . _ -
Qriginal poliza con constencia de pago para aprobamon . ; < ,
Aprobacion de pdliza . o ) ' . ‘ _ ]
NONBRE LEGIBLE QUIEM REVISA AREA: ) NOMBRE LEGIBLE QUIEN REVISA AREA EHCARGADA DE
W . CONTRATACIGN:
toud 09@3070 o Fads el
CONTRAT!StA ( Yo rumuomﬁzc ( ~; m:\sm;msmv@o FUNGIONARIO { )

o
J 1 = Talt .
,:-’mL NP P ,.i.k__:‘



