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Al contestar cite Radicado -00003-202001427-HMC Id: 65407
Folios: 2 Anexos: 0 Coplas: Otros Fecha: 24-energ-2020 15:31:02

Dependencia: ALMACENES Y BIENES ACTIVOS Origen: CLAUDIA MARIA ARROYAVE LOPEZ

Destino: CLAUDIA MARIA ARROYAVE LOPEZ y GTROS
Serie; 3 SubSerie: 1

Bogota, D.C,,

Sefor

Coronel César Augusto Barrios Reina
Subdirector del Sector Defensa
Subdireccion Administrativa

Hospital Militar Central

Asunto: Estudios y Documentos Previos para la contratacion de un personal para la
vigencia 2020 en el Almacenes y Bienes Activos.

Con toda atencién me dirijo al sefior Coronel César Augusto Barrios Reina, Subdirector
Administrativo, para remitir los Estudios y Documentos Previos de contratacién por Orden
de Prestacion de Servicios de un personal requerido para que resta de la vigencia 2020 en
el Almacenes y Bienes Activos del Hospital Militar Central, lo anterior con el fin que se
autorice iniciar el trdmite correspondiente para el proceso de contratacion asi:

Cantidad Perfiles Destinacién
Continuar con el apoyo al Area de Activos Fijo con proceso
1 Técnico Contable depuracion y actualizacién del inventario de activos fijos del
‘ Hospital Militar Central.

Continuar con el apoyo a proceso de obligacion en SIIF,
alistamiento y entrega de documentacién a supervisores,

1 Auxiliar de gestion recepcion de informes de supervision, entrega documentos
contables, actas y movimientos de ajuste de inventarios del
Almacén de Insumos Hospitalarios N.° 6.

Se anexa los Estudios y Documentos Previos para la contratacién del personal relacionado

% ?74%_.

Doctora CLAUIDA MARIA ARROYAVE LOPEZ
Jefe Unidad del Sector Defensa (e)
Unidad de Compras Licitaciones y Bienes Activos
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Atentamente,

Elabord: Edie'r Valderrama Lugio Revisd: Graciela Maria Lozano Mendoza Aprobd; Mayor E ey Mesa Martinez
AASD Almacén PD Almacén " Almacenss y Bienes Activos
Anexos. 2 ECOs
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ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATACION DE UN (01) AUXILIAR DE
GESTION

Bogota D.C, ENERO 2020
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Hospital Militar Central es un establecimiento plblico del Orden Nacional, adscrito al
Ministerio de Defensa Nacional, con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia
administrativa. Tiene como misién, brindar excelentes servicios de salud de alta y
mediana complejidad y generar conocimientos a través de la docencia e investigacion
para contribuir al fortalecimiento de la calidad de vida de ios integrantes de las Fuerza
Militares y del pais en general.

Es por esto, que la Entidad para cumplir con sus funciones, requiere vincular recurso
humano para el desarrollo de actividades administrativas tendientes a brindar apoyo a
las actividades de la Unidad de Compras y Licitaciones y Bienes Activos, con el fin de
coadyuvar a la optimizacion de los procesos y procedlmlentos que se desarrollan en el
area de Almacenes y Activos Fijos.

2. IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD DE LA

CONTRATACION.
ACTIVIDAD CANTIDAD
AUXILIAR DE GESTION UNO (01)

2.1. Objeto de 1a necesidad: Prestacion de Servicios como Auxiliar de gestién
para el Almacén de Insumos Hospitalarios N.° 6 de la Unidad de Compras,
Licitaciones y Bienes Activos.
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2.2. Actividades a desarrollar:

« Realizar el registro en Sistema Integral de Informacion Financiera SIIF cada vez
que se recibe un pedido ingreso de insumos y medicamentos, y se genera un
comprobante de ingreso y su correspondiente obligacién presupuestal.

¢ Actualizar la base de datos en Excel y Acces del Almacén de Insumos
Hospitalarios N.° 6 en cuanto a la informacién de seguimiento de la ejecucién de
contratos.

« Expedir, organizar y hacer firmar del responsable del Aimacén los documentos de
ingreso, obligacidn y oficio de la ejecucion de cada contrato que se envia a cada
supervisor.

« Organizar y enviar las carpetas de los contratos con la correspondiente
documentacion de ejecucién presupuestal a los supervisores cada vez que se
realiza un ingreso con cargo a un contrato, para que el supervisor realice el
informe de supervision.

Recibir y revisar cada informe de supervision devuelto por el supervisor.
Realizar la entrega formal de todos los documentos de ingreso con su respectivo
informe de supervisién al area de contabilidad para su correspondiente tramite.

» Realizar las actas de movimientos de ajuste al inventaric por cambios con el
proveedor por fecha de vencimiento o baja rotacidn, actas de ajuste al inventario
por cambio interno de cddigo, correccién de fecha de vencimiento o lote.

« Mantener la documentacién al dia y correctamente archivada en las carpetas de
cada contrato.

« Realizar las entradas en el Sistema de Informacion de los pedidos recibidos en el
Almacén de Insumos Hospitalarios N.° 6.

» Realizar los despachos a que haya lugar de acuerdo a la necesidad.

» Apoyar los trémites de ajuste al inventaric en el drea de contabilidad.

o Realizar la impresion mensual de la Cuenta Fiscal y tramitar las firmas
correspondientes.

Como se puede evidenciar, es de gran importancia para la Entidad el desarrollo de fas
actividades mencionadas anteriormente, ya que las actividades posteriores al ingreso en
el sistema Dinamica Gerencial son de vital importancia para que el control v la
realizacién de los informes de supervision en la ejecucién contractual se den en las
precisas y oportunas condiciones que garanticen la calidad del procesg, por lo anterior
se hace necesaria la vinculacion del recurso humano solicitado para suplir dichas
necesidades y cubrir las actividades que venia realizando un personal que se encuentra
en incapacidad prolongada, pero que el Almacén debe continuar con las actividades
administrativos sin generar traumatismos en los procesos a cargo v a la fecha no se
cuenta con dos personas para suplir la demanda operativa que esta actividad. Por la
que se hace indispensable el apoyo con el personal para continuar con esta actividad.

3. CONDICIONES GENERALES REQUERIDAS:
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a. TIPO DE CONTRATO: Contrato de Prestacion de Servicios con persona natural
para brindar apoyo a la Unidad de Compras y Licitaciones Area Almacenes vy
Bienes Activos.

b. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del contrato serd a partir del
perfeccionamiento del contrato hasta el 31 de Diciembre de 2020

¢. FORMA DE PAGO: Mensualidades vencidas por cada un Auxiliar de Gestién por
valor de UN MILLON DOSCIENTOS CINCUENTA Y SFIS MIL
SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($1.256.600) para ios meses de enero a

diciembre de 2020 asi:
Afio Honorarios 16 al 31 de enero Feb a Dic 2020 Total
mensuales de 2020
2020 S 1.256.600,00 | 5 628.300,00 S 13.822.600,00)| § 14.450.900,00

Total $ 13.450.900,00

d. LUGAR DE EJECUCION: El contrato se ejecutara en la Gnica sede del Hospital
Militar Central, ubicado en la ciudad de Bogota D.C.

e. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: El valor aproximado del contrato es de
CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL NOVECIENTOS
PESOS ($14.450.900,00) M/CTE.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION

Constitucidn Politica de Colombia
Ley 80 del 1993, Ley 1150 de 2007
Decreto 1085 de 2015

Manual Interno de Contratacidn.
Resolucion 1403 de 2007

s & ¢ & 9

De conformidad con las normas citadas anteriormente y teniendo en cuenta que la
modalidad de contratacién a seguir en el presente caso, se define por objeto a
contratar, consistente en prestacion de servicios, la modalidad de seleccién a seguir en
la contratacion directa por la causal establecida en el literal h) del numeral 4 del Articulo
2 de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9,, del Decreto 1082 de 2015,

5. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL BIEN O SERVICIO.

Teniendo en cuenta que:
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< Se tiene dos personas de planta en situacidén administrativa de incapacidad
prolongada por tratamiento de patologias cronicas, por lo que en esta condicidn
es insuficiente el personal que se tiene para realizar la actividad administrativa
que genera el ingreso de insumos y medicamentos como parte de la ejecucion
contractual, que se desprende de los proceso de adquisicién de la Unidad de
Compras y Licitaciones, Area de Almacenes y Bienes Activos.
El Area de contabilidad requiere que la documentacién que soporta los ingresos al
Almacén de Insumos Hospitalarios N.° 6 deben realizarse dentro de los 5 dias
siguientes al egreso y si este personal no se puede cumplir con lo descrito en el
procedimiento.
< El Almacen de Insumos Hospitalarios N.° 6 requiere de cardcter urgente personal
idoneo que desarrolle las actividades requeridas y propias para el proceso de
ejecucion de contratos de adquisicidn de insumos hospitalarios y medicamentos.

)
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6. FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE.

6.1 JURIDICOS Y ECONOMICOS:

a. Certificado judicial.

b. Diploma v acta de grado.

¢. Certificados de antecedentes de la Contraloria General de la Republica.
d. Certificado de antecedentes de la Procuraduria General de la Nacién.
e. Certificado de Experiencia

f. Registro Unico Tributario (RUT)

6.2 PERFIL REQUERIDO
El servicio debe contratarse con personas naturales que estén en capacidad de ejecutar
el objeto del contrato y que demuestran la idoneidad y experiencia directamente

relacionada con las actividades administrativas a ejecutar.

a. Estudios: Auxiliar de Gestion.
b. Experiencia: se requiere experiencia de 1 afio

7. RIESGOS QUE PUEDEN AFECTAR LA EJECUCION DEL CONTRATO.

7.1 Riesgos Asumidos por el Hospital:
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a. Fuerza Mayor o Caso Fortuito: Los efectos desfavorables derivados de la
existencia del dafio emergente o por la ocurrencia de hecho de fuerza mayor 0 caso
fortuito, seran asumidos por el Hospital.

b. Riesgo Politico: El riesgo politico con conflictos internos, conflictos de Colombia con
otros Estados y situaciones de orden publico que afecten la ejecucién del contrato
resultante del presente proceso de seleccidn, seran asumidos en su totalidad por el
Hospital Militar Central.

8. GARANTIAS.

En atencion al Articulo 2.2.1.2.1.4.5.

Del Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, para
el desarrollo de estas actividades contractuales no se requiere solicitar Garantfas, por
cuanto, historicamente no se ha presentado ningdn incumplimiento en la ejecucidon de
este tipo de actividades.







EL SUSCRITO

En ejercicio de las funciones asignadas al cargo, y de acUerdo con el contenido
de la Resolucién N° 824 del 07 de septiembre de 2010

CERTIFICA

Que el requerimiento presentado por la Sefiora Jefe de Unidad de Seguridad y Defensa
encargada de la Unidad de Compras, Licitaciones y Bienes Activos del Hospital Militar
Central, no puede ser resuelto con el personal de planta existente, en lo que se refiere a
Auxiliares de Gestion, debido a que con el que se cuenta, no es suficiente para suplir las
necesidades de la Entidad, tendientes a la dptima prestacidn del servicio.

Que el requerimiento referido, en los términos autorizados en gjercicio de la facuitad
delegada para la aceptacion de ofertas, celebracién, terminacién, modificacion y
prérroga de los contratos de prestacion de servicios, otorgada mediante Resolucién
N°002 del 02 enero de 2020, no supera la asignacion total mensual establecida para el
jefe de la entidad. : :

Que con el fin de generar los fecursos necesarios para suplir las necesidades propias de
la Entidad, bajo el principio de oferta y demanda, de acuerdo con el requerimiento
presentado por la Unidad de Compras, Licitaciones y Bienes Activos con el aval de la
Subdireccion Administrativa se hace necesario contratar mediante Ia modalidad de
prestacion de servicios, al personal requerido y autorizado.

Se expide a los veintisiete (27) dias del mes de enero de dos mil veinte (2020).

T ]
S f S
Coronel César Augusto Barrios Reina -

Subdirector del Sector Defensa
.Subdirector Administrativo

Doctora Mam rillo Roa
Jefe Unidad de Talento Humano

Transversat 34 49 - 02 Bogots, Colombia - écnmuiadar {57 1) 348 6888 - www hospitaimilitar gov co
Redes saciales Facsbook: hospital militarcentral Twitter: @HOSMILE -






HOSPITAL MILITAR CENTRAL
OFICINA ASESORA DE PLANEACION

CERTIFICADO PLAN DE ADQUISICIONES
CODIGO: PL-OAPL-PR-01-FT-04

Al contestar cite Radicado I-00084-202001516-HMC Id: 65550
Folios: 1 Anexos: § Fecha: 27-enero-2020 09:55:37
Dependencia: OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
ANDREA TATIANA POLANIA GONZALEZ

Destino: SANDRA PATRICIA GALEANO CAMACHO

Serie: 4 SubSerie: 3

OAPL Origen:

L -

{9210

FECHA DE SOLICITUD: 24 de enero de 2020 Hora: 16:41
FECHA DE EXPEDICION CERTIFICADO ' N 155
. na- Certificado

PLAN DE ADQUISICIONES: 27 de enero de 2020 Hora: 09:35

CODIGO DEL RUBRO RUBRO AREA QUE HACE REQUERIMIENTO MONTO REQUERIDO

OTROS SERVICIOS Subdireccidn Administrativa
A02020200800320 | PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y Unidad de Compras y Licitaciones $ 27.980.290
TECNICOS Area Almacenes
Incluido en Plan de Inclusidn — Modificacion - . .
Adquisiciones X Plan de Adquisiciones Adicina Contrato Urgencia Médica

OBSERVACIONES:

Conlratar la prestacion de servicios de dos (2) Auxiliar de Gestién. Valor mensual $ 1.256.600 para el Area de Aimacenes - Unidad de Compras
Licitaciones y Bienes Activos. Estudio previo tramitado con IdConlrol 65407 y radicado N° 202001427 del 24 de enero de 2018, Proceso avalado

por Jefe Unidad Compras Licitaciones y Bienes Activos (E)

Aprobacién Planeacion:

Andrea folonie %3
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T P"t_] Certificado de Disponibliidad Presupuestal - Comprobante. Usuane Sotatante: MHcvalenzu " CARLOS ALBERTO VALENZUELA MENDEZ

Unidad o Subunidad i5-18-00 HOSPITAL MILITAR
Ejecutora Soliciiante:

-

Fédcha y Hora Sistema, 2020-02-04-10:4B a. m.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe aproplacién presupuestal disponible y libre de afectacién en los sigulentes “items de afectacién de gastos”
Nurers: 14620 Fecha Registro; 2020-02-04 lUnldad { Subunidad cjocutora: 15-18-00 HOSPITAL MILITAR
Vigentia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto . Uso Caja Menor Ningune
- Salde x
Valar Infcisl: 27.880.290,00| Valor Total Operaciones: l 0,00 Valor Actual.: 27.930.290.00'00'“ ro - 27.950.290.00'\!1—. B.loqueadol 0,00
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ISPONTBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
. Modalidad de .
Niimera: 115120 Fecha Reglstro: I202M1-31 Nimero: ] Iccmrlhcién: l ITipo de contrato:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSOR SITUAC.
ECURSQ
001 SUBDIRECTOR A-02-02-02-008-003 OTRCS SERVICIOS Propios 20 csF FECHA VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X VALOR BLOQUEADO
ADMINISTRATIVO PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS P OPERACION COMPROMETER
Totak: 27.980.290,00 0.@1 27.930.290,DOI 27.980.280,00 0,004
[Objﬂn: ICONTRATACION DE AUXILIARES DE GESTION - AREA ALMACENES, COP DINAMICA 145 l
PD. NELSON RA NITEZ CELY

Area de Prestdpuesto (E )

Pégina

de
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Reporte Solicltud de Certificado de Disponibilidad - Usuario Solicitante: MHjdbarbos
Prosupuestal - Comprobante
Unidad 6 Subunidad 15-19-00
Ejeculora Solicliante:

Fecha y Hora Sistema; 2020-01-31-12:14 p. m.

JULIAN DAVID BARBOSA

RODRIGUEZ

HOSPITAL MILITAR

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
{Numero,: 15120 Fecha Registro: 2020-01-31  {Unidad 1 Suburidad ojecutora: [15-19-00 HOSPITAL MIUTAR
lestacto.: Generado Vaor tniclak: 27.980.200,00}Valor Tota! Operaciones: | 0,00}vator Actual: { 27.980.200,00
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO ’ :
001 SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO :#Eg;u-ls)‘iﬁ FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL
Totl: 21.980.200,00) 0,00] 27.980.290,00

[oojeto: JCONTRATACION DOS AUXILIARES DE GESTION-AREA DE ALMACENES

Coronel Cesar Barfios Rema
Subdirectgr del or Defensa
Suhdiregcién Administrativa

Jefe de Unidad de Seguridad y'Defensa
Unidad de Talento Humano 4

Doctora Sandra Patri
Ifrofesional de Defensa
Area de Seleccién y Contratacidn de Personal

Galeano Camacho

Elabord: Cruz Sudrez
Awxdliar para de Seqguridad y Defensa

Area de Seleccin y Contratadion
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