FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES

CODIGO: GCON-FM-026 | VERSION: 6
FECHA DE APLICACION: JULIO 2019

-  DATOS DEL INFORME

i Menstal _X ', Final [ ]

|
Informe mensual de actividades N° 13 /

i ya

| L~
Fecha de 30 de enero de 2020 /] Periododel | . 01/01/2020 HASTA: 3070172020
Presentacién: informe:

! Pl
Ncimbre del MARTHA LEON SANCHEZ / Nro. de documento 40.51 2.126/
Contratista: de identidad:
Correo Electrénico: Martle57@hotmail.com Nro. de teléfono: 3114462825

i

Nombre - Nro. de documento
Intérventor(a) o MARTHA PATRICIA AGUILAR COPETE iy . 51.516.419

| . de identidad:
SU||:ervisor(a).
No,l,,b,e del Apoyoa | AN ROCIO MENDOZA MONROY / Nro. de documento 51976731/
la S'upervislén: / de identidad:
Valor del Contrato: | $67.980.000 / Valor de Adicién: $22.042.000

” B DATOS DEL CONTRATO T

Conltrato Nro. 015 del 11 de enero de 2019

“PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECRETARIA GENERAL,
objto: ESPECIFICAMENTE EN EL PROCESO CONTRACTUAL DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL”

/

CDP Nro. 30 det 11 de enero de 2019 //' CRP Nro. 19 del 11 de enero de 2019 //
7

CDP, Nro. (adicién 1) | 913 del 27 de noviembre de 2019 /' CRP Nro. (adicién 1) 892 del 04 de diciembre de 2019

CDP,Nro. (adicién 2) | 1176 del 30 de diciembre de 207/ CRP Nro. (adicién 2) 1175 del 30 de diciembre de 2019/

CDP|Nro. (adicién 3} | 21 del 08 de enero de 2020 CRP Nro. (adicién 3) 10 del 08 de enero de 2020

/

Fecha Acta de Aprobacién Péliza: 14 de enero de 2019 // /
Fecha Acta de Aprobacion Péliza adicidn 1 | 10 de diciembre de 2019

Pdliza Nro. 15-46-101009578
Fecha Acta de Aprobacién Péliza adicion 2 | 07 de enero de 2020 é
Fecha Acta de Aprobacién Péliza adicién 3 | 22 de enero de 2020

Plazcl: "14 meses y 17 dias Fec_ha de 14 de enero de 2019 Fecha de 30 de marzo de 20?‘

i Iniciacion: Terminacioén:

Adicion No. 1 por valor de tres millones quinientos dos mil pesos ($3.502.000), Prérroga No. 1 por diez y siete

Mod dias (17) calendario, del 14 al 30 de diciembre de 2019.

ficaciones al Contrato:

Call 16 No. 57-41 Torre  Fiecs 7.8 CEMSA~ CP, 111321 O
Tel. 3779555 - informacién: Linea 195 (of 202011200133224Fecha: 03/02/2020 10:03

<{MY.Q0Y.C0 P o reavor Reriitente: Martha Leor Sanchez ~
A;?u;?éﬁ pC. Destiro. 1+1.FROCESD [3E GESTION FINANCIERA
e e meean s Por FRANCY.SANCHEZ | Anexos: 10 Frlns : 6
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Adicion No. 2 por valor de Un millén seiscientos cuarenta y ocho pesos (1.648.000), Prorroga No. 1 por ocho
(8) dias hasta el 08 de enero de 2020. I

Adicion No. 3 por valor de dieciséis millones ochocientos noventa y dos mil pesos (16.892.000), Prérroga“No. 3
por dos (2) meses y veintidés (22) dias hasta e! 30 de marzo de 2020. I

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A

Ca

b

LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO | .

Obligaciones Coniractuales

e SR

. Actividades realizadas y/o productos entregados_

. ./Soportes

A - e -
T

1.1 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial
en lo que respecta a la revisibn de
actas de liquidacién y elaboracion

minutas contractuales, prémogas, | ajustes correspondientes, una vez realizado este tramite, se Oficina de
adlca.ones., suspensiones y demas radico en gesliébn presupuestal para revisién y aprobacién contrata_uon. en
modificaciones; y en general del ¢ id te tramit adi el expediente de!
aquellas actividades que se generen el presupuesto, una vez surtido este tramite se radico en proceso

en las distintas etapas
contractuales, de tal forma que las
mismas se ajusten y curmnplan con la
nommativa vigente (...}

Revision del formato CON-FM-094 éorrespondiente al
contrato interadministrativo 036 de 2012, suscrito con la
Universidad Distrital Antonio Narifio.

Mediante correo electrénico se solicit al area de archivo en
calidad de préstamo el expediente del contrato.

Asi mismo, como parte del proceso se solicité a la oficina
de Controf Interno informacién de hallazgos al contrato por
parte de la Contraloria de Bogéta o de la Auditoria Interna,
para emitir el informe correspondiente.

Una vez recibido el expediente de! Contrato se realizd el
levantamiento del mismo y la revisién del formato CON-FM-
084, se realizaron observaciones que fueron entregadas a
la Sub Direccién Técnica de Produccion para realizar los

tesoreria para su revision y visto bueno,

Una vez terminado este trAmite se radico en la Secretaria
General para revision y visto bueno; acto seguido se pasd
al ordenador del gasto para firma.

Una vez firmado por el ordenador del gasto se proyecté:

Memorando para la Tesorera Maria Elena Aguasaco,
solicitandole la devolucién de los recursos que dio como
resultado el estado y balance financiero.

Oficio al doctor DIEGO SANCHEZ FONSECA, Director
General del IDU para informarle de la devolucién de los
recursos antes mencionados.

Archivo de |2

Calle 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA - C.P, 111321

Tel. 3779555 - infarmacidn: Linea 195
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1.2 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial
en lo que respecta a la revision de
actas de liquidacion y elaboracion
minutas contractuales, prérrogas,
adiciones, suspensiones y demas
modificaciones; y en general
aqueltas actividades que se generen

Revisiéon del acta de liguidacion del contrato No. 314 de
2018.

Mediante correo electronico se solicitd al area de archivo en
calidad de préstamo el expediente del contrato.

Asi mismo, como parte del procesb se solicitd a la oficina
de Control Internc informacién de hallazgos al convenio por
parte de la Contraloria de Bogota o de la Auditoria Interna,
para emitir el informe correspondiente.

Se levantd el expediente, se revisd el proyecto de acta de
liquidacién, mediante esia revisidon se identificd que las
pdlizas de garantia se debian ajustar de acuerdo al acta de
inicio, ademas se identificé que el contrato es de

Archive de ia
Oficina de
contratacion, en
el expediente del

| adiciones, suspensiones y demas

en las  distintas  etapas | compraventa y no de tracto sucesivo por lo que dicho proceso
contractuales, de tal forma que las | contrato no requiere liquidacién, por esta razén el acta de
mismas se ajusten y cumplan con la | devolvic mediante el oficic con radicado No.
normativa vigente (...) 20191150049443.
Ademas se le solicito al supervisor certificacion de la
aseguradora en el sentido de que la péliza inicial expedida
ya termino la vigencia y que a la fecha no se ha recibido
reclamacién a la misma, esta anotacién se dejo en el
‘ infforme de cierre del expediente y se envié a gestion
: documental para su archivo.
Revision del acta de liquidacién del contrate No. 535 de
2018.
Mediante correo electrénico se solicitd al area de archivo en
. calidad de préstamo el expediente del contrato.
1.3 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas | ag; mismo, como parte del proceso se solicitd a fa oficina
pre y post contractual, en especial de Control Int inf ian de hall | .
en lo que respecta a la revision de | 9 Control Intemo in Prmacuon e' allazgos a -cor’wemo por
actas de liquidacion y elaboracion | Parte de la Contraloria de Bogota o de la Auditoria Interna, Archivo de la
 minutas contractuales, prorogas, | para emitir el informe correspondiente. Oficina de

contratacion, en

1.4 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas

2018.

Mediante correo electronico se solicitd al area de archivo en

modificaciones;, y en general | Se levantd el expediente, se revisd el proyecto de acta de | el expediente del
aquellas actividades que se generen | liquidacion, mediante esta revisién se identificaron algunos proceso
en las distintas etapas | arrores, el acta fue devuelta por correo electronico al
co'ntractuaieg, de tal forma que las supervisor para l0s ajustes correspendientes.
mismas se gjusten y cumplan con la
normativa vigente (...) Una vez revisadas las correcciones del acta de liquidacion

se envié a gestion financiera quien acepto el balance

financiero, se envio el acta de liquidacién al supervisor

para el tramite de firma del supervisor y del contratista.

Revision del acta de liquidacion del contrato No. 311 de Archivo de la

Oficina de

contratacién, en
el expediente del
proceso

Calle|26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA — C.P. 111321
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pre y post contractual, en especial
en lo que respecta a la revisién de
actas de liquidacién y elaboracion
minutas contractuales, prorrogas,
adiciones, suspensiones y demas
modificaciones; y en general
aquellas actividades que se generen
en las distintas etapas
contractuales, de tal forma que las
mismas se ajusten y cumplan con la
normativa vigente (...)

calidad de préstamo el expediente del contrato.

Asi mismo, como parte del proceso se solicité a la oficina
de Control internc informacién de hallazgos al convenio por
parte de la Contraloria de Bogota o de la Auditoria Intema,
para emitir el informe correspondiente.

Se levantd el expediente, se revisd el proyecto de acta de
liquidacion, mediante esta revision se identificaron algunos
errores, el acta fue devuelta por correo electrénico al
supervisor para los ajustes comrespondientes.

Uno de los ajustes a realizar corresponde a la actualizaciéon
de la poéliza de garantia segin e! acta de recibo final y
terminacion. Esta péliza fue enviada y se encuentra en
aprobacién para seguir con el tramite.

1.5 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial
en lo que respecta a la revision de
actas de liquidacion y elaboracién
minutas contractuales, prémogas,
adiciones, suspensiones y demas
modificaciones;, y en general
aquellas actividades que se generen
en las distintas etapas
contractuales, de tal forma que fas
mismas se ajusten y cumpian con la

" normativa vigente (...}

Revision del acta de liquidacién del contratc No. 554 de
2018.

Mediante correo electrénico se solicitd al drea de archivo en
calidad de préstamo el expediente del contrato.

Asi mismo, como parte del proceso se solicitd a la oficina
de Control Interno informacion de hallazgos al convenio por
parte de la Contraloria de Bogota o de la Auditoria Interna,
para emitir el informe correspondiente.

Se levantd el expediente, se revisd el proyecto de acta de
liquidacion, mediante esta revisién se identificaron algunos
errores, el acta fue devuelta por correo electrénico al
supervisor para los ajustes comespondientes.

Una vez realizadas las correcciones el acta se radicd en
gestidbn presupuestal para revision y visto bueno, una vez
surtido este tramite se radico en Secretaria General para
revision y visto bueno.

Una vez concluido este framite se citd al contratista para
firmar el acta.

El supervisor del contrato informé que el contratista
GENERAL DE EQUIPOS DE COLOMBIA S.A., cambio de
representante legal seg(n certificado de camara de
comercio de Bogotad de fecha 22 de noviembre de 2019,
una vez realizados los cambios en el acta de liquidacion se
recogieron los vistos buenos de los funcionarios que la
elaboraron y revisaron, se radico en la secretaria general
para fa revision y el visto bueno correspondiente.

El acta de liquidacion se encuentra en proceso de firma por

Archivo de la

Oficina de |
contratacion, en
el expediente del
proceso

Calle 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA — C.P. 111321
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parte del contratista .

1.6 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial
en lo que respecta a la revisién de
actas de liquidacion y elaboracién
minutas contractuales, prérrogas,
adiciones, suspensiones y demds
modificaciones; y en general
aguellas actividades que se generen
en las distintas etapas
contractuales, de tal forma que las
mismas se ajusten y cumplan con la
normativa vigente (...)

Revision del acta de liquidacion del contrato No. 503 de
2018.

Mediante correo electrénico se solicité al 4rea de archivo en
calidad de préstamo el expediente del contrato.

Asi mismo, como parte del proceso se solicitd a la oficina
de Control Interno informacién de hallazgos al convenio por
parte de la Contraloria de Bogota o de la Auditoria Interna,
para emitir el informe corespondiente.

Se levantd el expediente, se revisé el proyecto de acta de-

liquidacién, mediante esta revisién se identificaron algunos
errores, el acta fue devuelta por correo electrénico al
supervisor para los ajustes comespondientes.

Uno de los ajustes a realizar es la actualizacion de la pdliza
de garantia — amparo de calidad - con el acta de recibo
final y terminacién.

Archivo de la
Oficina de
contratacion, en
el expediente del
proceso

1.7 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial
en lo que respecta a la revisién de
actas de liquidacién y elaboracién
minutas contractuales, prérrogas,
adiciones, suspensiones y demdas
modificaciones; y en general
aquellas aclividades que se generen

Revisioén del acta de liquidacion del contrato No. 512 de
2017,

Mediante correo electrénico se solicité al d4rea de archivo en
calidad de préstamo el expediente del contrato.

Asi mismo, como parte del proceso se solicitd a la oficina
de Control Intemo informacién de hallazgos a! convenio por
parte de la Contraloria de Bogota o de la Auditorfa Intemna,
para emitir el informe correspondiente,

Archivo de la
Oficina de
contratacion, en
el expediente del

ot proceso
en las distinlas etapas
contractuales, de tal forma que 1as | ge |evants el expediente, se revisé el proyecto de acta de
mismas se ajusten y cumplan con la liquidacién, mediante esta revision se identificaron algunos
nomativa vigente (...) .
errores de forma, el acta fue devuelta at supervisor para los
ajustes correspondientes.
L. Revision del acta de liquidacion del contrato No. 248 de
' 1.8 Apoyar las actividades durante 2017
el proceso contractual en las etapas '
pre y post contractual, en especial . . . .
en lo que respecta a la revision de Me.dlante correo electrdnico s.e solicitd al area de archivo en
actas de liquidacion y elaboracién | calidad de préstamo el expediente del contrato. Archivo de la
minutas contractuales, promogas, Oficina de

adiciones, suspensiones y demas
medificaciones;, y en general
aquellas actividades que se generen
en las distintas etapas
contractuales, de tal forma que las
mismas se ajusten y cumplan.con la
normativa vigente (...)

Asi mismo, como parte del proceso se solicitd a la oficina
de Control Intemo informacion de hallazgos al convenio por
parte de |la Contraloria de Bogota o de la Auditoria Interna,
para emitir el informe correspondiente.

Se levanto el expediente, se revisd el proyecto de acta de
liquidacion, mediante esta revisién se identificaron algunos

contratacién, en
el expediente del
proceso

MV, gov.co
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errores, el dcta fue devuelta al supervisor para los ajustes
correspondientes.

Una vez realizados los ajustes por parte del supervisor se
past a revision y aprobacion del presupuesto por parte de
la oficina de gestién presupuestal.

1.9 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial
en lo que respecta a la revision de
actas de liquidacién y elaboracion
minutas contractuales, préorrogas,
adiciones, suspensiones y demas
modificaciones; y en general

Revision del acta de liguidacion del contrato No. 498 de
2018,

Mediante correo electrénico se solicitd al area de archivo en
calidad de préstamo el expediente del contrato.

Asi mismo, como parte del proceso se solicité a la oficina
de Control Intemo informacion de hallazgos al convenio por
parte de la Contraloria de Bogota o de la Auditorfa Interna,
para emitir el informe correspondiente.

Se levantd el expediente, se revisé el proyecto de acta de
liquidacion, mediante esta revision se identificaron algunos

Archivo de la

Oficina de

contratacion, e

el expediente dgl

1

aquellas actividades que se generen . - proceso
en jas distintas etapas | errores, el acta fue devuelta al supervisor para los ajustes
contractuales, de tal forma que las | correspondientes.
mismas se ajusten y cumplan con la
normativa vigente (...) Una vez realizados los ajustes por parte del supervisor se
pasé a revision'y aprobacion del presupuesto por parte de
la oficina de gestion presupuestal, una vez aprobado el
estado financiero por gestion presupuestal se requirié al
contratista parala firma de la misma.
Revision del acta de liquidacion del contrato No. 312 de
2018.
Mediante correo electrénico se solicité al area de archivo en
1.10 Apoyar las actividades durante | calidad de préstamo el expediente del conirato.
‘el proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial | Asi mismo, como parte del proceso se solicitd a la oficina
en lo que respecta a la revision de | de Control Intero informacion de hallazgos al convenio por
actas de liquidacién y elaboracion | parte de 1a Contraloria de Bogota o de la Auditoria Interna, Archivo de la
minutas contractuales, prérrogas, Oficina de

adiciones, suspensiones y demas
modificaciones; y en general
aquellas actividades que se generen
en las distintas etapas
contractuales, de tal forma que las
mismas se ajusten y cumplan con la
normativa vigente (...}

para emitir el informe correspondiente.

Se levantd el expediente, se reviso el proyecto de acta de
liquidacién, mediante esta revision se identificaron algunos
errores de forma, el acta fue devuelta al supervisor para los
ajustes correspondientes,

Una vez realizados los ajustes por parte del supervisor se
pasd a revisién y aprobacion del presupuesto por parte de
la oficina de gestion presupuestal.

contratacion, e

el expediente del

proceso

n
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1.11 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial
en lo que respecia a la revision de
actas de liquidacion y etaboracidén
minutas contractuales, prérrogas,
adiciones, suspensiones y demas
modificaciones; y en general
aquellas actividades que se generen

Revision del acta de liquidacion del contrato No. 340 de
20189.

Mediante correc electrénico se solicitd al &rea de archivo en
calidad de préstamo el expediente delf contrato.

Asi mismo, como parte del proceso se solicitdé a la oficina
de Control Interno informacion de hallazgos al convenio por
parte de la Contraloria de Bogota o de la Auditoria Interna,
para emitir el informe correspondiente.

Se levantd el expediente, se revisd el proyecto de acta de
liquidacién, mediante esta revision se identificaron algunos

Archivo de la
Oficina de
contratacion, en
el expediente del

adiciones, suspensiones y demas
modificaciones; y en general

. aquellas actividades que se generen

Asi mismo, como parte del proceso se solicitd a la oficina

en las distintas etapas | errores de forma, el acta fue devuelta al supervisor para los proceso.
co_ntractua!es',, de tal forma que las ajustes correspondientes.
mismas se ajusten y cumplan con la
normativa vigente (...) Una vez realizados los ajustes por parte del supervisor se
pasoé a revision y aprobacion del presupuesto por parte de
la oficina de gestidn presupuestal, una vez aprobado el
estado financiero por gestién presupuestal se requirid al
contratista para la firma de la misma.
1.12 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas | Revision del acta de liquidacién del contrato No. 540 de
pre y post contractual, en especial | 2018.
en lo que respecta a la revision de
actas de liquidacion y elaboracion | Mediante correo electrénico se solicité al area de archivoen | Archivo de 1a
minutas  contractuales, prorrogas, calidad de préstamo el expediente del contrato. Oficina de

contratacion, en
el expediente del

adiciones, suspensiones y demas
modificaciones, y en general
aqueltas actividades que se generen
en las distintas etapas
contractuales, de tal forma que las
mismas se ajusten y cumplan con la
normativa vigente {...)

de Control Interno informacién de hallazgos al convenio por
parte de la Contraloria de Bogota o de la Auditoria Interna,
para emitir el informe correspondiente.

Se levantd el expediente, se revisd el proyecto de acta de
liquidacidon, mediante esta revisidon se identificaron alguncs
errores de forma, el acta fue devuelta al supervisor para los
ajustes correspondientes.

en las distintas etapas de Control Intemo informacion de hallazgos al convenio por proceso
' contractuales, de tal forma que las | Parte de la Contraloria de Bogota o de la Auditoria Interna,
' mismas se ajusten y cumplan con la | para emitir el informe correspondiente.
| normativa vigente (...}
Revision del acta de liquidacién del contrato No. 311 de
2018.
1.13 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etap.":ls Mediante correo electronico se solicito al area de archivo en
pre y post contractual, en especial . . .
en lo que respecta a la revision de calidad de préstamo et expediente del contrato.
actas de liquidacién y elaboracién L L . .
minutas contractuales, promogas, | ASi Mismo, como parte del proceso se solicitd a la oficina Agp'\fo dg la
icina de

contratacion, en
el expediente del
proceso

Cal
Tel
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1.14 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial
en lo que respecta a la revision de
actas de liquidacion y elaboracion
minutas contractuales, prérrogas,
adiciones, suspensiones y demas
modificacicnes; y en general
aquellas actividades que se generen
en las distintas etapas
contractuales, de tal forma que las
mismas se ajusten y cumplan con la
normativa vigente (...)

Revisidn del acta de liquidacion del contrato No. 310 de
2018.

Mediante correo electronico se solicité al area de archivo en
calidad de préstamo el expediente del contrato.

Asi mismo, como parte del procesc se solicité a la oficina
de Control Interno informacion de hallazgos al convenio por
parte de la Contraloria de Bogota o de la Auditoria Interna,
para emitir el informe correspondiente.

Archivo de la
Oficina de
contratacion, en
el expediente dél
proceso

1.15 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial
en lo que respecta a la revision de
actas de liquidacién y elaboracion
minutas contractuales, prérrogas,
adiciones, suspensiones y demas
modificaciones; y en general
aquellas actividades que se generen
en las distintas etapas
contractuales, de tal forma que las
mismas se ajusten y cumplan con la
normativa vigente (...)

Revision del acta de liquidacion del contrato No. 516 de
2018.

Mediante correo electrénico se solicitd al area de archivo en
calidad de préstamo el expediente del contrato.

Asi mismo, como parte del proceso se solicitd a la oficina
de Control Interno informacién de hallazgos al convenio por
parte de la Contraloria de Bogota o de la Auditoria Interna,
para emitir el informe correspondiente.

Se levanto el expediente, se revisé el proyecto de acta de
liquidacion, mediante esta revisidén se identificaron algunos
errores de forma, el acta fue devuelta al supervisor para los
ajustes correspondientes.

Uno de los ajustes a realizar es la actualizacién de la péliza
de garantia — amparo de calidad - con el acta de recibo
final y terminacion.

Archivo de la
Oficina de
contratacion, en
el expediente del
proceso

1.16 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial
en lo que respecta a la revision de
actas de liquidacién y elaboracion
minutas contractuales, prérrogas,
adiciones, suspensiones y demas
modificaciones; y en general
aquellas actividades que se generen
en las distintas etapas
contractuales, de tal forma que las
mismas se ajusten y cumplan con la
normativa vigente (...)

Revisién del acta de liquidacion del contratc No. 208 de
2016.

Mediante correc electrénico se solicitd al area de archivo en
calidad de préstamo el expediente del contrato.

Asi mismo, como parte del proceso se solicité a la oficina
de Controt Interno informacion de hallazgos al convenio por
parte de la Contraloria de Bogota o de la Auditoria Interna,
para emitir el informe correspondiente.

Se levanto el expediente, se reviso el proyecto de acta de
liguidacion, mediante esta revision se identificaron algunos
errores, el acta fue devuelta al supervisor para los ajustes
correspondientes.

Una vez realizados los ajustes por parte del supervisor se
pasd a revision y aprobacion del presupuesto por parte de

Archivo de la
Oftcina de
contratacion, en
el expediente del
proceso

Calle 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA — C.P. 111321 . l
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la oficina de gestion presupuestal, una vez realizado este
tramite et proyecto de acta de liquidacion fue remitido al
contratista mediante comunicacién con  radicado
20201150001051 de fecha 08 de enero del 2020, al Gltimo
domicilio y direccion registrada tanto en el expediente del
contrato como en la plataforma SECOP y adicionalmente se
remitid por correc electrénico.

El dia 10 de enero de 2020 la empresa 472 certifico que la
direccién a la cual se enviaron los documentos no
corresponde ni a la empresa destinataria ni a la persona
{(Representante Legal); en cuanto al correo electronico el
email se envid sin inconvenientes (nho fue rechazado), sin
embargo, no se recibid respuesta.

Que, debido a las circunstancias mencionadas en el parrafo
anterior, fue preciso dar cumplimiento a las reglas para la
liquidacion del contrato consagradas en el articulo 11 de la
Ley 115° por lo tanto, se proyectd la resolucidon de
liquidacion unilateral, la cual fue revisada por la oficina
asesora juridica y firmada por el ordenar del gasto, una vez
firmada la resolucién, se proyecto el oficio de notificacion
de la resolucién.

1.17 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial
en lo que respecta a la revisién de
actas de liguidacién y elaboracion
minutas contractuales, prorrogas,
adiciones, suspensiones y demas
modificaciones; y en general

aquelias actividades que se generen
en las distintas etapas
contractuales, de tal forma que las
mismas se ajusten y cumplan con la
normativa vigente (...)

Revisién del acta de liquidacién del contrato No. 436 de
2019.

Mediante correc electronico se solicito al area de archivo en
calidad de préstamo el expediente def contrato. Asi mismo,
como parte del proceso se solicitd a la oficina de Control
Interno informacién de hallazgos al convenio por parte de la
Contraloria de Bogota o de la Auditoria Interna, para emitir
el informe: correspondiente.

Se levanto el expediente, se reviso el proyecto de acta de
liquidacion, mediante esta revision se identificaron algunos
errores, el acta fue devueita al supervisor para los ajustes
correspondientes.

Archivo de ia
Oficina de
contratacién, en
el expediente del
proceso

1.18 Apoyar las actividades durante
| proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial
en lo que respecta a la revision de
actas de liquidacién y elaboracion
mlnutas contractuales, prorrogas,
é?dlcnones suspensiones y demas
modificaciones; y en

Revision del acta de liquidacién del contratc No. 508 de
2018.

Mediante correo electronico se solicitd al area de archivo en
calidad de préstamo el expediente del contrato. Asi mismo,
como parte del proceso se solicité a la oficina de Control
Interno informacion de hallazgos al convenio por parte de la
Contraloria de Bogota o de ia Auditoria Interna, para emitir
el informe correspondiente.

general

Calle 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA — C.P. 111321
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aquellas actividades que se generen
en las distintas etapas
contractuales, de tal forma que las
mismas se ajusten y cumplan con la
normativa vigente (...)

1.19 Apoyar las actividades durante
el proceso contractual en las etapas
pre y post contractual, en especial
en lo que respecta a la revisién de
actas de liquidacion y elaboracion
minutas contractuales, promogas,
adiciones, suspensiones y demas
modificaciones; y en general
aquellas actividades que se generen
en las distintas  etapas
contractuales, de tal forma que las
mismas se ajusten y cumplan con la
normativa vigente (...)

Se realizo el ACTA DE CIERRE DE EXPEDIENTE
CONTRACTUAL de los siguientes contratos:
386-2018
392-2018
393-2018
402-2018
403-2018
405-2018
406-2018
407-2018
407-2018
408-2018
409-2018
410-2018
411-2018
412-2018
417-2018
418-2018
421-2018
422.2018
439-2018
435-2018
438-2018
440-2018
443-2018
448-2018
454.2018
468-2018
4689-2018
472-2018
475-2018
476-2018
483-2018
488-2018
489-2018
494-2018
509-2018
512-2018
538-2018
563-2018

2. Apoyar la elahoracion de estudios de
sector que se sean asignados.

No se requirié apoyo en este periodo para la elaboracién de
estudios de sector

Archivo de la
Oficina de
contrataci()n.ﬁ en
el expediente del

proceso

Calle 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA —C.P. 111321
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3.]Proyectar los informes y respuestas a

Io§ requerimientos que le . sean
aslignados Y Que se requieran con
destino a la entidad, asi como los

requeridos por otras entidades publicas y

No se requiri® apoyo en este periodo para proyectar
informes y respuestas a requerimientos con destino a la
entidad y a ofras entidades publicas y privadas u
organismos de vigitancia y control.

Archivo de la
Oficina de
contratacion, en
¢l expediente del

pnbadas u organismos de vigilancia y proceso
control

4. Alimfantgr las distintas bases de datos | Dentro de la ejecucién de las actividades del contrato se _

y |aplicativos establecidos para 1a | glimentaron las distintas bases de datos y aplicativos | Archivodela
generacion de reportes, respuesta a Oficina de

org'anlsmos de vigilancia y control y

establecidos para la generacién de repories y respuesta a

contratacion, en

autondades disciplinarias y judiciales en | 079anismos  de vigilancia y control y autoridades | o aypediente del
reldcion con la actuacién contractual, disciplinarias y judiciales. proceso

5. ASIStII‘ puntualmente a los comités y

reumones convocadas por la supemsnﬁn - . Archivo de la
del| contrato y aquellas reuniones Se asistib puntualmente a las reuniones a las se me Oficina de

convowdas por otras dependencias a
las icuales el supervisor haya solicitado

convocd por la supervision del contrato y aquellas
reuniones convocadas por otras dependencias a las cuales
el supervisor solicité mi asistencia.

contratacién, en
el expediente del

su asistencia. proceso
1 Para el desarrollo de las actividades de ejecucion del | ~ Archivo de la
6. /?\pllcar los manuales, formatos y contrato se aplicaron los manuales, formatos vy Oficina de

procedimientos establecidos por la
UAERMV a través del Sistema Integrado
de Gesti()n

procedimientos establecidos por la UAERMV a través del
Sistema Integrado de Gestion.

contratacion, en
e! expediente del
proceso

7. Las demdas actividades que le sean
aS|gnadas por el (Jla) supervisor(a) del
contrato, relacionadas con el objeto del
contrato

Se adelantaron las demas actividades asignadas por la
supervisora del contrato, relacionadas con el objeto del
contrato.

Archivo de la
Oficina de
contratacién, en
el expediente del

proceso
ga?:lgggg:t's?eg::: el cc:;s;::rol:;)oge s;g: Para el desamollo de las actividades se contdé con los
ele me ntos necesarios para la debida emt:-:esn;znstos necesarios para la debida ejecucién de las
ejecuuén de las actividades y con los
elementos de proteccion de personal Ademas, se conté con los elementos de proteccién de N/A

EPP | descritas en la matriz del
subsi :tema de Salud y Seguridad en el
Trabajo de la Entidad, que apliquen de
acuerdo con su objeto contractual.

personal EPP descritas en la matriz del subsistema de
Salud y Seguridad en el Trabajo de la Entidad, que aplican
de acuerdo con el objeto contractual.

OBSERVACIONES Y RECOMENDAC!ONES

Se anexa la planilla de pago de los aportes al Sistema de

correspondiente al mes de diciembre de 2019.

Estado del tramite correspondencia Orfeo:

t

|

/

guridad Social, por concepto de salud, pensiones y ARL

| .
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ey CODIGO: GCON-FM-026 | VERSION: 6 r
S i FECHA DE APLICACION: JULIO 2019 i
I‘ N
NUMEROC FECHA ASUNTO REMITENTE TPO RESTAN | ESTADO DEL TRAMI!I’E
RADICADO RADICADO DOCUMENTO TES l
REVISION E!t . co:tratlista " ! esc:é
PROYECTO DE actualizando a pohiza dae
VIVIANA Acta de o i
20192009 | HOTADE MARCELA liquidacion del | 52 gagzgﬂi amparo Qe oare
20191310055283 CONTRATO 516 DE LIBREROS contrato final y terminacion.
2018
En ajuste del acte! de
REVISION =N al ;5
. PROYECTO DE MARCELA Acta de tiquidacion gegun
ACTA DE RrROCIO v N observaciones de la primera
20191310053713 | 2019127 |\ 5iDACION MARQUEZ ggﬂ't‘::g‘s" del 64 | revision por parte
CONTRATO 311 DE | ARENAS Secretatla General -
2018 Contratos
Solicitud del expedient& a
EICE)\(JI%EEION ESE%ELA Acta de gestion documental y
20191500053053 2019/11/25 liquidacidn del 66 solicitud de informacién a
CONTRATO 540- MARGUEZ trat c Y
2018 ARENAS contrato ontrol Interno sobre
hallazgos
‘ En ajuste del acta de
ENTREGA ACTI(\:) No. MAR;CELA Acta de liquidacién (segun
. 2019-10-30 | 5 DE LIQUIDACION ROCIO i observaciones de la primera
20191170049923 | 1427 PM | CONTRATO 436 DE | MARQUEZ muidaciondel | 92| evision por patte |
2019 ARENAS Secretaria General -
Contratos
ENTREGA ACTA 9 MAF}CELA Acta de
2019-10-30 | LIQUIDACION ROCIC L .
20191170049903 11:48 AM CONTRATO 340 DE | MARQUEZ Ilqlr.l‘ntcr!atmén del 92 En firma del contratista
2019 ARENAS contrato
ACTA DE
LIQUIDACION DEL | MARCELA Acta de
2019-10-01 | CONTRATO No 248 ROCIO i .
20191120045863 17:00 PM DE 2017 SERVICIOS | MARQUEZ Iclgtrj'.lt?:t‘gon del 121 En firma del contratista
POSTALES ARENAS
NACIONALES S.A.
El contratista esta
2019-09-09- Contrato No. 503 de g’gg%zm Acta de actualizando la pdliza de'
20191310042893 11:59 2018, consorcio MARQUEZ liquidacién del 143 garantia - amparo de'calidad
’ proveer ARENAS contrato - seguin el acta de retibo
final y terminacién
Remisién Borrador
acta No 27 de
2019-08-26 liquidacion contrato F’Q@SSELA Acta de En aprobacion del |
20191310041033 11:50 AM 312-2018 CENTRC MARQUEZ liquidacion del 157 presupuesto y visto bueno
: INTEGRAL E ARENAS contrato en gestiGn presupuestal
MANTENIMIENTO
AUTOCARS S.AS
Calfe 26 No. 57-41 Torre 8 Pisos 7-8 CEMSA —C.P. 111321 !
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Contratos 315y 314 Firma
Entrega de Proyectos MARCELA secretaria general oficio de
2019-08-15 de Acta de liquidacién rROCIO Acta de devolucién del acta — no
20191330039323 09:43 AM Contratos 314 de MARQUEZ liquidacién del 168 procede liquidacidn, contrato
: 2018, 315de 2018y ARENAS contrato de compraventa.
535 de 2018 . Contrato 535 se encuentra
en firma del contratista
Borrador acta No 3 de
2019-08-14 | quidacion contrato ggg}gELA Acta de
20131310039203 14:25 PM 554-2018 GENERAL MARQUEZ liguidacién de! 169 En firma de! contratista
: DE EQUIPOS DE contrato
ARENAS
COLOMBIA S.A.
'SUSCRIPCION DEL INFORME

. El superwsor cori fa fimna def presente documento certifica que venﬁrx& el cump!:mrenta de !as obhgacmnes contractuafes para
el penodo ‘de presentacrén de esfe informe, como el pago de los aportes respectivos al Sistema de Seguridad Social, por
concepto de’ salid,’pensiones y ARL, por tal razén, se aultoriza el pago al Contratista de la suma de SEIS MILLONES CIENTO
OCHENTA MIL PESOS ($6 180. OOD) Mcte.

A e

Firma Apoyo a la Supervisién
LILIAN ROCIO MENDOZA MONROY

A AN

Firma Supervisor
MARTHA PATRICIA AGUILAR COPETE
Secretaria General (E)

Q'\lc‘

Fimrma del contratista
MARTHA LECON SANCHEZ
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