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LISTA DE CHEQUEQ RADICACION DE N
Fecha de Radicacidén en Ja Central de Cuentas: Dfa: 3 . Mes: FEBRERD Afio: 2020
Nombre Del Contratista:  LiNDA LUCIA MONRROY PERIUELA
Ho, y Fecha del Contrate: R ' CPSP-32-2020 del 24/01/2020
Certificado de Disponibliidad No. . . L - 15528
Registro-Presupuestal No. ' ] . 10620
DOCUMENTOS PRESENTADOS - LISTA DE CHEQUEO _ _ vt
{Marque con una X los documentos a radicar en el G.LT Financiera y Presupuestal; que sean de sucompetencia)
1. CONYRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
—  Certificacién expedida por el supervisor gel contratp, autorizando el pago y cumplimiento de las obligaciones del objete del contrato. X

- Pagos aportes de salud, pensién y riesgos profesionales (Planitla en estado Pagadaj
- Factura de Venta,-debidamente firmada (SI-APLICA) ) [::::::]
- Declaracion Juramentada Personal {Ley 1819/2016}

- informe de Actividades Formato BS-FR-057 - informe de Actividades. '

- Formate-de deducciones para disminuir base de retencion en la fuente {$1 APLICA} ::

2. CONTRATOS DE ARQUISICION DE BIENES

—~  [Lertificacion expidida por 8l supervisor del contratp, dutorizando el pago y-cumplimiento da las obligacionas detf objeto del contrato. I -

—~  Entrada al Almacén l . i
= Factura de venta original - debidamente firmada I ) o

Certificacién.de aportes de pagos parafiscales y aportes de seguridad social.en salud, pension v riesgos prifesionales expedida por et
Representante Legal y/o Revisor Fiscal (Art.50 ley 78972002 y Art.23 de la {ey 150/2007}.

Copia del encargo del Representante Legal si noes el Titular, {Anexar copia déf-documento legal en la cual.se encarguen o deleguen las
funciones) §1 APLICA, :

3. CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS

Certificacidn expedida por el supervisor del contrato, autorizando el pago y cumplimiento de las ohligaciones del objeta del contrato, (en &l
=~ cual se certifica que a1 contratista ba dado-cumplimiento con las obligaciones y entrega de fos.docismentos.requrides paracada uno de‘los
desembolsos, segun.en articulo de forma de pago. Relacionar ¢ada dotumento gue indica su cumiplimiento-el espacio de las obiervaciones)

Certificacion de aportes de pagos parafiscales y aportes de seguridad sotlal en salud, pensién y riesgos prafasionales expedida por el Revisor
Fiscal y/d Representarite Legal (Art.50 ley 789/2002 y.Art.23 delatey 1150/2007).

Copia del encargo ddl Representante Legal si no es el Titular. (Anexar copia del documento legal en la cual se-encarguen & deleguen las
funciones).SI APLICA.

—  Factura de Venta (S| APLICA) : ’ . .

4. CONTRATOS DE ADQUISICION DE SERVICIOS (Vigilancia, Aseo y Cafeter(a, Combustible, Mantenimientos en general, ete.)

— . Certificacién expedida por el supervisor del contrato, autorizando el pago y cumplimiento de las obligaciones del chjeto del contrato.

- Factura de Ventz original :E

Certiflcacion de aportes de pagos parafiscales y aportes de seguridad social en salud, pensidn y riesgos profesionales expedida por @l
Rapraseatante Legat y/o Ravisor Fiscal (Art.50 ley 789/2002 y Art.23-de 1a ley 1150/2007):

Caopia del encargo del Representante Legal si ne es ef Titular. (;Anexar copia del documentc Jegai en la-cual se encarguen o deleguen las
funciones) SLAPLICA
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DECLARACION JURAMENTADA

Bogota, 03 de febrero de 2020

Sefioreg
Ministeric del Deporte ~ Mindeportes
Tesorero {a)/ Pagador (a)

Raef.: Certificacion para retencién en {a fuente de trabajador indepandiente (Ley 1819 de 2016)

Bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO me permito certificar las siguientes consideraciones, como soporte al page de mis
honorarios yfo compensacién por servicios personales:

Nombre del prestador del servicio Linda Lucia Monrroy Pefiuela
Tipo y nimero del documento de identificacion: C,C 1.014.262.400

Confrato No. CPSP-32-2020

Régimen del impuasto de ventas al que pertenace: Simplificado

Mes al que pertenece la certificacion:; ENERQO

¢Declarante de Impuesto de Renta por la vigencia fiscal 2.0197 L]st NO
¢He contratado o vincufado des {2) o més frabajadores para 1a ejcucion def contrato [ s1 NO
suscrito con Mindeporte?

Cerlifico que los documentos soportes del pago de los aportes obligatorios af sistema de seguridad social en salud y
pensién, corresponden & la cotizacion de los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencion.

Seiicito gue se practique una tarifa de Retencion en la Fuente superior a la establecida en el articulo 383 del Estatuto
Tributaric, la cual sera por valor de Cero

pesos.

Lo anterior para dar cumplimiento a lo ordenado para el célculo de la Retencion en la Fuente del mes certificado segtn los
procedimientos establecidos.

Cordialmente,

e Lo Honsl

C.C.: 1014262400 de Boqo




aportes
enlinea

ul

Certificado de Aportes

Se certifica que LINDA LUCIA MONRROY PENUELA identificado(a) con CC 1014262400 realiz6 los siguientes

aportes al Sistema de Seguridad Social:

MONRROY PENUELA LINDA LUCIA CC 1014262400

Periodo Clave Planilla Novedades
Pension Salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing | ret | tde |tae | tdp |tap | vsp | cor | vst | sIn | ige | Ima|vac|avp | vct | irl | vip
2020-01 | 2020-01 | 556534709 | 9402347641 | 2020-01-31 | X
Riesgo Administradora Dias Tarifa IBC Cotizacion
AFP PROTECCION 30 16% $877,803 $140,500
ARL POS'T'Vé‘Egﬂﬁ‘gé‘N'A PRI~ 0.522% $877,803 54,600
EPS NUEVA E.P.S. 30 12.5% $877,803 $109,800
Periodo Clave Planilla Novedades
Pension Salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing | ret | tde |tae | tdp |tap | vsp | cor | vst | sIn | ige | Ima|vac|avp | vct | irl | vip
2019-12 | 2019-12 | 43977073 | 9400882859 | 2019-12-16 %
Riesgo Administradora Dias Tarifa IBC Cotizacion
AFP PROTECCION 20 16% $552,078 $88,400
ARL ARL SURA 20 2.436% $552,078 $13,500
EPS NUEVA E.P.S. 20 12.5% $552,078 $69,100
Periodo Clave Planilla Novedades
Pension Salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing | ret | tde |tae | tdp | tap | vsp | cor | vst | sIn|ige | Ima|vac|avp|vct] irl | vip
2019-12 | 2019-12 | 48757705 |9401001341 N 2019-12-23 [ X | X ¢
Riesgo Administradora Dias Tarifa IBC Cotizacion
AFP PROTECCION 30 16% $828,116 $132,500
ARL ARL SURA 30 2.436% $828,116 $20,200
EPS NUEVA E.P.S. 30 12.5% $828,116 $103,600

Este certificado se expide el dia 2020-02-04 a las 01:18.

Pagina 1 de 1




Version: 1

ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS
" FORMATO CODIGO

Informae de Actividades BS —FR - Q57

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
- . e e CORRESPONDIENTE AL PERIODO: COMPRENDHDO ENTREEL ZT0IZ020 AL 3110
No. Contrato o convenio: CPSP—32-2Q20
Objeto: Prastar sus servicios profesionalas realizando ef acompariamiente, andlisis y apoyo-para ef desarrollo-de las actividades a-cargo de fa entidad
Ciudad de ejecucitn: Bogota DC
Clase-de Contrato o convenio: Contrato prestacion de servicios profesionales
Np. de Registre Presupuestal: 10820
No. De [a péliza 380-47-954000102610
Fecha Inicio: 2710172020
Fecha Terminaci6n: 31112/2020
El comrata cuenta con protroga: 3 No X Fecha de terminacion Incluyendo el gdimyaic al ddim/aric
prorroga
El contrato ha tenido suspensiones: Si No X Periodo de Suspension Deal ddimiafio al ddim/afio
Parcentaje de Avance Flsjco de Ejecucién: 4,76%
Nombre del contratista: Linda Lucla Monrroy Pertuela
CC { Nid: 1014262400
Nombre det Supervisar del Contrate o corvenlo: Fabian Darlo Romero Marenc
Garge del Supervisar: coordinador GIT de contratacion

. OBLIGACIONES O ACTIVIDADES DEFINIDAS EN EL CONTRATO DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA CLAUSULA NO 2 B OBLIGAGIONES ESPECIFICAS SE PRESENTA EL INFORME
CORRESPONDIENTE,

1. Brindar soperte permanente a las distintas areas del Ministerio del Deporte, espectalments en
Ia Direccitn Técnica de Famento en él manejo y uso técnico de la Plataforma Electrénica
SECOPI.

Evidencia: No aplica

2. Realizar capacitacion a las distintas areas del Ministerio del Deporte en el manejo y uso
técnico de la Piataforma Electronica SECOP 1l y absolver las inquistudes que surjan a tos
participantes del contenido temético expuesto

NQ APLICA PARA ESTE PERICDO

Evidencla: Listas de soporte SECOP If 2020

3. Afender'y dar respuesta opertuna a fos requeriinientes externos allegados a la entidad

formulados por parte de la cludadania, organcs de contrel, autoridades administrativas y

fudiclales y demds terceros donde se selicite Infermaclon relacionada con la Plataforma
Electrénica SECOP II

NO APLICA PARA ESTE PERIODO

Evidencia: No aplica

4. Apoyar en la elahoracién de los procesos y procedimientos del drea de Contratacion de la
Secretaria General en o relaclonado con el manejo eflciente de la herramienta SECQP l y
las buenas practicas en la contratacion estata

C.apacitactén a abogados y profesionales-del GIT de contratacién scbre et cargjue de procesos en la plataforma SECOP Il &l dia 17/01/2020,
Gonstruccitn y Geslidn de base de dalos de control sobre el manejs de SECOP 1l en cada une de los conlratos realizados por la enfidad, donde se evidencia su estads, y ¢l cargue de documentos por parte de contratistas y del
ustiario responsable por parte de la entidad.

Evidencla: Ne aplica

5. Apoyar en Ia publlcacién de fos procesos de seleccidn en 1a Plataforma Electrénica SECOP I
en las fases precontractual, contractual y poscontractual.

Publicacidn dé procesos: CD-57-2020 - CH-34-2020
Apoya en la.publiucacidn de los procesas: CD-408-2020 - RE-1-2020 - CD-10-2020

Evidencia: No aplica

&, Las demas que se encuentren relacionadas con el objete contractual y que sean asignadas por &l supervisor det contrato

NO APLICA PARA ESTE FERIODO

Evidencia: No aplica

. SUPERVISION DEL CONTRATO

VERIFICACION BE PAGOS. A LA SEGURIDAD SOCIAL ¥ APORTES PARAFISCALES: ..

Fondo de penslones: PROTECGION
EPS: NUEVA EPS
ARL: POSITIVA [Nivel de Riesgo  [ix | |Gl 1 M




Certificaclén personal sl x [N ADJUNTAR SOPORTE (Flanilla No 8497985054 )
(Decreto 099 de 2013 ¥ A1 329 del I T.)
R i I 'r‘es.'o'base-de". s . G " Valorsin intereses de mio S ) R
F.enodo-:pag_ado nrilﬁs:l:a'cléi)f—-l.éb qu_rfe"_ai's'a'ldﬁ : o Apbr{e_é‘ ponSId: Térom gAR;igf;ﬂ.g;?ﬁ?N!’a'Nm i
ENERG § 880.000 s 105,800 s 120600 | & 4.500 9402347641
FEBRERQ
MARZO
ABRIL
MAYOD
JUNIO
JULID
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
Totales NIA . NIA
o . i j - - VERIFICACION = EJECUCION FINANGIERA. e
_ - ' - INFORMACION BANGARIA
Cuenta Bapcana No, 2479689063 Banco: BANCOLOMBIA Tipo de cuenta Ahorros

+: FACTURACION (aplice solo parardg

Faclura No,

C-4301-1604-10-0-4301037-02 $ 46.200.000

TOTAL $ 48.200,000,00
—— . U HEM m————— e e TVATORENPESGE SrS. -

Valor Inicial def contrato ) $ 46.200.000
Valor Adicicnes o reducciones C
Valor Total (incluyendo adiciones o reducciones) $ 46.200.000
TOTAL, PAGOS EFECTIVAMENTE REALIZADOS (acurmulados al Utimo pago recibidos) 3 -
Valor que pagar del presente periodo $ 2200.000
BALDO (Valor total - (Pagos Efectivamente Realizados + valor a pagar del presente periodo)) $ 44.000.000

Il VERIFICACION Y CERTIFICAGION DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y LEGALES POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATC

En mi calidad de supervisor del contrate No.C00751 de 2018 cerlifica que la conlratista Natalia Ramirez Munioz realizé sus actividades conforme a lo estipulado en el conlrato, de manera oportuna y con la calidad y eficiencia
requeridas, as! como en Ios iempos establecidos para el desarrollo de cada una de ellas.

Conforme a lo verificado, elfia contratista cumplié con las obligaciones de pago a fos sistemas de salud y pension, de conformidad con la Ley 789 de 2002 medificada per |a Ley 828 de 2003 ¥ de ARP segtin la loy 1562 de 2012,

Se autoriza ef pago per la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($2.200.000)

Nombre Supewisor&“_.sabiarrﬂﬁ& Romero

G.LT. 0 &rea: GIT - CONTRATACION
Periodo designacian: 271012020-31112{2020

Contratista
Contrato N° CRSP-32-2020
C.C. 1.014.262.400 de Bogota
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INSTRUMENTO TEMATICO DE CAPACITACION SECOP |i

Dentro de las necesidades que se contemplan en ef Ministerio del Deporte a partir de la circular externa N° 1 de
fa Agencia Nacional de Contratacion PUblica, donde se establece la obligatoriedad det uso del SECOP llenel
afio 2020, de llevar a cabo capacitaciones a los diferentes perfiles manejados en la entidad {administradores,
usuarios compradores, supervisores y proveedores o contratistas) se establecen los siguientes metas y modales
de capacitacion que permiten un manejo adecuado a la herramienta, la simplificacion de framitesy el desarrollo
de |a contratacion piblica de una manera méas eficiente, transparente y efectiva.

| mobALDAD DE
|| CAPACITACION

SUPERVISORES

SOLICITUD DE

ACCESO

Teniendo en cuenta el papel gue desempefia los
supervisores de contrafos y convenios a lo largo del
proceso contractual de la enfidad, se requiere que estos
para ejercer su funcién, soliciten acceso a ka cuenta de la
entidad mediante la creacién de un usuario nuevo (si
este anteriormente no contaba con un registro como
proveedor) o en su defecto, soligitarlo desde la cuenta
existente,

Es preciso rescatar que dentro de ia presente etapa,
oriertada hacia el alistamiento contractual, de debe
garantizar el acceso a cada una de las cuentas

existentes, et diligenciamiento de la informacion personal

correspondiente a nombres completos tipo y nimero de
identificacion para la posterior designacién en la
plataforma, lo cuai, se realiza en la etapa confractual,
Dentro de las diferentes acciones requeridas para llevar
a cabo lo anteriormente mencionado se encuentran:

- Registro completo de usuario nuevo (er caso
de no contar con una cuenta registrada en fa
plataforma

- Gestion de usuarios en caso de olvido del
existente

- Orientacion sobre cambio de contrasefas

Acompafiamiento
presencial,
Instructivos

Material audiovisual
sobre registro.

ETAPA
POSCONTRACTUAL

Dantro de las actividades de supervision se involucran
actividades como;

- Diligenciamiento de seccién ejecucion  del
conirato de acuerdo a la estrategia adoptada
por la entidad (porcentaje ¢ recepcion de
articulos).

- Cargue de documentos de certificade para
pago en la seccidn Plan de Pagos

- Busqueda de procesos

- Bilsgueda de contratos simple y avanzada

- Cargue de documentos (actas de Inicio e
informes de supervisidn)

CONTRATISTAS
PROFESIONAL Y
DE APOYO A LA

PREPARACION
PRECONTRACTUAL

Para que se lleve a cabo el proceso de contratacion a
través de la plataforma es necesario que los futuros
contratistas se encuentren registrados y con su

Acompafiamiento
Presengial




GESTION

informacion &l dia. Por ello, se ha realizado un
acompafamientc presencial a los mismos, en el que se
recibe e caso de cada ung, se comprueba su estado en
la plataforma y se apoya cada paso que debe llevar a
cabo hasta que se encuentren al dia con lo requerido por
la entidad. Cue es:

- Registro completo con un tnico usuario.

- Acceso a la cuenta regisirada.

- Documentos de registre
correctamente y actualizades.

- Informacion de contacto veraz.

cargados

Material audiovisuat
sobre registro

Material de
capacitacion a
contratistas.

ACOMPANAMIENTO | Los contratisias deben ser responsables de la firma del | Acompafiamients y
DURANTE LA ETAPA | contrato y de Tos requisifos para su perfeccionamiento, es | soporte presencial.
CONTRACTUAL por ello que durante el flujo de aprabaciéon del contrato se
debe verificar que el contratista firme de forma adecuada, | Acompafiamiento
usando su usuario, y haciendo envio correcto de los | remoto.
documentos de perfeccionamiento del confrato (ARL,
POLIZA).
ACOMPARAMIENTO | Para garantizar una adecuada gestion confractual se | Capacitaciones
POSCONTRACTUAL | debe, identificar gue se cumplan de forma adecuada por | grupales
parte del contratista;
Material audiovisual
- Cargue de polizas de formacién
- Cargue de ARL
- Cargue de cuentas de cobro Acompafiamiento
- Aprobacidn de modificaciones presencial
AREAS CARGUE DE El GIT de Contratacion es ef area encargada de realizar, | Acompafiamiento
INVOLUCRADAS PRCCESOS ficerar y organizar toda la gestion contractual de la | presencial.
EN EL PROCESO | CONTRACTUALES | entidad, por lo cual un adecuado conocimienio de la
CONTRACTUAL plataforma por parte de los involucrados s | Presentaciones
(GIT imprescindible, se requiere enfonces, que estos | grupales de monte
CONTRATACION) conozean a profundidad: de procesos.
- El funclonamiento de equipos, usuarios,
perfiles y flujos de aprobacion en SECOP .
- Uso técnico de las diferentes modalidades de
confratacion,
- Adendas al proceso contractual y a fos
contratos.
- Apertura y descargue de ofertas.
- Etapas de las contratacion en la plataforma.
- Adecuado usc de las diferentes opciones de la
herramienta,
- Publicacion de informes de evaluacion,
respuesta a observaciones, area de ftrabajo,
informes de seleccién y posterior gestion
contractual.
AREAS CONSULTA DE La revision de los contratos usualmenie se Hevaba a | Acompafamiento
INVOLUCRADAS | CONTRATCS PARA | cabo remitiendo el expediente fisico da cada proceso al | Presencial
EN EL PROCESO TRAMITES &req, sin embargo, al hacerse ahora través de SECOP I, | Permanente.
CONTRACTUAL FINANCIEROS 85 necesario gue conozean como debe consultarse los
(GIT procesos y contrates para verificar informacién sobre: Prasentaciones




FINANCIERA;
TESORERIA)

Certificados de Dispenibilidad Presupuestal
Estudios Previos

Documento Clausulado con informacion sobre
apropiacidn presupuestal

Registro Presupuestal

Cuentas de Cobro

grupales da cargue
de procesos.

Mesas de trabaje.

Se anexa el material preparado por el mesa de apoyo del SECOP 1.







introduccion

Sistema Electronico de Contratacién

COP I

«  Obligatoriedad de uso

+  Funcionamiento

»  Usuarios y Contrasefias

+ Papel de las Federaciones




1. Obligatoriedad de

“Todas las entidades del Estado colombiano deberdn gestionar en el
SECOP I los proceses de contratacion con ESALES (Decreto 092 de 2017)
para lo cual encontraran habilitado ef modulo de régimen especial def
SECOP II. Ef modulo dé régimen especial estara habllitado para publicar
proceses en ef marco def Decreto 092 de 20177

Cimlar Extéma No. 1 Colombia Compra -Eﬁciente 2018

2. Funcionamiento SECOP Il




en SEC

“Todas las etapas
de la contratacion
se realizan a través
de la plataforma”

Usuarios y Contrasefias

Firma elecirénica
intransferibilidad
Trazabilidad
Equivalencia Funcional




*apel de las.
Federaciones

Puntos basicos para contratar con
inDeporte o

+  Registro en SECOP i

¢ Documentos e informacion
actualizada

- Formacién

» Uso de la plataforma

«  Comunicacion




PLAN DE CAPACITACI
SECOP 11 2019-2020

Registro y Gestion de la plataforma para Contratistas.
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COMNFIRME SU CORREO ELECTRONICO

Hola Padra Paser

Para orildr S0 0UeTE Dasa of ¢ REK QU8 114 $100 evizdo pars $u comes elrcidnice faternatyearcuri@ymaiiom)

Activacion de su registro en gkgl@&tg
SECOP

Elemibie e Ehtivnte

Eslmads (20 ususng 46)
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* Gestionar 1a forma de entrega
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