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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrato: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No, 4232000-353-2023.

Contratista: MARIA CAMILA GALVEZ CASTELLANQOS

GCbjeto: Prestar servicios profesionales para elaborar y revisar actos administrativos, asi como brindar
apoyo juridico en la Direccidn de Talento Humano de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C.

Fecha de Inicio: 24 de enero de 2023

Fecha de Terminacion: 31 de marzo de 2024

Periodo del Informe: Desde el 1 de enero de 2024 hasta el 31 de enero de 2024
Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto coniractual y las obligaciones pactadas.

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDC HAYA LUGAR)

1. Desarroflar las actividades requeridas
dentro del procedimiento de Gestion
Organizacional, respecto de provisién de
empleos, redistribucion de la planta de
personal y modificacion del manual de
funciones.

En el mes de enero de 2024, se realizé la
proyeccion de Decretos y Resoluciones
mediante los cuales los servidores de
gabinete y de carrera administrativa de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C., asistierdn a las diferenies
comisiones al interior, exterior del pals,
solicitaron vacaciones, permisos
remunerados, entre otras  situaciones
administrativas. A estos servidores por la
necesidad de dar continuidad al servicio de
sus entidades o dependencias, se realizé una
sefle de encargos en sus fungiones por lo que
se proyectaron actas de posesion, las cuales
fueron  enviadas a las entidades o
dependencias para su revision y firma, y
seguido de esto, fueron debidamente
numeradas de acuerdo con los
procedimientos previamente establecidos en
la Direccion.

ANEXC 1

2. Proyectar y revisar los  actos
administrativos con  ocasion de la
ejecucion del proceso de Gestion del
Talento Humano

En el mes de enero 2024, se realizo ia
poyeccién de los decreios con ocasion a
comisiones de servicios al interior, permisos
remunerados, licencia por enfermedad,
descansos compensados por festividades de
fin de afo, encargos de los doctores:
Natasha Avendafio - Acueducto, Miguel
Siva - Secretaric de Planeacion, Alvaro
Sandoval - Director UMV, Julian Andrés
Moreno - Alcalde Local de Suba. Asl mismo,
se proyectaron resoluciones de los servidores
Ingrid Medina - DASCD y Gloria Hernandez -
FUGA. Ademas se realizaron los proyectos de
Decretos de renuncia y encargos del
gabinete distrital en conjunto los cuales se
podrian utilizar de acuerdo a las Instrucciones

dadas.

ANEXO 2
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OBUGACIONES

ACTIVIDADES

ANEXOS {DESCRIBR PRODUC
TC CUANDO HAYA LUGAR)

3. Diligenciar ias hemramientas de
seguimiento y control de las situaciones
administrativas gestionadas y generar
alertas para la Iimplementacién de
medidas preventivas y/o correctivas.

Durante el mes de enero 2024 y a medida
que se iban agotando todas las stapas de

ios diferentes procesos en la construccion de
Decretos y Resoluciones, se diligenciaron las
diferentes kbases de control de seguimiento,
asi como la base de reporte de numeracion
de actas de posesién. Ademds, se
proyectaron memorandos en 1os cuales se les
solicitaba a los servidores Paula Yazbleidy
Vargas y Jhon Fredy Ramirez y el ex servidor
Andres Camelo, reportes de los avances en
{a transcripcidn de las incapacidades

pendientes de recobro otrogandoles un

termino de 5 dias hébiles.

ANEXO 3

4. Proyectar los pronunciamientos vy
conceplos técnicos de los medios de
control  y acciones  constifucionales

asignados, en los tiempos
institucionales establecidos.

legales e

Durante el mes deenero de 2024, se ha
trabajado en la proyeccidn de respuesta a
requerimiento de Control Disciplinario Internc
bajo los radicados con ios Nos. 3-2024- 404
del 8 de enero de 2024, 3-2024-1479 del 22
de enero de 2024 y 3-2024-1696 del 24 de
enero de 2024, a los cuales se les brindo
respuesta con calidad y oportunidad.
Ademas, se realizé y remitié certificacion a la
Oficina Juridca acerca del doctor Luis
Ernesto Gémez Londefio.

ANEXO 4

5. Apoyar la sustanciacion de respuestas a
derechos de peticion y solicitudes que le
sean asighadas por la supervision del

contrato.

En el mes de enero 2024, se proyectaron
respuestas por medio de resoluciones, a
solicitudes allegadas a la Direccidn de
Talento Humano mediante memorandos
electronicos acerca de las situaciones
administrativas como comisiones,
reanudacién de vacaciones, permisos
sindicales, descansos compensados para
festividades de fin de afio, horarios fiexibles,
encargos, renuncias, entre otros, mediante
los cuales se hace efectiva una sancién
disciplinaria, entre ofras  situacicnes
administrativas, de los funcionarios de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C., ademas de certificados de
cumplimiento de requisitos de funcionarios
de gabinete y servidores de la Secretaria
General que quedaran en encargo. Ademas
se proyectaron titulos ejecutivos para la
servidora Paula Yazbleidy Vargas, el cual
tuvo que devolverse a la Direccidn de
Talento Humano debido a que presento
informe de avances a fa transcripcion de las
incapacidades. También se brindé apoyo
con la consclidacion de la informacicn de

respuesta a la poposicion No. 065 del
Concejo de Bogold.

ANEXO 5
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

6. Presentar oportunamente y con
periodicidad mensual o cuando la
supervision lo requiera los informes,
respuestas a peticiones, estudios, actos
administrativos ¥ documentos
refacionados con las obligaciones.

Aunado a las funciones anteriores, los tréamites
asignados fueron resueltos con la calidad y
oportunidad requerida dando cumplimiento
a |las obligaciones contractuales. También, se
presenta informe de actividades del mes de
enero de 2024 oporiunamente y dentro de
ios parametros establecidos.

N/A

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo sefialado por la Ley.

Cordialmente

ilenkGdkeald

ARIA CAMILA GALVEZ CASTELL
C.C. 1013677638
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