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Doctora

JAQUELINE ARBELAEZ MONTES
Profesional Espeuallzado

Presente

ASUNTO:  Designacioén de Supervision

Respetada doctora Jaqueline:

Comedidamente, me permito comunicarle que dentro de la Aceptacion de
Oferta No. 012 de 2019, suscrito con FRUPYS LTDA, ha sido designada
supervisora del mismo, por lo anterior, me permito informarle que las
funciones que deberd cumplir son las siguientes:

1.

2.

10.

11.

Verificar que el _contrat_o_-se desarrolle dentro del plazo, montos, calidades, plazo
y demias términos establecidos por las partes y la ley.

El supervisor debe advertir oportunamente al contratista sobre el cumplimiento
de sus obligaciones y si fuere necesario, solicitarle acciones correctivas, siempre

con plazo perentorio.

Verificar y exigir que I'a_s-._garant_ia_s_ contractuales constituidas por el con_tra_ti_s_ta_
se  ajusten a las disposiciones legales vigentes durante el ~desarrollo del
contrato, asi mismo solicitar las modificaciones. que sean necesarias.

Promover el oportuno ejercicio de las facultades de direccidn y reorientacidn

que competée a la Entidad, asi como las facultades excepcionales y los
mecanismos de apremio a gque hubiere lugar.

Analizar, aprobar y decidir sobre la viabilidad de las prérrogas, modificaciones,
adiciones que requiera el contrato objeto de:supervisién,

Velar porque el contratista cumpla con las obligaciones fiscales y laborales,
relacionadas. con el contrato supervisado.

Estudiar y analizar las reclamaciones que el contratista le presente a la Entidad,

y recomendar motivadamente la solucion correspondiente.
Adelantar los tramites necesarios para ia liquidacién del contrato, incluyendo Ja
elaboracién del proyecto de acta de liquidacién y el suministro de Ia informacién

necesaria que soporte el contenido de ta misma, dentro del término pactado en
.eI_ contrato, o en su defecto en la Jey. Si se vence el plazo para la liquidacion

bilateral y posteriormente unilateral, el supervisor debe. solicitar a la Direccién
Administrativa y Financiera la liquidacion por via judicial. La ausencia de

realizacidn y suscripcian del acta de liquidacion del contrato en el plazo previsto
en el mismo, o en su defecto, en el sefialado en la ley, genera acciones

disciplinarias y las demas acciones legales pertinentes.

Dar traslado oportuno a la administracién de las solicitudes y peticiones que le
haga el contratista en relacién con el desarrollo del contrato y advertir @ ésta
sobre el vencimiento det término para resolver, prestando especial atencién a
los términos fijados por |a ley respecto del silencio administrativo positivo.
Requerir por escrito al contratista, con copia a la aseguradora, en caso de
incurmnplimientos parciales o totales en que incurra el contratista en la ejecucién

del eontrato.

Tnformar annrfuinamente: al nrdenador del aasin. los atrasas & incumnlimientos



12.

13.

14,

15,

16. |

17.

18,

19,

20,

21.

22,

23,

24,

25,
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Verificar y dirigir el cumplimiento por parte del contratista vy la: PERSONERIA DE
BOGOTA D.C., dé todas las obligaciones contraidas en virtud del contrato
superv_ls_ad_o

Informar a la Compafia Aseguradora o Garante cualquier modificacién que
sufra el .contrato y varie las condiciones del riesgo: Notificar por escrito al
asegurador los hechos ¢ circunstancias no previsibles que sobrevengan con

posterioridad a la celebraciéon del contrato y que, conforme al criterio

consighado en el inciso primero del articulo 1058, del Codigo de Comercio

signifiquen. .agravacién del riesgo o variacién de su identidad local. {Articulo

1060 C.Cio).

La comunicacion entre el supervisor-y el contratista, y de éste (ltimo, con el
supervisor, es absolutamente formal, es ‘decir siempre, debera constar por

escrito y debe estar debidamente radicada en la Direccidn Administrativa ‘y-
Financiera de la PERSONERIA DE BOGOTA.

Todos los documentos que se. generen en desarrollo. de un contrato deben estar

‘numerados y fechados, relacionando y referenciando cada uno de sus anexos si

los hay. Ademas. deben estar acompafiados de sus soportes y estar archivados
en la carpeta del contrato gue para el efecto lleve la Direccidn Administrativa y
Financiera de la' PERSONERIA DE BOGOTA. _

El supervisor revisara que los sitios de entrega de elementos, y ubicacion de:
materiales, [ocahzacrones, efc,, corresponda al sefialado en el Contrato.

Las actas que se suscriban en desarrollo del contrato seran numeradas ‘en

forma consecutiva; elaboradas y fechadas el mismo dia en que sucede el

evento.

En nlngun ‘caso el supervisor podra suscribir documentos que impligquen

incremento en el valor inicial del contrato (actas de modificacién de cantidades;

cambio de especificaciones, aprobacmn de items y fljacmn de precies no
previstos, etc.), cambios ¢ especificaciones. del contrato que impliqguen mayores.

© menores cantidades de obra, de servicios, bienes, modificacion de su valor,

plazo u objeto del contrato.

Cuando sea preciso la adlcion del valor contractual, se debera gestionar el
certificado de disponibilidad presupuestal que ‘ampare la correspondiente
modificacién del valor. En todo caso, la Adicioh debe ser suscrita por el
Ordenador del Gasto.

Para las adiciones en valor debe darse estricto cumplimiento a lo regulado por

¢l paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, esto es, los contratos no

podran adicionarse en mas del cincuenta por ciento (50%). de su valor inicial,
exprasado éste en salarios minimos legales mensuales.

En eventos en que. se presenten sithaciones axcepcionales gue impliguen
actuaciones inmediatas que requieran reconocer 0 autorizar actividades que
generen gastos distintos a los contemplados en los contratos, el supervisor daréa

traslado de las peticiones al Ordenador del Gasto para decidir conjuntamente al
respecto; dentro de sus competencias legales y contractuales.

En todos los contratos de tracto sucesivo, (aquellos cuya ejecucion se. prolongue
en el tlempo y en los demas que lo requieran), se suscribirdn actas dé
iniciacidn, terminacién, recibo definitivo, liquidacién y acta de cierre de proceso.
En los contratos de compraventa sélo se requiere el expedierite contractual y el
acta de recibo en la que conste que éste se dio a satisfaccién. De. conformidad
con el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, en los contratos de prestacion.
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion no serd obligatoria la
liguidacion.

Controlar la vigencia de las garantias, cuando éstas se hayan requerido para
amparar los riesgos contractuales.

Bl supervisor debera verificar permanentemente la calidad de los bienes y/o
servicios que se estipule en el contrato.

Fl supervisor deberd verificar que en la carpeta del contrato se. encuentren



