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CAPITULO 1 

1.1.  DOCUMENTOS DE CARÁCTER JURÍDICO (REQUISITOS 

HABILITANTES) 

1.1.1. Participantes  

 
Podrán presentar oferta las personas naturales o jurídicas, nacionales o 

extranjeras, en unión temporal o consorcio, o promesa de sociedad futura cuyo 
objeto social, contemple la actividad que constituye el objeto del presente 
proceso de contratación, capaces de ejercer derechos y contraer obligaciones, 

que no se encuentren incursas en causal de impedimento o inhabilidad para 
contratar y que estén en condiciones de cumplir con el objeto contractual. 

 
Ninguna persona natural o jurídica podrá formar parte de más de un Consorcio o 
Unión Temporal que presenten propuesta para el presente proceso. De la misma 

manera tampoco podrá una persona presentar más de una oferta en el presente 
proceso o hacer una combinación de estas dos posibilidades –individual o 

conjuntamente-. En caso que se incurra en esta prohibición, por sí o por 
interpuesta persona, la entidad contratante rechazará las ofertas. 

1.1.2. Carta de Presentación (ANEXO N°. 1) 

 
El proponente deberá diligenciar en su totalidad el modelo adjunto en el ANEXO 

1 de la invitación pública y deberá estar debidamente firmado por el 
representante legal del proponente que sea persona jurídica o del Consorcio o 
Unión Temporal o por la persona natural que oferte. 

1.1.3.  Documento de Constitución del Consorcio o Unión Temporal 

 

Para Consorcios o Uniones Temporales, se deberá anexar el documento que los 
constituye, con todos los requisitos exigidos en la presente invitación.  
 

El proponente deberá presentar el documento de constitución del Consorcio o 
Unión Temporal en el cual deberá cumplir lo siguiente: 

 
a) Expresar si la participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal. Si se 

trata de Unión Temporal, sus integrantes deberán señalar los términos y 

extensión (actividades y porcentaje) de su participación en la propuesta y en 
su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo 

y escrito del MINISTERIO.  
 
b) Hacer la designación de la persona que tendrá la representación legal del 

Consorcio o de la Unión Temporal.  
 

c) Señalar que la duración del Consorcio o Unión Temporal no será inferior a la 
del plazo de ejecución y liquidación del contrato y un (1) año más. 

1.1.4. Certificados de Existencia y Representación Legal o inscripción 
en el registro mercantil. 

 

De conformidad con lo estipulado en el artículo 28, 111, 112, y 117 del Código 
de Comercio, los proponentes, personas jurídicas o naturales nacionales, deberán 

acreditar su existencia y representación legal o matrícula en el registro mercantil 
respectivamente, mediante la presentación del certificado otorgado por la 
Cámara de Comercio o por la entidad competente. Para el presente proceso, se 

deberá presentar la certificación con fecha de expedición no superior a un (1) 
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mes, contado retroactivamente a partir de la fecha de cierre del presente proceso, 
cuya matrícula debe estar renovada y vigente a la fecha de presentación de la 

oferta. 
 

En caso de ser persona jurídica, la vigencia de la sociedad deberá tener un 
término de duración igual o superior al del contrato y un (1) año más. 

 
Si llegare a prorrogarse el plazo del presente proceso, el certificado conservará 
su validez.  

 
Si el representante legal de la empresa oferente tiene limitadas sus facultades 

para contratar u obligar al proponente, éste deberá estar autorizado previamente 
por el órgano social correspondiente. Copia de la autorización deberá anexarse a 
la propuesta.  

 
Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar que 

cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y 
ampliamente facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente hasta la 
constitución de la sucursal en Colombia en caso de resultar aceptada su 

propuesta. Sin embargo, en caso de ser adjudicatario del contrato, para iniciar el 
mismo deberá remitir al supervisor o interventor del contrato, el certificado de 

inscripción en el registro mercantil otorgado por cualquier Cámara de Comercio 
de Colombia. 
 

Si se trata de persona natural extranjera sin domicilio en Colombia, deberá 
aportar el registro mercantil en igualdad de condiciones, como se solicita a los 

nacionales, es decir, con fecha de expedición no superior a un (1) mes, contados 
retroactivamente a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
 

Atendiendo el objeto del contrato, por disposición del Código de Comercio, esta 
actividad es calificada como permanente y por lo tanto sólo puede ser ejecutada 

por personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras que tengan domicilio 
o sucursal en el País. 
 

El proponente o los miembros del consorcio o unión temporal, deberán anexar 
los certificados de Existencia y Representación Legal de persona jurídica o el 

certificado de matrícula en el registro mercantil de persona natural, 
respectivamente, en los términos consignados en los presentes pliegos de 
condiciones. 

1.1.5. Objeto Social 

 

Cuando el proponente o los integrantes de consorcio o unión temporal sean 
persona jurídica, el objeto social de este (os), debe guardar relación con el objeto 

a contratar, lo cual se determinará por medio del respectivo Certificado de 
Existencia y Representación Legal. 

1.1.6. Certificación de pagos de seguridad social y aportes parafiscales 

persona jurídica (ANEXO No. 2 y 2A).  

 

Cuando el proponente sea una persona jurídica, deberá diligenciar el ANEXO No. 
2 y 2A, firmado por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los 
requerimientos de la ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera 

Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de 

http://www.mincultura.gov.co/


    
 

 
INVITACIÓN PÚBLICA 

INVITACIÓN PÚBLICA DE MÍNIMA CUANTÍA No. MC SMC 019 2018 

 
 

 

 

Carrera 8 N° 8-43 Bogotá D.C. Colombia 
Conmutador: (57 1) 3424100.  
http://www.mincultura.gov.co  

presentación de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes 
a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados retroactivamente a partir de 

la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos 
pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de 

constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto 
de alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el 
acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 

 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus 

integrantes que sea persona jurídica, deberá aportar el ANEXO No. 2 o 2A 
aquí exigido. 
 

Adicionalmente, el proponente adjudicatario deberá presentar para la suscripción 
del respectivo contrato la certificación donde se acredite el pago correspondiente, 

a la fecha de suscripción del mismo. 
 
NOTA 1: En caso que el proponente no tenga personal a cargo dentro del periodo 

certificado y por ende no esté obligado a efectuar al pago de aportes parafiscales 
y seguridad social debe certificar esta circunstancia, en el mencionado Anexo. 

1.1.7. Declaración juramentada de pagos correspondientes a los 
sistemas de seguridad social y aportes parafiscales persona 
natural (ANEXO No. 2B, 2C y 2D).  

 
Cuando el proponente sea una persona natural, deberá diligenciar los ANEXOS 

No. 2B, 2C y 2D, según corresponda, donde se certifique el pago de los aportes 
de él al Sistema de Seguridad Social en Salud y/o de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de 

presentación de su oferta, ha realizado el pago de sus aportes personales y de 
los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados 
a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar 

dichos pagos. 
 

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto 
de alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el 
acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 

 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus 

integrantes que sea persona natural, deberá aportar el ANEXO No. 2B, 2C 
o 2D aquí exigido. 

 
Adicionalmente, el proponente adjudicatario deberá presentar para la suscripción 
del respectivo contrato la certificación donde se acredite el pago correspondiente 

a la fecha de suscripción del mismo. 
 

NOTA 1: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no 
esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social en 
relación con personal debe también bajo la gravedad del juramento indicar esta 

circunstancia en el mencionado Anexo. 
 

NOTA 2: Cuando el proponente no haya tenido personal a su cargo, pero si haya 
tenido obligación en relación con SUS aportes a título personal deberá indicarlo 
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en el correspondiente Anexo y declararlo de conformidad con las instrucciones 
del mismo. 

1.1.8. Registro Único Tributario (RUT) 

 

El oferente debe anexar el Registro único tributario (RUT). Cuando la propuesta 
esté presentada en Consorcio y Unión Temporal, deberán anexar copia del RUT 

cada uno de los integrantes y si llegare a adjudicarles el presente proceso, deberá 
radicar el RUT del Consorcio y Unión Temporal. 

1.1.9. Fotocopia del Documento de Identidad  

 
Se deberá anexar fotocopia del documento de identidad del proponente. En caso 

de persona jurídica, se deberá presentar el documento de identidad del 
representante legal. 

1.1.10. Certificación de la Entidad Bancaria 

 
Los oferentes deberán suministrar una certificación expedido por la entidad 

Bancaria  en donde posea cuenta corriente o de ahorros, a través de la cual el 
MINISTERIO DE CULTURA efectuará el pago del contrato que se llegare a 
suscribir. Dicha certificación debe contener el número de la cuenta, clase 

corriente o ahorros, el nombre del titular de la misma y su número de 
identificación. 

1.1.11. Formato de Radicación a Terceros del Ministerio de Cultura 
(Anexo 3) 

El Ministerio de Cultura anexará el formato correspondiente el cual debe 

diligenciarse en su totalidad. (Anexo 3) 
 

1.1.12. Certificaciones expedidas por la Contraloría General de la 
República, la Procuraduría General de la Nación y Antecedentes 
Judiciales expedida por la Policía Nacional de Colombia.  

 
Estos documentos se presentarán con la propuesta y la entidad por tratarse de 

un requisito necesario para la futura contratación, podrá consultar y verificar ante 
las entidades señaladas la no existencia de responsabilidades fiscales, 
disciplinarias o penales. 

1.1.13. Certificación expedido por la Procuraduría General de la 
República 

 

1.2. CRITERIOS DE DESEMPATE  

 

Se entenderá que hay empate entre dos o más propuestas, cuando presenten el 
mismo valor.  

 

En el caso en que dos (2) o más propuestas, bajo el anterior criterio, hubieren 

arrojado un mismo resultado, se aplicarán los siguientes criterios de desempate: 

 

En  caso  de  empate, El Ministerio adjudicará  a quien  haya entregado primero  
la  oferta  entre  los  empatados,  según  el  orden  de  entrega  de  las mismas, 

para lo cual se revisara en la plataforma SECOP II. 
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1.3. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 

 

1. Cuando se presenten dos o más propuestas por el mismo oferente, bajo 
el mismo nombre o con nombres diferentes para la misma invitación, en 

este caso se rechazarán todas las propuestas que incurran en esta 
situación. 

2. Cuando la propuesta sea presentada extemporáneamente, luego de la 
fecha y hora exacta señalada para el cierre de la Invitación Pública, o la 
presente en sitio diferente al destinado en el SECOP II para la presentación 

electrónica de la propuesta. 
3. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unión 

temporal, esté incurso en inhabilidades e incompatibilidades. 
4. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unión 

temporal se encuentre registrado en el Boletín expedido por la Contraloría 

General de la República, como responsable fiscal. 
5. No aportar del carta de “Presentación de la Oferta” debidamente suscrita 

o suscrita por persona diferente del representante legal, sin que medie 
autorización alguna,  

6. No presentar el documento de constitución del consorcio o unión temporal, 

según el caso, o cuando sea presentado sin la suscripción de los 
integrantes o no se designe el representante legal en el mismo o cuando 

en el mismo se impongan limitaciones al representante legal y éste las 
exceda. 

7. Cuando el objeto social del proponente o de los integrantes del consorcio 

o unión temporal que sean persona jurídica, no guarde relación con el 
objeto a contratar. 

8. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, 
de capacidad jurídica o de experiencia mínima o técnica según sea del 
caso. 

9. Cuando el proponente con el precio más bajo no subsane o no subsane 
correctamente y dentro del plazo fijado, la información o documentación 

solicitada por el Ministerio.  
10.Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos 

que componen la oferta no es veraz o no corresponde con la realidad, 

siempre que la mencionada inconsistencia le permita cumplir con un 
requisito habilitante o mejore la propuesta presentada para efectos de la 

evaluación. 
11.Cuando el oferente persona natural o jurídica de manera individual o 

conjunta, partícipe en la conformación de otra persona jurídica o consorcio 

o unión temporal, que participe en el mismo proceso. 
12.No aportar al cierre de la invitación la propuesta económica ANEXO Nº 5. 

13.Cuando no se oferte algún o algunos de los ítems que componen la 
propuesta económica. 

14.Cuando el proponente en su propuesta económica exceda el presupuesto 
oficial asignado para el presente proceso o la sumatoria de precios 
unitarios oficiales, según sea el caso, o cuando el valor de uno o más de 

los precios ofertados en la propuesta examinada exceda el valor de los 
respectivos precios propuestos por el Ministerio. 

 
NOTA: Las anteriores causales de rechazo en este documento serán las únicas 
descritas para el rechazo de la oferta, y las contenidas en los documentos 

técnicos y anexos se tomarán como no escritas. Los demás deberes y 
obligaciones que contienen estas reglas de selección podrán subsanarse por 

parte de los PROPONENTES.  
 

FIN DEL CAPITULO.  
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