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POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO
San Juan de Pasto, 19/01/2024

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA AL PROCESO DE MINIMA CUANTIA

PN MEPAS MIC 001 2024

La Policia Metropolitana de San Juan de Pasto, invita a todas las personas naturales o juridicas, nacionales
o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia en Consorcio o Unién Temporal existentes en el
mercado Nacional, con capacidad de contratar el “"SERVICIO DE COPIAS EN BLANCO Y NEGRO O
DE COTEJO (FOTOCOPIADO) PARA LA UNIDAD DE DEFENSA JUDICIAL CON SEDE EN EL
DEPARTAMENTO DE POLICIA NARINO Y POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE
PASTO.", de acuerdo a las condiciones técnicas minimas establecidas y cumplan con todos los requisitos
exigidos para el mismo.

MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contratacidn se adelantara por modalidad de SELECCION DE MINIMA CUANTIA,
seguin lo establecido en el las Leyes 1450 y 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015.

Las condiciones de la presente invitacidn son las siguientes:

1. DATOS DEL PROCESO

SERVICIO DE COPIAS EN BLANCO Y NEGRO O DE COTEJO (FOTOCOPIADO) PARA
LA UNIDAD DE DEFENSA JUDICIAL CON SEDE EN EL DEPARTAMENTO DE POLICIA
NARINO Y POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO.

CODIGO NACIONES UNIDAS UNSPSC:

CLASIFICACION
UNSPSC

Objeto

SEGMENTO FAMILIA CLASE . PRODUCTO

Otros servicios de fabricacion; servicios de
82121701 edicion, impresién y reproduccion; servicios de
recuperacion de materiales

Servicios de copias en
Fotocopiado |blanco y negro o de
cotejo

Servicios de
reproduccién

El valor estimado del presente proceso de contratacién es de QUINCE MILLONES DE
PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA ($15.000.000,00), incluido IVA (si aplica),
impuestos municipales, departamentales y nacionales que haya lugar a cargo del
contratista, (cualquier tipo de impuesto que genere la ejecucion del contrato sera a cargo
del contratista), distribuidos, asf:

VIGENCIA 2024

VALOR | VALOR TOTAL
GRUPO[ RUBRO (UNIDAD| DESCRIPCION REC |CANT| UNITARIO ESTIMADO
ESTIMADO | INLCUIDO IVA

02-02-02-
008-09 |"*PS| Servicio de copias enblancoy | 1o [nu | sr0 Lo 00000000
02-02-02- DENAR| N€groo de cotejo (fotocopias)
008-09

Presupuesto

$7.000.000,00
VALOR TOTAL ESTIMADOI|$ 15.000.000,00,

Nota: Cabe anotar que el presente proceso serd adjudicado por el valor total del
presupuesto asignado, los valores estimados que resultaron de los precios del mercado
(precios techo) serviran como base para la presentacion de |a oferta por parte del oferente
y seran tenidos en cuenta como referencia para.realizacién de la evaluacion econémica
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Amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. del
expedido por el Jefe de Presupuesto de la Policia Metropolitana de San Juan de Pasto.

Plazo de
ejecucion

El plazo de ejecucién del contrato iniciara a partir de los actos de perfeccionamiento,
legalizacion del contrato, la expedicion del registro presupuestal, notificacion de inicio de
gjecucioén, y aprobacidn de la garantia unica hasta el 30 de noviembre del 2024 y/o hasta
agotar el presupuesto oficial asignado, “LO QUE PRIMERO OCURRA”,

NOTA: Si es necesario solicitar prérroga se deberd mediar manifestacion escrita con diez
(10) dias de antelacién, antes del vencimiento del plazo de ejecucion, debidamente
tramitada ante el sefior ordenador del gasto.

Lugar de
entrega de los
bienes.

El servicio debera ser prestado en las instalaciones del contratista favorecido y con el
personal iddneo y medios logisticos que cuenta para tal fin, previo requerimiento del
Supervisor del contrato.

Forma de pago

Los pagos se realizaran dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes a la
radicacion de la factura electrénica y certificacion del recibido a satisfaccion suscrito por el
supervisor del contrato de la prestacién del servicio y/o entrega del bien y los documentos
requeridos par la Policia Metropolitana de San Juan de Pasto, de acuerdo al derecho a
turno y la programacién del plan anual de caja (PAC). Se tendra en cuenta el derecho al
turno de acuerdo a lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150/2007.

Para el pago se requiere:

o Constancia de recibo a plena satisfaccidn del servicio objeto del contrato, suscrita por
el supervisor del contrato.

e Certificacion del pago de aportes parafiscales conforme a lo consagrado en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas vigentes.

e Factura electrénica o cuenta de cobro presentada y publicada en la plataforma de
Colombia compra eficiente SECOP |l, requisito que se debe cumplir cuando el
proveedor este obligado a facturar electrénicamente segn Resolucién No 000042 del
05 de mayo de 2020.

e E| oferente o proveedor debera presentar facturacion electronica validada
previamente por la DIAN, como requisito para el pago de bienes y/o servicios.

e Cumplir con el procedimiento establecido, en la Circular No. 016 del 09 de marzo de
2021 SlIF NACION, el cual se desarrolla de |a siguiente manera:

I. ACTIVIDADES Y ROLES QUE SE DEBEN TENER EN CONSIDERACION EN EL
PROCESO DE RECEPCION

A continuacién, se describen las actividades de cada uno de los roles que interviene en
el proceso:
A) Contratista o proveedor (emisor).

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolédgico autorizado, solucién
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacion ante [a DIAN.

2. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la
direccion electrénica, en donde le serd notificada en caso de existir fallas en la
validacion del correo.

3. Diligenciar en el asunto o en la seccion de la factura Notas, lo siguiente: #S luego el
cédigo de identificacién de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del
contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja, menor, finalizando con #S,
debidamente separados por punto y coma, segun ej. adjunto.

Se ilustra con el siguiente ejemplo:
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#S$16-01-01-M17,94-8-10006-20 omar.becorradicorrec.policia.aov.cows
cadigo | [Aqul dabon | ARG dabo it 0l Cofeo nsiiucional
ompro dabo i ponar 0l | dal supenvisar y lanming con ol 1S

ar  favor  no | | numere  do
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cantrato quo
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4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, en
el buzon electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura
electrénica a través del medio seleccionado, esta la envié automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico — Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzén electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico, el contenedor electronico —
Documento zip (PDF, XML), referenciando en el asunto de este correo el codigo de
identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, flJdatos del contrato, y
correo del supervisor o cuentadante de caja menor, debidamente separados por un
punto y coma, segun ej. adjunto:

Se ilustra con el siguiente ejemplo:

#$16-01-01-M17;94-8-10006-20; omar.kecerra@correc.policia.gov.co#s

Este codigo | [Aqui deben | "Aqii debe ir el correéo institucional
siempre debe ir | | poner el [l del supervisor y termina con ol #$
por favor no numerc de
maodificario Y cantrato que
lermina con fe

corresponde

y termina

con el

Nota importante: De no darse €l envié automatico por parte del proveedor o contratista
desde el operador tecnologico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software
propio, descrito en el numeral 4, estos podran retifiir la factura al buzén indicado para
tal fin.

7. La factura se puede direccionar a la entidad de PGN o al supervisor del contrato,
segln el esquema que la entidad establezca para la recepcion de la factura
electrénica, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos en el numeral 3 o
en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacion de estas dos
opciones, la factura sera devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al
correo electrénico registrado en los datos del emisor en el documento electrénico.

Si los documentos en referencia son devueltos por la Policia Metropolitana San Juan de
Pasto por inconsistencias como la falta de informacién o mal diligenciamiento de los
mismos, la Policia Metropolitana de San Juan de Pasto, se obliga a la asignacion
nuevamente del turno, siempre y cuando se hubiere subsanado las observaciones y se
haya cumplido con el tramite documental dentro del plazo indicado.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del
CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses 0 compensacién de
ninguna naturaleza. Lo mismo se predicara en el caso de que el CONTRATISTA no elabore
y presente las respectivas actas o facturas a la POLICIA METROPOLITANA SAN JUAN
DE PASTO.

NOTA 2: El contratista favorecido debera, cargar en la plataforma de contrataciéon SECOP
II, la facturacidn correspondiente al proceso suscrito, lo cual sera objeto de verificacién por
parte del supervisor del contrato, cabe anotar que los datos registrados son tal como se
establecen en la Gula de Gestién Contractual del SECOP I, por ende la facturacién que no
sea registrada en el portal de contratacion no se le asignara derecho turno.
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NOTA 3. el oferente debera cargar la factura al SECOP I, una vez revisada y aprobada por
el grupo de compras de |a Policia Metropolitana San Juan de Pasto.

El proveedor o contratista debera presentar facturacién electréonica con maximo 02
decimales en el valor, validada previamente por la DIAN, como requisito para el pago
de bienes o servicios contratados, conforme a las disposiciones sefialadas en el
decreto 358 del 05 de marzo del 2020, resolucién 00042 del 05 mayo del 2020 emanada
por la DIAN v la directiva presidencial 009 del 2020.

Causales de
rechazo de la
propuesta o
declaratoria
desierta del
proceso

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:

a. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacién o de respuesta a
observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

b. Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes que altere de cualquier
manera la aplicacion del principio de seleccion objetiva.

¢. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en |as causales
de inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la Ley.

d. Cuando en la propuesta se encuentre informacién, valores o documentos que no
correspondan a la realidad que le permita cumplir un requisito minimo.

e. Cuando el Objeto Social de la firma, incluido en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad materia de
la futura contratacion.

f. Cuando el oferente sea persona juridica y se encuentre incurso en alguna de las
causales de disolucion o liquidacién proferidas por Autoridad Competente.

g. Cuando se presente mas de una oferta por un mismo oferente o se ostente la calidad
de representante legal o socio de mas de una persona juridica participante en el
presente proceso de seleccion.

h. Para los precios artificialmente bajos, se dara aplicabilidad Conforme al Articulo
2.2.1.1.2.2.4 de! Decreto 1082 de 2015, Oferta con valor artificialmente bajo. De
acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad en su deber de analisis de que trata
articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, cuando se presente el valor de una oferta
artificialmente bajo, la entidad debe requerir al oferente para que explique las razones
que sustentan valor ofrecido, deberan justificar y aclarar desagregandolo el precio
ofertado, analisis del precio/costo teniendo en cuenta la Gula para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contratacién de Colombia Compra Eficiente. Al
Analizar las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo anterior, o quien
haga la evaluacion las ofertas, debe recomendar la oferta o continuar con el analisis la
misma en la evaluacion de las ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre la cual la
Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a circunstancias objetivas del
oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es
adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el proceso
de evaluacion de ofertas.

i. Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas minimas exigidas para
alguno de los items.

j. La NO presentacion de los documentos habilitantes dentro del termino establecido en

la invitacion, ademas se tomara como NO presentacion de documentos aguellos que
sean subidos a la plataforma SECOP Il en blanco.

k. Cuando la oferta supere el valor maximo de los items y de manera total.

. Cuando se presenten ofertas condicionadas.

m. Cuando la propuesta econémica no esta acorde a las condiciones requeridas en la
invitacion.

n. Cuando el oferente no cumpla con las condiciones establecidas por parte de la entidad
en la plataforma del SECOP |l.
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o. Cuando el oferente no presente junto con su oferta el anexo de CONDICIONES
TECNICAS HABILITANTES.

p. Cuando los documentos faltantes no sean subsanados dentro del tiempo estipulado
por la entidad en plataforma SECOP Il o a solicitud de la misma.

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

La POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO declarara desierto el presente
proceso al vencimiento del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas
presentadas no se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las
propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se
presenten propuestas, o por cualquier otra causa que impida la seleccion objetiva.

Si de la consulta y analisis de precios o condiciones del mercado se desprende que no
existen razones que justifiquen la diferencia de precios entre los precios de referencia y los
presentados por los oferentes en el presente proceso, la entidad podra descalificarlos o
declarar desierto el proceso, caso en el cual debera darse inicio a uno nuevo.

La declaratoria de desierta del proceso se hara mediante comunicacion motivada, la cual
se publicarad en el SECOP |l

Factores que se

Al momento de la entrega de las propuestas, se determinara el orden de elegibilidad,
comenzando por |a oferta con propuesta econémica de menor valor hasta la de mayor valor.

Un funcionario del Grupo de Contratos que le corresponda desarrollar la actividad
precontractual, procedera a revisar las ofertas economicas y a verificar que la de menor
precio cumpla con las condiciones de la Invitacién, si esta no cumple con las condiciones
de la invitacién, vencido el plazo para subsanar los mismos, se procedera a verificar el
cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y
asi sucesivamente. (Numeral 56° art. 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015).

En caso de no lograrse la adjudicacién, se declarara desierto el proceso mediante
comunicacion motivada que se publicara en el SECOP Il. Si hubiere proponentes, el término
para presentar el recurso de reposicion correrd desde la notificacién del acto
correspondiente.

tendran en
cuenta para la
evaluacion

Procedimiento
en caso de
empate a

menor precio

De conformidad con lo establecido en el numeral 8 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015 Procedimiento para la contratacion de minima cuantia, modificado por el
Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

Informacion de
aceptacion de
la oferta

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, los cuales seran publicados en el SECOP Il y de esta manera el
proponente seleccionado quedara notificado de la aceptacién de su oferta.

Analisis de
garantias:
tipificacion,
estimacion vy
asignacion del
riesgo

Las contenidas en el Anexo No. 2 de la presente Invitacién y en SECOP II,

2. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

Los proponentes deberan presentar su oferta en original y con los siguientes documentos:

¥ Carta de presentacion de la oferta de acuerdo al formulario No. 1 firmada por el oferente (persona
natural o representante legal de la persona juridica).
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Diligenciamiento del anexo 1 especificaciones técnicas minimas.

Certificado Existencia y Representacion Legal para personas juridicas y/o matricula de persona natural

expedido (s) por la Cdmara de Comercio respectiva, no superior a un (01) mes.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal y/o proponente

La Policia Nacional consultard el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la

Repliblica de la firma y del representante legal.

La Policia Nacional consultara los antecedentes en el registro nacional de medidas correctivas RNMC

del oferente o su representante legal.

La Policia Nacional consultara los antecedentes judiciales del oferente o su representante legal.

La Policia Nacional consultara el certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General

de la Nacidn del representante legal. )

La Policia Nacional consultara el Registro Unico Empresarial RUES.

Certificacion de Aportes Parafiscales suscrito por el Representante Legal, o Revisor Fiscal. En este

litimo evento, se debera anexar fotocopia de la tarjeta profesional del revisor fiscal.

Copia del Formulario de Inscripcion en el Registro Unico Tributario.

Certificacion Bancaria vigente.

DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA (diligenciar formulario N® 2 adjunto).

Acuerdo de confidencialidad de acuerdo con el Formulario No. 3, suscrito por el oferente (persona
natural o representante legal de la persona juridica).

Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo de acuerdo con el Formulario No, 4, suscrito
por el oferente (persona natural o representante legal de la persona juridica).

Compromiso anticorrupcion de acuerdo con el Formulario No. 5, suscrito por el oferente (persona
natural o representante legal de la persona juridica).

Anexo No.2-Garantias del proceso.

Experiencia Proponente en producir o comercializar el bien y/o ofrecer el servicio: Con el
fin de garantizar la calidad y el cumplimiento en la ejecucion del contrato, el oferente debera anexar
maximo tres (03) certificaciones de contratos (una certificacién por contrato) celebrados con
entidades ptblicas y/o privadas, cuyo objeto sea igual o similar al objeto de la presente contratacion,
la sumatoria de |a cuantia de las certificaciones debera ser mayor o igual al 50 % del presupuesto
oficial asignado a este proceso, estas certificaciones debera contener la siguiente informacioén:
1. Nombre o razén social del contratista.

Nombre o razén social del contratante.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Fecha de suscripcion del contrato.

Fecha de terminacion.

Concepto de la recepcion del contrato.

Si la certificacién es expedida por una entidad estatal, ésta debe estar certificada por el

funcionario delegado para tal fin. Si la certificacion es expedida por una entidad privada, esta

debe estar certificada por el representante legal de la firma, indicando NIT, Direccion y Teléfono.

N AWM

NOTA: Las certificaciones seran objeto de verificacion, no serdn tenidas en cuenta aquellas
certificaciones en las que no se pueda constatar que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto del
contrato.

Para Las certificaciones de contratos ejecutados con empresas privadas se debera anexar copia de
dichos contratos, de las cuentas de cobro o facturas de venta, los contratos se deben de haber cumplido
a cabalidad con el objeto.

Si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, el
valor a tener en cuenta como experiencia sera igual al valor total facturado del contrato multiplicado por
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el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, para lo cual se debera anexar copia de
documento consorcial o unién temporal donde se pueda verificar el porcentaje de participacion.

SE VERIFICARA QUE LA DOCUMENTACION PRESENTADA POR EL OFERENTE, SE AJUSTE A LO EXIGIDO
EN LA PRESENTE INVITACION Y A LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN LA LEY 80 DE 1.993, LEY 1150
DEL 2007, DECRETOQ 1082 DE 2015 Y DEMAS NORMAS COMPLEMENTARIAS.

2.1 VERIFICACION TECNICA

Los factores de verificacion técnicas estan descritos en el Anexo No. 1, los cuales se verificardn como
CUMPLE o NO CUMPLE.

2.2 EVALUACION ECONOMICA

La oferta econémica debera ser presentada en el SECOP I, en pesos colombianos, podra utilizar
unicamente dos decimales, diligenciando igualmente el formato de la invitacién publica, el precio no sera
subsanable como quiera que se constituya en el Unico factor de evaluacién (menor precio unitario).

Los precios presentados por el oferente deben cubrir todos los costos de los diferentes impuestos,
descuentos, imprevistos, gastos de administracion y utilidad del oferente, la oferta debe Incluir los precios
de mercado y los gastos adicionales en que el oferente incurriria al elaborar y presentar su propuesta
(publicacion, polizas, transporte, intereses, etc.) La Policla Metropolitana de San Juan de Pasto, no
reconocera ningun valor adicional, estableciendo por ende que cualquier impuesto que genere la
ejecucion del contrato seré a cargo del contratista.

El impuesto del IVA deberd incluirse dentro del valor de cada uno de los items, debidamente
discriminado, si el Oferente no discrimina el Impuesto al Valor Agregado — IVA y el bien, causa dicho
impuesto, La Policia Metropolitana de San Juan de Pasto, lo considerara incluido en el Valor Total de la
oferta y asi lo aceptara el Proponente.

La Palicia Metropolitana de San Juan de Pasto, no reconocera ningin reajuste de tarifas o precios
durante |a vigencia del contrato, por lo tanto, el oferente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo
de ejecucidn del contrato respectivo, estos valores no estaran sujetos a modificaciones por concepto de
inflacién y por ninglin motivo se considerara costos adicionales.

El proponente presentara la oferta econémica unitaria sobre la base de los precios techos unitarios IVA
incluido, en ningun caso se acepta que la oferta este por encima del valor de la sumatoria de todos los
items o por cada uno de ellos. El oferente, que la sumatoria de todos los items sea de menor valor tendra
el primer puesto y los demas puestos de elegibilidad son determinados en estricto orden ascendente.
Por tratarse de un proceso que se adelanta mediante la modalidad de minima cuantia el factor de
verificacidn serd el precio, por lo que se iniciara a evaluar la oferta més econémica presentada el dia del
cierre y recepcién de ofertas, sin que exceda el precio techo establecido por items; es de obligatorio
cumplimiento el ofrecimiento de la totalidad de items para que la oferta pueda ser tenida en cuenta, de
igual forma se verificaran los documentos habilitantes de orden juridico y técnico.

Nota 1: Para los precios artificialmente bajos, se dara aplicabilidad Conforme al Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015, "Oferta con valor artificialmente bajo. De acuerdo con la informacion obtenida por
la Entidad en su deber de andlisis de que trata articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una
oferta artificialmente bajo, la entidad debe requerir al oferente para que explique las razones que
sustentan valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo
anterior, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar, rechazar la oferta o continuar con
el andlisis de la misma en la evaluacién de las ofertas.
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El encargado de realizar la respectiva evaluacion econdmica analizara las aclaraciones para revisar si
estas sustentan los valores ofrecidos y si estos son suficientes para ejecutar el contrato de acuerdo con
los Documentos del Proceso.

En este sentido se decidira si continda con la evaluacion de la oferta porque la explicacion demuestra la
habilidad del proponente para cumplir adecuadamente con el contrato con los precios ofrecidos o
rechazar la oferta si la explicacion no sustenta los valores ofrecidos.

2.1 VERIFICACION TECNICA

Los factores de verificacion técnicas estan descritos en el Anexo No. 1, los cuales se verificaran como
CUMPLE o NO CUMPLE.

2.2 EVALUACION ECONOMICA
'2.2.1 OFERTA ECONOMICA

El oferente deberéd presentar su oferta econdmica con las especificaciones técnicas acorde al anexo No.
1, expresada en pesos colombianos y en idioma espafiol, teniendo en cuenta el diligenciamiento del
siguiente cuadro, sin sobrepasar el presupuesto oficial asignado, tanto global como por item; la oferta
que no cumpla este parametro, serd rechazada.

NOTA: ES DE ANOTAR QUE LA EMPRESA DEBE OFERTAR EL VALOR UNITARIO DE CADA ITEM; FIN
EFECTUAR LA EVALUACION ECONOMICA. ADEMAS EL PRECIO SE MANTENDRA DURANTE LA EJECUCION
DEL CONTRATO.

VALOR UNITARIO ESTIMADO, | VALOR TOTAL ESTIMADO

iTEM RUBRO Y
Yio DESAGREGAGION UNIDAD DESCRIPCION REC| CANT INCLUIDO IVA, EXENTO I}E_IVA INCGLUIDO IVA, EXENTO DE
e By T R E
1 |02-02-02-008-09| MEPAS Servicio de copias en $8.000.000,00
blanco y negro o de cotejo| 10| N/A $70
2 |02-02-02-008-09| DENAR {fotoiopias) ) $7.000.000,00
VALOR TOTAL ESTIMADO| $ 15.000.000,00

NOTA 1: Cabe anotar que el presente proceso serd adjudicado por el menor precio ofertado para cada
item y por el valor total del presupuesto asignado, para establecer el Orden de Elegibilidad se tendra en
cuenta la oferta cuya sumatoria de todos los items sea de menor valor sin que exceda el precio techo
establecido de los mismos.

NOTA 2: El presente proceso se realizara en forma de tracto sucesivo y sera hasta agotar el presupuesto

oficial asignado, los valores unitarios anteriormente descritos se sacaron del resultado del estudio de
mercado.

3. CRONOLOGIA DEL PROCESO

Publicacién de la Invitacion | De acuerdo al cronograma establecido en el SECOP II

Lugar: plataforma SECOP II

Entrega de propuestas Nota: Unicamente se tendran como propuestas validamente presentadas
aquellas que se carguen por la plataforma SECOP II en la cronologia del
proceso a mas tardar en el dia y hora indicada. Sera responsabilidad
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exclusiva de los proponentes realizar las provisiones necesarias para la
entrega oportuna de sus propuestas.

No se recibiran ofertas fisicas, ni correos electrdnicos.

En caso de indisponibilidad de la plataforma, se debera seguir las
indicaciones del PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II 2022,
y serd habilitado el correo mepas.qucon@policia.gov.co para la entrega
de las propuestas.

Evaluacion de las Propuestas
y Verificacion de los
Requisitos Habhilitantes

De acuerdo al cronograma establecido en el SECOP II

Publicacion para
Observaciones y Presentacion
de Documentos Habilitantes

De acuerdo al cronograma establecido en el SECOP II

Notificacion de aceptacion de

oferta De acuerdo al cronograma establecido en el SECOP II

NOTA 1: La validez de la oferta serd de sesenta (60) dias calendario contados a partir de la fecha de
presentacion.

NOTA 2: De ser necesaria la modificacién de las condiciones de la invitacion, esta se efectuara mediante
ADENDA, la cual serd expedida y publicada en el portal (nico de contratacion SECOP II hasta el dia
anterior a la fecha establecida para la recepcion de las ofertas.

4. SUPERVISOR DEL CONTRATO.

El supervisor del contrato debe ser una persona idénea y con conocimiento del objeto a contratar, de
igual forma debe tener experiencia en los tramites administrativos para lograr una buena ejecucion del
contrato sin traumatismos entre las partes intervinientes. En este sentido, el supervisor del contrato sera
el o la Jefe de la Unidad Defensa Judicial Departamento Policia Narifio o quien haga sus veces, 0
quien con posterioridad designe el Ordenador del Gasto quien verificara la ejecucién idénea y el
cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las funciones asignadas para el efecto en la
Resolucién No. 00090 del 18 de enero de 2018 capitulo XII.

De igual forma el supervisor debera realizar seguimiento continuo a las condiciones estipuladas en el
contrato, verificando de igual forma posibles novedades con el mismo, para lo cual debera informar las
mismas de manera inmediata al contratista y al ordenador del gasto, cargando posteriormente en la
plataforma del SECOP |l de Colombia Compra Eficiente, lo correspondiente al informe de supervision y
facturas de los bienes y/o servicios adquiridos en el presente proceso, tal cual como se establece en la
Guia de Gestidon Contractual del SECOP II.

Nota: Lo anterior teniendo en cuenta segun el capitulo XII de la resolucién 00090 del 15 de enero del
2018, por lo cual se actualiza, modifica y complementa el manual de contratacién de la policia nacional,
adoptado mediante resolucion 03049 del 2014 y la ley 1474 del 12 de julio del 2011,

"CON BASE EN LO DISPUESTO EN LA NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE (LEY 850 DE 2003,
ARTICULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993, ETC.), SE CONVOCA A TODAS LAS VEEDURIAS
CIUDADANAS, ASOCIACIONES DE RETIRO DE LA POLI CIA NACIONAL Y ENTES DE CONTROL
PARA QUE PARTICIPEN Y EJERZAN CONTROL SOCIAL EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL,

CONTRACTUAL Y POS CONTRACTUAL DEL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION”,
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La Invitacidon Publica podran ser consultados a través de la pagina electronica
www.colombiacompra.gov.co, SECOP II. La presente invitacion no tiene costo alguno.

Atentamente,

£
Teniente coronel CARLOS ARLEY SALAMANCA ACEVEDO
Comandante Policia Me’tropolitana de San Juan de Pasto (E)

Elaboré: Sl. Edwin Orlando Moarillo Tulean — Grupo Contratos MEPA]
Revisada por: Sl Johnny Alexander Erazo Benavides — Jefe Grupofgontratos MEPASH
Revisada por: MY. Fabiola Orjuela Guzmaén - Jefe Admini i S

Aprabado por: 1J. Julio Andres Rasero Pefia — Asesor Jurldice ME @/

Fecha de elaboracién. 19/01/2024 s

Ubicacién: D/misdacumeantosiMorillo/Contratos/2024/Copias

Calle 18 # 47-160 B/ Toro Bajo, Pasto
Teléfono 7296341 Ext. 118
mepas.qucon@policia.qov.co

www.policia.gov.co
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ANEXO No. 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

El oferente debera diligenciar y presentar junto con la Oferta el formato de Especificaciones Técnicas que
se presenta a continuacion debidamente firmado por el representante legal, en el que exprese su manifestacion
de cumplimiento o no cumplimiento con cada una de las especificaciones técnicas solicitadas, las cuales seran
verificadas por el analista de contratos y/o Comité Técnico aplicando el criterio de CUMPLE o NO CUMPLE.

CUMPLIMIENTO ESPECIFICACION TECNICA.
PROPONENTE

Declaramos bajo nuestra responsabilidad personal, y comprometiendo la responsabilidad institucional de las
personas juridicas que representamos, que cumplimos en_su totalidad con las Especificaciones
Técnicas de verificacion y de obligatorio cumplimiento.

REQUISITOS GENERALES

a. Las Especificaciones Técnicas requeridas son de obligatorio cumplimiento, de no hacerlo la propuesta se
considerara no apta técnicamente.
b. En la columna CUMPLE/NO CUMPLE, se evaluara las especificaciones técnicas ofertadas por la firma.

« CONDICIONES TECNICAS MINIMAS

iTEM{ i CONDICIONES TECNICAS MINIMAS : -~ |CANTIDAD| CUMPLE |NO CUMPLE

1 |Servicio de copias en blanco y negro o de cotejo (fotocopias) servicio

* OTRAS CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES

£ NO
ITEM CONDICIONES TECNICAS MINIMAS CUMPLE CUMPLE
PRIORIDAD EN LA ATENCION:

El oferente se compromete al presentar la oferta que se le dara prioridad en la atencién del servicio
1 |de fotocopias a la Policia Nacional en consideracion a que se debe aprovechar los horarios
establecidos para la toma de |as fotocopias por parte de los despachos judiciales tanto Juzgados como
Tribunal Contencioso Administrativo.

El oferente deberd contar con |la capacidad de prestar el servicio de un minimo de cincuenta (50)
9 copias por minuto.

Lo anterior toda vez que el fotocopiado de documentos se requiere en el menor tiempo posible por
cuanto se debe devolver a los diferentes juzgados en un término no superior a una hora.

El oferente debera contar con sede principal comercial en la Ciudad de San Juan de Pasto y estar
localizado cerca de las instalaciones del Palacio de Justicia, es decir a una distancia no superior g
200 metros lineales del Palacio de Justicia que esta ubicado en la Calle 19 #23a-116 de la ciudad de
3 |Pasto - Narifio. Para efecto de verificacion se debera ANEXAR PANTALLAZQ COMPLETO DE LA
APLICACION DE GOGLE MAPS, donde se evidencia las direcciones tanto del oferente como del
Palacio de Justicia y la distancia calculada por la aplicacion desde la direccion del oferente hasta el
Palacio de Justicia, teniendo en cuenta la direccion reportada de este en la cdmara de comercio.

CERTIFICADO QUE CUMPLE CON LAS NORMAS AMBIENTALES.

Con base a la normatividad ambiental legal vigente para la Replblica de Colombia (de obligatorio
cumplimiento por parte del proveedor), comprometiéndose a desarrollar actividades de capacitacién
y socializacion con el personal que labora en la misma, relacionando las buenas préacticas en materia
ambiental que se ejecutan a diario en su establecimiento de comercio. Disposicion final de bienes post
consumo. El futuro contratista deberd cumplir con lo estipulado en el Decreto 1076 de 2015.
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Durante la ejecucién del presente contrato, el proponente debe garantizar que prestard un servicio
INMEDIATO, CORTES, PRECISO Y EFICAZ.

CUMPLIMIENTO RESOLUCION 0312 DE 2019: El oferente certificara la implementacién del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa o establecimiento de comercio.

El contratista asume toda responsabilidad legal, contractual, prestacional y de responsabilidad civil
con el personal que esté a cargo de realizar el objeto de la presente contratacion y que la Policia
Nacional - Policia Metropolitana de San Juan de Pasto no adquirira ninguna responsabilidad
contractual ni prestacional con el personal de la empresa.

Es obligacién del oferente no encontrarse en el Registro Unico de Infractores Ambiental RUIA|
(ANEXAR PANTALLAZO)

Durante la ejecucion del presente contrato, el proponente debe tener capacidad logistica de personal
y administrativa para cumplir con el objeto del contrato.

10

El proveedor o contratista deberé presentar facturacién electronica, validada previamente por la DIAN,
como requisito para el pago de bienes o servicios contratados, conforme a las disposiciones sefialadas|
en el decreto 358 del 05 de marzo del 2020, resolucién 00042 del 05 mayo del 2020 emanada por la
DIAN y la directiva presidencial 009 del 2020, siempre y cuando el oferente este obligado a facturar
electrénicamente segun lo estipulado en la Resolucién No 000042 del 05 de mayo de 2020.

11

CAPACIDAD OPERATIVA: Se requiere que el proponente certifiqgue que cuenta con toda la
capacidad operativa, administrativa y logistica para cumplir satisfactoriamente con el objeto del
contrato, dentro de los términos, plazos y especificaciones técnicas sefialados en el presente estudio
previo. Asumir por cuenta propia todos los costos y gastos que se generen por la prestacion del
servicio, objeto del contrato en el lugar que le indique el supervisor del mismo. (ANEXAR
CERTIFICACION SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE LEGAL)

12

EXPERIENCIA PROPONENTE EN PRODUCIR O COMERCIALIZAR EL BIEN Y/O OFRECER EL
SERVICIO: Con el fin de garantizar la calidad y el cumplimiento en la ejecucion del contrato, el
oferente debera anexar maximo tres (3) certificaciones de contratos (una certificacion por contrato)
celebrados con entidades plblicas y/o privadas, cuyo objeto sea igual o similar al objeto de la presente
contratacion, la sumatoria de la cuantia de las certificaciones debera ser mayor o igual al 50 % del
presupuesto oficial asignado a este proceso, estas certificaciones debera contener la siguiente
informacidn:

Nombre del contratista o razén social
Nombre del contratante o razén social
Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Fecha de suscripcién del contrato.
Fecha de terminacian.

Concepto de la recepcion del contrato.
Si la certificacion es expedida por una entidad estatal, ésta debe estar certificada por el funcionario
delegado para tal fin. Si la certificacién es expedida por una entidad privada, esta debe estar
certificada por el representante legal de la firma, indicando NIT, direccion y Teléfono.

CNOOGRGN=

NOTA.: Para Las certificaciones de contratos ejecutados con empresas privadas se debera anexar
copia de dichos contratos, de las cuentas de cobro o facturas de venta, los contratos se deben de
haber cumplido a cabalidad con el objeto.

Si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la modalidad de consorcio o unién temporal,
el valor a tener en cuenta como experiencia serd igual al valor total facturado del contrato multiplicado
por el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, para lo cual se debera anexar copia
de documento consorcial o unién temporal donde se pueda verificar el porcentaje de participacion.

Firma Representante Legal
CC. N°

CERTIFICO QUE CONOZCO Y CUMPLO CON LA TOTALIDAD DE ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS REQUERIDAS DENTRO DEL PROCESO ACTUAL, ADEMAS OFREZCO GARANTIA Y
CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS.
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ANEXO No. 2

ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS
Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

ETAPA CONTRACTUAL Y CLAUSULAS SANCIONATORIAS

El CONTRATISTA debera Constituir en debida forma y aportar al grupo contractual y seguimiento de la
Policia Metropolitana de San Juan de Pasto, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la aceptacion
a la oferta, la Garantia Unica y cancelar los pagos a que hubiese lugar, asi:

GARANTIAS DEL PROCESO

ETAPA CONTRACTUAL Y CLAUSULAS SANCIONATORIAS

MECANISMO DE | CLASE DE | TIPIFICACION DE | ESTIMAGION | ASIGNACION | « ocumn ST ‘ :
COBERTURA | RIESGO | LOSRIESGOS | DEL RIESGO | DEL RIESGO VIGENCIA JUSTIFICACION COBERTURA / VIGENCIA
AMPARA EL RIESGO DE INCUMPLIMIENTO
VIGENTE POR UN|DURANTE EL PLAZO DE EJECUCION ¥ HASTA LA
VEINTE POR TERMINO IGUAL |LIQUIDACION DEL CONTRATO LA ESTIMACION
e rre— T A LA EJECUCION [DEL RIESGO CUBRE EL 20% DEL VALOR DEL
GARANTIA UNIcA | (FIESSO | INCUMPLIMIENTC | "DELVALOR | CONTRATISTA | DEL CONTRATO [CONTRATO COMO QUIERA QUE SE PRETENDE EL
: DEL YHASTA |PAGO PARCIAL O DEFINITWO DE LOS
CONTRATO CUATRO MESE [PERJUICIOS QUE CAUSE A LA ENTIDAD EN LOS
MAS. MISMOS TERMINOS OE LA CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA.
SINBUENTA VIGENTE POR UN|AMPARA EL RIESGO DE MALA CALIDAD DE LOS
RIESGO | CALIDAD DEL BIEN | POR CIENTO gﬁ@ﬁ%&%h ¥ EL EESE%TJTEECL&:EE: Efaﬁﬁ%ﬁ?'élﬁfgf
Q, ¥
GARANTIAUNICA| jrinico | /0 SERVICIO. \fz?_SZQDDEé'L CONTRATISTA |'5E| CONTRATO [BUSCANDO  RESARCIR  EL  DETRIMENTO
i Y HASTA UN (1) |CAUSADO A LA ENTIDAD DURANTE LA VIGENCIA
ANO MAS  DEL CONTRATO.
CLAUSULAS SANCIONATORIAS
M e MO | CLASE DE |  TIPIFICAGION DELOS | porn oo o | ASIGNAGION DEL : | JUSTIFICACION COBERTURA
COBERTURA | UESGO RIESGOS TIMAGION DELRIESCOS| e RiERGO -1 2IVIGENGIA | viGENCIA ;
L] D‘éf'ﬁg&fﬁg"ﬁ CUANDO EL CONTRATISTA NO
EN LA FORMA PREVISTA MULTA CUYO VALOR SE CONSTITUYA DENTRO DEL
iEsco | o FORMA PREVISTALIQUIDARA GON BASE EN LA MULTA SE APLICARA POR CADAITERMINO Y EN LA FORMA
MULTA LURIDICO |ALGUNO DE SUS UN CERQO PUNTO DOS|CONTRATISTA DIA DE RETARDO Y HASTA POR DIEZ|PREVISTA EN EL CONTRATO O
T R B e Ual0.2%) DEL VALOR DEL (10) DIAS EN ALGUNO DE  SUS
AT IO, L ICONTRATO MODIFICATORIOS, A POLIZA DE
UNICA GARANTIA UNICA
LA MULTA SE APLICARA POR CADA
DIA DE RETARDO HASTA POR UN
MULTAS CUYO VALOR SE PLAZO DE QUINCE (15) DIASAMPARA LA MORA O
LIQUIDARA CON BASE EN CALENDARIO QUE SE DESCONTARA|INCUMPLIMIENTO PARCIAL DE
wuta  [RIESGO  INcUMPLIMIENTO UN CERO PUNTO CINCO|sonrratisTa |DEL SALDO QUE LE ADEUDE LAJALGUNA OBLIGACION
JURIDICO |PARCIAL (0.5%) DEL  VALOR ENTIDAD, ESTA SANCION SE[DERIVADA DEL CONTRATO
DEJADO DE CUMPLIR O IMPONDRA  MEDIANTE  ACTO[POR CAUSAS IMPUTABLES AL
ENTREGAR IADMINISTRATIVO MOTIVADO EN EL|CONTRATISTA
QUE SE EXPRESARA LAS CAUSAS
QUE DIERON LUGAR A ELLA
EL VEINTE POR CIENTO (20%) DELIAMPARA EL INCUMPLIMIENTOQ|
VALOR TOTAL DEL CONTRATOPARCIAL O DEFINITIVO DEL
CLAUSULA RIESGO INCUMPLIMIENTO TOTAL|VEINTE POR CIENTO (20%) CUANDO SE TRATE DE[CONTRATO PQOR PARTE DEL
PENAL RS0 o [PECLARATORIA DE[DEL VALOR TOTAL DELICONTRATISTA [INCUMPLIMIENTO TOTAL  DEL|CONTRATISTA, SE BUSCA EL|
PECUNIARIA CADUCIDAD CONTRATO CONTRATO Y PROPORCIONAL AL|PAGO PARCIAL Y DEFINITIVO
INCUMPLIMIENTO PARCIAL DEL|DE LOS PERJUICIOS QUE SE
CONTRATO CAUSEN A LA ENTIDAD.
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FORMULARIO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad, ’

Seﬁorqs

POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

Ciudad.

Referencia: Presentacion de propuesta para el Proceso de Minima Cuantia PN MEPAS MIC 001 2024
que tiene por objeto “SERVICIOS DE COPIAS EN BLANCO Y NEGRO O DE COTElO
(FOTOCOP'IADO) PARA LA UNIDAD DE DEFENSA JUDICIAL CON SEDE EN EL DEPARTAMENTO
DE POLICIA NARINO Y POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO.”

Yo, (Nombre) (s) de la(s) persona(s) que esta(n) suscribiendo la propuesta, identificado como aparece al
pie de mi firma, obrando en calidad de (Calidad en la que actua el(los) firmante(s) de la propuesta; si
el(los) oferente(s) actia(n) en su propio nombre, éste (éstos) debera(n) suscribirlo. Si la oferta se
presenta bajo la modalidad de representacion ya sea de una Unidn Temporal o de un Consorcio, debera
firmarla la persona a la cual se le otorgod el correspondiente poder para suscribir la propuesta y adjuntarlo
a la misma. Si la oferta se presenta por persona juridica, debera firmarla el Representante Legal de la
misma), de conformidad con lo establecido en el (En el evento de que la propuesta sea presentada por
varias personas vy el suscriptor de la carta sea una sola persona, debera indicarse en este aparte el poder
o el compromiso de asociacion, o el convenio de Union Temporal o Consorcio, o el documento pertinente
en donde conste la designacién de tal persona para presentar oferta en nombre de los demas), me
permito presentar, en nombre de (Indicacion clara del proponente a nombre de quien se actla),
propuesta seria y formal para participar en el proceso Minima Cuantia No. PN MEPAS MIC 001 2024
que tiene por objeto “SERVICIOS DE COPIAS EN BLANCO Y NEGRO O DE COTEJO
(FOTOCOPIADO) PARA LA UNIDAD DE DEFENSA JUDICIAL CON SEDE EN EL DEPARTAMENTO
DE POLICIA NARINO Y POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO.", conforme a la
informacion suministrada en los términos establecidos en la invitacion que rige el proceso, en las Leyes
de la Replblica de Colombia y en particular de la Ley 80 de 1993, sus Decretos reglamentarios, los
Cddigos Civil y de Comercio, y las demas normas que conforman el régimen legal del presente proceso
de contratacion, o que llegaren a regular algln aspecto concerniente a él objeto del proceso se encuentra
detalladamente enunciado en la invitacion y en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas” y para todos los
efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los mismos, teniendo en cuenta su descripcion,
nimero y especificaciones técnicas y funcionales.

En relacion con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente:

1. Que el proponente que represento conoce Yy acepta el contenido de la invitacion y de sus Anexos y
Formularios, asi como el de cada uno de los adendas hechos al mismo.

2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al
proponente que represento.

3. Que niel representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus integrantes
y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidad
determinadas por la Constitucion Politica y la Ley aplicable.

4. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripcion de la presente carta de
presentacién de la propuesta, que hemos declarado Unicamente la verdad en la informacion y
propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo




Pagina 16 de 23

Cddigo: 2BS-FR-0035

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 16-10-2013

INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA POLICIA NACIONAL

Version: 2

10.

conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se
evidencie en la informacion aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la
presente carta de presentacion de la propuesta. )

Que me obligo a suministrar a solicitud de LA POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE
SAN JUAN DE PASTO cualquier informacion necesaria para la correcta evaluacion de esta propuesta,
dentro de los términos que al efecto determine esa entidad.

Que la presente propuesta consta de () folios distribuidos en... (Nimero de fdlderes en
los que es presentada la propuesta)

Que recibiremos notificaciones en la secretaria de su Despacho, o en la(s) siguiente(s) direccion(es):
(Direccién para notificaciones): Teléfono(s): Fax

Que en caso de resultar favorecidos en la adjudicacion del proceso de seleccion y contratacion, los
pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberan consignarse en la cuenta No. (Indicar
clase de cuenta, nimero, banco, sucursal, ciudad, pais y cualquier otro dato necesario).

Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales (articulo 60 Ley 610 de
2000).

Que la vigencia de la presente oferta es de sesenta (60) dias calendario contados a partir de la
presentacion de la misma. '

(Firma del representante legal))
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FORMULARIO No. 2
DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA
CIUDAD FECHA

Me permito certificar la siguiente informacidn con el objeto de ser incluida en el Sistema Integrado de
Informacion Financiera SIIF.

APERTURA CANCELACION

I. DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario)

Entidad o beneficiario NIT
Y/0
GG
Direccién Teléfono Fax
Departamento Ciudad Municipio
Denominacion de la cuenta Corriente No.
Ahorros No.

Teniendo en cuenta que la Tesorerfa informara al proveedor sobre la realizacién del pago, indicando el
dia del giro, concepto y cuenta del beneficiario, para que éste verifique el abono en la respectiva cuenta
y confirme a la Entidad, el contratista debera manifestar si estd informacion la recibira por correo
electrénico, para lo cual tendra en cuenta lo siguiente:

1. Sies a través de correo electrénico el contratista verificara que los recursos fueron recibidos y dara
respuesta al correo electrnico de la Tesoreria de la Entidad dentro del siguiente dia habil.

CORREO ELECTRONICO: SI(_)

TELEFONO: SI(_ )

II. DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA:

Entidad Financiera Cadigo
Sucursal Cadigo Ciudad
Direccidn Teléfono Fax

Numero de la cuenta
(Adjuntar certificacién bancaria)

NOMBRE Y FIRMA BENEFICIARIO
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FORMULARIO No. 3
San Juan de Pasto, seleccionar la fecha

Sefiores.
POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO
Ciudad.

Referencia: Acuerdo de confidencialidad del proceso de Minima Cuantia , Nomero PN MEPAS MIC 001
2024 cuyo objeto es: SERVICIOS DE COPIAS EN BLANCO Y NEGRO O DE COTEJO
(FOTOCOPIADO) PARA LA UNIDAD DE DEFENSA JUDICIAL CON SEDE EN EL DEPARTAMENTO
DE POLICIA NARINO Y POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO.

(Ios) suscrlto( )asaber Momibye del

3O Non

L, AsSQCIacInN o persona Juroica
domiciliado

I i e fiermnante
ion qulen obra en calidad de representante Iegal la opoon
nondients, si se trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa
dlcha sociedad, consorcio, unién temporal, o asociacién, indicando instrumento de constitucion y
haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), que en
adelante se denominara el proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el
presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

nire

en::u]|\|

l it f‘.»-

Primero: que la Policla Nacional adelanta un proceso de contratacion a través de la modalidad de Minima
Cuantia, para la celebracién de un contrato estatal para. SERVICIOS DE COPIAS EN BLANCO Y
NEGRO O DE COTEJO (FOTOCOPIADO) PARA LA UNIDAD DE DEFENSA JUDICIAL CON SEDE
EN EL DEPARTAMENTO DE POLICIA NARINO Y POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE
PASTO.

Segundo: que el proponente entiende que parte de la informacion a la cual tendra acceso por causa o
con ocasion de los procesos de contratacion descritos en el numeral anterior se encuentra sujeta a
reserva legal por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la nacién.

Clausula primera. Compromisos asumidos.
El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume |os siguientes compromisos:

1. Mantener en reserva y no divulgar la informacién confidencial revelada por la policia nacional
o por terceros formalmente designados para el efecto.

2. Mantener en reserva y no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y para fines
distintos a los previstos en el contrato, la informacion que le sea entregada directamente por la
policia nacional y/o sus designados.

3. Mantener en reserva y no divulgar por ningtin motivo la informacién que personalmente conozca
o llegare a conocer en desarrollo y ejecucion de las actividades que le competan por causa o
con ocasion del contrato.

4. Mantener en reserva y no divulgar la informacién protegida por derechos de autor o por secreto
industrial de acuerdo a la normatividad vigente y que haga parte de la informacion confidencial.
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5. Reconocer que el recibc de la informacion confidencial no concede, ni expresa ni
implicitamente, autorizacion, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de autor,
o de cualquier otro derecho de propiedad industrial o intelectual de la Policia Nacional.

6. Suscribir, con antelacion a la revelacion de la informaciéon confidencial, los acuerdos de
confidencialidad que se ajustan a todo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus
empleados y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores y demas
personas naturales o juridicas que haya involucrado, involucre o llegare a involucrar en la
ejecucion de las actividades que le correspondan para el cumplimiento del objeto del contrato.

7. El proponente mantendra una lista de usuarios de la informacion confidencial que sera
entregada al proponente cuando lo solicite.

8. Utilizar unica y exclusivamente |la informacion confidencial que conozca o llegare a conocer,
en desarrollo y ejecucion de lo que le competa en relacion con el contrato.

9. No utilizar la informacién confidencial que conozca o llegare a conocer, en desarrollo y
ejecucion del contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los previstos en
el mismo, prohibiendose la divulgacion inclusive para fines académicos.

10. Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la
confidencialidad de toda la informacion que conozca o llegare a conocer en desarrollo del
contrato.

11. No usar la informacion confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o
indirectamente, perjudicial para los intereses de la policia nacional.

12. No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningtin medio conocido o por conocer la
informacién confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito consentimiento de la Policia
Nacional.

13. Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado con
que realiza la proteccion de la informacion confidencial.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre 0 razén social del oferente Diliger

Nombre Representante Legal: e‘
Identlflcauén (C.C EI C E II]) Diigenciai
Direccion: |

Teléfono: &
Email; Liili
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FORMULARIO No. 4

San Juan de Pasto, cclcccionar a fecha

Sefiores.

POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO
Ciudad.

Referencia: presentacion sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo para el proceso de
Minima Cuantia Numero PN MEPAS MIC 001 2024 cuyo objeto es: SERVICIOS DE COPIAS EN
BLANCO Y NEGRO O DE COTEJO (FOTOCOPIADO) PARA LA UNIDAD DE DEFENSA JUDICIAL
CON SEDE EN EL DEPARTAMENTO DE POLICIA NARINO Y POLICIA METROPOLITANA DE SAN
JUAN DE PASTO.
EI(Ios) suscnto( ) a saber; Nombira del e pres _ _ASOCIacON, persona uridies,
oIk o poral dom|0|l|ado en [ , wwrsona firmante. |dent|f|cado con Dooumenios
(e ¢ ar te expedicion, guien obra en calldad de (repre entante legal de la sociedad, del
consorcio, de Ia union tempoxal o de la asociacion proponente, si se trata de persona juridica, caso en
el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, union temporal, o asociacion,
indicando instrurnento de constitucion y haciendo mencion a su registro en la camara de comercio del
domicilio de la persona juridica), quien en adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta(n) su
voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:
La Policia Nacional, mediante la Resolucién 03843 del 09/09/2019, prevé en el Articulo 2°, lo relacionado
con la “Politica del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia
Nacional”, en lo siguiente:
“La Policia Nacional de Colombia, en el ejercicio de su funcién de mantenimiento de seguridad y
convivencia ciudadana, manifiesta su compromiso con la proteccion de la seguridad y salud en ef trabajo
de todos los funcionarios uniformados, no uniformados, contratistas y trabajadores en mision, mediante la
identificacién de peligros, evaluacién y valoracion de los riesgos laborales en lodos los niveles de la
Institucion; para ello destinaré el capital humano, financiero y tecnolégico, que permita el cumplimiento de
los requenmientos legales y las acciones de mejora continua”.

i ” i HEHL

PERSONA JURIDICA

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo certifico gue cumplo con los requisitos legales aplicables a mi actividad
econdmica, clase de riesgo y tamafio de la empresa, actualizando los documentos técnicos vy
cumplimientos asociados al objeto del presente contrato.

PERSONA NATURAL

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo, certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a la actividad
econdmica y clase de riesgo para la cual fui contratado, asi mismo me comprometo a cumplir con las
actividades y recomendaciones establecidas por el Sisterna de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo en el marco del objeto del presente contrato y de las instaiaciones policiales en donde preste mis
servicios.

Nota: seleccionar, segun correspotida.

De igual manera en la ejecucién del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su ejecucion,
la persona natural o juridica debera:

e  Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Paolicia Nacional
haya considerado en el contrato y acorde a la exposicion del contratista o subcontratista a los
riesgos encontrados en el centro de trabajo donde desarrolla la actividad.
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« Participar en las actividades que la Policla Nacional desarrolle en materia de promocién y
prevencién de riesgos laborales.

e Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal, durante la
ejecucion contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea contratada.

« Conocery participar en todas las actividades del plan de emergencia que se programen por parte
de la Policia Nacional y los brigadistas de los centros de trabajo en donde desarrollara las
actividades.

» Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo o el diagnéstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de peligro que
detecte durante la ejecucidn de la actividad contratada.

o Practicarse o practicar a sus trabajadores (segin sea el caso), los examenes medico
ocupacionales y complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y
objeto del contrato.

¢ Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean aplicables
a la ejecucion de la tarea contratada.

¢ Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral, seglin los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando los
pagos a la ARL de acuerdo a la clase de riesgo de la actividad desarrollada.

Las personas juridicas deben diligenciar la lista de chequeo que evidencie el cumplimiento a la
Resoluciéon 0312 del 2019 “Por la cual se definen los Estadndares Minimos del Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, considerando lo siguiente;
1. Estandares minimos para empresas, empleadores y contratantes con diez (10) o menos
trabajadores, clasificadas con riesgo |, Il & [lI

2. Estandares minimos para empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificadas con
riesgo I, 1 6 Il

3. Estandares minimos para empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores clasificadas con
riesgo I, I, I, IV & V y de cincuenta (50) é menos trabajadores con riesgo IV 6 V.

La verificacion al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del contrato.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén social del oferente: Uiidigenciar
Identificacion (NIT O C.C O C.E I:l) L
Nombre Representante Legal: | 1'"'*" 18
Identificacion (C C [:l C E. IZI) 1
Direccion: Diiic: f ¢
Teléfono: L
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FORMULARIO No. 5
San Juan de Pasto, selzccionar la fecha

Sefiores.
POLICIA NACIONAL - POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO
Ciudad.

Referencia: Compromiso anticorrupcion del proceso de Minima Cuantia , Nimero PN MEPAS MIC 001
2024 cuyo objeto es: SERVICIOS DE COPIAS EN BLANCO Y NEGRO O DE COTEJO
(FOTOCOPIADO) PARA LA UNIDAD DE DEFENSA JUDICIAL CON SEDE EN EL DEPARTAMENTO
DE POLICIA NARINO Y POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO
El (los) suscrito(s) a saber Mombre del e _
o, union lemporal . domlc:tllado en Domic o] mante. |dent|fcado con )
I o expedicion, quien obra en calidad de (representante legal de la soc1edad deI
consorCIO de Ia union temporal o de la asociacion proponente, si se trata de persona juridica, caso en
el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién temporal, o asociacion,
indicando instrumento de constitucion y haciendo mencion a su registro en la camara de comercio del
domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara el proponente, manifiesta(n) su voluntad
de asumir, de manera unilateral, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: que la POLICIA NACIONAL - POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO,
adelanta un proceso de seleccién para la celebracion de un contrato estatal.

SEGUNDO: que es interés del proponente apoyar la accién del estado colombiano, y de la POLICIA
NACIONAL - POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO para fortalecer la transparencia en
los procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: que siendo del interés del proponente participar en el proceso de seleccién aludido en el
considerando primero precedente, se encuentra dispueste a suministrar la informacion propia que resulte
necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso
unilateral anticorrupcidn, que se regira por los siguientes compromisos:

COMPROMISOS ASUMIDOS.

El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones
o prebenda a servidores plblicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a traves de sus
empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto
la colusién en el presente Proceso de Contratacion.

Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el presente Proceso de Contratacién nos
soliciten los organismos de control de la Reptblica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.
El proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico
en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta,

El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafiia o un agente
comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre,

El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y
asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento
de las leyes de la Replblica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de
seleccion y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra las obligaciones de:

\ i 1":..‘.\i-"_:

cor
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No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA UNIDAD EJECUTORA, ni a
cualquier otro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacion de la propuesta, bien sea
directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios publicos,
puedan influir sobre la aceptacion de |la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL - UNIDAD EJECUTORA
durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos
que tengan por objeto la colusion (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o engafiosa) en los
procesos o los que tengan como efecto la distribucion de adjudicaciones de contratos, distribucién de
concursos o fijacion de términos de las propuestas,1 son sancionables por la Superintendencia de
Industria y Comercio.

El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o
contractuales derivadas del presente proceso no provendran de actividades illcitas tales como el lavado
de activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna
manera contrarien |as leyes de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

El proponente asume a través de la suscripcién del presente compromiso, las consecuencias previstas
en la solicitud de oferta del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad donde se firma el
presente documento) a los (dia del mes en letras y numeros, dias del mes de del afio).

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén social del oferente: [ilinznai
Identificacion (NIT O C.C O C.EO)
Nombre Representante Legal: [Jili«
Identificacion (C C EI C. E EI) e

Direccion; Dilice 5 cion
Teléfono: Ll
Email: i

NOTA: para el caso de ofertas conjuntas, suscribiran el presente documento todas los gue conforman el consorcio o unién temporal
a través del integrante, representante legal o apoderado.

' Decreolo 2752 de 1892, Aris. 44 y 47.
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