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1 CARTA PRESENTACION

0000102252024 FROP Concejo Municipal de Sopo

Sopo-Cundingmarca, 26 de enero del 2024.

Sefiores:

CONCEJO MUNICIPAL DE S0PO
Honorables concejales
Teléfono: (+57) 601 857 2653
11 a I OOV
Sopo ~ Cundinamarca.

Referencia: PROPUESTAS PARA PRESTACION DE SERVICIOS COMO CONTADOR DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO

Ubtcacion: Sopo - Cundinamarca

Entidad: CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO — 832.003.491-5

Tipo de Trabajo: Contador

Programa: Encargado del drea contable

Asunto: Ejecucién y control de 1a informacién contable y financiera

Periodo: 29 de enero del 2024 al 29 de diciembre del 2024.

Contratista: Edilberto Alexander Malaver Parada.

Contratante; Concejo Municipal de Sopo.

PROPUESTAS PARA PRESTACION DE SERVICIOS
COMO CONTADOR DEL CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO

De acuerdo con la convocatoria, someto 2 su consideracién la siguiente propuesta de servicios profesionales como
Contador del Concejo Municipal de Sopo

Edilberto Alexander Malaver Parada es un profesional de la Contaduria Piiblica, Certificado en Normas
Internacionales de Informacidn Financiera con més de 13 afios de experiencia en consultoria de negocios, riesgos,
auditoria financiera y operativa; amplia trayectoria, en la prestacién de servicios relacionados con la profesida tales
como: Revisoria Fiscal, Qutsourcing Contable, Auditoria Externa, Financiera y Operativa asi como los servicios
relacionados con el 4mbito tdbutario tanto Nacional como Tertitorial,

A continuacion de esta carta de presentacién encontrarin los capitulos en los cuales exponemos nuestra propuesta
de servicios profesionales y otra infonmacién que no dudamos serd de su interés.

Estaremos atentos y quedamos a su disposicién para suministrar cualquier informacién adicional que surja del
anjlisis y estudio de la presente propuesta para la decisién que tengan a bien tomar.

Cordialmente, / y .:1?"‘9:”

/w-""”._
EDILBERTO ALEXANDER MALAVER PARADA
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2 INTRODUCCION

Mi experiencia indica que Ja ejecucion de las labores encomendadas sélo puede Llevarse a cabo con éxito
mediante la participacion de personal de alto nivel y de amplio conocimiento de la materia. Estos son los puntos
bisicos de la propuesta.

3 OBJETIVOS DE NUESTROS SERVICIC

3.1. Asesoramiento, preparacién y organizacién de la informacién contable y financiera para las operaciones
llevadas a cabo por la entidad.

3.2. Preparacion, elaboracién y presentacién de la informacién solicitada por entidades que lo demanden, en
el transcurso de los periodes en que se conrrate el servicio.

3.3. Acompaiiamiento en el manejo del software contable de la entidad.

4 JMJ(_,J'\N CE
Con la fmalidad de buscar seguridad y estabilidad en todos y cada uno de los procesos que al interior de la
organizacién se realizan; brindaré mis servicios como contador que involucran procesos tales como asesoria

admunistrativa y financiera, contable y tributaria, organizacién contable - documental, correspondientes al
periodo del contrato.

El servicio profesional consistiria en lo signiente:

*  Revisidn de la mformacion v seguimiento de los procesos contables.

*  Preparacion de formularios para presentacién ante las entidades que lo requieran.

* La asesoria 0 manejo de la informacion contable estd disefiada para poner de manifiesto posibles
malversaciones u otras irregularidades. Sin embargo, si éstas existiesen, podrian verse descubiertas como
resultado de la misma y en tal caso, lo pondriamos inmediatamente en conocimiento del representante legal o
de su junta de socios.

* Preparacion de los Estados Financieros basicos (Balance General, Estado de Resultados, Bstado de
Cambios en el patrimonio, Estado de Cambios en la Situacién Financera y Estado de flujos de efectivo),
expresados en pesos colombianos y en idioma espafiol, serdn preparades con base en las Normas
Internacionales de la Informacién Financiera.

5 RESPONSABILIDADES PROFESIONALES

El trabajo se desarrollara asi:

*  Una primera visita efectuada principalmente para conocer a la Empresa, planear el trabajo, determinar los
desgos ¥ desarrollar un plan de Asesorda Contable, Tributara y Financiera,

¢ Tres visitas mensuales, dentro las cuales se desarrollari el trabajo de revisién v seguimiento de la
informacién contable, una visita para elaboracién de las declaraciones o informacién necesaria.

* LEste alcance solo cubre los trabajos inherentes al corte contable mencionado. Por lo tanto, si LA
ENTIDAD, requiere un mayor trabajo del inicialmente solicitado €l mismo seda ajustado de comin acuerdo,
asi como Jos honoranos inicialmente pactados. Esto pudiese resultar, por ejemplo, si €l volumen de operaciones
cambia sustancialmente directamente relacionado con el manejo y revisidn de la informacidn contable,
informes fuera del trabajo normal de la Asesoria Contable v tributaria o por petiodos no conternplados en esta
propuesta,
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6 METODOLOGIA DEL TRABAJO

Dentro de los compromisos del manejo contable y fiscal, el enfoque garantiza el cubsimiento de las Areas
especificas y s¢ establecen algunas pautas.

Gestion encaminada a evaluar el grado de eficiencia y eficacia con que se manejan los recursos y se logran los
objetivos de la Entidad.

Cumplimiento, para verificar que las transacciones de Ja Empresa se ajustan a las prescripciones legales que le
son aplicables.

Control Interno, analiza que la Empresa haya establecido los controles adecuados que garanticen la salvaguardia
de los activos propios y de terceros; que dichos controles se estin ejecutando apropiadamente y reducen o
minimizan los riesgos existentes y que por lo tanto penmiten la emisién de informacién financiera confiable.

La responsabilidad de la Direcci6n de la Sociedad en ¢l registro de las operaciones en los libros de contabilidad
y el mantenimiento de una estructura de control interno suficiente para permitir 1a formulacién de unos hechos
econ6micos fiables, asi como para proporcionar, cuando sean solicitados, los registros contables de Ia Empresa
¥ la informacién relativa a los mismos.

De acuerdo con lo anterior, realizaremos el proceso contable partiendo de la premisa de que la direccién v,
cuando proceda, los responsables del gobierno de la entidad teconocen y comprenden que son responsables
de:

(2) la preparacién y presentacidn fiel de los estados financieros de conformidad con el marco nommativo de
informaci6n financiera aplicable a la entidad;

(b) el control nterno que la direccién considere necesario para permitir la preparacién de estados financieros
ibres de mcorreccitn material, debida a frande o exrony y

(c) proporcionarmos:

*  Acceso a toda la informacién de la que la Direccién tenga conocimiento y que sea relevante para la
preparacidn de los Estados Financieros, tal como registros, documentacién y cualquier otra informacién
disponible; ‘

* Informacién adicional que podamos solicitar a la Direccién para los fines contables; y

*  Acceso ilimitado a las personas de la entidad de las cuales consideremos necesario obtener informacion.

Esperamos contar con Iz plena colaboracién de sus empleados durante nuestro proceso.

Los responsables del gobierno de la entidad, asi como la Direccién de la misma, son responsables de
informarnos oportunamente de cualquier denuncia que hayan recibido relactonada con posibles irregularidades
financieras y de facilitarnos acceso completo a las denuncias y 2 cualquier investigacién interna sobre las
mismas. Denuncias sobre irtegularidades financieras incluyen imputaciones de manipulacion de los resultados
de la entidad por parte de los Administradores, la Direccién o los empleados, utilizacién indebida de activos,
clusién intencionada de los controles internos, influencia inapropiada de partes relacionadas sobre

transacciones con las mismas, engafio intencionado a los auditores u otras denuncias por actos ilegales o
fraudes.

7 METODOLOGIA DEL TRABAJO

7.1. Indemnidad

La Sociedad es plenamente responsable de la informacién que ponga 2 disposicién o entregue al profesional
dela contaduria en el ejercicio de su actividad, y, en consecuencia, libera expresamente a este tltimo de cualquier
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responsabilidad por dafios que se pudiera derivar de la falsedad o inexactitud de cualquier informacidn
suministrada al personal, particularmente por la Direccién de la entidad o sus Administradores.

7.2. Comunicaciones por correo electrénico

La Sociedad manifiesta su consentimiento expreso para que las comunicaciones con el profesional se realicen,
entre otros medios, a través del correo electrdnico, a tal efecto, declara conocer v acepta que ¢l uso de tales
medios de comunicacién no garantiza con certeza absoluta ni la confidencialidad ni la integridad ni, incluso, la
recepcitn de la informacién que se transmita por 1o que expresamente renuncia a ejercitar cualesquiera acciones
de reclamacidn de dafios y perjuicios como consecuencia de la pérdida, no recepcién o acceso por un tercero
no autorizado 2 la informacién trasmitida por estos medios,

8 THONORARIOSY PAGO

El valor del contrato serd treinta y seis millones sesenta y dos mil cuatrocientos pesos ($36.062.400) el cual serd
cancelado en 11 Pagos mensuales; cada uno de tres millones doscientos setenta y ocho mil cuatrocientos pesos
moneda legal colombiana ($3.278.000). Los 25 de cada mes en caso de ser fin de semana o festivo se pagars el
sigmiente dia hibil. Los pagos se realizarin previa presentacidn de las cuentzs de cobro ante el
CONTRATANTE, quien realizari el pago mediante transferencia electronica en la Cuenta de Ahorros Banco
Caja Social No. 24117521797 a nombre de Edilberto Alexander Malaver Parada identificado con cédula de
ciudadania 79.171.047 de Ubaté—Cundinamarca.

51 durante la realizacién de nuestro trabajo se produjeran cambios en las circunstancias en base 2 las cuales se
ha realizado el presente acuerdo, tales como fusiones, absorciones, cambios de objeto social, modificacién
significativa del volumen de negocio o de la cifra patritnonial, modificacién en los criterios de contabilizacién,
modificacién del sistema contable y otros similares, que pudieran afectar de forma relevante a las bases sobre
las que se ha confeccionado los honorarios presupuestados, lo notificariamos explicindoles los motivos que
justifican los nuevos honorarios estimados de acuerdo con el nimero de horas a realizar pot los cambios
operados.

Cordialmente,

ST
EDILBERTO ALEXANDER MALAVER PARADA

CONTADOR PUBLICO- CERTIFICADO EN NIIF
Encauce.sas@gmail.com

Carrera 55a # 169a - 10 Bogoti D.C.
Celular: (+57) 318 234 89 32
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E-mail: epcauce sasfgmail.com




