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&3 ALcALDIA DE BARRANQUILLA -

NIT: 890.102.018-1

ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR

CONTRATACION DIRECTA

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS DE LA GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE
BARRANQUILLA RELACIONADA CON LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA GENERAL DEL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRITAL Y
PORTUARIO DE BARRANQUILLA.
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. Introduccién

La Alcaldia Distrital de Barranquilla en cumplimiento de los fines del estado consagrado en el art 2
de la constitucion politica de Colombia “ son fines esenciales del estado servir a la comunidad,
promover a la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la constitucion, facilitar la participacion de todos en la decisiones que lo afectan en
la vida economica, politica, administrativa y cultural de la nacién, defender la independencia
nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la evidencia de un
orden justo.

Asi mismo, el Decreto Acordal No. 0801 de 2020 (07 de diciembre de 2020), “mediante el cual se
adopta la estructura organica de la administracion central del Distrito Especial, Industrial y Portuario
de Barranquilla”, establece en su articulo 45, las funciones primarias y secundarias de la oficina de
Gestion Documental adscrita a la Secretaria General Distrital; las cuales se basan en liderar los
programas y proyectos de gestion documental y archivo, para la correcta aplicacion de los principios
y las normas archivisticas. Estas funciones son las siguientes:

Liderar los programas y proyectos de gestién documental y archivo, para la correcta aplicacion de
los principios y las normas archivisticas, en el marco de los objetivos y metas propuestas en el Plan
de Desarrollo Distrital.

Formular, actualizar e implementar los instrumentos de planeacién archivistica de la entidad, de
conformidad con la normatividad vigente y los objetivos y metas establecidos en el Plan de
Desarrollo.

Administrar los archivos electrénicos de la entidad para asegurar su acceso y preservacion, de
manera articulada con la Secretaria TIC Distrital y en el marco de las nhormas establecidas.

Apoyar la gestién de los tramites y servicios de la entidad, atendiendo las normas legales y
archivisticas vigentes.

Elaborar manuales, guias e instrumentos archivisticos que garanticen la aplicaciéon de las normas
archivisticas en todos los procesos de la Entidad, en el marco de la normatividad vigente aplicable.

Implementar los lineamientos especificos sobre la gestion de la informacion fisica y electrénica, en
cualquier soporte y medio de creacion, cumpliendo las disposiciones legales vigentes.

Gestionar la creacién, organizacién, preservacién, conservacion y control de los archivos de la
Alcaldia Distrital de Barranquilla, aplicando los principios de procedencia y orden original durante el
ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica vigente.

Hacer seguimiento al cumplimiento de las condiciones minimas exigidas para los espacios fisicos e
instalaciones de archivos, que permitan garantizar su debida conservacion y preservacion, en el
marco de la normatividad vigente.

Implementar y ejecutar las politicas sobre acopio, adquisicidn, organizacion, recuperacion, custodia
y servicio de los fondos documentales histéricos producidos por las entidades distritales y otros de
interés patrimonial para el Distrito, atendiendo las disposiciones legales vigentes.

Implementar y ejecutar las politicas de difusién y comunicacion necesarias para promover y divulgar
el patrimonio documental de Barranquilla, mediante la publicacion de textos, realizacion de
exposiciones y organizacion de otros eventos.

Calle 34 No. 43-31. Barranquilla.Colombia &3 sarraNGUILLA.GOV.CO




&3 ALcALDIA DE BARRANQUILLA

NIT: 890.102.018-1

Administrar el Sistema de Informacion de Archivos en el Distrito de Barranquilla, con el fin de
fortalecer la gestién archivistica de la entidad y de los archivos privados que revistan especial
importancia cultural, cientifica o histérica, en el marco de las disposiciones legales y reglamentarias
vigentes.

Apoyar y estimular la investigacion en los distintos archivos del ente territorial a partir de las fuentes
primarias, el uso y consulta de los fondos con fines administrativos, cientificos y culturales, en el
marco de la normatividad vigente.

Brindar asistencia técnica a los archivos de las entidades publicas y privadas que cumplen funciones
publicas de su jurisdiccién, en el marco de lo establecido en las normas vigentes aplicables.

Recibir las transferencias secundarias que efectlen los archivos de los organismos territoriales
correspondientes, asi como las donaciones, depdésitos y legados de documentos historicos, de
conformidad con las disposiciones del Archivo General de la Nacion.

El Plan de Desarrollo Distrital de Barranquilla 2020-2023 “Soy Barranquilla”, en desde el reto 3.3.
SOY CONECTADA, creo la politica 3.3.1. “CIUDAD DE GENTE CONECTADA” en la cual tiene
espacio el programa 3.3.1.1. GOBIERNO CONECTADO CON TODOS en el cual se destaca el
Proyecto 3.3.1.1.3. PROYECTO: SISTEMA INTEGRAL DE ATENCION AL CIUDADANO, cuyo
objeto es mejorar la prestacion de los servicios de atencion al ciudadano presencial, virtual y
telefénicamente en la Alcaldia Distrital de Barranquilla.

Mediante este proyecto se fortaleceran los canales de atencion presencial ubicado en las Alcaldias
Locales, aumentando la oferta de trdmites y servicios en cada localidad, acercando a los ciudadanos
y facilitando el acceso. Cada Alcaldia Local contar4 con el personal idéneo para velar por el
cumplimiento en lo referente al buen uso de la imagen institucional, a la aplicacion adecuada del
protocolo de atencién, Manual de Atencidn al Ciudadano y de la Carta de Trato Digno. Asi mismo
se fortaleceran los canales de atencién virtual y telefénico y se continuard con el seguimiento
detallado y continuo para garantizarle al ciudadano las respuestas a sus PQRSD, enfocando
nuestros planes de mejoramiento a la calidad en las respuestas y a la oportunidad.

Tanto en el marco de los objetivos y metas propuestas en las funciones establecidas por el Decreto
Acordal como el Plan de Desarrollo Distrital, la aplicacién de las normas archivisticas de clasificacion,
organizacién, descripcién, valoracion y ordenaciéon documental se encargan de facilitar el acceso a
la informacion a los ciudadanos de manera electronica y presencial.

El punto de acceso a la informacion de manera presencial es el Archivo central, ubicado en la calle
38 entre carreras 45 y 46. Sin embargo, en la calle 30 No. 15-160 (antes Metrotransito) con un
depésito de aproximadamente 25.000 cajas de archivo que contienen documentacién de entidades
liquidadas del Distrito de Barranquilla y de algunas dependencias de la Alcaldia Distrital de
Barranquilla.

Ademas, se presta servicio de atencion al ciudadano para el tema de gestion documental y archivo
en las localidades de: Riomar, Metropolitana, Norte Centro Histérico, Sur Oriente y Sur occidente.

Las actividades de los proyectos de gestién documental se ejecutan en los archivos de gestion
ubicados en las sedes de todas las dependencias de la Alcaldia Distrital de Barranquilla, entre ellas
tenemos: Secretaria de Deportes, ubicada en el Estadio Metropolitano; Secretaria de Transito,
ubicada en las sedes Centro Comercial Americano, Prado ubicada en la Calle 74 cra 54; Secretaria
de Gobierno, ubicada en el Centro Comercial Los Angeles, Secretarias ubicadas en el Edificio
Central. Y las actividades de los proyectos del archivo central e histérico se desarrollan en la Calle
38 entre carreras 45 y 46 y en la sede de la calle 30 (antes Metrotransito).
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Acorde con las disposiciones constitucionales y legales vigentes y con el fin de satisfacer
necesidades de interés general, se considera necesario y oportuno adelantar un proceso de
contratacion de un equipo de trabajo que cuente con la idoneidad y experiencia para que apoye a
la Oficina de Gestion Documental en el desarrollo de las actividades operativas y logisticas de
manera presencial y virtual de la Secretaria General relacionada con los procesos que en materia
de Gestion Documental y archivo requiera; y garantizar a los ciudadanos el acceso a la informacién
en condiciones de equidad, transparencia y eficiencia. (Ley 1712 de 2014 - Ley de Transparencia).
Mediante la correcta aplicacion de la Ley General de Archivos (Ley 594 de 2000), la cual establece
las directrices para la conservacion preventiva de los documentos de archivo durante el ciclo vital de
los documentos y los criterios para la organizacién de archivos de gestidn en las entidades publicas
y privadas con funciones publicas.

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion es el siguiente:

Clasificacion S
ITEM UNSPSC Descripcion
1 80111600 Servicios de personal temporal

1. Analisis de Mercado

https://www.dane.gov.coffiles/operaciones/EMS/bol-EMS-nov2023.pdf (18 de enero de 2024)

En noviembre de 2023, quince de los dieciocho subsectores de servicios presentaron variacion
positiva en los ingresos totales, en comparacién con noviembre de 2022.

Tabla 1. Variacion anual de los ingresos y contribucion por tipo de ingresos, segin subsector de

servicios
Moviembre 20237 / noviembre 2022
Clasificacldn ClIW Rev. 44 C g g il
Ingrauns amraciza Marcanzis Otros ingrases
Secclén Dbl sldn Descripclén ] Consribacion ™
H Divisian 52 Almacenamiento ¥ actividades 131 135 o1 0s
complementarias al transparie
H Divigion 53 Cormmeo y sendcios de mensajernia 14 23 a0 a8
1 Civisian 56 Restaurantes, catering y bares 157 18,2 a4 0.1
4 DCiwsion 58 Actividades de edicion 131 121 032 1.3
J Divisién 9, excepss Produccién de peliculas cinematograficas y &7 138 37 44
Clase 5520 programas de television
i Division 60 y Clase  Actividades de programacian y transmisicn, 56 a0 oo a4
5351 agencias de naticias
1 Divigion &1 Telecomunicaciones 02 2.1 1.8 a1
[=1Y B2, Din
i 1SN Besarrclla de sistemas  informiétices ¥
4 &3, excepte Clase 54 132 2.3 0.0
procesamiento de datos
6397
Seccitn L. Divisién
hod inmobiliarias, alquiler de maguinania
LM Coccidn M. 3 Gl =3 -y 140 10,4 =L} 03
Divisiones 7710, SRIpD
TI2G y TT20
Dremianes 82, 70 tividades  profesiorades  ciemtificas
Lt 1,72 Clase T320, 1532 156 03 o1
. . ténicac
Divisian 74
M Clase ¥310 Publicidad 132 131 a1 0.0
Divislonas 78, 80Y  , tividades de emplea, seguridad @
M &1, exoepeo Clase _ ) . 108 s a3 0.0
8130 nvestigacion privada, servicios a edificios
. Actividades de centros de llamadas [Call
N Clase 8220 N 1.2 1.2 ag 0.0
cmnber)
Actividades administrativas y de apoyo de
N vizicin 82 mocm ] 3 r ickach ’ i 1 135 146 04 Q.7
P, oficina y otras adividades, ewcepto cal ! ¥ ! 7
center
B Grupo B54 Educacidn supericr privada 100 92 a0 0.8 1
qQ Clase 8610 Sablud humana privada con internacan LEF. | 142 0.4 o1
D 46
-] rrslan 88 EXSSESS gatud hurmana privada sin ingernacién 178 172 0.6 I 0.0
Clase 84610
Divisiones 90, 52, Otros servicios de entretenimisnto y otros
5 ; ¥ 54 E 2 T
93,95y 96 ServElas

Fuente: DANE - EMS

p Cifra provisional

(PP) Puntas porcentuales

Mota: por aproximacion decimal, se puede presentar diferemcia en la suma de las contribuciones frente a la variacion total.

Calle 34 No. 43-31. Barranquilla.Colombia &3 sarraNGUILLA.GOV.CO




&3 ALcaloia b BARRANQUILLA % |

NI TI 8 9 0 ‘ 020 ] 8 - ] C-CHR0I0N A CIRTS0Y

En noviembre de 2023, siete de los dieciocho subsectores de servicios presentaron variacion
positiva en el personal ocupado total, en comparacion con noviembre de 2022.

Tabla 2. Variacion anual del personal ocupado total y contribucién por categoria de contratacién,
segin subsector de servicios
Noviembre 2023° / noviembre 2022

Clasificacién Clill Rew. 4 AC Pencmal excugpacia Permaneres r:’“ — “::"" —
Seccidn Diwisitn Descripcitn Variacon (%1 [F———
H Dieisian 52 SUmacenamienin ¥ acmcldes  om 22 1.1 T
complementarias al transpore
H Diivizian §3 Carea y servicios de mensajeria 86 1.8 1.4
Diivizian 56 Sestaurantes, catering v bares 23 22 14
Divsicn S8 Actividades de echcon 106 63 37
Divisitn 59, excepte: Production de peliodas cnematogrificas y g = . -
Clase 5520 programas de teledision - o :
Divisién 60y Clase  Activicaces de programanien y Sammisén, ) o . -
6381 agendias de noticas
Diivisin 61 Telecomunicacianes 78 37 -34 05
Diwisicn B2, Divisidn ~ .
o il Dmarlle de zmtemas nformaticos . e 05 .
- procesmi anio de datos
6291
Seccitn L Divisian
= nmobidlianas,  al ler de m nasria
™ Seccién M - i == ¥ oas 48 15 08
DCivisiomes TT10,
TTI9y TTI0
Divisiones 2, 71, .
[y TA, T Clase 7320, ooes  profesiomles Semtlicas ¥ ae o6 13 o
ticnicas
Dirwisicn 74
[¥] Clarge T210 Publicidad 50 1z 20 1 -1
Divisicnes 78, 80 y §
" A1, mmec Clase Actividades de  emplen, =egundad e 68 o 1.4 0.4 &0
;F_“; - v estigacian privada, senvicios a edificios
N P — Artividades die centros de llamadas (Call 0 i aa . -
osnber)
. Actividades administrativas y de apoyo de
Drivisian &2
M TAEAN B P ofidna y otras actividades, escepa call 08 (=] 065 0¥
Clae 8220 o
centar
B Grupo B54 Elucacitn superion privada a4 T oz oo oo
o Clase 8610 Zalud humana privaca con intemacidn 51 23 F2] | | o0 -
o Lol sl i S e e 28 15 13 a1
Elaze BE10
5 Divisiones 90,92, Ofros servicios de entreterimieno y atros e 05 . -
83 95y 36 servicios

Fuente: DAMNE — EMS

En noviembre de 2023, todos los subsectores de servicios presentaron variacion positiva en los
salarios, en comparacién con noviembre de 2022.

Tabla 2. Variaciéon anual de los salarios y contribucién por categoria de contratacién, segun subsector
de servicios
MNowviembre 20237/ noviembre 2022

Forsonal ooupade sin Te . [—
Clasificacién CHU Row. 4 8C. et Pormanantes — i e n e
= = Descripoisn awime o (] Conribeoion (PR
- Almacerannonte ¥ E= e —
somplementarias al transporte
H Correo y servcos de mensajeria
1 Restaurantes, catering y bares
1 Actividades de edicicn
Diwisian S8, swcepto Producsién de peliculas cirematograficas w
o Clase 5920 programas ce belewisson
| Divisian 60 y Clase Actividades de programacssn y transmision.
381 agencias de naticias
1 Dvwesion &1 Telecomunicacones
| ;‘T”':::i‘no"';:: Desarrcila de  sisternas  informaticos
an procesamiento de datos
CSeccedn L Dhivisidon
Lo nmobiliarias, alquiler de mMmaguinara W
LM Seccisn M. P g
Divisiomnes TFIO,
FTT29 y TT30
Divisiones 69, TO. ) B
A F1. ¥2, Clase TIZ0, .ﬂ.-I:fl'\ﬂdﬂEIES profesionales cientificas ¥
_ - DECIRCaE
Dvwesion 74
LT Clase TI10 Publicidad
v Sresiones T8 80 ¥ actividades de emplea.  seguridad e
a130 b i prwada, servicios a edificios
- Clase 8230 Sctividades de centros de llamadas (Call
ceavber)
" Chviziton A2 exoepto z—ﬁ:f::ll-:lesm.‘drﬂinis1r.1 vas y de apoyo de
. ¥ Otras acevidsdes,  ewoepro call
crber
P Grupo 854 Educacién superior privada
L= Clase 8610 Salud humana privada con imbemacian
Divisian 86 excemto . . .
(=] Clase 8610 Sadud humana privada sin internacisn
< Dovwisiomnes 90, 92, Otros servicios de entretenimiento ¥y obtros

93 95 w6 servicios
Fuente: DAMNE ERAS

Fuente: https://www.dane.qgov.coffiles/operaciones/GEIH/bol-GEIH-nov2023.pdf (29 de septiembre
2023)
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Para el mes de noviembre de 2023, la tasa de desocupacion del total nacional fue 9,0%, la tasa
global de participacién se ubic6 en 64,1% y la tasa de ocupacion fue 58,3%. En el mismo mes de
2022 estas tasas fueron 9,5%, 63,4% y 57,4%, respectivamente.

Grafico 1. Tasa global de participacion, ocupacion y desocupacion
Total nacional
Noviembre (2015 - 2023)
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Fuente: DANE, GEIH.

En noviembre de 2023, la tasa de desocupacion en el total de las 13 ciudades y areas metropolitanas
fue 8,7%, en el mismo mes de 2022 fue 9,1%. La tasa global de participacién se ubico en 67,3%, lo
que representd un aumento de 1,8 puntos porcentuales respecto a noviembre de 2022 (65,5%).
Finalmente, la tasa de ocupacién fue 61,4%, lo que representd un aumento de 1,9 puntos
porcentuales respecto al mismo mes de 2022 (59,5%).

Grafico 3. Tasa global de participacion, ocupacion y desocupacion
Total 13 ciudades y dreas metropolitanas
MNoviembre (2015 - 2023)
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Fuente: DANE, GEIH.
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1. Técnico

El objeto para la presente contratacion es PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS DE LA GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA RELACIONADA
CON LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DISTRITO
ESPECIAL, INDUSTRITAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA.

Para la consecucién del objeto antes mencionado, Se requiere contratar un grupo de veinticuatro
(24) personas naturales con conocimientos de archivistica y administrativos, bachilleres, técnicos y
tecnologos para el desarrollo de las actividades relacionadas con el proceso de Gestion Documental
para lo cual utilizaran las técnicas archivisticas establecidas por el Archivo General de la Nacién y
las Normas Técnicas Colombianas.

Los perfiles, experiencia y valor contrato se detallan a continuacion;

PERFIL CANT OBLIGACIONES \é/AU'-OR TOTAL

IApoyar la organizacion, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.

IAsistir en la actualizacion de inventarios de los archivos
de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
Barranquilla.

; ) Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
Titulo de bachiller. identificar cajas o carpetas.

Experiencia general de Inventariar los expedientes segin el formato $27.500.000
doce (12) meses preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos : :

relacionados con las la informacion. C/U

obligaciones a desarrollar Asistir en la digitalizacién de documentos en formato
carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
metadatos.

)Apoyar en la recepcién, verificacion, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacién y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.

)Apoyar la organizacion, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.

IAsistir en la actualizaciéon de inventarios de los archivos
de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
. . Barranquilla.

Titulo de bachiller. q

. ) Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
Experiencia general de identificar cajas o carpetas.

catorce  (14) meses ) ] )
relacionados con  las Inventariar los expedientes segun el formato
preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos
la informacion.

$ 28.600.000

C/lU
obligaciones a desarrollar

IAsistir en la digitalizacion de documentos en formato
carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
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metadatos.

IApoyar en la recepcion, verificacion, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacion y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.

Titulo de bachiller.

Experiencia general de
dieciseis (16) meses
relacionados con las
obligaciones a
desarrollar.

)Apoyar la organizacion, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.

/Asistir en la actualizacion de inventarios de los archivos
de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
Barranquilla.

Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
identificar cajas o carpetas.

Inventariar los expedientes segin el formato
preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos
la informacion.

IAsistir en la digitalizacion de documentos en formato
carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
metadatos.

IApoyar en la recepcion, verificacion, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacion y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.

$29.700.000
C/U

Titulo de bachiller.

Experiencia general de
dieciocho (18) meses
relacionados con las
obligaciones a
desarrollar.

/Apoyar la organizacion, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.

Asistir en la actualizacioén de inventarios de los archivos
de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
Barranquilla.

Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
identificar cajas o carpetas.

Inventariar  los  expedientes segun el formato
preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos
la informacién.

Asistir en la digitalizacion de documentos en formato
carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
metadatos.

lApoyar en la recepcion, verificacion, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacién y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.

$30.800.000
C/U

Titulo de bachiller.

Experiencia general de
veinte (20) meses
relacionados con las
obligaciones a
desarrollar.

IApoyar la organizacion, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.

IAsistir en la actualizacién de inventarios de los archivos
de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
Barranquilla.

Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
identificar cajas o carpetas.

Inventariar los expedientes segin el formato
preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos

$ 35.200.000
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la informacion.

Asistir en la digitalizacion de documentos en formato
carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
metadatos.

IApoyar en la recepcion, verificacion, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacion y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.

Titulo de bachiller.

Experiencia general de
veinticuatro (24) meses
relacionados con las
obligaciones a
desarrollar.

/Apoyar la organizacion, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.

IAsistir en la actualizacion de inventarios de los archivos
de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
Barranquilla.

Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
identificar cajas o carpetas.

Inventariar los expedientes segin el formato
preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos
la informacion.

IAsistir en la digitalizacion de documentos en formato
carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
metadatos.

)Apoyar en la recepcién, verificacién, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacion y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.

$ 36.300.000

Técnico Laboral por
Competencias en Auxiliar
Administrativo.

Experiencia general de
doce (12) meses
relacionados con las
obligaciones a
desarrollar.

/Apoyar la organizacion, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.

Asistir en la actualizacién de inventarios de los archivos
de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
Barranquilla.

Ordenar segUn el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
identificar cajas o carpetas.

Inventariar  los  expedientes segun el formato
preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos
la informacién.

Asistir en la digitalizacion de documentos en formato
carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
metadatos.

Apoyar en la recepcion, verificacion, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacion y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.

$ 36.300.000

Técnico en Asistencia en

IApoyar la organizacion, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.

IAsistir en la actualizacién de inventarios de los archivos
de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
Barranquilla.

Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
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Organizacion de Archivos identificar cajas o carpetas. $ 36.300.000
Experiencia general de Inventariar los expedientes segun el formato
doce 12 meses preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos
, 12) e la informacién.
relacionados con las
obligaciones a desarrollar IAsistir en la digitalizacion de documentos en formato
carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
metadatos.
/Apoyar en la recepcion, verificacion, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacion y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.
IApoyar la organizacién, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.
IAsistir en la actualizacion de inventarios de los archivos
de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
Barranquilla.
. o Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
Tecnico en Instalacion de identificar cajas o carpetas.
Redes de Computadores ) ) i
Inventariar los expedientes segin el formato $ 36.300.000
Experiencia general de preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos oV
doce (12) meses la informacion.
relacionados con las Asistir en la digitalizacion de documentos en formato
obligaciones a desarrollar carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
metadatos.
Apoyar en la recepcion, verificacion, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacion y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.
)Apoyar la organizacion, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.
Anni : : IAsistir en la actualizacion de inventarios de los archivos
Tecnico en Asistencia en . S > @
A de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
Orggnmamon de Barranquilla.
Archivos. i N .
Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
ienci identificar cajas o carpetas.
Experlenual[?eneral de J p $ 37.400.000
catorpe (14)  meses Inventariar  los  expedientes segun el formato
reI§1C|onados con las preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos
obligaciones a la informacién.
desarrollar. - C
IAsistir en la digitalizacion de documentos en formato
carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
metadatos.
IApoyar en la recepcion, verificacion, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacion y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.
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Certificado de Aptitud
Profesional en el Oficio de
Secretaria General.

Experiencia general de
dieciocho (18) meses
relacionados con las
obligaciones a
desarrollar.

/Apoyar la organizacion, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.

IAsistir en la actualizacién de inventarios de los archivos
de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
Barranquilla.

Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
identificar cajas o carpetas.

Inventariar los expedientes segun el formato
preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos
la informacion.

Asistir en la digitalizacion de documentos en formato
carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
metadatos.

IApoyar en la recepcion, verificacion, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacion y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.

IAsistir en el apoyo la radicacion de PQRSD del sistema
SIGOB, QUILLA, ATOM los demas sistemas
implementados en Gestion Documental

Asistir en los informes técnicos de las Tablas de
Retencion Documental y Tablas de Valoracion
Documental presentadas para convalidacion.

IApoyar en la elaboracion de instrumentos archivisticos de
la Alcaldia Distrital de Barranquilla

$ 39.600.000

Formacién Profesional de
Diez (10) Semestres.

Experiencia general de
dieciocho (10) meses
relacionados con las
obligaciones a
desarrollar.

)Apoyar la organizacion, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.

Asistir en la actualizacion de inventarios de los archivos
de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
Barranquilla.

Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
identificar cajas o carpetas.

Inventariar  los  expedientes segiun el formato
preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos
la informacién.

Asistir en la digitalizacion de documentos en formato
carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
metadatos.

IApoyar en la recepcion, verificacion, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacién y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.

IAsistir en el apoyo la radicacion de PQRSD del sistema
SIGOB, QUILLA, ATOM vy los deméas sistemas
implementados en Gestion Documental

Asistir en los informes técnicos de las Tablas de
Retencion Documental y Tablas de Valoracion
Documental presentadas para convalidacion.

Apoyar en la elaboracién de instrumentos archivisticos de

$ 39.600.000
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la Alcaldia Distrital de Barranquilla

Formacioén Profesional de
Diez (10) Semestres.

Experiencia general de
doce (12) meses
relacionados con las
obligaciones a
desarrollar.

)Apoyar la organizacion, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.

/Asistir en la actualizacion de inventarios de los archivos
de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
Barranquilla.

Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
identificar cajas o carpetas.

Inventariar los expedientes segun el formato
preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos
la informacion.

IAsistir en la digitalizacion de documentos en formato
carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
metadatos.

IApoyar en la recepcion, verificacion, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacion y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.

$ 41.800.000

Tecndlogo en  Gestion

Documental

Experiencia general de
catorce (14) meses
relacionados con las
obligaciones a desarrollar.

)Apoyar la organizacion, administracion y control de los
documentos que reposan en los archivos del Distrito de
Barranquilla.

Asistir en la actualizacioén de inventarios de los archivos
de gestion, central y liquidaciones del Distrito de
Barranquilla.

Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e
identificar cajas o carpetas.

Inventariar los  expedientes segun el formato
preestablecido e ingresar y/o actualizar en bases de datos
la informacién.

Asistir en la digitalizacion de documentos en formato
carta, oficio, planos, etc. Y asimismo incorporar e indexar
metadatos.

lApoyar en la recepcion, verificacion, clasificacion,
embalaje, traslado, consulta, recuperacién y fotocopiado
de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla.

IAsistir en la coordinacion de los mensajeros motorizados,
revision de planillas de entrega, guias devueltas,
alistamiento de masivos y distribucién de devoluciones en
las dependencias de la Alcaldia Distrital de Barranquilla

IAsistir en el apoyo la radicacion de PQRSD del sistema
SIGOB, QUILLA, ATOM vy los deméas sistemas
implementados en Gestion Documental

IApoyar en la supervision del proceso y control de archivo
de las planillas de envio y devolucion de guias de
mensajeria

$ 46.000.000
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OBLIGACIONES GENERALES:

1. Efectuar el cargue en la plataforma SECOP II, de todos los documentos precontractuales
exigidos en este documento, para la celebracion de su contrato electrénico.

2. Cumplir con las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral durante la ejecucion del
contrato.

3. Mantener actualizados todos sus documentos en el Distrito, especialmente el RUT. En caso de
alguin cambio en su situacion tributaria debera presentar un nuevo RUT al area de cuentas de la
Secretaria General y/o a la Oficina de Contabilidad de la Secretaria de Hacienda

Indicar al momento de presentar la propuesta si es o no responsable del IVA.
Mantener actualizada la hoja de Vida y la Declaracién de bienes y rentas en el Sigep.

6. Realizarse el Examen Médico Ocupacional de conformidad con el Decreto 1072 de 2015 y
mantenerlo vigente durante la ejecucion del contrato

7. Afiliarse al Sistema de Riesgos Laborales

8. Asistir a las reuniones presenciales o virtuales que sean programadas por parte de la Secretaria
General del Distrito.

9. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la esencia o naturaleza del contrato.

10. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con
ocasion del contrato.

11. Presentar al supervisor el del contrato un informe mensual sobre las actividades realizadas
durante la ejecucién del contrato.

12. Prestar los servicios en los términos y condiciones establecidas y formuladas en la propuesta y
requeridas por el Distrito

13. Contar con las herramientas necesarias para la prestacion de su servicio.

V. Anélisis de oferta — Datos de Compra Publica

De acuerdo con la informacion obtenida en la consulta realizada en el modelo de abastecimiento
estratégico; Andlisis de la Oferta y Demanda de Colombia Compra Eficiente, frente a la basqueda
de empresas del sector cuyo objeto se describe con la prestacion de servicios de apoyo a la gestién
relacionado con el c4digo 80111600. Se puede evidenciar que en el afio 2023 se suscribieron cerca
de 442.10 mil contratos a nivel nacional por valor de $11 bill, donde patrticiparon cerca de 299.36 mil
proveedores, los cuales se relacionan a continuacion:

Valor Contratacion = Numero de Proveedores Numero de Contratos

$ 11 bill. 299.36 mil 442.10 mil
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Prov_nombre

En las siguientes graficas se evidencia que la mayoria de los contratos con objetos relacionados al
expuesto en el presente estudio corresponden a proveedores no plurales con una participacion del
100%. Asi mismo, se relaciona el valor aproximado de los contratos ejecutados para proponentes
singulares como para proponentes plurales:

Cantidad de Contratos con provee — ¢ [ Valor de Contratos con proveede = 7
plurales en SECOP Il plurales en SECOP Il

374695 (100%) $ 10 bill. (100%)
Tipo: ®Mo es plural Tipo: ®MNo es plural

Se proyecta el gasto anual de las distintas entidades a nivel nacional en contrataciones con objeto
similar al sefialado en el presente andlisis del sector, tal y como se describe en grafica a continuacion:
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Gasto Anual = F

{En blancolEn blanco} 3 9 bill. Z8bil. 81

o7 g8 2019 202

(R
]

Valar Total

(e
u

(R

Afo
Fuente @SECCP_| @SECOP_I

En el mismo sentido, teniendo en cuenta los cddigos de naciones unidas relacionados en el presente
estudio y habiendo consultado el histérico de contratacién en la plataforma SECOP II, la Modalidad
de Contratacion para este tipo de procesos es de directa o régimen especial, teniendo la mayoria
contrataciones directas, por valor de $9.8 bill aproximadamente y en segundo lugar bajo la modalidad
de Régimen Especial por un valor de $1.2 bill, aproximadamente.

Modalidad de Contratacién
<10 bill.

Modalidad de Contratacion
@ Concurso de Méritos

@ Contratacion directa

, Licitacién obra piblica

% 5 bill. $ 9.3 bil, L -

@ Licitacién Publica

® Minima cuantiz

Valor Total Estimado

@ Regimen Especial

Seleccion Abreviada de Me..

% 1.2 bil Seleccion abreviada subast.,
[

Especia Competitiva

Modalidad general

£ 0 bill.
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Estudio de la Demanda.

De acuerdo con la informacion obtenida en la consulta realizada en el modelo de abastecimiento
estratégico Andlisis de la Demanda de Colombia Compra Eficiente?, se consultan los contratos
celebrados relacionados con los cédigos de clasificacion relacionados a continuacion:

+ 80111600 servicios de personal temporal

Una vez consultados, se evidencia que en la vigencia 2023 se suscribieron en la Nacioén alrededor
de 436 mill contratos y se estima que el valor de estos fue cerca de $10 billones de pesos
aproximadamente, cuyos nimeros de contratos por entidad se relacionan a continuacion:

Nombre de Proveedor Valor Total Estimado para el Nimero de Contratos del Origen del Proveedor
Proveedor - ;Lscal: . Proveedor Proveedor N
eleccionar todo . . (o]
seleccionado (En blanco) $ 10 bill. 436.22 mil identificado
Valor Total Estimado por Proveedores Nuamero de Contratos por Proveedores

avcacoir MunicieaL oe Tuquerres [
Persona Natura -
proveedor ]
FUNDACION VIDA ¥ FUTURD ||
conTec |
SISTEMAS ARIES 545 |

Juan |

ANTONIO JUAN GONZ/

Proveedores
Froveedores

Lavra |

1m Zm

$0mim 550 mil M 100 mil M om
Valor Total Estimado Nimero de Contratos

Adicionalmente, podemos enfatizar que en el Distrito Capital de Bogota se concentran la mayoria de
los contratistas con un 27,68% como se muestra a continuacion:

Valor Total Estimado por Origen de Proveedores = i
Departamento estandar
@ Distrito Capital de Bogota
® Antioguia
Valle del Cauca
® Atlantico
Cundinamarca

@®Eoclivar

@ Santander

i
(=]
=)

[
[
[¥x]
o0

2

®EBoyacs

Morte de Santander

m
omo M
o

- D

MMeta

T

®Cauca
@ Marifio

@ Cardoba

thttps://app.powerbi.com/view?r=eylrljoiMGY4MWZmZmUtNGJIYyOOYTBILTgzYmYtZGE2NGRkZDA1YTJIliwi
dCl61jdiMDkwNDFILTIONTEtNDIKMCO4Y2IxLTc5ZDVIM2Q4YzFiZSIsimMiOjR9&pageName=ReportSection17ad
17361e56dd6a009c
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Respecto a la grafica descrita a continuacion “Origen de Proveedores-Nivel Internacional”
podemos observar que la mayoria son contratistas nacionales y que entre los afios 2022 y 2023
suscribieron 334.344 contratos aproximadamente mientras que los contratistas de origen extranjero
suscribieron alrededor de 111 contratos.

Origen de Proveedores - Nivel Internacior = 7

@ '/alor @ Contratos

£ N nd mi

bill. h

Valor
o
(=]
o
Contratos

i

[}
=)
s
[3
]

V. Analisis Econdmico

El valor total de la presente contratacion es de SETECIENTOS OCHENTA Y SIETE MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS M/L ($787.400.000), Incluido todos los tributos que se generen con
ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato. El plazo de las contrataciones es hasta
al 31 diciembre de 2024.

La Entidad estima que el contrato a celebrar es un contrato de Prestacién de Servicios Profesionales
ylo Apoyo a la Gestién, el cual se adelantard de acuerdo con lo establecido en el Literal h) del
numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015,
reconociendo como modalidad de contratacién correspondiente la Contratacion Directa.

Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo alagestidon, o paralaejecucién
de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador
del gasto debe dejar constancia escrita.
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Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal,
asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Para constancia se firma en enero 2024

consecutivo: 9211

JAIME ALBERTO MIRANDA ESQUIVEL
Asesor Externo
Secretaria General del Distrito
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