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Apreciado(a) * SERGIO SAMUEL JAIMES MUNOZ

Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacion electrénica:

Radicado N.L.S. Fecha

68-9-2024-002072 2024-02-022961 29/01/2024 7:04:28 p. m.

Asunto Descripcion del asunto

SOLICITUDES SENA NOTIFICACION CARTA DESIGNACION COMITE
ESTRUCTURADOR PROCESO CAFETERIA

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacién Administrativa GCCON-M-001_V05 de Noviembre
de 2020, me permito comunicarle que ha sido designado (a) como miembro del comité estructurador en el proceso
que tiene como objeto “Entregar a titulo de arrendamiento un espacio fisico para la prestacidn de servicios de
cafeteria y venta de productos alimenticios a los aprendices y funcionarios del Centro Industrial y del Desarrollo
Tecnoldgico del SENA Regional Santander".

Para su informacién comparto aspectos relevantes sobre el comité estructurador contenidas en el Manual
Administrativo de Contratacion, con la invitacion a revisarla:

Definiciones

(...)

Comité(s) Estructurador(es): Son las personas encargadas de configurar y construir los estudios previos, estudios de
mercado y matriz de riesgos, ademas acompafian el proceso precontractual hasta el momento en que se aprueben
las garantias y se registre presupuestalmente el contrato.

4.2 Estudios previos



Los estudios previos seran elaborados por el comité estructurador del area donde se origina la necesidad y deberan
ser suscritos por las personas que intervengan en la elaboracion de estos, quienes seran los responsables de

presentar el documento final con sus respectivos soportes, los cuales seran el resultado de una correcta planeacién,
que refleje la necesidad de la contratacidn, la modalidad de contratacion y la pertinencia del proceso. (...)

Atentamente,

EDGAR ALFONSO NAVAS ROJAS
Subdireccién de Centro (E)
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